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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 3

2016-08-15

KS § 122
Tillagg till dagordningen

Forslag till beslut

Johnny Carlsson (C) foreslar att foljande drenden tillfors dagordningen:
e Andring av detaljplan - kvarter Aspen 8 och 9, Herrljunga centralort
e Andring av detaljplan - kvarter Loke 1 och 2, Herrljunga centralort

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forslaget antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut

Foljande drenden tillférs dagordningen:
1. Andring av detaljplan - kvarter Aspen 8 och 9, Herrljunga centralort
2. Andring av detaljplan - kvarter Loke 1 och 2, Herrljunga centralort

Utdragsbestyrkande
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> SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantrédesdatum Sld 4

q W KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15
KS § 123

Information om verksamheten pa Hagen

Sammanfattning
Siv Hagengrinder, enhetschef for Hagen vard och omsorgsboende, informerar om
verksamheten pa Hagen.

Informationen 1dggs till handlingarna.

Juslerandes sign Utdragsb?styrkande
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Sammantradesdatum

q W KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15

KS § 124

Information om Vastra Stambanan

Sammanfattning

Christina Abrahamsson, vice ordférande, informerar om arbetet i gruppen for

Vistra Stambanan.

Informationen laggs till handlingarna.

" Justerandes sign Uldragsbeslyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 6

2016-08-15

KS § 125 DNR KS 201/2016 736
Antagande av riktlinjer for fardtjanst

Sammanfattning

Kommunfullméaktige ska besluta om riktlinjer for fardtjdnst. Riktlinjerna &r fordnd-

rade fran de nuvarande pa foljande punkter:

- Fler personer ska kunna aka med ordinarie kollektivtrafik allt eftersom den blir
tillgénglig for personer med funktionsnedséttningar. Detta innebér att fard-
tjansttillstdndet oftare dn tidigare kan innebéra en kombination av taxi och
buss/tag.

- Resor till och fran daglig verksamhet LSS och bistandsbeslutad dagverksamhet
fors 1 in riktlinjerna. Avgiften satts till att personen kan éka tur och retur for en-
kelbiljettspris.

- Medresenérer maximeras till en vuxen person och tvd egna barn.

- Trappklattrare begrénsas till maximalt 6 ménader for att kunna hinna anpassa bo-
endet eller flytta.

- Regionfardtjénst infors och en resendr kan beviljas upp 10 enkelresor per ar. Fler
om det foreligger sdrskilda skal.

- Firdtjanst inom annan kommun (frivilligt atagande for kommunen) fortydligas.

- Avgifterna foljer Visttrafiks prismodell och som kan komma att dndras.

- Avgift for utebliven ej avbestélld resa bestédms till 200 kronor.

- Vintertillstand under tiden 1/11-31/3 kan beviljas for de som inte kan forflytta sig
utomhus vid vinterviglag.

Beslutsunderlag
Socialndmnden § 86/2016-06-07
Riktlinjer for fardtjanst (bilaga § 86)

Forslag till beslut
Socialndmndens forslag till beslut:

e Socialndmnden godkénner Riktlinjer for fardtjdnst och ldmnar dem vidare
till kommunfullmaktige for faststéllande.

Beslutsgang
Ordf6randen fragar om socialndmndens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Riktlinjer for fardtjénst (bilaga § 86) godkédnns och faststélls,

Utdragsbestyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 7

2016-08-15

KS § 126 DNR KS 203/2016 106
Revidering av policy och riktlinjer for intern kontroll

Sammanfattning

I Herrljunga kommun finns policy for intern kontroll, géllande fran och med 2015-
01-01. Denna policy for intern kontroll ersatte tidigare reglemente for intern kon-
troll.

Revisionen genomforde under 2015, under forsta aret med den nya géllande policy
for internkontroll, en revision med granskning av den interna kontrollen. Utifran
revisionens synpunkter har policy for internkontroll reviderats och dérmed tagit
hénsyn till revisionens synpunkter. Bland annat har riktlinjerna fortydligats och
mallen for internkontrollplan reviderats.

Eftersom internkontrollplanerna f6r 2017 ska faststéllas senast oktober 2016 &r det
av vikt att tydliggora att den reviderade policy for internkontroll ar gillande infor
2017.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i1 drendet daterad 2016-06-20

Policyn for intern kontroll (bilaga 1 KS § 126/2016-08-15)
Revisionens granskningsrapport

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

o Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmaéktige faststélla reviderad policy
forintern kontroll, att gélla frdn och med 2017-01-01.

Beslutsgéng
Ordféranden frdgar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige faststilla reviderad policy
for intern kontroll (bilaga 1 KS § 126/2016-08-15), att gélla fran och med
2017-01-01.

Juslerandes sign
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 8

2016-08-15

KS § 127 DNR KS 195/2016 101

Prenumeration av Dagens Samhalle till fortroendevalda i kom-
munfullmaktige

Sammanfattning

Kommunfullméktige dr det hogsta beslutande organet i kommunen och &r parla-
mentariskt sammansatt.

Fortroendevalda i kommunfullméktige forvantas ha mojlighet att utifran ett hel-
hetsperspektiv pd kommunens ansvar, kompetens och forutséttningar fatta avgo-
rande beslut pa en dvergripande nivd. Dérfor har kommunfullméktiges ledamoter
sedan en lang tid tillbaka blivit erbjudna en prenumeration pad Dagens Samhalle i
anslutning till sitt uppdrag, som just kommunfullméktigeledamot.

Da fragan uppkommit om samtliga fortroendevalda ledaméter i Herrljunga kom-
muns ndmnder och styrelser frdn kommunen, ska erbjudas mdjligheten att erhélla
en prenumeration pd Dagens Samhille, har kommunfullméktiges ordforande gett
kommunstyrelseforvaltningen i uppdrag att géra en 6versyn av kostnaden for pre-
numerationerna av Dagens Samhiille.

Om samtliga fortroendevalda i ndmnder och kommunstyrelse erbjuds en prenume-
ration pa Dagens Samhille innebér det en 6kad kostnad pa minst 80 tkr for kom-
munfullmaktige, vilket inte ryms inom befintlig budgetram.

Utifran kommunfullméktiges sdrskilda 6verordnade roll i den politiska organisat-
ionen, vilket forutsétter ett helhetsperspektiv pd kommunens ansvar, kompetens
och forutsittningar samt utifran de ekonomiska forutséttningarna i Herrljunga
kommun foreslar kommunchefen att nuvarande prenumerationsomfattning fast-
stélls att gilla tills vidare.

Kommunfullmaktiges ledamoter erbjuds prenumeration pa Dagens Samhélle under
den tid ledamoten innehar fortroendeuppdraget.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i darendet daterad 2016-05-31

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Fortroendevalda i kommunfullméktige erbjuds en prenumeration pa Dagens
Sambhalle under tiden de innehar sitt uppdrag.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker,

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Fortroendevalda i kommunfullmaktige erbjuds en prenumeration pa Dagens
Samhalle under tiden de innehar sitt uppdrag.

Utdragsbeslyrkande
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7 SAMMANTRADESPROTOKOLL
‘: W HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sld 9
KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15
KS § 128 DNR KS 196/2016 109

\" Justerandes sigin

\
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Antagande av handlingsplan for jamstalldhetsarbetet i Herrljunga
kommun 2016 — 2019

Sammanfattning

Handlingsplanen ska ligga till grund for alla ndmnders och verksamheters arbete
med jamstélldhet 1 syfte att sdkerstélla en sdker och jdmlik service for alla invanare
samt att genusperspektivet ska prégla alla beslut.

Folkhélsopolitiska radet har uppdragit at folkhélsoutvecklaren att ta fram hand-
lingsplanen samt sédnda planen pé remiss till ndmnderna och partigrupperna dar ytt-
rande skulle ske senast 10 juni 2016.

Beslutsunderlag

Tjéansteskrivelse i1 drendet daterad 2016-06-03

Handlingsplan for jadmstélldhetsarbetet i Herrljunga kommun (bilaga 1, KS §
128/2016-08-15)

Jamstéllt Vistra Gotaland 2014 - 2017

Undertecknande av avsiktsforklaring for Jamstéllt Véstra Gotaland 2014-2017

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen antar handlingsplan for jamstdlldhetsarbetet i Herrljunga
kommun 2016-2019 och foreslé&r kommunfullmaktige att goéra detsamma.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Handlingsplan for jamstélldhetsarbetet i Herrljunga kommun 2016-2019
(bilaga 1, KS § 128/2016-08-15) godkanns och antas.

Utdragsbeslyrkandei
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 10

2016-08-15

KS § 129 DNR KS 188/2016 910
Antagande av sammantradesplan 2017

Sammanfattning

For en effektiv drendeprocess har forslag pd sammantréadesplan for 2017 tagits
fram. En gemensam sammantradesplan for kommunfullmaktige, kommunstyrelse
och ndmnder gor att forvaltning och politik pa ett Gverskadligt sétt kan planera
verksamheten och de kommunala beslutsprocesserna och ddarmed ett optimerat
drendeflode 1 organisationen.

I sammantrddesplanen visas budgetprocessen och internkontrollprocessen tillsam-
mans med mdétesdatum for central samverkansgrupp, kommunledningsgrupp med
flera.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2016-05-26
Sammantriddesplan 2017 (bilaga 1 KS § 129/2016-08-15)

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
Forslag till kommunstyrelsen:
e Kommunstyrelsens sammantrdden och sammantréadesplanen/styrplanen for
2017 faststdlls enligt bilaga.

Forslag till kommunfullmiktige och ndmnder:
e Nimnderna uppmanas att faststélla sammantrédestiderna/styrplanen for
2017 enligt bilaga.
o Kommunfullméktige féreslas anta sammantradesplanen/styrplanen 2017
samt budget- och arsredovisningsprocessen i dess helhet enligt bilaga.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker,

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsens sammantraden och sammantridesplanen/styrplanen for
2017 faststills enligt bilaga.
2. Kommunstyrelsens foreslar kommunfullmaéktige uppmana ndmnderna att
faststélla sammantréddestiderna/styrplanen for 2017 enligt bilaga.
3. Kommunfullmaktige foreslas anta ssmmantriadesplanen/styrplanen 2017
samt budget- och drsredovisningsprocessen i dess helhet enligt bilaga.

Utdragsl;eslyrkandg
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 11

2016-08-15

KS § 130 DNR KS 208/2016 306
Ansokan om kommunal borgen Herrljunga Folkpark

Sammanfattning

I en skrivelse fran Herrljunga Folkpark, daterad 2016-06-22, ansoker foreningen
om 1) kommunal borgen géllande ett lan om 250 tkr 2) ett kommunalt bidrag for att
kunna ha en kassareserv och kunna delavskriva lanet.

Ansokan om borgen avser ett takbyte som genomforts under varen 2016.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2016-06-29
AnsOkan om kommunal borgen daterad 2016-06-22

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
¢ Kommunfullméktige foreslas att bevilja Herrljunga Folkpark borgen om to-
talt 250 tkr.
e Kommunstyrelsen foreslas att avsla Herrljunga Folkparks ansékan om ett
kommunalt bidrag.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Herrljunga Folkparks ansdkan om ett kommunalt bidrag avslas.
2. Kommunfullmaktige foreslas bevilja Herrljunga Folkpark borgen om totalt
250 tkr.

Expedieras till: Foreningen Herrljunga Folkpark

" Utdragsbeslyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sld 12

2016-08-15

KS § 131 DNR KS 211/2016 963
Ansdkan om kommunal borgen Gasene fiber

Sammanfattning

Gisene fiber Ekonomisk forening org. Nr. 769627-6810 har 2016-06-28 kommit in
med en ansékan om kommunal borgen for ett 1an pa 2 000 tkr. Féreningen erbjuder
anslutning via fiber till hushéllen i Grude, Sédra Bjorke, Jallby och Frostorp med
omnejd. Foreningen har enligt sin finansieringsplan 115 medlemmar och 138 an-
slutningar.

Beslutsunderlag
Tjdnsteskrivelse i drendet daterad 2016-07-11
Ansdkan om kommunal borgen fran Gésene fiber Ekonomisk Foérening 2016-06-28

Forslag till beslut
Kommunstyrelsens ordférandes forslag till beslut:
e Gisene fiber ekonomisk forening beviljas borgen for 2 000 tkr inom ramen
for statligt stod.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om kommunstyrelsens ordférandes forslag till beslut antas och
finner att sa sker.

Kommunstyrelsens férslag till kommunfullméktige
1. Giésene fiber ekonomisk forening beviljas borgen for 2 000 tkr inom ramen
for statligt stod.

Juslerandes sign
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 13

2016-08-15

KS § 132 DNR KS 187/2016 942

Askande om tilldelning for matematikutékning ingdende i det ge-
nerella statsbidraget for 2016 fran bildningsnamnden

Sammanfattning

Enligt sammantrédesprotokoll, med sammantriddesdatum 2016-05-09, UN 84/2016
606, dskar bildningsndmnden, under innevarande &r, om ramdkning med 245 tkr i
det generella statsbidraget for utdkning av undervisningstid i matematik for ak 4-6.

Regeringen forslar riksdagen att besluta om en utdkad tid for matematik med 105
timmar i1 grundskolans 8k 4-6. Lagédndringen foreslas trada i kraft 2016-07-01.
Lagéndringen och utékningen innebdr att den totala undervisningstiden i grundsko-
lan utokas fran 6 785 timmar till 6 890 timmar.

Enligt ekonomistymingsprinciperna i Herrljunga kommun ska inte tilldggsanslag
godkénnas under ett budgetar. Nytillkomna verksamheter eller avsevérda vo-
lymokningar kan undantas fran denna ekonomistyrningsprincip. En utékning av
matematiktimmarna i grundskolan betraktas inte som en nytillkommen verksamhet
utan som en mindre utokning av ordinarie verksamhet.

Eventuella extra kostnader som uppstar pé grund av utékade matematiktimmar un-
der aret foreslas tas ifran faststélld budget for bildningsnamnden.

Beslutsunderlag

Tjénsteskrivelse i drendet daterat 2016-06-29.

Bildningsndgmnden § 70/2016-05-09 Bildningsforvaltningen dskar om tilldelning
for matematikutokning ingéende i det generella statsbidraget for 2016

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

¢ Kommunstyrelsen avslar bildningsndmndens dskande om 245 tkr.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Bildningsndmndens dskande om 245 tkr avslas.

Juslerandes sign

(:gf

[ Utdragsbestyrkande

R



iy SAMMANTRADESPROTOKOLL
q W HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 14
KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15
KS § 133 DNR KS 78/2016 942
Manadsuppfoljning

Sammanfattning

Prognosen visar ett resultat pa 6 580 tkr vilket jamfort med budgeten ar en negativ
avvikelse med 4 361 tkr. Jimfort med skatteintdkter och generella statsbidrag upp-
gér prognostiserat resultat till 1,3 %. Atgérdsplaner kommer att presenteras fran
bade ndmnder och ledningsgruppen for att styra ekonomin i balans.

Det extra statsbidraget ligger i dagsldget utanfor resultatrdkningen. Om inte beslut
fattas motsvarande 5 200 tkr kommer resultatet pdverkas positivt. Idag finns forslag
pé anviandning motsvarande 1 630 for ar 2016 och 1 270 ar 2017, se bilaga 2.
Kommunens negativa avvikelse harleds till nimndernas verksamhet, skatteintikter,
finansiella intdkter och generella statsbidrag.

Informationen laggs till handlingama.

Justerandes sign ) . ) Uldragsbestyrkande
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, KS § 134 DNR KS 179/2016 313

Andring av detaljplan - ny bostadsbebyggelse kvarteret Tallen 1-4,
Herrljunga centralort

Sammanfattning
Fran Herbo, Herrljungabostiader AB, har inkommit en begéran om planéndring for
kvarteret Tallen 4 1 Herrljunga tatort. Kommunens planenhet rekommenderar att
detaljplanen dndras for hela eller storre delar av kvarteret Tallen i samband med
plandndringen. Syftet med planindringen &r att gora det mdjligt att bygga nya fler-
’ bostadshus och bygga pa befintliga byggnader for att fortdta kvarteret som ligger
centralt beldget nira jarnvagsstationen. Planen skall ocksa medge lokaler for kon-
J tor och mindre verksamheter, Kvartersmark for parkering i anslutning till Hem-
kops livsmedelsbutik kommer att finnas kvar, men i ndgot mindre omfattning dn
idag.
Plandndringen kommer att folja riktlinjerna fran ”Planprogram for de centrala de-
larna av Herrljunga tétort”, och fragor kring buller, véningshéjder, parkering och
flytt av returstation tas upp till behandling och samrad i det programarbetet. Genom
foreslagen markanvéandning tas befintlig infrastruktur vél tillvara och
man gor det majligt att bygga fler bostédder i Herrljunga och uppfyller pa det viset
utvecklingsplanens mal att 6ka antalet invanare. Plandndringen har stod i 6versikt-
planen och kommer att genomforas med standardutférande. Beslut om antagande
kan fattas av bygg- och miljondmnden. Plankostnaden tas ut i bygglovsskedet.
For kvarteret Tallen géller idag detaljplaner antagna 1996-06-28 och 1981-04-22.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-05-12

Detaljplaner antagna 960528 och 810422

Planprogram for de centrala delarna av Herrljunga tétort. Skiss infor trafikutred-
ning 160502

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Kommunstyrelsen beslutar att uppmana bygg- och miljéndmnden att plan-
lagga kvarteret Tallen for bostédder, kontor och verksamheter.
e Plankostnaden tas ut i bygglovskedet.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen uppmanar bygg- och miljonédmnden att planldgga kvarte-
| ret Tallen for bostdder, kontor och verksamheter.
2. Plankostnaden tas ut i bygglovskedet.

Expedieras till: Bygg och miljondmnden, kommunarkitekt

| Justerandes sign ) Utdragsbestyrkande
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KS § 135 DNR KS 177/2016 313

Andring av detaljplan — ny trafiklésning kring Ostergdrden och
Kartholmens industriomrade, Herrljunga centralort

Sammanfattning

Plankommittén rekommenderar att detaljplan dndras for bland annat ny trafiklos-
ning kring for Ostergarden och Kartholmens industriomrade.

Bygg- och milj6forvaltningen har i ett férberedande arbete undersokt mdjligheterna
till en framtida trafiklosning och 1 samrdd med plankommittén kommit fram till att
ett skissforslag "ALT2” bor utredas vidare i ett detaljplanarbete. Féreslagen mar-
kanvéndning har stdd i 6versiktplanen, men medfor miljopaverkan genom foresla-
gen markanvindning vid Nossan och kan vara av intresse for aliménheten. Planen
ska ddrmed genomfdras med utdkat forfarande. Bygg- och miljondmnden kan be-
sluta om antagande.

Plankonsult kommer att anlitas for detaljplanearbetet.

For omradet géller idag detaljplaner antagna 690828, 781219, 861031, 961126,
990427 och 20111212.

Beslutsunderlag

Tjéansteskrivelse i drendet daterad 2016-05-09

Skissforslag "ALT2” som 1 detta skedet kommer att ligga till grund for planarbetet.
Karta som visar omradets ldge i Herrljunga titort.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

o Kommunstyrelsen beslutar att uppmana bygg- och miljondmnden att &ndra
detaljplanen for Ostergdrden och vistra delarna av Kartholmens industriom-
rade. Planavtal ska uppréttas med Herrljunga Cider AB sé att kostnaderna
for detaljplanearbetet fordelas pa ett lampligt sétt mellan kommunen och {6-
retaget och ddrefter kan planarbetet paborjas.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Bygg- och miljéndmnden uppmanas att indra detaljplanen for Ostergérden
och vistra delarna av Kartholmens industriomrade. Planavtal ska uppréttas
med Herrljunga Cider AB s att kostnaderna for detaljplanearbetet fordelas
pé ett lampligt sdtt mellan kommunen och foretaget och ddrefter kan plan-
arbetet paborjas.

Expedieras till: Bygg- och miljondmnden

Justerandes sign

Uldragsbestyrkande
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2016-08-15

KS § 136 DNR KS 238/2016 313

Godkannande av planprogram for framtida bebyggelse i centrala
Herrljunga tatort infor tidigt samrad

Sammanfattning

Plankommittén har rekommenderat att kommunstyrelsen delges arbetsmaterialet
for ”Planprogram for framtida bebyggelse i centrala Herrljunga tétort” som efter
godkdnnande frdn kommunstyrelsen ska ldggas ut pa Herrljunga kommuns hemsida
for tidigt samrad med alla intresserade i kommunen. Ett samrddsmote som alla in-
tresserade kommuninvanare bjuds in till kan ocksé bli aktuellt langre fram.
Planprogrammets framsta syfte dr att skapa forutsittningar att bygga fler bostiader
pa ett genomténkt och vélavvigt sétt. Fragestéllningarna kretsar framst kring hur
gatorna, torgen och byggnaderna kan se ut i framtiden nér de centrala delarna av
Herrljunga tdtort fortdtas med ny bebyggelse. Trafikfrdgor som till exempel princi-
per kring hastigheter och parkering behandlas ocksa.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-06-22

Arbetsmaterialet for ”Planprogram for framtida bebyggelse i centrala Herrljunga
tatort”

Kommunstyrelsen § 35/2016-02-15

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
o Kommunstyrelsen beslutar att godkénna arbetsmaterialet for ”Planprogram
for framtida bebyggelse i centrala Herrljunga tétort” for tidigt samrad.

Beslutsgang
Ordfdranden frégar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Arbetsmaterialet for "Planprogram for framtida bebyggelse i centrala Herr-
ljunga tatort” godkdnns for tidigt samrad.

Expedieras till; Kommunarkitekt

; Juslera;des sign

Utdragsbestyrkande



7 SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sommantridesdatum Sid 18

q w KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15

KS § 137 DNR KS 183/2016 901
Lokala ordningsforeskrifter pa remiss

Sammanfattning

Herrljunga kommuns nu géllande lokala ordningsforeskrifter behover uppdateras.
Forslaget till nya lokala ordningsforeskrifter har satts samman av tjdnstepersoner
fran kommunstyrelsens forvaltning i samrad med sakkunniga tjanstepersoner. Ar-
betet har utgatt ifrdn SKL:s cirkuldr gédllande lokala ordningsforeskrifter, en om-
vérldsbevakning har gjorts och Herrljunga kommuns lokala forutséttningar har be-
aktats. Forslaget utsdnds nu pé remiss for fortsatt hantering av drendet.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-06-16.

Forslag till Lokala ordningsforeskrifter for Herrljunga kommun.

Allménna lokala ordningsforeskrifter for Herrljunga kommun KF § 106/1995-12-
12.

Cirkuldr (1995:41), lokala ordningsforeskrifter.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
¢ Kommunstyrelsen beslutar att forvaltningens forslag till Lokala ordningsfo-
reskrifter for Herrljunga kommun sdnds ut pa remiss till Herrljunga kom-
muns politiska partier, Herrljunga kommuns fackndmnder, pensionérs- och
funktionshinderradet, trygghet- och trafiksékerhetsrddet och folkhalsopoli-
tiska radet.

Johnny Carlsson (C) foreslar att remissvaren ska inkomma senast 2016-11-30.

Beslutsgdng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut med Johnny Carlssons (C)
tilldggsforsiag antas och finner att s sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Forslag till Lokala ordningsforeskrifter for Herrljunga kommun sédnds ut pé
remiss till Herrljunga kommuns politiska partier, Herrljunga kommuns
fackndmnder, pensiondrs- och funktionshinderradet, trygghet- och trafiksé-
kerhetsradet och folkhéalsopolitiska radet.
2. Remissvaren ska inkomma senast 2016-11-30.

Expedicras till: De politiska partierna, fackndmnder, pensionérs- och funktionshinderradet, trygghet- och trafiksikerhetsradet,
folkhélsopolitiska radet
For kinnedom Utredningssekreterare, naimndsekreterare
till:
Juslerandes sign . Utdragsbestyrkande
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KS § 138 DNR KS 206/2016 313
Plankommittén — Uppdrag, ansvar, roll och sammansattning

Sammanfattning
Plankommitténs uppdrag behdver preciseras och bekantgdras for samtliga aktorers
medverkan for samhéllsbyggnadsplanering i kommunen. Plankommittén ska utgora
kommunens gemensamma resurs for samhéallbyggnadsplanering, Plankommittén
tar inte Gver ndgon namnds eller styrelses ansvar.
Plankommitténs uppdrag avser samplanering av

o Samordning av den stralegiska samballsbygenadsplaneringen

o Straleoisk markplanering

o Ouversiktlig planering

o [rdjupade oversikiplaner,

o Tematiska tilliog till Gversikisplanen

o Bostadsfirsirjningsprogram

o Detaljplaneplanering och prioriteringar

o Infrastruktur

o Ouriga sambiillbysgnadsirenden, vilka kriver strategisk samplanering

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i arendet daterad 2016-06-21

Plankommitténs uppdrag, ansvar, roll och sammanséttning (bilaga 1 KS §
138/2016-08-15)

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen faststéller plankommitténs uppdrag, ansvar och roll i
sambhéllsplaneringsprocessen samt faststéller plankommitténs sammanstt-
ning i enlighet med redovisat forslag.

Anette Rundstrom (S) foreslar att tekniska ndmndens vice ordforande ska ingd i
plankommittén.

Beslutsgdng

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.
Ordforanden fragar om Anette Rundstroms (S) forslag antas och finner att forslaget
avslas.

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen faststéller plankommitténs uppdrag, ansvar och roll i
samhdéllsplaneringsprocessen samt faststéller plankommitténs sammansétt-

ning i enlighet med redovisat forslag (bilaga 1 KS § 137/2016-08-15).

Expedieras till: Bygg- och miljondmnden, tekniska ndmnden
For kiinnedom Kommunchef, planeringssekreterare, kommunarkitekt, forvaltningschef tekniska, forvaltningschef bygg- och miljo
till:

| Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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‘ KS § 139 DNR KS 192/2016 313

Andring av detaljplan - kvarter Aspen 8 och 9, Herrljunga central-
ort

Sammanfattning

Frén fastighetsdgare Jonas Ohldin har inkommit en begédran om planédndring for
kvarter Aspen 8 och 9 i Herrljunga tdtort. Syftet med planéndringen ér att gora det
mdjligt att bygga ett nytt flerbostadshus i 2 eller 3 plan med 12 ldgenheter pé fas-
tigheterna samtidigt som det befintliga bostadshuset ar ténkt att vara kvar i sin nu-
varande form. Genom fastighetsreglering 6verfors del av Aspen 8 till Aspen 9 i
samband med planens genomférande. Den nuvarande tomtindelningen for fastig-
heterna upphévs inom ny detaljplan.

Sokanden har tidigare fatt planbesked frén bygg- och miljondmnden for dndring av
detaljplan. De skisser som beslutet byggde pa dé var mindre omfattande avseende
antal lagenheter och byggnadsvolym. Detaljplanarbetet kommer att behandla lamp-
ligheten 1 den stdrre byggnadsvolymen som nu skisserats fran sdkandes sida.
Genom foreslagen markanvandning tas befintlig infrastruktur vil tillvara. Samtidigt
gor man det mojligt att bygga fler bostdder i Herrljunga kommun och uppfyller pa
det viset utvecklingsplanens mal att 6ka antalet invanare. Plandndringen har stod i
oversiktplanen, kan antas vara av begrénsad betydelse, sakna allménintresse och
medfor inte en betydande miljopaverkan. Planen kan ddrmed genomftras med
standardforfarande. Bygg- och miljéndmnden kan besluta om antagande.

For kvarter Bjorken 8 och 9 géller idag detaljplan antagen 840217 som ger mdjlig-
heter till bostdder i 2 plan, max 4 ldgenheter pa de tva fastigheterna.
Plankostnadsavtal kommer att tecknas med fastighetsédgaren.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet
Detaljplan antagen 840217
Begidran om planédndring
Skiss 6nskad byggnation
Karta

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
¢ Kommunstyrelsen beslutar att uppmana bygg- och miljéondmnden att plan-
lagga kvarter Aspen 8 och 9 for bostdder. Planarbetet kan paborjas efter att
plankostnadsavtal har tecknats med fastighetsdgaren.

| Beslutsgéng
\ Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.

I Juslerandes sign Uldragsbestyrkande
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‘! W KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15

Fortséttning KS § 139

Kommunstyrelsens beslut
’ 1. Kommunstyrelsen beslutar att uppmana bygg- och miljondmnden att plan-
lagga kvarter Aspen 8 och 9 for bostdder. Planarbetet kan péborjas efter att
plankostnadsavtal har tecknats med fastighetségaren.

Expedieras till: Bygg- och miljondmnden

Justerandes sign N Utdragsbestyrkande
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2016-08-15

KS § 140 DNR KS 193/2016 313

Andring av detaljplan - kvarter Loke 1, 2 och del av Herrljunga
6:3, Herrljunga centralort

Sammanfattning

Fran fastighetsdgare Anders Lundell har inkommit en begéran om planéndring for
kvarter Loke 1 och 2 i Herrljunga tétort. Syftet med plandndringen ér att gora det
mojligt att uppfora byggnader for kontor, konferens och industri pa fastigheten.
Man édr ocksa intresserad av att genom en plandndring gora det mojligt att bebygga
grannfastigheten Herrljunga 6:3 med bostédder. Den fastigheten dgs idag av kom-
munen.

Genom foreslagen markanvindning tas befintlig infrastruktur val tillvara. Samtidigt
gor man det mojligt att bygga fler bostdder i Herrljunga kommun och uppfyller pa
det viset utvecklingsplanens mal att 6ka antalet invanare. Plandndringen har stod i
oversiktplanen och kan antas vara av begrinsad betydelse. Daremot kan man anta
att plandndringen inte saknar allménintresse i och med nybyggnationens strandnéra
lage. Planen bor déarfor genomforas med utokat forfarande.

Bygg- och miljondmnden kan besluta om antagande.

For kvarter Loke 1 géller detaljplan 930831, for Loke 2 detaljplan 651126 och for
Herrljunga 6:3 géller idag detaljplan antagen 451213.

Plankostnadsavtal kommer att tecknas med fastighetségaren.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet

Detaljplaner antagna 651126 och 930831
Begéran om planédndring

Léageskarta

OP Herrljunga C, samrédskarta
Befintligt utseende

Skissforslag

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:

e Kommunstyrelsen beslutar att uppmana bygg- och miljondmnden att plan-
lagga kvarter Loke 1 och 2 och Herrljunga 6:3 for kontor, konferens, icke
storande industri och bostdder. Planarbetet kan paborjas efter att plankost-
nadsavtal har tecknats med fastighetségaren.

Beslutsgang

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

| Justerandes sign

S

Utdragsbestyrkande
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q W KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15
‘ Fortséttning KS § 140

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen beslutar att uppmana bygg- och miljondmnden att plan-
lagga kvarter Loke 1 och 2 och Herrljunga 6:3 for kontor, konferens, icke
storande industri och bostader. Planarbetet kan pabdrjas efter att plankost-
nadsavtal har tecknats med fastighetségaren.

Expedieras till: Bygg- och miljéndmnden

Justerandes sign I Uldragsbestyrkande
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2016-08-15

KS § 141 DNR KS 198/2016 101

Revidering av delegeringsordning avseende krisledningsnamnd in-
for och vid extra ordindr handelse

Sammanfattning
Enheten for samhallsskydd och beredskap vid Lansstyrelsen genomférde 26 april
2016 uppfoljning av planering och genomforande av dtgirder infor och vid extra
ordindra hindelser.
Syftet med besdket var att f6lja upp lag (2006:544) om extraordinéra héndelser,
LEH, och uppgifterna i densamma. Malen 1 lagstiftningen preciseras i det som kal-
las kommundverenskommelsen.
Lénsstyrelsen har l&mnat over rapport till Herrljunga kommun avseende resultatet
av uppfoljningen. Rapporten omfattar forbattringsomraden i den formella styrning-
en av forarbete och planering av extra ordindra hdndelser i kommunen. Bland annat
patalas behovet av att forbéttra risk- och sérbarhetsanalyser, planeringsdokument
och 6vningsplanering. Lansstyrelsen har for avsikt att aterkomma med upptél;-
ningsbesdk i november. Lansstyrelsen patalar dven att de ser positivt pa att regle-
mentet och plan for extra ordinéra handelser nyligen ar uppdaterade, men framfor
behovet av fortydligande avseende vissa mdjliga delegationsbeslut.
Forvaltningen aterkommer med forbattrade styr- och planeringsdokument till
kommunstyrelsen.
Avseende delegering bor kommunstyrelsen mojliggora snabbare beslutsbefogen-
heter avseende rétten att begira stéd fran annan kommun vid extra ordinér héndelse
och ldmna begrinsat ekonomiskt bistand till enskild (LEH 4 kap. 1-3§8§) vid extra
ordindr héndelse. Detta &r inte styrt till krisledningsndmnden i lagstiftningen. Dock
bor mandat och delegation for detta framgé av kommunens delegeringsordning
och/eller plan for extraordindra héndelser. Det bor finnas delegation och mandat for
att pa ett praktiskt sitt kunna fatta beslut om att:

a. Begira stéd fran en annan kommun vid en extraordinér héndelse

b. Lamna begrinsat ekonomiskt stdd till en enskild som drabbats av en

extraordindr hindelse

Det ar lampligt att kommunstyrelsen fattar beslut om att delegera beslutanderétten
till kommunstyrelsens ordférande avseende
a. Begira stod fran en annan kommun vid en extraordindr héndelse
b. Ldmna begriansat ekonomiskt stdd till en enskild som drabbats av en
extraordindr héndelse

Omfattningen pa begéran om stod fran annan kommun vid en extra ordinér hén-
delse kan i forvdg inte kvantifieras. Begransat ekonomiskt stdd till enskilda handlar
just om begrinsat stod, det vill sdga 1 mindre omfattning.

Fordndringen ska inforas i kommunens gemensamma delegeringsordning, faststélld
av kommunstyrelsen.

’
= »

[ Utdragsbeslyrkande
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ﬂ W KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15

!
Fortsdttning KS § 141

| Beslutsunderlag
1 Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad 2016-06-07
Lagen om extra ordinéra handelser, 4 kap §1-3

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
o Kommunstyrelsen beslutar delegera beslutanderétten till kommunstyrelsens
ordfoérande avseende:
a) Begira stod fran en annan kommun vid en extraordindr handelse
b) Lamna begransat ekonomiskt stid till en enskild som drabbats av en ex-
traordindr héndelse

Beslutsgéng

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen beslutar delegera beslutanderétten till kommunstyrelsens
ordforande avseende:
a) Begira stod fran en annan kommun vid en extraordindr héndelse
b) Lamna begrinsat ekonomiskt stdd till en enskild som drabbats av en ex-
traordindr héndelse

Expediceras till: Kommunstyrelseordforande, kommunchef

PiJuslerandes sign ) Utdragsbestyrkande
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KS § 142 DNR KS 223/2016 101
Forvaltningsorganisation for bygg- och miljonamnden

Sammanfattning

Vision 2020 bygger pa en stark ambition att Herrljunga kommun ska véxa.
Kommunstyrelsen har antagit handlingsplan for fysisk planering avseende utveckl-
ingen av Herrljunga kommun.

For att forbattra forutsdttningar for en mer expansiv samhéllsbyggnad 1 Herrljunga
kommun behdver vissa styr- och ledningsstrukturer inom bygg- och miljéforvalt-
ningen fordndras. Samhéllbyggnadsuppdraget 4r omfattande och komplext samt
behover sirskild drivkraft och planering for att kunna genomforas med gott resul-
tat.

Kommunchefen ér anstdlld direkt under kommunstyrelsen. Forvaltningscheferna ar
understéllda kommunchefen och anstillda under kommunstyrelsens forvaltning
med uppdrag att arbeta for och under en fackndmnd. Mgjligheterna att mer foku-
sera pa att producera relevanta detaljplaner behdver forstarkas. Forvaltningsorgani-
sationen behover bli starkare utifran behovet att bidra till att skapa tillvaxt.

I samband med diskussionerna om ledning av bygg- och miljéférvaltningen har ett
antal olika varianter diskuterats. Det viktiga dr att forvaltningen ar optimalt organi-
serad utifran ledning och kompetens med syfte att klara de hogt stéllda kraven och
forvantningarna pa tillvéxt. Framforallt behdver produktionen av detaljplaner kvali-
tetssdkras. Som ett led i att kvalitetssdkra produktionen av detaljplaner behdver tid
skapas for en kommunarkitekt/forvaltningschef. Av den anledningen tillsétts dven
en miljochef ansvarig och direktrapporterande infoér ndimnden. Den bedémda tiden
for forvaltningschefskapet bedoms omfatta ca 20 %, kommunarkitektuppdraget kan
da beriknas till ca 80 % av heltid. Miljochefens tidsomfattning for chefskapet be-
déms omfatta 10 %, miljoinspektérsuppdraget kan da berdknas till ca 90 % av hel-
tid.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-08-01

Forslag till beslut
Johnny Carlsson (C) foreslar att kommunstyrelsen bemyndigar kommunchefen att
rigga forvaltningsorganisationen for bygg — och miljondmnden enligt forslag.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om kommunstyrelsens ordférandes forslag till beslut antas och
finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. kommunstyrelsen bemyndigar kommunchefen att rigga férvaltningsorgani-
sationen for bygg — och miljondmnden enligt forslag.

Expedieras till: Bygg- och miljéndmnden, kommunchef

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantrédesdatum Sld 27

2016-08-15

KS § 143 DNR KS 186/2016 950

Remissvar over forslag till valkretsindelning fran Vastra Gota-
landsregionen

Sammanfattning

Regionstyrelsen i Vistra Gotalandsregionen beslutade den 26 april 2016 att remit-
tera forslag om balkretsindelning till samtliga kommuner.

Genom en dndring i vallagen dr varje landsting fran och med januari 2015 en enda
valkrets vid val till landstingsfullmaktige (regionfullméktige), om inte fullmaktige
beslutar att dela in landstinget i fler valkretsar.

Regionstyrelsens forslag ar att valkretsarna for val till regionfullmaktige ska vara
de samma som vid val till riksdagen.

Valkretsarna for val till riksdagen ar foljande:

e  Goteborgs kommun

e Vistra Gdotalans lans vistra valkrets (Ale, Alingsas, Harryda, Kungalv, Lerum,
Lilla Edet, Mélndal, Partille, Stenungssund, Tjérn och Ockeré kommuner)

e Vaistra Gétalands ldns norra valkrets (Bengtsfors, Dals-Ed, Féargelanda, Lysekil,
Mellerud, Munkedal, Orust, Sotends, Stromstad, Tanum, Trollhéttan, Uddevalla,
Vinersborg och Amal kommuner)

e Vastra Gotalands léns s6dra valkrets (Bollebygd, Borés, Herrljunga, Mark, Sven-
ljunga, Tranemo, Ulricehamn och Vargarda kommuner)

e Vistra Gétalands Gstra valkrets (Essunga, Falképing, Grastorp, Gullspang, Gotene,
Hjo, Karlsborg, Lidkoping, Mariestad, Skara, Skévde, Tibro, Tidaholm, Téreboda
och Vara kommuner)

Beslutsunderlag

Tjéansteskrivelse 1 drendet daterad 2016-08-01

Remiss inkommen 2016-05-10

Regionstyrelsen § 122 Forslag till valkretsindelning, 2016-04-26

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen antar forslaget till yttrande som sitt eget och meddelar
regionstyrelsen att Herrljunga kommun har inga synpunkter pa forslaget till
valkretsindelning for val till regionfullméktige.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen antar forslaget till yttrande som sitt eget och meddelar
regionstyrelsen att Herrljunga kommun har inga synpunkter pa forslaget till
valkretsindelning for val till regionfullméktige.

Expedieras till: Regionstyrelsen Vistra Gotalandsregionen

Justerandes sign

&

Bl

Utdragsbestyrkande
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(: W KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 28

2016-08-15

KS § 144 DNR KS 222/2015 706
Antagande av dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen

Sammanfattning

Dokumenthanteringsplanen for kommunstyrelsen reviderades senast 1999-03-01 §
72. Det nya forslaget till dokumenthanteringsplan utgér fran SKL:s gallringsrad for
lednings- och stédprocesser hos kommuner, landsting och regioner samt kommu-
nens uppgifter inom plan- och byggnadsvasendet. Planen har dven kompletterats
med beskrivningar av uppréittande av akter, bevarande och gallring for att bli ett
battre stod for medarbetare vid frdgor om arkivering.

Beslutsunderlag
Tjéansteskrivelse i drendet daterad 2016-05-26
Dokumenthanteringsplan for kommunstyrelsen (bilaga 1 KS § 144/2016-08-15)

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Kommunstyrelsen antar forslaget till dokumenthanteringsplan.
e Dokumenthanteringsplanen géller fran den 15 augusti 2016 och ska revide-
ras vid behov.
e Tidigare dokumenthanteringsplan upphévs.

Beslutsgdng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsen antar f6rslaget till dokumenthanteringsplan (bilaga 1 KS
§ 144/2016-08-15).
2. Dokumenthanteringsplanen géller fran den 15 augusti 2016 och ska revide-
ras vid behov.
3. Tidigare dokumenthanteringsplan upphévs.

For kiinnedom Kommunstyrelsens forvaltning
till:

‘ Justerandes sign
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UYdragsbestyrkande
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KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

2016-08-15

KS § 145

Meddelanden

Foljande meddelanden redovisades vid sammantradet:

NR

Meddelandeforteckning

Sid 29

DNR

10

11

12

13

14

15

16

17

Styrelseprotokoll Sjuhérads samordningsférbunds
sammantrade 2016-05-23

Beslut om f6rh6jd medlemsavgift Borasregionen
Sjuhédrads kommunalférbund

SN § 79 Tertialrapport
Beslut om utékat ndringslivssamarbete fran
Borasregionen Sjuhédrads kommunalférbunds

direktion

Nossan Forvaltningsaktiebolag styrelseprotokoll
2016-05-09

Tertialrapport 1 Sjuhédrads samordningsférbund
SN § 80 Manadsuppf6ljning maj

ITVT § 14 Utnyttjande av dverskott 2015
Internationellt Centrum for lokal demokrati

TN § 70 Risk- och sarbarhetsanalys

KFI/ Kommunforskning i Vistsverige Ideell For-
ening, arsmote 2016

Protokoll Plankommittén 2016-04-04
Protokoll Plankommittén 2016-05-30
Protokoll Plankommittén 2016-06-20

Svar pa inkommen synpunkt pd handlaggning
Protokoll KSAU 2016-05-09

Protokoll KSAU 2016-06-20

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga meddelanden 1dggs till handlingarna.

KS 104/2016 992

KS 104/2016 992

KS 78/2016 942

KS 104/2016 992

KS 102/2016 993

KS 95/2016 992
KS 78/2016 942
KS 2016:66

KS 202/2016 492
KS 2016:67

KS 2016:68

KS 8/2016 971

KS 8/2016 971

KS 8/2016 971

KS 207/2016 109

Justerandes sign

S

E

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum

q W KOMMUNSTYRELSEN 2016-08-15

KS § 146

Delegeringsbeslut

Foljande delegeringsbeslut redovisades vid sammantrédet

NR Delegeringsbeslut DNR

1 Yttrande over Vara kommuns Riktlinjer KS 185/2016 950
for bostadsforsérjning 2016-2020

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga delegeringsbeslut laggs till handlingarna.

Justerandes sign deragsbestyrkande}
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1. Inledning

. Ordlista
Funktionsnedsdtining - nedsétining av fysisk, psykisk eller intellektuell funktionsfsrmaga

Funktionshinder - begréinsning som en funktionsnedséttning innebér for en person i relation till
OMEZIVIIngeen

2. Tillstand for fardtjanst

7 § Tilisiand till fardijinst skall meddelas for dem som pé grund av funktionshinder, som inte endast
ar tillfalligt, har vasentliga svdrigheter att forflytta sig pd egen hand eller att resa med allmdnna
kommunikationsmedel

Fardtjdnst dr en sdrskild form av kollektivtrafik inom ramen for den kollektiva persontrafiken.
Firdtjdnsten regleras i Lag om firdtjdnst (1997:736). Fardtjdnsten jamstlélls med den allminna
kollektivtrafiken och man forsoker i sd stor utstrickning som mdjligt ha liknande
forutsittningar, Detta innebdr ocksé att man forsdker anpassa de allmidnna kommunikationerna
sd att fler funktionshindrade kan anvinda sig av dessa.

Enligt domstolspraxis (RA 2007 ref 27) ska funktionsnedséttningen beriknas bestd minst tre
ménader for att inte betraktas som tillfélligt. Detta innebér att funktionsnedséttningar som varar
under kortare tid och som for den enskilde kan ge stora svérigheter i upprdttande av sociala
kontakter eller for att genomfira ink&p, inte faller inom lag om fardtjénst.

Vad lagen avser med visentliga svarigheter 4r inte definierat. Domstolspraxis dr en végledning i
bedomningen. | den kan uttydas att det &r forflyttningar pa egen hand eller resandet som &r
grund for fardtjdnst och inte svérigheter vid resans mal,

Bristfilliga allménna kommunikationer berfttigar inte till firdtjdnst, inte heller bristande
forméaga att framfora eget fordon.

For fardtjdnsttillstdnd géller foljande i Herrljunga kommun:

¢ Den stkande dr folkbokford i kommunen

« Tunktionshindret beddms besta i minst tre ménader

e Den berdknade tiden for funktionshindrets varaktighet utgar fran anstkningsdagen eller
den dag varaktighetens lingd bekriftas via utredning.

e Funktionshindret ska ge visentliga svarigheter vid forflyttning eller vid resa med
allmédnna kommunikationsmedel

» Det ska finnas ctt tydligt samband mellan funktionsnedsittningen och svérigheterna att
[Brilytta sig sjdlv eller att genom fora sjélva resan.

o Tillstand till fardtjdanst dr personligt.
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2.1 Barns rattighet till fardtjanst

7§ Om sékanden dr under 18 &r skall provningen géras i forhdllande till barn | motsvarande dlder
wlun funktionshinder,

Utgéingspunkten vid bedmning av barns behov av firdtjdnst, 4r vad som kan anses gilla for
andra barn utan funktionsnedsittning i motsvarande alder,

Mindre barn reser normalt inte ensamma med allménna kommunikationer. Nir det giller stérre
barn bor utredningen klargéra om barnet pd grund av funktionshindret klarar att gora resor som
jamnariga normalt kan géra péd egen hand.

2.2 Olika typer av resor
Fardtjdnsttillstdnd kan forutom for fritidsresor, beviljas for verksamhetsresor samt arbetsresor |
Herrljunga kommun eller till angrinsande kommuner.

Med arbetsresa avses resa till och fran sddan verksamhet som utdvas av den som har inkomst av
arbete eller uppdrag,

Med verksamhetsresa avses resa till och frdn daglig verksamhet eller dagverksamhet.

2.3 Begransningar

7 § Tillstandet omfattar inte transporter som av ndgon anledning bekostas av det allménna

Fdrdtjdnsttillstdnd far inte anvédndas fr resor som gors { tjdnsten.

Fardtjinst far inte anvidndas for resor som samhillet, det vill siga staten, kommunen cller
Jandstinget, enligt lag eller forordning har skyldighet att tillhandahdlla eller bekosta, helt eller
delvis. Sjukresor, skolskjutsar och resor i samband med arbetslivsinriktad rehabilitering dr
exempel pé sddana resor.

Stkande som inte #r {olkbok [Srd i riket, till exempel asylstkande lykting kan inte beviljas
fardtjanst. Den sokande ska istdllet hiinvisas till Migrationsverket.

2.4 Tillstandsnivder
Enligt 9 § lag om fardtjanst fér tillstandet i skdlig omfatining forenas med foreskrifier om vilket
Seirdsdtl som far anvindas och vilken service som ingar.

Den enskildes majligheter att resa definieras vid utredningstillfillet, vad géller funktionshinder
och resmdjligheter: att dka ldggolvsbuss, dka buss med ledsagare, dka nirtrafik och/eller
flextrafik, aka tdg, genomfdra byten, aktuella hjalpmedel med mera. Reseniiren ska dérefter vid
bestdliningen hanvisas till allméin kollektivtrafik pa hela eller delar av resan, nir den enskildes
funktionsnedsitining sé tilldter. Detta bedéms av kommunens handldggare och innebar att man
méste ta hdnsyn till exempel till ett varierat hdlsotillstand.

Négon hdnsyn till den enskildes ekonomi tas inte vid beddmningen.

Fiirdsitt

X
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I foljande ordning blir resendren anvisas ldmpligt Ffardsdtt utifrdn sina  individoella
forutséttningar:

En fdrdtjanstresendr som har tsrméga att resa med allmén kollektivtrafik, men har svarigheter
att gé ldngre striclkor kan beviljas resa med frdtjdnstfordon till och fran allman kollektivirafik.

Fardtjanstresendr som péd grund av sin funktionsnedsétining inte kan genomfbra resan med byten
kan beviljas resor utan byte. Allméntillstdndet bor riskera att bli kraftigt paverkat for att resor
utan byten ska beviljas.

[ de fall en fardtjanstresendr pd grund av sin funktionsnedsittning inte kan genomfdra sin resa
inom ramen for tidtabell och linje kan avvikelse beviljas om det finns synnerliga skil

En firdtjinstresendr som pa grund av funktionsnedséttning bara kan resa med personbil beviljas
detta. Resorna samordnas med andra resenérer.

3. Fardtjansttillstdndet omfattning

9 § Tillstand till fardtjeinst meddelas for viss tid eller tills vidare, Tillsténd far | skélig
omfatining forenas med fireskrifter om vilket fardsdtt som far anvéindas, inom vilket omrdde
resor far gbras, och hur manga resor tillstandet omfattar, Sadana resor som kan anses vara
vdsentliga for tillstandshavaren far begrénsas till antalet endast om det finns synnerliga skal.
Om det finns sdrskilda skdl, far tillstdndet i 6vrigt férenas med villkor (Lag 2006: 1114),

3.1 Giltighetstid

Tillstdnd titl firdtjinst ineddelas for visst tid beroende pd funktionsnedsittningens varaktighet. |
normal fallet meddelas firdtjanst under 2 &r varefter ny anstdkan maste gtras. DA osdkerhet rader
om funktionsnedsdttningens varaktighet ska beslutet meddelas (e en kortare tid. Personer med
omTattande funktionsnedsittningar kan meddelas tillstand {or fardtjdnst tillsvidare.

3.2 Resor

Det dr kommunen som bedomer vad som &r skélig omfattning och sérskilda skél ndr det géller
begransningar av antal resor. Enligt lagens forarbeten ska begrinsningar av antal resor inte ske
da det giller resor till och fran arbetet eller sddana resor som kan anses vara vidsentliga for
tillstdndshavaren.

For Herrljunga kommun géller f5ljande:
«  Den som beviljats firdtjdnst far normalt fSreta obegréansat antal resor.

o Tillstdnd kan meddelas under viss del av dret, Vintertillstdnd giller under tiden /11 —
31/3

« Firdtjdnst far féretas under hela dygnet och alla veckodagar i enlighet med Visttrafiks
regler.
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¢ Den som beviljats arbets- omsorgs-, dagverksamhets- cller utbildningsresor har rétt till
en tur- och returresa per dag, Tillstdndshavare med minderériga barn kan beviljas via-
adress till forskole/fritidshem.

3.3 Ovriga foreskrifter och individuella villkor

Firdtjinst f3r endast anvidndas vid de resor funktionsnedsdttningen medfdr visentliga
svarigheter att anvidnda annat fardsdtt sdsom nartrafik.

Efter individue!l prévning kan fardtjdnsttillstdndet innehalla cdtt till:
- Resor i speciellt anpassat fordon.
- Undantag frdn samékning,
- Undantag fran baksétesplacering,.
- Hamtning och [dmning i hemmet
Behovet ska normalt styrkas genom ett medicinskt utlatande.

Trappkldttrare kan beviljas under en Svergangsperiod upp till 6 ménader. Visttrafik utreder och
beslutar om det dr mojligt att anvinda trappklittrare pé ett sikert sétt.

3.5 Medfoljande ledsagare

Firdtjdnstresendr kan beviljas att en ledsagare som kan ge stdd och hjélp till resendren under
sjdlva resa foljer med. Ledsagare &r en person som inte reser av egenintresse utan endast dr med
for att stodja tillstandshavaren for att denna ska kunna genomfdra resan om stédet inte kan
erhéllas via transportdren. Ledsagare beviljas inte for stdd efter sjdlva resan,

For ledsagare i Herrljunga kommun géller:

¢ Tillstandshavaren har behov av stod under sjélva resan

e lLedsagaren ska stiga p& och av vid samma plats som tillstdndshavaren
e ledsagare reser utan kostnad

o Den som sjdlv ér tillstdndshavare kan inte vara ledsagare

o Kommunen dr inte skyldig att tillhandahélla ledsagare

4 Fardtjanstens utférande

Fardtjdnst dr en sérskild form av kollektivtrafik och utgdr ett komplement till den allménna
kollektivtrafiken. Det innebir att resorna sker tillsammans med andra resendrer och att fordonet
inte alltid aker den ndrmaste végen, vilket gor att restiden kan péverkas. Fardtjinsttillstandet
innebér alltid att resenéiren far foljande service vid férdtjénstresa:

« Hjdlp till och fran ytterdorr i markplan
e Hjdlp in i och utur fordon
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» Hjdlp med hjdlpmedel och bagage in i och ut ur fordonet
e Hjdlp med sikerhetsbilte

4.1 Bestallning av resa

Den som beviljats tillstdnd till firdtjanst ska sjélv eller med hjdlp av annan bestélla sin resa
genom av kommunen anvisad bestédllningscentral. Resan ska bestdllas i sd god tid som majligt,
helst redan n¥ir man vet att man kommer att genom fSra den aktuella resan, men minst 2 timmar
fore man vill resa.

Bestdllning av aterresa kan gtras vid bestdlining av framresan. Man kan bestilla flera resor
samtidigt,

Avbestillning och dndring av bestilld resa kan goras dygnet runt och senast 60 minuter innan
dverenskommen tid for hdmining.

Fird(janstresa ska bokas fran en adress till en annan. Via-adress och uppehéll far inte giiras
under resa, (Tillstindshavare med minderdriga barn kan dock beviljas via- adress till
forskole/fritidshem)

Tillstdndshavare ska vid firdtjanstresa kunna uppvisa giltig legitimation,

4.2 Medfoljande resenar

Tillstandshavare fir i min av plats ta med en medresendr och tva egna barn. Detta far inte
generera att storre fordon méste anvéndas. Medresendren ska vara med frdn resans start till dess
mal,

4.3 Assistanshund

Assistanshund dr ett samlingsbegrepp for utbildade ledar-, rehab-, service-, diabetes-, epilepsi-,
signal- och terapihundar. Assistanshund f&r medfslja under resan utan kostnad. Certifiering eller
legitimation ska kunna uppvisas pd begiran. Férdtjinst dr normalt en persontransport och
séllskapsdjur far inte medfslja under resan.

4.4 Bagage och bilbarnstol

Tillstandshavare har, utdver de eller det handikapphjélpmedel som behdvs under resan, riitt att ta
med tvé kassar alternativt en resviska eller motsvarande som kan bdras av reseniir pd en
kollektivtrafikresa.

Vid behov av bilbarnstol skall denna tillhandahéllas av tillstdndshavaren,

5. Omrade for fardtjanstresor

3§ Varje komnnin ansvarar, savitt gdller kommuninvanarna, for ait favdtjinst av god kvalitet
anordnas inom kommunen och, om del finns sdrskilda skdl, mellan kommunen och en annan
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komman. Fw kommun fr for sina kommuninvdnare anordaa férdijeinse ocksé i eller mellan
andra konmumer. Lag(2010.1068)

Tillstind inom firdijanstomrade dr kommunerna Herrljunga, Falkdping, Vara, Vargérda,
Alingsés, Bords. Ulricehamn, Essunga och Skévde.

For karta se bilaga |

6. Fardtjanstresa inom annan kommun

Fardtjsinstberdttigad som tillfalligt kommer att vistas i annan kommun kan meddclas tillstand till
att foreta resor med férdtjdnst i denna kommun. [ Herrljunga kommun kan detta beviljas om det
finns sdrskilda skél. Tillstand meddelas for ett begrdnsat antal resor. Sarskilda skl kan vara
gymnasieelever studerande vid riksgymnasium for funktionsnedsatta eller vid tillfEllig
scmestervistelse,

7. Regionfardtjanst

Inligt 3 § lag om firdtjdnst kan firdtjdnsttillstindet dven gélla for resor mellan kommunen och
en ndrliggande kommun 4n de som ingdr i fardtjénsttillstindet, om det finns sdrskilda skal. For
Herrljunga kommun giller regionfardtjinst inom Véstra Gétalands lan.

7.1 Tillstdndsniva i regionfardtjansten

De tillstdnd nivaer som giller i den kommunala fdrdtjdnsten gdller dven i regionfdrdtjdnsten,
med nagra undantag. Fardtjdnsthandldggare ska utreda och besluta om tillstdnd som é&r specifika
for regionfardtjénsten, enligt nedan.

En fdrdtjldnstresendr som har formaga att resa med allmdn kollektivtrafik men har svarigheter att
g ldngre striickor kan beviljas resa med fardtjénstfordon till och frén allimén kollektivtrafik

En Mdrdtjdnstreseniir som pd grund av funktionsnedséttning bara kan resa med personbil beviljas
detta dven i regionfardtjdnsten. Resorna sker med personbil hela vdgen. Resorna samordnas med
andra resenérer.

Fardijanstresendr som pd grund av sin funktionsnedsattning inte kan genomftra resan med byten
kan beviljas detta. Allméntillstdndet bor riskera att bli kraftigt paverkat {or att resor utan byten
ska beviljas.

7.2 Tillstandet omfattning

Regionfirdtjdnst meddelas for 10 enkelresor under en tolvmanadsperiod, till och fran samt inom
kommunerna i Vistra Gotalands ldn. Fler resor kan beviljas om det finns sérskilda skal.
Exempel pd detta #r besdk hos ndrstdende, delta i moten som fortroendevald cller utdva
handikappidrott.
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8. Provning av ratt till fardtjanst

[ lag om firdtjinst 14-16 §§ regleras hur handldggning av drenden skall ske. Handldggningen
av fardijanst foljer de regler som anges i forvalmingslagen och personalen lyder under
bestéimmelserna i offentlighets- och sekretesslagen.

8.1 Ansdkan och provning av ratt till fardtjansttilistdnd

Ritten till fardtjéinst provas i Herrljunga kommun av Socialndmnden efter ansékan fran den
enskilde. AnsSkan om fardtjinsttilistand skall vara skriftlig. Utiver anstkan krivs utlitande (rin
lakare eller annan legitimerad hilso-och sjukvardspersonal, Personligt sammantriffande,
hembestk eller telefonkontakt med beslutande tjinsteman kan ske.

8.2 Beslut om fardtjansttillstand
Beslut om firdijdnsttillstand skall fattas av den som enligt géllande delegationsforteckning ar
behorig.

Beslut meddelas skriftligt av firdtjdnsthandldggare och ska innehdila giltighetstid samt vilka
[Ardsdlt som géller, Avslagsbeslut eller beslut som innebdr inskrinkningar méste motiveras och
information om hur beslutet kan dverklagas méste bifogas.

Ett drende (Ar inte avgdras utan att den stkande har underrdttats om en uppgift som till{Gris
drendet genom ndgon annan dn sokande sjélv. Vid eventuellt avslag ska till cxempel
likarutlatande och fardtjanstutredning kommuniceras till sékande fore beslut. Om sékande anser
att ndgon uppgift dr oriktig ska detta noteras och ingé i beslutsunderlaget.

8.3 Omprovning och upphorade

Enligt 12 § lag om fardtjanst far ett tillstdnd dterkallas om (Srutsétiningarna for tillstindet intc
lingre finns. Ett tillstdnd far ocksa dterkallas om tillstdndshavaren gjort sig skyldig till allvarliga
eller upprepade oOvertriidelser av de foreskrifter och villkor som gédller for firdtjdnsten,
Aterkallclse kan ocksd bli aktuell genom ait anpassningar genomforts i linjetrafiken som med{br
att tillstandshavaren nu kan resa med allménna kommunikationsmedel.

Aven foreskrifier och villkor far indras om 4ndrade forhallanden fSranleder det,
Om tillstdndshavare folkbokdrt sig i annan kommiun upphér fardtjdansttitlstandet att gilla.

8.4 Avslag och overklagande

Om den stkande dr missndjd med beslutet kan det Sverklagas till forvaltningseitten som gér en
proviiing av drendet, Vid avslag och delavslag skickas informationen om hur man &verklagar
tillsammans med beslutet. Overklagandet ska skickas till socialnzmnden inom tre veckor fran
det att den sOkande fick ta del av beslutet. Socialndmnden avgér om det finns skl fOr
omproveing, om dverklagandet inkommit inom rétt tid och om det ska skickas vidare till
forvaltningsriitten. Om den sokande eller kommunen dr missndjd med [Grvaliningsrittens dom
kan domen Overklagas (ill kammarrdtten. Ett Sverklagande ska innehélla et yrkande om
proviingstillstand. Kammarcéttens dom kan dverklagas till Hgsta forvaltningsdomstolen.
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9. Avgifter

10-11 §§ fére resor med fardijdnst far tillstandsgivaren ta ut avgift enligt grunder som bestims
enligi 11. Avgifierna ska vara skéliga och far inte dverskrida tillsiéndsgivarens sjilvkosinader.

Avgifter for fardtjdnst i Herrljunga kommun beslutas av kommunfullméktige.

Prisfordndringar och omradesindelningar inom firdtjinstomrddet inom den allménna
kollektivtrafiken géller ocksd for firdtjinsten. Vid prisfordndringar i Visttrafiks baspris,
uppdateras dessa automatiskt om inte annat besiut fattas av kommunfullméktige.

Fritidsresor

Avgiften for vuxen bygger p&d Visttrafiks baspris + 15 %. Barn enligt under 7 dr aker gratis.
Fran och med dagen dd man fyller 7 ar till dagen innan man fyller 20 ar, gédller betalningen
enligt Visttratiks baspris fSr ungdom.

Resor till daglig verksamhet och dagverksamhet

Géllande avgift for fritidsresa gédller for bade tur och retur

Arbets- och utbildningsresor

Gillande taxa vid arbets- eller utbildningsresor dr Visttrafliks kollektivtrafiktaxa for periodkort

jamte ett paslag om 15 %.

Resa till och i annan kommun utanfér Herrljunga kommuns firdtjinstomrade

e Inom Visttrafiks trafikomrade giller samma egenavgift som den i Herrljunga kommun.
e 30 % av taxameterbeloppet vid fdrdtjanstresa utanfor Visttrafiks trafikomrade, dock
ldgst den egenavgift som ghller for resa inom Herrljunga kommun

Avgift for medreseniir inom firdtjinstomriadet

Medresendr ska betala avgift vid alla resor, enligt vad som anges vid fritidsresor. Ledsagare
betalar ingen avgift.

Avgift vid utebliven fiirdtjiinstresa

Skulle en fardtjdnstresendr utebli frén en bestdlld fardtjdnstresa eller om resendren inte
avbestiller sin resa inom foreskriven tid dger kommunen ritt att ta ut en erséttning med 200
kronor av resendren

9
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1. INLEDNING

Internkontrollpolicyns syfte 4r att dels tydliggora vikten av genomférande av internkontroll genom olika
metoder och samtidigt belysa vikten av att sérskilt kontrollera risk- och visentlighetsbedémda
delmoment enligt faststidlld internkontrollplan.

Den interna kontrollen ska omfatta ett flertal kontrollmoment, vilka omfattar savil rutinorienterade
kontroller for att sdkerstélla sdkerhet i system och rutiner samt rittvisande rdkenskaper, som
resultatkontroller, vilka ska sikerstilla en effektiv organisation och dndamélsenlig verksamhet.

Den interna kontrollen bestar av, forutom angivna kontrollmoment i den antagna internkontrollplanen,
féljande delmoment;

e  Manadsvisa ekonomiska uppféljningar per nimnd/styrelse

e  Kommunstyrelsens presidium genomfor regelbundna manadsdialoger med respektive
namndpresidium fyra génger per ar

e  Kommunstyrelsens presidium genomfdr dgarsamréd med samtliga bolagsstyrelseordféranden och
VD tva génger per ar

o  Nossan Forvaltningsaktiebolags styrelse genomfor dgarsamrdd med samtliga
bolagsstyrelseordféranden och VD tva ganger per &r

e Finansradd genomfors tva génger per ar med syfte att sdkerstédlla god ekonomisk hushallning utifran
ett koncernperspektiv.

Utdver angivna delmoment genomfdrs uppfoljningar av ekonomi och verksamhet regelbundet pé
tjanstemannanivd i ett flertal konstellationer. Internkontrollarbetet &r en I6pande process, som stindigt

pégar.

2. ALLMANT

Enligt kommunallagen 6 kap 7§ skall var och en inom sitt omrade se till att verksamheterna inom
kommunen bedrivs i enlighet med de mal och riktlinjer som fullmiktige har bestdmt samt foreskrifter,
vilka géller for verksamheten. De skall ocksa se till att den interna kontrollen &r tillrdcklig samt att
verksamheten bedrivs pé ett i dvrigt tillfredsstéllande sitt.

I en decentraliserad organisation 4r det ngdvéndigt att tjiainstemdn och politiker har verktyg for att ha
kontroll pa verksamheterna. En genomarbetad intern kontroll r en av pusselbitarna i en bra styrning och
uppfoljning. Den bidrar till effektiv och séker verksamhet samt god ekonomisk hushéllning. Det &r
viktigt att varje led dr klar dver sitt uppdrag, sitt ansvar, sina férutsittningar, befogenheter och grénser.

Intern kontroll 4r en stindigt pdgdende process som involverar alla i verksamheten frén hgsta politiska
ledning till den enskilde som &r anstilld att utfora ett arbete. Det dr ocksa en process som ska upptécka
och korrigera felaktigheter i agerandet, som exempelvis felanvéindning av resurser. Det kan leda till att
bade allvarliga och kostsamma misstag kan undvikas. Den interna kontrotlen dr som mest effektiv nér
den 4r en integrerad del av verksamheten.

Fortroendevalda fattar beslut och tar fullt ansvar. Darfor dr det viktigt att de i sina uppdrag och i
relationen till sina férvaltningar dgnar uppmaérksamhet &t de interna styr- och kontrolifrdgorna. Infor
medborgarna och fullmiktige 4r det ledamdter i ndmnder och styrelser som har det fulla ansvaret for hur
verksamheterna bedrivs. Det innebér ansvar for att den interna kontrollen &r tillréicklig och att det finns
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ett effektivt system for detta - att f6lja upp de beslut som tagits, regler som faststdllts samt sékerstilla att
det fungerar i verkligheten.

Fullmdiktige ger uppdrag och ansvar till styrelse och ndmnder. Fullmiktige forvéntar sig en aterkoppling
for att kunna f6lja upp och eventuellt omprioritera, ta nya initiativ och slutligen ocksé utkréva ansvar fran
styrelse, ndmnder och enskilda fortroendevalda. I fullméktiges ansvarsprévning dr beddmningen av den
interna kontrollen en viktig del.

Revisorernas uppdrag 4r att bland annat granska om kommunens styrelse eller namnder har en
tillfredsstéllande intern kontroll.

Féljande avsnitt beskriver hur ansvaret for internkontrollen fordelas inom Herrljunga kommun men dven
hur uppfsljning och rapportering skall ske.

3. KOMMUNSTYRELSEN

a. Ansvar
Kommunstyrelsen har det évergripande ansvaret for att tillse att det finns en god intern kontroll i
kommunen. Férutom ett vergripande ansvar skall kommunstyrelsen dven se till att det finns regler och
anvisningar for intern kontroll samt att det finns en organisation i kommunen som arbetar for en god
intern kontroll. Kommunstyrelsen har dven att tillse att ndmnderna arligen genomf6r beslutad intern
kontroll.

Kommunstyrelsen har ansvaret for internkontrollen inom kommunstyrelseforvaltningen. | ansvaret ligger
att utforma en lokal organisation anpassad till kommun-styrelseférvaltningen.

Infér nytt verksamhetsar skall kommunstyrelsen senast under oktober ménad besluta om en sérskild plan
for den interna kontrollen inom kommunstyrelseférvaltningen. Olika granskningsomraden kan viljas ut
med utgangspunkt fran en risk- och vésentlighetsbedémning. Hur omfattande denna plan skall vara,
beror pa den omfattning och volym som kommunstyrelseforvaitningen har, samt utifran den risk- och
visentlighetsbedomning som gjorts.

Senast i november ska kommunstyrelsen faststdlla den totala Internkontrollen for Herrljunga kommun,
infor nytt verksamhetsér.

b. Uppfdljning och rapportering
Resultatet av genomf6rd intern kontroll skall med utgdngspunkt fran antagen plan arligen rapporteras till
kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsen skall med utgangspunkt frdn kommunstyrelsens och nimndernas
uppfoljningsrapporter utvirdera kommunens samlade resultat for intern kontroll och i de fall
forbéttringar behdver goras foresld saidana. Kommunstyrelsen skall d&ven informera sig om hur intern
kontrollen fungerar i de kommunala bolagen. Det 4r ocksa viktigt att utvdrdering leder till att tgérder
vidtas till forbéattringar av eventuella brister i kontrollsystemet.

Kommunstyrelsen skall &rligen informera kommunens revisorer om hur den interna kontrollen bedrivs i
kommunen.
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Redovisning av resultatet av kommunens internkontroll for det gdngna aret presenteras i kommunens
verksamhetsberittelse.

c. Kommunchefens ansvar
Kommunchefen ansvarar for att forslag till sérskild plan for intern kontroll upprittas for
kommunstyrelseférvaltningen.

Kommunchefen ansvarar for genomférande av intern kontroll.

Kommunchefen skall till kommunstyrelsen redovisa resultatet av intern kontroll med utgdngspunkt fran
kommunstyrelsens antagna plan. Brister i intern kontroll skall omedelbart rapporteras till ndrmast
dverordnad chef respektive till kommunstyrelsen.

Kommunchefen skall till kommunstyrelsen redovisa resultatet av kommunens samlade intern kontroll for
det géngna &ret.

Kommunchefen ska informera understilld personal om reglernas och anvisningarnas innebérd och se till
att det finns arbetsmetoder som bidrar till en god intern kontroll.

Inom kommunen samordnar kommunchefen arbetet med att det &rligen upprittas planer for uppfoljning
av intern kontroll samt att det &rligen gérs uppfdljning av uppréttade planer for intern kontroll.

4. NAMNDER

a. Ansvar
Némnderna har ansvaret fér den interna kontrollen inom sina respektive verksamhetsomraden. | ansvaret
ligger att utforma en lokal organisation anpassad till respektive nimnds organisationsutformning.

Infor nytt verksamhetsar skall nimnd senast under oktober méanad besluta om en sarskild plan fér den
interna kontrollen. Olika granskningsomréden kan viljas ut med utgangspunkt frén en risk- och
visentlighetsbedémning., Hur omfattande denna plan skall vara, beror p& den omfattning och volym som
namnds verksamhet har samt utifrin den risk- och visentlighetsbedémning som gjorts.

Namndens internkontrollplan ska redovisas till kommunstyrelsen for faststdllande senast i november,
infor nytt verksamhetsar.

b. Uppf6ljning och rapportering
Resultatet av genomford intern kontroll skall med utgdngspunkt frdn antagen plan arligen rapporteras till
ndmnd.

Arligen skall uppf6ljningen av den interna kontrollen rapporteras till kommunstyrelsen.

c. Forvaltningschefens ansvar
Forvaltningschef ansvarar for att forslag till sarskild plan for den interna kontrollen upprittas for ndamnd,

Forvaltningschef ansvarar for genomfdrande av intern kontroll.

Forvaltningschef skall till nimnd redovisa resultatet av den interna kontrollen med utgdngspunkt frén av
nimnd antagen plan.

AR
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Brister i den interna kontrollen skall omedelbart rapporteras till ndrmast dverordnad respektive
namnd/styrelse.

Forvaltningschef ska informera understélld personal om reglernas och anvisningarnas innebord och se till
att det finns arbetsmetoder som bidrar till en god intern kontroll.

5. KOMMUNALA BOLAG

a. Ansvar
Styrelse for kommunalt bolag har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom bolagets
verksambhet. [ ansvaret ligger att utforma en lokal organisation anpassad till bolagets
organisationsutformning.

Infor nytt verksamhetsar skall bolagets styrelse besluta om en sérskild plan foér den interna kontrollen.
Olika granskningsomraden kan viljas ut med utgéngspunkt fran en risk- och visentlighetsbedomning.
Hur omfattande denna plan skall vara, beror pd den omfattning och volym som bolagets verksamhet har,
samt utifran den risk- och vésentlighetsbedémning som gjorts.

b. Uppféljning och rapportering
Resultatet av den interna kontrollen skall med utgéngspunkt frdn antagen plan &rligen rapporteras till
bolagets styrelse.

Arligen skall uppf6ljningen av den interna kontrollen rapporteras till kommunstyrelsen.

c. Verkstéllande direktdrens ansvar
VD ansvarar for att forslag till sérskild plan for uppféljning av den interna kontrollen upprittas for bolag.

VD ansvarar for genomférande av intern kontroll.

VD skall till styrelse redovisa resultatet av uppf6ljningen av den interna kontrollen med utgéngspunkt
fran av styrelse antagen plan. Brister i den interna kontrollen skall omedelbart rapporteras till styrelse.

VD ska informera understélld personal om reglernas och anvisningarnas innebérd och se till att det finns
arbetsmetoder som bidrar till en god intern kontroll.

6. RIKTLINJER OCH MALL FOR INTERN KONTROLL

I bilaga 1 redovisas Riktlinjer och den mall som kan anvéndas for framtagande av planer fér den interna
kontrollen.
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Handlingsplan for jamstalldhetsarbetet i Herrljunga kommun

1. Bakgrund
Malet for jamstilldhetspolitiken i Sverige &r att kvinnor och mén ska ha samma makt att forma
samhéllet och sina egna liv. For att forverkliga malet finns fyra delmal:

» En jamn fordelning av makt och inflytande. Kvinnor och méin ska ha samma ritt och
mdjlighet att vara aktiva medborgare och att forma villkoren for beslutsfattandet.
» Ekonomisk jamstélldhet. Kvinnor och min ska ha samma mdjligheter och villkor i fraga
om utbildning och betalt arbete som ger ekonomisk sjélvstédndighet livet ut.
> Jdmn fordelning av det obetalda hem- och omsorgsarbetet. Kvinnor och mén ska ta
samma ansvar for hemarbetet och ha majligheter att ge och f& omsorg pa lika villkor.
» Mins vald mot kvinnor ska upphéra. Kvinnor och mén, flickor och pojkar, ska ha samma
ratt och majlighet till kroppslig integritet.
For att implementera de nationella jamstélldhetspolitiska mélen pé regional nivé har
Léansstyrelsen i samarbete med Vistra Gotalandsregionen tagit fram en strategi for arbetet med
jamstélldhet i regionen: Jamstillt Véastra Gotaland 2014-2017. Strategin lyfter fram tre
temaomraden vilka kommunens arbete bor ta hdnsyn till:

» Makt, inflytande och ekonomisk jamstéilldhet
» Makt och hilsa
> Makt och méns vald mot kvinnor
Dessa temaomraden innehaller exempel pé olika jamstélldhetsfrimjande insatser.

Herrljunga kommun har undertecknat en avsiktsforklaring for ett Jamstéllt Véstra Gotaland
vilket bland annat innebér att kommunen avser att koppla sitt kommande arbete med
jémstédlldhetsintegrering till det dvergripande strategiarbetet och att kommunen tar fram en
handlingsplan som ska innehélla ett urval av insatser frén strategin och beskriva hur dessa ska
genomfGras.

1.1 Handlingsplan

Herrljunga kommun har beslutat att alla verksamheter och ndmnder ska arbeta med jamstélldhet
i syfte att sdkerstélla en séker och jamlik service till alla invanare samt att genusperspektivet ska
prigla alla beslut.

Denna handlingsplan riktar sig mot invanarna och det externa jamstélldhetsarbetet. Det interna
jamstélldhetsarbetet, for medarbetare i kommunens forvaltningar, hanteras i en sérskild plan:
Plan for lika réttigheter. Méns vald mot kvinnor hanteras bl a i Herrljunga kommuns
handlingsplan Vald i néra relationer. Dér stér att ldsa kommunens mél och beskrivningar
géllande arbetet mot véld i néra relationer.,
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1.2 Definitioner och begrepp1 som kan vara bra att kiinna till i jiimstilldhets-
och jimlikhetsarbetet

Jimstilldhet handlar om att kvinnor och mén ska ha samma réttigheter, mojligheter och
skyldigheter inom alla omraden i samhallet.

Jiamlikhet &r ett vidare begrepp én jamstélldhet med innebdrden att alla ménniskor ska ha
samma réttigheter och skyldigheter oavsett kon, etnicitet, social tillhorighet, religion, sexuell
laggning, funktionsnedsattning etc. Jamstdlldhet dr en viktig del i jaimlikhetsbegreppet

Kon avser biologiska skillnader mellan kvinnor och mén.

Genus med begreppet genus avses inte det biologiska konet, utan de aspekter av kén som &r
socialt och kulturellt konstruerade, det vill sdga de forestéllningar, idéer och handlingar som
formar vara sociala kén. Vad som uppfattas som “kvinnligt” respektive "manligt” dr inte nagot
definitivt, utan nagot foranderligt som vi stéandigt skapar och omfdrhandlar.

Feminism ir ett samlingsbegrepp for den samhillsanalys och rérelse som menar att kvinnor
generellt sett &r underordnade mén i samhélilet och vill fordndra detta.

Hen ér ett konsneutralt personligt pronomen som kan anvéndas om personer vars kon dr obekant
eller irrelevant i sammanhanget. Hen kan anvédndas om personer som varken identifierar sig som
kvinnor eller mén.

HBTQ &r en samlingsbeteckning for homosexuella, bisexuella, transpersoner och queera.
Homo- och bisexualitet &r sexuella ldggningar. Begreppet transperson har ingenting med sexuell
laggning att gora, utan &r en beteckning for individer vars konsidentitet och/eller kdnsuttryck
skiljer sig frdn normen for det kon som de registrerats som vid fodseln. Queer innebir kritik av
heteronormen. Queer problematiserar det som anses vara normalt, istédllet for att fokusera pé
varfor vissa ménniskor avviker fran normen.

Heteronormativitet genomsyrar vart samhille och innebér att heterosexualitet ses som det
normala vilket gor att allting annat ses som avvikande och onormalt. Hetereonormen leder till
uteslutning och isolering av de ménniskor som inte raknar sig till denna.

Stereotyp &r en forenklad framstéllning av kvinnor eller mén, dér grupperna kvinnor och mén
framstélls som olika och med olika egenskaper — exempelvis mén som starka och aktiva,
kvinnor ofta omvardande och passiva.

Normer ir ett slags handlingsregler for accepterat beteende i en grupp. En del av samhillets
normsystem uttrycks i lagar, andra normer dr oskrivna. Att uppfylla gruppens normer leder till
sociala fordelar, medan brott mot normen ofta far negativa konsekvenser.

NormKritik handlar om att synliggéra de normer som leder till att vissa ses som avvikande och
andra som normala.

' Killor: Jamstallt Viistra G6taland; Lansovergripande strategi for jamstilldhetsintegrering, Handlingsplan for
Liansstyrelsens arbete med jamstélldhet och jamlikhet 2014 - 2017

W
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2. Jamstilldhetsintegrering

Jamstélldhetsintegrering® dr en politisk strategi for att uppna ett jamstillt samhiille. Strategin
innebdr (om)organisering, forbittring, utveckling och utvirdering av beslutsprocesser, s att ett
jamstélldhetsperspektiv inforlivas i allt beslutsfattande, pa alla nivder och i alla steg av
processen, av de aktdrer som normalt sett deltar i beslutsfattandet. Jimstilldhetsintegrering
handlar om ett systematiskt forbéttringsomrade och &r en del i verksamhetsutveckling.

Herrljunga kommun anviénder jamstélldhetsintegrering som strategi for att skapa jamstélld
medborgarservice och for att forbéttra kvalitén i verksamheten for flickor och pojkar, kvinnor
och mén. Detta innebdr att alla har ett gemensamt ansvar for jimstélldhetsarbetet.

3. Struktur, inriktning och insatser

Att jamstdlldhetssidkra verksamheten innebir att kvalitetssidkra verksamheten sa att den svarar
mot allas villkor och behov samt att sikerstélla att hog kvalité och goda resultat uppnas for
kvinnor, mén, flickor och pojkar. Hénsyn ska ocksa tas till de personer som varken definierar sig
som kvinnor eller mén och personer som biologiskt inte entydigt kan kategoriseras som kvinnor
eller mén.

Alla forvaltningar ska arbeta med jamstélldhetsintegrering i syfte att skapa jamstalld
medborgarservice.

3.1 Insatser som giiller for alla kommunens verksamheter

1. Alla publika dokument ska presenteras ur ett jimstélldhetsperspektiv. Jamstilldhet &r ett
begrepp som betonar jimlikhet mellan kdnen. Den text vi skriver och de bilder vi lagger
ut i foldrar, p4 hemsidor och i andra dokument skall granskas och analyseras med hénsyn
till kon. Vem &r malgruppen, hur framstélls kvinnor och mén, vem syns och vad sdger
det?

2. All statistik som ror individer ska sd langt det &r mgjligt presenteras, kommenteras och
analyseras utifran kon.

3. I n@mndernas styrande verksamhetsmal ska finnas minst ett métbart och konkret
jamstélldhetsméal for verksamheten.

4. Forvaltningarna ska varje &r redovisa och dér det tydligt ska framga hur de av ndmnden
faststéllda mélen ska uppfyllas.

5. Samtliga ndimnder och forvaltningar ska kontinuerligt redovisa och folja upp sitt arbete
med jamstélldhetsintegrering. Detta ska ske i ordinarie verksamhetsuppf6ljningar samt i
arsredovisningar.

6. [ tjansteutlatande, under rubriken medborgarperspektiv, ska jamstélldhetsperspektivet
beaktas. Se forsta stycket under punkt 3.

21 Sverige 4r jamstalldhetsintegrering den huvudsakliga strategin for att uppna de jdmstélldhetspolitiska mélen.
Sverige har arbetat enligt strategin sedan 1994 da den antogs i samband med propositionen ”Delad makt- delat
ansvar”. Dessforinnan var jamstélldhet en rittighet som erkénts i Svensk lag.

W
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3.2 Uppfoljning och utviirdering

Utveckling av kommunens jamstélldhetsarbete forvintas leda till resultat i verksamheten mot
brukare. For att flja och utvérdera jamstdlldhetsarbetet utifrdn handlingsplanen anvénds:

Ordinarie uppfdljning

Handlingsplanen ska integreras i kommunens verksamhetsplan. Resultat av kommunens
verksamheter ur ett jamstélldhetsperspektiv foljs upp genom den ordinarie uppfoljningen.
Resultat ska presenteras fordelade pé kon och analys av skillnader mellan kdnen ska redovisas.

3.3 Ansvarstordelning

Kommunstyrelsen har det politiska ansvaret for det 6vergripande jamstélldhetsarbetet och
uppfdljningen.

Namnderna ansvarar for beslut, genomforande och uppfoljning av insatser for 6kad
jamstélldhet i respektive verksamhet.

Forvaltningscheferna ansvarar for det I6pande arbetet med kartldggning, analys och atgérder
samt for uppfoljning.

Kommunchefen ansvarar for 6vergripande uppfoljning, utveckling och samordningsinsatser.
3.4 Stod och samordning

Pa kommunens intranet finns material som stod till verksamheterna. I samtliga forvaltningar ska
finnas en stodperson med uppgift att stétta férvaltningarna i arbetet och bidra med kunskap och
samordning. Dessa stodpersoner bildar tillsammans en arbetsgrupp med uppgift att samordna,
stodja och foresla utveckling och utbildningsinsatser for kommunens verksambheter.
Sammankallande &r folkhélsoutvecklaren. Gruppen rapporterar till KLG och KS minst en géng
per ar.
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Bilaga:

Tids- och ansvarsplanering for jimstilldhetsarbetet i Herrljunga kommun

2016 - 2019

En jimstilld verksamhet med jdmstiillda beslut

i forvaltningarna.

Insats Ansvarig Tid
Hemsidan jamstélldhetssdkras. | Webbansvarig 2016
Alla foldrar ska ses dver. Webbansvarig 2016
Redovisa statistik uppdelad pa kon | Forvaltningschef | Lopande
och analyseras utifrdn kon. For att | samt berorda

synliggora kvinnor och méns, tjénstemén

flickor och pojkars forutséttningar,

behov och livsvillkor.

Delta vid Forvaltningschef | Lopande
kompetensutvecklingsinsatser inom

jamstilldhet och jimlikhet.

Ta stdllning till jdimstélldhets- och | Arbetsutskott och | Lopande
jamlikhetsperspektiv i beredning av | forvaltningschef

alla drenden infor beslut.

Checklistor fran SKL finns som

stod. B

Beslut om verksamhetsmél for Némnordforande | 2018
ndmndernas jadmstédlldhetsarbete. och KF.

Uppfoljning av uppsatta mal, Né@mndordférande | Lopande

och
forvaltningschef

Utifran genomforda Forvaltningschef | Lopande
jédmstilldhetsanalyser ska konkreta

atgdrder och forbéttringsomréaden

tas fram inom hela forvaltningen pa
 alla nivéer i organisationen.

Séakerstélla att det finns processtéd | Forvaltningschef | Lopande
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Bakgrund och syfte

Enlig Arkivlagen 3 § &r myndigheternas arkiv en del av det nationella kulturarvet. Arkiven
ska bevaras, héllas ordnade och vardas sa att de tillgodoser;

1. Rdtten att ta del av allménna handlingar,

2. Behovet av information for rédttskipningen och férvaltningen, och

3. Forskningens behov.

En dokumenthanteringsplan &r en forteckning dver alla de handlingstyper som finns i
verksamheten och ska vara ett hjdlpmedel for den som framstéller och arkiverar
handlingarna.

[ Herrljunga ingér arkivbeskrivningen som en del av dokumenthanteringsplanen.

[ dokumenthanteringsplanen ges anvisningar om forvaring, sortering och sékvégar. Har
finns ocks4 instruktioner om fOrvaring i nérarkiv och for leveranser till kommunens
centralarkiv for slutforvaring. Ndmndens gallringsbeslut reglerar vilka handlingar som ska
bevaras, var de forvaras samt vilka handlingar som ska gallras och nir.

Arkivansvarig och arkivredogorare

Kommunstyrelsen har myndighetansvar for dess arkiv och att det vardas enligt lagar och
forordningar och enligt Herrljunga kommuns arkivreglemente och drendehandbok. For att
underlédtta kommunstyrelsens arbete delegeras arkivansvaret och det utses en arkivansvarig
samt en eller flera arkivredogtrare som utfor arkivuppgifterna hos myndigheten.

Forvaring av allmanna handlingar

Arkivlagen foreskriver myndighetens skyldighet att skydda sina handlingar mot
forstorelse, skada, tillgrepp och obehdrig dtkomst. Riksarkivets foreskrifter och allménna
rad om arkivlokaler (RA-FS 1997:3), innebdr bl. a att arkivlokalen ska std emot brand i tva
timmar, inga vattenbdrande ror far finnas i lokalen och laset ska vara i minst skyddsklass 2.

Digital forvaring av allmanna handlingar

Lagarna och reglerna géller &ven information som forvaras digitalt. Det &r tillatet att
forvara handlingar digitalt, men det méste ske pa ett betryggande vis och det dr
arkivansvarig som ansvarar for att informationen bevaras och &r sdkbar.

Registrering

Enligt gédllande lagkrav ska allménna handlingar registreras. Grundregeln &r att handlingar
som innehéller uppgifter som skyddas av sekretess har ett absolut registreringskrav.
Allménna offentliga handlingar beh&ver inte registreras under forutséttning att de hélls
ordnade pé sédant sitt att man snabbt och enkelt kan aterfinna dem.

Gallring

Innebdr att handlingen forstors och ddrmed inte kan dtersokas eller dterskapas. En handling
bevaras for all framtid eller gallras/forstors efter angiven tid (gallringsfrist).
Sekretessbelagd handling strimlas. Nér det anges att en handling kan gallras efter tio ar, s&
betyder det att gallring utfors pa det elfte aret. I nuléget registreras handlingarna i
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drendehanteringsprogrammet EDP Vision och samtidigt tas handlingen ut pa papper och
ldggs i drendeakt.

Till centralarkiv/slutforvaring, (Avstillning och arkivering)
Om handlingarna ska levereras till centralarkivet anges hér en tidsfrist. Med 3 ér avses att
handlingarna ska levereras aret efter att 3 &r har gatt. Hanslingarna som levereras ska
levereras i arkivbox. Dessutom ska handlingarna vara rensade frdn gem, plastfickor,
plastregister, post-it-lappar, pasnitar, 16sa lappar och dylikt.

Begrepp i dokumenthanteringsplanen

Handling

Med handling menas framstéllning i skrift eller bild samt upptagning som kan lésas,
avlyssnas eller pa annat sétt uppfattas med tekniskt hjdlpmedel (2 kap. 3 §
tryckfrihetsforordningen). En handling kan t ex vara e-postmeddelande, pappersdokument
eller pappersdiarium, karta, datafil, databas, mikrofilm, fotografi.

Media/Databdrare

Betyder medel eller metoder for framstéllning, 6verforing och lagring av handlingar, ex. i
pappersform eller digitalt,

Databérare dr exakt vad handlingen finns pa. Denna term kommer att ersétta media inom
arkiveringen ndr vi gér 6ver till e-arkiv och den processbaserade arkivredovisningen.
Normalt &r handlingarna antingen arkiverade i pappersform eller pé en server, men
backups eller statistik som inte anvdnds frekvent kan lagras pa egna hérddiskar,
magnetband eller skivor.

Registrera

For att hanteringen av inkomna och utgdende handlingar ska bli enhetlig och korrekt enligt
lagkrav, ska handlingen registreras i ett aktuellt program i forvaltningens IT-system. Ska
det ¢j registreras ska det ordnas/forvaras pa ett stkbart vis.

Ordning/férvaring

Ordning kan vara t ex kronologisk, alfabetisk, systematisk. Exempel pé forvaring ar
elevakt, personakt, aktmapp i nédrarkiv. Handlingarna forvaras i parm eller i arkivbox i
nérarkivet pa respektive enhet.

Gallras

I kolumnen anges om handlingen ska bevaras for all framtid eller forstoras efter angiven
tid (gallringsfrist). I nulédget finns ingen hantering for digital arkivering, darfor méste
handlingar som ska bevaras tas ut pé papper. Gallringsfristen anges ofta med artal men
dven Vid inaktualitet forekommer. Vid inaktualitet avser att handlingen ska gallras da
verksamheten inte ldngre behdver den.

En handling som upprittats/inkommit i mars 2010 med gallringsfristen 2 &r ska gallras i
januari 2013. Gallringsfristens ldngd avgors av verksamhetens behov, revisionskrav,
eventuella preskriptionstider etc.

Till centralarkiv

Om handlingarna ska levereras till centralarkivet anges hér en tidsfrist. Med denna tidfrist
avses att handlingarna ska levereras aret efter ett antal ar har gétt. Handlingarna som
levereras ska i normalfallet levereras i arkivbox (enligt Svensk standard). Handlingarna ska
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vara rensade fran gem, plastfickor, plastregister, post-it-lappar, pasnitar, l6sa lappar och
dylikt. Ta kontakt med kommunarkivarien vid fragor.

Anmarkning

Hér ges i vissa fall fortydligande information om hur handlingen ska hanteras. Ar
handlingen inbunden eller om det &r ett annorlunda format som gér det svarare att kopiera
av den. Séttet en handling forvaras skall alltid anmérkas i detta filt, liksom om den finns
tillsammans med andra handlingar av annan serie.

Rensning i samband med att drenden avslutas

Rensa innebér att avldgsna och forstdra handlingar som inte ska arkiveras tillsammans med
de allménna handlingarna. Det kan vara utkast, arbetsmaterial, kopior, kladdpapper, post-it
lappar m.m. | rensningen ingar dven att avldgsna material som inte &r ldmpliga i
arkiveringssammanhang, som plastfickor, gem, gummiband, m.m. Rensning ska utféras av
handldggaren i samband med att drendet avslutas och de allmédnna handlingarna ska
arkivlaggas/boxldggas.

Filformat for digitalt bevarande
Filer sparade 1 Microsoft Office-program ska vara i formaten med X i slutet (.docx m.fl.).
Dessa kan &ppnas i alla versioner av Office och i andra system.

PDF duger som allmént format, men PDF-A ska vara ett universellt format som inte &r
bundet till vilken version av ldsare som #r installerad.

Bildfiler rekommenderas de sparas i TIFF infor en kommande e-arkivering. Med detta
format kan metadata kopplas till bilderna i storre utstrackning &n de komprimerade
formaten JPG/JPEG och GIF. Bilder ska alltid sparas i farg!

Analoga bilder bor scannas av och sparas digitalt eftersom centralarkivet saknar den typ av
kylforvaring som krdvs for en god arkivbevaring av denna typ. [ synnerhet giller detta
fargbilder.
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Forvaltningens IT-system
Nedan finner du en lista pd de IT-system som kommunstyrelseforvaltningen anvénder sig
av.

EDP Vision
Kommunens gemensamma dokument- och drendehanteringssystem.

Group wise
E-post, inkommen och utgéende e-post och meddelanden

Raindance
Kommunens gemensamma ekonomisystem. Den information som hanteras i systemet &r t ex
fakturor, budget, internbudget, manadsrapporter, deldrs- och helarsbokslut

Personec
Kommunens gemensamma personal- och [6neadministrativa system. Information som
forvaltningen hanterar i systemet &r tidrapportering, semester och franvaro.

WinLas Anstillningsavtal
Ar ett verktyg for att skriva anstillningsavtal

Site Vision
Webbpubliceringssystem

Basetool
Administrationsverktyg och samverkansplattform for bessksnéring

EPI-server
Webbpubliceringssystem



Lednings- och stodprocesser

Politisk administration
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Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutférvaring
Arvodesbestdmmelser Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar
Papper Nararkiv
Arvodesunderlag Papper Personal 10 &r Forrattningsrapporter,
inkomstuppgifter, reserdkningar
och dylikt. Handlingarna finns
hos personal.
Ljud- och bildupptagningar fran Digitalt Youtube’s servrar. | Bevaras/ Forsta sammantridet per ar
fullmiktigesammantridden Youtube 10 ar bevaras, resten gallras
Foredragningslistor (dagordningar, Digitalt Systematiskt 5ar Bevaras om de anvénds som
kallelser) Mappstruktur register vid inbindning
Fortroendemannaregister Digitalt Troman Bevaras
Inkallelseordning f6r erséttare Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Nérarkiv
Inkomna och utgéende skrivelser Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér For arvodesberedningen till
Papper Nararkiv exempel
avsdgelser och nomineringar
Interpellationer och enkla fragor Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S &r
Papper Nararkiv
Justeringsanslag Papper Vid Forutsatt att tillkdnnagivandet av
nedtag- justeringen
ning fran antecknats pa protokollet
anslags-
tavla
Kunggrelser (annonser), Digitalt Kronologiskt i 2 ar
fullmaktigesammantraden mappstruktur

Y
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Sdmsjon

Handling/dokument Media Registrera Ordning/férvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutforvaring
Medborgarférslag Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
| Papper Nirarkiv
Motioner Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Niararkiv
Nirvarolistor Bevaras Ingér i protokollet
Protokoll fran kommunfullmaktige Digitalt Kronologisk Bevaras Efter inbindning | Kopia pé protokollsparagraf
Papper Pérm i nirarkiv forvaras i diarieakten
Protokoll fran kommunstyrelsen Digitalt Kronologisk Bevaras Efter inbindning | Kopia pé protokollsparagraf
Papper Parm i ndrarkiv forvaras i diarieakten
Protokoll frén utskott Digitalt Kronologisk Bevaras Efter inbindning
Papper Parm i ndrarkiv
Protokoll fran valberedning Digitalt Kronologisk Bevaras Efter inbindning
Papper Pdrm i nédrarkiv
Protokoll frdn plankommittén Digitalt EDP Vision Kronologisk Bevaras 5 ar
Papper Pdrm i ndrarkiv
Anteckningar fran folkhalsopolitiska Digitalt Kronologisk Bevaras 5é&r
radet Papper Pérm hos
folkhilsosamordnare
Protokoll fran beredningar, politiska Digitalt Kronologisk Bevaras 5 ar
arbetsgrupper eller styrgrupper samt Papper Pérm i ndrarkiv
Ovriga organ dir styrelsen har
sekreteraransvar
Protokollsbilagor Digitalt Tillsammans med Bevaras Efter inbindning
Papper protokoll
Register och innehallsférteckningar till Ingér i protokollet | Bevaras
protokolien
Omrostningslistor Digitalt Tillsammans med Bevaras Efter inbindning
Papper protokoll
Representation, fullmdktiges presidium
Fortjansttecken (motsv) Finns respektive Bevaras
tjdnsterum
Gévor till kommunen Tjansterum och sal | Bevaras




Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutforvaring
Representationslistor och Digitalt Systematisk Bevaras
registreringstdrteckningar Papper Mappstruktur
Tackbrev o d ordférandekorrespondens Digitalt Systematisk Bevaras
Papper Mappstruktur
Vinorter, handlingar rérande Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5 ar
Papper Nérarkiv
Allman administration
Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmarkning
slutforvaring
Adresslistor Digitalt Groupwise Vid
Troman inaktualit
et
Avtal Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras | S ar
Papper Nararkiv
Avtal, rutinméssiga Digitalt EDP Vision Arendeakt 2 ar efter Till exempel leasing av
Papper Nararkiv inaktualit kopiatorer, stad.
et
Diarier Databas Bevaras
EDP Vision
Arende
Diarieférda handlingar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5é&r Bevaras generellt om inte annat
Papper Nararkiv anges
Diarieplaner EDP Vision Bevaras
Arende
Enkiter (egna), sammanstéllningar av Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nararkiv
Enkiter (egna), svar och andra underlag Digitalt EDP Vision Arendeakt Vid
Papper Nararkiv inaktualit
et




Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmérkning
7 slutforvaring
Enkéter, inkomna Digitalt EDP Vision Postlista Bevaras/1 Om av betydelse for
Papper ar verksamheten
Fax, kdrjournal och sdndningskvitton, Digitalt EDP Vision Naérarkivet 2 ar
sekretessbelagda handlingar Papper Arendeakt
Fax, korjournal och sandningskvitton, Digitalt EDP Vision Nérarkivet Vid
ovrigt Papper Arendeakt inaktualit
et
Fotografier, filmer, video, ljudband, Digitalt Mappstruktur Bevaras Analoga bilder ska skannas och
CD-skivor o d som dokumenterar den Analogt bevaras digitalt
egna verksamheten Digitala bilder ska sparas i
formatet tiff
Fotografier, filmer, video, [judband, Digitalt Vid
CD-skivor o d framtagna for till exempel inaktualit
intern information och utbildning et
Inkomna och utgdende handlingar av Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar Ex. brev, e-post, telefonsamtal,
betydelse Papper Nérarkiv SMS
Upprattade handlingar av betydelse i Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
arendet Papper Nérarkiv
Inkomna och utgédende handlingar av Digitalt EDP Vision Postlista 1 ar Ex. brev, e-post, telefonsamtal,
tillfallig betydelse och/eller rutinméssig Papper SMS
karaktér
Upprittade handlingar av tillfallig Digitalt EDP Vision Postlista 1 ar
betydelse och/eller rutinméssig Papper
Synpunktshantering
Klagomal och synpunker, &ven svar pé Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Naérarkiv
Sammanstéllningar, rapporter och Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér
statistik Papper Nararkiv
Kurser, seminarier och andra utbildningar | Digitalt Systematisk Bevaras/ Program, deltagarlistor, ev.
1 egen regi Mappstruktur Vid unikt studiematerial samt kopior
inaktualit av ev kursintyg bevaras.
et Ovriga handlingarkan gallras vid
inaktualitet.

(N




Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anm#rkning
slutforvaring
Postlistor Papper Kronologisk | &r
-EDP Vision Parm hos
- E-post registrator
Postdppning, fullmakter Papper Systematisk Vid
Parm i posthyllan inaktualit
et

Protokoll eller mgtesanteckningar fran Digitalt Systematisk Bevaras
ledningsgrupper (forvaltningsledning) Mappstruktur
Protokoll eller métesanteckningar fran Digitalt Systematisk Vid Om de inte innehéller beslut
avdelningsmoéten, personalméten, Mappstruktur inaktualit eller unik information av dir
informationsméten o d interna et betydelse for verksamheten
verksamhetsméten
Remisser och remissvar/yttranden Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér

Papper Nararkiv
Slutrapporter/-dokumentation fran Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
projekt, utredningar, samt protokoll och Papper Nararkiv
dylikt som kan behévas for att rétt forsta
materialet
Statistik som innehaller unik information | Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
om verksamheten Papper Nararkiv
Statistik, 6vrigt Digitalt Systematiskt Vid

Papper mappstruktur inaktualit

et

Uppdragshandlingar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar For till exempel konsulter,

Papper Nirarkiv projekt.
Utredningar och studier Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5 ar

Papper Nararkiv
Upphandlingsirenden
Annons Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras | 5 ar

Papper Nararkiv
Forfragningsunderlag inkl. bilagor Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér

Papper Nararkiv
Oppningsprotokoll Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras | Sar

Papper Nararkiv

L




Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/férvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutférvaring

Anbudsansokningar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar

Papper Nérarkiv
Anbud Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér

Papper Nararkiv
Utvirderingsprotokoll Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar

Papper Nararkiv
Tilldelningsbeslut Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar

Papper Nirarkiv
Handlingar som motiverar val av Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar
leverantdr och skilen till férkastade anbud | Papper Niérarkiv
Arkivering
Arkivforteckningar Digitalt Systematiskt Bevaras

Papper Nirarkiv
Arkivbeskrivningar/beskrivning av en Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Ingér ofta i Diarieférda
myndighets allm#nna handlingar Papper Nararkiv handlingar
Dokumenthanteringsplaner Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar

Papper Nararkiv
Gallringsbeslut Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ér

Papper Nérarkiv
Leveransreversal Papper Systematiskt Bevaras Kvitto dver handlingar

Nararkiv levererade
till arkivmyndigheten
Pul-administration
Anmilan av behandling av Bevaras
personuppgifter
till Datainspektionen
Anmilan av behandling av Vid
personuppgifter inaktualit
till personuppgiftsombudet et
Anmilan av personuppgiftsombud till Vid
Datainspektionen inaktualit
et

10




Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutférvaring
Entledigande av tidigare anmilt Vid Ingar i "Anmdlan av
personuppgiftsombud inaktualit personuppgiftsombud”
et
Forordnande av personuppgiftsombud Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar Ingar i protokoll,
Papper Nirarkiv protokollsbilagor oclveller
diariefoérda handlingar
Informationsmaterial till Vid inaktualitet
personuppgiftsombudet fran
Datainspektionen
Inrittande av personuppgiftsombud Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar Ingar i protokoll,
Papper Nararkiv protokollsbilagor och/eller
diarieforda handlingar
Namndens/styrelsens instruktion for Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar Ingar i protokoll,
forvaltningen angéende behandling av Papper Nararkiv protokollsbilagor ochv/eller
personuppgifter diarieférda handlingar
Personuppgiftsbitride, avtal med Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nérarkiv
Personuppgiftsbitrade, instruktion for Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nararkiv
Personuppgiftsbitrade, checklista for Vid
kontroll inaktualit
av avtalsuppfyllelse till exempel sékerhet et
Registerforteckningar Bevaras Personuppgiftsombudets
forteckning
gver personregister
Registerutdrag, begédran om samt svar 1 &r
Planering, uppfoljning, utvirdering
Budget Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar
Papper Nararkiv

11




Bilaga

1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutforvaring
Intern kontroll Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar Dokumentation av uppliagg och
Papper Nérarkiv arbetsformer samt rapporter och
eventuella atgirdsplaner
Malarbete Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar Dokumentation av mal,
Papper Nararkiv strategier samt utvirderingar av
arbetet
Verksamhetsberittelser se Arsberittelser | Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nararkiv
Verksamhetsplaner Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér
Papper Nérarkiv
Uppfoljningsrapporter Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér Verksamhetsuppfoljning i form
Papper Nararkiv av manads-, kvartals- och
delarsrapporter med bokslut till
kommunstyrelse och
kommunfullméktige
Arsberittelser, bokslut Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nérarkiv
Policy-/och styrdokument
Arbetsordningar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sér
Papper Niararkiv
Bolagsordningar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nérarkiv
Delegering
Delegeringsordning Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Niararkiv
Delegeringsforteckningar Digitalt Ingar i protokoll Bevaras Listor 6ver anmélda
Papper KS och KF delegeringsbeslut
Foreskrifter/stadgar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S ar
Papper Nararkiv
Manualer/lathundar Digitalt Systematiskt Vid
Mappstruktur inaktualit
et
Organisationsscheman/beskrivningar Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar Ingér ofta i handlingar som
Papper Nirarkiv skrivelser/ tjiinsteutldtanden

g W
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Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmérkning
slutférvaring

Policy Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Nararkiv

Planer Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Séar
Papper Nararkiv

Program Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nararkiv

Regler Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S5 ér
Papper Niararkiv

Reglementen Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Nararkiv

Rutinbeskrivningar Digitalt Systematiskt Vid

Mappstruktur inaktualit
et

Riktlinjer Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ér
Papper Nirarkiv

Vision Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras | 5 ar
Papper Nararkiv

Agardirektiv Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras | 54r
Papper Nérarkiv

5 W
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Information och kommunikation

Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/férvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmérkning
slutforvaring
Bildarkiv, digitala och analoga Digitalt Mappstruktur: Bevaras
Bildserver M
Grafisk profil Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras
Papper Nérarkiv
Webbplatser (publika) se IT-
system/databaser i gallringsrad
Informationspolicy Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras
Papper Nararkiv
Policy for sociala medier Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras
Papper Nérarkiv
Informationsskrifter och broschyrer Digitalt Mappstruktur Bevaras
Papper
Intrandt se IT-system/databaser I Digitalt
Gallringsrad
Kommunkarta Digitalt Mappstruktur Bevaras Utkommer 1 gang per ar
Papper
Kommunguiden Digitalt Mappstruktur Bevaras Utkommer 1 ging per ar
Papper
Kommuntidningen Digitalt Mappstruktur Bevaras Bilaga i AT, utkommer 4 génger
Papper per ar
Pressklipp, nyhetssammandrag eller Digitalt I tidsskriftsamlare | Bevaras
motsvarande omvirldsbevakning med Papper
direkt anknytning till verksamheten
Pressmeddelanden Digitalt Mappstruktur Bevaras
Papper [ tidsskriftsamlare

14




Personaladministration

Bilaga

1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmérkning
slutférvaring
Protokoll, forhandlingar
Protokoll fran MBL-f6rhandling Digitalt Kronologisk Bevaras 10 ar Ex individidrenden och
Papper Parm i nararkiv forhandlingar enligt § 38 m fl
som inte ersitts av centrala
samverkans-overenskommelser
Protokoll fran skyddsrond, Digitalt Kronologisk Bevaras 10 ar
arbetsmiljérond Papper Parm i nérarkiv
Protokoll fran samverkan Digitalt Kronologisk Bevaras 10 ar
pa forvaltningsniva (FSG) Papper Pérm i ndrarkiv
Protokoll fran arbetsplatstraffar (APT) Digitalt Kronologisk Bevaras 10 ar
Papper Pérm i ndrarkiv
Protokoll fran 16neférhandling/ Digitalt Kronologisk Bevaras 10 &r
16nedversyn Papper Pdrm i ndrarkiv
Protokoll fran forhandling med Digitalt Kronologisk Bevaras 10 ar
arbetstagarorganisation Papper Pérm i ndrarkiv
Rekrytering
Annons, kravprofil vid utlysande av tjanst | Digitalt Rekryterings- Vid
system inaktualit
et
Ansgkningshandlingar, €] erhallen tjanst Digitalt Rekryterings- 3ar
system
Ansokningshandlingar, erhéllen tjanst Papper Bevaras i Vid
personalakt anstill-
ningslut
Anstéllningsavtal och [6nebeslut Papper Bevaras i Vid
personalakt anstdll-
ningslut
Sekretessforbindelse Papper Kronologisk Vid
Parm i ndrarkiv anstill-
ningslut

15




Bilaga 1, KS § 144/2016-08-15

Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutférvaring
Spontanansokningar, intresseanmilningar | Papper Péarm i nérarkiv Vid Ansodkningar som géller var
inaktualit avdelning, 6vriga skickas till
et den verksamhet det beror
Anteckningar/ arbetsmaterial
Medarbetarsamtal Papper Hos chef 2 ar
Anteckningar fran 16nesamtal: Papper Hos chef 2 ar
e Bedomningssamtal
e Utfallssamtal
Uppgifter om anhériga vid krissituationer Lista hos chef Vid Kan registreras i sjdlvservice
inaktualit
et
Ekonomiadministration
Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutforvaring
Spontanofferter och Vid
leverantérsinformation inaktualit
et
Stiftelser (Samfond 3)
Bidragsansdkningar och beslut Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5 ar
Papper Nérarkiv
Protokoll Digitalt Kronologisk Bevaras 5éar
Papper Pérm i ndrarkiv
Revisionsberittelser Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras S5 ar
Papper Nararkiv
Stiftelseférordnande Papper Ekonomiavdelning | Bevaras Ex. donationsurkunder,

€n

gavobrev, testamente
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IT
Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmirkning
slutférvaring

Anvindardokumentation; manualer, Digitalt Systematiskt Bevaras S5 ar Om unik, annars gallras vid

lathundar - Mappstruktur inaktualitet.

Granskningsloggar Digitalt Respektive Bevaras 10 ar Loggar i ndtverk

verksamhetssystem och/eller databaser som

dokumenterar tillgang
till information och som kan
behovas i revisioner, ansvars-
/disciplindrenden, skadestand,
brottmal t ex dataintrdng m m

Informationssékerhetspolicy Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar Avser anvindarpolicy,

Papper Néararkiv internetpolicy, IT-riktlinjer,

regler for dator-
/internetanvindning ,
behorighetstilldelning etc pa
forvaltningsnivé

Systemdokumentation Respektive Bevaras Om unik, annars gallras vid

- verksamhetssystem inaktualitet

17
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Sdkerhetssamordning
Handling/dokument Media Registrera Ordning/forvaring | Gallras Till centralarkiv/ | Anmérkning
slutférvaring
Handlingsprogram for skydd mot olyckor | Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Nararkiv
Hindelsedagbok m. bilagor Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
Papper Nérarkiv
Larmlistor; inkallelselistor Digitalt Systematisk Vid
Papper Mappstruktur inaktualit
Parm hos et
sakerhetssamord-
nare och kanslichef
Informationsplan Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5 ar
Papper Niérarkiv
Plan for extraordindra hindelser Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras Sar
Papper Nérarkiv
Risk- och sarbarhetsanalys D Bk Miga AEende_akt Bevaras £
Papper Nérarkiv
Dokumentation av nimnd- Digitalt EDP Vision Arendeakt Bevaras 5ar
verksamhetsspecifika sdkerhetsrutiner Papper Nararkiv

18
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