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SAMMANTRADESPROTOKOLL

q w HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sld 3
KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18

KS§ 1
Tillagg till dagordningen

Forslag till beslut
Johnny Carlsson (C) foreslar att foljande drenden tillfors dagordningen:

e Investeringsanslag 2016 for Konstgrasplan i Annelund/Herrljunga kommun

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forslaget antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
Féljande drende tillférs dagordningen:

e Investeringsanslag 2016 for Konstgrasplan i Annelund/Herrljunga kommun

Juslerandes sign -Edragsbestyrkande




SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sld 4

q ﬁ KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18

KS §2 DNR KS 153/2015 471

Information om besdéksndringen och dess organisation i Herr-
w ljunga kommun

Sammanfattning
Kommunchef Niels Bredberg informerar om foréndringrar inom besoksnédringen i

‘ Herrljunga kommun. En halvtidstjanst inom Herrljunga kommun har blivit tillsatt
som under tre ar ska arbeta med besdksndringen. Avsatta medel for besoksnéringen
ska dven ga till projekt for utveckling av besdksnéringen.

Informationen léggs till handlingarna.

Juslerandes sign Utdragsbeslyrkande
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: HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 5

q ﬁ KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18

KS§3 DNR KS 209/2014 382
Svar pa motion angdende handikappsanpassning av simhall

Sammanfattning
Maria Hjalmarson (SD), Lars-Erik Ahlgren (SD) samt Tony Niva (SD) har inkom-
mit med en motion gillande handikappanpassning Herrljunga simhall.

"Funktionshindrade barn/vuxna har ej idag méojlighet att kunna bada i Herrljunga
kommun eller u(fora sina sjukgymnastiska program (vatten gymnastik) som dr ordine-
rade av ldkare/sjukgymnast.

En lift som gor det majligt att kunna byta om till badkldder med hjdlp av assistenter/
skolpersonal i omklddningsrummet finns inte, ej heller méjlighet att ta sig ner i vattnet
om man ej kan stodja sig pa sina egna ben.

Moyjligheten att kunna striicka ut sig i vattnet for en funktionshindrad person dr guld
viirt. Inte minst att kunna utféra sin sjukgymnastik (vatten gymnastik) som dr ordine-
rad av likare/sjukgymnast, som gor underverk for en funktionshindrad person. Om
man inte har tillgang till lift i omklddningsrummen eller en lift ner i bassdngen i bad-
huset dr detta omojligt.

Vi yrkar att

» Kommunfullmdktige tar sitt ansvar och tillsdtter en utredning for att kunna avsdtta
pengar till en handikappsanpassning av simhallen. Tillgdngligheten bor forbdttras
omgdende pa simhallen, sd at alla medborgare har mojligheten att utnyttja var gemen-
samma simhall”,

En utredning bedoms kunna genomforas relativt enkelt men bor breddas sé att fler
grupper inkluderas, forutom de fysiskt funktionsnedsatta, i syfte att uppna motion-
ens Overgripande syfte, att alla medborgare ska ha mojlighet att utnyttja var gemen-
samma simhall. Exempelvis synskadade, horselskadade, personer med olika neu-
ropsykiatriska funktionsnedsdttningar samt personer som inte talar svenska bor in-
kluderas i utredningen for att det dvergripande syftet ska kunna uppnas.

Beslutsunderlag
Tekniska namnden § 111/2015-12-03

Forslag till beslut
Tekniska nimndens forslag till beslut:
1. Kommunfullméktige foreslas bevilja motionen med tilldgget att fler grupper
inkluderas i utredningen.

Beslutsgang
Ordféranden fragar om tekniska namndens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Motionen beviljas med tilldgget att fler grupper inkluderas i utredningen.
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' KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 6

2016-01-18

KS § 4 DNR KS 134/2014 363
Askande om investeringsmedel fér lekpark vid Morlandaskola

Sammanfattning

Tekniska ndmnden har vid sammantrdden den 8 oktober 2015 samt den 5 november
2015 beslutat att aska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt
som tekniska ndmnden 6nskar investeringsmedel for dr:

Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3 600 tkr
Lekpark vid Morlandaskola 250 tkr

Ombyggnad kok i Eggvena skola 1 000 tkr
EPC 8 900 tkr
Solcellsanlaggning Hagen 2 000 tkr

Utéver ovan namnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgréasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anlédgga konstgrasplan for idrottstérening samt
att anldggningen ska skrivas av pd fem ar. D4 beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vasentligt att sddant beslut fattas. De berdkningar
som gjorts pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska ndmndens investeringsidskanden for 2016 med konstgrasplanen
har kommunen ett utdkat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullméktige har faststillt tre finansiella mal f6r kommunen dér ett av
dessa uttrycker att kommunens investeringar ska sjilvfinansieras fullt ut under en
rullande femarsperiod. I november 2015 faststdllde kommunfullméktige investe-
ringsbudgeten for 2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten &r historiskt hdg och
sjélvfinansieringsgraden for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden
uppgér sjdlvfinansieringsgraden till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen
fran kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjdlvfinansiering 6kar, for 2016
skulle vi né en sjdlvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femarsperiod
pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess ar att samtliga investeringsaskanden ska
varderas, kunna stdllas mot varandra och prioriteras i en begransad budget. Sa gjor-
des infor budgeten 2016 — 2018. Att ytterligare investeringsdskanden inkommit till
kommunstyrelsen direkt efter det att fullméktige faststallt budgetramen for 2016 —
2018 &r olyckligt vilket sédtter budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid upp-
std som maste hanteras.

Av inkomna dskanden beddms ombyggnad av kok 1 Eggvena skola samt exploate-
ringsmedel for S6dra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktir. Ovriga dskanden kan
hanteras i ordinarie budgetprocess for 2017.
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 7

2016-01-18
Forts. § 4

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-01-04,
Tekniska ndmnden § 95/2015-11-05

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
. Kommunstyrelsen beslutar att inkommet investeringsédskande avseende
Lekpark vid Mérlandaskola hanskjuts till budgetprocessen 2017- 2019.

Beslutsgang

Ordféranden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Investeringsdskande avseende Lekpark vid Morlandaskola hénskjuts till
budgetprocessen 2017- 2019.

Expedicras till: Tekniska namnden
Ekonomienheten
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 8

2016-01-18

KS§5 DNR KS 204/2015 106

Askande om investeringsmedel fér ombyggnation av koket i
Eggvena skola

Sammanfattning

Tekniska ndmnden har vid sammantrdden den 8 oktober 2015 samt den 5 november
2015 beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt
som tekniska ndimnden &nskar investeringsmedel for ar:

Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3 600 tkr
Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr

Ombyggnad kok 1 Eggvena skola 1 000 tkr
EPC 8 900 tkr
Solcellsanldggning Hagen 2 000 tkr

Utdver ovan ndmnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgrisplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrdsplan for idrottsforening samt
att anldggningen ska skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrdsplanen saknas dr det vdsentligt att sddant beslut fattas. De berdkningar
som gjorts pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska ndmndens investeringsdskanden tor 2016 med konstgréisplanen
har kommunen ett utdkat investeringsbehov fér 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullméktige har faststéllt tre finansiella mal t6r kommunen dér ett av
dessa uttrycker att kommunens investeringar ska sjdlvfinansieras fullt ut under en
rullande femarsperiod. I november 2015 faststdllde kommunfullméktige investe-
ringsbudgeten for 2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten &r historiskt hog och
sjélvtinansieringsgraden for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden
uppgér sjalvfinansieringsgraden till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen
fran kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjdlvfinansiering 6kar, for 2016
skulle vi né en sjélvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femérsperiod
pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess dr att samtliga investeringsdskanden ska
vérderas, kunna stéllas mot varandra och prioriteras i en begrinsad budget. Sa gjor-
des infor budgeten 2016 — 2018. Att ytterligare investeringsdskanden inkommit till
kommunstyrelsen direkt efter det att fullméktige faststéllt budgetramen for 2016 —
2018 ar olyckligt vilket sétter budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid upp-
std som madste hanteras.

Uldragrsbeslymande



% HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 9

2016-01-18
Forts. § 5

Av inkomna dskanden beddms ombyggnad av kék i Eggvena skola samt exploate-
ringsmedel for S6dra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktdr. Ovriga dskanden kan
hanteras i ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2016-01-04,

Tekniska ndmnden § 77/2015-10-08,

Tjansteskrivelse tekniska namnden daterad den 2015-08-24,

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsen foreslar att kommunfullmaktige godkédnner att 2016 ars
investeringsbudget utdkas med 1 mkr for objektet Ombyggnad av kok i
Eggvena skola.

Gunnar Andersson (M) foreslar att investeringséskandet ska avslas och att renove-
ringen av Eggvena kok ska utforas inom tekniska nimndens befintliga ram.

Beslutsgang

Ordf6randen stédller forvaltningens forslag till beslut mot Gunnars Anderssons (M)
forslag till beslut och finner att kommunstyrelsen bifaller Gunnar Anderssons (M)
forslag.

Kommunstyrelsens beslut
1. Investeringsbudget avseende objektet Ombyggnad av kok 1 Eggvena skola
avslas.
2. Renoveringen av kok 1 Eggvena skola ska utforas inom tekniska ndimndens
befintliga ram.

Protokollisanteckning
Anette Rundstrém (S) vill till protokollet fora en anteckning om att en éversyn av
kosthanteringen kommer att initieras i kommunstyrelsens arbetsutskott.

Expedicras till: Tekniska namnden

| Justerandes sign
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 10

2016-01-18

KS§6 DNR KS 223/2015 560
Renhadllningstaxa 2016

Sammanfattning

Enligt prognos kommer renhallningskollektivet for 2015 att gora ett underskott vil-
ket dr helt enligt plan. Underskottet ticks upp av tidigare ackumulerade positiva
kapitalet.

Den 1 april 2015 paborjades en ny entreprenad géllande hdmtning av slamavfall
fran enskilda avloppsanldggningar. I arbetet kring renhallningstaxa 2016 har slam-
taxorna i sin helhet setts Gver och justerats for att slamentreprenaden ska bli sjalv-
finansierad. Den nya entreprendren lamnade priser som var pa samma niva oavsett
om det var sluten tank eller brunn.

[ tabellen nedan redovisas forslag till ny taxa samt fordndringen fran nu géllande
taxa (inkl. moms).

Forslag Fordndring brunn Foridndring tank
Volym max 3 m® 875 kr 100 kr 0 kr
Volym 3 - 6 m® 1 550 kr 250 kr 125 kr
Ytterligare m? 300 kr 44 kr 44 kr

En annan fordndring kring slam é&r att taxa har tillkommit for bomkoring samt tém-
ning av fettavskiljare och fosforféllor.

Nuvarande regler (KF §20/2014-02-25) géllande betalning av foretag pa kommu-
nens atervinningscentraler behalls.

Forslaget till taxa 2016 ar att behalla nivderna fran 2015 med ovanstaende dndring-
ar samt fortydliganden. Forslag till renhédliningstaxa 2016 bifogas (forslag daterat
2015-10-14),

Foreslagen taxa galler 1 sin helhet till och med 2016-09-30. Under varen 2016
kommer beslut tas om ny renhallningstaxa som kommer gilla fran och med den
nya entreprenaden med start 2016-10-01.

Beslutsunderlag
Tekniska ndmnden § 95/2015-11-05
Taxa Renhallning 2016 (bilaga 1, TN § 5/2015-11-05)

Forslag till beslut
Tekniska ndmndens forslag till beslut:
1. Forslag till Taxa Renhéllning 2016 antas och dverldmnas till kommun-

fullméktige for faststéllande enligt bilaga (bilaga 1, TN § 5/2015-11-05).

’ Juslerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Forts. § 6

Beslutsgang
Ordforanden fragar om tekniska ndmndens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullméktige
1. Taxa Renhéllning 2016 godkénns och antas (bilaga 1, TN § 5/2015-11-
05).
2. Taxan trader ikraft 2016-03-01.

Juslerandes sign Utdragsbeslyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 12

2016-01-18

KS § 7 DNR KS 206/2015 106
Askande om investeringsmedel for solcellsanliaggning p& Hagen

Sammanfattning

Tekniska ndmnden har vid sammantridden den 8 oktober 2015 samt den 5 november
2015 beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt
som tekniska ndmnden 6nskar investeringsmedel for &r:

Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3 600 tkr
Lekpark vid Morlandaskola 250 tkr

Ombyggnad kok 1 Eggvena skola 1 000 tkr
EPC 8 900 tkr
Solcellsanldggning Hagen 2 000 tkr

Utdver ovan ndmnda dnskemaél finns behov av finansiering av konstgrdsplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsférening samt
att anldggningen ska skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vdsentligt att sddant beslut fattas. De berdkningar
som gjorts pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska ndmndens investeringsdskanden for 2016 med konstgrasplanen
har kommunen ett utkat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullméktige har faststéllt tre finansiella mal for kommunen dér ett av
dessa uttrycker att kommunens investeringar ska sjélvfinansieras fullt ut under en
rullande femarsperiod. [ november 2015 faststidllde kommunfullméktige investe-
ringsbudgeten for 2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hég och
sjdlvfinansieringsgraden for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden
uppgar sjalvfinansieringsgraden till 90,4 procent.

Att utéka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen
fran kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjélvfinansiering 6kar, for 2016
skulle vi né en sjalvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femérsperiod
pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess dr att samtliga investeringséskanden ska
vérderas, kunna stillas mot varandra och prioriteras i en begrdnsad budget. S& gjor-
des infor budgeten 2016 — 2018. Att ytterligare investeringsidskanden inkommit till
kommunstyrelsen direkt efter det att fullméaktige faststéllt budgetramen for 2016 —
2018 ar olyckligt vilket sdtter budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid upp-
std som maste hanteras.

I Utdragsbeslyrkande
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KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 13

2016-01-18
Forts. § 7

Av inkomna dskanden beddms ombyggnad av kok i Eggvena skola samt exploate-
ringsmedel for S6dra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktér. Ovriga dskanden kan
hanteras i ordinarie budgetprocess for 2017,

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-01-04,

Tekniska ndmnden § 79/2015-10-08,

Tjéansteskrivelse tekniska forvaltningen daterad 2015-09-23,
Kommunfullméktige § 186/2013-12-10.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsen beslutar att inkommet investeringsaskande avseende Sol-
cellsanldggning pa Hagen hénskjuts till budgetprocessen 2017- 2019.

Beslutsgang
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Investeringsdskande avseende Solcellsanldggning pa Hagen hénskjuts till
budgetprocessen 2017- 2019.

Expedieras till: Tekniska nimnden
Ekonomienheten

| Justerandes sign

Utdragsbestyrkande



Uy

HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 14

2016-01-18

KS§8 DNR KS 224/2015 206
Askande om medel for exploatering av Sédra Horsby Etapp 1

Sammanfattning

Tekniska ndmnden har vid sammantraden den 8 oktober 2015 samt den 5 november
2015 beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt
som tekniska ndmnden Onskar investeringsmedel for ar:

Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3 600 tkr
Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr

Ombyggnad kok 1 Eggvena skola 1 000 tkr
EPC 8 900 tkr
Solcellsanldggning Hagen 2 000 tkr

Utdver ovan ndmnda dnskemal finns behov av finansiering av konstgrasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrésplan for idrottsforening samt
att anldggningen ska skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgriasplanen saknas ar det vdsentligt att sédant beslut fattas. De berdkningar
som gjorts pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska ndmndens investeringsdskanden for 2016 med konstgréisplanen
har kommunen ett utékat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullmaktige har faststéllt tre finansiella mél for kommunen dér ett av
dessa uttrycker att kommunens investeringar ska sjdlvfinansieras fullt ut under en
rullande femarsperiod. I november 2015 faststdllde kommunfullméktige investe-
ringsbudgeten for 2016 som uppgér till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hog och
sjalvfinansieringsgraden for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden
uppgar sjélvfinansieringsgraden till 90,4 procent.

Att utoka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen
fran kommunfullméktiges finansiella mal om full sjédlvfinansiering 6kar, for 2016
skulle vi na en sjélvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande feméarsperiod
pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess &r att samtliga investeringsdskanden ska
vérderas, kunna stéllas mot varandra och prioriteras i en begrénsad budget. Sa gjor-
des infor budgeten 2016 — 2018. Att ytterligare investeringsdskanden inkommit till
kommunstyrelsen direkt efter det att fullméktige faststéllt budgetramen for 2016 —
2018 ar olyckligt vilket sétter budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid upp-
std som maste hanteras.

Juslerandes sign

ey

Uldragsbestyrkande



W HERRLJIUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantrddesdatum Sld 15

2016-01-18
Forts. § 8

Av inkomna dskanden bedoms ombyggnad av kok i Eggvena skola samt exploate-
ringsmedel for S6dra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktdr. Ovriga dskanden kan
hanteras i ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2016-01-04,

Tekniska ndmnden § 97/2015-11-06,

Tjansteskrivelse tekniska forvaltningen daterad 2015-10-22,
Kostnadsberdkning,

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsen foreslar att kommunfullméktige godkénner att 2016 &rs
investeringsbudget utékas med 3,6 mkr for objektet Exploatering av Sédra
Horsby Etapp 1.

Beslutsgdng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Investeringsbudget for 2016 utékas med 3,6 mkr for objektet Exploatering
av Sodra Horsby Etapp 1.

| Ijslerandes sign

Utdragsbeslyrkande
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 16

2016-01-18

KS§9 DNR KS 205/2016 106

Askande om dkade investeringsmedel for fortsatt genomférande
av EPC (Energy Performance Contracting) projekt

Sammanfattning

Tekniska ndmnden har vid sammantrdden den 8 oktober 2015 samt den 5 november
2015 beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt
som tekniska ndmnden Onskar investeringsmedel for ér:

Exploatering Sodra Horsby Etapp 1 3 600 tkr
Lekpark vid Morlandaskola 250 tkr

Ombyggnad kok 1 Eggvena skola 1 000 tkr
EPC 8 900 tkr
Solcellsanldggning Hagen 2 000 tkr

Utover ovan ndmnda dnskemal finns behov av finansiering av konstgrisplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsforening samt
att anldggningen ska skrivas av pa fem &r. Dé beslut om investeringsmedel for
konstgrésplanen saknas dr det vésentligt att sadant beslut fattas. De berdkningar
som gjorts pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska ndmndens investeringsdskanden for 2016 med konstgrasplanen
har kommunen ett utdkat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullméktige har faststéllt tre finansiella mal for kommunen dér ett av
dessa uttrycker att kommunens investeringar ska sjdlvfinansieras fullt ut under en
rullande femarsperiod. [ november 2015 faststdllde kommunfullmaktige investe-
ringsbudgeten for 2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hdg och
sjdlvfinansieringsgraden for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden
uppgar sjélvfinansieringsgraden till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen
fran kommunfullméktiges finansiella méal om full sjdlvfinansiering 6kar, tor 2016
skulle vi na en sjédlvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande feméarsperiod
pé 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess ér att samtliga investeringsdskanden ska
virderas, kunna stédllas mot varandra och prioriteras 1 en begransad budget. Sa gjor-
des infor budgeten 2016 — 2018. Att ytterligare investeringsidskanden inkommit till
kommunstyrelsen direkt efter det att fullméktige faststdllt budgetramen for 2016 —
2018 &r olyckligt vilket sétter budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid upp-
std som méste hanteras.

I Utdragsbeslyrkande



W HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 17

2016-01-18

Forts. § 9

(bilaga 1, TN § 5/2015-11-05)Av inkomna dskanden bedoms ombyggnad av kok i
Eggvena skola samt exploateringsmedel for Sodra Horsby Etapp 1 vara av akut ka-
raktdr. Ovriga dskanden kan hanteras i ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag

Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad den 2016-01-04,
Tekniska ndmnden § 78/2015-10-08,
Tjansteskrivelse tekniska forvaltningen 2015-09-21.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsen beslutar att inkommet investeringsidskande avseende
EPC-projekt (Energy Performance Contracting) hénskjuts till budgetproces-
sen 2017- 2019.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut
1. Investeringsdskande avseende EPC-projekt (Energy Performance
Contracting) héanskjuts till budgetprocessen 2017- 2019.

Fxpedieras till: Tekniska namnden
Fkonomienheten

Utdragsbestyrkar&!e



B SAMMANTRADESPROTOKOLL
q W HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 18
KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18
KS § 10 DNR KS 10/2015 730

Rapportering av ej verkstdllda gynnande beslut enligt SOL och LSS
| 2015-09-30

‘ Sammanfattning

\ Socialndmnden ska till fullméktige ldmna en statistikrapport 6ver hur manga av
ndmndens gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SOL och 9 § LSS som inte har verk-
stéllts inom tre manader fran dagen for respektive beslut. Socialndmnden ska dven
rapportera gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SOL och 9 § LSS som inte har verk-
stéllts pa nytt inom tre manader frén den dag da verkstélligheten avbrots. Namnden
ska vidare ange vilka typer av bistdnd dessa beslut giller samt hur 1ang tid som har
forflutit frdn dagen for respektive beslut.

Beslutsunderlag
Socialndmnden § 158/2015-12-01,
Rapportering av ej verkstdllda gynnande beslut enligt SOL och LSS 2015-09-30.

Forslag till beslut
Socialndmndens forslag till beslut:
1. Kommunfullméktige foreslas lagga rapportering av ej verkstéllda gyn-
nande beslut enligt SOL och LSS per 2015-09-30, enligt bilaga | SN
§158/2015 till handlingarna.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om socialndmndens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Rapporteringen av ej verkstallda gynnande beslut enligt SOL och LSS per
2015-09-30 (bilaga 1 SN §158/2015) ldggs till handlingarna.

Justerangdes sign Utdragsbestyrkande
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HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 19

2016-01-18

KS§11 DNR KS 105/2015 942
Information om budget- och verksamhetsplan 2016

Sammanfattning

Vid kommunfullmaktiges sammantrade den 10 november 2015 faststalldes Budget
och verksamhetsplan for 2016 — 2018 samt den kommunala skattesatsen for ar
2016. Vid samma tillfdlle uppdrogs at ndmnder och styrelse att lamna information
om fordelat kommunbidrag till kommunfullméktiges vid dess forsta sammantrade
2016.

Ekonomiavdelningen har sammanstillt dokumentet "Budget och verksamhetsplan
2016 —2018” dér bland annat ndmndernas fordelade kommunbidrag framgér.

Informationen laggs till handlingarna.

g

Uldragsbestyrkande




SAMMANTRADESPROTOKOLL
q ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN Sammantrédesdatum Sld 20
KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18
KS §12 DNR KS 233/2015 901

Kommunikationspolicy for Herrljunga kommun

Sammanfattning

For att sdkerstélla kvaliteten pa Herrljunga kommuns kommunikationsarbete — vil-
ket innefattar extern och intern kommunikation, samt medborgardialog — behovs en
kommunikationspolicy. Kraven pa snabbhet i kommunikationen blir allt storre, i
och med utvecklingen i sociala medier, och just pa grund av detta &r det viktigt att
ha en tydlig och kortfattad policy att forhalla sig till.

Det vergripande malet dr att kommunikationen ska vara sann, tydlig, begriplig och
snabb. Det handlar alltsa om att sdkerstélla trovardigheten for Herrljunga kommun
genom ett effektivt kommunikationsarbete, samt att se till att alla berérda malgrup-
per far den information de behdver, samt mojlighet till dialog pa ett enkelt sétt.

Kommunikationspolicyn har som utgangspunkt utvecklingsplanen "“Vaga, vilja,
vixa”. Policyn for kommunikationsarbetet kopplas samman till de sex visionsspa-
ren 1 planen.

Beslutsunderiag
Tjansteskrivelse i drendet daterad den 4 januari 2016,
Kommunikationspolicy (Bilaga 1 KS § 12/2016-01-18)

Forslag till besiut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsen foreslds anta forslag till Herrljunga kommuns kommu-
nikationspolicy.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Kommunstyrelsens forslag till kommunfullmaktige
1. Kommunikationspolicyn godkénns och antas (bilaga 1 KS § 12/2016-01-
18).

. Justerandes sign ) |Uldragsbeslyrkande '
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% HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 21

2016-01-18

KS§ 13 DNR KS 208/2015 731

Beredning av motion avseende langsiktig utveckling av adldre-
omsorgen i kommunen

Sammanfattning
Féljande motion inkom 2015-10-23 fran Lennart Ottosson (KV):

”l. Bakgrund
Vid kommunens boksluts och budgetdialog presenterades SCB befolkningsprognos

for Herrljunga kommun 2013-2033. Redan fr.o.m. 2016 ékar behovet av bade

vard- och omsorgsboende och hemtjdnst jimfort med dagens behov. 2020 behovs
ytterligare 10 vard- och omsorgsboendeplatser och ytterligare 20 personer dr i be-
hov av hemtjdnst mot dagens behov. 2025 har behovet kat till 109 vard- och om-
sorgsboendeplatser och 238 personer behdver hemtjdnst. 2013 hade vi 87 vard-
och omsorgsboendeplatser och 190 personer hade hemtjdinst.

Hagens vard- och omsorgsboende renoveras nu invindigt men behover ocksa en
yttre renovering. Hemgardens vard- och omsorgsboende dr i stort behov av bade
inre och yttre renovering. De dldsta avdelningarna risker att stingas av Arbetsmil-
Joverket da hygienutrymmen dr for sma. Gdsenegardens trygghetsboende dr i stort
behov av bdde inre och yttre renovering. Ligenheterna dr for sma och har for lag
standard for att locka nya hyresgdster.

2. Forslag
Fér att tillgodose de kommande behoven av dldreomsorg foreslar jag alt:

e Hagen utvecklas till kommunens demenscentra. Hdr ska personer med de-
menssjukdom kunna fa anpassad vard- och omsorg med hég kvalitet. Det ska
innehdlla bostadsgrupper for vard- och omsorgsboende, korttidsboende och
dagverksamhet samt utrymmen for aktiviteter, métesplatser och tréiidgard.

e Hemgarden och Gdasenegarden renoveras och byggs om till ldgenheter med
full standard sa att de flexibelt kan utnyttjas som trygghetsboende och vard-
och omsorgsboende beroende pa aktuellt behov. Gemensamma avdelningsut-
rymmen tas bort och ersdtts med en allaktivitetslokal med ex. v. restaurang-
kafe, gym och plats for sociala aktiviteter mm.”

Beslutsunderlag

Kommunfullméktige § 181/2015-11-10,

Motion avseende langsiktig utveckling av dldreomsorgen i kommunen, inkommen
2015-10-23.

Justerandes sign

Utdragsbeslyrkande
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q W HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 22

2016-01-18

Forts. § 13

Forslag till beslut
Kommunstyrelseordférandes forslag till beslut:

1. Arendet 6verlamnas till tekniska nimnden att tillsammans med social-
ndmnden utreda kostnader och konsekvenser for motionens forslag och att
dven undersdka andra mdjliga l6sningar for en langsiktig utveckling av
aldreomsorgen.

Elin Alavik (FP) foreslér att motionen ska avslés och att det tillsétts en separat ut-
redning.

Elin Hegg (MP) och Anette Rundstrom (S) bifaller Elin Alaviks (FP) forslag.

Christina Abrahamsson (M) foreslar att drendet dterremitteras till kommunstyrel-
sens arbetsutskdtt som far i uppdrag att foresla olika konstellationer som ska bereda
motionen.

Ronnie Rexwall (KV) bifaller Christina Abrahamssons (M) forslag.

Beslutsgang
Ordforanden stéller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen bifaller
Christina Abrahamssons (M) forslag.

Kommunstyrelsens beslut _
1. Arendet dterremitteras till kommunstyrelsens arbetsutskott med uppdrag
att foresla olika konstellationer som ska bereda motionen.

-
Justerandes sign

. Utdragsbeslyrkande



L4 ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 23

2016-01-18

KS § 14 DNR KS 240/2015 900
Revidering av Riktlinjer for dokument- och drendehantering

Sammanfattning

Riktlinjerna for dokument- och drendehantering behdver revideras och aktualiseras,
Administration- och kommunikationsenheten har tagit fram ett forslag till revide-
ring. Syftet med riktlinjerna for dokument- och drendehantering ér att Herrljunga
kommuns tjénstepersoner ska handldgga och dokumentera drenden pa ett enhetligt,
effektivt och professionellt sétt.

Detta dr en forutséttning for att vi ska leva upp till lagens krav pa kommunen att
vara effektiv och transparent for att garantera god anvandning av skattemedel samt
en demokratisk debatt,

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse 1 drendet daterad 2015-12-23,
Riktlinjer for dokument- och drendehantering (Bilaga 1 KS § 14/2016-01-18)

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Riktlinjer for dokument och drendehantering (drendehandboken) antas.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.

Kommunstyrelsens beslut

1. Riktlinjer f6r dokument och drendehantering (drendehandboken) godkédnns
och antas (bilaga 1 KS § 14/2016-01-18).

Expedicras till: Samtliga namnder och [Grvahlininga

UldTagsbeslyrkande



q % HERRLJIUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 24

2016-01-18

KS§ 15 DNR KS 230/2015 387
Ansokan om bidrag for dr 2016 fran Herrljunga Kopmannaforening

Sammanfattning

Képmannaforeningen i Herrljunga har lamnat in en ansékan om bidrag till att ut-
veckla och forstérka aktiviteter som gors i Herrljunga. Aktiviteter som syftar till att
skapa ett levande aktivt centrum med en trivsam atmosfér,

Herrljunga kommun har genom tekniska nimnden bidragit till att férnya och ut-
veckla Storgatan. Investering i ny julbelysning har genomforts under 2015.
Investeringen i ny belysning med energibesparande LED teknik ar av allmén karak-
tar. Den nya belysningen ersitter tidigare uttjdnt belysning. Investeringen har fatt
onskad effekt och gett Storgatan och centrum ett lyft.

Att 1amna ett ekonomiskt stdd till annonsering enligt kdpmannaforeningens begé-
ran dr inte av allmén karaktér.

Beslutsunderlag
Ordforandeskrivelse i drendet daterad 2016-01-07,
Ansokan fran képmannaforeningen daterad 2015-12-04.

Forslag till beslut
Kommunstyrelseordforandes forslag till beslut:
1. Ansokan om ekonomiskt stéd pé 25 tkr for 2016 fran képmannafSreningen
1 Herrljunga avslas.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om kommunstyrelsens ordférandes forslag till beslut antas och
finner att sa sker.

Kommunstyrelsens beslut

1. Ansdkan om ekonomiskt stéd pa 25 tkr for 2016 fran kopmannaféreningen
i Herrljunga avslas.

Expedicras till: Képmannafdreningen i Herrljunga

| Justerandes sign
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(: W HERRLJUNGA KOMMUN
! KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 25

2016-01-18

KS § 16 DNR KS 54/2014 384

Investeringsansiag 2016 for Konstgrasplan i Annelund/Herrljunga
kommun

Sammanfattning

Kommunfullméktige beslutade 2014-09-02, § 105, att ge langsiktigt foreningsstod
pa maximalt 1 mkr arligen for anldggande av konstgrasplaner i Morlanda och Herr-
junga under en period om maximalt 8 ar. Féreningsstddet ska finansieras av sar-
skilda medel avsatta under kommunstyrelsen 2016 - 2023,

Kommunfullméktige beslutade 2015-09-08, § 135, att ge tekniska ndmnden i upp-
drag att upphandla for anldggande av tva konstgrésplaner, en i Morlanda och en i
Herrljunga och att slutgiltigt beslut fattas av kommunfullmiktige efter genomftord
upphandling,.

Upphandlingsprocessen berdknades vara klar under 2015. P4 grund av en parts
overklagande till forvaltningsrétten, utan att fa ratt, forsenades processen. Upp-
handlingsprocessen dr nu klar.

Kommunstyrelsen begir investeringsmedel, 5,5 mkr 2016, for anldggande av
konstgrasplan i Annelund/Morlanda. Kapitalkostnader for investeringen ér finansi-
erad 1 kommunfullmaktiges beslut 2014-09-02.

[géngséttning av anldggandet ska ske snarast. Tidsplanen ér pa grund av dverkla-
gandet anstrangd. Mélsattningen &r att konstgrasplan ska finnas pé plats infor
sommaren 2016.

Beslutsunderlag
Tjéansteskrivelse daterad 2016-01-11,
Finansieringskalkyl.

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige att till kommunstyrelsen
avsitta 5,5 mkr 2016 och ge startbesked for anldggande av konstgrésplan i
Annelund/Mérlanda.

Anette Rundstrom (S) foreslar att kommunstyrelsens arbetsutskott ska informera
berdrda foreningar innan drendet behandlas i kommunfullméktige.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut med Anette Rundstroms
(S) tillaggsforslag antas och finner att sa sker.

Justerandes sign
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. SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sid 26

Sammantradesdatum

“ KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18

Forts. § 16

Kommunstyrelsens beslut
1. Kommunstyrelsens arbetsutskott ska informera berérda féreningar innan
arendet behandlas 1 kommunfullmaktige.
Kommunstyrelsens férslag till kommunfullmaktige
2. Till kommunstyrelsen avsitts 5,5 mkr 2016 for anldggande av konstgrés-
plan i Annelund/Moérlanda
3. Kommunstyrelsen far i uppdrag att starta projektet anldggande av konst-
grasplan i Annelund/Morlanda.

l Justerandes sigr; Utdragsbestyrkande



57 9 SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sid 27

: W Sammantradesdatum
KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18

KS§17

Meddelanden

Féljande meddelanden redovisades vid sammantradet:

NR  Meddelandeforteckning

DNR

Styrelseprotokbll frdn Herrljunga Hotellfas-
tighets AB 2015-09-14

KS 11/2015 993

2 Styrelseprotokoll fran Herrljunga Hotellfas- ~ KS 11/2015 993
tighets AB 2015-11-16

3 Protokoll fran Herrljungabostidder 2015-04- KS 11/2015 993
08

- Protokoll fran Herrljungabostdder AB 2015-  KS 11/2015 993
04-20

5 Protokoll fran Herrljungabostdder AB 2015-  KS 11/2015 993
05-18

6 Protokoll franHerrljungabostidder AB 2015- KS 11/2015 993
09-14

7 Protokoll fran Herrljungabostidder AB 2015-  KS 11/2015 993
11-16

8 Protokoll fran Herrljunga Vatten AB 2015- KS 11/2015 993
11-24

9 Protokoll frdn Herrljunga Elektriska AB KS 11/2015 993
2015-11-24 )

10 Forslag narvardssamverkan Sédra Alvsborg  KS 2015:109
2016-2018

11 Budget 2016-2018 for bildningsndmnden KS 105/2015 942

12 Budget och verksamhetsplan 2016-2018 so- ~ KS 105/2015 942
cialndmnden

13 Kommunens mottagande av nyanldnda in- KS 239/2015 761
vandrare 2016, kommuntal

14  Upphédvande av beslut for lokaler for tillfal- KS 182/2015 109
ligt ankomstboende - evakueringsplatser

15 Protokoll fran Herrljungabostdder AB 2015-  KS 11/2015 993
12-14

16  Ansdkan till Véstergotlands FF om bidrag KS 54/2014 384
genom Sv FF.s anldggningsfond for Konst-
grisplan

17 Protokoll KSAU 2015-12-21 KS 11/2015 993

18  Protokoll KSAU 2016-01-04 KS 11/2015 993

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga meddelanden ldaggs till handlingarna.

Juslerandes sign
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( Utdragsbestyrkande




e SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sid 28

Sammantradesdatum

‘: W KOMMUNSTYRELSEN 2016-01-18

KS § 18
Delegeringsbeslut

Féljande delegeringsbeslut redovisades vid sammantrédet

NR Delegeringsbeslut DNR

1 Borgenséatagande/Revers/Avtal for Stif-  KS 231/2015 206
telsen Herrljunga Industrilokaler avs lan
frdn Kommuninvest i Sverige AB

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga delegeringsbeslut 1dggs till handlingarna.

| Juslerar;dgs sign ) Uldragsbestyrkande

5

@d%i



7 Iy

w HERRLJUNGA KOMMUN
KOMMUNSTYRELSEN

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 29

2016-01-18

KS§ 19

Information om rekrytering av ekonomichef och naringslivsut-
vecklare

Sammanfattning

Kommunchef Niels Bredberg informerar om rekrytering av gemensam ekonomi-
chef for Vargarda och Herrljunga samt rekrytering av néaringslivsutvecklare i Herr-
ljunga.

Informationen laggs till handlingarna.

Justerandes sign
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Herrljunga kommuns kommunikationspolicy

Syftet med Herrljunga kommuns kommunikationspolicy &r att tydligt forklara hur vi ska arbeta med
extern och intern kommunikation.

Det dvergripande malet &r att var kommunikation ska vara sann, begriplig, tydlig och snabb.

Utifrdn kommunikationspolicyn kan man sedan arbeta fram kommunikationsplaner for olika héndelser
och processer som paverkar och berdr invanarna. En kommunikationsplan klargér hur, nér och genom
vilka kanaler kommunikationen rent konkret ska ske.

Vad betyder kommunikation?

Inom en kommunal organisation kan ordet “kommunikation” ha olika betydelser. I det hér fallet handlar
det om foljande:

Extern kommunikation

Extern kommunikation dr riktad till alla medborgare som &r bosatta i Herrljunga kommun och till alla
andra som har ett intresse for Herrljunga. Hér innefattas alla, fran enskilda individer till foretag och
organisationer, bade regionalt, nationellt och internationellt. En speciellt viktig mélgrupp 4r massmedia,
som fortfarande &r en viktig kanal for att na ut till medborgarna.

Ett exempel pé extern kommunikation kan vara vid kris, da det &r av storsta vikt att kommunen
informerar snabbt och korrekt. Andra exempel kan vara positiva exempel i den kommunala
organisationen som vi vill lyfta fram, eller motsatsen, sddant som kan uppfattas som negativt, men som
medborgarna har ett behov av att fa veta.

Intern kommunikation

Intern kommunikation handlar om hur vi kommunicerar med varandra i organisationen, och det géller
framfor allt nyheter och information som riktar sig till anstéllda och fortroendevalda, och som &r av litet
intresse for allmédnheten.

Exempel pa intern kommunikation kan gélla organisationsforéandringar, lokalfragor, personal- och
|6nefragor, som paverkar den enskilde arbetstagaren mycket. Det dr viktigt att denna kommunikation
fungerar, for att férebygga onddig ryktesspridning samt att effektivisera verksamheten genom att beritta
for varandra vad som &r pé gang.

Vara visionsspar

Det gvergripande syftet med var kommunikationspolicy kopplas till visionssparen i vér utvecklingsplan
”Viga, vilja, vixa.”
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Var vision ar att Herrljunga &r 2020 ar en kommun:

Dir det ir 7gott att leva”.

Medborgarna ska kunna lita pa den information som ges i kommunens kanaler. Detta dr viktigt for hur
man upplever sitt eget sammanhang. Vi prioriterar medborgardialog via sociala medier. Sociala medier
ar i dag en motesplats fér ménga och hér finns en majlighet till direkt dialog med medborgarna, som
inte finns pa samma direkta vis i vara traditionella kanaler, till exempel Synpunkten, att skriva ett mail
eller ett brev till kommunen.

Som tagit flera steg nirmare en langsiktigt hallbar kommun.
Vi prioriterar information om det miljdarbete som gors, for att 6ka kommuninnevénarnas delaktighet i
miljofragor och vad som kan goras for att skapa ett hallbart samhille.

Med en tydlig och vilkomnande VI-kiinsla i kommunen.

Vi rapporterar om de férhéllanden som rader i den kommunala organisationen. Vi forskonar inte.
Genom att sd langt det 4r mojligt ge en sann och heltdckande bild, skapar vi pé sikt trovdrdighet for
Herrljunga kommun som organisation samt for Herrljunga som geografiskt omrade. Vi ska inte lata bli
att informera om det som kan upplevas som negativt.

Med ett dynamiskt och lokalt forankrat néringsliv.

Vi kommunicerar lokala foretagsnyheter och stédjer ndringslivets kontakter med den kommunala
organisationen. Perspektivet ska vara att den kommunala organisationen r till for medborgarna, och hir
ingar det lokala néringslivet.

Herrljunga kommun har en vilskott kommunal ekonomi.
Genom att rapportera om ekonomi, budgetarbete och arsbokslut, s& bidrar vi med information om det
ekonomiska ldget pa ett léttfattligt sétt.

Herrljunga kommun arbetar i enlighet med det av kommunfullmiiktige faststillda
personalpolitiska programmet.

Vi tar hidnsyn till det personalpolitiska programmet i vart kommunikationsarbete, framfor allt om nagon
anstélld i Herrljunga kommun 4r inblandad i ndgot som kan betecknas som en besvirlig situation. Om
en hindelse kan forklaras med ”den minskliga faktorn”, sé iakttar vi extra forsiktighet.

Malet med var kommunikation

Internt inom kommunens organisation

Medarbetare och fértroendevalda ska vara informerade om vad som hidnder i den kommunala
organisationen och ha stort fortroende for de kanaler vi anvinder, framfor allt Komnet, som dr var
priméra informationskanal inom organisationen.

Externt
Herrljunga kommun ska uppfattas som en 6ppen, transparent och trovérdig organisation.
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Strategi

Det 6vergripande malet for all kommunikation &r att den ska vara sann, begriplig, tydlig och snabb.

Det betyder i praktiken foljande:

Vi ska vara proaktiva. Vi informerar forst och ligger fore media. Vi tar egna initiativ och ser till att 4ga
vara fragor, dven det handlar om information som kan uppfattas som negativ.

Vér information ska vara enkel. Vi ska uttrycka oss pé ett sddant sitt att informationen ska kunna forstas
av alla. Maste komplicerade termer anvéndas, sa ska de forklaras.

Vér kommunikation ska vara korrekt.

Malgrupper

Malgrupper for intern kommunikation

Alla som jobbar for Herrljunga kommun.
Fortroendevalda i Herrljunga kommun.

Malgrupper for extern kommunikation
Alla medborgare som bor i var kommun.
Massmedia.

Foreningslivet.

Niringslivet.

Organisationer och andra kommuner.

Statliga myndigheter.

Informationskanaler

Kanaler for intern information
Komnet.
Mailutskick.

Kanaler for extern information
Kommunens hemsida.

Kommunens Facebook-sida.

Andra sociala medier.

Utskick till media.

Véga, vilja, vixa-annons i Knallebladet.
Kommuntidning med Alingsas Tidning.

Kommunikationsplaner ska upprittas for hindelser/forindringsprocesser som paverkar och berér
medborgarna. Dessa planer beskriver vad som konkret ska goras i kommunikationsarbetet, och giller
under en begréinsad tid.

En sérskild plan fér kriskommunikation finns. Vid kris ska den information vi ger vara korrekt och
snabb. Medborgarna ska fa den information vi har sd snabbt som det &r mdgjligt for att forhindra
ryktesspridning och att felaktig information kommer frén andra hall.
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Inledning

Syftet med riktlinjerna for dokument och drendehantering (ocks kallad Arendehandboken) ér att alla
ska handldgga och dokumentera drenden pé ett enhetligt, effektivt och professionellt sétt.

Vi skriver for medborgarna

Kommunens handlingar har grundlagstatus och regleras av bland annat tryckfrihetsférordningen.
Tryckfrihetsférordningens frimsta syfte dr att s#kerstélla ett fritt meningsutbyte och en allsidig
upplysning”, detta betyder att spridning av asikter och information ska sékras. Kommunens handlingar
dri forsta hand medborgarnas. Darfor blir det viktigt att kommunens handlingar dr l4ttillgédngliga,
sakliga och har en tydlig avséindare.

Ansvar

Ansvaret for att drendehandboken foljs ligger pa forvaltningscheferna och namndordféranden. Med stéd
av detta fAr nimndsekreterarna skicka tillbaka beslutsunderlag till handldggarna om dokumenten inte
uppfyller handbokens regler.

Du kan foresld dndringar

Nér du anvinder drendehandboken kanske du upptécker att nagot saknas eller att nagot skulle kunna
fungera béttre. Lamna i s fall dina synpunkter till kanslichefen. Handboken kommer att uppdateras med
jagmna mellanrum.

Version
Nuvarande version riktar sig till chefer, handldggare, nimndsekreterare, kommunarkivarie, arkivansvarig
och arkivredoggrare.

Arendehandboken redogér for dokumenthanteringsprocessen och respektive medarbetares roll inom
processen. Detta innebar att alla medarbetare i kommunen aldggs ett ansvar for dokumenthanteringen
som &r lika for alla. For att fa en effektiv hantering genom bl.a. centraliserad némndadministration krédvs
att hela kommunen arbetar pa samma sétt och fullgor respektive rolls arbetsuppgifter. Detta innebér
bland annat att du som anstilld inom Herrljunga kommun &r skyldig att folja dessa riktlinjer och
anvinda anvisade IT-verktyg (Arendehanteringsystemet EDP) och mallar.

Viktiga kompletterande styrdokument &r féljande:

e Herrljunga kommuns grafiska profil
e Riktlinjer for styrdokument
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Dokument- och arendehanteringsprocess

Nimnd-

Registrator Handlaggare sekreterare

Handldgger
Arende Registrera/ Férdela drende diariefor
inkommer diariefora 3 drenden 3 direkt under
drendets gang
Upprattar
R d’:%trt\itiera tjansteskrivelse
Overldmnar

ny process

till ndmndsekr.

Bevakar/Foljer
upp drenden

i

Bevaka politikens

beslut
Avslutar drendet Meddelar
och arkiverar <€ registrator att
pappershandl. drende kan
i ndrarkiv avslutas
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Allméan handling

Herrljunga kommun arbetar efter utgdngspunkten att alla handlingar 4r allménna och offentliga. Att
frangd den utgangspunkten kriver stéd i lagstiftning. Tryckfrihetsférordningen, offentlighet- och
sekretesslagen samt arkivlagen 4r de lagar som ytterst reglerar hanteringen av alim#nna handlingar.
Figuren och begreppsforklaringarna nedan beskriver begreppet allmin handling och flera andra begrepp
som hor till omrédet.

= [ V\’
| |
|

Sekretessbelagd
Ja —— handling

Allmén handling

-Inkommen, !
upprattad, forvarad |

Finns sekretess for
uppgifter i
handlingen?

‘1
_\-i Offentlig handling i
)

Handling

Ej allman handling

Handling: Med handling avses sammanstéllningar i skrift, bild, upptagningar som t.ex. e- post, sms,
datafiler, video, cd m.m. som kan avlésas eller p& annat sitt uppfattas med tekniska hjdlpmedel.

Inkommen handling: Handling anses inkommen till myndighet(férvaltning/ndmnd), nér den har anlint
till myndigheten eller kommit behorig befattningshavare till handa. Det sistndmnda giller dven utanfor
myndighetens lokaler.

Uppriittad handling: En handling anses uppréttad nédr handlingen natt sin slutliga utformning eller nér
den expedierats.

Férvarad handling: Om en handling giller ett drende eller annan friga som ankommer pd myndigheten
forvaras den(finns tillgénglig) i ndgon form av diarieforingssystem,

Allmiin handling: For att en handling ska vara allmén ska den ha inkommit till eller upprittats hos en
myndighet(férvaltning/ndmnd) och forvaras dér. Det dr innehdllet som avgér om handlingen &4r allmén,
inte till vem den dr stélld. Dvs om innehdllet i handlingen ankommer pd myndigheten.

Ej allmén handling: Internt arbetsmaterial &r inte att betrakta som allmén handling, t.ex. ej fardigstalld
tjdnsteskrivelse. Ett annat exempel &r handlingar som utvixlas med ndgon annan myndighet for att
inhdmta synpunkter men som inte tillfér d&rendet nya sakuppgifter (mellanprodukter). Observera att
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detta undantag inte giller utkast som enskild (t.ex. konsult) skickar till myndigheten for synpunkter
eller returnerar med synpunkter pd. Handlingar som en person tar emot i egenskap av annan stéllning,
t.ex. 1 rollen som politiker eller facklig fortroendeman 4r inte att anse som allmén handling.

Sekretess: Ett forbud att roja en uppgift vare sig det sker muntligen, genom utldmnande av allmén
handling eller pa ndgot annat sétt. For att en handling ska beldggas med sekretess méste informationen i
handlingen omfattas av en sekretessregel i offentlighets- och sekretesslagen eller i en lagstiftning som
denna lag hénvisar till. Observera att sekretess ofta giller delar av en handling, detta medfor att delar av
handlingen &r offentlig.

Handlingar som omhéndertas for slutarkivering blir allménna handlingar oavsett vad som gillt tidigare.

Hantering av utlamnande av allman handling och sekretess

En begdran om allmén handling ska hanteras skyndsamt och prioriteras i arbetet. Den som begir en
allmén handling har ritt att vara anonym och beh&ver inte uppge sitt syfte med handlingen. Innehaller en
handling sekretess maste detta meddelas snarast. Meddelandet bor innehalla en forklaring till varfor
handlingen 4r sekretessbelagd. Det dr dven viktigt att meddela att den som begért handlingen utlamnad
kan be om ett §verklagningsbart beslut fran myndigheten. Begirs dérefter ett skriftligt beslut Gver
sekretessbeslutet ska detta uppréttas snarast av den som enligt delgeringsordningen har ritt att fatta
sddana beslut. Det dr viktigt att det med beslutet bildggs en sé kallad besvérshdnvisning till
kammarrétten.

Utldmnande av allménna handlingar
Vem som ldmnar ut en allmén handling beror pd vilket skede i processen som handlingen &r i.
e | pdgdende drenden ldmnar handldggarna ut handlingarna.
e [ avslutade drenden ldmnar registrator ut handlingar fran nérarkivet,
e Nir handlingarna &r levererade till kommunens centrafarkiv ldmnar kommunarkivarie ut
handlingarna.
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Personuppgiftslagen PUL

Allmant

Personuppgiftsiagen innehéller regler som ska skydda ménniskor mot att deras personliga integritet
kranks genom behandling av personuppgifter.

De allra flesta bestdimmelserna i personuppgiftslagen behdver inte tillampas ndr man behandlar
personuppgifter i ostrukturerat material, till exempel 16pande text. En sddan behandling ér tillaten utan
andra restriktioner @n att behandlingen inte far krdnka den registrerade.

Personuppgift

All slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysisk person som dr i livet rdknas enligt
personuppgiftslagen som personuppgifter. Aven bilder (foton) pa individer som behandlas i dator kan
alltsa vara personuppgifter. Det innebdr att man maéste ta hdnsyn till bestammelserna i
personuppgiftslagen. Det kan till exempel kridvas samtycke frén den person uppgifterna avser.

Behandling av personuppgifter

Med behandling av personuppgifter menas allt man gér med personuppgifter, vare sig det sker med en
dators hjélp eller inte. Exempel pa behandling av personuppgifter ar: insamling, registrering, lagring och
bearbetning,.

Samtycke

Samtycke #r en frivillig och tydlig viljeyttring genom vilken den registrerade — efter att ha fétt
information — godtar behandlingen av personuppgifter om sig sjilv.

Samtycket behéver inte vara skriftligt men det kan ménga ginger vara [ampligt. Det &r tillatet att
behandla personuppgifter utan samtycke bland annat om behandlingen &r nddvindig for:

e att kunna fullgéra ett avtal med den registrerade personen

e att den personuppgiftsansvarige ska kunna fullgéra en riittslig skyldighet

e att en arbetsuppgift av allméint intresse ska kunna utféras

e att en arbetsuppgift i samband med myndighetsutdvning ska kunna utféras, eller

e att efter en intresseavvigning om den personuppgiftsansvarige har ett beréttigat intresse av att
behandla personuppgifterna och detta intresse viger tyngre 4n den registrerade personens
intresse av skydd for sin personliga integritet.

Det finns ytterligare bestimmelser som reglerar ndr det 4r tillatet att behandla vissa typer av uppgifter.
Detta giller bland annat vid behandling av kdnsliga personuppgifter om till exempel hélsa och
sjukdom, religion, politisk uppfattning med mera.

Kommunens publicering pa Internet
Enligt en sérskild bestimmelse i personuppgiftsforordningen far personuppgifter goras tillgéngliga pa
Internet om dessa ingér i

e diarier
o kallelser till sammantrdde med fullméktige eller ndmnd
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e en kungdrelse om sammantridde med fullméktige, eller
e ett justerat protokoll som har forts vid ett sammantride med fullmiktige eller en ndmnd.

Finns det risk for att den registrerades personliga integritet krinks, far dock inte uppgifterna publiceras
pa Internet. Exempelvis far kdnsliga personuppgifter inte publiceras om det framgér vem de avser. Den
sdrskilda bestdmmelsen innehaller #ven ett uttryckligt forbud mot publicering av personnummer och
samordningsnummer.

Personnummer

Personnummer far behandlas med stéd av ett samtycke fran den registrerade. Finns det inget samtycke
far uppgifter om personnummer behandlas bara nir det 4r klart motiverat med hénsyn till

e dndamélet med behandlingen
e vikten av en sdker identifiering, eller
e ndagot annat beaktansvért skil.

Om det dr frdga om behandling av personuppgifter i ett ostrukturerat material giller inte detta. En
behandling av personnummer och andra personuppgifter i ett ostrukturerat material far dock aldrig leda
till en krdnkning av den registrerades personliga integritet.

Offentlighetsprincipen och personuppgiftsiagen

Offentlighetsprincipen innefattar en rétt for var och en att hos myndigheter ta del av allméinna
handlingar. Denna ritt géller dock inte om handlingarna innehéller uppgifter for vilka géller sekretess
enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Enligt den giller exempelvis sekretess for personuppgift om det kan antas att ett utldmnande skulle
medfdra att uppgiften behandlas i strid med personuppgiftslagen.

Det avgtrande dr vad som hénder med personuppgifterna efter att de har [dgmnats ut och vad s6kanden,
det vill sdga den som begért ut dem, ska anvinda dem till. Darfor kan myndigheten behdva fraga hur och
till vad sékanden ska anvénda uppgifterna. Det ska alltsé inte provas om myndighetens utlimnande star
i strid med personuppgiftslagen utan om det kan antas att sékandens behandling av personuppgifterna
efter ett utlamnande skulie st i strid med personuppgiftslagen.

Det kan exempelvis vara ndvindigt att stdlla sddana fragor om stkanden begér ut uppgifter om véldigt
ménga personer eller ett urval av personer, till exempel baserat pd inkomst, spraktillhdrighet och politisk
tillhorighet. Kom ihdg att myndigheten inte far stdlla mer intréingande eller fler frAgor &n vad som krédvs
for att gora sekretessbeddmningen. Om sékanden sedan lamnar en redogérelse for hur uppgifterna ska
behandlas bér myndigheten lita pa denna. Om fragorna ddremot inte besvaras pa ett konkret sitt eller om
redogorelsen framstar som osannolik finns det skél att anta att sékanden kommer att behandla
uppgifterna pa ett sitt som strider mot personuppgiftslagen.

Register

Nir ett register upprittas ska registret och dess innehdll vara helt i enlighet med PUL:s bestdmmelser och
innehallet andamélsenligt. Med vissa undantag ska automatiserade behandlingar ska anmilas till
Datainspektionen..
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Registrator

Posthantering

Huvudregeln 4r att all inkommande post, sdvél papperspost som e-post och fax ska 6ppnas sa fort som
mdojligt, d.v.s. samma dag som den kommer in till myndigheten. Registratorn ska varje dag, och helst pa
formiddagen, gé& igenom dagens papperpost och férvaltningsgemensam e-postlada.

Posten ska dven samma dag ankomststdmplas och snarast diarieféras eller tillforas postlistan.
Registratorn avgdr i det ldget om posten hor till ett pdgdende drende, utgdr ett nytt drende eller helt
enkelt &dr information som behdver delges ndgon inom den egna forvaltningen och/eller till ndgon
ytterligare forvaltning. Registratorn avgor ocksé i detta ldge om skrivelsen eller drendet ber6rs av ndgon
form av sekretess. Berdrs skrivelsen/drendet av sekretess ska det anges i diariet tillsammans med lagstod
for detta.

Den som &r ledig, sjuk eller av annan anledning &r borta fran sitt arbete har en skyldighet att se till att
post inte forblir ooppnad. Detta géller dven e-posten. For att undvika att allmédnna handlingar blir
liggande utan dtgédrd hos enskilda handldggare som till exempel har semester 4r det viktigt att dven
personadresserad post (férsdndelser ddr personnamnet anges forst pa adressen) kan Sppnas vid
postéppningen. For att 6ppna personadresserad post behdvs dock en fullmakt frdn den anstillde.

Varje offentlig anstélld bor ldmna in en fullmakt till kansliet for att sdkerstdlla 6ppnande av brev. Avstar
medarbetaren fran att lamna fullmakt méste vederb&rande ta ansvar for att posten &ppnas,
ankomststamplas och diariefors 4rets alla arbetsdagar oavsett eventuell franvaroorsak. Det gér inte at
ldmna fullmakt kortare perioder till kansliet d& det innebdr extra administration att hdlla reda pé vilka
fullmakter som galler.

Avgorande for om posten ska anses som allmén handling dr att den kommit in till myndigheten, d.v.s. till
nagon foretrddare for myndigheten sdsom anstélld/fortroendevald och att innehallet rér myndighetens
verksamhet. Aven post som sénts hem till en anstélld eller fortroendevald anses ddrfér som inkommen
till myndigheten om innehallet r6r myndighetens verksamhet. Varje anstélld/fortroendevald ansvarar for
att dven sédan post blir 6ppnad dagligen och diarieford.

Post #r ibland stélld till fel nimnd. Handling 1 feladresserad forsdndelse anses som inkommen dven om
den inkommit till "fel” myndighet. Handlingen ska darfér ankomststdmplas av myndigheten som tog
emot den och sedan snarast 6verldamnas till ritt nimnd.

Registrering
Vad ska registreras?

Huvudregeln 4r att handlingar (t.ex. brev, faxmeddelande och e-post) som kommit in till eller upprittats
hos kommunens olika ndmnder, forvaltningar, forskolor, skolor, omsorgsenheter, tekniska enheter m.m.
ska registreras eftersom de normalt 4r allménna handlingar.

Allménna handlingar som dr offentliga behdver inte registreras enligt lagstiftningen om de halls sa
ordnade att det utan svarighet gar att faststélla ndr de inkommit eller uppréttats.

Herrljunga kommuns stricker sig ldngre 4n lagstiftningen for att séikerstélla en effektiv och transparent
hantering av kommunens handlingar. Detta innebér att alla handlingar ska registreras i anvisat
drendehanteringssystem (EDP) eftersom det finns behov av att pa ett effektivt sitt kunna aterstka
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informationen och snabbt kunna [dmna ut handlingarna. Registrering behdvs ocksé for att handlingarna
ska bli synliga for allménheten.

Avsteg fran riktlinjerna i drendehandboken beviljas av kommunstyrelsens presidium.

Allménna handlingar som ar hemliga ska registreras. Handlingar som tillhor personakter inom
socialtjdnsten samt handlingar i hdlso- och sjukvérdens patientjournaler behdver dock inte registreras i
det allménna diariet

Om det 4r helt klart att handlingen har liten betydelse for verksamheten, behéver den inte registreras. Det
kan gédlla cirkuldr, kurser, anteckningar frdn personalméten, rutinbeskrivningar m.m. Eftersom det ofta
finns behov av att kunna aterstka informationen dven i dessa handlingar kan det finnas anledning att
trots allt registrera dem,

Handldggare eller registratorn inom myndigheten registrerar handlingar. Vid tveksamheter om
registrering ska ske eller inte 4r det registratorn som avgor.

Offentlighets- och sekretesslagen anger ett minimikravfor vilka uppgifter som ska registreras:

. Datum dé handlingen kom in eller uppréttades.
Fran vem handlingen kommit eller till vem den har expedierats.
En kort beskrivning av handlingens/drendets innehall.
Ett diarienummer eller annan unik beteckning.

2oL —

Innehéller handlingen sekretesskyddade uppgifter ska punkterna 3 och 4 dock uteldmnas eller sdrskiljas
om dessa annars skulle r6ja sekretessen. Detta for att registret i Gvrigt ska kunna visas for allmédnheten.

Arendemening
Arendemeningen #r viktig och ska ticka drendets huvudsakliga innehdll. Den ska innehélla bra sskord,
men inte vara for 1ang. Den ska kunna fungera som rubrik pé tjansteutlatande, i kallelser, protokoll etc.

Undvik att borja drenderubriken med ord som betrdffande, rérande, angdende, forslag m.m.
Forkortningar, interna arbetsnamn m.m. ska inte heller anviindas. Arenderubriken ska aldrig innehalla
personnummer. Ovriga personuppgifter anges i kontaktuppgifter.

Om #drendemeningen behdver kompletteras eller dndras under beredningens géng ska detta goras i
samrad med handldggaren och ansvarig for diariet.

Vem ska registrera?

Handldggarna kan bést bedoma vilken information som behtver kunna atersskas och bor darfor ges
mojlighet att registrera i sina drenden sjélv i s& 1ang utstrdckning det gér. Registrator hjédlper till med
uppldggning av helt nya drenden men under drendets gang registrerar handldggaren tiltkommande
handlingar till drendet.
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Registratorns ansvar

e Ansvarar for forvaltningens diarium.

o Haller handlingarna tillgéingliga enligt offentlighetsprincipen
- gorden forsta beddmningen om handling kan ldmnas ut med hinsyn till regelverken.

e Hjilper medarbetarna med frégor om drendehanteringsystemet (EDP), regler kring offentlighet
och sekretess samt hantering av personuppgifter.

e Registrerar, skannar och upprittar pappersakt for nya drenden (under drendets vidare gang
ansvarar handldggaren for att handlingar diariefors).

e Registrerar, skannar och arkiverar inkomna pappershandlingar med tydlig drendetillhorighet (ex
genom diarienummer)

e  Sitter bevakningsdatum, datum nir svar i ett drende ska ha lamnats eller en viss atgird ha
vidtagits till handldggare.

o  Avslutar och arkiverar drenden efter initiativ frdn ansvarig handldggare.
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Arende initieras

Ett 4r drende kan initieras pa flera vis,

e Uppdrag fran politiken

e Uppdrag fran chef

e Egetinitiativ

e Inkommande post/e-post

Oavsett hur drendet initieras ska ett drende startas i &rendehanteringssystemet av registratorn.
Ansvaret for att drendet startas dr den chef eller handldggare som fatt uppdraget.

Kommer uppdrag fran politiken ska drende skapas av kansliet i samband med expediering. Férsta
handlingen i drendet blir beslutsparagrafen. Darefter férdelas 4rendet av chef eller enligt
dverenskomimelse.

Kommer uppdrag fran chef eller genom eget initiativ 4r det handldggaren som tilldelats drendet som
ansvarar for att drendet upprittas. Sjédlva uppréttandet av 4rendet i &rendehanteringsystemet och
pappersarkiv hanteras som sagt avkommunkansliet.

Inkommande post/e-post ska registreras och drende skapas om det 4r kéint eller uppenbart att brevet
krdver en &tgard/handlaggning fran kommunen. Arendet skapas av kommunens registrator i samréd
med aktuell chef eller handldggare. Det dr sdledes inte bara drenden som gér till ndmnd som ska
registreras utan allt som krdver ndgon form av atgérd frdin kommunen. En atgird kan vara ett kvalificerat
svar pa en fraga (dock ej enklare fradgor som framgar av tidigare publicerade uppgifter eller andra
myndigheter).

Alla handlingar och underlag till ett &rende ska registreras.

Handlingar som skrivs in i diariet utgérs ocksa av drenden som skapats pd forvaltningen eller
skrivelser/svar som skickas ut fran forvaltningen, expedieras. For att underlétta registreringen bor det
alltid framga ett diarienummer (alf. postlista-ldpnummer) pa handlingen. Mark darfor alla inkommande
och utgdende handlingar med drendets diarienummer.
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Chef

Arendefdrdelning

De nya drenden som kommer in till kommunen tas oftast till ndgon form av forum f6r drendeférdelning
inom respektive forvaltning, Det dr chef som i samrdd med respektive presidium som &r ansvariga for
drendefordelningen. Hur detta sker i praktiken ar upp till varje forvaltning. Rekommendationen 4r att ha
klara nedskrivna processer som gor det latt for registratorn att direkt férdela aterkommande drenden till
ansvarig handldggare eller presidieberedning.

Felaktigt fordelade drenden

En handlaggare som upptacker att ett drende fordelats felaktigt, ska omedelbart kontakta sin chef eller
registrator sé att felet rittas till.

Chef ansvarar dven for att de handlingar som lamnar forvaltningen féljer gillande regelverk,
styrdokument samt principen om saklighet och opartiskhet. For att sékerstélla detta kan tjdnsteskrivelser
kontrasigneras av handldggare och férvaltningschef.

Chef ansvarar for
e  Ansvarar §vergripande for hanteringen av drenden inom f6rvaltningen och sdkerstiller att
arbetsprocessen héller god kvalitet.
e Slutgiltigt ansvarig for beslutsunderlag till styrelse och ndmnder.
¢ Slutgiltigt ansvarig fér handlingarna som ldmnar forvaltningen.
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Handldaggare
Handlaggning och dokumenthantering
Handldgger drende och diariefor divekt i drendehanteringssystemet (EDP) under drendets gang.

Ansvarig for diarieféring under handldggningstiden av ingéende och utgaende e-post, egenuprittade
handlingar, tjansteskrivelser mm.

Arende startar

Kontakta registrator for att fa ett drende Oppnat och ett diarienummer, detta gors ldmpligast via e-post. [
mejlet anges begdran om Sppnande av drende samt 6nskad drendemening. Det dr viktigt att
arendemeningen dr tydlig och stkbar, att bara ange ett generellt begrepp anses inte vara tydligt och
sokbart. Skriv ut drendemeningen sé att varje drende blir tydligt och stkbart, se exempel.

Exempel:
Avtal med Gorans video.
Ansokan om foreningsbidrag, Gérans BK.

Reglemente for kommunstyrelsen.

Diarienummer

Diarienumret ska utga fran den myndighet handldggaren arbetar for. Nér drendet skickas till annan
myndighet inom kommunen kommer dven denna myndighet starta ett drende i sitt respektive diarium.
Skickas ett drende frdn exempelvis tekniska ndmnden till kommunstyrelsen uppréttas ett drende i bdda
forvaltningarnas diarier.

Diarienumret 4r ett unikt nummer for just ett specifikt drende. For att underlédtta hanteringen och inte
blanda ihop olika drenden bor diarienummer anvidndas som huvudsaklig referens i brevvixling med
brukare, externa myndigheter och myndigheter inom Herrljunga kommun.

Namndprocessen

Upprittar tjdnsteskrivelse och dverldmnar den till namndsekreteraren.

Det #r respektive handlidggare, genom sin sakkunskap, som ansvarar for att ta fram beslutsunderlag till
ndmnd. Handldggaren har ansvar for hela drendeprocessen. Med andra ord ansvarar handldggare for att
tidigt ta fram en plan for ndr drendet ska behandlas, att beslut fattas i rétt instans och med hénsyn till
riktlinjer och befintliga styrdokument.

Exempel:

Handldggaren har fatt i uppdrag frdn nimnd att arbeta fram nya taxor for renhallning. Taxorna ska forst
behandlas i tekniska nimnden, sedan kommunstyrelse och till sist kommunfullméktige. Beslut i
kommunfullmiktige méste tas innan arets slut, och handldggaren planerar in s& att drendet hinner
behandlas 1 samtliga instanser.

Enligt regeringsformens allménna krav pa saklighet och opartiskhet ska beslutsunderlag vara korrekta till
sitt innehall.
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For framstallan av drenden tll fullméktige, styrelse eller namnd:

1. Alla handlingar och é&tgérder ska ha ett drende med diarienummer
Alla beslutsdrenden ska ha en tjansteskrivelse enligt gédllande mall.

3. Ska drendet behandlas i styrelse eller namnd ska drendets handlingar anmélas som en métespunkt
i EDP innan beredningen. Om &drendet &r ett uppdrag fraén kommunstyrelsen ska
beslutsparagrafen fran kommunstyrelsen anges under beslutsunderlag. Detta géller naturligtvis
ocksa vid uppdrag fran egen ndmnd.

4. Arendet ska vara inlimnat innan beredning. Om 4rendet inte &r inldmnat i tid kan
ndmndsekreteraren hanvisa drendet till ndsta sammantradestillfidlle.

Féredragning infér namnd eller styrelse
Malet 4r att tjinsteskrivelse och beslutsunderlag innehéller all nédvindig information och 4r komplett,

Respektive presidium avgtr om en chef eller handldggare ska kallas till féredragning. Tjdnstepersoner
underrittas via e-post. | foredragningslistan framgér vilken tid och plats som avsatts for foredragningen.
Vid fragor kontakta ndmndsekreterare.

Efter sammantradet

Handldggare ansvarar for att bevaka besluten.

Nér ndmnden behandlat ditt d&rende skrivs ett protokoll ddr namndens beslut framgér. Ett
protokollsutdrag pa just den paragrafen ldggs in av registratorn i ditt drende i drendehanteringssystemet
(EDP) och du kan pé sa sétt enkelt se vad ndmnden beslutat. Det &r inte sidkert att ndmnden beslutat efter
ditt forslag, sa var darfor uppmérksam pa vad som stér i beslutet.

Detta innebdr att ansvarig handldggare forvintas agera utifrén politikens beslut pa nagot av féljande
Satt:

e Meddelaregistratorn att drendet ska avslutas,
o Uppdatera styrdokument enligt riktlinjer

o Verkstéllabeslut

o  Ombesdrjadterrapportering

Beslut kommer att expedieras av kommunkansliet till de personer som star angivna pa tjinsteskrivelsen.
Om ansvarig handldggare inte har skrivit ndgot under denna rubrik s& kommer ingen beslutsexpediering
att ske. Beslut expedieras inte inom den egna myndigheten, det innebér att ingen pappersexpediering
kommer att ske.

Vid myndighetsutévning mot enskild dr det handldggarens ansvar att kommunicera beslutet med den
enskilde. Namndsekreteraren ger i detta fall handldggaren protokollsutdraget for expediering.

Avslutar arendet och arkiverar pappershandlingar i nédrarkiv

Handldggare meddelar registrator nér drendet kan avslutas. Sedan gér handldggare igenom pappersakten
tillsammans med registratorn for att rensa och  se till att samtliga registrerade handlingar finns i
pappersformat. Rensning sker i enlighet med respektive nimnds dokumenthanteringsplan.

Ett drende avslutas nér slutgiltigt beslut fattats, de flesta beslut verkstélls omedelbart &ven om
dverklagningstiden inte gatt ut.
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Handlaggarens ansvar

Ansvarig for diarieforing av handlingar under handldggningstiden (exempelvis e-post,
egenupprittade handlingar).

Profession - expert pé sitt omrade/speciallagstiftning.

Ansvarig under hela drendeprocessen inkl:

- Myndighetsutdvning enl. Speciallagstiftning

- Verkstillighet

- Delegeringsbeslut

Ansvarig att skapa sakliga och opartiska beslutsunderlag

Huvudansvarig for hela processen frén inkommen handling till verkstallt beslut och
aterrapporering av beslut.

Respekterar bevakningsdatum och f6ljer den beslutade processen for ett drendes gang.

Ta reda pé ritt beslutsinstans for drendet.

Att drendet hinner behandlas i alla instanser i tid. (ska drendet behandlas i namnd, KS och KF
maste chef /handldggare ansvara for att tid avsitts for detta)

Kontrollera att hdnsyn tagits till gdllande styrdokument

(exempelvis ekonomistyrningsprinciper)

Att drendet har varit ute pa remiss till rétt intressenter (exempelvis remiss till politiska partier ska
ske dver tva gruppmoéten, planera for detta)

Att forslag till beslut 4r rtt formulerat och innefattar alla de nddvéndiga beslut som méste tas.
(Kontakta gidrna ndmndsekreterare for diskussion om beslutsformulering)

Att riktlinjer for styrdokument har beaktats.

Bevakar och foljer fattade beslut inom handldggarens ansvarsomréade.

Folja upp och genomfbra fattade beslut.

Att styrdokument réttas och redigeras efter politikens beslut. Dérefter ldmnas slutversionen till
kansliet for publicering pa hemsidan och anslag enligt kommunallagen.

Ombesorja ev. aterraportering till politisk instans.

Ansvara for att drendet avslutas.
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Tjansteskrivelse

Som stdd for handldggaren att skapa beslutsunderlag har tjinsteskrivelsemallen tagits fram och den
hittas 1 EDP.

Tjansteskrivelsemallen fungerar som en checklista §ver de saker ett beslutsunderlag ska innehélla.

En tjansteskrivelse dr ett dokument som handldggare inom kommunens olika forvaltningar skriver for
olika typer av drenden. Hdr beskriver vi sddana tjansteskrivelser som ska behandlas politiskt av en
nimnd men kan med fordel anvdndas inom andra omraden.

En tjansteskrivelse innehdller ett férslag eller en begéran som syftar till att ndmnden ska fatta ett beslut,
till exempel om att godkédnna en atgird eller en verksamhet. Det 4r viktigt att forslaget till beslut alltid
svarar pa den ursprungliga fragan, det vill sdga att om ndgon sdker tillstind for en verksamhet ska
forslaget till beslut vara antingen bifall eller avslag. Du kan inte foresla att négon annan ska fa tillstand i
samma tjansteskrivelse.

Rubrikséttningen av tjdansteskrivelsen dr viktig da samma rubrik kommer att anvindas i kallelser och
protokoll fram&ver, Rubrikerna ska underldtta atersokning och behdver darfor stimma dverens med
forslaget till beslut.

Foreslas en forening fa ett bidrag sé ska till exempel ordet bidrag finnas med 1 rubriken.
De hér uppgifterna ska finnas med i sidhuvud, sidfot eller marginal:

e Forvaltningens/verksamhetens namn.
e Kommunens logotyp.

e Handldggarens namn, titel.

e Det datum d& dokumentet fardigstills.
e Diarienumret for drendet

Anvénd ratt tidsform
Det r viktigt att tinka pd att anvénda ratt tidsform under respektive rubrik:

e Under rubriken "forslag till beslut” aterges texten i presens. “rapporten godkinns”,"féreningen
NN beviljas 120 kronori féreningsbidrag”

e  Under rubriken sammanfattning aterges texten i perfektum. Till exempel: kalle har ansékt om
bygglov.

Vad ska jag skriva under de olika rubrikerna?
Sammanfrattning

Sammanfattningen ska pd elt kortfattat sétt informera l4saren vad drendet i stora drag handlar om och
varfor det initierats, om det till exempel! 4r en ansékan som kommit in. Det &r viktigt att
sammanfattningen 4r objektiv och att det inte framgar hiar vad den specifika handldggaren foreslar att
namnden ska besluta. I de {all dd ndmnden inte f6ljer forslaget till beslut ska sammanfatiningen
fortfarande vara relevant att anvédnda i protokollet. Det dr viktigt att sakinnehdllet stammer 6verens med
den dvriga (exten i {jdnsteskrivelsen. Fakta som inte kan aterfinnas i ndgon annan del av dokumentet ska
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heller inte vara en del av sammanfattningen. Sammanfattningen ska svara pa fragorna vad som har hint
och varfor snarare dn vilket forslaget &r.

Beslutsunderlag

Hér radas alla dokument upp som paverkar bedémningen och beslutet i drendet. Det kan t.ex. vara en
ansdkan, skrivelser fran andra myndigheter eller tidigare n@mndprotokoll.

Handldggaren ska bildgga de handlingar som nimnden behdver for att kunna fatta sitt beslut.
Handlingara ska alltid vara daterade. Dessa uppgifter kopieras till protokollet och dérfor ska dven den
egna tjdnsteskrivelsen anges hir.

Handldaggaren ska ocksé ange i vilken ordning handlingarna ska ligga ndr de skickas till ndmnden. Den
egna tjdnsteskrivelsen bor listas forst och ddrmed ligga 6verst i handlingarna

Forslag till beslut

Beslutets innebord ska framgé i klartext och vara utformat som om ndmnden redan hade tagit beslutet.
Syftet med det ér att texten ska kunna flyttas ver direkt till protokollet.

Beslutet ska kunna forstds separat utan att behva ldsas tillsammans med bilagor, och dirfor ska
formuleringar som till exempel "ndmnden beslutar 1 enlighet med foreliggande forslag™ inte anvdndas.

Ténk pa att g rakt pa sak utan omskrivningar. Punktform far forekomma i de fall beslutstexten blir
tydligare i ett sddant format.

Beslutet ska vara atgérdsinriktat, vilket innebér att beslutet ska resultera i en viss atgird, till exempel att
nagot ska utforas eller att ett bidrag beviljas. Varje forslagspunkt bor endast bestd av ett dtgirdsforslag.

Beslutspunkter numreras dven om det bara 4r en punkt.

Rubrikerna “sammanfattning”, “beslutsunderlag” samt "forslag till beslut” dr alltid tjdnsteskrivelsen
forsta sida. Forsta sidans rubriker &r matchad mot protokollet och ska kunna kopieras direkt dver till
protokollet for att effektivisera hanteringen.

Bakgrund

Hir beskrivs drendet som helhet, vad som har hint hittills och vad forvaltningen har kommit fram till i
drendet och varfor. Det dr hér sjdlva utredningen av 4drendet sker. I de fall d4 drendet kan beskrivas pa
hogst en halv Ad-sida dr det tillrdckligt att enbart anvénda rubriken sammanfattning. I sé fall kan denna
rubrik tas bort.

Ekonomisk bedémning

Rubriken 4r obligatorisk. Beskriv hur forslaget kommer att paverka den egna namndens ekonomi i &r och
framéver. Det kan dven vara relevant att beskriva hur nuvarande situation, innan beslut, p&verkar
ekonomin.

Juridisk bedoémning

Denna rubrik ér frivillig. Det &r dnda rekommenderat att beskriva vilka lagar, forfattningar och
kommunala bestimmelser som reglerar beslutet. Syftet med detta ar att beskriva de juridiska ramarna,
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det vill sdga synliggora vilka mojligheter och begriansningar som finns for beslutet. Vidare syftar detta
till att dterkoppla till fattade politiska beslut.

Miljokonsekvensbeskrivning

Denna rubrik 4r frivillig. Skriv en sammanfattande miljékonsekvens beskrivning. Finns det #ven en mera
omfattande beskrivning ska denna bildggas tjdnsteskrivelsen.

FN:s barnkonvention
Denna rubrik &r frivillig. Barnkonventionens tvingande krav pa offentlig verksamhet 4r dock féljande:

e Préva barnets bdsta med hjdlp av exempelvis barnchecklistan
o Mojliggéra barn/ungas delaktighet och inflytande

e Striva efter samverkan och helhetssyn

o Prioritera barn/unga, det vill siga avstta tillrdckliga resurser

Samverkan

Skriv datum for facklig samverkan och/eller information. Om samverkan ej dr aktuell ska detta kortfattat
motiveras.

Motivering av forslag till beslut

Enligt lag ska en beslutsmotivering skrivas i de fall ett beslhut innebér att en anstkan avslés helt eller
delvis. Enligt 20 § Forvaltningslagen finns det inga skél att motivera beslutet om beslutet inte gér emot
ndgon part eller om det uppenbart inte finns nigra behov om att upplysa om skélen till beslutet.

Rekommendationen &r dock att alltid skriva motivering oavsett bifall eller avslag. Motiveringen bor
innehélla vilka faktiska férhallanden som varit avgdrande, vilka lagrum som tillimpats och varfor
lagrummet tilldmpats pa det aktuella drendet.

Expedieras till/For kdnnedom

Det #r endast de som omnémns under denna rubriken som ndmndsekreteraren kommer expediera
protokollet till. Alla som berérs av beslutet, exempelvis andra ndmnder, handldggare, sékande och dvriga
parter ska omndmnas med namn och adress. Uppmérksamma de fall det enligt PUL inte &r ldmpligt att
skriva personuppgifter eller liknande.

Signering

Eftersom forslag till beslut alltid sker pa chefens ansvar &r det dven chefen som avgor hur signering ska
ske. Rekommendationen &r att ansvarig handldggare och ndrmaste chef kontrasignerar handlingen.
Minimikravet 4r att minst en person signerar handlingen och skickar den till férvaring i ndrarkivet.
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Remisser

Vissa drenden kan vara féremal for ett remissforfarande. For detta ansvarar ansvarig handliggare eller
chef for hela administrationen av remissforfarandet.

Vilka remissen ska ga till regleras eventuellt av respektive ndimnds riktlinjer och beddms utifran aktuellt
drende.

Bland andra kan féljande parter beaktas vid en remiss:

e Politiska partier
e Brukargrupper och rad
e Andra forvaltningar och myndigheter

Av remissforfragan ska foljande framgéa

e Tydligavsindare. Mall enligt Herrljunga kommuns grafiska profil,

Kontaktuppgifter till ansvarig férvaltning, enhet och handlaggare.

Tydligt framgé vart svar ska skickas (ténk till exempel pé att inte alla har tillgang till e-post).
Tydligt framgé hur formatet f6r svaret ska vara utformat.

Tydligt framgé vilken remisstid som giller. Vid en partiremiss ska remisstiden anpassas sa att
partierna har mdjlighet att behandla drendet pé tva gruppméten (KS § 39/1996).

[ ett beslutsunderlag till f6ljd av ett remissforfarande ska f6ljande framga:

e Remissinsanser som ldmnat yttrande ska fortecknas och framga av tjansteskrivelsen.

e Remissvaren eller sammanfattning av remisserna ska alltid finnas med i tjdnsteskrivelse eller som
bilaga till beslutsunderlaget

o (KS §39/1996).
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Delegeringsbeslut

Samtliga delegeringsbeslut ska enligt lag anmilas till den ansvariga namnden. Anledningen till lagkravet
ar att overklagandetiden for beslut som dverklagas med laglighetsprévning bérjar [6pa nér
ndmndprotokollet (dér beslutet anmils) anslds pd kommunens anslagstavla. Om beslutet inte anmiéls
vinner det alltsé inte laga kraft.

For beslut som kan verklagas enligt férvaltningslagen till exempel bygglov, miljétillsyn med mera,
rdknas klagotiden fran den tidpunkt som den klagande tagit del av beslutet. Beslut som fattas med stéd av
vidaredelegering ska anmilas till férvaltningschefen och bor — oberoende av att det inte finns'nagot krav
pa att anmdla drenden till ndmnden som vidaredelegerats — anmdlas till ndmnden for att uppritthélla
tilliten.

Varje delegeringsbeslut ska kunna hirledas. I redovisningen ska drendemening, beslutsdatum samt
diarienummer eller annat 15pnummer ingd.
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Namndsekreterare

Néamndsekreteraren ansvarar for sjdlva administrationen kring nimndssammantrédena. Detta innebér
bland annat att bevaka de drenden som ska tas upp till beslut, vara behjélplig i fragor kring beslutsnivaer,
tjdnsteskrivelse och beslutsformuleringar, sammanstélla och skicka kallelse till nimndens ledaméter,
uppritta protokoll och expediera protokollsutdrag.

Beredning
[nnan sammantrdadet dger rum samlas presidiet (ordférande och vice ordférande) tillsammans med
ndmndsekreterare och ansvarig forvaltningschef vid en sa kallad beredning.

Vilka tjanstepersoner som deltar vid beredningen kan variera mellan de politiska organen. Vid beredning
som ror KS deltar kommunchef och eventuellt tjinstepersoner som har drenden som ska tas upp till
bestut.

Det 4r i forsta hand ordféranden som beddmer vilka drenden som ska behandlas vid ndstkommande
sammantride och i vilken ordning, den sd kallade foredragningslistan.

Vid beredningen avgér ordféranden dven om det finns drenden som bor flyttas fram till ett senare
sammantradesdatum.

[ och med beredningen antar politiken antingen forvaltningens forslag till beslut som sitt eget eller
foreslar ett eget forslag.

Sammanstallning och utskick av kallelse
Efter beredningen sammanstiller ndimndsekreteraren kallelse och foredragningslista.

Foredragningslistan med samtliga tjdnsteskrivelser och eventuella bilagor bildar sjdlva kallelsen som
ldmnas till ndmndens fortroendevalda. Formellt sett dr det ordféranden som ansvarar for
sammanstélining och utskick av kallelsen. | praktiken skoter namndsekreteraren detta.

Kallelsen skickas ut senast 5 dagar innan sammantriadet dger rum, (Grutom f6r kommunfullméktige dér
kallelse skickas senast 7 dagar innan sammantrédet.

Kallelse till kommunfullméktiges sammantrdden ska dessutom kungéras pa kommunens anslagstavla och
1 lokala tidningar minst 7 dagar fore sammantradesdatum.

| samband med utskick av kallelsen publicerar namndsekreteraren ocksd kallelsen pd kommunens
hemsida och Filr.

Obs! Handlingar som publiceras p& webben far enligt personuppgiftslagen och offentlighets- och
sekretesslagen inte innehélla personnummer eller kdnsliga personuppgifter. Den som publicerar
handlingar p& webben dr ansvarig for att kontrollera detta innan publicering.

Kallelsen skrivs enligt mall och ska:

e Folja befintlig rubrikséttning och dokumentmall i d&rendehanteringssystemet
e« Redovisa

- Vilken ndmnd/rad/utskott/styrelse kallelsen géller

- Tid och plats for sammantridet
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- Vilka drenden som ska behandlas vid sammantridet
- Vilka drenden som 4r beslutsdrenden respektive informationsédrenden
- Meddelanden och delegeringsbeslut

¢ Innehalla ansvarig ordfoérandes och nimndsekreterarens namn

Protokoll

Formellt sett &dr det ordféranden som ansvarar for protokollet. | praktiken skéter ndimndsekreteraren detta.
Innan sammantradet forskrivs protokollet av ndmndens sekreterare i syfte att 4stadkomma en sa snabb
hantering och god service som mgjligt till medborgarna.

Under sammantridet for sekreteraren anteckningar dver nérvaro, forslag till beslut, reservationer,
omrgstningar och de beslut som fattas. Se avsnitt Protokollet.

Justering
Nir protokollet dr fardigstallt ska det justeras av ordférande och utsedd justerare (vice ordférande).
Justeringen ska ske senast 14 dagar efter sammantrddesdatum.

Anslag och publicering

Nar protokollet dr justerat anslds protokollet pA kommunens anslagstavla beldgen utanfor kommunhuset.
P4 anslaget ska det framgé vilket datum anslaget sétts upp och vilket datum anslaget tas ned, vanligtvis 3
veckor och 1 dag efter anslagsdatum. Dessa datum &r viktiga och reglerar 6verklagandetiden for
forvaltningsbesvér/ laglighetsprévning.

I samband med att protokollet anslas publicerar némndsekreteraren det @ven i sin helhet pa kommunens
webbplats och 1 Filr.

Obs! Handlingar som publiceras p& webben far enligt personuppgiftslagen och offentlighets- och
sekretesslagen inte innehélla personnummer eller kédnsliga personuppgifter. Den som publicerar
handlingar pa webben &r ansvarig for att kontrollera detta innan publicering.

Beslutsexpediering

Expediering innebir att nimndens beslut skickas utanf6r den egna myndighetens grénser. Expediering
ska ske skyndsamt, senast dagen efter det att protokollet justerats. Varje enskild forvaltning ansvarar for
att ldsa protokoll och ta till sig de uppdrag de f&r genom beslut i namnden.

Vid beslutsexpediering skickas protokollsutdrag i det aktuella drendet till den/de som bertrs av beslutet.

Detta skots av ndimndsekreteraren och sker endast till de som finns angivna under rubriken "Expedieras
tll/For kinnedom™ pa tjdnsteskrivelsen.

Beslutsregistrering

Efter detta registreras protokollsutdrag i respektive drende i dokument- och drendehanteringssystemet. En
bestyrkt papperskopia av sjdlva beslutet 1dggs dven i den fysiska drendeakten. Protokollsutdrag skapas
enbart for beslutsdrenden, ej for informationsdrenden eller rapporter.
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Beslutet verkstalls

Efter det att protokollet justerats ska beslutet verkstillas. Ibland kan det dock vara nédvéndigt att vénta
med att verkstilla ett beslut tills det att beslutet vunnit laga kraft. Ett beslut har vunnit laga kraft d&
overklagandetiden har gétt ut, se avsnitt Anslag och publicering.

Namndsekreterarens ansvar

e Bevakar tillsammans med forvaltningschefen de drenden som ska tas upp till beslut.

e Bistar medarbetarna med hjélp i frAgor rérande regler kring beslutsnivéer, tjansteskrivelse samt
beslutsformuleringar.

e Sammanstiller och skickar ut kallelse och beslutsunderlag till ndmndens ledaméter och erséttare.
Detta ska ske 18 pass god tid att ledaméterna far tid till att ta del av beslutsunderlagen inf6r
sammantridet.

e Ansvarar for att uppritta ett protokoll inkl. justering, anslag och publicering p& hemsidan.

o Expedierar protokollsutdrag utifrén vad handldggaren angett pdtjansteskrivelsen
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Protokollet

Som stéd for namndsekreterarna att skapa tydliga och korrekta protokoll s& finns det en gemensam
protokollsmall.

Paragraferna skrivs [6pande under aret, varje protokoll bérjar dock frén sida 1 och beslutspunkter ska
vara numrerade, dven om det bara dr en beslutspunkt. Protokollet ska spegla det som sker pé
sammantridet.

Forsta sidan.:

Fortroendevalda ska anges med namn och partibeteckning uppdelade pé beslutande och ersittare. Andra
ndrvarande, politiker och tjanstepersoner, ska anges under personal. Tjénstepersoner ska anges med
namn och titel.

Om fértroendevalda ldimnar sammantrédet eller anméler jdv anges detta pé foljande sitt pa forsta sidan:
Exempel ledamot: som limnar sammantrédet:

Anders Andersson (KV),§§1-4

Exempel tjanstgorande ersiittare:

Anna Andersson (KV), §§-4-10

Exempel ledamot: som ldmnar sammantriddet och kommer tillbaka:

Anders Andersson (KV), §§1-4 och 10-15

Exempel jiv:

Anders Andersson (KV), §§ 1-3 och 5-7

Andra sidan.
Hér skapas en innehéllsforteckning for samtliga paragrafer.
Ovriga sidor:

Paragraferna skrivs [6pande med en paragraf per sida med underrubriker. Varje nimnd respektive
kommunfullmiktige och kommunstyrelsen har en egen nummerserie for sina protokoll. Langst ned pa
sidan ska till vem expediering ska ske anges.

Underskrifter och signaturer
Ordféranden, sekreteraren och justeringspersonen (justeringspersonerna) skriver under pa forsta sidan.

Pa paragrafsidorna ska det inte vara ndgra underskrifter, utan bara signaturer. Eventuella bilagor till
protokollet ska ocksa signeras. Dessa signeras endast av ordféranden och justeringsperson/erna. Justering
ska enligt lag ske inom 14 dagar och meddelande om det ska anslds pd kommunens anslagstavla inom tva
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dagar ddrefter. Respektive namndsekreterare ansvarar for att meddelanden anslas pd kommunens
anslagstavla.

Tidsform

For att dterge vad som hdnder under sammantriadet anvénds tidsformen presens (nutid) i protokollet.
Exempel:

Anna Andersson (FP) yrkar att drendet aterremitteras.

Anders Andersson (V) reserverar sig mot beslutet.

Under rubriken sammanfattning av drendet anvénds tidsformen perfekt i protokollet.

Exempel:

Lars Pettersson har ansckl om bygglov.

Vid redovisning av vilka beslut som tidigare fattats anvands lampligen tidsformen imperfekt 1
protokollet.

Exempel:

Kommunstyrelsen beslutade den 1 november 2010, § 166, att uppdra ét...

Foljande rubriker anvands i protokollet

Rubrikerna ska alltid komma i den ordning som visas nedan:
e Sammanfattning
e Beslutsunderlag
o Jdv
o Forslag till beslut (forvaltningens/presidiets forslag samt forslag pd sammantrédet)
e Beslutsging (proposition)
- Omrostning
e Skil for beslut (anvands av myndighetsndmnder och utskott)
o Beslut (dven villkor)
e Reservationer
e Anteckningar
e Hur man 8verklagar, se bilaga (anvéinds av myndighetsndmnder och utskott)
e Upplysning (anvénds av myndighetsndmnder)
e Radgivning (anvédnds av myndighetsndmnder)
¢ Expedieras till/Fér kdinnedom

Vad ska skrivas under de olika rubrikerna i sammantradesprotokollet?
Nedan beskrivs vilken information som ska ingé under de olika rubrikerna i paragrafen.

Tiank pd att vissa rubriker inte &r aktuella i alla drenden.
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Arenderubrik

Arendets innehill redovisas i en kortfattad rubrik. Denna rubrik behdver inte vara densamma som
drendemeningen i diariet. Det &r viktigt att rubriken i protokollet speglar beslutet.

Istiillet for: Skriv:
Ansgkan av foreningsstod Beviljande av ansékan av féreningsstod

Avslag pd anstkan av féreningsstod

Forslag till socialtjdnstplan Antagande av socialtjdnstplan

Ny lekpark i stadsparken Uppdrag att utreda en ny lekpark i
stadsparken

Nytt tak till simhallen Renovering av simhallens tak

Projekt Kulturhus Redovisning av projektet Kulturhus

Sammanfattning
Sammanfattningen ska innehalla en kortfattad beskrivning av drendet. For att protokollet inte ska
innehalla for mycket text kan texten frén tjdnsteskrivelsen behdva kortas ned och omformuleras.

Beslutsunderlag
Under rubriken beslutsunderlag aterges Gversiktligt det stéd som finns for beslutet. Den senast tillkomna
handlingen skrivs Gverst.

Om handlingar har samma datum ska tjénsteskrivelsen anges §verst.
Exempel:

Beslutsunderlag

Tjdnsteskrivelse i drendet daterad den 20 juni 2014,

Forslag till nytt reglemente for kommunstyrelsen daterat den 20 juni 2014,
KS § 184/2013-11-09.

Jav med mera

Javsreglerna som ska tillimpas av ndmnderna &r desamma oavsett om handldggningen avser
myndighetsutdvning eller inte. Den jévige far inte delta i handldggningen av drendet eller vara
ndrvarande vid ndmndens beslutsfattande i drendet. Reglerna om jév dr betydligt stringare for ndmnderna
an vad som giller fullmiktige (da fullmiktiges sammantraden dr offentliga) och omfattar inte endast
ledamot utan dven tjansteperson. [ sdvdl ndimnds- som fullméktigeprotokolien maste det framgd om en
ledamot varit javig.

Exempel:

Jav
Anna Andersson (S) anméler jav och deltar inte i handldggningen eller beslutet av drendet. Anders
Andersson (S) ersdtter under § 53.
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Det ska dven framgé om ledamot avstér frén att rosta. Ordfranden dr ddremot alltid skyldig att rosta nér
det behovs for att ett drende ska kunna avgéras. Om beslutet géller myndighetsutévning mot en fysisk
eller juridisk person maste samtliga ledamdéter pa sammantréddet delta i beslutet, utom nér det foreligger

Jav.

Forslag till beslut

Under denna rubrik redovisas forvaltningens/presidiets forslag till beslut och de forslag som ledaméterna
gor under sammantridet.

Exempel:
Bengt Bengtsson (KD) yrkar avslag pé forvaltningens forslag till beslut.
Anna Andersson (MP) yrkar bifall till férvaitningens forslag till beslut.

Anders Andersson (M) yrkar bifall med f6ljande tilldgg: " Ytterligare 500 tkr tillskjuts
utbildningsndmndens verksamhet”.

Bertil Karlsson (FP) yrkar foljande @ndring i I6nepolicyn: "att ersittning ska utga med 4 procent istillet
for 3 procent”.

Beslutsgang
Hir redovisas i vilken ordning ordféranden ldgger fram forslagen till beslut och vilka omrdstningar
(voteringar) som genomfors.

Det ska dven framga om ledamot avstar fran att résta i en omrostning. Ordféranden &r ddremot alltid
skyldig att rosta ndr det behovs for att ett drende ska kunna avgoras. Om beslutet géller
myndighetsutévning mot en fysisk elfer juridisk person maste samtliga ledaméter pd sammantridet delta
i beslutet, utom nér det foreligger jév.

Exempel I:

Ordfranden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sé sker.
Ordféranden fragar om Bertils Karlssons (FP) tilldggsforslag antas och finner att sa sker.
Exempel 2:

Ordftranden stiller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen beslutar enligt forvaltningens
forslag.

Omrdstning begars.

Ordférande stiller féljande propositionsordning:
Ja =i enlighet med forvaltningens forslag

Nej = i enlighet med Bertil Karlssons (FP) forslag

Med 6 ja-roster, 4 nej-roster och | som avstér finner ordférande att kommunstyrelsen beslutar i enlighet
med forvaltningens forslag.
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Beslut

Har ska beslutet redovisas. Finns det ett forslag till beslut i tjansteskrivelsen och nigra dndringar inte
gors under beredningen eller sammantridet ska den texten ateranvindas. | annat fall maste beslutstexten
formuleras av ndmndsekreteraren.

Beslutets innebdrd ska framga 1 klartext och vara utformat som om nimnden redan hade tagit beslutet.
Beslutet ska kunna forstés separat utan att behova ldsas tillsammans med bilagor, och dérfor ska
formuleringar som till exempel "ndmnden beslutar i enlighet med foreliggande forslag” inte anvéndas.
Beslutet ska vara atgirdsinriktat, vilket innebér att beslutet ska resultera i en viss atgidrd, till exempel att
nagot ska utf6ras eller att ett bidrag beviljas.

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
1. Féreningen Kulturbygden beviljas foreningsstéd om 300 tkr for ar 2015.

Om beslutet bestar av flera beslut eller moment dela upp dem 1 punkter.

Omedelbar justering

Ibland méste en paragraf justeras omedelbart for att beslutet s& snart som mgjligt ska kunna verkstillas
eller vinna laga kraft. Nér en paragraf justeras omedelbart ska ett forslag pa den slutligt utformade
paragrafen presenteras pd sammantridet.

Det omedelbart justerade beslutet ska undertecknas av ordféranden, sekreteraren och justeraren under
eller i omedelbar anslutning till sammantrddet. Rent praktiskt sker detta genom att uppritta en separat
forstasida for paragrafen/erna. Beslutet att omedelbart justera paragrafen ska framgé av beslutstexten.
Légg till den upplysningen som en egen punkt i beslutet.

Exempel:

Kommunstyrelsen beslut
2. Paragrafen justeras omedelbart,

Reservationer
En fortroendevald kan reservera sig mot namnds/styrelses/fullméktiges beslut. Om en ledamot véljer att
inte delta i ett beslut kan ledamoten inte reservera sig. Tjdnstepersoner saknar reservationsratt.

Exempel:

Reservationer

Bengt Bengtsson (KD) reserverar sig mot beslutet.

Bengt Bengtsson (KD) reserverar sig mot beslutet for ledaméterna i sin partigrupp.

Bengt Bengtsson (KD) och Anders Andersson (M) reserverar sig mot beslutet for ledaméterna i sina
respektive partier.

Expedieras till/For kdnnedom
Varje paragraf avslutas med Expedieras till och/eller Fér kdnnedom. Rubriken markerar att
protokollféringen av den aktuella paragrafen &r avslutad. Hér rdknas de personer, foretag eller instanser

upp som ska f& protokollsutdrag. Uppgifterna ska finnas att hdmta i tjansteskrivelsen i drendet, under
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Expedieras till/ For kdnnedom. Rubriken For kinnedom anvénds endast till de som ska ha ett
protokollsutdrag som information och som inte behdver agera pé beslutet.

Exempel:

Expedieras till: Agaren till fastigheten Styrbjorn 1
Bygg- och miljéforvaltningen

For kiinnedom: Kommunstyrelsen

Meddelanden

Meddelanden som lamnats ndmnden redovisas i en samlad paragraf i protokollet.
Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga meddelanden laggs till handlingarna.

Delegeringsbeslut

Redovisningen i protokollet kréver inget tjénsteutldtande, utan skrivs direkt i form av en
protokollsparagraf. Paragrafen bor avslutas med ett stéllningstagande frdn namnden om redovisningen
kan godkénnas.

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
Redovisningen av delegeringsbeslut godkénns.

Socialnimndens arbetsutskotts beslut
Anmilan av ordférandebeslut l4ggs till handlingarna.

Bilagor till protokollet
Striva efter att ldgga sa fa bilagor som maojligt till protokoliet s& att de kan forstéds sjdlvstidndigt, utan
hénvisning till bilagor.

Féljande typer av dokument ska dock alltid laggas som bilaga:

e Budget, verksamhetsplan
e Delarsredovisning och arsredovisning
o Ovriga typer av styrdokument

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
|. Bolagsordning for AB Bolaget fastsills (KS § 45/2012, bilaga 1)

Om bilagor l4ggs till protokollet ska det vara i form av kopior. Bilagorna ska signeras av ordféranden
och justeringspersonen/erna.
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Handldaggning motioner och medborgarforslag

Ledamdéterna i kommunfullmiktige har rétt att vicka motion enligt bestimmelse i Kommunallagen (KL)
4:16§. Ritten att viicka motion &r en av de grundldggande rittigheterna i den kommunala demokratin.

En kommuninvénare, som 4r folkbokftrd i kommunen, kan vécka ett drende i kommunfullmiktige
genom ett sé kallat medborgarforsiag om kommunfullméiktige har beslutat det enligt (KL) 5:23§.

Om utredning/beredning f6ljer motionens/medborgarforslagets forslag ska kommunfullméktige foreslas
anta motionen/medborgarfrslaget.

Om det av utredningen/beredningen framgér att ett beviljande av motion/medborgarférslag inte dr mojlig
ska fullméktige foreslas avsla motionen/medborgarforslaget. T.ex om forslaget inte kan prioriteras inom
givna ekonomiska ramar, forslaget dr olagligt eller om det ligger utanfér kommunens ansvarsomréde.

Om motionens/medborgarforslagets forslag ligger helt i linje med ett arbete som redan pagér kan
fullmiktige foreslés att motionen/medborgarforslaget anses besvarad/besvarat. Uttrycket
besvarad/besvarat skall bara anvindas nér arbete eller utredning pagér i enlighet med ett tidigare
beslut/uppdrag inom verksamheten.

Det kan vara aktuellt att féresld att vissa delar av motionen/medborgarforsiaget antas. Det skall klart
framga vilka delar som foreslas ska antas respektive avsids.
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Kommunarkivarie, arkivansvarig och arkivredogorare

Arkivvarden

Varje myndighet inom kommunen skall ansvara for varden av sitt arkiv i enligt gdllande lagar och
regler. P& varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig tjinsteperson med dvergripande ansvar,
arkivfrdgor och ndrarkivet. Det dagliga arbetet med arkivet skots av en/flera arkivredogdrare.

Myndigheten ska redovisa sitt arkiv och sina allménna handlingar genom arkivbeskrivning och
dokumenthanteringsplan. Dessa skall hallas uppdaterade av myndigheten och beslutas och antas i varje
myndighets ndmnd. Vid fordndringar i arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan ska det meddelas
till arkivmyndigheten och kommunarkivarien.

Arkivbeskrivningen ska innehdlla information om myndighetens historik, organisation, verksamhet,
beskrivning dver de olika handlingarna, hur handlingarna dr organiserade och om det férekommer
sekretess. Arkivbeskrivningen ska dven informera om vem som dr myndighetens arkivansvarige och
vem/ vilka som 4r arkivredogorare.

Dokumenthanteringsplanen ska redovisa myndighetens samtliga allmédnna handlingar, bade analoga och
digitala. [ dokumenthanteringsplanen skall det vara tydligt vilka handlingar som ska bevaras och vilka
som ska gallras. Dir ska dven framgé efter vilken tidsfrist de ska leveraras till arkivmyndigheten
centralarkiv eller nédr de ska gallras.

[ den dagliga verksamheten ska dokumenthanteringsplanen fungera som en fingervisning vid
myndighetens arbete med allménna handlingar. Ndr dokumenthanteringsplanen dr antagen i respektive
ndmnd sa fungerar den som ett gallringsbeslut. I dokumenthanteringsplanen ska gallringen vara
genomtinkt och motiverat och folja de rdd, riktlinjer och lagkrav som finns. Gallring som inte finns
beskriven i planen ér otillaten om det inte beslutats om ett separat gallringsbeslut.

En arkivhandbok #r under arbete. Tills denna 4r fardigstélld hanvisar vi till tidigare riktlinjer for
dokument- och drendehantering. [Detta stycke stryks i samband med arkivhandbokens fardigstéllande.

Digitala och analoga handlingar

I Herrljunga kommun kommer det under en dvergéngsperiod finnas bade digitala och analoga handlingar
i samma drende. De handlingar som inkommer till kommunen och blir drenden/h@ndelser, ska diarieforas
och ldggas in digitalt i &rendehanteringssystemet EDP. Det skapas dven en pappersakt for de analoga
handlingarna. | bade den digitala och den analoga akten ska alla handlingar finnas med nér drendet
avslutas. Fram tills det beslutas om n&got annat, fortsétter kommunens myndigheter med denna rutin.

Overldamnande av arkivhandlingar till arkivmyndigheten
Arkivlagen 9§:

"Nir en arkivmyndighet har 6vertagit arkivmaterial frén en annan myndighet 6vergar hela ansvaret till
arkivmyndigheten™

Nir myndigheten 6verlamnar handlingar fran sitt ndrarkiv till arkivmyndighetens centralarkiv, Gvertar
arkivmyndigheten ansvaret for materialet som levererats. Myndigheten har da avsagt sig ansvaret och
forfogar inte ldngre dver arkivmaterialet, men via arkivforteckning, kommunarkivet och
kommunarkivarien dr det mgjligt att soka i materialet.

Sida 33 av 35



Bilaga 1 KS § 14/2016-01-18

Gallra och rensa
Det dr en stor och viktig skillnad mellan att gallra och rensa.

Gallra innebdr att analoga och/eller digitala handlingar forstors for alltid. Anledningen till gallring #r att
underlitta eftersékning i den informationsmédngd som bildas inom en myndighet och kommun, men dven
for att spara pa arkivutrymme och minska hanteringen av handlingar som inte ldngre ar aktuella.

For att fa gallra allmédnna handlingar maste det ske genom de lagar, regler och riktlinjer som 4r uppsatta,
och det ska finnas med i dokumenthanteringplanen som har beslutats., En enskild tjansteperson far aldrig
besluta om gallring av allménna handlingar. Gallringsfrist 4r den tid som maste forflyta innan de
allminna handlingarna gallras/forstérs, och de vanligaste gallringsfristerna dr mellan tre och tio ér,

Gallring sker alltid i samrad med kommunarkivarien.

Hogste tjansteman har som arkivansvarig och arkivbildare for sitt arkiv ratt att besluta om gallring av
handlingar som inte har en fast gallringsfrist. Finns handlingarna scannade och kan garanteras som
bevarade {or framtiden dr det majligt att gallra originalhandlingarna.

Detta skall dock alitid ske i samrad med kommunarkivarien och kommunchefen som hogste
arkivbildare. En skriftlig motivering till gallringen maste framstillas. En gallringsutredning skall dér
efter utforas. Nir beslut om gallring tagits skall handlingen vara tillgénglig for scanning under till en satt
tidsfrist innan den forstors permanent. Materialet far dock inte omhéandertas nér beslut om gallring skett.

Ett beslut om gallring kan alltid upphévas pa férekommen anledning!

Rensa innebir att avldgsna och forstdra handlingar som inte ska arkiveras tillsammans med de allménna
handlingarna. Det kan vara utkast, arbetsmaterial, kopior, kladdpapper, post-it lappar m.m. [ rensningen
ingér dven att avldgsna material som inte &r lampliga i arkivering, som plastfickor, gem, gummiband,
m.m. Rensning skall utféras av handldggaren i samband med att drendet avslutas och de allménna
handlingarna ska arkivldggas/boxldggas.

Mer information finns i arkivhandboken.

Ansvar

Kommunarkivariens ansvar

e Tillimpar de bestdmmelser och anvisningar som rér arkivvard.

e Bevakar arkivlagen och att arkivreglementet tillampas inom myndigheterna.

e [nformerar och utbildar kommunens anstillda om arkivvard samt samrader med arkivansvarig
och arkivredoggrare pad kommunens myndigheter.

e Bistar kommunstyrelsen, kommunledningen, myndigheter och férvaltningar med praktiska rad
och stod i arkiviragor.

e Ordnar och fértecknar arkivhandlingar i centralarkivet.

e Haller handlingarna tillgingliga enligt offentlighetslagstiftningen.
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Arkivansvarigs ansvar

e Det finns en arkivansvarig for varje myndighet/forvaltning/ndmnd, forslagsvis pa chefsniva.
e Ansvarig for att myndigheten uppfyller de bestimmelser som finns i arkivlagen och kommunens
eget arkivreglemente.

Bevakar arkivfragor i budget- och planeringsarbete.

Samrdader med kommunarkivarien i arkivfragor.

Informera berdrd personal om géllande bestimmelser.

Ansvara for arkivbeskrivningar och arkivforteckningar upprittas.

Att beslutad gallring och leveranser till centralarkivet genomfors.

Att myndighetens arkiv uppfyller de normer som finns enligt lagar och féreskrifter.

Att korrekt skrivmaterial och system/program anvéinds inom myndigheten.

Att korrekt arkivmaterial anvénds till de analoga handlingarna.

Arkivredogbrares ansvar

Det finns en/eller flera arkivredogorare f6r varje myndighet/forvaltning/ndamnd.

Ansvarar for det praktiska arbetet i nérarkivet, och vérd och stéd inom arkivomradet.
Samréder med kommunarkivarien i arkivfragor.

Haller handlingarna ordnade sé att det uppfyller arkivlagen och offentlighetslagstiftningen.
Medverkar vid upprittande av arkivbeskrivning, dokumenthanterings- och gallringsplaner,
o Verkstdller de gallringsbeslut som finns.

e Anvinder korrekt arkivimaterial till de analoga arkivhandlingarna.

e Skoter leveranserna till centralarkivet.
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Rapportering av ej verkstillda gynnande beslut' enligt SOL och LSS 2015-09-30
SOCIALTJANSTLAGEN - SOL

Aldreomsorg

l'yp av bistdnd [dituim (8r beslut Dalum for avbrott Individ [Kon
Sérskilt boende 2014-12-30 Vuxen Kvinna#*
Parboende 2014-12-30 Vuxen Kvinna**
Sarskilt boende 2015-01-12 Vuxen Kvinnat
Sérskilt boende 2015-02-18 Vuxen Kvimna
Sarskilt boende 2015-02-2 Vixen Kvinna*
Sarskilt boende 2015-05-19 Vuxen Kvinna
Sarskilt boende 2015-05-22 Vuxen Kvinna
Sérskilt boende 2015-05-25 Vuxen Kvinna
Sarskilt boende 2015-05-28 Vuxen Kvinna
Trygghetslarm 2015-05-08 Vuxen Man

Handikappomsorg

Individ och familjeomsorg

Ty av bistdnd Datuim [6r beslut Datum FSr avbrott Individ ~ Kbn
RA&d och stid 2015-01-31 Vuxen Kvinna
Trygghetslarm 2015-03-24 Vuxen Kvinna*

LAG OM STOD OCH SERVICE TILL VISSA FUNKTIONSHINDRADE - 1.88

Handikappomsorg

| yp ay bistind ot [Ee beslut Datun [Gr avbron Individ N on
Kootaktperson 2014-11-01 Vuxen Kvinna*
Kontakiperson 2013-1001 Vuxen Kvinna*
Kontaktperson 2015-02-17 Vuxen Kvinna
Kontaktperson 2015-04-27 Vuxen Kvinna

I jansten

IHeléne Rackman Carlsson
1'OS/Kvalitetssamaordnare

" Besiul i, per delinition. verkstillda om verkstéllighet har skelt icorm 3 (he) ménader friin beslutsdatm
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Herrljunga kommun

M

Taxa Renhallning 2016

Antagen av Kommunfullimiktige 2015-XX-XX, § XXX



§1  ALLMANT

Kommuner (ar meddela [Greskrifler om att avgiit ska betalas (Or insamling, transpon,
dlervinning och bortskaffande av avtall som enligt denna balk eller enligt [Greskrifler som har
meddelats med stod av balken utforts genom deras forsorg (Miljobalken 27 kapitlet 4§).

§2 HAMTNING KARL- OCH SACKAVFALL

[ taxan ingdr forutom hdmtning av kérl- och siackavfall dven omhéndertagande av
elektronikavfall, farligt avfall, bemanning vid &tervinningscentralerna och administration.
Nedanstdende taxor géller (Or hamtning av kérl vid tomtgrins. Vid annan placering av kérl se
§ 2.6.

2.1 Abonnemangsavgifter helar
_ [ avgiften ingdr en fast aveift pd 640 kr exkl moms (800 kr inkl moms).
Kiirltyp I[—‘l‘ﬁmtningsintervall Taxa exkl moms | Taxa inkl moms |
140 L B Varannan vecka ~ 1240kr | 1 550 kr
190 L _ I - 1 784kr | 2230 kr
2400% | e 0k | 2900k
660 L. =T ~ 4268kr 5335 kr
800 L* B ) -7 o 5040 kr | 6300 kr
Container,3m® | - | 17000k | 20250 kr
Container, Sm® |  -"- 21 800 kr. 27 250 kr
Container, 8 m* ) . ~29400kr | 36750 kr
Container, 10 m’ 33700kr | 42 125 kr
* Endast betintliga abonnemang

2.2 Abonnemangsavgilter fritidshus

[avgifien ingdr en fast avaifl pd 400 kr exkl moms (500 kv inkl moms).

Kirltyp | Himtningsintervall Taxa exkl moms [Tﬂxa inkl moms
140 L | Varannan veeka (may to msept) R4 kr | 1060 ke |
1190 L ; 1 168 kr 1460 kr_|
1240 L | 656 kr 2070 kr |
2.3 Miniservice

Ansdkan om miniservice kan godkinnas av Bygg- och miljéndamnden om hushallet
komposterar allt matavfall samt dven sorterar ul producentansvarsmaterial som ldmnas pé
avsedd plats. [ aveiften ingir en fast avgifl pa 640 kr exkl moms (200 kr inkl moms).

Kirltyp _m'_[-I;fi__;_nl‘nim’..\intm'vall | Taxa exkl moms | Taxa inkl moms |
140 L. Var &;¢ vecka | 896 kr 1120 kr |
190 1. | A | 1016 kr | 1270k |
2.4 Byle av kirlstorlek ‘ 7 7
 Taxa exkl moms | Taxa inkl moms |
Avgifi for hyte av karlstorlek 250 kr | 313 ke |



t
| Upp till fem kolli (¢j tarligt avfall)

2.3 Extrasopor
‘ g

| Taxa exkl moms

Extra tdmning dvgarl(lélt)-]‘)() L) . 250kr
Extra témning av kirl (240-370 L) L 315 kr
Extra tomning av kirl (660-800 L) 540 kr

Taxa inkl moms
313 kr
394 kr

675 kr

2.6 Tilligg héimtningsavst&nd
Om kirlet hdmtas pd annan dverenskommen plats. ——e 7
R _ | Taxa exkl moms| Taxa mkl moms
4-8 m fran lomtgrans . - 240 kr o 300 kr )
9-14 m frdn tomtgréns 340 kr | 425 kr
15-20 m fran tomtgr fins 680 kr ~ 850kr
21-40 m frén tomtgrans L __Al 360 kr 1 700 ) kr
§3 SLAMSUGNING
3.1 Témning av sluten tank eller septiskanliggning per brunn och ging
- | Taxa exkl moms | Taxa inkl moms
Volxm max 3 m S 700 kr| ~ 875kr
| Volym 3 -6 m’ - ~1240kr| 1550 kr
Tillkommande for varje ytterligare m’ 240 kr 300 kr

3.2 Extraslamsugning

| Taxa exkl moms|

Taxa inkl moms

Tillkommande kostnad for akut ?i)';n;iﬂg 968 kr

inom 3 arbetsdagar:

1210 kr

Tillkommande kostnad f3r témning under 1 380 kr/tim

1 725 kr/tim |

125 kr

 775kr
700 kr
1250 kr

jourtid. . B

Extra slang per er 10 m, utdver de 25 m som 100 kr
ingdr .
Tomnmgp av {cttavskllmlp mdx x 4m’ - 620 kr
FTnlla;_,g for ytterligare m> (fctlavskllj.uc) o 560 kr
Témning av fosforfalla - 1 000 kr
Bomkdming - - 420 kr
§4  BUDAD GROVSOPSHAMTNING

"l"uxa exkl moms
200 kr

525 kr|

Taxa inkl moms

250 ke

3 (4)

Vid dnskemal om hamtning av Ner dn fom Kollr alternativt annan haminingsplals n tomtgring

har entreprendren majlighet att ta ut en extra avgift.
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4 (4)

§ S AVFALLSLAMNING TILL ATERVINNINGSCENTRAL

Avfall som ldmnas pd Herrljunga och Annelunds Atervinningscentral ska ske efter de
nstruktioner som ges av personalen. Privatpersoner lamnar avlall, som uppkommer i

Avfallsslag . | Taxa exkl moms |Taxa inkl moms
Sorterbartavfall 1400 koslip | 500 krislip
Mindre méngd sorterbart avfall (halvt slip) 200 ky/slip 250 kr/slap
alternativt om avfallet endast bestar av

tradgardsavfall (kr per sldp)

Sorterbart avfall som ryms 1 personbil (kr) | 100 kr o [125kr
Elektronikavfall ¢j under producentansvar* 250 kr/st 313 ki/st

Storlek upp till normal kyl/frys - -
Elektronikavfall ¢j under producentansvar* 700 kr/st 875 kr/st

Storre dn normal kyl/frys - . B

Dick pd félg 35 kst 44 kr/st
| Kemtaxa (oljor, milarfirg, [6sningsmedel mm.) |8 kr/liter |10 kr/liter N

*Taxan for elekfronikavfall ¢j under producentansvar giller dven privatpersoner.

§6  AVSTEG FRAN TAXAN

Renhallningsavdelningen dger, for speciella fall dar taxan inte dr tillampbar, traffa sarskild
Overenskommelse med avlallslaimnaren. Vid dkade kostnader fr skatter och avgifter dger
tekniska namnden rétt att hja taxan med motsvarande belopp.

§7 BETALNING AV AVGIFTER

Hel4rsabonnenter, cxkl. abonnenter med miniservice, betalar tva ganger per ar. Réakningar
utskickas dels i mars med betalning senast 30 april, dels i september med betalning senast

31 oktober.

Miniserviceabonnenter betalar en géng per dr. Rikning utskickas i juni med betalning senast
30 juli.

Fritidsabonnenter betalar per sdsong. Rakning utskickas 1 mars med betalning senast 30 april.
Slamsugning skall betalas efter utlort arbete med betalning inom 30 dagar.
Avgifter i samband med avlimning av avtall p& Atervinningscentralerna faktureras.

Renhdllningsavdelningen forbehaller sig ratten att debitera arbetskostnaden {61 sortering av
extrema méngder osorterat avfall.

Kommunens riktlinjer {0r fakturering och krav skall tillampas.

Taxan trdder tkraft 2016-01-01.
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