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Johnny Carlsson Marie Nordgvist
Kommunstyrelsens ordférande Sekreterare

Samtliga arenden har beretts av kommunstyrelsens ordférande. I samtliga beslutsarenden
foreslas kommunstyrelsen besluta i enlighet med forvaltningens/tidigare namnds forslag till
beslut om inget annat framgar av ordférandeskrivelse.

Information:
e KS =slutgiltigt beslut fattas i Kommunstyrelsen.
KF = slutgiltigt beslut fattas i Kommunfullméktige.
Info = Information.
X markerar att handlingar finns bifogade i kallelsen.
VS markerar att handlingar presenteras vid sammantradet.



KL NR  Besluts Arende DNR Handlingar Féredragandel/

-organ bifogas Kommentar
Sammantradets 6ppnande Ordfgrande
Upprop Kanslichef
Val av justerare och tid for justering Ordférande
0835 1 Info Information om bes6ksnéringen och KS 153/2015 471 Kommunchef

dess organisation i Herrljunga kommun

0845 2 Info Information om budget_ och KS 105/2015 942 Ekonomichef
verksamhetsplan 2016

0855 3 KF Svar pé motion angéende KS209/2014382 X Ordférande
handikappsanpassning av simhall

0905 4 KS Askande om investeringsmedel for KS 134/2014 363 X Ordf6rande
lekpark vid Morlandaskola

0910 5 KF Askande om investeringsmedel for KS 204/2015106 X Ekonomichef
ombyggnation av koket i Eggvena skola

0915 6 KF Askande om investeringsmedel for KS 206/2015106 X Ekonomichef
socellsanlaggning pa Hagen

0920 7 KF Askande om medel for exploatering av KS 224/2015206 X Ekonomichef
Sodra Horsby Etapp 1
0925 8 KF Askande om 6kade investeringsmede| KS 205/2016 106 X Ekonomichef

for fortsatt genomférande av EPC
(Energy Performance Contracting)

projekt
1000 9 KF Renhé”ningstaxa 2016 KS 223/2015560 X Renhallningschef
1010 10 KF Rapportering av ej verkstéllda gynnande Ordférande

beslut enligt SOL och LSS, 2015 KS10/2015730 X



KL NR  Besluts Handlingar Fdéredragande/
-organ bifogas Kommentar

1020 11 KF Kommunikationspolicy for Herrljunga KS233/2015901 X Kommunikator
kommun

1030 12 KS Beredning av motion avseende KS208/2015731 X Ordférande
langsiktig utveckling av dldreomsorgen
I kommunen

1040 13 KS Revidering av Riktlinjer for dokument- ~ KS240/2015900 X Namndsekreterare
och drendehantering

1050 14 KS Ansokan om b|drag for ar 2016 fran KS 230/2015387 X Ordférande
Herrljunga Képmannaftrening

1100 15 KS Meddelanden Webb Ordférande

1105 16 KS Delegeringsbeslut Webb Ordférande



NR Meddelandeforteckning DNR Handlingar
bifogas

1 Styrelseprotokoll fran Herrljunga KS 11/2015993  Webb
Hotellfastighets AB 2015-09-14

2 Styrelseprotokoll fran Herrljunga KS 11/2015993  Webb
Hotellfastighets AB 2015-11-16

3 Protokoll fran Herrljungabostader KS 11/2015993  Webb
2015-04-08

4 Protokoll fran Herrljungabostader KS 11/2015993  Webb
AB 2015-04-20

5 Protokoll fran Herrljungabostader KS 11/2015993  Webb
AB 2015-05-18

6 Protokoll franHerrljungabostader AB  KS 11/2015993  Webb
2015-09-14

7 Protokoll fran Herrljungabostader KS 11/2015993  Webb
AB 2015-11-16

8 Protokoll fran Herrljunga Vatten AB  KS 11/2015993  Webb
2015-11-24

9 Protokoll fran Herrljunga Elektriska ~ KS 11/2015993  Webb
AB 2015-11-24

10 Forslag narvardssamverkan Sodra KS 2015:109 Webb
Alvsborg 2016-2018

11 Budget 2016-2018 for KS 105/2015 942  Webb
bildningsnamnden

12 Budget och verksamhetsplan 2016- KS 105/2015 942 Webb
2018 socialn&mnden

13 Kommunens mottagande av KS 239/2015 761 Webb
nyanlanda invandrare 2016,
kommuntal

14 Upphdvande av beslut for lokaler for ~ KS 182/2015 109 Webb
tillfalligt ankomstboende -
evakueringsplatser

15 Protokoll fran Herrljungabostader KS 11/2015993  Webb
AB 2015-12-14

16 Ansokan till Vastergotlands FF om KS 54/2014 384  Webb
bidrag genom Sv FF.s
anlaggningsfond for Konstgréasplan

17 Protokoll KSAU 2015-12-21 Webb

18 Protokoll KSAU 2016-01-04 Webb

NR Delegeringsbeslut DNR Handlingar

bifogas
1 Borgensatagande/Revers/Avtal for KS 231/2015 206  Webb

Stiftelsen Herrljunga Industrilokaler
avs lan fran Kommuninvest i Sverige
AB



(} % TEKNISKA NAMNDEN

Arende 3

HERRLJUNGA KOMMUN

Sammantradesdatum Sld 13
2015-12-03
TN § U1 DNR TK 156/2015 382

Svar pa motion handikappanpassning Herrljunga simhali

Sammanfattning
Maria Hjalmarson (SD), Lars-Erik Ahlgren (SD) samt Tony Niva (SD) har inkommit
med en motion gillande handikappanpassning Herrljunga simhall.

“LFunktionshindrade barn/vuxna har ej idag mojlighet att kunna bada i Herrljunga kom-
mun eller u(fora sina sjukgymnastiska program (vatten gymnastik) som dr ordinerade
av lidkare/sjukgymnast.

En lift som gér det mdjligt att kunna byta om till badkldder med hjalp av assistenter/
skolpersonal i omklddningsrummet finns inte, ej heller mojlighet att ta sig ner i vatinet on
man ej kan stodja sig pd sina egna ben.

Mdjligheten att kunna strdcka ut sig i vattnet for en funktionshindrad person dar guld vart
Inte minst att kunna utféra sin sjukgymnastik (vatten gymnastik) som dr ordinerad av li-
kare/sjukgymnast, som gér underverk for en funktionshindrad person. Om man inte har
tillgéng till lift i omklidningsrummen eller en lift ner i bassingen i badhuset dr detia
omaojligt.

Vi virkar att

« Kommunfullmaktige tar sitt ansvar och tillsitter en utredning for att kunna avsatta
pengar till en handikappsanpassning av simhallen. Tillgangligheten bor forbdttras omgda-
ende pé simhallen, sé at alla medborgare har mojligheten att uinyttja var gemensamnia
simhall™.

En utredning bedéms kunna genom{Gras relativt enkelt men bor breddas sa att fler
grupper inkluderas, forutom de fysiskt funktionshindrade, i syfte att uppnd motionens
overgripande syfte, att alla medborgare ska ha m&jlighet att utnyttja var gemensamma
simhall. Exempelvis synskadade, horselskadade, personer med olika neuropsykiatriska
funktionsnedsittningar samt personer som inte talar svenska bor inkluderas i utred-
ningen for att det dvergripande syftet ska kunna uppnas.

Beslutsunderlag
Tjinsteskrivelse daterad 2015-11-20
Motion Handikappanpassa Herrljunga simhall KS 209/2014

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
|. Kommunfullmiktige foreslas bevilja motionen med tilldgget att fler grupper
inkluderas 1 utredningen.

Beslutsgang

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag antas och finner att s& sker

(it



Arende 3

B NGA koMM SAMMANTRADESPROTOKOLL

ig ﬁ TEKNISKA NAMNDEN Sammantrodesdalum Sid 14
2015-12-03

Tekniska ndmndens beslut
. Kommunfullmiktige foreslds bevilja motionen med tilligget att fler grupper
inkluderas 1 utredningen.




Arende 4

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 134/2014 363

Sidlav2

Askande av investeringsmedel for 2016

Sammanfattning

Tekniska n&mnden har vid sammantraden den 8 oktober 2015 samt den 5 november 2015
beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt som tekniska
namnden 6nskar investeringsmedel for ar:

e Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3600 tkr
e Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr
e Ombyggnad kok i Eggvena skola 1 000 tkr
e EPC 8 900 tkr
e Solcellsanlaggning Hagen 2 000 tkr

Utover ovan namnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgrasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsférening samt att
anlaggningen skall skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vasentligt att sddant beslut fattas. De berakningar som gjorts
pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska nd&mndens investeringséskanden for 2016 med konstgrasplanen har
kommunen ett utokat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullmaktige har faststallt tre finansiella mal for kommunen dér ett av dessa
uttrycker att kommunens investeringar skall sjalvfinansieras fullt ut under en rullande
femarsperiod. | november 2015 faststallde kommunfullmaktige investeringsbudgeten for
2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hdg och sjalvfinansieringsgraden
for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden uppgar sjalvfinansieringsgraden
till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen fran
kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjalvfinansiering 6kar, for 2016 skulle vi na en
sjalvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femarsperiod pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess &r att samtliga investeringsaskanden skall véarderas,
kunna stallas mot varandra och prioriteras i en begransad budget. Sa gjordes infor budgeten
2016 — 2018. Att ytterligare investeringsaskanden inkommit till kommunstyrelsen direkt
efter det att fullmaktige faststéallt budgetramen for 2016 — 2018 &r olyckligt vilket satter
budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid uppsta som maste hanteras.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se



Arende 4
¥

HERRLJIUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse

q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 134/2014 363

Sid 2 av 2

Av inkomna askanden bedéms ombyggnad av kék i Eggvena skola samt exploaterings-
medel for Sodra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktar. Ovriga &skanden kan hanteras i
ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag
e Sammantradesprotokoll —Lekpark vid Morlandaskola

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar att inkommet investeringsaskande avseende Lekpark vid
Marlandaskola hanskjuts till budgetprocessen 2017- 2019.

Anders Stoltz
Ekonomichef

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
For kannedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
till:



(} W TEKNISKA NAMNDEN

Justeranoes signalur

Arende 4

HERRLIUNGA KOMMUN SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 10
2015-11-05
TN § 95 DNR TK 128/2015 367

Svar p& medborgarforslag: Bygg en annorlunda lekpark vid
Morlandaskola

Sammanfattning
Féljande medborgarforslag inkom fran Christina Johansson, Morlanda, 2014-06-24;
”Bygg en annorlunda lekplats vid Morlanda.

De vanliga lekredskapen utnyttjas flitigt pd skolans lekplats men, en lite annorlunda lek-
park kan utmana barnen dnnu mer. Allmént ér att allt fler barn har koordinationssvarig-
heter och behover stimulans av olika slag. Lite annorlunda redskap kan vara en san sak.
Kan man sedan anvéinda det som finns i naturen som en aktiv del i lekparken behover inte
kostnaden skjuta iviig. Om sedan lekparken kan placeras i anslutning till Mérlandaskolan
kan den sikert bli ett uppskattat inslag i lekarna for forskola, skola och fritids. Som spon-
tanaktivitet bland barnen blir det ndgot annorlunda dn gungor och klditterstillning.

Lét 0ss kalla den ”Inte-nudda-marken-parken”. Jodd, ni har rétt. Idén har jag stétt pa

flera génger vid utlandsresor och nér jag sedan fick se et utférande vid Kypesjon i Bords

kom tanken att det vore pd sin plats med ndgot dt de hallet i Morlanda. Skogsomrddet vid
el-ljusspdret vore perfekt. Jag har tagit nagra bilder pd aktiviteter som kan passa men jag
dr overtygad om att kommunens personal kan komma pa dnnu fler och spinnande stat-
toner

Vart forslag dr; Bygg en annorlunda lekpark i Morlanda.
Kanske gdr idén att exportera till andra omrdden i kommunen”

Forslaget, bygg en annorlunda lekpark vid Mérlanda, innebdr en lekplats med an-
norlunda lekredskap som syftar till att barn kan trédna koordination och f& stimulans.

En lamplig lokalisering, i anslutning till elljussparet i Mdrlanda, har tagits fram till-
sammans med en offert frin upphandlad leverantor av lekplatsutrustningar. Kostnaden
uppgar till 250 tkr inklusive belysning och anpassning av anslutning for gdngtrafik.

Beslutsunderlag

Tjdnsteskrivelse daterad 2015-10-23

Medborgarforslag, bygg en annorlunda lekpark vid Morlanda, inkommen 2014-06-24
Lekparkritning, daterad 2015-09-04

Karta

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
1. Kommunfullmiktige foreslds bevilja medborgartorslaget.
2. Kommunfullmiktige foreslds tillskjuta tekniska ndimnden 250 tkr 1 investe-
ringsmedel for 2016.

Utdragsbestyrkande



Arende 4

A .
LI O SAMMANTRADESPROTOKOLL
q % TEKNISKA NAMNDEN Sammantradesdatum Sid 11
2015-11-05
Beslutsgang

Ordforanden frégar om forvaltningens forslag antas och finner att sé sker.

Tekniska namndens beslut
1. Kommunfullmiktige foreslas bevilja medborgarforslaget.
2. Kommunfullmiktige foreslas tillskjuta tekniska nimnden 250 tkr i investe-
ringsmedel for 2016.

Utdragsbestyrkande

Juslerandes signatur i ‘
}
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Arende 5

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 204/2014 106

Sidlav2

Askande av investeringsmedel for 2016

Sammanfattning

Tekniska n&mnden har vid sammantraden den 8 oktober 2015 samt den 5 november 2015
beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt som tekniska
namnden 6nskar investeringsmedel for ar:

e Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3600 tkr
e Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr
e Ombyggnad kok i Eggvena skola 1 000 tkr
e EPC 8 900 tkr
e Solcellsanlaggning Hagen 2 000 tkr

Utover ovan namnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgrasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsférening samt att
anlaggningen skall skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vasentligt att sddant beslut fattas. De berakningar som gjorts
pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska nd&mndens investeringséskanden for 2016 med konstgrasplanen har
kommunen ett utokat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullmaktige har faststallt tre finansiella mal for kommunen dér ett av dessa
uttrycker att kommunens investeringar skall sjalvfinansieras fullt ut under en rullande
femarsperiod. | november 2015 faststallde kommunfullmaktige investeringsbudgeten for
2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hdg och sjalvfinansieringsgraden
for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden uppgar sjalvfinansieringsgraden
till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen fran
kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjalvfinansiering 6kar, for 2016 skulle vi na en
sjalvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femarsperiod pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess &r att samtliga investeringsaskanden skall véarderas,
kunna stallas mot varandra och prioriteras i en begransad budget. Sa gjordes infor budgeten
2016 — 2018. Att ytterligare investeringsaskanden inkommit till kommunstyrelsen direkt
efter det att fullmaktige faststéallt budgetramen for 2016 — 2018 &r olyckligt vilket satter
budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid uppsta som maste hanteras.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se



Arende 5

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 204/2014 106

Sid 2 av 2

Av inkomna askanden bedéms ombyggnad av kék i Eggvena skola samt exploaterings-
medel for Sodra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktar. Ovriga &skanden kan hanteras i
ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse — Ombyggnad av kok i Eggvena skola

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar att kommunfullméaktige godkanner att 2016 ars investerings-
budget utokas med 1 mkr for objektet Ombyggnad av kok i Eggvena skola.

Anders Stoltz
Ekonomichef

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
For kannedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
till:
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Arende 5

S TEKNISK FORVALTNING TJIANSTESKRIVELSE
N HERRLJUNGA KOMMUN CHRISTER BERG 2015-08-24
q DNR TK-2015-144
SIDA1AV2

Ombyggnad av kok i Eggvena skola

Miljoenheten har under de senaste arens inspektioner lamnat papekanden om ett
antal brister i produktionskoket i Eggvena skola. Det finns problem med att
uppfylla de lagkrav som stélls i nuldget men hittills har inte miljéenheten lagt
nagot foreldggande om att stanga koket. Bedomningen &r att det mycket snart
blir svart att klara lagkraven for hygienkontroll i koket.

Att renovera koket som ett produktionskdk beddms som ekonomiskt mest
fordelaktigt.

Beslutsunderlag
Inspektionsrapport

Forslag till beslut
Tekniska ndmnden beslutar att renovera kdket som ett produktionskok, under
forutsattning att kommunfullmaktige beslutar om finansiering.

Tekniska ndmnden ber kommunfullmaktige om investeringsmedel om 1 000 tkr

for 2015.

Christer Berg

Kostchef

Expedieras till: Kommunfullmaktige

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga ¢ BESOKSADRESS Torget 1, Herrljunga
TELEFON 0513-170 00 ® TELEFAX 0513-17133 ¢ ORG.NUMMER 212000-1520 * www.herrljunga.se



Arende 5

Sida 2 av 2

Bakgrund

Maltidsservice har sedan nagra ar gatt fran ett mottagningskok till ett
produktionskok i Eggvena. Vi har under dessa ar fatt papekanden om hantering
av livsmedel och forvaring av kyl och frysvaror ett flertal ganger.

Vi har hanterat detta genom att andrat pa en del produktionsétt, infort fler
leveranser av maltider och ravaror med 6kade transportkostander som foljd.

Vi har dven forsokt att genom tidsstyrning av dagens arbete klara av de
flodesproblem som uppstar i en sadan har liten lokal. Men trots detta sa har vi €]
kunnat na de krav som stalls tillfullo. Da vi nu star nara ett forlaggande om
forbud av hantering av livsmedel, vilket skulle innebéra att vi inte kan producera
frukost, lunch och mellanmal sa kravs det en ombyggnad for att kunna fortsatta
med produktion enligt dagens lagkrav.

Ekonomisk bedémning

Nuléige Mottagningskik Produktionskiok

Investering 0 fr Investering 500tkr Investering 1000tkr

Avskrivningskostnad 0 kr Okad avskrivningskostnad Okad avskrivningskostnad
35tkr 7Otker

Transportkostnad idag 1g/v | Transportkostand 5g/v Transportkostnad Okr

a300kr, 15600 a300kr, 66000

V'id forelggande 3g/ dag

7198000

En ombyggnation till produktionskok bedéms som det ekonomiska mest
fordelaktiga. Detta beror pa att transportkostnaden for att transportera delar av
maten ar hogre an den 0kade avskrivningskostnaden, som den 6kade
investeringen medfor.

Juridisk bedémning
Efter ombyggnation bedoms kdket langsiktigt kunna klara lagkraven for
livsmedelshantering.

Samverkan
Forslaget ar samverkat i LSG.



Arende 6

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 206/2014 106

Sidlav2

Askande av investeringsmedel for 2016

Sammanfattning

Tekniska n&mnden har vid sammantraden den 8 oktober 2015 samt den 5 november 2015
beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt som tekniska
namnden 6nskar investeringsmedel for ar:

e Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3600 tkr
e Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr
e Ombyggnad kok i Eggvena skola 1 000 tkr
e EPC 8 900 tkr
e Solcellsanlaggning Hagen 2 000 tkr

Utover ovan namnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgrasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsférening samt att
anlaggningen skall skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vasentligt att sddant beslut fattas. De berakningar som gjorts
pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska nd&mndens investeringséskanden for 2016 med konstgrasplanen har
kommunen ett utokat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullmaktige har faststallt tre finansiella mal for kommunen dér ett av dessa
uttrycker att kommunens investeringar skall sjalvfinansieras fullt ut under en rullande
femarsperiod. | november 2015 faststallde kommunfullmaktige investeringsbudgeten for
2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hdg och sjalvfinansieringsgraden
for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden uppgar sjalvfinansieringsgraden
till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen fran
kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjalvfinansiering 6kar, for 2016 skulle vi na en
sjalvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femarsperiod pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess &r att samtliga investeringsaskanden skall véarderas,
kunna stallas mot varandra och prioriteras i en begransad budget. Sa gjordes infor budgeten
2016 — 2018. Att ytterligare investeringsaskanden inkommit till kommunstyrelsen direkt
efter det att fullmaktige faststéallt budgetramen for 2016 — 2018 &r olyckligt vilket satter
budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid uppsta som maste hanteras.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 206/2014 106

Sid 2 av 2

Av inkomna askanden bedéms ombyggnad av kék i Eggvena skola samt exploaterings-
medel for Sodra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktar. Ovriga &skanden kan hanteras i
ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse — Solcellsanlaggning pa Hagen

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar att inkommet investeringsaskande avseende Solcellsanldggning
pa Hagen hanskjuts till budgetprocessen 2017- 2019.

Anders Stoltz
Ekonomichef

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
For kannedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
till:
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Arende 6
FORVALTNING TJIANSTESKRIVELSE

HERRLJUNGA KOMMUN TEKNISKA FORVALTNINGEN 2015-09-23

e
q DNR TK-2015-155

SipAlAv?2

Solcellsanlaggning - Hagen
Sammanfattning

| samband med den omfattande takrenoveringen pa Hagens sjukhem 2016
foreslas en installation av tre ensolcellsanlaggningar som tillsammans beréknas
tacka elbehovet av el-energidriften pa fastigheten.

En politisk vilja har vid flera tillfallen pekat pa, och gett uppdrag till att Tekniska
forvaltningen skall utreda om det &r majligt att genomfora en sadan installation.

Beslutsunderlag

e Ekonomisk kalkyl

o Kommunfullmaktiges beslutsunderlag
Forslag till beslut

Tekniska namnden foreslar Kommunfullméktige att tilldela investeringsmedel
om 2 000 tkr fér genomforande av tre ensolcellsanlaggningar pa Hagen.

UIf Wedin

Projektledare Tekniska forvaltningen

Expediering till: Kommunfullmaktige

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga ¢ BESOKSADRESS Torget 1, Herrljunga
TELEFON 0513-170 00 ® TELEFAX 0513-17133 ¢ ORG.NUMMER 212000-1520 * www.herrljunga.se
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Bakgrund

Efter beslut (2013-12-10 KF8186) "Ges Tekniska ndmnden och de dvriga
kommunala bolagen i uppdrag att vid varje om och tillbyggnation, préva
majligheten till att installera solcellspaneler”.

Taket pa Hagens sjukhem skall enligt investeringsplan renoveras under 2016.
Byggnadens placering samt takens lutning gor en installation av en
solcellsanl&aggning optimal.

Totalt sa berdknas 3st av 7 tak anvandas for att uppna anlaggningens behov.

Synergieffekter vid installationsarbetet kan goras om takrenoveringen gors
samtidigt.

Ekonomisk bedémning
Totalt berdknas installationen uppga till 1 900 tkr

Tak 1 62,14 kwp* 700 ktr
Tak 2 53,30 kwp 600 tkr
Tak 3 35,50 kwp 420 tkr
ATA-arbeten samt stillningsresning 280" tkr

2000 tkr

Aterbetalningstakten ar berdknad till 139°/ar

Juridisk bedémning
Kommunen kan anlégga en solcellsanlaggning till en nominell effekt av
225 kWp innan extra beskattning gors av anldggningen

Miljokonsekvensbeskrivning
Anldggningen ligger i fas med beslut taget i KF 2013-12-10 vilket framjar
kommunens miljoprofil.

Samverkan
Samverkan har skett pa LSG 2015-09-24

*kilowatt peak = max effekt
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 224/2015 206

Sidlav2

Askande av investeringsmedel for 2016

Sammanfattning

Tekniska n&mnden har vid sammantraden den 8 oktober 2015 samt den 5 november 2015
beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt som tekniska
namnden 6nskar investeringsmedel for ar:

e Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3600 tkr
e Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr
e Ombyggnad kok i Eggvena skola 1 000 tkr
e EPC 8 900 tkr
e Solcellsanlaggning Hagen 2 000 tkr

Utover ovan namnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgrasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsférening samt att
anlaggningen skall skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vasentligt att sddant beslut fattas. De berakningar som gjorts
pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska nd&mndens investeringséskanden for 2016 med konstgrasplanen har
kommunen ett utokat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullmaktige har faststallt tre finansiella mal for kommunen dér ett av dessa
uttrycker att kommunens investeringar skall sjalvfinansieras fullt ut under en rullande
femarsperiod. | november 2015 faststallde kommunfullmaktige investeringsbudgeten for
2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hdg och sjalvfinansieringsgraden
for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden uppgar sjalvfinansieringsgraden
till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen fran
kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjalvfinansiering 6kar, for 2016 skulle vi na en
sjalvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femarsperiod pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess &r att samtliga investeringsaskanden skall véarderas,
kunna stallas mot varandra och prioriteras i en begransad budget. Sa gjordes infor budgeten
2016 — 2018. Att ytterligare investeringsaskanden inkommit till kommunstyrelsen direkt
efter det att fullmaktige faststéallt budgetramen for 2016 — 2018 &r olyckligt vilket satter
budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid uppsta som maste hanteras.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 224/2015 206

Sid 2 av 2

Av inkomna askanden bedéms ombyggnad av kék i Eggvena skola samt exploaterings-
medel for Sodra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktar. Ovriga &skanden kan hanteras i
ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag
TN § 97/2015 Finansiering exploatering Sodra Horsby Etapp 1

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar att kommunfullméaktige godkanner att 2016 ars investerings-
budget utokas med 3.6 mkr for objektet Exploatering av Sodra Horsby Etapp 1.

Anders Stoltz
Ekonomichef

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
For kannedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
till:
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8 UNGA KOMMUN SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 13
2015-11-05
TN § 97 DNR TK 169/2015 206

Justerandes signalur

Finansiering exploatering Sédra Horsby Etapp 1

Sammanfattning

Teknisk nimnden ansvarar for att exploatera den framtagna detaljplanen for Sodra
Horsby Etapp 1. Sedan tidigare finns beslutade investeringsmedel for exploateringen
pd 3 mnkr. Det beslutade tomtpriset i kommunen &r 100 kr per kvadratmeter.

Genomford kostnadsberikning gor att kommunfullméktige maste avsitta ytterligare
investeringsmedel samt att tomtpriset behdver justeras for att exploateringen ska
kunna finansieras.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse daterad 2015-10-22
Kostnadsberdkning ALP Markteknik

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till bestut:
1. Kommunfullmiktige foreslés tiliskjuta 3,6 mnkr i investeringsmedel for Sodra
Horsby etapp 1.
2. Kommunfullmiktige foreslas faststdlla tomtpriset for S6dra Horsby etapp 1 till
178 kr per kvadratmeter.

Beslutsgéng
Ordforanden frégar om forvaltningens forslag antas och finner att sa sker

Tekniska nédmndens beslut
[. Kommunfullméktige foreslas tillskjuta 3,6 mnkr i investeringsmedel for Sodra
Horsby etapp 1.
2. Kommunfullmiktige foreslds faststilla tomtpriset for Sodra Horsby etapp 1 till
178 kr per kvadratmeter.

Utldragsbestyrkande
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%X TEKNISK FORVALTNING TIANSTESKRIVELSE
A HERRLJUNGA KOMMUN ALFRED LINDMARK 2015-10-22
q DNR TK-2015-169
SIDA1AV 3

Finansiering exploatering S6dra Horsby Etapp |

Sammanfattning

Teknisk ndmnden ansvarar for att exploatera den framtagna detaljplanen for
Sddra Horsby Etapp 1. Sedan tidigare finns beslutade investeringsmedel for
exploateringen pa 3 mnkr. Det beslutade tomtpriset i kommunen &r 100 kr per
kvadratmeter.

Genomford kostnadsberakning gor att kommunfullmaktige maste avsatta
ytterligare investeringsmedel samt att tomtpriset behover justeras for att
exploateringen ska kunna finansieras.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse
Kostnadsberakning ALP Markteknik

Forslag till beslut
Kommunfullmaktige foreslas tillskjuta 3,6 mnkr i investeringsmedel for Sodra
Horsby Etapp 1.

Kommunfullmaktige foreslas faststalla tomtpriset for Sodra Horsby Etapp 1 till
178 kr per kvadratmeter.

Alfred Lindmark
Teknisk chef

Expedieras till: Kommunfullmaktige

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga ¢ BESOKSADRESS Torget 1, Herrljunga
TELEFON 0513-170 00 ® TELEFAX 0513-17133 ¢ ORG.NUMMER 212000-1520 * www.herrljunga.se
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Bakgrund

Teknisk ndmnden ansvarar for att exploatera den framtagna detaljplanen for
Sddra Horsby Etapp 1. Sedan tidigare finns beslutade investeringsmedel fér
exploateringen pa 3 mnkr. Det beslutade tomtpriset i kommunen &ar 100 kr per
kvadratmeter.

Genomford kostnadsberakning gor att kommunfullmaktige maste avsatta
ytterligare investeringsmedel samt att tomtpriset behover justeras for att
exploateringen ska kunna finansieras.

Ekonomisk bedémning
Sjélva entreprenaden for gata och GC-vdgar ar kostnadsberéknad till 5 359 tkr.
Forutom entreprenadkostnad sa tillkommer kostnader enligt nedan:

ATA entreprenadkostnad (10%) 536 tkr
Projektering 150 tkr
Projektledning 450 tkr
Rivningskostnader 265 tkr
Lantméterikostnader 100 tkr
Anpassningar naturmark 150 tkr
Bidrag GC-vag (avgaende) -400 tkr
Totalt 6 610 tkr

Detta ger en kostnad per kvadratmeter pa 178 kr /kvm. Méklare pa orten
bedémer kvadratmeterpriset som rimligt i férhallande till rddande marknadslége.

Juridisk bedémning

Kostnaderna for exploatering ska tas ut vid férsaljning av tomtmark. Om ett
lagre kvadratmeterpris an det kostnadsberdknade ska antas behover det beslutas
om hur mellanskillnaden ska finansieras.

Véxtkraft 10 000
Exploateringen av bostadsomradet, Sodra Horshy Etapp 1, ar en viktig del i
arbetet med att leva upp till kommunens vision.

Samverkan
Arendet ar inte foremal for facklig samverkan utver sedvanlig samverkan i
ndmndsarenden. Information har givits i FSG for teknisk forvaltning.
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Motivering av forslag till beslut
Yiterligare investeringsmedel ar nodvandiga for att bostadsomradet ska kunna

fardigstallas. Det foreslagna tomtpriset ar rimligt i forhallande till radande
marknadslége.



Sodra Horsby Herrljunga kommun 2015-10-21
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Kostnadsberdkning Vagar Forutsattningar: Alla volymer dverslagsmassigt berdaknade. Fyllning Fal
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 205/2015 106

Sidlav2

Askande av investeringsmedel for 2016

Sammanfattning

Tekniska n&mnden har vid sammantraden den 8 oktober 2015 samt den 5 november 2015
beslutat att dska investeringsmedel infor 2016 om totalt 15 750 tkr. De objekt som tekniska
namnden 6nskar investeringsmedel for ar:

e Exploatering S6dra Horsby Etapp 1 3600 tkr
e Lekpark vid Mérlandaskola 250 tkr
e Ombyggnad kok i Eggvena skola 1 000 tkr
e EPC 8 900 tkr
e Solcellsanlaggning Hagen 2 000 tkr

Utover ovan namnda 6nskemal finns behov av finansiering av konstgrasplan.
Kommunstyrelsen har beslutat att anldgga konstgrasplan for idrottsférening samt att
anlaggningen skall skrivas av pa fem ar. Da beslut om investeringsmedel for
konstgrasplanen saknas ar det vasentligt att sddant beslut fattas. De berakningar som gjorts
pekar pa en investering pa cirka 5 mkr.

Summeras tekniska nd&mndens investeringséskanden for 2016 med konstgrasplanen har
kommunen ett utokat investeringsbehov for 2016 som uppgar till 20 750 tkr.

Kommunfullmaktige har faststallt tre finansiella mal for kommunen dér ett av dessa
uttrycker att kommunens investeringar skall sjalvfinansieras fullt ut under en rullande
femarsperiod. | november 2015 faststallde kommunfullmaktige investeringsbudgeten for
2016 som uppgar till 53 250 tkr. Budgeten ar historiskt hdg och sjalvfinansieringsgraden
for 2016 uppgar till 58 procent. Sett under femarsperioden uppgar sjalvfinansieringsgraden
till 90,4 procent.

Att utdka investeringsbudgeten 2016 med ytterligare 20 750 tkr gor att avvikelsen fran
kommunfullmaktiges finansiella mal om full sjalvfinansiering 6kar, for 2016 skulle vi na en
sjalvfinansieringsgrad pa 41,8 procent och for rullande femarsperiod pa 80,5 procent.

En tanke med nuvarande budgetprocess &r att samtliga investeringsaskanden skall véarderas,
kunna stallas mot varandra och prioriteras i en begransad budget. Sa gjordes infor budgeten
2016 — 2018. Att ytterligare investeringsaskanden inkommit till kommunstyrelsen direkt
efter det att fullmaktige faststéallt budgetramen for 2016 — 2018 &r olyckligt vilket satter
budgetprocessen ur spel. Akuta objekt kan alltid uppsta som maste hanteras.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besoksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anders Stoltz 2016-01-04
DNR KS 205/2015 106

Sid 2 av 2

Av inkomna askanden bedéms ombyggnad av kék i Eggvena skola samt exploaterings-
medel for Sodra Horsby Etapp 1 vara av akut karaktar. Ovriga &skanden kan hanteras i
ordinarie budgetprocess for 2017.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse — EPC-projekt (Energy Performance Contracting)

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen beslutar att inkommet investeringsaskande avseende EPC-projekt
(Energy Performance Contracting) hénskjuts till budgetprocessen 2017- 2019.

Anders Stoltz
Ekonomichef

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
For kannedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
till:
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FORVALTNING TJIANSTESKRIVELSE

HERRLJUNGA KOMMUN TEKNISKA FORVALTNINGEN 2015-09-21

e
q DNR TK/2015/154

SIDA1 AV 3

EPC-projekt, Energy Performance contracting

Sammanfattning

Bakgrund

Efter genomférd och utvirderat EPC-projekt har tekniska nimnden begirt
utredning av resterande fastighetsbestand. I detta fastighetsbestind som domineras
av kommunens tre dldreboende uppgar ytan till ca 23700 m?. Foljande fastigheter
ingar i utredningen. Hemgarden, Hagen, Stationsvigen Ljung, Kulturhuset,

Ga. sporthallen och Eriksberg skola.

Vid upphandlingen av féregaende EPC-projekt gavs forutsittningar for fortsatt
genomférand av det resterande fastighetsbestandet.

De forutsittningar som har under férutgaende EPC-projekt har givits som kriterier
for denna fortsittning med ett samlat avkastingskrav pa ca 8 % av investerat kapital.

Beslutsunderlag:

Tjansteskrivelse

Forslag till beslut

1. Under forutséttning att kommunfullmaktige beviljar investeringsmedel
genomfors EPC-projekt for foljande fastigheter:

Hemgarden

Hagen

Stationsvagen, Ljung

Kulturhuset

Gamla sporthallen

Eriksberg skola

2. Tekniska namnden hemstéller hos kommunfullmaktige om 6kade
investeringsmedel for 2016 om 8 900 tkr.

3. Tekniska namnden foreslar kommunfullmaktige att starta projektet.

Expedieras till: Kommunfullmaktige

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga ¢ BESOKSADRESS Torget 1, Herrljunga
TELEFON 0513-170 00 ® TELEFAX 0513-17133 ¢ ORG.NUMMER 212000-1520 * www.herrljunga.se
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Beskrivning av objekten:

Hemgirden:

3 st nya tryckstyrda pumpar

1 st ny shuntgrupp

Ny virmevaxlarpaket fjarrvirme

Ny datoriserad processenhet for fastighetsdrift (DUC) installeras for styrning av
undercentralen och ventilationsaggregaten, DUC kopplas till 6verordnat
fastighetsautomationssystem

Vattenbesparande atgiarder

Gisenegarden:

Nyinstallation av 3st virmepumpar med tillhérande borrhal (14st)

Installation av tryckstyrda pumpar

Byte av fliktmotorer

Ny datoriserad processenhet for fastighetsdrift (DUC) installeras for styrning av
undercentralen och ventilationsaggregaten, DUC kopplas till 6verordnat
fastighetsautomationssystem

Vattenbesparande atgirder

Kulturhuset (bibloteket):

Ny datoriserad processenhet for fastighetsdrift (DUC) installeras for styrning av
undercentralen och ventilationsaggregaten, DUC kopplas till 6verordnat
fastighetsautomationssystem. Styrning av belysning bibloteket, tilliggsisolering av
bjilklag och vattenbesparande atgirder.

Hagen:

Ny datoriserad processenhet for fastighetsdrift (DUC) installeras for styrning av
undercentralen och ventilationsaggregaten, DUC kopplas till 6verordnat
fastighetsautomationssystem.

Gamla sporthallen:

Ny datoriserad processenhet for fastighetsdrift (DUC) installeras for styrning av
undercentralen och ventilationsaggregaten, DUC kopplas till 6verordnat
fastighetsautomationssystem.

Eriksberg skola: Ny datoriserad processenhet for fastighetsdrift (DUC) installeras
for styrning av undercentralen, ventilationsaggregaten och virmepump, DUC
kopplas till 6verordnat fastighetsautomationssystem.

Bakgrund

Da genomfort EPC-projekt (2011-2014) utvérderats och utfallet ar positivt
kommer nasta naturliga steg vara att ga vidare med en fortsattning pa de
resterande betydande delarna av fastighetshestandet.
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Ekonomisk bedémning

Utfallet av det genomforda EPC-projektet vilket innefattar 14 fastigheter har
utfallit positivt med en avkastning pa 10% mot kalkylerat 8%.

Avkastningen pa den kalkylerade besparingen i det fortsatta projektet ar beraknat
till 7,4% pa investerat kapital.

| den totala investeringsbeloppet ingar ATA kostnader med ca 9%

Den kalkyl som tagits ram for en fortsattning lyder som foljer:

Energiprojekt EPC Etapp 2

Objekt Investering (kr)  Besparing (kr)  Avkastning i %
Hemgarden 1326974 94 064 7,1%
Hagen 850 665 55 412 6,5%
Stationsvagen Ljung 4 931 086 393 232 8,0%
Bibloteket 562 773 43 020 7,6%
Gamla sporthallen 141 798 8 573 6,0%
Eriksberg skola 313 462 5112 1,6%
Totalt 8 126 759 599 413 7,4%

Miljokonsekvensbeskrivning

Insatserna i fastigheterna féljer och 6vertriffar de miljokrav som stills.

Resultatet av insatserna forvintas ge en forbittrad arbetsmiljé for berérda
verksamheter kopplat mot inomhusklimat och minskad energianvindning.

Trots liten besparing pa Gamla sporthallen och Eriksberg skola finns ett stort virde
1 att fran kommunhuset kunna styra och 6vervaka fastigheterna. Pa sa vis far vi
fortare kinnedom av ev. fel pa anldggningen och dir med kan snabbare atgarder
sittas in.

Samverkan
Samverkan har skett pa APT samt LSG.

Roger Karlin Eva Norden
Projektledare Fastighets Chef
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HERRLIUNGA KOMMUN SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sld 8
2015-11-05
TN § 94 DNR TK 165/2015 560

Renhallningstaxa 2016

Sammanfattning
Enligt prognos kommer renhdllningskollektivet for 2015 att gora ett underskott vilket
ar helt enligt plan. Underskottet ticks upp av tidigare ackumulerade positiva kapitalet.

Den 1 april 2015 p&bdrjades en ny entreprenad gillande hamtning av slamavtall fran
enskilda avloppsanldggningar. [ arbetet kring renhaliningstaxa 2016 har slamtaxorna 1
sin helhet setts ver och justerats for att slamentreprenaden skall bli sjalvfinansierad.
Den nya entreprendren limnade priser som var pa samma nivd oavsett om det var
sluten tank eller brunn.

I tabellen nedan redovisas forslag till ny taxa samt forandringen fran nu géllande taxa
(inkl. moms).

Forslag Foriandring brunn Foridndring tank
Volym max 3 m’ 875 kr 100 kr 0 kr
Volym 3 - 6 m® 1 550 kr 250 kr 125 kr
Ytterligare m® 300 kr 44 kr 44 kr

En annan fordndring kring slam ir att taxa har tillkommit for bomkoring samt témning
av fettavskiljare och fosforfallor.

Nuvarande regler (KF§20, 2014-02-25) géllande betalning av foretag pa kommunens
atervinningscentraler bibehélls.

Forslaget till taxa 2016 4r att bibehdlla nivéerna fran 2015 med ovanstaende andringar
samt fortydliganden. Forslag till renhallningstaxa 2016 bifogas (forslag daterat 2015-
10-14).

Foreslagen taxa giller i sin helhet till och med 2016-09-30. Under véren 2016 kommer
beslut tas om ny renhallningstaxa som kommer gilla frdn och med den nya
entreprenaden med start 2016-10-01.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse daterad 2015-10-14
Renhallningstaxa 2016

Forsiag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:

Forslag till Taxa Renhdllning 2016 antas och dverldmnas till kommunfullméaktige for
faststillande.

Utdragsbestyrkande
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TEm e ST SAMMANTRADESPROTOKOLL
‘: % TEKNISKA NAMNDEN Sammantradesdatum Sid 9
2015-11-05
Beslutsgang

Ordféranden fragar om forvaltningens forslag antas och finner att sa sker.

Tekniska namndens beslut
1. Forslag till Taxa Renhdllning 2016 antas och dverldmnas till kommunfull-

miktige for faststillande enligt bilaga. (Bilaga 1 TN§ 94/2015-11-05)

Juslerandes signatur Uldragsbeslyrkande
‘ /.
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Bilaga 1 TN § 94/2015-11-05

Herrljunga kommun

MY

Taxa Renhallning 2016

Antagen av Kommuntullméktige 2015-XX-XX, § XXX

54
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2(4)

§1  ALLMANT

Kommuner fir meddela foreskrifter om att avgift ska betalas for insamling, transport,
dtervinning och bortskaffande av avfall som enligt denna balk eller enligt foreskrifter som har
meddelats med stod av balken utforts genom deras forsorg (Miljobalken 27 kapitlet 4§).

§2 HAMTNING KARL- OCH SACKAVFALL

[ taxan ingar forutom hamtning av kérl- och sdckavfall dven omhédndertagande av
elektronikavfall, farligt avfall, bemanning vid atervinningscentralerna och administration.
Nedanstdende taxor géller tor himtning av kérl vid tomtgrédns. Vid annan placering av kérl se
§ 2.0.

2.1 Abonnemangsavgifter helar
[a ften en fasta ft a 640 kr exkl moms 800 kr inkl moms

Kirleyp Himtningsintervall Taxa exkl moms Taxa inkl moms
140 L Varannan vecka 1240 kr 1 550 kr
190 L ? 1 784 kr 2 230 kr
240 L* ” 2 320 kr 2 900 kr
660 L ” 4 268 kr 5335kr
800 L* " 5040 kr 6 300 kr
Container, 3 m’ 17 000 kr 21250 kr
Container, 5 m’ 21 800 kr 27 250 kr
Container, 8 m’ 29 400 kr 36 750 kr
Container, 10 m’ 33 700 kr 42 125 kr

* Endast befintliga abonnemang

2.2 Abonnemangsavgifter fritidshus
[av ftenin en fastav ft 400 kr exkl moms 500 kr inkl moms

Kirltyp Himtningsintervall Taxa exkl moms Taxa inkl moms
140 L Varannan vecka (imaj t o m sept) 848 kr 1 060 kr
190 L 1 168 kr 1 460 kr
240 L 1 656 kr 2 070 kr
2.3 Miniservice

Ansokan om miniservice kan godkidnnas av Bygg- och miljéndmnden om hushallet
komposterar allt matavfall samt dven sorterar ut producentansvarsmaterial som limnas pa
avsedd lats. [av ftenin renfasta ift 640 kr exkl moms 800 kr inkl moms)

Kirltyp Himtningsintervall Taxa exkl moms Taxa inkl moms
140 L Var 8:¢ vecka 896 kr 1120 kr
190 L 1016 kr 1270 kr

2.4 B e av karlstorlek
Taxa exkl moms Taxa inkl moms

Av ift tor av kiérlstorlek 250 kr 313 kr
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2.5 Ext

Extra tomning av kérl (140-190 L)
Extra tomning av kérl (240-370 L)
Extra tomning av kérl (660-800 L)

2.6 Tilldigg hamtningsavstand

Taxa exkl moms
250 kr
315 kr
540 kr

Om kérlet himtas 4 annan dverenskommen lats.

4-8 m fran tomtgrans
9-14 m frén tomtgrans
15-20 m fran tomtgrans
21-40 m fran tomtgrins

§3 SLAMSUGNING

3.1 Tomni  av sluten tank eller skanl

Volym max 3 m’
Volym 3 - 6 m’
Tillkommande f6r varje ytterligare m?

3.2 Extra slamsu

Tillkommande kostnad for akut tomning
inom 3 arbetsdagar:

Tillkommande kostnad for tdmning under
Jourtid.

Extra slang per 10 m, utdéver de 25 m som
ingér

Témning av fettavskiljare, max 4 m’
Tillagg for ytterligare m* (fettavskiljare)
Toémning av fosforfilla

Bomkoming

§4 BUDAD GROVSOPSHAMTNING

Taxa exkl moms

Upp till fem kolli (e} tarligt avfall)

Taxa exkl moms
240 kr
340 kr
680 kr
1 360 kr

Taxa exkl moms
700 kr

1 240 kr

240 kr

Taxa exkl moms
968 kr

1 380 kr/tim

100 kr

620 kr

560 kr

1 000 kr
420 kr

200 kr

Arende 9

Taxa inkl moms
313 kr
394 kr
675 kr

Taxa inkl moms
300 kr
425 kr
850 kr
1 700 kr

er brunn och

Taxa inkl moms
875 kr

1 550 kr

300 kr

Taxa inkl moms
1210 kr

1 725 kr/tim

125 kr

775 kr

700 kr

1 250 kr
525 kr

Taxa inkl moms

250 kr

3(4)

Vid énskemél om hamtning av fler dn fem kolli alternativt annan hamtningsplats an tomtgrans
har entreprenoren méjlighet att ta ut en extra avgitt.

4

. -
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4 (4)
§5 AVFALLSLAMNING TILL ATERVINNINGSCENTRAL
Avfall som ldmnas pa Herrljunga och Annelunds Atervinningscentral ska ske efter de

instruktioner som ges av personalen. Privatpersoner ldmnar avfall, som uppkommer i
samband med boende, utan avgift. Foretag lamnar avfall enligt nedanstaende taxa.

Avfallsslag Taxa exkl moms Taxa inkl moms
Sorterbart avfall 400 kr/slap 500 kr/slap
Mindre méangd sorterbart avfall (halvt slap) 200 kr/sldp 250 kr/slap

alternativt om avfallet endast bestar av
tradgérdsavfall (kr per slip)

Sorterbart avfall som ryms i personbil (kr) 100 kr 125 kr
Elektronikavfall ¢j under producentansvar*® 250 kr/st 313 ka/st
Storlek upp till normal kyl/frys

Elektronikavfall ej under producentansvar* 700 kr/st 875 kr/st
Storre dn normal kyl/frys

Déack pa falg 35 kr/st 44 kr/st
Kemtaxa (oljor, mélarfarg, 10sningsmedel mm.) 8 kr/liter 10 kr/liter

*Taxan for elektronikavfall ¢j under producentansvar géller dven privatpersoner

§6 AVSTEG FRAN TAXAN

Renhallningsavdelningen dger, for speciella fall dér taxan inte &r tillimpbar, tréffa sarskild
dverenskommelse med avfallslimnaren. Vid 6kade kostnader for skatter och avgifter dger
tekniska nimnden ritt att héja taxan med motsvarande belopp.

§7 BETALNING AV AVGIFTER

Hel&rsabonnenter, exkl. abonnenter med miniservice, betalar tva ganger per ar. Rékningar
utskickas dels i mars med betalning senast 30 april, dels i september med betalning senast

31 oktober.

Miniserviceabonnenter betalar en gang per ar. Rékning utskickas i juni med betalning senast
30 juli.

Fritidsabonnenter betalar per sisong. Rikning utskickas i mars med betalning senast 30 april
Slamsugning skall betalas efter utfort arbete med betalning inom 30 dagar.
Avgifter i samband med avldmning av avfall pd Atervinningscentralerna faktureras.

Renhallningsavdelningen forbehéller sig ratten att debitera arbetskostnaden for sortering av
extrema mangder osorterat avfall.

Kommunens riktlinjer for fakturering och krav skall tillampas.

Taxan trider ikraft 2016-01-01.

27 i
/
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q W SOCIALNAMNDEN

Justerandas sign

Arende 10

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantridesdatum Sld ]. 1

2015-12-01

SN § 158 DNR SN 64/2015
Rapport ej verkstallda beslut SOL och LSS

Sammanfattning

Socialndamnden ska till fullmiktige limna en statistikrapport dver hur ménga av
nimndens gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SOL och 9 § LSS som inte har
verkstillts inom tre ménader fran dagen for respektive beslut. Socialnamnden ska
dven rapportera gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SOL och 9 § LSS som inte har
verkstillts pa nytt inom tre ménader fran den dag dé verkstélligheten avbréts.
Nimnden ska vidare ange vilka typer av bistdnd dessa beslut géller samt hur lang
tid som har forflutit frdn dagen for respektive beslut.

Beslutsunderlag
Rapportering av ¢j verkstéllda gynnande beslut enligt SOL och LSS 2015-09-30

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:
Kommunfullmiktige foreslas lagga rapportering av ej verkstéllda gyn-
nande beslut enligt SOL och LSS per 2015-09-30 till handlingarna.

Beslutsgdng
Ordfsranden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sd

sker.

Socialndmndens beslut
1. Kommunfullmiktige foreslas ldgga rapportering av ej verkstdllda gyn-
nande beslut enligt SOL och LSS per 2015-09-30, enligt bilaga I, SN §
158/20135, till handlingarna.

Expedieras till: Kommunstyrelsen
For kiinnedom
till:

Utdragsbestyrkande

JC
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Bilaga 1 SN § 158/2015

2015-10-23

Rapportering av ej verkstiillda gynnande beslut' enligt SOL och LSS 2015-09-30

SOCIALTJANSTLAGEN - SOL

Aldreomsorg

Typ av bistand m for beslut Datum for avbrott Individ Kan
Sérskilt boende 2014-12-30 Vuxen Kvinna**
Parboende 2014-12-30 Vuxen Kvinna**
Sarskilt boende 2015-01-12 Vuxen Kvinna*
Sérskilt boende 2015-02-18 Vuxen Kvinna
Sérskilt boende 2015-02-27 Vuxen Kvinna*
Sarskilt boende 2015-05-19 Vuxen Kvinna
Sarskilt boende 2015-05-22 Vuxen Kvinna
Sérskilt boende 2015-05-25 Vuxen Kvinna
Sérskilt boende 2015-05-28 Vuxen Kvinna
Trygghetslarm 2015-05-08 Vuxen Man
Handikappomsorg

Individ och familjeomsorg

Datum avbrott
Ré&d och stdd 2015-01-31 Vuxen Kvinna
Trygghetslarm 2015-03-24 Vuxen Kvinna*

LAG OM STOD OCH SERVICE TILL VISSA FUNKTIONSHINDRADE - LSS

Handikappomsorg

v bistand In ivid
Kontaktperson 2014-11-01 Vuxen Kvinna*
Kontaktperson 2013-10-01 Vuxen Kvinna*
Kontaktperson 2015-02-17 Vuxen Kvinna
Kontaktperson 2015-04-27 Vuxen Kvinna
[ tjdnsten

Heléne Backman Carlsson
TOS/Kvalitetssamordnare

' Beslut 4r, per definition, verkstdllda om verkstallighet har skett inom 3 (tre) méanader fran beslutsdatum

RN
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Bilaga 1 SN § 158/2015

* Rapport kvarstar fran foregdende kvartal
** Rapport gjord tva kvartal

**% Rapport gjord tre kvartal

*x%% Rapport gjord fyra kvarta kvartal



&d £
QW
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HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjéansteskrivelse
Mats Bjurbom 2016-01-04

DNR KS 233/2015 901

Sidlav2

Kommunikationspolicy for Herrljunga kommun

Sammanfattning

For att sakerstalla kvaliteten pa Herrljunga kommuns kommunikationsarbete — vilket
innefattar extern och intern kommunikation, samt medborgardialog — behdvs en
kommunikationspolicy. Kraven pa snabbhet i kommunikationen blir allt storre, i och med
utvecklingen i sociala medier, och just pa grund av detta &r det viktigt att ha en tydlig och
kortfattad policy att forhalla sig till.

Det 6vergripande malet ar att kommunikationen ska vara sann, tydlig, begriplig och snabb.
Det handlar alltsa om att sakerstélla trovardigheten for Herrljunga kommuns genom ett
effektivt kommunikationsarbete, samt att se till att alla berérda malgrupper far den
information de behdver, samt mojlighet till dialog pa ett enkelt satt.

Beslutsunderlag
Kommunikationspolicyn har som utgangspunkt utvecklingsplanen ”Vaga, vilja, véxa”.
Policyn for kommunikationsarbetet kopplas samman till de sex visionssparen i planen.

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslas anta forslag till Herrljunga kommuns kommunikationspolicy.

Mats Bjurbom
Utvecklare kommunikation

Expedieras till: Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
For kannedom Namn namn, titel, organisatoriskt tillhdrighet
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
g @ Mats Bjurbom 2016-01-04
DNR KS 233/2015 901

Sid2av?2

Bakgrund

Herrljunga kommun saknar i nulaget kommunikationspolicy. En sadan behovs med tanke
pa den digitala utveckling som sker i varlden, och att medborgarnas krav pa snabb och
korrekt information 6kar. Aven medborgardialog ar i fokus och dven har 6kar kraven pa att
svara pa fragor fran medborgare.

Med en tydlig policy, som &ven innefattar att konkreta kommunikationsplaner ska upprattas
for handelser eller storre processer, sa underlattar man kommunikationsarbetet. En
ambition ar ocksa 6kad kunskap och delaktighet hos malgrupperna.

Ekonomisk bedémning

En kommunikationspolicy innebér inte nagra 6kade kostnader. Den kommer daremot att
vara ett viktigt stod i det framtida kommunikationsarbetet och kan férvantas hoja kvaliteten
pa detta.

Miljokonsekvensbeskrivning

Policyn prioriterar information om det miljéarbete som gors, och att 6ka
kommuninnevanarnas delaktighet i miljofragor och vad som kan goras for att skapa ett
mera hallbart samhlle.

Motivering av forslag till beslut

En kommunikationspolicy med fokus pa sann, tydlig, begriplig och snabb information
starker Herrljunga kommuns trovardighet. Den kan ocksa bidra till att effektivisera
kommunikationsarbetet, samt 6ka kunskapsnivan och delaktigheten hos malgrupperna.
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Herrljunga kommuns kommunikationspolicy

Syftet med Herrljunga kommuns kommunikationspolicy &r att tydligt forklara hur vi ska arbeta med
extern och intern kommunikation.

Det 6vergripande malet &r att var kommunikation ska vara sann, begriplig, tydlig och snabb.

Utifran kommunikationspolicyn kan man sedan arbeta fram kommunikationsplaner for olika handelser
och processer som paverkar och ber6r invanarna. En kommunikationsplan klargor hur, nar och genom
vilka kanaler kommunikationen rent konkret ska ske.

Vad betyder kommunikation?

Inom en kommunal organisation kan ordet "kommunikation” ha olika betydelser. | det har fallet handlar
det om f6ljande:

Extern kommunikation

Extern kommunikation &r riktad till alla medborgare som &r bosatta i Herrljunga kommun och till alla
andra som har ett intresse for Herrljunga. Har innefattas alla, fran enskilda individer till féretag och
organisationer, bade regionalt, nationellt och internationellt. En speciellt viktig malgrupp ar massmedia,
som fortfarande ar en viktig kanal for att na ut till medborgarna.

Ett exempel pa extern kommunikation kan vara vid kris, da det ar av storsta vikt att kommunen
informerar snabbt och korrekt. Andra exempel kan vara positiva exempel i den kommunala
organisationen som vi vill lyfta fram, eller motsatsen, sadant som kan uppfattas som negativt, men som
medborgarna har ett behov av att fa veta.

Intern kommunikation

Intern kommunikation handlar om hur vi kommunicerar med varandra i organisationen, och det galler
framfor allt nyheter och information som riktar sig till anstéllda och fortroendevalda, och som &r av litet
intresse for allménheten.

Exempel pa intern kommunikation kan galla organisationsférandringar, lokalfragor, personal- och
I6nefragor, som paverkar den enskilde arbetstagaren mycket. Det ar viktigt att denna kommunikation
fungerar, for att férebygga onddig ryktesspridning samt att effektivisera verksamheten genom att beratta
for varandra vad som &r pa gang.

o - = o

Vara visionsspar

Det 6vergripande syftet med var kommunikationspolicy kopplas till visionssparen i var utvecklingsplan
"Vaga, vilja, vaxa.”
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Var vision ar att Herrljunga ar 2020 ar en kommun:

Dar det ar ”gott att leva”.

Medborgarna ska kunna lita pa den information som ges i kommunens kanaler. Detta ar viktigt for hur
man upplever sitt eget sammanhang. Vi prioriterar medborgardialog via sociala medier. Sociala medier
ar i dag en métesplats fér manga och har finns en méjlighet till direkt dialog med medborgarna, som
inte finns pa samma direkta vis i vara traditionella kanaler, till exempel Synpunkten, att skriva ett mail
eller ett brev till kommunen.

Som tagit flera steg narmare en langsiktigt hallbar kommun.
Vi prioriterar information om det miljoarbete som gors, for att 6ka kommuninnevanarnas delaktighet i
miljofragor och vad som kan goras for att skapa ett hallbart samhélle.

Med en tydlig och valkomnande VI-kéansla i kommunen.

Vi rapporterar om de férhallanden som rader i den kommunala organisationen. Vi forskonar inte.
Genom att sa langt det ar mojligt ge en sann och heltéackande bild, skapar vi pa sikt trovardighet for
Herrljunga kommun som organisation samt for Herrljunga som geografiskt omrade. Vi ska inte lata bli
att informera om det som kan upplevas som negativt.

Med ett dynamiskt och lokalt forankrat naringsliv.

Vi kommunicerar lokala foéretagsnyheter och stodjer naringslivets kontakter med den kommunala
organisationen. Perspektivet ska vara att den kommunala organisationen dr till for medborgarna, och hér
ingar det lokala naringslivet.

Herrljunga kommun har en valskétt kommunal ekonomi.
Genom att rapportera om ekonomi, budgetarbete och arsbokslut, sa bidrar vi med information om det
ekonomiska laget pa ett lattfattligt satt.

Herrljunga kommun arbetar i enlighet med det av kommunfullméktige faststallda
personalpolitiska programmet.

Vi tar hansyn till det personalpolitiska programmet i vart kommunikationsarbete, framfor allt om nagon
anstalld i Herrljunga kommun ar inblandad i nagot som kan betecknas som en besvirlig situation. Om
en handelse kan forklaras med “den manskliga faktorn”, sa iakttar vi extra forsiktighet.

Malet med var kommunikation

Internt inom kommunens organisation

Medarbetare och foértroendevalda ska vara informerade om vad som hénder i den kommunala
organisationen och ha stort fortroende for de kanaler vi anvander, framfor allt Komnet, som ar var
priméra informationskanal inom organisationen.

Externt
Herrljunga kommun ska uppfattas som en dppen, transparent och trovardig organisation.
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Strategi

Det 6vergripande malet for all kommunikation ar att den ska vara sann, begriplig, tydlig och snabb.

Det betyder i praktiken féljande:

Vi ska vara proaktiva. Vi informerar forst och ligger fore media. Vi tar egna initiativ och ser till att 4ga
vara fragor, aven det handlar om information som kan uppfattas som negativ.

Var information ska vara enkel. Vi ska uttrycka oss pa ett sadant satt att informationen ska kunna forstas
av alla. Maste komplicerade termer anvandas, sa ska de forklaras.

Var kommunikation ska vara korrekt.

Malgrupper

Malgrupper for intern kommunikation
Alla som jobbar for Herrljunga kommun.
Fortroendevalda i Herrljunga kommun.

Malgrupper for extern kommunikation
Alla medborgare som bor i var kommun.
Massmedia.

Fdreningslivet.

Né&ringslivet.

Organisationer och andra kommuner.

Statliga myndigheter.

Informationskanaler

Kanaler for intern information
Komnet.
Mailutskick.

Kanaler for extern information
Kommunens hemsida.

Kommunens Facebook-sida.

Andra sociala medier.

Utskick till media.

Vaga, vilja, vaxa-annons i Knallebladet.
Kommuntidning med Alingsas Tidning.

Kommunikationsplaner ska upprattas for handelser/forandringsprocesser som paverkar och beror
medborgarna. Dessa planer beskriver vad som konkret ska géras i kommunikationsarbetet, och géller
under en begrénsad tid.

En sérskild plan for kriskommunikation finns. Vid kris ska den information vi ger vara korrekt och
snabb. Medborgarna ska fa den information vi har sa snabbt som det & mojligt for att férhindra
ryktesspridning och att felaktig information kommer fran andra hall.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Ordférandeskrivelse
q @ JOHNNY CARLSSON 2016-01-05
DNR KS 208/2015 731

Sid1lav2

Motion avseende langsiktig utveckling av dldreomsorgen i kommunen

Sammanfattning
Sammanfattning
Féljande motion inkom 2015-10-23 fran Lennart Ottosson (KV)

”’l. Bakgrund

Vid kommunens boksluts och budgetdialog presenterades SCB befolkningsprognos for
Herrljunga kommun 2013-2033. Redan fr.o.m. 2016 6kar behovet av bade vard- och
omsorgsboende och hemtjanst jamfort med dagens behov. 2020 behdvs ytterligare 10
vard- och omsorgsboendeplatser och ytterligare 20 personer &r i behov av hemtjéanst
mot dagens behov. 2025 har behovet okat till 109 vard- och omsorgshoendeplatser och
238 personer behdver hemtjanst. 2013 hade vi 87 vard- och omsorgsboendeplatser och
190 personer hade hemtjanst.

Hagens vard- och omsorgsboende renoveras nu invandigt men behéver ocksa en yttre
renovering. Hemgardens vard- och omsorgshoende &r i stort behov av bade inre och
yttre renovering. De aldsta avdelningarna risker att stangas av Arbetsmiljoverket da
hygienutrymmen &r for sma. Gasenegardens trygghetsboende &r i stort behov av bade
inre och yttre renovering. Lagenheterna ar for sma och har for lag standard for att
locka nya hyresgaster.

2. Forslag
For att tillgodose de kommande behoven av dldreomsorg foreslar jag att:

e Hagen utvecklas till kommunens demenscentra. Har ska personer med
demenssjukdom kunna fa anpassad vard- och omsorg med hog kvalitet. Det ska
innehalla bostadsgrupper for vard- och omsorgsboende, korttidsboende och
dagverksamhet samt utrymmen for aktiviteter, motesplatser och tradgard.

e Hemgarden och Gasenegarden renoveras och byggs om till lagenheter med full
standard sa att de flexibelt kan utnyttjas som trygghetsboende och vard- och
omsorgsboende beroende pa aktuellt behov. Gemensamma avdelningsutrymmen
tas bort och ersatts med en allaktivitetslokal med ex. v. restaurangkafe, gym och
plats for sociala aktiviteter mm.”

Beslutsunderlag

KF § 181/2015-11-10,

Motion avseende langsiktig utveckling av aldreomsorgen i kommunen, inkommen 2015-
10-23.

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Ordfdorandeskrivelse
q @ JOHNNY CARLSSON 2016-01-05
DNR KS 208/2015 731

Sid2av?2

Forslag till beslut

1. Arendet 6verlamnas till tekniska namnden att tillsammans med socialnamnden utreda
kostnader och konsekvenser for motionens férslag och att &ven understka andra
mojliga losningar for en langsiktig utveckling av dldreomsorgen.

Johnny Carlsson
Kommunstyrelsens ordférande

Expedieras till: Tekniska ndmnden
For kdnnedom
till: Socialndmnden
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse
q @ Anthon Gustavsson 2015-12-12
DNR KS 240/2015 900

Sidlav2

Revidering av riktlinjer for dokument- och arendehantering
(Arendehandboken)

Sammanfattning

Riktlinjerna for dokument- och &rendehantering behdver revideras och
aktualiseras, Administration- och kommunikationsenheten har tagit fram ett
forslag till revidering. Syftet med riktlinjerna for dokument- och drendehantering
ar att Herrljunga kommuns tjanstepersoner ska handlagga och dokumentera
arenden pa ett enhetligt, effektivt och professionellt sétt.

Detta ar en forutsattning for att vi ska leva upp till lagens krav pd kommunen att
vara effektiv och transparent for att garantera god anvéndning av skattemedel
samt en demokratisk debatt.

Beslutsunderlag
Tjanstesrkivelse i arendet daterad 2015-12-23
Riktlinjer fér dokument- och arendehantering

Forslag till beslut
Riktlinjer fér dokument och &rendehantering (arendehandboken) antas.

Anthon Gustavsson
Utredningssekreterare

Expedieras till: Samtliga namnder och forvaltningar

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Tjansteskrivelse

Anthon Gustavsson 2015-12-23
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Bakgrund

Vi skriver fér medborgarna

Kommunens handlingar har grundlagstatus och regleras av bland annat
tryckfrihetsférordningen. Tryckfrihetsforordningens framsta syfte &r att
’sakerstalla ett fritt meningsutbyte och en allsidig upplysning” detta betyder att
spridning av asikter och information skall sakras. Kommunens handlingar &r i
forsta hand medborgarnas. Darfor blir det viktigt att kommunens handlingar ar
lattillgangliga, sakliga och har en tydlig avsandare.

Processen for framtagande av riktlinjerna

Riktlinjerna bygger pa kommunal praxis och vedertagna arbetsétt. Anpassning till
Herrljunga kommuns férhallande har skett. Framtagandet av riktlinjerna har skett
med inflytande och 6versyn av administration- och kommunikationsenhetens
personal. | denna version har riktlinjerna kompletterats med ett avsnitt gallande
medborgarférslag och motioner. Ovriga avsnitt har ocksd genomgatt en
Overgripande revidering och aktualisering.

Implementering
Implementering kommer ske genom fortsatta utbildningar i &rendehandbok och
arendehanteringssystemet EDP Vision.

Juridisk bedémning
| kommunstyrelsens reglemente § 9 star: Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens

Sid2av?2

administrativa funktionsansvar och uppgifter med centraliserad namndadministration samt har ett

6vergripande ansvarar for kommunens dokument- och &rendehantering.

Motivering av forslag till beslut
Mot bakgrund av kommunstyrelsens uppdrag foreslas att revideringarna av de
kommundovergripande riktlinjerna for dokument- och &rendehantering antas.
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Inledning

Syftet med riktlinjerna for dokument och drendehantering (ocksa kallad Arendehandboken) ar att alla
ska handlagga och dokumentera arenden pa ett enhetligt, effektivt och professionellt satt.

Vi skriver fér medborgarna

Kommunens handlingar har grundlagstatus och regleras av bland annat tryckfrihetsférordningen.
Tryckfrihetsforordningens framsta syfte ar att ”sékerstélla ett fritt meningsutbyte och en allsidig
upplysning”, detta betyder att spridning av asikter och information ska sakras. Kommunens handlingar
ari forsta hand medborgarnas. Darfor blir det viktigt att kommunens handlingar ar lattillgangliga,
sakliga och har en tydlig avsindare.

Ansvar

Ansvaret for att arendehandboken foljs ligger pa forvaltningscheferna och namndordforanden. Med stod
av detta far namndsekreterarna skicka tillbaka beslutsunderlag till handlaggarna om dokumenten inte
uppfyller handbokens regler.

Du kan féresla dndringar

Néar du anvander drendehandboken kanske du upptacker att nagot saknas eller att nagot skulle kunna
fungera battre. Lamna i sa fall dina synpunkter till kanslichefen. Handboken kommer att uppdateras med
jamna mellanrum.

Version
Nuvarande version riktar sig till chefer, handlaggare, namndsekreterare, kommunarkivarie, arkivansvarig
och arkivredogorare.

Arendehandboken redogér for dokumenthanteringsprocessen och respektive medarbetares roll inom
processen. Detta innebér att alla medarbetare i kommunen alaggs ett ansvar for dokumenthanteringen
som ar lika for alla. For att fa en effektiv hantering genom bl.a. centraliserad namndadministration kravs
att hela kommunen arbetar pa samma sétt och fullgor respektive rolls arbetsuppgifter. Detta innebéar
bland annat att du som anstélld inom Herrljunga kommun &r skyldig att folja dessa riktlinjer och
anvinda anvisade 1T-verktyg (Arendehanteringsystemet EDP) och mallar.

Viktiga kompletterande styrdokument &r foljande:

e Herrljunga kommuns grafiska profil
e Riktlinjer for styrdokument
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Dokument- och d&rendehanteringsprocess
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Allméan handling

Herrljunga kommun arbetar efter utgangspunkten att alla handlingar ar allméanna och offentliga. Att
franga den utgangspunkten kraver stod i lagstiftning. Tryckfrihetsférordningen, offentlighet- och
sekretesslagen samt arkivlagen ar de lagar som ytterst reglerar hanteringen av allménna handlingar.
Figuren och begreppsforklaringarna nedan beskriver begreppet allmén handling och flera andra begrepp
som hor till omradet.

Sekretessbelagd

Ja =" handling
Allman handling Finns sekretess for
-Inkommen, — uppgjfteri
upprittad, forvarad handlingen?
Nej === Offentlig handling

Handling

Ej allm&n handling

Handling: Med handling avses sammanstéllningar i skrift, bild, upptagningar som t.ex. e- post, sms,
datafiler, video, cd m.m. som kan avlésas eller pa annat satt uppfattas med tekniska hjalpmedel.

Inkommen handling: Handling anses inkommen till myndighet(férvaltning/ndmnd), nér den har anlant
till myndigheten eller kommit behdérig befattningshavare till handa. Det sisthamnda galler aven utanfor
myndighetens lokaler.

Uppréttad handling: En handling anses upprattad nar handlingen natt sin slutliga utformning eller nar
den expedierats.

Forvarad handling: Om en handling galler ett &rende eller annan fraga som ankommer pa myndigheten
forvaras den(finns tillganglig) i nagon form av diarieforingssystem,

Allman handling: For att en handling ska vara allmén ska den ha inkommit till eller uppréttats hos en
myndighet(forvaltning/namnd) och forvaras dar. Det ar innehallet som avgér om handlingen &r allman,
inte till vem den ar stalld. Dvs om innehallet i handlingen ankommer pa myndigheten.

Ej allman handling: Internt arbetsmaterial &r inte att betrakta som allmén handling, t.ex. ej fardigstélld
tjansteskrivelse. Ett annat exempel ar handlingar som utvaxlas med nagon annan myndighet for att
inhdmta synpunkter men som inte tillfér &rendet nya sakuppgifter (mellanprodukter). Observera att
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detta undantag inte galler utkast som enskild (t.ex. konsult) skickar till myndigheten fér synpunkter
eller returnerar med synpunkter pa. Handlingar som en person tar emot i egenskap av annan stéllning,
t.ex. i rollen som politiker eller facklig fértroendeman &r inte att anse som allméan handling.

Sekretess: Ett forbud att roja en uppgift vare sig det sker muntligen, genom utldmnande av allméan
handling eller pa nagot annat satt. For att en handling ska beldggas med sekretess maste informationen i
handlingen omfattas av en sekretessregel i offentlighets- och sekretesslagen eller i en lagstiftning som
denna lag hanvisar till. Observera att sekretess ofta galler delar av en handling, detta medfor att delar av
handlingen &r offentlig.

Handlingar som omhéndertas for slutarkivering blir allménna handlingar oavsett vad som géllt tidigare.

Hantering av utlamnande av allman handling och sekretess

En begaran om allméan handling ska hanteras skyndsamt och prioriteras i arbetet. Den som begér en
allméan handling har ratt att vara anonym och behdver inte uppge sitt syfte med handlingen. Innehaller en
handling sekretess maste detta meddelas snarast. Meddelandet bor innehalla en forklaring till varfor
handlingen &r sekretessbelagd. Det ar dven viktigt att meddela att den som begéart handlingen utlamnad
kan be om ett 6verklagningsbart beslut fran myndigheten. Begars darefter ett skriftligt beslut Gver
sekretessbeslutet ska detta uppréttas snarast av den som enligt delgeringsordningen har rétt att fatta
sadana beslut. Det ar viktigt att det med beslutet bilaggs en sa kallad besvarshanvisning till
kammarrétten.

UtlAmnande av allmanna handlingar
Vem som lamnar ut en allmén handling beror pa vilket skede i processen som handlingen é&r i.
e | pagaende arenden lamnar handlaggarna ut handlingarna.
e lavslutade arenden lamnar registrator ut handlingar fran nararkivet.
o Nar handlingarna ar levererade till kommunens centralarkiv [amnar kommunarkivarie ut
handlingarna.
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Personuppgiftslagen PUL

Allméant
Personuppgiftslagen innehaller regler som ska skydda manniskor mot att deras personliga integritet
kranks genom behandling av personuppgifter.

De allra flesta bestimmelserna i personuppgiftslagen behover inte tillampas nar man behandlar
personuppgifter i ostrukturerat material, till exempel 16pande text. En sadan behandling &r tillaten utan
andra restriktioner an att behandlingen inte far kranka den registrerade.

Personuppagift

All slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysisk person som &r i livet rdknas enligt
personuppgiftslagen som personuppgifter. Aven bilder (foton) pa individer som behandlas i dator kan
alltsa vara personuppgifter. Det innebéar att man maste ta hansyn till bestaimmelserna i
personuppgiftslagen. Det kan till exempel kravas samtycke fran den person uppgifterna avser.

Behandling av personuppgifter

Med behandling av personuppgifter menas allt man gér med personuppgifter, vare sig det sker med en
dators hjalp eller inte. Exempel pa behandling av personuppgifter ar: insamling, registrering, lagring och
bearbetning.

Samtycke
Samtycke &r en frivillig och tydlig viljeyttring genom vilken den registrerade — efter att ha fatt
information — godtar behandlingen av personuppgifter om sig sjélv.

Samtycket behdver inte vara skriftligt men det kan ménga ganger vara lampligt. Det ar tillatet att
behandla personuppgifter utan samtycke bland annat om behandlingen &r nédvéndig for:

o att kunna fullgdra ett avtal med den registrerade personen

e att den personuppgiftsansvarige ska kunna fullgéra en rattslig skyldighet

e att en arbetsuppgift av allméant intresse ska kunna utfoéras

e att en arbetsuppgift i samband med myndighetsutdvning ska kunna utforas, eller

e att efter en intresseavvagning om den personuppgiftsansvarige har ett beréttigat intresse av att
behandla personuppgifterna och detta intresse véger tyngre an den registrerade personens
intresse av skydd for sin personliga integritet.

Det finns ytterligare bestammelser som reglerar nar det &r tillatet att behandla vissa typer av uppgifter.
Detta galler bland annat vid behandling av kansliga personuppgifter om till exempel héalsa och
sjukdom, religion, politisk uppfattning med mera.

Kommunens publicering pa Internet
Enligt en sérskild bestammelse i personuppgiftsforordningen far personuppgifter goras tillgéangliga pa
Internet om dessa ingar i

o diarier
o Kkallelser till ssmmantrade med fullméktige eller ndmnd
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e en kungorelse om sammantrédde med fullmaktige, eller
e ett justerat protokoll som har forts vid ett ssmmantrdde med fullméktige eller en ndmnd.

Finns det risk for att den registrerades personliga integritet kranks, far dock inte uppgifterna publiceras
pa Internet. Exempelvis far kénsliga personuppgifter inte publiceras om det framgar vem de avser. Den
sarskilda bestammelsen innehaller &ven ett uttryckligt forbud mot publicering av personnummer och
samordningsnummer.

Personnummer
Personnummer far behandlas med stod av ett samtycke fran den registrerade. Finns det inget samtycke
far uppgifter om personnummer behandlas bara nar det &r klart motiverat med hansyn till

e 4ndamalet med behandlingen
o vikten av en sdker identifiering, eller
e nagot annat beaktansvart skal.

Om det ar frdga om behandling av personuppgifter i ett ostrukturerat material galler inte detta. En
behandling av personnummer och andra personuppgifter i ett ostrukturerat material far dock aldrig leda
till en krdnkning av den registrerades personliga integritet.

Offentlighetsprincipen och personuppgiftslagen

Offentlighetsprincipen innefattar en ratt for var och en att hos myndigheter ta del av allménna
handlingar. Denna ratt galler dock inte om handlingarna innehaller uppgifter for vilka galler sekretess
enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Enligt den galler exempelvis sekretess for personuppgift om det kan antas att ett utldmnande skulle
medfora att uppgiften behandlas i strid med personuppgiftslagen.

Det avgorande ar vad som hander med personuppgifterna efter att de har I&mnats ut och vad sékanden,
det vill sdga den som begart ut dem, ska anvanda dem till. Darfér kan myndigheten behéva fraga hur och
till vad sckanden ska anvanda uppgifterna. Det ska alltsa inte prévas om myndighetens utlamnande star
i strid med personuppgiftslagen utan om det kan antas att sékandens behandling av personuppgifterna
efter ett utlamnande skulle sta i strid med personuppgiftslagen.

Det kan exempelvis vara nédvandigt att stalla sadana fragor om sokanden begar ut uppgifter om valdigt
manga personer eller ett urval av personer, till exempel baserat pa inkomst, spraktillhdrighet och politisk
tillhrighet. Kom ihdg att myndigheten inte far stalla mer intrangande eller fler fragor &n vad som krévs
for att gora sekretessbeddmningen. Om sdkanden sedan lamnar en redogérelse for hur uppgifterna ska
behandlas bor myndigheten lita pa denna. Om fragorna daremot inte besvaras pa ett konkret satt eller om
redogdrelsen framstar som osannolik finns det skal att anta att sokanden kommer att behandla
uppgifterna pa ett satt som strider mot personuppgiftslagen.

Register

Nér ett register upprattas ska registret och dess innehall vara helt i enlighet med PUL:s bestammelser och
innehallet andamalsenligt. Med vissa undantag ska automatiserade behandlingar ska anmalas till
Datainspektionen..
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Registrator

Posthantering

Huvudregeln ar att all inkommande post, saval papperspost som e-post och fax ska Gppnas sa fort som
mojligt, d.v.s. samma dag som den kommer in till myndigheten. Registratorn ska varje dag, och helst pa
formiddagen, ga igenom dagens papperpost och forvaltningsgemensam e-postlada.

Posten ska &ven samma dag ankomststamplas och snarast diarieforas eller tillforas postlistan.
Registratorn avgor i det laget om posten hor till ett pagaende arende, utgér ett nytt arende eller helt
enkelt &r information som behdver delges nagon inom den egna forvaltningen och/eller till nagon
ytterligare forvaltning. Registratorn avgor ocksa i detta lage om skrivelsen eller arendet berors av nagon
form av sekretess. Berors skrivelsen/arendet av sekretess ska det anges i diariet tillsammans med lagstdd
for detta.

Den som é&r ledig, sjuk eller av annan anledning ar borta fran sitt arbete har e nskyldighet att se till att
post inte forblir o6ppnad. Detta galler dven e-posten. For att undvika att allménna handlingar blir
liggande utan atgard hos enskilda handlaggare som till exempel har semester &r det viktigt att dven
personadresserad post (forsandelser dar personnamnet anges forst pa adressen) kan 6ppnas vid
postoppningen. For att 6ppna personadresserad post behdvs dock en fullmakt fran den anstéllde.

Varje offentlig anstélld bor lamna in en fullmakt till kansliet for att sakerstalla Gppnande av brev. Avstar
medarbetaren fran att lamna fullmakt maste vederbdrande ta ansvar for att posten 6ppnas,
ankomststamplas och diariefors arets alla arbetsdagar oavsett eventuell franvaroorsak. Det gar inte att
lamna fullmakt kortare perioder till kansliet da det innebar extra administration att halla reda pa vilka
fullmakter som géller.

Avgorande for om posten ska anses som allméan handling ar att den kommit in till myndigheten, d.v.s. till
nagon foretradare for myndigheten sasom anstalld/fortroendevald och att innehallet ror myndighetens
verksamhet. Aven post som sints hem till en anstalld eller fortroendevald anses darfér som inkommen
till myndigheten om innehallet rér myndighetens verksamhet. Varje anstalld/fortroendevald ansvarar for
att dven sadan post blir 6ppnad dagligen och diarieford.

Post &r ibland stalld till fel ndmnd. Handling i feladresserad forséndelse anses som inkommen dven om
den inkommit till “fel” myndighet. Handlingen ska darfér ankomststamplas av myndigheten som tog
emot den och sedan snarast 6verlamnas till ratt ndmnd.

Registrering

Vad ska registreras?

Huvudregeln ar att handlingar (t.ex. brev, faxmeddelande och e-post) som kommit in till eller uppréttats
hos kommunens olika ndmnder, forvaltningar, forskolor, skolor, omsorgsenheter, tekniska enheter m.m.
ska registreras eftersom de normalt &r allmanna handlingar.

Allmanna handlingar som &r offentliga behover inte registreras enligt lagstiftningen om de halls sa
ordnade att det utan svarighet gar att faststalla nar de inkommit eller upprattats.

Herrljunga kommuns stracker sig langre an lagstiftningen for att sdkerstélla en effektiv och transparent
hantering av kommunens handlingar. Detta innebér att alla handlingar ska registreras i anvisat
arendehanteringssystem (EDP) eftersom det finns behov av att pa ett effektivt satt kunna atersoka
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informationen och snabbt kunna lamna ut handlingarna. Registrering behovs ocksa for att handlingarna
ska bli synliga for allménheten.

Auvsteg fran riktlinjerna i arendehandboken beviljas av kommunstyrelsens presidium.

Allmanna handlingar som &r hemliga ska registreras. Handlingar som tillhér personakter inom
socialtjansten samt handlingar i halso- och sjukvardens patientjournaler behéver dock inte registreras i
det allménna diariet

Om det &r helt klart att handlingen har liten betydelse for verksamheten, behéver den inte registreras. Det
kan galla cirkular, kurser, anteckningar fran personalmdten, rutinbeskrivningar m.m. Eftersom det ofta
finns behov av att kunna atersoka informationen dven i dessa handlingar kan det finnas anledning att
trots allt registrera dem.

Handldggare eller registratorn inom myndigheten registrerar handlingar. Vid tveksamheter om
registrering ska ske eller inte &r det registratorn som avgor.

Offentlighets- och sekretesslagen anger ett minimikravfor vilka uppgifter som ska registreras:

. Datum da handlingen kom in eller uppréttades.
Fran vem handlingen kommit eller till vem den har expedierats.
En kort beskrivning av handlingens/arendets innehall.
Ett diarienummer eller annan unik beteckning.

il O

Innehaller handlingen sekretesskyddade uppgifter ska punkterna 3 och 4 dock utelamnas eller sérskiljas
om dessa annars skulle roja sekretessen. Detta for att registret i Gvrigt ska kunna visas for allmanheten.

Arendemening
Arendemeningen ar viktig och ska ticka arendets huvudsakliga innehdll. Den ska innehalla bra sékord,
men inte vara for lang. Den ska kunna fungera som rubrik pa tjansteutlatande, i kallelser, protokoll etc.

Undvik att borja drenderubriken med ord som betraffande, rérande, angaende, férslag m.m.
Forkortningar, interna arbetsnamn m.m. ska inte heller anvindas. Arenderubriken ska aldrig innehélla
personnummer. Ovriga personuppgifter anges i kontaktuppgifter.

Om arendemeningen behover kompletteras eller &ndras under beredningens gang ska detta goras i
samrad med handléggaren och ansvarig for diariet.

Vem ska registrera?

Handlaggarna kan bast bedéma vilken information som behdver kunna atersokas och bor darfor ges
mojlighet att registrera i sina arenden sjalv i sa lang utstrackning det gér. Registrator hjalper till med
upplaggning av helt nya drenden men under arendets gang registrerar handlaggaren tillkommande
handlingar till &rendet.
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Registratorns ansvar

Ansvarar for forvaltningens diarium.

Haller handlingarna tillgangliga enligt offentlighetsprincipen

- gor den forsta bedomningen om handling kan lamnas ut med hansyn till regelverken.
Hjalper medarbetarna med fragor om drendehanteringsystemet (EDP), regler kring offentlighet
och sekretess samt hantering av personuppgifter.

Registrerar, skannar och upprattar pappersakt for nya arenden (under arendets vidare gang
ansvarar handldaggaren for att handlingar diariefors).

Registrerar, skannar och arkiverar inkomna pappershandlingar med tydlig &rendetillhérighet (ex
genom diarienummer)

Satter bevakningsdatum, datum nar svar i ett arende ska ha lamnats eller en viss atgard ha
vidtagits till handl&ggare.

Auvslutar och arkiverar arenden efter initiativ fran ansvarig handlaggare.
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Arende initieras

Ett ar arende kan initieras pa flera vis.

e Uppdrag fran politiken

e Uppdrag fran chef

e Egetinitiativ

¢ Inkommande post/e-post

Oavsett hur drendet initieras ska ett &rende startas i &rendehanteringssystemet av registratorn.
Ansvaret for att drendet startas ar den chef eller handlaggare som fatt uppdraget.

Kommer uppdrag fran politiken ska arende skapas av kansliet i samband med expediering. Forsta
handlingen i drendet blir beslutsparagrafen. Darefter fordelas &rendet av chef eller enligt
Overenskommelse.

Kommer uppdrag fran chef eller genom eget initiativ ar det handlaggaren som tilldelats arendet som
ansvarar for att &rendet uppréttas. Sjalva upprattandet av &drendet i drendehanteringsystemet och
pappersarkiv hanteras som sagt av. kommunkansliet.

Inkommande post/e-post ska registreras och drende skapas om det &r ként eller uppenbart att brevet
kraver en atgard/handlaggning fran kommunen. Arendet skapas av kommunens registrator i samrad

med aktuell chef eller handlaggare. Det ar saledes inte bara drenden som gar till niamnd som ska
registreras utan allt som kraver nagon form av atgard fran kommunen. En atgard kan vara ett kvalificerat
svar pa en fraga (dock ej enklare fragor som framgar av tidigare publicerade uppgifter eller andra
myndigheter).

Alla handlingar och underlag till ett &rende ska registreras.

Handlingar som skrivs in i diariet utgors ocksa av arenden som skapats pa forvaltningen eller
skrivelser/svar som skickas ut fran forvaltningen, expedieras. For att underlatta registreringen bor det
alltid framga ett diarienummer (alt. postlista-lopnummer) pa handlingen. Mark darfor alla inkommande
och utgaende handlingar med &arendets diarienummer.
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Chef

Arendefordelning

De nya arenden som kommer in till kommunen tas oftast till ndgon form av forum for arendeférdelning
inom respektive forvaltning. Det &r chef som i samrad med respektive presidium som &r ansvariga for
arendefordelningen. Hur detta sker i praktiken &r upp till varje forvaltning. Rekommendationen &r att ha
klara nedskrivna processer som gor det latt for registratorn att direkt fordela aterkommande drenden till
ansvarig handlaggare eller presidieberedning.

Felaktigt fordelade drenden

En handlaggare som upptéacker att ett arende fordelats felaktigt, ska omedelbart kontakta sin chef eller
registrator sa att felet rattas till.

Chef ansvarar &ven for att de handlingar som lamnar forvaltningen foljer gallande regelverk,
styrdokument samt principen om saklighet och opartiskhet. For att sdkerstélla detta kan tjansteskrivelser
kontrasigneras av handlaggare och forvaltningschef.

Chef ansvarar for
e Ansvarar Overgripande for hanteringen av drenden inom forvaltningen och sékerstéller att
arbetsprocessen haller god kvalitet.
o Slutgiltigt ansvarig for beslutsunderlag till styrelse och ndmnder.
o Slutgiltigt ansvarig for handlingarna som lamnar forvaltningen.
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Handlaggare

Handlaggning och dokumenthantering
Handlagger arende och diariefor direkt i arendehanteringssystemet (EDP) under arendets gang.

Ansvarig for diarieforing under handlaggningstiden av ingaende och utgaende e-post, egenuprattade
handlingar, tjansteskrivelser mm.

Arende startar

Kontakta registrator for att fa ett drende 6ppnat och ett diarienummer, detta gors lampligast via e-post. |
mejlet anges begédran om dppnande av drende samt dnskad drendemening. Det ar viktigt att
arendemeningen &r tydlig och sokbar, att bara ange ett generellt begrepp anses inte vara tydligt och
sokbart. Skriv ut arendemeningen sa att varje arende blir tydligt och sokbart, se exempel.

Exempel:
Avtal med Gorans video.
Ansokan om foreningsbidrag, Gorans BK.

Reglemente fér kommunstyrelsen.

Diarienummer

Diarienumret ska utga fran den myndighet handlaggaren arbetar for. Nar drendet skickas till annan
myndighet inom kommunen kommer &ven denna myndighet starta ett &rende i sitt respektive diarium.
Skickas ett arende fran exempelvis tekniska namnden till kommunstyrelsen upprattas ett arende i bada
forvaltningarnas diarier.

Diarienumret ar ett unikt nummer for just ett specifikt arende. For att underlatta hanteringen och inte
blanda ihop olika &renden bor diarienummer anvandas som huvudsaklig referens i brevvéxling med
brukare, externa myndigheter och myndigheter inom Herrljunga kommun.

Namndprocessen
Upprattar tjansteskrivelse och 6verlamnar den till nAmndsekreteraren.

Det ar respektive handldggare, genom sin sakkunskap, som ansvarar for att ta fram beslutsunderlag till
ndmnd. Handlaggaren har ansvar for hela arendeprocessen. Med andra ord ansvarar handlaggare for att
tidigt ta fram en plan for nédr drendet ska behandlas, att beslut fattas i rétt instans och med hansyn till
riktlinjer och befintliga styrdokument.

Exempel:

Handlaggaren har fatt i uppdrag fran namnd att arbeta fram nya taxor for renhallning. Taxorna ska forst
behandlas i tekniska ndmnden, sedan kommunstyrelse och till sist kommunfullmaktige. Beslut i
kommunfullmaktige maste tas innan arets slut, och handlaggaren planerar in sa att arendet hinner
behandlas i samtliga instanser.

Enligt regeringsformens allméanna krav pa saklighet och opartiskhet ska beslutsunderlag vara korrekta till
sitt innehall.
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For framstéllan av drenden till fullméktige, styrelse eller namnd.

1. Alla handlingar och étgarder ska ha ett arende med diarienummer

Alla beslutsarenden ska ha en tjénsteskrivelse enligt gallande mall.

3. Ska drendet behandlas i styrelse eller ndmnd ska arendets handlingar anmalas som en métespunkt
i EDP innan beredningen. Om arendet ar ett uppdrag fran kommunstyrelsen ska
beslutsparagrafen fran kommunstyrelsen anges under beslutsunderlag. Detta géller naturligtvis
ocksa vid uppdrag fran egen namnd.

4. Arendet ska vara inlimnat innan beredning. Om &drendet inte &r inlamnat i tid kan
namndsekreteraren h&nvisa drendet till nista sammantradestillfélle.

N

Foredragning infor namnd eller styrelse
Malet ar att tjansteskrivelse och beslutsunderlag innehaller all nédvandig information och ar komplett.

Respektive presidium avgér om en chef eller handléggare ska kallas till foredragning. Tjanstepersoner
underrattas via e-post. | foredragningslistan framgar vilken tid och plats som avsatts for foredragningen.
Vid fragor kontakta nimndsekreterare.

Efter sammantradet
Handlaggare ansvarar for att bevaka besluten.

Nar namnden behandlat ditt arende skrivs ett protokoll dar namndens beslut framgar. Ett
protokollsutdrag pa just den paragrafen laggs in av registratorn i ditt &rende i arendehanteringssystemet
(EDP) och du kan pa sa satt enkelt se vad namnden beslutat. Det &r inte sékert att namnden beslutat efter
ditt forslag, sa var darfor uppmarksam pa vad som star i beslutet.

Detta innebar att ansvarig handlaggare forvantas agera utifran politikens beslut pa nagot av féljande
satt:

e Meddelaregistratorn att &rendet ska avslutas,
o Uppdatera styrdokument enligt riktlinjer

e Verkstallabeslut

e Ombesorjaaterrapportering

Beslut kommer att expedieras av kommunkansliet till de personer som star angivna pa tjansteskrivelsen.
Om ansvarig handlaggare inte har skrivit ndgot under denna rubrik sa kommer ingen beslutsexpediering
att ske. Beslut expedieras inte inom den egna myndigheten, det innebér att ingen pappersexpediering
kommer att ske.

Vid myndighetsutévning mot enskild &r det handl&ggarens ansvar att kommunicera beslutet med den
enskilde. Namndsekreteraren ger i detta fall handlaggaren protokollsutdraget for expediering.

Avslutar drendet och arkiverar pappershandlingar i ndrarkiv

Handlaggare meddelar registrator nar drendet kan avslutas. Sedan gar handlaggare igenom pappersakten
tillsammans med registratorn for att rensa och se till att samtliga registrerade handlingar finns i
pappersformat. Rensning sker i enlighet med respektive ndmnds dokumenthanteringsplan.

Ett &rende avslutas nér slutgiltigt beslut fattats, de flesta beslut verkstélls omedelbart &ven om
overklagningstiden inte gatt ut.
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Handlaggarens ansvar

Ansvarig for diarieforing av handlingar under handl&ggningstiden (exempelvis e-post,
egenuppréttade handlingar).

Profession - expert pa sitt omrade/speciallagstiftning.

Ansvarig under hela arendeprocessen inkl:

- Myndighetsutévning enl. Speciallagstiftning

- Verkstéllighet

- Delegeringsbeslut

Ansvarig att skapa sakliga och opartiska beslutsunderlag

Huvudansvarig for hela processen fran inkommen handling till verkstallt beslut och
aterrapporering av beslut.

Respekterar bevakningsdatum och foljer den beslutade processen for ett arendes gang.

Ta reda pa ratt beslutsinstans for drendet.

Att drendet hinner behandlas i alla instanser i tid. (ska drendet behandlas i namnd, KS och KF
maste chef /handlaggare ansvara for att tid avsatts for detta)

Kontrollera att hansyn tagits till gallande styrdokument

(exempelvis ekonomistyrningsprinciper)

Att arendet har varit ute pa remiss till ratt intressenter (exempelvis remiss till politiska partier ska
ske Gver tva gruppmaten, planera for detta)

Att forslag till beslut ar ratt formulerat och innefattar alla de nédvandiga beslut som maste tas.
(Kontakta garna ndmndsekreterare for diskussion om beslutsformulering)

Att riktlinjer for styrdokument har beaktats.

Bevakar och foljer fattade beslut inom handlaggarens ansvarsomrade.

Foélja upp och genomfora fattade beslut.

Att styrdokument réttas och redigeras efter politikens beslut. Dérefter lamnas slutversionen till
kansliet for publicering pa hemsidan och anslag enligt kommunallagen.

Ombesorja ev. aterraportering till politisk instans.

Ansvara for att &rendet avslutas.
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Tjansteskrivelse

Som stdd for handléggaren att skapa beslutsunderlag har tjansteskrivelsemallen tagits fram och den
hittas i EDP.

Tjansteskrivelsemallen fungerar som en checklista dver de saker ett beslutsunderlag ska innehalla.

En tjansteskrivelse &r ett dokument som handldggare inom kommunens olika forvaltningar skriver for
olika typer av arenden. Har beskriver vi sadana tjansteskrivelser som ska behandlas politiskt av en
namnd men kan med fordel anvéandas inom andra omraden.

En tjansteskrivelse innehaller ett forslag eller en begéaran som syftar till att namnden ska fatta ett beslut,
till exempel om att godkanna en atgard eller en verksamhet. Det ar viktigt att forslaget till beslut alltid
svarar pa den ursprungliga fragan, det vill saga att om nagon soker tillstand for en verksamhet ska
forslaget till beslut vara antingen bifall eller avslag. Du kan inte foresla att nagon annan ska fa tillstand i
samma tjansteskrivelse.

Rubrikséttningen av tjansteskrivelsen &r viktig da samma rubrik kommer att anvéndas i kallelser och
protokoll framdver. Rubrikerna ska underlétta atersokning och behdver darfor stimma 6verens med
forslaget till beslut.

Foreslas en forening fa ett bidrag sa ska till exempel ordet bidrag finnas med i rubriken.
De hér uppgifterna ska finnas med i sidhuvud, sidfot eller marginal:

Foérvaltningens/verksamhetens namn.
Kommunens logotyp.

Handlaggarens namn, titel.

Det datum da dokumentet fardigstalls.
Diarienumret for drendet

Anvénd rétt tidsform
Det ar viktigt att tinka pa att anvanda ratt tidsform under respektive rubrik:

e Under rubriken "forslag till beslut” aterges texten i presens. “rapporten godkanns”,féreningen
NN beviljas 120 kronor i foreningsbidrag”
e Under rubriken sammanfattning aterges texten i perfektum. Till exempel: kalle har ansékt om

bygglov.

Vad ska jag skriva under de olika rubrikerna?
Sammanfattning

Sammanfattningen ska pa ett kortfattat satt informera lasaren vad arendet i stora drag handlar om och
varfor det initierats, om det till exempel dr en anstékan som kommit in. Det ar viktigt att
sammanfattningen ar objektiv och att det inte framgar har vad den specifika handlaggaren foreslar att
namnden ska besluta. | de fall dd namnden inte foljer forslaget till beslut ska sammanfattningen
fortfarande vara relevant att anvanda i protokollet. Det &r viktigt att sakinnehallet stammer Gverens med
den dvriga texten i tjansteskrivelsen. Fakta som inte kan aterfinnas i nagon annan del av dokumentet ska
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heller inte vara en del av sammanfattningen. Sammanfattningen ska svara pa fragorna vad som har hant
och varfor snarare &n vilket forslaget r.

Beslutsunderlag

Har radas alla dokument upp som paverkar bedomningen och beslutet i arendet. Det kan t.ex. vara en
ansokan, skrivelser fran andra myndigheter eller tidigare namndprotokoll.

Handl&ggaren ska bildgga de handlingar som ndmnden behéver for att kunna fatta sitt beslut.
Handlingarna ska alltid vara daterade. Dessa uppgifter kopieras till protokollet och darfor ska dven den
egna tjansteskrivelsen anges har.

Handlaggaren ska ocksa ange i vilken ordning handlingarna ska ligga nar de skickas till namnden. Den
egna tjansteskrivelsen bor listas forst och darmed ligga 6verst i handlingarna

Forslag till beslut

Beslutets innebord ska framga i klartext och vara utformat som om namnden redan hade tagit beslutet.
Syftet med det &r att texten ska kunna flyttas 6ver direkt till protokollet.

Beslutet ska kunna forstas separat utan att behova lasas tillsammans med bilagor, och darfor ska
formuleringar som till exempel “ndmnden beslutar i enlighet med foreliggande forslag” inte anvandas.

Tank pa att ga rakt pa sak utan omskrivningar. Punktform far forekomma i de fall beslutstexten blir
tydligare i ett sadant format.

Beslutet ska vara atgardsinriktat, vilket innebar att beslutet ska resultera i en viss atgard, till exempel att
nagot ska utforas eller att ett bidrag beviljas. Varje forslagspunkt bér endast besta av ett atgardsforslag.

Beslutspunkter numreras dven om det bara &r en punkt.

Rubrikerna “sammanfattning”, “beslutsunderlag” samt "forslag till beslut” ar alltid tjansteskrivelsen
forsta sida. Forsta sidans rubriker &r matchad mot protokollet och ska kunna kopieras direkt dver till
protokollet for att effektivisera hanteringen.

Bakgrund

Hér beskrivs drendet som helhet, vad som har hént hittills och vad forvaltningen har kommit fram till i
arendet och varfor. Det ar har sjalva utredningen av arendet sker. | de fall da arendet kan beskrivas pa
hogst en halv A4-sida ar det tillrackligt att enbart anvanda rubriken sammanfattning. | sa fall kan denna
rubrik tas bort.

Ekonomisk bedémning

Rubriken &r obligatorisk. Beskriv hur forslaget kommer att paverka den egna namndens ekonomi i ar och
framdver. Det kan dven vara relevant att beskriva hur nuvarande situation, innan beslut, paverkar
ekonomin.

Juridisk bedémning

Denna rubrik ar frivillig. Det ar anda rekommenderat att beskriva vilka lagar, forfattningar och
kommunala bestammelser som reglerar beslutet. Syftet med detta ar att beskriva de juridiska ramarna,
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det vill s&ga synliggora vilka mojligheter och begrénsningar som finns for beslutet. Vidare syftar detta
till att aterkoppla till fattade politiska beslut.

Milj6konsekvensbeskrivning

Denna rubrik ar frivillig. Skriv en sammanfattande miljokonsekvens beskrivning. Finns det aven en mera
omfattande beskrivning ska denna bildggas tjansteskrivelsen.

FN:s barnkonvention
Denna rubrik &r frivillig. Barnkonventionens tvingande krav pa offentlig verksamhet ar dock féljande:

e Prova barnets basta med hjalp av exempelvis barnchecklistan
o Mojliggora barn/ungas delaktighet och inflytande

e Strdva efter samverkan och helhetssyn

e Prioritera barn/unga, det vill sdga avsétta tillrackliga resurser

Samverkan

Skriv datum for facklig samverkan och/eller information. Om samverkan ej &r aktuell ska detta kortfattat
motiveras.

Motivering av forslag till beslut

Enligt lag ska en beslutsmotivering skrivas i de fall ett beslut innebér att en ansokan avslas helt eller
delvis. Enligt 20 § Forvaltningslagen finns det inga skél att motivera beslutet om beslutet inte gar emot
nagon part eller om det uppenbart inte finns nagra behov om att upplysa om skalen till beslutet.

Rekommendationen &r dock att alltid skriva motivering oavsett bifall eller avslag. Motiveringen bor
innehalla vilka faktiska forhallanden som varit avgorande, vilka lagrum som tillampats och varfor
lagrummet tillampats pa det aktuella drendet.

Expedieras till/For kdnnedom

Det &r endast de som omn&dmns under denna rubriken som ndmndsekreteraren kommer expediera
protokollet till. Alla som berérs av beslutet, exempelvis andra ndmnder, handléggare, sdkande och évriga
parter ska omnadmnas med namn och adress. Uppmérksamma de fall det enligt PUL inte ar lampligt att
skriva personuppgifter eller liknande.

Signering

Eftersom forslag till beslut alltid sker pa chefens ansvar ar det aven chefen som avgor hur signering ska
ske. Rekommendationen &r att ansvarig handldggare och narmaste chef kontrasignerar handlingen.
Minimikravet dr att minst en person signerar handlingen och skickar den till férvaring i nérarkivet.
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Remisser
Vissa arenden kan vara foremal for ett remissforfarande. For detta ansvarar ansvarig handlaggare eller
chef for hela administrationen av remissforfarandet.

Vilka remissen ska ga till regleras eventuellt av respektive namnds riktlinjer och beddms utifran aktuellt
&rende.

Bland andra kan féljande parter beaktas vid en remiss:

o Politiska partier
e Brukargrupper och rad
e Andra forvaltningar och myndigheter

Av remissforfragan ska féljande framga

e Tydlig avsédndare. Mall enligt Herrljunga kommuns grafiska profil.

o Kontaktuppgifter till ansvarig forvaltning, enhet och handlaggare.

e Tydligt framga vart svar ska skickas (tank till exempel pa att inte alla har tillgang till e-post).

e Tydligt framga hur formatet for svaret ska vara utformat.

e Tydligt framga vilken remisstid som géller. Vid en partiremiss ska remisstiden anpassas sa att
partierna har mojlighet att behandla drendet pa tva gruppmoéten (KS § 39/1996).

| ett beslutsunderlag till foljd av ett remissforfarande ska foljande framga:

e Remissinsanser som lamnat yttrande ska fortecknas och framga av tjansteskrivelsen.

e Remissvaren eller sammanfattning av remisserna ska alltid finnas med i tjansteskrivelse eller som
bilaga till beslutsunderlaget

o (KS§39/1996).
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Delegeringsbeslut

Samtliga delegeringsbeslut ska enligt lag anmalas till den ansvariga némnden. Anledningen till lagkravet
ar att éverklagandetiden for beslut som dverklagas med laglighetsprévning borjar 16pa nar
namndprotokollet (dar beslutet anméls) anslas pa kommunens anslagstavla. Om beslutet inte anméls
vinner det alltsa inte laga kraft.

For beslut som kan dverklagas enligt forvaltningslagen till exempel bygglov, miljétillsyn med mera,
raknas klagotiden fran den tidpunkt som den klagande tagit del av beslutet. Beslut som fattas med stéd av
vidaredelegering ska anmalas till forvaltningschefen och bor — oberoende av att det inte finns nagot krav
pa att anmala arenden till namnden som vidaredelegerats — anmalas till namnden for att uppréatthalla
tilliten.

Varje delegeringsbeslut ska kunna hérledas. | redovisningen ska drendemening, beslutsdatum samt
diarienummer eller annat 16pnummer inga.
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Namndsekreterare

N&mndsekreteraren ansvarar for sjalva administrationen kring namndssammantradena. Detta innebér
bland annat att bevaka de drenden som ska tas upp till beslut, vara behjalplig i fragor kring beslutsnivaer,
tjansteskrivelse och beslutsformuleringar, sammanstélla och skicka kallelse till ndmndens ledaméter,
uppratta protokoll och expediera protokollsutdrag.

Beredning
Innan sammantrédet dger rum samlas presidiet (ordférande och vice ordférande) tillsammans med
namndsekreterare och ansvarig forvaltningschef vid en sa kallad beredning.

Vilka tjanstepersoner som deltar vid beredningen kan variera mellan de politiska organen. Vid beredning
som ror KS deltar kommunchef och eventuellt tjanstepersoner som har drenden som ska tas upp till
beslut.

Det ar i forsta hand ordféranden som beddmer vilka arenden som ska behandlas vid ndstkommande
sammantrade och i vilken ordning, den s kallade foredragningslistan.

Vid beredningen avgor ordféranden dven om det finns &renden som bor flyttas fram till ett senare
sammantradesdatum.

I och med beredningen antar politiken antingen forvaltningens forslag till beslut som sitt eget eller
foreslar ett eget forslag.

Sammanstallning och utskick av kallelse
Efter beredningen sammanstéller ndmndsekreteraren kallelse och féredragningslista.

Foredragningslistan med samtliga tjansteskrivelser och eventuella bilagor bildar sjélva kallelsen som
ldamnas till ndmndens fortroendevalda. Formellt sett &r det ordféranden som ansvarar for
sammanstéllning och utskick av kallelsen. | praktiken skdter namndsekreteraren detta.

Kallelsen skickas ut senast 5 dagar innan sammantradet &ger rum, férutom for kommunfullméktige dar
kallelse skickas senast 7 dagar innan sammantradet.

Kallelse till kommunfullméktiges sammantraden ska dessutom kungoras pa kommunens anslagstavla och
i lokala tidningar minst 7 dagar fére sammantradesdatum.

| samband med utskick av kallelsen publicerar namndsekreteraren ocksa kallelsen pa kommunens
hemsida och Filr.

Obs! Handlingar som publiceras pa webben far enligt personuppgiftslagen och offentlighets- och
sekretesslagen inte innehalla personnummer eller kansliga personuppgifter. Den som publicerar
handlingar pa webben &r ansvarig for att kontrollera detta innan publicering.

Kallelsen skrivs enligt mall och ska:

o Folja befintlig rubriksattning och dokumentmall i drendehanteringssystemet
e Redovisa

- Vilken namnd/rad/utskott/styrelse kallelsen galler

- Tid och plats foér sammantradet
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- Vilka &renden som ska behandlas vid sammantrédet
- Vilka &renden som dar beslutsarenden respektive informationsarenden
- Meddelanden och delegeringsbeslut

e Innehalla ansvarig ordforandes och namndsekreterarens namn

Protokoll

Formellt sett &r det ordféranden som ansvarar for protokollet. | praktiken skéter ndmndsekreteraren detta.
Innan sammantradet forskrivs protokollet av namndens sekreterare i syfte att dstadkomma en sa snabb
hantering och god service som mgjligt till medborgarna.

Under sammantradet for sekreteraren anteckningar 6ver narvaro, forslag till beslut, reservationer,
omrostningar och de beslut som fattas. Se avsnitt Protokollet.

Justering
Nér protokollet &r fardigstéllt ska det justeras av ordférande och utsedd justerare (vice ordférande).
Justeringen ska ske senast 14 dagar efter sammantréadesdatum.

Anslag och publicering

Nér protokollet &r justerat anslas protokollet pa kommunens anslagstavla beldgen utanfor kommunhuset.
Pa anslaget ska det framga vilket datum anslaget sétts upp och vilket datum anslaget tas ned, vanligtvis 3
veckor och 1 dag efter anslagsdatum. Dessa datum &r viktiga och reglerar dverklagandetiden for
forvaltningsbesvar/ laglighetsprovning.

| samband med att protokollet anslas publicerar nimndsekreteraren det dven i sin helhet pa kommunens
webbplats och i Filr.

Obs! Handlingar som publiceras pa webben far enligt personuppgiftslagen och offentlighets- och
sekretesslagen inte innehalla personnummer eller kansliga personuppgifter. Den som publicerar
handlingar pa webben &r ansvarig for att kontrollera detta innan publicering.

Beslutsexpediering

Expediering innebér att n&mndens beslut skickas utanfdér den egna myndighetens grénser. Expediering
ska ske skyndsamt, senast dagen efter det att protokollet justerats. Varje enskild férvaltning ansvarar for
att lasa protokoll och ta till sig de uppdrag de far genom beslut i ndmnden.

Vid beslutsexpediering skickas protokollsutdrag i det aktuella arendet till den/de som berérs av beslutet.

Detta skots av ndamndsekreteraren och sker endast till de som finns angivna under rubriken "Expedieras
till/For kannedom” pa tjansteskrivelsen.

Beslutsregistrering

Efter detta registreras protokollsutdrag i respektive arende i dokument- och arendehanteringssystemet. En
bestyrkt papperskopia av sjdlva beslutet l4ggs dven i den fysiska &rendeakten. Protokollsutdrag skapas
enbart for beslutsarenden, ej for informationsérenden eller rapporter.
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Beslutet verkstalls

Efter det att protokollet justerats ska beslutet verkstallas. Ibland kan det dock vara nédvandigt att vénta
med att verkstalla ett beslut tills det att beslutet vunnit laga kraft. Ett beslut har vunnit laga kraft da
overklagandetiden har gatt ut, se avsnitt Anslag och publicering.

Namndsekreterarens ansvar

Bevakar tillsammans med forvaltningschefen de darenden som ska tas upp till beslut.

Bistar medarbetarna med hjalp i fragor rérande regler kring beslutsnivaer, tjansteskrivelse samt
beslutsformuleringar.

Sammanstaller och skickar ut kallelse och beslutsunderlag till nd&mndens ledaméter och erséttare.
Detta ska ske i sa pass god tid att ledamdterna far tid till att ta del av beslutsunderlagen infor
sammantradet.

Ansvarar for att uppratta ett protokoll inkl. justering, anslag och publicering pa hemsidan.
Expedierar protokollsutdrag utifran vad handlaggaren angett patjansteskrivelsen
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Protokollet

Som stdd for namndsekreterarna att skapa tydliga och korrekta protokoll sé finns det en gemensam
protokollsmall.

Paragraferna skrivs I6pande under aret, varje protokoll borjar dock fran sida 1 och beslutspunkter ska
vara numrerade, dven om det bara ar en beslutspunkt. Protokollet ska spegla det som sker pa
sammantradet.

Forsta sidan:

Fortroendevalda ska anges med namn och partibeteckning uppdelade pa beslutande och ersattare. Andra
nérvarande, politiker och tjanstepersoner, ska anges under personal. Tj&nstepersoner ska anges med
namn och titel.

Om fortroendevalda lamnar sammantradet eller anméler jav anges detta pa foljande satt pa forsta sidan:
Exempel ledamot: som lAmnar sammantradet:

Anders Andersson (KV),881-4

Exempel tjanstgorande ersattare:

Anna Andersson (KV), 88-4-10

Exempel ledamot: som ldAmnar sammantradet och kommer tillbaka:

Anders Andersson (KV), 881-4 och 10-15

Exempel jav:

Anders Andersson (KV), 8§ 1-3 och 5-7

Andra sidan:
Har skapas en innehallsforteckning for samtliga paragrafer.
Ovriga sidor:

Paragraferna skrivs l6pande med en paragraf per sida med underrubriker. Varje namnd respektive
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen har en egen nummerserie for sina protokoll. Langst ned pa
sidan ska till vem expediering ska ske anges.

Underskrifter och signaturer
Ordforanden, sekreteraren och justeringspersonen (justeringspersonerna) skriver under pa forsta sidan.

Pa paragrafsidorna ska det inte vara nagra underskrifter, utan bara signaturer. Eventuella bilagor till
protokollet ska ocksa signeras. Dessa signeras endast av ordféranden och justeringsperson/erna. Justering
ska enligt lag ske inom 14 dagar och meddelande om det ska anslas pa kommunens anslagstavla inom tva
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dagar darefter. Respektive namndsekreterare ansvarar for att meddelanden anslas pa kommunens
anslagstavla.

Tidsform

For att aterge vad som hander under sammantradet anvéands tidsformen presens (nutid) i protokollet.
Exempel:

Anna Andersson (FP) yrkar att drendet aterremitteras.

Anders Andersson (V) reserverar sig mot beslutet.

Under rubriken sammanfattning av arendet anvands tidsformen perfekt i protokollet.

Exempel:

Lars Pettersson har ansokt om bygglov.

Vid redovisning av vilka beslut som tidigare fattats anvands lampligen tidsformen imperfekt i
protokollet.

Exempel:

Kommunstyrelsen beslutade den 1 november 2010, § 166, att uppdra at...

Fdljande rubriker anvands i protokollet

Rubrikerna ska alltid komma i den ordning som visas nedan:
¢ Sammanfattning
e Beslutsunderlag
e Jav
e Forslag till beslut (férvaltningens/presidiets forslag samt forslag pa sammantradet)
e Beslutsgang (proposition)
- Omrgstning
o Skal for beslut (anvénds av myndighetsndmnder och utskott)
e Beslut (aven villkor)
e Reservationer
e Anteckningar
e Hur man 6verklagar, se bilaga (anvands av myndighetsnamnder och utskott)
e Upplysning (anvands av myndighetsnamnder)
e Radgivning (anvands av myndighetsnamnder)
o Expedieras till/For kinnedom

Vad ska skrivas under de olika rubrikerna i sammantradesprotokollet?
Nedan beskrivs vilken information som ska inga under de olika rubrikerna i paragrafen.

Tank pa att vissa rubriker inte ar aktuella i alla arenden.
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Arenderubrik
Arendets innehall redovisas i en kortfattad rubrik. Denna rubrik behéver inte vara densamma som
arendemeningen i diariet. Det &r viktigt att rubriken i protokollet speglar beslutet.

Istallet for: Skriv:
Ansokan av féreningsstod Beviljande av ansokan av foreningsstdd

Avslag pa ansokan av foreningsstod

Forslag till socialtjanstplan Antagande av socialtjanstplan

Ny lekpark i stadsparken Uppdrag att utreda en ny lekpark i
stadsparken

Nytt tak till simhallen Renovering av simhallens tak

Projekt Kulturhus Redovisning av projektet Kulturhus

Sammanfattning
Sammanfattningen ska innehalla en kortfattad beskrivning av arendet. For att protokollet inte ska
innehélla for mycket text kan texten fran tjansteskrivelsen behéva kortas ned och omformuleras.

Beslutsunderlag
Under rubriken beslutsunderlag aterges 6versiktligt det stod som finns for beslutet. Den senast tillkomna
handlingen skrivs dverst.

Om handlingar har samma datum ska tjansteskrivelsen anges éverst.
Exempel:

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad den 20 juni 2014,

Fdrslag till nytt reglemente for kommunstyrelsen daterat den 20 juni 2014,
KS § 184/2013-11-09.

Jav med mera

Javsreglerna som ska tillampas av ndmnderna &r desamma oavsett om handlaggningen avser
myndighetsutévning eller inte. Den javige far inte delta i handlaggningen av arendet eller vara
nérvarande vid ndmndens beslutsfattande i &rendet. Reglerna om jav ar betydligt strangare fér namnderna
an vad som galler fullmaktige (da fullméaktiges sammantraden &r offentliga) och omfattar inte endast
ledamot utan aven tjansteperson. | saval namnds- som fullméktigeprotokollen maste det framga om en
ledamot varit javig.

Exempel:
Jav

Anna Andersson (S) anméler jav och deltar inte i handldggningen eller beslutet av &rendet. Anders
Andersson (S) ersétter under 8§ 53.
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Det ska aven framga om ledamot avstar fran att rosta. Ordféranden ar daremot alltid skyldig att rosta nar
det behovs for att ett &rende ska kunna avgdras. Om beslutet géaller myndighetsutdvning mot en fysisk
eller juridisk person maste samtliga ledamater pa sammantréadet delta i beslutet, utom nar det foreligger
jav.

Forslag till beslut
Under denna rubrik redovisas forvaltningens/presidiets forslag till beslut och de forslag som ledaméterna
gor under sammantradet.

Exempel:
Bengt Bengtsson (KD) yrkar avslag pa forvaltningens forslag till beslut.
Anna Andersson (MP) yrkar bifall till férvaltningens forslag till beslut.

Anders Andersson (M) yrkar bifall med foljande tillagg: Ytterligare 500 tkr tillskjuts
utbildningsnamndens verksamhet”.

Bertil Karlsson (FP) yrkar féljande andring i Iénepolicyn: "att erséttning ska utga med 4 procent istallet
for 3 procent”.

Beslutsgang
Hér redovisas i vilken ordning ordféranden lagger fram forslagen till beslut och vilka omréstningar
(voteringar) som genomfors.

Det ska aven framga om ledamot avstar fran att résta i en omrostning. Ordféranden ar daremot alltid
skyldig att rosta nér det behovs for att ett drende ska kunna avgoras. Om beslutet galler
myndighetsutévning mot en fysisk eller juridisk person maste samtliga ledaméter pa sammantréadet delta
i beslutet, utom nér det féreligger jav.

Exempel 1:

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.
Ordforanden fragar om Bertils Karlssons (FP) tillaggsforslag antas och finner att sa sker.
Exempel 2:

Ordforanden staller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen beslutar enligt forvaltningens
forslag.

Omrdéstning begars.

Ordforande stéller foljande propositionsordning:
Ja =i enlighet med forvaltningens forslag

Nej = i enlighet med Bertil Karlssons (FP) forslag

Med 6 ja-roster, 4 nej-roster och 1 som avstar finner ordférande att kommunstyrelsen beslutar i enlighet
med forvaltningens forslag.

Sida 29 av 35



Arende 13

Beslut

Har ska beslutet redovisas. Finns det ett forslag till beslut i tjansteskrivelsen och nagra dndringar inte
gors under beredningen eller sammantréadet ska den texten ateranvandas. | annat fall maste beslutstexten
formuleras av nd&mndsekreteraren.

Beslutets innebord ska framga i klartext och vara utformat som om namnden redan hade tagit beslutet.
Beslutet ska kunna forstas separat utan att behova lasas tillsammans med bilagor, och darfor ska
formuleringar som till exempel “ndmnden beslutar i enlighet med fdreliggande forslag” inte anvandas.
Beslutet ska vara atgardsinriktat, vilket innebar att beslutet ska resultera i en viss atgard, till exempel att
nagot ska utforas eller att ett bidrag beviljas.

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
1. Foreningen Kulturbygden beviljas foreningsstod om 300 tkr for ar 2015.

Om beslutet bestar av flera beslut eller moment dela upp dem i punkter.

Omedelbar justering

Ibland maste en paragraf justeras omedelbart for att beslutet sa snart som majligt ska kunna verkstallas
eller vinna laga kraft. Nar en paragraf justeras omedelbart ska ett forslag pa den slutligt utformade
paragrafen presenteras pa sammantradet.

Det omedelbart justerade beslutet ska undertecknas av ordféranden, sekreteraren och justeraren under
eller i omedelbar anslutning till sammantradet. Rent praktiskt sker detta genom att upprétta en separat
forstasida for paragrafen/erna. Beslutet att omedelbart justera paragrafen ska framga av beslutstexten.
Léagg till den upplysningen som en egen punkt i beslutet.

Exempel:

Kommunstyrelsen beslut
2. Paragrafen justeras omedelbart.

Reservationer
En fortroendevald kan reservera sig mot namnds/styrelses/fullméktiges beslut. Om en ledamot valjer att
inte delta i ett beslut kan ledamoten inte reservera sig. Tjanstepersoner saknar reservationsratt.

Exempel:

Reservationer

Bengt Bengtsson (KD) reserverar sig mot beslutet.

Bengt Bengtsson (KD) reserverar sig mot beslutet for ledaméterna i sin partigrupp.

Bengt Bengtsson (KD) och Anders Andersson (M) reserverar sig mot beslutet for ledaméterna i sina
respektive partier.

Expedieras till/Fér kdannedom
Varje paragraf avslutas med Expedieras till och/eller For kannedom. Rubriken markerar att
protokollféringen av den aktuella paragrafen &r avslutad. Har réknas de personer, foretag eller instanser

upp som ska fa protokollsutdrag. Uppgifterna ska finnas att hamta i tjansteskrivelsen i arendet, under
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Expedieras till/ For kdnnedom. Rubriken For kdnnedom anvéands endast till de som ska ha ett
protokollsutdrag som information och som inte behdver agera pa beslutet.

Exempel:

Expedieras till: Agaren till fastigheten Styrbjorn 1
Bygg- och miljoforvaltningen

For kdnnedom: Kommunstyrelsen

Meddelanden

Meddelanden som lamnats ndmnden redovisas i en samlad paragraf i protokollet.
Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga meddelanden l&ggs till handlingarna.

Delegeringsbeslut

Redovisningen i protokollet kraver inget tjansteutlatande, utan skrivs direkt i form av en
protokollsparagraf. Paragrafen bor avslutas med ett stallningstagande fran namnden om redovisningen
kan godkannas.

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
Redovisningen av delegeringsbeslut godkénns.

Socialndmndens arbetsutskotts beslut
Anmalan av ordférandebeslut l&ggs till handlingarna.

Bilagor till protokollet
Strava efter att lagga sa fa bilagor som majligt till protokollet sa att de kan forstas sjalvstandigt, utan
hé&nvisning till bilagor.

Féljande typer av dokument ska dock alltid laggas som bilaga:

e Budget, verksamhetsplan
e Delarsredovisning och arsredovisning
e Ovriga typer av styrdokument

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
1. Bolagsordning for AB Bolaget fastsélls (KS § 45/2012, bilaga 1)

Om bilagor laggs till protokollet ska det vara i form av kopior. Bilagorna ska signeras av ordféranden
och justeringspersonen/erna.
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Handlaggning motioner och medborgarforslag

Ledamdéterna i kommunfullméktige har ratt att vdcka motion enligt bestdimmelse i Kommunallagen (KL)
4:168. Ratten att vacka motion &r en av de grundlidggande rattigheterna i den kommunala demokratin.

En kommuninvanare, som &r folkbokférd i kommunen, kan vacka ett drende i kommunfullméktige
genom ett sa kallat medborgarférslag om kommunfullméktige har beslutat det enligt (KL) 5:238.

Om utredning/beredning foljer motionens/medborgarforslagets forslag ska kommunfullméktige foreslas
anta motionen/medborgarforslaget.

Om det av utredningen/beredningen framgar att ett beviljande av motion/medborgarforslag inte ar méjlig
ska fullmaktige foreslas avsla motionen/medborgarforslaget. T.ex om forslaget inte kan prioriteras inom
givna ekonomiska ramar, forslaget ar olagligt eller om det ligger utanfér kommunens ansvarsomrade.

Om motionens/medborgarforslagets forslag ligger helt i linje med ett arbete som redan pagar kan
fullméktige foreslas att motionen/medborgarforslaget anses besvarad/besvarat. Uttrycket
besvarad/besvarat skall bara anvandas nar arbete eller utredning pagar i enlighet med ett tidigare
beslut/uppdrag inom verksamheten.

Det kan vara aktuellt att foresla att vissa delar av motionen/medborgarférslaget antas. Det skall klart
framga vilka delar som foreslas ska antas respektive avslas.
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Kommunarkivarie, arkivansvarig och arkivredogo6rare

Arkivvarden

Varje myndighet inom kommunen skall ansvara for varden av sitt arkiv i enligt gallande lagar och
regler. P& varje myndighet ska det finnas en arkivansvarig tjansteperson med évergripande ansvar,
arkivfragor och nararkivet. Det dagliga arbetet med arkivet skots av en/flera arkivredogorare.

Myndigheten ska redovisa sitt arkiv och sina allménna handlingar genom arkivbeskrivning och
dokumenthanteringsplan. Dessa skall hallas uppdaterade av myndigheten och beslutas och antas i varje
myndighets ndmnd. Vid forandringar i arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan ska det meddelas
till arkivmyndigheten och kommunarkivarien.

Arkivbeskrivningen ska innehalla information om myndighetens historik, organisation, verksamhet,
beskrivning Over de olika handlingarna, hur handlingarna &r organiserade och om det forekommer
sekretess. Arkivbeskrivningen ska dven informera om vem som ar myndighetens arkivansvarige och
vem/ vilka som &r arkivredogdrare.

Dokumenthanteringsplanen ska redovisa myndighetens samtliga allménna handlingar, bade analoga och
digitala. I dokumenthanteringsplanen skall det vara tydligt vilka handlingar som ska bevaras och vilka
som ska gallras. Dér ska aven framga efter vilken tidsfrist de ska leveraras till arkivmyndigheten
centralarkiv eller nédr de ska gallras.

I den dagliga verksamheten ska dokumenthanteringsplanen fungera som en fingervisning vid
myndighetens arbete med allménna handlingar. Nar dokumenthanteringsplanen &r antagen i respektive
namnd sa fungerar den som ett gallringsbeslut. | dokumenthanteringsplanen ska gallringen vara
genomtankt och motiverat och félja de rad, riktlinjer och lagkrav som finns. Gallring som inte finns
beskriven i planen &r otillaten om det inte beslutats om ett separat gallringsbeslut.

En arkivhandbok &ar under arbete. Tills denna ar fardigstalld hanvisar vi till tidigare riktlinjer for
dokument- och drendehantering. [Detta stycke stryks i samband med arkivhandbokens fardigstéllande.

Digitala och analoga handlingar

I Herrljunga kommun kommer det under en 6vergangsperiod finnas bade digitala och analoga handlingar
i samma &rende. De handlingar som inkommer till kommunen och blir &renden/handelser, ska diarieforas
och l&ggas in digitalt i &rendehanteringssystemet EDP. Det skapas &ven en pappersakt for de analoga
handlingarna. | bade den digitala och den analoga akten ska alla handlingar finnas med nér arendet
avslutas. Fram tills det beslutas om nagot annat, fortsatter kommunens myndigheter med denna rutin.

Overlamnande av arkivhandlingar till arkivmyndigheten
Arkivlagen 9§:

”Nar en arkivmyndighet har dvertagit arkivmaterial fran en annan myndighet évergar hela ansvaret till
arkivmyndigheten”

Nar myndigheten 6verlamnar handlingar fran sitt nararkiv till arkivmyndighetens centralarkiv, 6vertar
arkivmyndigheten ansvaret for materialet som levererats. Myndigheten har da avsagt sig ansvaret och
forfogar inte l&ngre Gver arkivmaterialet, men via arkivforteckning, kommunarkivet och
kommunarkivarien ar det mojligt att soka i materialet.

Sida 33 av 35



Arende 13

Gallra och rensa
Det &r en stor och viktig skillnad mellan att gallra och rensa.

Gallra innebar att analoga och/eller digitala handlingar forstors for alltid. Anledningen till gallring ar att
underlatta eftersokning i den informationsmangd som bildas inom en myndighet och kommun, men &ven
for att spara pa arkivutrymme och minska hanteringen av handlingar som inte langre ar aktuella.

For att fa gallra allmanna handlingar maste det ske genom de lagar, regler och riktlinjer som &r uppsatta,
och det ska finnas med i dokumenthanteringplanen som har beslutats. En enskild tjansteperson far aldrig
besluta om gallring av allmanna handlingar. Gallringsfrist ar den tid som maste forflyta innan de
allmanna handlingarna gallras/forstors, och de vanligaste gallringsfristerna ar mellan tre och tio ar.

Gallring sker alltid i samrad med kommunarkivarien.

Hogste tjansteman har som arkivansvarig och arkivbildare for sitt arkiv rétt att besluta om gallring av
handlingar som inte har en fast gallringsfrist. Finns handlingarna scannade och kan garanteras som
bevarade for framtiden &r det mojligt att gallra originalhandlingarna.

Detta skall dock alltid ske i samrad med kommunarkivarien och kommunchefen som hagste
arkivbildare. En skriftlig motivering till gallringen maste framstallas. En gallringsutredning skall dar
efter utforas. Nar beslut om gallring tagits skall handlingen vara tillganglig fér scanning under till en satt
tidsfrist innan den forstors permanent. Materialet far dock inte omhandertas nar beslut om gallring skett.

Ett beslut om gallring kan alltid upphavas pa forekommen anledning!

Rensa innebdr att avldgsna och forstéra handlingar som inte ska arkiveras tillsammans med de allménna
handlingarna. Det kan vara utkast, arbetsmaterial, kopior, kladdpapper, post-it lappar m.m. I rensningen
ingar aven att avlagsna material som inte ar lampliga i arkivering, som plastfickor, gem, gummiband,
m.m. Rensning skall utforas av handlaggaren i samband med att &rendet avslutas och de allménna
handlingarna ska arkivlaggas/boxlaggas.

Mer information finns i arkivhandboken.

Ansvar

Kommunarkivariens ansvar

Tillampar de bestammelser och anvisningar som rér arkivvard.

o Bevakar arkivlagen och att arkivreglementet tillimpas inom myndigheterna.
Informerar och utbildar kommunens anstallda om arkivvard samt samrader med arkivansvarig
och arkivredogdrare pa kommunens myndigheter.

e Bistar kommunstyrelsen, kommunledningen, myndigheter och férvaltningar med praktiska rad
och stod i arkivfragor.

e Ordnar och fortecknar arkivhandlingar i centralarkivet.

e Haller handlingarna tillgangliga enligt offentlighetslagstiftningen.
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Arkivansvarigs ansvar

Det finns en arkivansvarig for varje myndighet/forvaltning/namnd, forslagsvis pa chefsniva.
Ansvarig for att myndigheten uppfyller de bestdammelser som finns i arkivlagen och kommunens
eget arkivreglemente.

Bevakar arkivfragor i budget- och planeringsarbete.

Samrader med kommunarkivarien i arkivfragor.

Informera berérd personal om gallande bestdmmelser.

Ansvara for arkivbeskrivningar och arkivférteckningar upprattas.

Att beslutad gallring och leveranser till centralarkivet genomfors.

Att myndighetens arkiv uppfyller de normer som finns enligt lagar och foreskrifter.

Att korrekt skrivmaterial och system/program anvéands inom myndigheten.

Att korrekt arkivmaterial anvands till de analoga handlingarna.

Arkivredogdrares ansvar

Det finns en/eller flera arkivredogorare for varje myndighet/forvaltning/namnd.

Ansvarar for det praktiska arbetet i nararkivet, och vard och stéd inom arkivomradet.
Samrader med kommunarkivarien i arkivfragor.

Haller handlingarna ordnade sa att det uppfyller arkivlagen och offentlighetslagstiftningen.
Medverkar vid upprattande av arkivbeskrivning, dokumenthanterings- och gallringsplaner.
Verkstéller de gallringsbeslut som finns.

Anvander korrekt arkivmaterial till de analoga arkivhandlingarna.

Skater leveranserna till centralarkivet.
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S KOMMUNSTYRELSEN ORDFORANDESKRIVELSE
HERRLJUNGA KOMMUN JOHNNY CARLSSON 2016-01-07

=W
q DNR KS 230/2015 387

SibAlAavil

Anstkan om bidrag for ar 2016 fran Herrljunga
kopmannaftrening

Sammanfattning

Kopmannaforeningen i Herrljunga har lamnat in en ansékan om bidrag till att
utveckla och forstarka aktiviteter som gors i Herrljunga. Aktiviteter som syftar
till att skapa ett levande aktivt centrum med en trivsam atmosfar.

Herrljunga kommun har genom tekniska ndmnden bidragit till att férnya och
utveckla storgatan. Investering i ny julbelysning har genomforts under 2015.
Investeringen i ny belysning med energibesparande LED teknik &r enlig min
beddmning av allman karaktér. Den nya belysningen ersétter tidigare uttjant
belysning. Investeringen har fatt onskad effekt och gett storgatan och centrum ett
Iyft.

Att lamna ett ekonomiskt stdd till annonsering enligt kopmannafdreningens
begaran ar enligt min bedémning inte av allman karaktér. Begaran avslas.

Beslutsunderlag
Ansokan fran kopmannaféreningen daterad 2015-12-04.

Kommunstyrelsens ordférandes forslag till beslut
1. Ansokan om ekonomiskt stod pa 25 000kr for 2016 fran
kopmannaféreningen i Herrljunga avslas.

Johnny Carlsson
Kommunstyrelsens ordférande

Expedieras till ~ Forslagsstallaren, kommunfullméktige

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga ¢ BESOKSADRESS Torget 1, Herrljunga
TELEFON 0513-170 00 ® TELEFAX 0513-17133 ¢ ORG.NUMMER 212000-1520 * www.herrljunga.se
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Herrljunga Kommun - Ansékan fran Herrljunga kipmannaforeing

Fran: "Jessis Poc" <info@)jessispoc.se>

Till: <Herrljunga.kommun@admin.herrljunga.se>
Datum: 2015-12-11 11:47

Arende: Ansokan frén Herrljunga kdpmannaftreing

‘Bifogade filer: Sammanfattning till Budgetméte Forenklad.xlsx

Hej!

Har kommer en liten sammanfattning( se bif. fil ) av vara kostnader och var tanke pa ert bidrag
kommer

ga direkt till Annonskostnader i Alingsas Tidning och i Knaliebladet.

Dessa utgifter varierar ju lite fran ar till ar men var ansékan galler féljande dagar:

Vargladjedagen 5150:-

Hostmarknad tillsammans med Lions  5150:-

Julmarknaden 13084:-

file:///C:/Users/JOLAl/AppData/Local/Temp/XPgrpwise/566AB7CDO66MD01066...  2015-12-11
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Flammande Hostkvall 3765:-
MVH
Jessica Pehrson

Ordf. Kbpmannafdreningen

file:///C:/Users/JOLAl/AppData/Local/Temp/XPgrpwise/566 AB7CDO66MD01066...  2015-12-11
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2015 -12- 04
0?/50 QOI{ 3??

Skrivelse

Herrljunga den 3 december 2015

He;j

Vi skriver till er som képmannaforeningen i Herrljunga angéende ansékan av bidrag till att
utveckla och forstirka de aktiviteter vi gor i samhallet under aret.

Vi anser att vér forening gor mycket for att skapa ett attraktivt och levande centrum sé att vi
kan fa folk att trivas och vilja bo kvar och dven flytta till Herrljunga. Vi dnskar en
befolkningsutveckling som gynnar langsiktiga investeringar inom infrastruktur och
bostadsbyggande.

Vi vill inte ha en Storgata med tomma butikslokaler och vi stravar efter en trivsam atmosfér
med mycket aktivitet i centrum!

Efter en sammankomst i januari fick vi in synpunkter pa vad som skulle hinda med
Herrljunga om vi inte utvecklade vart arbete. Svar pa detta blev:

Férre besOkare, minskad omséttning for foretagen, mindre attraktionskraft, nedldggning,
tomma lokaler.

Vi dr mycket positiva i var forening och vi arbetar hart for att utveckla och frimja Herrljunga
centrum. Vi tror att véra aktiviteter forhjer upplevelsen for de som bor i Herrljunga och de
som besoker oss. Vi ser det som en forutsattning att kommunen dr delaktig i vért arbete. Med
gemensamma krafter kan vi géra detta &nnu biéttre. Vi ber dérfér om ett ekonomiskt stod for
2016 pa 25 000 kr.

Se vidare vara bilagor

Med vinliga hilsningar
1873

Jessica Pehrsson
Ordforande Herrljunga Képmannaf6rening



Budget 2016

Aktiviteter Kostnader

Rovarlo

Rovarlordag Budget
Bal n

Ballonglordsg Budget
Pask

pask Budget

ssa 2016 vart 5:e ar

Foretagsmassa Budget
Var Gl

Var Glidje dag Budget
Foren Lord Lions

Foreningslérdag/ Lions Budget
Flammande Hostkvall

Flammande hostkvdll Budget

Juls o
Julskyltningslérdagen Budget

NY AKTIVITET: “Walk of fame”
Budget

NY AKTIVITET: “Rock Streat”
Inférande

Lordag 6 Feb
Forening Ansdker om:
1 000 kr 1 500 kr
Lordag 12 Mars
Forening Ansdker om:
1000 kr 1500 kr

26 Mars
Forening: AnsGker om:
1000 kr 1 500 kr
Fre-Sén 22-24 April
Férening: Ansdker om:
12 000 kr Okr

Lordag 14 Maj ( Pingst )

Forening Ansoker om:
6 000 kr 6 000 kr
Lord 27 Prel. ?)
Férening: Anséker om:
6 000 kr 6 000 kr
Torsdag 27 Okt
Forening: Ansoker om:
4 500 kr 4 500 kr
Lérdag 26 nov
Forening: Ansdker om:
12 000 kr 12 000 kr
Ansoker om:
6 000 kr
Ansdker om:

12 000 kr

Arende 14
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RADIOFTREBY,

Vistra Skaraborg - Norra S)Juhidrad

Genom véra"nya flaggor blir vir gemenskap tydlig for omvrlden,
Dfssut(im hérs vi tillsammans i Radio Treby I det reklampaket som vi
sjdlva sdlt in, vilket samtidigt ger oss lite extra kilrr | kassan.

Féreningen har haft flera tuffa &r och en storsatsning
gjordes i borjan av aret och mélet som da sattes upp
var att fa fler medlemmar och en aktivare férening. Vi vore
tacksamma om ni vill vara med att utveckla och fradmja
Herrljunga centrum.

Ge oss ert stod!

S4 vi kan utveckla dessa hiindelser under aret:

*Rovarlordag, som forgyller den trista februari.

» P4 Paskafton flanerar det runt kycklingar "pa byn” som
forhgjer stimningen genom att dela ut godis.

s Ballongjakten med stora fing av ballonger vid vara
infarter och i centrum.

* Vérgladjedagen i gliadjens och barnens tecken med clowner
och manga barnsliga aktiviteter. Vi hoppas ocksé p4 ett tivoli.

« Foreningslordagen tillsammans med Lions och ett 40-tal
foreningar. Denna dag gdr det att fi en inblick i det stora
foreningslivet och dven prova pa deras aktiviteter.

Har #r det bra med ert stdd,

* Flammande Hostkviill, en mysig kvéll ddr Herrljungas
Eldsjél utses. Hela centrum lyses upp med marschaller.
Ar 2016 hoppas vi att rdddningstjinsten ér med och
visar upp sin verksamhet.

+Jul i Herrljunga med grantéindning, tomteparad med musik
och drillflickor. En viktig hdndelse med mycket tolk i Herr-
ljunga. Hir kan man mysa bland basarer och marknadsstand
Barnen far godispése dé de dansat kring granen.

Vi hoppas innerligt att ni
kommer att stotta var férening!

Vi kommer med ert stod att arbeta tillsammans for att ut-
veckla vara aktiviteter, starka Herrljungas profil och behilla
Ett levande Centrum.

Tack om du
gor detta mojligt!

Arende 14
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Féreningslordag
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