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Syfte och mal

Riktlinjen for fordonshantering syftar till att sakerstalla att kommunens fordonspark anvands och
framférs pa ett miljdanpassat, sakert och kostnadseffektivt satt.

Kommunens fordonshantering ska bedrivas i linje med nedanstaende malsattning som tar avstamp i
kommunens 6évergripande mal for en hallbar kommun och kommunens policy fér fordonshantering.

- Miljo: Strava efter en fossilfri fordonsflotta senast 2030.
- Sakerhet: Oka trafiksakerheten for anstéllda och allmanheten
- Effektivitet: Optimera anvandningen av fordon for att minska kostnader och miljépaverkan

Omfattning

Denna riktlinje &r kommunaovergripande och omfattar samtliga kommunala verksamheter och
medarbetare. Alla fordon som ags, leasas eller anvands av kommunen ska ha sin utgangspunkt i
denna riktlinje. Undantaget ar raddningstjanstens bilar som ar exkluderade.

Organisation och ansvar

Samhallsbyggnadsnamnden har det dvergripande ansvaret for kommunens fordonshantering.
Grunden i detta helhetsansvar ar att sakerstélla att kommunens fordonshantering bedrivs i enighet
med denna riktlinje.

Samhallsbyggnadsférvaltningen och arbetsmarknadsenheten under socialnamnden har upprattat ett
separat avtal som reglerar ansvar och utférande i enlighet med denna riktlinje. Avtalet reglerar &ven
fordonssamordnarens roll och ansvar vars anstallning ar hos arbetsmarknadsenheten.

Fordonssamordnare
Fordonssamordnaren ar en samordnande funktion fér kommunens fordonshantering. | detta ansvar
ingar:
- samverkan med kontaktpersoner fér fordonshantering
- optimering av fordonsparken i enighet med denna riktlinje
- inkdp och avyttring av fordon
- avtalshantering foér fordon sadsom leasingavtal
- foérsakringar och skadeanmalningar
- fakturahantering for fordonskostnader
- bilpoolen
- sakerstalla att kommunens bilar ar stripade utifran kommunens aktuella grafiska profil
- fakturahantering for fordonskostnader
- underhall sasom tvatt och lattare service
- ordna besiktningservice
- hjulskifte
- stdtta enheter vid fordonshantering
- systemfOrvaltaransvar for bokningssystem
- statistik och uppféljning via bokningssystemet
- drivmedelskort
- ordna hyrbil vid reparation av fordon
- ordna med besiktning av fordon
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- tillse att information om skadeanmalan finns i varje bil

Kontaktperson per forvaltning/verksamhet

Varje foérvaltningschef utser en person som blir férvaltningens kontaktperson fér fordonhantering
gentemot fordonssamordnaren. Forvaltningens kontaktperson sakerstaller att verksamheten forfogar
over en optimal fordonsflotta fér verksamheterna utifran antal fordon.

Enhetschef

Enhetschefen har budgetansvaret for den/de fordon som enheten anvander. | detta inkluderas
sakerstalla att behov av fordon i verksamheten I6pande berédknas i budgeten. Enhetschefen
ansvarar ocksa for att sakerstalla skotsel av fordon, service och besiktning i samrad med
fordonsansvarig och fordonssamordnare. Utéver detta aligger det enhetschefen att motivera avsteg
fran denna rutin till fordonssamordnare.

Forare

Medarbetare som anvander kommunens fordon som en del i sin tjansteutévning férbinder sig genom
en ansvarsforbindelse att folja riktlinjerna, instruktioner, trafikregler och annan tillamplig lagstiftning.
Medarbetare ska meddela chef om korkortet blir indraget. Chef ska regelbundet kontrollera att
medarbetare som anvander fordon i tjansten innehar korkort (SFS 2009:122).

Som forare av ett fordon markt med Herrljunga kommun ar medarbetare tydliga och identifierade
marknadsforare fér kommunen. Forare bor sarskilt tanka pa att:

e respektera hastighetsbestammelser samt anpassa hastigheten till radande
trafikférhallanden.

o samtliga i fordonet anvander sakerhetsbalte.

e halla ett tillrackligt sékerhetsavstand till framférvarande fordon samt halla god uppsikt éver
bakomvarande trafik.

e ¢jvara alkohol- och drogpaverkad. Vid anvandande av medicin skall foreskrifter fran
ordinerande lakare respektive tillverkande foretag foljas.

e undvika att kdra uttréttad.

e planera sin koérning avseende vagval och tid och i 6vrigt vidtaga atgarder som minskar
bransleférbrukningen och darigenom miljébelastningen.

e rapportera skador till fordonsansvarig.

e varda fordonet. Fordonet skall vara ur stadat pa 16st material mm efter
arbetspassets/individuell resas slut.

e isamband med tankning kontrollera oljeniva och dackstatus (ménsterdjup samt dacktryck).
Fordonet bor aterlamnas med minst en halv tank bransle eller motsvarande kvar.

o for elbilar ska kontakt anslutas till stromkalla efter arbetspassets/individuell resas slut.

o framfbra elbilar extra varsamt dar oskyddade trafikanter finns med anledning av elbilens
laga ljudniva.

¢ ¢ej anvanda mobiltelefon under fard savida ej handsfreeutrustning anvandes

Foéraren ska folja lagar och regler. Detta innebar att sjalvklarheter sdsom anpassning av hastigheten
till radande trafikforhallanden, tillrackliga sékerhetsavstand och anvandning av godkanda
bilbarnstolar vid transport av barn.
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Utbver detta ska samtliga férare av Herrljunga kommuns fordon vara goda féredémen i trafiken.
Planering av kdrning avseende vagval och tid och i dvrigt vidta atgarder som minskar miljobelastning
genom drivmedelférbrukning ska vara utgangspunkten.

Det ar inte tillatet att t.ex. ta ett fordon hem for att ata lunch eller andra privata arenden eller ta
kommunbilen hem 6ver natt.

Eventuella fortkérnings- och felparkeringsboter betalas av féraren sjalv. Allvarligare trafikbrott kan
medféra aven arbetsrattsliga atgarder.

Anskaffning och avyttring

Upphandling och finansiering

Upphandling av finansiering genomférs enligt Lagen om Offentlig Upphandling (LOU) och
kommunen tecknar avtal med finansieringspartner efter samordnad upphandling. Inkdp och leasing
av fordon gors tillsammans med fordonssamordnare.

Fordonsval vid anskaffning

Utifran ett risk- och sarbarhetsperspektiv ska kommunens fordonspark besta av en blandning av
fordon som kan drivas pa olika drivmedel. Kommunen ska, sa langt det ar majligt, valja fordon som
ar oberoende av fossila branslen. Vid nyanskaffning av fordon och upphandlade tjanster ska
klimatpaverkan minimeras i foljande prioriteringsordning:

1. El, biogas eller vatgas.

2. Etanol.

3. Biodiesel (HVO100).

4. Fossila drivmedel med maximal inblandning av férnybara komponenter

Upphandlingsavtalet ska foljas och sa langt det ar mojligt ska kommunen vélja fordon som ar
fossiloberoende’.

Foljande val bdr beaktas vid inkdp av fordon:

1. Prioritet ar att valja ett fordon som har méjlighet att framféras pa ett brénsle som i huvudsak
ar fossiloberoende exempelvis eldrift, etanol, fordonsgas, HVO. Utifran ett risk- och
sarbarhetsperspektiv ska fordonsparken besta av en mix av fordon som kan drivas pa olika
drivmedel.

2. Foljande fordonsmodeller finns upphandlade: Liten personbil, mellanstor personbil/kombi,
fyrhjulsdriven bil, minibuss 6-9 personer, skapbil 2,5 m®* — 15m3, pickup,

3. Fordonet bor kéra minst 500 mil per ar, om verksamheten inte kommer upp till strackan
hanvisas verksamheten till gemensam bilpool.

| de fall sarskilda skal finns kan avsteg fran prioriteten goras. Sarskilda skal kan vara exempelvis att
fordonet tankas i huvudsak utanfor centralorten eller att det av framkomlighetsskal behdvs ett
fyrhjulsdrivet fordon som inte kan tankas med fossilfria drivmedel.

Ur beredskapssyfte behdver ett antal bilar i kommunens fordonsflotta drivas med andra fossila
branslen. D& ska i forstahand HVO100 véaljas som alternativt drivmedel. | de fall sarskilda skal
foreligger kan avsteg fran prioriteringen goras. | dessa fall ska elhybrider vara férstahandsvalet.



Utrustning
Utifran sakerhetsperspektiv ska kommunens fordon vara utrustade med grundldggande
sakerhetsutrustning sadsom forsta hjalpen, varningstriangel och brandslackare.

Grundutrustning

AC eller klimatanlaggning

Radio

Parkeringshjalp minst innefattande backsensorer/back kamera eller motsvarande
Antisladdsystem, ESC

ABS-bromsar

Fjarrstyrt centrallas

Bluetooth handsfree

Bi-Xenon eller LED-stralkastare eller motsvarande

5 stjarnor i euro-ncap eller motsvarande resultat i annat krocktest

Motorvarmare elektrisk och kupévarmare

4 sommardack samt 4 vinterdack

Stankskydd till alla fyra hjulhusen

Sakerhetspaket inkl. férsta-hjalpen-paket, glashammare, balteskniv, bogserlina, sédkerhetsvast,
ficklampa samt en monterad brandslackare.

Skyddskladsel Instegsskydd pa trosklar

Nybilsgaranti i minst tre ar

Elektronisk korjournal
Elektroniska korjournaler ska finnas installerade i kommunens samtliga fordon. Avsikten med
elektroniska korjournaler ar att:
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« sakerstalla att skattelagstiftning efterféljs vad galler registrering av resor med verksamhetsfordon.

Dessa uppgifter sparas i sju ar, enligt Skatteverkets regler.

« uppgifter till uppfdljning av nyttjandegrad éver fordonen plockas fram via kérjournalen. « i samband

med kundarenden sasom reklamationer och olyckor

« férbattra var logistik

* lokalisera fordon i samband med stdld, skadegérelse och olycka

» genomfdra kontroll vid konkret misstanke om medarbetares misskdtsamhet
» genomfdra kontroll utav infrastrukturavgift samt trangselskatt.

Alkolas
Alla fordon ska vara utrustade med alkolas, vilket foérhindrar att motorn startas om foraren har
alkohol i utandningsluften. Om installation av alkolas inte ar magjlig, eller om det av sarskilda skal

beddms som mer [ampligt, ska i stéllet ett nyckelskap med alkoméatare anvandas for att kontrollera

forarens nykterhet innan fordonet tas i bruk. Syftet ar att varna om allmanhetens sakerhet, med
tanke pa de manga transporter som dagligen genomférs inom kommunens verksamheter.
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Profil

Samtliga fordon ska vara vita och utrustande enligt aktuell grafisk profil med kommunens logotype
vid leverans. Stripning av fordon bestalls genom kontakt med fordonssamordnare som bestaller.
Undantag fran krav pa markning med dekal gors for fordon inom vissa verksamheter.

Forsakring

Fordonen ar helférsakrade, antingen genom vagnskadegaranti och/eller genom separat forsakring
(som tecknas centralt). Kommunen férbehaller sig ratten att aterkrava eventuella skadekostnader,
sasom sjalvrisker med mera. Vid stold ersatts inte privata dgodelar som férvaras i fordonet (férarens
hemférsakring kan ge ersattning).

Omflyttning av fordon

Med hjalp av elektronisk kérjournal som per automatik dverfér data fran fordonen till en
fordonsdatabas kan fordonssamordnaren flytta fordon mellan verksamheter for att fa jamn
belastning pa flottan och darmed undvika kostnader for dver- och underanvandning av leasade
fordon. Omflyttning sker i samrad mellan fordonssamordnare och berdrda verksamheter.

Avyttrande av fordon

Av ekonomiska, miljo- och trafiksdkerhetsskal ska anvandningstiden fér fordon i kommunal regi
begransas. Samtliga fordon som omfattas av riktlinjen ska inforskaffas genom leasingavtal pa tre till
fem ar. Vid beddmning av om leasingperioden ska vara langre eller kortare ska hansyn tas till vad
som ar ekonomiskt mest fordelaktigt samt om fordonet fortsatt uppfyller stallda krav efter fem ar.

Sex manader fore leasingperiodens slut kontaktar kommunens fordonssamordnare berérd
enhetschef angaende avyttring av bilen. Kommunen kan valja mellan att lamna tillbaka bilen Hill
bilféretaget till ett garanterat aterkdpsvarde avréaknat med eventuella skador och dvermil, eller att
avyttra bilen via till exempel bilauktionsféretag, vilket kan vara ekonomiskt fordelaktigt om bilen ar
valdigt sliten och restvardet lagt.

Bilpool

Utdver de bilar som varje verksamhet sjalva bestdmmer dver finns det en bilpool med
kommunévergripande fordon. Kommundvergripande fordon avser de fordon som finns tillgangliga
och kan bokas av samtliga avdelningar i kommunen. Bokning goérs via bokningssystemet Portify
Fleet Intelligence som gar att nd via kommunens intranat. Fordonssamordnaren ansvarar for
bilpoolen.

Uppfoljning

Hur kommunens fordon anvands och nyttjas ar av vasentligt intresse utifran ekonomi-, miljé- och
sakerhetssynpunkt. Uppféljning av fordon, bransle och korstracka sker pa arsbasis for alla fordon
som omfattas av denna riktlinje. Uppfdljning sker genom en arlig rapport som sammanfattar
fordonens anvandning, kostnader och miljopaverkan och aterrapporteras till kommunstyrelsen.
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