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VALNÄMNDENS 
FÖRVALTNING 
Markus Larsson 

Tjänsteskrivelse 
2024-01-04 

DNR VN 2024/1 110    
Sid 1 av 1   

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besöksadress Torget 1, Herrljunga 
Telefon 0513-170 00  Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520  www.herrljunga.se 

Val av behöriga att kvittera ut försändelser med röster från PostNord 

Sammanfattning 
Valnämnden ska på begäran av valansvarig hos PostNord utse personer med behörighet att 
kvittera ut försändelser med röster hos PostNord. 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse i ärendet daterad 2024-01-04 

Förslag till beslut 
Axel Roselius (S), Alexander Strömborg (SD), Anela Lennartsson (administration- och 
kommunikationschef), Fam Sundquist (utredningssekreterare) Josefine Andersson 
(utredningssekreterare) och Markus Larsson (utredningssekreterare) får behörighet att 
kvittera ut försändelser med röster från PostNord. 

Markus Larsson 
Utredningssekreterare 

Expedieras till: PostNord 

Ärende 1



VALNÄMNDENS 
FÖRVALTNING 
Moa Andersson 

Tjänsteskrivelse 
2024-01-05 

DNR VN 2024/3 110    
Sid 1 av 1   

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besöksadress Torget 1, Herrljunga 
Telefon 0513-170 00  Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520  www.herrljunga.se 

Plan för utbildning av röstmottagare EU-val 2024 

Sammanfattning 
Under förtidsröstningen och valdagen kommer många både erfarna och nya röstmottagare 
att arbeta för valnämndens räkning, bland annat med att dela ut valkuvert, hålla ordning i 
vallokalen samt ta emot och räkna röster. Enligt 3 kap. 5 § 2 st vallagen får endast 
röstmottagare som har fått en utbildning som behövs för uppdraget förordnas. I Herrljunga 
kommun förordnas röstmottagare innan utbildningen, men i beslutet finns ett villkor att 
förordnandet förutsätter att röstmottagarna har genomgått den obligatoriska utbildningen. 
Valmyndigheten ska enligt 3 kap. 1 § vallagen (2005:837) inför varje val ta fram 
utbildningsmaterial för valet som ska tillhandahållas länsstyrelserna och valnämnderna. Det 
är också obligatoriskt för valnämnden att använda det utbildningsmaterial som 
tillhandahålls av valmyndigheten enligt 2 kap. 5 § 2 st vallagen. Valnämnden får dock 
ersätta delar av materialet eller komplettera detta om det behövs med hänsyn till lokala 
förhållanden. I förarbetena till vallagen framgår även att utbildningen bör innehålla såväl 
teoretiska som praktiska moment för att röstmottagarna ska vara förberedda på olika 
situationer som kan uppstå under röstningen. Enligt Valmyndighetens lärandemål ska 
röstmottagarna efter att ha genomfört utbildningen kunna möjliggöra för varje väljare att 
genomföra sitt fria och hemliga val genom att:  

• ha god förståelse för de krav och regler som finns, så att röstmottagningen sker på
ett rättssäkert och effektivt sätt.

• ha kompetens att på ett korrekt och förtroendeingivande sätt utföra uppgifterna som
röstmottagare.

• vara trygga i uppdragets avgränsningar samt vid behov kunna söka upp eller
hänvisa till en annan person eller funktion.

Förvaltningen har tagit fram ett förslag till utbildningsplan för röstmottagare inför valet 
2024. I utbildningsplanen framgår upplägg för utbildningen, plan för genomförandet och 
vilket utbildningsmaterial som ska användas. 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse i ärendet daterad 2024-01-05 
Utbildningsplan för röstmottagare inför valet 2024 
Valmyndighetens vägledande ställningstagande om röstmottagarnas utbildning 

Förslag till beslut 
Plan för utbildning av röstmottagare EU-val 2024 antas. 

Moa Andersson 
Nämndsamordnare 

Ärende 2



2024-01-08 

Besöksadress  Telefon E-post
HERRLJUNGA KOMMUN 0513-170 00 herrljunga.kommun@admin.herrljunga.se
Torget 1 (Box 201) Fax Internet
524 23 HERRLJUNGA 0513-171 33 www.herrljunga.se

Utbildningsplan för röstmottagare inför valet 2024 

1. Allmänt

Tre utbildningstillfällen erbjuds, en för dem som ska tjänstgöra under förtidsröstningen, en för dem 
som ska tjänstgöra under valdagen och en för ordförande och vice ordförande i vallokalerna.  

Förslag på lokal: Nossan, kommunhuset 

Tid för utbildning om röstmottagning under förtidsröstningen: måndag 6 maj kl. 17.00-19.30  
Tid för utbildning om röstmottagning i vallokal: tisdag 7 maj kl. 17.00-19.30 
Tid för utbildning för ordförande och vice ordförande i vallokal: torsdag 16 maj kl. 17.00-19.00 

För att få arbeta på förtidsröstningen eller valdagen krävs att röstmottagaren deltar på respektive 
utbildningstillfälle. För de röstmottagare som tjänstgör under både förtidsröstning och valdag innebär 
det att man behöver delta vid båda utbildningstillfällena. I de fallen behöver de inte närvara på 
säkerhetssamtalet två gånger. Ordförande och vice ordförande i respektive vallokal deltar på såväl 
utbildningen om röstmottagning i vallokal som på utbildningen för ordförande och vice ordförande i 
vallokal. 

Enligt 3 kap. 5 § 2 st vallagen får endast röstmottagare som har fått en utbildning som behövs för 
uppdraget förordnas. I Herrljunga förordnar vi röstmottagare innan utbildningen, men i beslutet finns 
ett villkor att förordnandet förutsätter att röstmottagarna har genomgått den obligatoriska utbildningen. 

2. Plan

Innan utbildningen (februari/mars): 

• Ett utskick görs till förordnade röstmottagare med
- inbjudan till utbildning i maj
- handledning för röstmottagare förtidsröstning/valdag
- länk till valmyndighetens utbildningsfilm för röstmottagare i röstningslokal (inklusive
kunskapstest)
- länk till valmyndighetens utbildningsfilm för röstmottagare i vallokal (inklusive
kunskapstest)
- länk till valmyndighetens webbutbildning om bemötande.

• Förslag på tjänstgöringsschema för förtidsröstningen, valdagen och onsdagsräkningen skickas
cirka en månad innan utbildning.

Ärende 2



2024-01-08 

Besöksadress  Telefon E-post
HERRLJUNGA KOMMUN 0513-170 00 info@admin.herrljunga.se
Torget 1 (Box 201) Fax Internet
524 23 HERRLJUNGA 0513-171 33 www.herrljunga.se

• Röstmottagare återkommer med eventuella önskemål gällande ändring av schema.
• PowerPoint-presentationerna från valmyndigheten kompletteras med information om lokala

förutsättningar och förhållanden.
• Samtliga röstmottagare uppmanas genomföra de webbutbildningar som skickats ut innan tid

för fysisk utbildning.

Under utbildningstillfällena (maj): 

• Presentation av vilka som håller i utbildningen och deras roller i valarbetet.
• Allmän information om vilka röstningslokaler som finns i kommunen, vilka som är

ordförande/vice ordförande i respektive vallokal och relevanta kontaktuppgifter.
• Genomgång av Powerpoint-presentation från valmyndigheten, inklusive praktiska

övningsmoment och filmvisning.
• Säkerhetssamtal/utbildning med säkerhetschef.

Efter utbildningstillfällena (maj): 

• Röstmottagare skickar in sitt utbildningsintyg efter godkänt kunskapstest från den digitala
utbildningen. De röstmottagare som närvarat på den fysiska utbildningen och översänt sitt
godkända utbildningsintyg betraktas som färdigutbildade.

• Valkansliet skickar ut uppdaterat och fastställda scheman för röstmottagare.

3. Underlag och utbildningsmaterial

Valmyndigheten ska enligt 3 kap. 1 § vallagen (2005:837) inför varje val ta fram utbildningsmaterial 
för valet som ska tillhandahållas länsstyrelserna och valnämnderna. Det är också obligatoriskt för 
valnämnden att använda det utbildningsmaterial som tillhandahålls av valmyndigheten enligt 2 kap. 5 
§ 2 st vallagen. Valnämnden får dock ersätta delar av materialet eller komplettera detta om det behövs
med hänsyn till lokala förhållanden.

• Utbildningsunderlag från valmyndigheten (tillgänglig här)
o PowerPoint-presentation om röstmottagning i vallokal

 I anteckningsfältet nedanför respektive bild i presentationen finns manusstöd
för de flesta bilder.

o PowerPoint-presentation om röstmottagning i förtidsröstningen
 I anteckningsfältet nedanför respektive bild i presentationen finns manusstöd

för de flesta bilder.
o PowerPoint-presentation för ordförande och vice ordförande i vallokal

 I anteckningsfältet nedanför respektive bild i presentationen finns manusstöd
för de flesta bilder.

o Utbildningsfilmer (inklusive kunskapstest)

Ärende 2

https://valcentralen.val.se/kommun/utbildningavrostmottagare.4.29e9cb2617d171257e63ff1.html
https://valcentralen.val.se/rostmottagare.4.3d59239a17c384380a43eb.html


2024-01-08 

Besöksadress  Telefon E-post
HERRLJUNGA KOMMUN 0513-170 00 info@admin.herrljunga.se
Torget 1 (Box 201) Fax Internet
524 23 HERRLJUNGA 0513-171 33 www.herrljunga.se

 För röstmottagare i röstningslokal
 För röstmottagare i vallokal

o Webbutbildning om bemötande
 Grundutbildning för röstmottagare
 Fördjupande utbildning för röstmottagare
 Fördjupande utbildning för ordförande och vice ordförande

• Handledning för röstmottagning vid förtidsröstning (tillgänglig här)
• Handledning för röstmottagning och rösträkning i vallokal (tillgänglig här)
• Handledning för ordförande i vallokal (tillgänglig här)
• Samtal/utbildning med säkerhetschef

Ärende 2

https://valcentralen.val.se/scorm/bemotande-och-sakerhet-vid-rostmottagning/scormcontent/#/
https://valcentralen.val.se/scorm/bemotande-och-sakerhet-vid-rostmottagning-fordjupning-for-rostmottagare/scormcontent/#/
https://valcentralen.val.se/scorm/bemotande-och-sakerhet-vid-rostmottagning-fordjupning-for-ordforande-och-vice-ordforande/scormcontent/#/
https://valcentralen.val.se/download/18.2e80123618be0306a42baa/1701892545917/handledning-rostmottagning-vid-fortidsrostning.pdf
https://valcentralen.val.se/download/18.2e80123618be0306a42bac/1701892564056/handledning-rostmottagning-och-rostrakning-i-vallokal-digital-version.pdf
https://valcentralen.val.se/download/18.2e80123618be0306a42bae/1702634704402/handledning-for-ordforande-i-vallokal.pdf


VALNÄMNDENS 
FÖRVALTNING 
Moa Andersson 

Tjänsteskrivelse 
2024-01-05 

DNR VN 2024/4 110    
Sid 1 av 1   

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besöksadress Torget 1, Herrljunga 
Telefon 0513-170 00  Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520  www.herrljunga.se 

Central distribution av valsedlar 

Sammanfattning 
Enligt 8 kap 2 § första stycket vallagen ska det i anslutning till ett röstmottagningsställe 
ordnas en lämplig avskärmad plats där valsedlar kan läggas ut och där väljarna kan ta sina 
valsedlar. Vid val till Europaparlamentet ska väljarna ha tillgång till valsedlar med parti- 
och valbeteckning för varje parti som vid något av de två senaste valen till 
Europaparlamentet har fått mer än 1 procent av rösterna i hela landet eller valsedlar med 
parti- och valbeteckning samt uppgifter om kandidater om ett sådant parti deltar med endast 
en valsedel. Vid val till Europaparlamentet låter partier normalt sett endast trycka 
namnvalsedlar. De partier som har rätt att få valsedlar upptryckta och utlagda om de begär 
det ansvarar bara för distribution av sina namnvalsedlar under förutsättning att de deltar 
med både parti- och namnvalsedlar. De partier som inte har rätt till upptryckning och 
utläggning ansvarar för distribution av sina namnvalsedlar eller, i förekommande fall, 
partivalsedlar. 

För att underlätta för såväl partierna som för röstmottagarna föreslår förvaltningen att 
valnämnden beslutar om central distribution av valsedlar från kommunhuset till respektive 
röstmottagningsställe. Partierna skickar då valsedlar till kommunhuset så att dessa är 
valnämnden tillhanda senast den 8 maj 2024. Valnämnden ansvarar sedan för att respektive 
partis valsedlar finns tillgängliga på samtliga av kommunens beslutade 
röstmottagningsställen mellan den 22 maj och den 9 juni. Partierna har dock trots beslut om 
att erbjuda central distribution fortsatt rätt att lämna valsedlar direkt till 
röstmottagningsställe om de så önskar. Partierna lämnar då valsedlarna till ansvariga 
röstmottagare i lokalen som är dem som för valnämndens räkning har rätt enligt lag att 
lägga ut valsedlarna på avsedd avskärmad plats i röstningslokalen.  

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse i ärendet daterad 2024-01-05 
Valnämndens vägledande ställningstagande om distribution av valsedlar 

Förslag till beslut 
• Valnämnden ansvarar för central distribution av valsedlar till kommunens

röstmottagningsställen.
• Partier som anmält sig till valet ska skicka valsedlar till Torget 1, 524 30,

Herrljunga
• Valsedlar som ska distribueras centralt ska vara valnämnden tillhanda senast den 8

maj 2024.

Moa Andersson 
Nämndsamordnare 

Ärende 3



VALNÄMNDENS 
FÖRVALTNING 
Markus Larsson 

Tjänsteskrivelse 
2024-01-05 

DNR VN 2024/2 110    
Sid 1 av 3   

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besöksadress Torget 1, Herrljunga 
Telefon 0513-170 00  Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520  www.herrljunga.se 

Principer och regler vid val av röstmottagare 

Sammanfattning 
I vallagen finns inga regler för vem som kan vara röstmottagare utöver kravet på att 
röstmottagare ska ha genomgått sådan utbildning som behövs för uppdraget. 
Valmyndigheten uppmuntrar dock valnämnderna att fatta beslut om vilka principer och 
regler som ska gälla vid rekryteringen av röstmottagare. Baserat på valmyndighetens 
ställningstaganden samt erfarenhet från tidigare val har förvaltningen sammanställt en lista 
med förslag på principer att utgå ifrån vid rekrytering av röstmottagare till 
Europaparlamentsvalet 2024.  

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse i ärendet daterad 2024-01-05 
Ställningstagande om krav på saklighet och opartiskhet hos röstmottagare och rösträknare 
m.fl. DNR VAL-888

Förslag till beslut 
Förvaltningen föreslår att valnämnden fastställer följande principer att gälla vid rekrytering 
och bemanning av röstmottagare inför valet till Europaparlamentet 2024: 

• Röstmottagare ska ha fyllt 18 år vid tjänstgöringstillfället.
• Röstmottagare ska kunna prata svenska, det är dock meriterande om röstmottagare

har språkkunskaper i språk som talas av stora grupper utrikesfödda.
• Röstmottagarna ska så långt som möjligt spegla befolkningen i kommunen vad

gäller ålder, kön och etniskt ursprung.
• Röstmottagarna ska vara stresståliga, noggranna och ha ett gott och respektfullt

bemötande mot alla väljare.
• Röstmottagare som inte innehar politiska förtroendeuppdrag väljs i första hand. Om

inte antalet röstmottagare räcker till kan röstmottagare som innehar politiska
förtroendeuppdrag väljas.

• I varje röstnings- och vallokal ska det finnas minst en röstmottagare med tidigare
erfarenhet av val.

• Bemanningen i röstnings- och vallokalerna ska planeras så att närstående personer i
högsta möjliga mån inte arbetar tillsammans.

• Valdistrikten Herrljunga Västra, Herrljunga Östra, Herrljunga Centrum, Gäsene
Östra, och Ljung bemannas med tio röstmottagare, varav en ordförande och en vice
ordförande per lokal.

• Förtidsröstningslokalerna bemannas med fyra röstmottagare per pass (pass om 3-4
timmar).

Markus Larsson 
Utredningssekreterare 

Ärende 4



 

 
VALNÄMNDENS 
FÖRVALTNING 
Markus Larsson 

 
Tjänsteskrivelse  

2024-01-05 
DNR VN 2024/2 110  

Sid 2 av 3 
 
 

Bakgrund 
Valmyndigheten lämnar i handboken för valet till Europaparlamentet 2024 förslag på 
principer att applicera vid rekrytering av röstmottagare. Några av dessa är att 
röstmottagaren ska ha fyllt 18 år vid tjänstgöringstillfället och att röstmottagarna ska kunna 
prata svenska men att språkkunskaper i språk som talas av stora grupper utrikesfödda är 
meriterande. Andra exempel på principer är att röstmottagarna ska spegla kommunens 
befolkning avseende exempelvis ålder, kön och etniskt ursprung, röstmottagarna bör även 
vara stresståliga, noggranna och ha ett gott och respektfullt bemötande.  
 
Valmyndigheten tar i samband med val fram en rad ställningstaganden som beslutas av 
valmyndighetens nämnd. I ställningstagandena tar valmyndigheten ställning till en rad 
processer som förekommer i samband med val. I valmyndighetens Ställningstagande om 
krav på saklighet och opartiskhet hos röstmottagare och rösträknare m.fl. pekar 
myndigheten på att genomförande av val ska präglas av objektivitet, det vill säga saklighet 
och opartiskhet. Med grund i detta bedömer valmyndigheten att den som kandiderar på en 
lista inte bör arbeta som röstmottagare eller vid rösträkning räkna eller på annat sätt hantera 
rösterna i det val som kandidaturen avser. Herrljunga kommun har succesivt under de 
senast valen rekryterat röstmottagare som inte kandiderar på lista. Dock har det förekommit 
att personer som kandiderar på lista också har arbetat som röstmottagare. Motiveringen har 
varit att dessa personer är några av kommunens mest erfarna röstmottagare och att den 
kunskap som de besitter behöver tas tillvara.  
 
Utifrån att genomförande av val ska präglas av objektivitet – saklighet och opartiskhet – 
föreslår förvaltningen att, så långt det är möjligt, rekrytera röstmottagare som inte innehar 
några politiska förtroendeuppdrag. Om inte antalet röstmottagare räcker till kan 
röstmottagare som innehar politiska förtroendeuppdrag väljas. 
 
För att säkerställa god objektivitet i arbetet med valet bedömer valmyndigheten även att 
röstmottagare som är släkt eller på annat vis har en nära relation till varandra inte bör 
tjänstgöra samtidigt i samma vallokal. Vidare ska den som ansvarar för att rekrytera 
röstmottagare själv vara objektiv och bör exempelvis inte hantera ansökan från nära 
anhörig. 
 
Vid valen 2022 bemannades valdistrikten Herrljunga Västra, Herrljunga Östra, Herrljunga 
Centrum, Gäsene Östra, och Ljung med tio röstmottagare, varav en ordförande och en vice 
ordförande per lokal. Förvaltningen föreslår samma fördelning för valet till 
Europaparlamentet 2024. Förtidsröstningslokalerna föreslås bemannas med fyra 
röstmottagare per pass (pass om 3-4 timmar). 
 
 
 
 
 
 
 

Ärende 4
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Markus Larsson 

Tjänsteskrivelse 
2024-01-05 

DNR VN 2024/2 110 
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Förvaltningen föreslår att valnämnden fastställer följande principer att gälla vid rekrytering 
och bemanning av röstmottagare inför valet till Europaparlamentet 2024: 

• Röstmottagare ska ha fyllt 18 år vid tjänstgöringstillfället.
• Röstmottagare ska kunna prata svenska, det är dock meriterande om röstmottagare

har språkkunskaper i språk som talas av stora grupper utrikesfödda.
• Röstmottagarna ska så långt som möjligt spegla befolkningen i kommunen vad

gäller ålder, kön och etniskt ursprung.
• Röstmottagarna ska vara stresståliga, noggranna och ha ett gott och respektfullt

bemötande mot alla väljare.
• Röstmottagare som inte innehar politiska förtroendeuppdrag väljs i första hand. Om

inte antalet röstmottagare räcker till kan röstmottagare som innehar politiska
förtroendeuppdrag väljas.

• I varje röstnings- och vallokal ska det finnas minst en röstmottagare med tidigare
erfarenhet av val.

• Bemanningen i röstnings- och vallokalerna ska planeras så att närstående personer i
högsta möjliga mån inte arbetar tillsammans.

• Valdistrikten Herrljunga Västra, Herrljunga Östra, Herrljunga Centrum, Gäsene
Östra, och Ljung bemannas med tio röstmottagare, varav en ordförande och en vice
ordförande per lokal.

• Förtidsröstningslokalerna bemannas med fyra röstmottagare per pass (pass om 3-4
timmar).

Ärende 4



VALNÄMNDENS 
FÖRVALTNING 
Markus Larsson 

Tjänsteskrivelse 
2024-01-04 

DNR VN 2023/6 110    
Sid 1 av 1   

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Besöksadress Torget 1, Herrljunga 
Telefon 0513-170 00  Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520  www.herrljunga.se 

Val av röstmottagare till röstmottagningsställen EP-valet 2024 

Sammanfattning 
Enligt 3 kap 6 § Vallagen (2005:837) ska det på varje röstmottagningsställe finnas så 
många röstmottagare som behövs för att röstmottagningen ska kunna genomföras. 
Valnämnden föreslås besluta den 23 januari att samtliga fem vallokaler ska bemannas med 
tio röstmottagare vardera, varav en ordförande och en vice ordförande per lokal och att 
röstningslokalerna ska bemannas med fyra röstmottagare per pass (pass om 3–4 timmar). 
Valnämnden föreslås även besluta att det i varje röstnings- och vallokal ska finnas minst en 
röstmottagare med tidigare erfarenhet av val. Enligt 3 kap 4 § vallagen får endast den som 
har fått sådan utbildning som behövs förordnas för uppdraget som röstmottagare. 
Förvaltningen bedömer att det kommer att krävas cirka 50 röstmottagare för att genomföra 
röstmottagningen korrekt. Kompletterande val av såväl röstmottagare som ordförande och 
vice ordförande till vallokalerna kommer därför att ske längre fram i vår.  

Schema för röstmottagning under förtidsröstning och valdag distribueras till valda 
röstmottagare och ordförande/vice ordförande i vallokal innan tid för utbildning för 
röstmottagare och ordförande/vice ordförande i vallokal.  

Listor på röstmottagare kommer att skrivas ut och presenteras för valnämnden under 
sammanträdet den 23 januari. 

Beslutsunderlag 
Tjänsteskrivelse i ärendet daterad 2024-01-04 
Vid sammanträde – Lista röstmottagare EP-valet 2024 
Vid sammanträde – Lista ambulerande röstmottagare EP-valet 2024 

Förslag till beslut 
• Röstmottagare förordnas enligt bilaga under förutsättningen att de genomgår

valnämndens utbildning för röstmottagare.
• Ambulerande röstmottagare förordnas enligt bilaga under förutsättningen att de

genomgår valnämndens utbildning för röstmottagare.

Markus Larsson 
Utredningssekreterare 

Expedieras till:  Valda röstmottagare, lönenheten 

Ärende 5
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