Sida

% Vargarda kommun  cuese i)

Datum

2023-09-01

Gemensam servicenamnd Ekonomi/Personal

kallas harmed till sasmmantrédde onsdagen den 13 september 2023 kl. 10:30 i
Stora Ljungas for att behandla foljande arenden:

Arende Ovriga uppgifter
1 Upprop och val av justeringsperson 10:30
2 Ekonomichefen informerar 2023

Dnr: 2023-000113, Handlaggare: Kaisa Lundqvist

3 Personalchefen informerar 2023
Dnr: 2023-000114, Handlaggare: Kristian Larsson

4 Delarsbokslut 2023
Dnr: 2023-000320, Handlaggare: Hanna Larsson

5 Uppféljning av intern kontroll per 31 augusti
2023 - information
Dnr: 2023-000321, Handlaggare: Kaisa Lundqvist

Bengt Hilmersson
ordférande

Sara Gardeson
kanslichef
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B Datum Referens
2023-09-05 VK 2023-000113
Ert datum Er referens

Kaisa Lundqvist,
kaisa.lundqvist@vargarda.se

Servicenamnd ekonomi och personal

Ekonomichefen informerar 2023

Forvaltningens forslag till beslut
Servicenamnden tar emot informationen

Sammanfattning av arendet samt hallbarhetsanalys
Ekonomichefen informerar om pagaende arbete pa ekonomiavdelningen

Upphandling av upphandlingsfunktion — information nulége
Projektplanering upphandling ekonomisystem — information
Aktuellt personalldage ekonomiavdelningen.

Byte av leverantor for inkasso- och paminnelsetjanster

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse daterad 2023-09-05

Kaisa Lundqvist
Ekonomichef

Beslutet ska skickas till
"[Skriv text har]"
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B Datum Referens
2023-09-05 VK 2023-000114
Ert datum Er referens

Kristian Larsson,
kristian.larsson@vargarda.se

Servicenamnd ekonomi och personal

Personalchefen informerar 2023

Forvaltningens forslag till beslut
Servicenamnden tar emot informationen

Sammanfattning av arendet samt hallbarhetsanalys
Personalchefen informerar om pagaende arbete och status for nedan punkter:

e Aktuellt inom Iéneavdelningen.
- Anstéllningsmodul — fran Klient till webblGsning
- Belastningsregisterhantering — digital process
- Personalstat

e Aktuelltinom HR

- Arbetstidsavtal — Eu-direktivets implementering fullt ut fr.o.m
oktober.

- Skyddad yrkestitel Usk med konverteringsregler

- Utokat samarbete med Samordningsforbundet — sjukfranvaro,
samt digitala utbildningspaket.

- Personalstat.

Ann-charlotte Lilja Kristian Larsson
Kommundirektor Personalchef



Datum Sida
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Beslutet ska skickas till
Personalavdelning
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Datum Referens
2023-09-01 VK 2023-000320
Ert datum Er referens

Hanna Larsson,
hanna.larssonl@vargarda.se

Servicenamnd ekonomi och personal

Delarsbokslut 2023

Forvaltningens forslag till beslut
Servicenamnden godkanner upprattad delarsrapport per 2023-08-31.

Sammanfattning av arendet samt hallbarhetsanalys

Ekonomi och personal &r sedan 2015 organiserade i en gemensam
servicenamnd mellan Vargarda och Herrljunga kommun. Uppdraget for
servicendmnden ar att verka stodjande for chefer och verksamheter inom de
bada kommunerna. Vargarda kommun ar huvudman for servicenamnd
ekonomi och personal.

Deldrsrapport per 2023-08-31 avseende Servicenamnd ekonomi och personal
presenteras i en rapport. Kommunerna stanger sin ekonomiska redovisning
per 2023-09-11 vilket innebér att delarsrapporten kommer att finnas
tillganglig under eftermiddagen 2023-09-12.

Hallbarhetsanalys
En hallbarhetsanalys kan inte redogdras innan den ekonomiska
redovisningen har stangt.

Beslutsunderlag
Delarsrapport 2023-08-31 Servicenamnd Ekonomi/ Personal

Kaisa Lundqvist Hanna Larsson
Ekonomichef Controller

Beslutet ska skickas till
Kaisa Lundgvist

Kristian Larsson
Hanna Larsson
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B Datum Referens
2023-09-05 VK 2023-000321
Kaisa Lundqvist Ert datum Er referens

kaisa.lundqvist@vargarda.se

Servicenamnd ekonomi och personal

Uppfoljning av intern kontroll per 31 augusti 2023 -
information

Forvaltningens forslag till beslut
Servicenamnden tar emot informationen

Sammanfattning av arendet samt hallbarhetsanalys

Ekonomichef redogor for den interna kontroll som gjorts for Vargarda och
Herrljunga kommuner under aret.

| bilagorna till tjansteskrivelsen finns sammanfattningar att lasa kring utfall,
analys och eventuella atgarder efter den genomfarda kontrollen.

Beslutsunderlag
Internkontroll Herrljunga kommun 2023-08 sammanfattning

Internkontroll Vargarda kommun 2023-08 sammanfattning



Datum Sida

Vargarda kommun 2023-09-05 VK 2023-000321 2(2)

Kaisa Lundqvist
Ekonomichef

Beslutet ska skickas till
"[Skriv text har]"



@ Vargarda kommun

Rapport enligt intern kontrollplan 2023
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Resultat kontrollmoment, ekonomiavdelningen
e Inkdp (att varan/tjansten ar inkdpt av ratt leverantor)
Kontering (att fakturan har konterats riktigt)
e Jav (att beslutsattestant inte attesterat fakturor som avser egna kostnader; ex. for kurs eller
telefon)
e Moms (att ratt moms ar dragen)
e Attest (att ratt person har beslutsattesterat fakturan)
e Blufforetag (att utbetalning har gatt till ratt leverantor)
e Betalning av leverantdrsfakturor i tid
Resultat Atgéardsanalys

Ink6p For perioden maj till augusti har tjogo | Information om
slumpmassigt valda fakturor per direktupphandlingen skickas vidare
omréde valts ut for fakturor till Zango f6r att genomféra en
konterade mot konterade mot larm kontroll av summa och avtal.
och bevakning och tolktjanster. ) )

Zango och ekonomiavdelningen
10 fall av 20 av inkép av larm och kommer fortsatt att halla fler
bevakning har gjorts hos fel utbildningar for inkopare med
leverantdr, tva var av mindre summa mz)(;n:;ttligrr?g/t\gll;tlzcr;\;:ttérggr?la
31; d:;e(tjgv&:gfjgslgjro?g I;\;e(jrantor arumv.éndnipgen av avtalskatalogen
2 pa intranatet, samt belysa den
verk_s"amhet. Inkop gallande i stottning inkdparna kan fa genom
tqlktjanster var det ett fall som mte" upphandlingsfunktionen Zango.
gjordes med avtalad leverantorer for
de kontrollerade fakturorna. Tv& ganger per ar genomfdr Zango
kostnadsanalyser for att undvika
Overskridande av
direktupphandlingsgransen.
Information och riktlinjer infér inkdp
sker &ven vid uttAmnande av
bestallarreferens.
Upphandlingar sker I6pande under
aret.

Kontering Leverantorsfakturor for olika Inga felkonteringar upptacktes av
omraden har undersokts. Har har de slumpmassigt utvalda
slumpmassigt utvalda fakturor fran leverantdrsfakturorna, men om det
olika leverantdr kontrollerats for hade upptackts nagra
perioden maj till augusti. Inga felkonteringar ska dessa bokades
felkonteringar upptécktes. om till ratt konto.

Fortsatt utbildningar for nyanstallda
och redan anstéllda administratorer
kan komma att behévas.

Jav Kdrning via Inyett-tjanst eller annan Ekonomi och HR genomfor
leverantors tjanst ska goras en gang | tillsammans arligen en utbildning
per ar. De 6vriga tva tertialen sker for alla chefer dar bland annat jav
stickprovskontroller pa ett utvalt och jav-situationer tas upp.
omrade. Vid tveksamheter &r uppmaningen

att kontakta ekonomiavdelningen.
Under maj till augusti manad har
cirka 30 slumpmassigt utvalda
leverantdrsfakturor granskats inom
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omradet kurs/utbildning. Tre jav-
situationer har upptéckts, dar chef
har attesterat egen faktura for eget
deltagande i kurs eller konferens. |
fem av fallen saknas aven
deltagarlista som gor det svart att
utesluta Jav-situation.

Moms Fakturor for 30 slumpmassigt valda Fragorna for att hamta ut det som
leverant6rer dar momsen inte dragits | redovisas i momsatersokningen
med 25%, 12% eller 6% justeras I6pande efter ny
kontrollerades. Noll fel hittades. information om vad som gar att

atersoka.

Attest Kontroll av attestlistor 230823. Loggar for att kunna kontrollera

Underlag finns for de flesta
foréandringar som éar gjorda.

attestregistret bor vidareutvecklas
for att kunna utfora
kontrollmomentet pa ett
tillfredsstallande satt.

| dagslaget kan systemleverantdren
ej leverera loggar for attester
Ekonomiavdelningen kommer
under 2023 utreda om det gér att
skapa en fréga i Raindance for att
kunna fa ut loggar for attester pa
annat vis.

Bluffakturor

Kontroll av alla nya leverantétrer vid
anslutning enligt tjanst frn Inyett.
Detta genomférs systematiskt vid
upplagg av ny leverantdr och
kontrolleras av tva personer.
Arsvis genomfora stickkontroller i
leverantdrsregistret.

Genom kontroll av
leverantorsregistret har ca 265
leverantérer markerats som passiva i
systemet da vi inte gjort nagot inkop
inom tva ar.

Ytterligare atgard ar att betalfiler
kontrolleras via Inyett innan den gar
till betalning.

Uppdatering av leverantdrsregistret
sker lI6pande vid férandringar och
en gang om aret gas hela
leverantérsregistret igenom for att
se Over aktuella uppgifter.

Leverantorsfakturor
betalas inte i tid

Stickprovskontroll av fakturor som
under perioden maj till augusti har
konterats pa konto 7610,
aktivitetskod 9998 (paminnelseavgift
leverantorsskulder). 15 fakturor ar
konterade med aktivitet 9998.
Summan av paminnelseavgiften for
dessa uppgick till 4 457 kr. | flera fall
betalas faktura inkl. forseningsavagift,
men konteras inte med angiven
aktivitet. Dessa paminnelseavgifter
kan vi inte spara.

De fakturor som inte betalts i tid ar i
de flesta fall da fakturan inte
hanterats i tid av fakturamottagare
eller beslutsattestant.

| vissa fall ar fakturan sent inkommen
i systemet vilket troligtvis beror pa att

Eskalerafunktionen anvands for att
forhindra att leverantorsfakturor blir
for sent betalda.

Aktivitetskoden 9998 har skapats
for att pa lattare satt f& kontroll Gver
méangden paminnelseavgifter.

Hogre krav fortsatter att stallas pa
leveranttrerna att skicka e-faktura
till kommunen for att minimera att
fakturor "forsvinner” i
posthanteringen.
Abonnemangsfunktion finns i
Raindance for att underlatta
fakturahanteringen och anvands for
el-och telefonfakturor. Vidare
kommer fler fakturor/abonnemang
att anslutas till funktionen.
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originalfakturan inte kommit fram
som den ska.

En paminnelse har givits till de som
hanterar fakturor att géra en extra
kontroll av aktuella uppgifter pa
fakturan mot den information som
finns i Raindance, for att sakerstélla
att betalningen nar réatt mottagare.
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Rapport enligt intern kontrollplan 2023

Resultat kontrollmoment, ekonomiavdelningen
e Inkop (att varan/tjansten ar inkopt av ratt leverantor)
e Kontering (att fakturan har konterats riktigt)

e Jav (att beslutsattestant inte attesterat fakturor som avser egna kostnader; ex. for kurs eller
telefon)

e Moms (att ratt moms ar dragen)
e Attest (att ratt person har beslutsattesterat fakturan)
e Blufforetag (att utbetalning har gatt till ratt leverantor)
e Betalning av leverantdrsfakturor i tid
Resultat Atgéardsanalys
Ink6p For perioden maj till aug har tjugo Ingen atgard behdvs.
slumpmassigt valda fakturor per
omrade valts ut for fakturor Zango och ekonomiavdelningen
konterade mot larm och bevakning kommer fortsatt att halla fler
samt tolktjanster. utbildningar for inkopare med
information om vikten av att handla
| fyra fall av de kontrollerande med__ ratt _ramavtalsleverantér och
inképen av "larm och bevakning” argyandmpgen av avtalskatalogen
gors hos fel leverantdr. Dock avser pa intranatet, samt belys:fl den
detta mindre summor. Vid inkdp av stottr:ungl[nko?arﬂg kan f; genom
tolktjanster gor alla de kontrollerade upphandiingsfunktionen Zango.
fallen av avtalad leverantor. Tva ganger per ar genomfor Zango
. N kostnadsanalyser for att undvika
Inkdp gallande tglktjanster gbrs av dverskridande av
avtalad leverantor. direktupphandlingsgransen.
Information och riktlinjer infér inkdp
sker &ven vid uttAmnande av
bestéllarreferens. Upphandlingar
sker [6pande under aret.
Kontering 20 slumpmassigt utvalda fakturor Om felkonteringar upptacks i det
fran olika leverantor har kontrollerats | slumpmassiga urvalet ska dessa
for perioden maj till augusti. En av bokas om till ratt konto.
fakturorna var felaktig, konteringen
skulle delas upp i tva olika rader da Fortsatt riktade utbildningar for
kostnaden avsag olika konton. nyanstallda och redan anstallda
administratorer kan komma att
Om felkonteringar upptacks i det behdvas.
slumpmassiga urvalet ska dessa
bokas om till ratt konto. Fortsatt
utbildningar fér nyanstallda och
redan anstallda administratorer kan
komma att behdvas.
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Jav Koérning Inyett-tjanst eller annan Ekonomi och HR genomfor
leverantérs tjanst, en gang per ar. De | tillsammans arligen en utbildning
Ovriga tva tertialen gors for alla chefer dar bland annat jav
stickkontroller pa ett eller flera och javsituationer tas upp.
utvalda omraden. Vid tveksamheter &r uppmaningen

att kontakta ekonomiavdelningen.
Under perioden maj-aug manad har
ett trettital slumpmassigt utvalda
leverantdrsfakturor inom omradena
kurser granskats for perioden. Tre
javsituationer har identifierats, dar
chef attesterat faktura vid deltagande
i kurs/konferens. | fem av fallen ar
det bristfallig information, da det
saknas deltagarlistor.

Moms Stickprovskontroll en gang per tertial | Fragorna i Raindance for att hamta
av inkdp och att ratt moms pa ut det som redovisas i
leverantorsfakturor har lyfts. momsatersokningen justeras

I6pande efter ny information om
Fakturor for 25 slumpmassigt valda vad som gar att atersoka.
leverantdrer dar momsen for hela
fakturan inte motsvarar 25 %, 12 %
eller 6 % kontrollerades. Ratt moms
ar dragen pa alla de utvalda
fakturorna efter granskning av orsak;
det kan vara olika momssatser for
olika kostnadsslag och att nagon
post kan vara momsfri.
Attest Kontroll av attestlistor under april till Vidareutveckling med att skapa

augusti visar att underlag finns for
samtliga férandringar.

mojlighet att ta ut
attesthandelseloggar ur Raindance.
Ekonomiavdelningen ser i stéllet
over om det gar att bygga en fraga i
Raindance som tar fram loggar for
forandringar i attestregistret. Detta
planeras ske under ar 2023.

Blufforetag

Granskning genomfors systematiskt
vid upplagg av ny leverantdr och
kontrolleras av tva personer pa
ekonomiavdelningen. Ytterligare
atgard ar att betalfil kontrolleras via
Inyett innan den gatr till betalning.

Uppdatering av leverantorsregistret
sker lI6pande vid férandringar som
meddelas av leverantdren, och en
gang om aret gors en genomgang
av hela leverantorsregistret for att
granska aktuella uppgifter.

Betalning

Kontroll av leverantorsfakturor som
under perioden maj-aug konterats pa
konto 7610 aktivitetskod 9998
(p@minnelseavgift
leverantérsskulder). 6 st fakturor ar
konterade med aktivitet 9998.

Summan av paminnelseavgiften for
dessa uppgick till 9 202 kr. | flera fall
betalas faktura inkl. férseningsavagift,
men konteras inte med angiven
aktivitet. Dessa paminnelseavgifter
kan vi inte spara.

Eskalerafunktionen anvands for att
forhindra att leverantorsfakturor blir
for sent betalda.

Aktivitetskoden 9998 har skapats
for att pa lattare satt fa kontroll over
mangden paminnelseavgifter.

Hogre krav fortsatter att stallas pa
leverantorerna att skicka e-faktura
till kommunen for att minimera att
fakturor "forsvinner” i
posthanteringen.
Abonnemangsfunktion finns i
Raindance for att underlatta
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De fakturor som inte betalats i tid
avser i de flesta fall fakturor som ar
sent inscannade i systemet, vilket
ofta beror pa att originalfakturan inte
kommit oss tillhanda inom rimlig tid. |
ett par fall har fakturan inte hanterats
i tid av fakturamottagare och/eller
beslutsattestant.

fakturahanteringen och anvands for
el-och telefonfakturor. Vidare
kommer fler fakturor/abonnemang
att anslutas till funktionen.

En paminnelse har givits till de som
hanterar fakturor att géra en extra
kontroll av aktuella uppgifter pa
fakturan mot den information som
finns i Raindance, for att sékerstélla
att betalningen nér ratt mottagare.




