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KL NR  Besluts Arende DNR Handlingar Féredragande/

-organ bifogas Kommentar
08.30

Sammantrédets dppnande Ordférande
Upprop N&mndsamordnare
Val av justerare och tid for justering Ordférande

08.35 1 INFO Budgetprocess infor 2021 -- -- Kommundirektor &

ekonomichef

08.50 2 KS Internkontrollplan 2020 for KS 23/2019 X Kanslichef
kommunstyrelsen

0855 3 KS Internkontroll 2020 for Herrljunga KS 24/2019 X Ekonomichef
kommun

09.00 4 KS Manadsuppfoljning per 2019-10-31 KS 15/2019 X Controller

09.05 5 KF Gemensamt &gardirektiv for Nossan KS 213/2019 X Ekonomichef
forvaltningsaktiebolags koncern

09.10 6 KF Sarskilt agardirektiv for Nossan KS 214/2019 X Ekonomichef
forvaltningsaktiebolag

09.15 7 KF Sarskilt agardirektiv for KS 215/2019 X Ekonomichef
Herrljungabostédder AB

09.20 8 KF Sarskilt agardirektiv for Herrljunga KS 215/2019 X Ekonomichef
Elektriska AB med tillhérande
dotterbolag

09.25 9 KS Projekt Nattkoll KS 211/2019 X Folkhé&lsoutvecklare

09.35 10 KF Reglemente for Herrljunga kommuns KS 202/2019 X Arkivarie
arkivmyndighet

09.45 11 KS Riktlinje for arkiv- och KS 227/2018 X Arkivarie
informationshantering (arkivhandbok)

09.55 12 KS Gallringsutredning inklusive strategi for ~ KS 203/2019 X Arkivarie
bevarande av bilder i M/ katalog

10.05 13 KS Revidering av rikt|injer for dokument- KS 207/2019 X Namndsamordnare
och &rendehantering (4rendehandbok)

10.15 - - PAUS -- -- --

10.35 14 KF Renhéllningstaxa 2020 KS 224/2019 X Ordfdrande

1045 15 KF Antagande av ny taxa inom KS 223/2019 X Ordférande

livsmedelsomradet

1055 16 KF Taxa for vatten- och aviopp 2020 KS 205/2019 X Ordforande



11.05

11.15

11.20

11.25

11.30

11.40

17

18

19

20

21

22

KF

KF

KF

KF

KF

KF

Revidering av socialndmndens riktlinjer
for taxor och avgifter

Biblioteksplan for Herrljunga kommun
2020-2023

Forlangning av handlingsprogram for
skydd mot olyckor

Rapportering av ej verkstéllda gynnande
beslut enligt Sol och LSS per 2019-09-
30

Svar pa motion om arendesystem for
externa bilagor utanfor
arendehanteringen

Svar pa motion om att sakerstalla
tillganglighet vid digitalisering

KS 220/2019

KS 225/2019

KS 197/2019

KS 122/2019

KS 118/2019

KS 126/2019

Ordforande

Ordfoérande

Ordfoérande

Ordférande

Kanslichef

Kanslichef



NR Meddelandeforteckning DNR Handlingar
bifogas

1 Antagande av detaljplan fér Horsby Postlista KS X
etapp 2, Horsby 2:60 m.fl. 2019:63

2 Antagande av detaljplan, Herrljunga 6:3  Postlista KS X
del av Hagen 2019:64

3 Direktionen for Tolkférmedling Vasts KS 134/2019 X
beslut att fastsélla budget och
verksamhetsplan 2020-2022

4 Delrsrapport 2019 for Postlista KS X
kommunalférbundet Tolkférmedling 2019:66
Vst

5 Styrelseprotokoll Herrljungabostader KS 83/2019 X
AB 2019-10-08

6 Protokoll fran Herrljunga Elektriska KS 83/2019 X
AB:s styrelsesammantrade 2019-09-18

7 Protokoll fran Herrljunga Vatten AB:s KS 83/2019 X
styrelsesammantrade 2019-09-18

8 Protokoll fran Borasregionen Sjuhdrads ~ KS 56/2019 X
kommunalférbunds direktions
sammantrade 2019-09-27

9 Vargarda kommunfullméaktige § KS 185/2019 X
139/2019-10-09 Revidering av
Reglemente for gemensam
servicendmnd ekonomi och personal

10 Vargarda kommunfullmaktige § KS 184/2019 X
140/2019-10-09 Revidering av
Reglemente for gemensam
servicendmnd IT/Véxel/Telefoni

11 Beslut fran regionfullméktige avseende ~ KS 52/2019 X
ansvarsfrihet for samordningsforbunden
for verksamhetsaret 2018

12 Protokoll CSG Herrljunga kommun Postlista KS X
2019-10-16 2019:65




La ES

S

Arende 2

HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-28

Emelie Cergic-Boberg DNR KS 23/2019 906

Sidlav2

Internkontrollpan 2020 fér kommunstyrelsen

Sammanfattning

Internkontroll syftar till att sakerstélla kvalitén i den kommunala verksamheten och
upptacka eventuella oegentligheter. Pa hosten upprattas en plan infor kommande aret och
pa varen rapporteras uppfoljning av féregaende ars genomforda kontroll till
kommunstyrelsen.

Kommunstyrelsens forvaltning, administrations- och kommunikationsenhet, har tagit fram
en internkontrollplan for 2020 med utgangspunkt i mal och verksamhetsplan. |
internkontrollplanen har risker identifierats i specifika processer som genomgatt en risk-
och vasentlighetsbedémning varefter kontrolimoment valts for uppféljning.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-10-28

Internkontrollplan 2020 fér administrations- och kommunikationsenheten
KF § 190/2014-12-09, Policy for intern kontroll

Forslag till beslut
Internkontrollplan 2020 fér administrations- och kommunikationsenheten. Tillika
kommunstyrelsen, antas.

Emelie Cergic-Boberg

Kanslichef
Expedieras till: Registrator
For kannedom till: Ekonomiavdelningen

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se



La ES

Arende 2

S

=* HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-28
Emelie Cergic-Boberg DNR KS 23/2019 906
Sid2av?2
Bakgrund

Administrations- och kommunikationsenhetens huvudsyfte ar att uppratthalla en rattssaker,
transparent och effektiv namnd- och arendeadministration samt att utveckla savél den
interna som den externa kommunikationen och medborgardialogen. Verksamheten har &ven
overgripande arkivansvar. Internkontrollmomenten &r valda utifran ett helhetsperspektiv
och syftar pa att sékerstalla processer dar eventuella fel kan ha betydelse.

Kommunstyrelsens forvaltning har genom administrations- och kommunikationsenheten
samt folkhalsan uppréttat en plan som utgar fran den reviderade internkontrollpolicyn.
Respektive verksamhet har valt ut specifika processer som kommer att féljas upp under
kommande aret genom de angivna kontrollmomenten.

Ekonomisk bedémning
Arendet har ingen paverkan pa budgeten.

Juridisk bedémning

Forslaget grundar sig pa kommunens policy for intern kontroll (KF § 190/2014-12-09),
vilken anger ramarna for kommunens internkontroll. Det grundar sig ocksa pa kommunens
budget- och verksamhetsplan, vilken anger de omraden i vilka verksamheten ska arbeta och
darmed i vilka omraden intern kontroll ar lamplig att genomfora.

Jamstalldhetsbeskrivning

Hemsidan ska enligt riktlinjerna for Herrljunga kommuns externa webbplats
jamstélldhetssakras i enlighet med Handlingsplan for jamstalldhetsarbetet i

Herrljunga kommun. | ett av kontrollmomenten sékerstéller vi darfor att det finns ett visst
matt av social representation utifran ett jamstalldhetsperspektiv for att kunna bidra till
kommunens jamstalldhetsmal som helhet.

Motivering av forslag till beslut

N&mnder och styrelse har en lagstadgad skyldighet att se till att verksamheten bedrivs i
enlighet med de mal och riktlinjer som fullméaktige bestamt. Enligt kommunens
internkontrollpolicy ska internkontrollplan faststéllas och rapporteras till kommunstyrelsen
senast november, infor nytt verksamhetsar.



Herrljunga kommun
Internkontrollplan 2020

Arende 2

2019-10-28

Kommunstyrelsen

Administration- och Kommunikation

Risk i rutin/process/system
Rutinorienterade moment

Kontrollmoment

Risk- och véasentlighets-
bedémning?

Ansvar for kontroll och
rapportering

RxV=RV Politiker/Tjansteman

Hemsidans nyhetsflode uppdateras och jamn fordelning mellan olika Hur &r Herrljunga kommuns 3 2 6 Kommunikator/Kanslichef
omraden/forvaltningar uppratthalls nyheter fordelade under ett ar?

1. Amnesomraden

2. Forvaltningsomraden

3. Vid nyheter dar bilder pa

manniskor férekommer, hur

férdelning ut mellan mén och

kvinnor?
Registrering av sekretesshandlingar foljer lagkraven Réttssakerhet — Kontrolleras genom 2 2 4 Registrator/Kanslichef

stickprov
Kallelser och protokoll uppréttas och gors tillgdngliga for politikerna Transparens, efterlevnad av beslut — 2 2 4 Namndsamordnare/Kanslichef
och allmanheten pé satt som beslutats av fullmaktige kontrolleras genom stickprov pa

hemsidan och politikplattan
Publicera otillatna personuppgifter pa webb Stickprov av protokoll och kallelser 2 2 4 Centralt

registeransvarig/Kanslichef
Personer vars personuppgifter behandlas av Administrations- och Stickprov av e-tjanster och 2 2 4 Centralt
kommunikationsenheten informeras enligt krav i GDPR blanketter samt foton pd hemsidan registeransvarig/Kanslichef/Kom
munikatorer

Kritiska informationssékerhetstillgdngar pa Administrations- och Kritiska system har 1 2 2 Informationssakerhetsansvarig/Ka
kommunikationsenheten KLASSA:s informationssakerhetsklassats nslichef

Se skala for risk och vasentlighetsbhedémning




Arende 2

Herrljunga kommun 2019-10-28
Internkontrollplan 2020

Risk = R-vérde

Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik; Risken ar praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta. Varde: (0)
Mindre sannolik: Risken ar mycket liten att fel ska uppsta. Vérde: (1)
Mojlig; Det finns risk for att fel ska uppsta. Varde: (2)
Sannolik; Det ar mycket troligt att fel kan uppsta. Vérde: (3)
Mycket sannolik; Det ar mycket troligt att fel ska uppsta. Vérde: (4)

Vasentlighet = V-varde
Paverkan pa verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen. Vérde: (0)
Lindrig; Uppfattas som liten av saval intressenter som kommunen. Vérde: (1)
Kénnbar; Uppfattas som besvarande for intressenter och kommunen. Vérde: (2)
Allvarlig; Ar sé stor s att fel helt enkelt inte bor intréffa. Varde: (3)
Mycket allvarlig; Ar sé stor att fel helt enkelt inte far intraffa. Vaérde: (4)

Risk och Vasentlighetsbeddmning (RxV=RV)
Multiplicera R-varde med V-vérde = Risk- och Vdsentlighetsvéarde

Exempel: Verksamhet X

Risk- och véasentlighets- Ansvar for kontroll och
Risk i process/rutin/system Kontrollmoment bedémning? rapportering
RxV=RV Politiker/Tjdnsteman
Missndjda brukare Aterkoppla till brukare 3 3 9 Kommunchef




Arende 3

¥ HERRLJUNGA KOMMUN ~ KOMMUNSTYRELSE- Tiénsteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-05
Linda Rudenwall KS

Sidlavl

Internkontrollplaner 2020 fér Herrljunga kommun

Sammanfattning

Intern kontroll syftar till att sakerstalla kvaliteten i den kommunala verksamheten. Senast under
oktober manad skall respektive namnd faststalla en upprattad internkontrollplan for det
kommande aret. Kommunstyrelsen ska samla alla namnders internkontrollplaner och faststalla
helheten inklusive kommunstyrelsens egen internkontroll. | samband med arshokslutet sker
uppféljning av foregaende ars genomforda kontroll till kommunstyrelsen.

Né&r handlingarna till detta &rende skickas med kallelsen till kommunstyrelsen saknas endast
servicenamden for 1T/Véxel/Telefonis beslutade internkontroll for 2020. Servicendmnden
sammantrader den 11/11 och efter justering sa bilaggs protokollet till detta drende.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse daterad 2019-11-05

Policy for intern kontroll, KS 8§ 126/2016-08-15
Tekniska namnden § 69/2019-10-03
Socialnamnden § 80/2019-10-01

Bygg- och miljondmnden § 47/2019-10-02
Bildningsndmnden § 137/2019-11-04

Forslag till beslut
Internkontrollplan 2020 for Herrljunga kommun faststalls.

Linda Rudenwall
Ekonomichef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 « www.herrljunga.se



ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN
q ? TEKNISKA NAMNDEN

Arende 3

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantzddesdatum Sld 1 1

2019-10-03

TN § 69 DNR TK 27/2019

Internkontroliplan 2020 for tekniska naimnden

Sammanfattning

Nimnderna i Herrljunga kommun har ansvar for internkontroll inom sitt
verksamhetsomrade. Intern kontroll syftar till att kontrollera de risker som finns
inom nimndens ansvarsomrade och pa sa sitt undvika misstag och samtidigt ut-
veckla verksamheten.

For 2020 har forslag till internkontrollplan tagits fram f6r tekniska nimndens
verksamhetsomraden. De foreslagna kontrollmomenten &r valda utifrin risk- och
visentlighetsbeddmning.

Tekniska ndmnden kan komplettera internkontrollplanen med risker som behover
fokuseras pé av politiska skél, snarare &n den védsentlighetsbedémning som f6r-
valtningen gor.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-09-07
Internkontrollplan 2020

Forslag till beslut
Férvaltningens forslag till beslut:
o Tekniska nimnden godkinner upprittad internkontrollplan 2020..

Beslutsgang

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Tekniska ndamndens forslag till kommunstyrelsen
1. Upprittad internkontrollplan 2020 for tekniska ndmnden godkinns (bilaga

1 TN § 69/2019-10-03).

Expedieras till: Kommunstyrelsen

Justerandes sign

7 A

(

,/
¥

Utdragsbestyrkande



Bilaga 1, TN § 69/20 1984833

Herrljunga kommun 2019-09-18

Internkontroliplan 2020
Sannolik; Det dr mycket troligt att fel kan uppsté. Virde: (3)
Mycket sannolik; Det dr mycket troligt att fel ska uppsta. Virde: (4)

Visentlighet = Vuviirde
Paverkan pé verksamheten/kostnaden om tel uppstar:

Férsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen. Virde: (0)
Lindrig; Uppfattas som liten av savil intressenter som kommunen. Virde: (1)
Kénnbar; Uppfattas som besvirande fir intressenter och kommunen. Virde: (2)
Allvarlig; Ar sé stor sa att fel helt enkelt inte bor intraffa. Virde: (3)
Mycket allvarlig; Ar s stor att fel helt enkelt inte far intréffa. Virde: (4)

Risk och Visentlighetsbedémning (RxV=RYV)

Multiplicera R-virde med V-virde = Risk- och Visentlighetsvirde

61 a7



Herrljunga kommun

Internkontrollplan 2020

Bilaga 1, TN § 69/2018(§8d33

2019-09-18

Teknisk namnd

Risk i rutin/process/system

Risk- och véasentlighets-

Ansvar for kontroll och

Rutinorienterade moment Kontrollmoment beddémning’ rapportering
RxV=RV Politiker/Tjdnsteman
Fel kost till personer i behov av specialkost Stickprov av egenkontroll 2 4 8 Kostchef
Kontroll av efterlevnad pa ingangna ramavtal Stickprov av protokoll samt 3 2 6 Samtliga
uppfoljningsmiten
Uppfoljning av kontanthantering Simhall och Kék Stickprov av kassahantering 2 2 4 Fritidschef/Kostchef

Risk i uppféljning/process/system

Risk- och véasentlighets-

Ansvar fér kontroll och

Resultatorienterade moment Kontrollmoment bedémning? rapportering
RxV=RV PolitikerTjansteman
Risk = R-viirde
Sannolikhetsnivéer for fel:
Osannolik; Risken &r praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta. Virde: (0)
Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta. Virde: (1)
Mdajlig; Det finns risk for att fel ska uppsta. Virde: (2)

Se skala for risk och visentlighetsbedémning




Arende 3

B SAMMANTRADESPROTOKOLL
q HERRLJUNGA KOMMUN Sammantridesdatum Sid 11
SOCIALNAMNDEN 2019-10-01
SN § 80 DNR SN 12/2019

Internkontroliplan 2020

Sammanfattning
Kommunfullméktige har antagit reglemente for internkontroll. Kommunstyrelsen
har det 6vergripande ansvaret. Ndmnderna har ansvar for internkontroll inom sitt

verksamhetsomride.

F6r 2020 har forslag till internkontrollplan tagits fram for socialndmndens
verksamhetsomraden. Utgdngspunkt for internkontrollplan 2020 har varit dels
mal 2019 och dels uppmirksammade brister under det gangna aret.

Beslutsunderlag
Tjdnsteskrivelse i drendet daterad 2019-09-12
Internkontrollplan 2020

Forslag till beslut
Férvaltningens fSrslag till beslut:
* Forvaltningens forslag till socialndmnden &r att socialnimnden godkénner
interkontrollplan 2020.

Beslutsgéng
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Socialndmndens beslut
1. Interkontrollplan 2020 godkénns (bilaga 1 SN § 80/2019-10-01).

| Justeranges sign Utdragsbestyrkande
U d],



Herrljunga kommun

Intern kontrollplan 2020

Arende 3

Bilaga 1 SN § 80/2019-10-01

Socialndmnden

Verksamhetsansvar

Risk i rutin/process/system
Rutinorienterade moment

Kontrollmoment

Risk- och visentlighets-

beddmning’
RxV=RV

Ansvar fér kontroll och
rapportering
Politiker/Tjansteman

F8ljsamhet till Ledningssystemet for sysiematiskt kvalitetsarbete
Myndighet

Socialt stéd

Vird och omsorg

Chefer anvinder de verktyg som
finns for analys och risk-
beddmningar, planerar och
genomfor drgdrder med ett
helhetsperspektiv - vilket framgar
av dokumentation

- synpunkier ock kiagomal

- missforhdllanden

- vdrdskada

2 3

MAS/Kvalitetssamordnare
SAS/Kvalitetssamordnare

Risk- och konsekvensanalys med handlingsplan vid
verksamhetsforindringar

Myndighet

Socialt stéd

Vérd och omsorg

Pi lokal verksamhetsnivé eller pd
en Gvergripande, organisatorisk
nivd
- chefer pd alla nivier
kémmer ll rutinen
- upprdtiade Risk- och
konsekvensanalyser,
dokumenterade och
redovisade

MAS/Kvalitetssamordnare
SAS/Kvalitetssamardnare

Myndighetsutévning
Myndighet

Utredningar, uppféljningar och
bestut sker rittssikert
- utredningstid, barn haller
lagstadgad tid, som ldngst
4 mdnader
- forverkstdlld insars finns

gdllande beslut

SAS/Kvalitetssamordnare

Se skala for risk och visentlighetsbeddmning



Herrljunga kommun

Intern kontrollplan 2020

Arende 3

Bilaga 1 SN § 80/2019-10-01

Mat och maltider
Vird och omsorg
Socialt stéd, LSS

Mat och méltider pa boende 4r en
central aktivitet under dagen. Ibland
det enda som ger ett avbrott i
vardagen.
- rufin for mat och mdltider
Jinas ugpréttad, dr val
kind i verksamhel och
Jaiis
- rutinfor nattfosta finns
upprditad, dr vil kind ¢
verksamheten och foljs

MAS/Kvalitetssamordnare
SAS/Kvalitetssamordnare

Patientsikerhet
Vérd ach omsorg
Socialt stod, LSS

Foljsamhet titl mtin i lednings-
systemet
- hygienrutinen dr vdl kdnd i
verksainhet och folfs

MAS/Kvalitetssamordnare

Dokumentation
Hemsjukvard

Dokumentation enligt lagstiftning
- vdrdplaner/funktions- och
akiivitetsplan finns
uppratiade
- journal fors

MAS/Kvalitetssamordnare

Hilsa och arbetsmilja

Lagstiftningens krav pa veckovila

Socialt stod folys

Vérd och omsorg - personal far den
lagstadgade veckovilan
som gller

Stabschef




Herrljunga kommun

Intern kontroliplan 2020

Risk = R-viirde

Sannolikhetsnivier for fel:

Osannofik; Risken 4r praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta.
Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta.

Majlig; Det finns risk for att fel ska uppsta.

Sannolik; Det ar mycket troligt att fel kan uppsta.

Mycket sannolik; Det &r mycket troligt att fel ska uppsti.

Viisentlighet = V-viirde
Paverkan pd verksambeten/kostnaden om fel uppstér:

Forsumbar, Ar obetydlig for de olika infressenterna och kemmunen.
Lindrig; Uppfattas som liten av sdvil intressenter som kommunen.
Kannbar; Uppfattas som besvirande for intressenter och kommunen.
Allvarlig; Ar s4 stor 34 att fel helt enkelt inte bér intrdffa,

Mycket allvarlig; Ar 58 stor att fel helt enkelt inte far intraffa.

Risk och Visentlighetsbedimning (RxV=RV)
Multiplicera R-vérde med V-virde = Risk- och Visentlighetsvirde

Varde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Virde: (0)
Virde: (1)
Virde: (2)
Virde: (3)
Virde: (4)

Arende 3

Bilaga 1 SN § 80/2019-10-01



Arende 3

a SAMMANTRADESPROTOKOLL
q p HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 7
BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2019-10-02
BMN § 47 DNR B 33/2019

Internkontrollplan 2020

Sammanfattning

Den interna kontrollen bestar av ett flertal metoder och moment.

Forutom de regelbundna ménadsuppfoljningarna, delarsbokslutet och uppf6ljning av
ekonomi pa tjénstepersonniva ska sdrskild internkontrollplan faststéllas av varje
ndmnd. Internkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultatet av internkon-
trollen drligen ska redovisas till bygg- och miljéndmnden samt till kommunstyrelsen.
Detta sker i samband med arsredovisning.

Arbetet med den interna kontrollen ska vara ett standigt pagaende arbete i organisat-
ionen. Avvikelser i den l6pande internkontrollen ska omedelbart rapporteras till
ndmnden. Den interna kontrollen ska omfatta savil rutinorienterade moment som
resultatorienterade moment.

Internkontrollplan ska faststillas i bygg- och miljéndmnden senast i oktober och
rapporteras till kommunstyrelsen senast i november, infor nytt verksamhetsér.
Risk- och visentlighetsbedomningen ligger till grund for genomforandet av den
interna kontrollen.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-07-31

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Internkontrollplan 2020 for bygg- och miljondmnden godkénns.

Beslutsgang
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Bygg- och miljonamndens forslag till kommunstyrelsen
1. Internkontrollplan 2020 fér bygg- och miljondmnden godkénns (bilaga 1, BMN
§ 47/2019-10-02).

Expedieras till: Kommunstyrelsen

Justerarﬁn

Utdragsbestyrkande
_—
~ 7
4
4



Bilaga 1, BMN § 47201879953

Herrljunga kommun
Bygg- och miljonamnden

Internkontrollplan 2020

Den interna kontrollen bestar av ett flertal metoder och moment.

Forutom de regelbundna manadsuppféljningarna, delarsbokslutet och uppfoljning av ekonomi pa tjanstepersonniva ska sarskild internkontrollplan
faststéllas av varje namnd.

Internkontrollpolicy for Herrljunga kommun anger att resultatet av internkontrollen arligen ska redovisas till Bygg- och miljonamnden samt till
Kommunstyrelsen. Detta sker i samband med arsredovisning.

Arbetet med den interna kontrollen ska vara ett standigt pagaende arbete i organisationen. Avvikelser i den I6pande internkontrollen ska
omedelbart rapporteras till namnden.

Den interna kontrollen ska omfatta saval rutinorienterade moment som resultatorienterade moment.

Internkontrollplan ska faststallas i bygg- och miljonamnden senast i oktober och rapporteras till kommunstyrelsen senast i november, infor nytt
verksamhetsar.

Risk- och vasentlighetsbedomningen ligger till grund for genomférandet av den interna kontrollen.




Herrljunga kommun
Bygg- och miljonamnden

Internkontrollplan 2020

Bilaga 1, BMN § 472018180953

Bygg- och miljonamnden

Plan- och byggenheten

Risk- och vasentlighets-

Ansvar for kontroll och

ur Edp

Risk i process/rutin/system bedémning’ A
208 Kontrolimoment s rapportering
Rutinorienterade moment RxV=RV Politiker/Tjansteman
Ej rattssakra myndighetsbeslut Uppfoljning av 6verklagade 4(2*2) Forvaltningschef
beslut
Felaktig diarieforing Stickprov 2 arenden/manad 4(2%2) Forvaltningschef

Risk- och vasentlighets-

Ansvar for kontroll och

handlaggningstid ur Edp

Risk i process/rutin/system bedémning? :
% Kontrolimoment i rapportering
Resultatorienterade moment RxV=RV Politiker/Tj&nsteman
Ej rimlig handlaggningstid Uppféljning av 2(1*2) Forvaltningschef

Se skala for risk och visentlighetsbeddmning
Se skala for risk och visentlighetsbedomning

37 7




Herrljunga kommun
Bygg- och miljondmnden

Internkontroliplan 2020

Bilaga

1, BMN § 47203188953

Miljoenheten

Risk- och vidsentlighets-

Ansvar for kontroll och

Risk i process/rutin/system bedémning?® ;
e it Kontrolilmoment i rapportering
Rutinorienterade moment RxV=RV Politiker/Tjinsteman
Hot och vald vid myndighetsutévning Uppfdljning av hot- och 8(2*%4) Forvaltningschef
valdssituationer
Ej rattssakra myndighetsbeslut Uppfdljning av overklagade 4(2%2) Forvaltningschef

beslut

Risk- och vidsentlighets-

Ansvar for kontroll och

Risk i process/rutin/system bedémning* +
. Kontrollmoment b rapportering
Resultatorienterade moment RxV=RV Politiker/Tjansteman
Ej miljotillsyn i skdlig omfattning Antal miljéinspektioner 2 (1*2) Forvaltningschef

Se skala for risk och visentlighetsbedomning

W 7 )




Bilaga 1, BMN § 47/20137¢8953

Herrljunga kommun
Bygg- och miljondmnden

Internkontroliplan 2020

Raddningstjansten

Risk- och vdsentlighets-

Risk i process/rutin/system bedémning® AU el kon_troll =R
Rutinorienterade moment el il RxV=RV TappoHenng
Politiker/Tjansteman
Forsamrad insatsformaga Utbildnings- och 6évningsplan 6 (2*3) Raddningschef

genomfors och foljs upp

Risk- och vasentlighets- 2
Risk i process/rutin/system bedémning® fnsvartoRkonteliioch

: Kontrolimoment = rapportering
Resultatorienterade moment RxV=RV Politiker/Tjinsteman

For lang insatstid Insatstid 4 (2*2) Raddningschef

Se skala for risk och visentlighetsbedomning
Se skala for risk och visentlighetsbedomning

7% 7Y |



Bilaga 1, BMN § 47/2018°$99,3

Herrljunga kommun
Bygg- och miljondmnden

Internkontroliplan 2020

Risk = R-viirde
Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik; Risken dr praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta. Virde: (0)
Mindre sannolik: Risken dr mycket liten att fel ska uppsta. Virde: (1)
Mojlig; Det finns risk for att fel ska uppsta. Virde: (2)
Sannolik; Det dr mycket troligt att fel kan uppsta. Virde: (3)
Mycket sannolik; Det dr mycket troligt att fel ska uppsta. Virde: (4)

Viisentlighet = V-viirde
Paverkan pé verksamheten/kostnaden om fel uppstar:

Forsumbar; Ar obetydlig for de olika intressenterna och kommunen. Virde: (0)
Lindrig; Uppfattas som liten av sdvil intressenter som kommunen. Virde: (1)
Kénnbar; Uppfattas som besvdrande for intressenter och kommunen. Virde: (2)
Allvarlig; Ar sa stor sa att fel helt enkelt inte bor intréffa. Virde: (3)
Mycket allvarlig; Ar sa stor att fel helt enkelt inte far intriffa. Virde: (4)

Risk och Visentlighetsbedomning (RxV=RYV)
Multiplicera R-viarde med V-virde = Risk- och Visentlighetsvirde
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B SAMMANTRADESPROTOKOLL
q w HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sld 5
BILDNINGSNAMNDEN 2019-11-04
BN § 137 DNR UN 164/2019

Internkontrollplan 2020 f6r bildningsnamnden

Sammanfattning

Internkontroll &r en standigt pagéende process som involverar alla i verksamhet-
en frdn hogsta politiska ledning till den enskilde tjdnstepersonen. Det &r en pro-
cess som ska upptécka och korrigera felaktigheter i agerande, som exempelvis
felanvéndning av resurser.

Bildningsndmnden har upprittat internkontrollplan enligt den standard som
kommunfullmaktige har beslutat om. 2020 &rs internkontrollplan &r oforindrad
jamfort med 2019 ars plan.

efberfes
Bildningsndgmndens internkontroll bestér bland annat av uppfoljningsomradena,” ’ .5
kotid till forskolan, réttssdkra betyg, att rutinerna for skolpliktsbevakning; tattvi- zsi9- -
sande ekonomisk redovisning och efterlevnaden av dataskyddsférordningen. o5

Beslutsunderlag

Presidieskrivelse i drendet daterad 2019-10-18
Tjéansteskrivelse i drendet daterad 2019-10-10
Internkontrollplan 2020

Forslag till beslut

Forvaltningens forslag till beslut:
e Internkontrollplan 2020 for bildningsndmnden antas.
e Paragrafen direktjusteras.

Presidiets forslag till beslut:
e [ enlighet med forvaltningens forslag till beslut.

Beslutsgang

Ordforanden fragar om presidiets forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Bildningsnédmndens beslut
1. Internkontrollplan 2020 for bildningsndmnden antas (bilaga 1, BN §
137/2019-11-04).
2. Paragrafen direktjusteras.

Expedieras till: Kommunstyrelsen
For kinnedom
till:

Justerandes sign Utdragsbestyrkande

Q@ng//&’




r
Bilaga 1, BN § 137/2019-

SENAS T REVIDERAD:

GILTIG TILL:

DOKUMENTANSVAR:

nde 3
11-04
UN 164/2019

2019-11-04

1

2020-12-31

Controller

Internkontroll-
plan 2020

Bildningsndmnden

7/&5{00 1/1;%.!" VAR
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Arende 3
Bilaga 1, BN § 137/2019-11-04

Inledning

Intern kontroll 4r en stidndigt pdgaende process som involverar alla i verksamheten frén hogsta
politiska ledning till den enskilde tjinstemannen.

Internkontrollpolicyns syfte &r att dels tydliggora vikten av genomforande av internkontroll
genom olika metoder och samtidigt belysa vikten av att sérskilt kontrollera risk- och
vasentlighetsbedomda delmoment enligt faststélld internkontrollplan. Den interna kontrollen ska
omfatta ett flertal kontrollmoment, vilka omfattar savil rutinorienterade kontroller for att
sakerstilla sdkerhet i system och rutiner samt rittvisande rdkenskaper, som resultatkontroller,
vilka ska sdkerstilla en effektiv organisation och &ndamalsenlig verksamhet.

Kommunfullmé#ktige har antagit policy for intern kontroll 2016-09-06. Kommunstyrelsen har
det 6vergripande ansvaret och ska #ven informera sig om hur den interna kontrollen fungerar i
de kommunala f6rvaltningarna. Némnderna har ansvaret for intern kontroll inom sitt
verksamhetsomrade. Ndmnderna och kommunstyrelsen ska varje ar anta en internkontrollplan.
Regler och anvisningar ska antas for respektive nimnd.



Bildningsndmnden - Intern kontroll ska genomfdras av féljande processer

dar risker har identifierats:

r nde 3
Bilaga 1, BN § 137/2019-11-04

T Risk- och A Uppnatt
Ansvany R.:rn'ugms‘t::;s’ Kontrolimoment ¥asentlighote: k?r‘l‘tsr"::‘l:- :‘)c:;‘ [estitat
Namnd y bedémning’ 3
rapportering
BN Rittvisande redovisning Kontroll av 2 Controller
representationskonton
BN Kontroll av register och avtal | Kontroll av GDPR, 6 Néamndsekreterare
bitrddesavtal och och handldggare
sekretesshandlingar
BN Myndighetsbeslut Uppf6ljning av 4 Forvaltningschef
6verklagande beslut
BN Kaotid till forskolan UppfSljning av kétider 6 Forvaltningschef
BN Rittssédkra betyg Skillnad stutbetyg och 8 Utvecklingsledare,
nationellt prov. Forvaltningschef
Myndighets-utvning i
samband med
betygssittning.
BN Att rutinerna for Att rutiner for 8 Utvecklingsledare
skolpliktsbevakning inte foljs. | ndrvarokontroll f51js och Bildning
att relevanta atgérder sitts
in. Sker en géng per ar.
BN Volymuppf6ljning mot Vid delér och &rsbokslut 4 Controller
barn/elevpeng (snitt under
perioden)
BN Andel elever som har ritt till | Arsbokslut 6 Utvecklingsledare
modersmalsundervisning som
erhaller
modersmalsundervisning
Frekvens

Samtliga kontrollmoment f6ljs upp tva ginger om é&ret rapporteras till nimnden i samband med
delarsbokslutet och bokslutet, om inte annat anges i kontrollmomentet. Om felaktigheter
upptiécks tidigare s ska de rapporteras till nimnden sa snart som mdjligt. Avvikelser ska
kommenteras och fljas av en foreslagen atgird.

! Se skala for risk och vésentlighetsbedomning




Risk
Sannolikhetsnivaer for fel:

Osannolik;

0)

Mindre sannolik:
Mojlig;

Sannolik;
Mycket sannolik;

Viisentlighet

Bilaga 1, BN § 137/201

Risken dr praktiskt taget obefintlig att fel ska uppsta.
Risken dr mycket liten att fel ska uppstd. (1)
Det finns risk for att fel ska uppsta. (2)

Det dr mycket troligt att fel kan uppsta. (3)
Det dr mycket troligt att fel ska uppsta. (4)

Paverkan pa verksamheten/kostnaden om fel uppstér:

Forsumbar;
kommunen. (0)
Lindrig;
kommunen. (1)
Kinnbar;
kommunen. (2)
Allvarlig;
Mycket allvarlig;

Ar obetydlig for de olika intressenterna och

Uppfattas som liten av savil intressenter som

Uppfattas som besvirande for intressenter och

Ar sé stor sa att fel helt enkelt inte bér intréffa. (3)
Ar sé stor att fel helt enkelt inte far intriffa. (4)
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HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
Kommunstyrelsen 2019-10-29

DNR 213/2019 900

Sidlav8

Gemensamt dgardirektiv for Nossan forvaltningsaktiebolags koncern

Sammanfattning

Pa kommunstyrelsesammantradet i maj, KS 890, beslutade kommunstyrelsen att ge
kommundirektdr och ekonomichef i uppdrag att till augustisammantradet lagga fram en
plan for revidering av &gardirektiv och bolagsordningar for de kommunala bolagen. Planen
antogs pa kommunstyrelsesammantradet i augusti.

I planen ingick en omvarldsbevakning for att kunna jamfoéra Herrljunga kommuns bolags
avkastningskrav och formuleringar i agardirektiven med jamforbara kommuners bolag i
Sverige. Omvaérldsbevakningen har mynnat ut i forslag till nya/reviderade dgardirektiv for
Nossan-koncernens bolag.

Jamforelser och analyser har gjorts med andra bolag inom samma bransch och med ungeféar
samma forutsattningar som Herrljunga kommun. VD Herrljunga Elektriska,
Herrljungabostader och Nossan forvaltningsaktiebolag har engagerats i framtagande av nya
utkast till gemensamt dgardirektiv for alla bolag samt sdrskilda agardirektiv kopplade till
respektive bolag.

Nossan forvaltningsaktiebolags styrelse beslutade den 28 oktober 2019 att foresla
kommunfullmé&ktige att besluta i enlighet med de reviderade dgardirektiven.

Beslutsunderlag
Gemensamt dgardirektiv f6r Nossan férvaltningsaktiebolags koncern
Styrelsebeslut i Nossan Forvaltningsaktiebolag 2019-10-28

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmiktige att besluta:

- Gemensamt dgardirektiv for Nossan forvaltningsaktiebolag med tillhérande dotterbolag
antas

Linda Rudenwall
Ekonomichef

Expedieras till: Herrljungabostader AB, Herrljunga Elektriska AB, Nossan
Forvaltningsaktiebolag
For kéannedom till: Kommundirektor, ekonomichef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
q @ Kommunstyrelsen 2019-06-12
DNR

Sid2av8

Bakgrund

Pa kommunstyrelsesammantradet i maj, KS 890, beslutade kommunstyrelsen att ge kommundirektor
och ekonomichef i uppdrag att till augustisammantrédet ldgga fram en plan for revidering av
agardirektiv och bolagsordningar for de kommunala bolagen. Planen antogs pa
kommunstyrelsesammantradet i augusti.

I planen ingdr en omvérldsbevakning for att kunna jamféra de jamforbara kommunernas kommunala
bolags avkastningskrav och formuleringar i agardirektiv med Nossankoncernen.

Spelregler for kommunala energibolag, nedanstadende beskrivning ar hamtad fran
https://www.sns.se/wp-
content/uploads/2016/08/kapitel 5. sarskilda_spelregler_for_kommunala_energibolag.pdf

Kommunal affarsverksamhet ska i allmanhet drivas utan vinstsyfte och ga ut pa att tillhandahalla
allmannyttiga anlaggningar eller tjanster a kommunmedlemmarna. Tjanster och nyttigheter ska
erbjudas hogst till sjalvkostnad (kommunallagen 2 kap. 7 8, 8 kap. 3c 8). Sjalvkostnadspriser utgor i
sig en mycket svag form av reglering. Utan ett reglerat avkastningskrav kan varje kommun ta vilka
priser som helst sa lange den anpassar avkastningskravet darefter. Samtidigt hjélper ett reglerat
avkastningskrav foga om verksamheten inte ar klart avgransad. Ett avkastningskrav som kommunen
anser ar for lagt kan kringgas genom att belasta verksamheten med fasta kostnader som egentligen
harror fran annan verksamhet, till exempel lokalhyra, bilkostnader och administrativa lonekostnader.
Om avkastningskravet anses for hogt, kan kommunen lata annan verksamhet ta en storre

andel av de fasta kostnaderna.

Skyldigheten att driva utan vinstsyfte galler dock inte all verksamhet.

Tvartom ska viss kommunal verksamhet drivas pa affarsmassig

grund:
1. produktion eller handel med el samt darmed sammanhangande
verksamhet (ellagen 7 kap. 1,2 §)
2. handel med naturgas samt darmed sammanh&ngande verksamhet
(naturgaslagen 5 kap. 1,2 §)
3. fjarrvarmeverksamhet (fjarrvarmelagen 38,40 8).

Med utgangspunkt i aktiebolagslagen (3 kap. 3 8) ar SNS tolkning av »verksamhet pa affarsmassig
grund« att syftet ska vara att ge vinst till kommunen. Detta innebar att kommunala energibolag ska ha
samma marknadsmassiga avkastningskrav i ovan namnda verksamheter som motsvarande privata
vinstdrivande foretag. Om verksamheten helt eller delvis ska ha ett annat syfte &n att ge vinst till
kommunen, ska detta anges i bolagsordningen. Kommunala energibolag far alltsa inte subventionera
hushall, lokala foretag eller kommunal verksamhet med billig el, naturgas eller fjarrvarme utan att
man explicit anger detta syfte. Lagen anger att ovan ndmnda verksamheter ekonomiskt ska redovisas
sarskilt fran annan kommunal verksamhet. Om det kommunala bolaget bade bedriver handel med
naturgas och handel med el eller elproduktion far dessa verksamheter redovisas tillsammans. Sarskild
redovisning ska ses i ljuset av att de kommunala bolagen annars skulle kunna kringga
avkastningskravet genom att flytta fasta kostnader mellan olika verksamheter.


https://www.sns.se/wp-content/uploads/2016/08/kapitel_5._sarskilda_spelregler_for_kommunala_energibolag.pdf
https://www.sns.se/wp-content/uploads/2016/08/kapitel_5._sarskilda_spelregler_for_kommunala_energibolag.pdf
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Kommunala bolag som tar viss hansyn till konsumentnyttan kan vilja sétta ett lagre pris an det
vinstmaximerande. Pa vissa marknader ar mojligheterna for detta dock begransade. Det ar svart for
offentliga elhandelsbolag att komma undan med underprissattning eftersom el & en homogen vara
och det finns ett gemensamt marknadsmassigt referenspris for alla aktorer pa marknaden. De
kommunala elproducenterna ar for sma for att pressa ner priset pa elbdrsen Nord Pool. Vinstkravet
forsvarar alltsa for kommunala energibolag att underprissatta elen.

Kommunal fjarrvarmeverksamhet har storst handlingsutrymme att sanka priset under vad som ar
marknadsmassigt eftersom prisbildningen pa fjarrvarme varierar mellan kommuner och det darfor
inte finns nagot uppenbart referenspris. Individuella priser galler i viss man aven handel med
naturgas. Ett alternativ till att jamfora marknadspriser &r att utvardera foretagets prissattning utifran
de rorliga kostnaderna och kapitalkostnaderna. Detta ar en utmanande uppgift eftersom kostnadsdata
kan manipuleras.

Kommunala foretag har stora mojligheter att avvika fran den kvalitets- eller innovationsniva som &r
forenlig med vinstmaximering. Det beror pa att det ar svart for utomstaende att avgéra om den
observerade nivan &r just vinstmaximerande. Exempelvis behovs detaljerad information om hur
kunderna varderar hojd kvalitet eller battre produkter, nagot som inte bolagen eller ens kunderna
nodvandigtvis har. Vi forvantar oss darfor att kommunala energibolag levererar en annan grad

av kvalitet, till exempel nar det galler leveranssakerhet, och uppnar en annan innovationsgrad &n
privata energibolag dven ndr kravet ar att verksamheten ska drivas med vinstsyfte.

KALLA: SNS.se

Jamfdrelse med andra energibolag géllande finansiella nyckeltal

For att fa fram bra jamfoérbara nyckeltal géllande elbolag har tre bolag identifierats, Skévde Energi
AB, Trollhattan Energi AB samt Jonkopings Energi AB. Forslag till nytt gemensamt agardirektiv
samt det sarskilda agardirektivet for Herrljunga Elektriska har inspirerats av framférallt Jonkopings

Energi AB.
Kommun Region Bolagsnamn Avkastningskrav
Skovde Véstra Gétaland Skovde Energi AB Bolaget ska pa kort och lang

sikt strava efter en balanserad
ekonomisk utveckling med
utgangspunkt fran Bolagets
uppdrag, investeringsbehov
och ekonomiska risker.
Bolaget ska strdva efter en
langsiktig soliditet pa minst
30 procent berdknat pa
Bolagets egna kapital.

Bolaget ska strdva efter en
marknadsmassig avkastning
som langsiktigt sakerstaller
Bolagets verksamhet och
utvecklingsmojligheter.
Trollhéttan Véstra Gotaland Trollhattan Energi Soliditeten i TEAB skall
AB langsiktigt vara lagst 20 %,
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exklusive VA- och den
taxefinansierade delen av
avfallsverksamheten. VA-
verksamheten och den
taxefinansierade delen av
avfallsverksamheten skall, i
enlighet med géllande
lagstiftning, bedrivas sa att
intakter och kostnader &r i
balans och att ingen soliditet

byggs upp.

TEAB skall arbeta med ett
avkastningskrav pa 6 % pa
totala kapitalet, exklusive
VA- och den
taxefinansierade delen av
avfallsverksamheten.
Avkastningen berdknas som
resultat fore finansiella poster
i forhallande till totala
kapitalet.

VA-verksamheten har inget
avkastningskrav i enlighet
med vattentjanstlagen.

Jonkoping

Jonkoping

Jonkopings Energi
AB

Resultatet efter finansiella
poster for koncernen
Jonkoping Energi ska uppga
till ett belopp som mots-varar
lagst 8 % av justerat eget
kapitall som ett rullande
medelvarde over fyra ar.

Soliditeten for koncernen
Jonkoping Energi ska
Overstiga 20 % som ett
rullande medelvérde éver
fyra ar.

Herrljunga

Herrljunga
Elektriska AB

Forslag:

Resultatet efter finansiella
poster for moderbolaget
Herrljunga Elektriska AB ska
uppga till ett belopp som
motsvarar lagst 8 % av
justerat eget kapital som ett
rullande medelvarde éver
fyra ar.
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Soliditeten for moderbolaget
Herrljunga Elektriska AB ska
Overstiga 35 %.

Kommunala bostadsbolag

Den 1 januari 2011 infordes nya villkor for allmannyttiga kommunala bostadsaktiebolag.
Samtidigt infordes nya regler for hyressattningen. Villkoren omfattar bostadsforetag som
drivs som aktiebolag av en eller flera kommuner och som i allmannyttigt syfte
huvudsakligen forvaltar fastigheter i vilka bostadslagenheter upplats med hyresrétt, framjar
bostadsforsorjningen i den eller de kommuner som &r &gare till bolaget, och erbjuder
hyresgasterna mojlighet till boendeinflytande och inflytande i bolaget.

For dessa bolag géller att verksamheten ska bedrivas enligt affarsmassiga principer. Det
innebar ett avsteg fran kommunallagens sjalvkostnadsprincip och fran forbudet mot att
driva foretag i vinstsyfte.

Kravet pa affarsmassighet innebar bland annat att:

o kommunen ska stalla marknadsmassiga avkastningskrav pa bolaget

e kommunen normalt inte ska skjuta till medel for att tdcka underskott i verksamheten
« kommunen ska ta ut marknadsmassiga borgensavgifter och rantor pa lan

Jamfdrelse med andra kommunala bostadsbolag gallande finansiella nyckeltal
SKL har delat in kommunerna i olika kommungrupper beroende pa narhet till storre stader
och hur pendlingen ser ut.

Herrljunga kommun tillhér kommungrupp B5, ”St6rre stdder och kommuner néra storre
stad” samt "lagpendlingskommun néra storre stad”. | gruppen finns totalt 35 kommuner,
varav 5 kommuner ligger i Véstra Gotalandsregionen. | gruppen har selektering gjorts
utifran kommunstorlek, dar de kommunerna med invanarantal i samma storleksordning
som Herrljunga kommun valts ut.

Kommun Region Bolag Finansiella krav
Tranemo Véstra Tranemo Bostader Bolaget 6ver tid ska generera en
Gotaland AB avkastning om 4,6 procent pa

fastighetsinnehavets marknadsvarde.
Med avkastning pa fastighetsinnehavets
marknadsvarde avses arets
rorelseresultat, exklusive rante- och
avskrivningskostnader, i relation till det
genomsnittliga marknadsvéardet under
perioden. Fastighetsinnehavets
marknadsvarde har bedémts uppga till
motsvarande niva som det bokférda
vardet pa fastighetsinnehavet. Tills annat
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anges sa ska avkastningskravet
foljaktligen berdknas i relation till det
bokforda vardet pa fastighetsinnehavet.

Lysekil

Vastra
Gotaland

Lysekilsbostader AB | Avkastning eget kapital 4 %

Avkastning pa eget kapital ar
nettoresultatet efter avskrivningar och
finansnetto i forhallande till justerat eget
kapital.

Soliditet 10-15 %

Askersund

Orebro

Askersunds bostader | Soliditet langsiktigt 15 % (vid en

AB offensiv inriktning 10 %)

Avkastning totalt eget kapital 4 %

Ur dgardirektivet: ”Avkastningen ska
starka bolaget for att dels klara av en
offensiv investeringstakt alternativt técka
nedskrivningsbehov i samband med
nybyggnation”

Kinda

Ostergdtland

KindaHus Stiftelse utan dgardirektiv

Finspang

Ostergétland

Vallonbygden AB Svar fran bolagets VD: "Vallonbygdens
agardirektiv haller pa att omarbetas, de
nya agardirektiven for Vallonbygden
haller pa att beredas for ”Politiken” och
ska gélla from 2020-01-01.

Dagens agardirektiv ar inte bra.”

Uppvidinge

Kronoberg

Uppvidingehus AB | Den arliga avkastningen ska uppga till 10
% av bolagets aktiekapital.

Hylte

Halland

Hyltebostader Stiftelse, dgardirektiv saknas.

Sala

Vastmanland

Salabostader AB Direktavkastning ska vara lagst 5 %.
Direktavkastning (bruttovinsten (justerad
till normalt underhall)/bokfort varde pa
fastigheterna) ska tillampas.

Bolaget ska ha en langsiktig soliditet pa
minst 10 % 6ver tid.

Hamtat ur &rsredovisningen: "Agardirek-
tivet gallde fram till och med 2016 och
efter det har inte kommunfullméktige
antagit nagot nytt. Fram till dess nya
agardirektiv kommer prolongeras
gallande agardirektiv av
bolagsstémman.”

Berg

Jamtland

Bergs hyreshus AB Driftsnetto bor uppga till minst 35% av
nettoomséttningen.
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Direktavkastning om lagst 5,5%
(driftsnetto definierat som
nettoomséttning minus drifts- och
underhallskostnader dividerat med
bokfort vérde pa fastighetsbestandet.)
Herrljunga Herrljungabostéder | Forslag:

AB Bolaget ska dver en rullande
fyradrsperiod generera en avkastning om
3 procent pa fastighetsinnehavets
marknadsvarde. Med avkastning pa
fastighetsinnehavets marknadsvarde
avses arets rorelseresultat, exklusive
rénte- och avskrivningskostnader, i
relation till det genomsnittliga
marknadsvardet pa fastigheterna under
perioden.

Soliditeten ska vara minst 15 %. Over
en expansiv period kan bolaget
begéra ett lagre soliditetsmatt.
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Det gemensamma dgardirektivet &r faststéllt av Herrljunga kommun i Kommunfullmaktige 2016-03-08 §
24 och antaget vid bolagens arsstammor mars 2016. Det gemensamma agardirektivet ar senast reviderat
XXX.

Visionen for Herrljunga kommun
VAGA - VILJA - VAXA
De kommunala aktiebolagen och stiftelsen ska arbeta i enlighet med av Herrljunga kommunfullmaktige

antagna vision, dvergripande mal och inriktningsmal.

I Herrljunga kommuns utvecklingsplan "Vaxtkraft 10 000" framgar att en valskott kommunal ekonomi ar
en forutsattning for att na det dvergripande strategiska malet med 10 000 invanare ar 2020. Med det
menas att en ansvarsfull hushallning med skattemedel ar en forutsattning for att kommunen ska kunna
utgdra en aktiv och handlingskraftig part i utvecklingsarbetet och darmed kunna garantera en god
offentlig service till medborgarna.

Overgripande strategiska mél

Herrljunga kommun har 10 000 invanare ar 2020.

Inriktningsmal

For att na det 6vergripande malet har kommunfullméktige faststallt inriktningsmal, vilka ar:

o Herrljunga kommun &r en kommun dér det &r gott att leval

e Herrljunga kommun ar en langsiktigt hallbar kommun!

e Herrljunga kommun har en tydlig och vélkomnande VI-kénsla!

e Herrljunga kommun har ett dynamiskt och lokalt foérankrat naringsliv!
e Herrljunga kommun har en valskétt kommunal ekonomi!

e Herrljunga kommun arbetar i enlighet med det av kommunfullmaktiga antagna personalpolitiska
programmet!

Gemensamt agardirektiv

For de bolag som ingar i Nossan Forvaltningsaktiebolag-koncernen (nedan benamnd koncernen) galler
foljande gemensamma &gardirektiv.

| detta dokument, gemensamt dgardirektiv, anges det som galler for samtliga bolag som ingar i
koncernen. For varje bolag finns dessutom ett sarskilt &gardirektiv som innehaller unika direktiv for just
det bolaget, samt eventuella preciseringar av det som ingar i detta dokument.

Varje bolag ska via det sarskilda agardirektivet ha ett val kommunicerat uppdrag, sa att bolaget med god
kvalité och resurseffektivt kan forverkliga uppsatta mal.

Det gemensamma dgardirektivet och det sdrskilda dgardirektivet &r faststallt och beslutat av
kommunfullmaktige i Herrljunga Kommun och darefter antagna pa bolagsstamma i bolagen.
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1.  Allmant

Herrljunga kommun bedriver en del av sin verksamhet i bolagsform. Bolagen har samma 6vergripande
syfte som den verksamhet som bedrivs i forvaltningsform, ndmligen att skapa nytta for Herrljunga
kommun och dess medborgare. Herrljunga kommun har organiserat bolagsverksamheten i en koncern
med Nossan Forvaltningsaktiebolag som moderbolag.

1.1 Regelverk och begransningar

De kommunala bolagen ska i sin verksamhet forhalla sig till tva 6vergripande lagar, dels kommunallagen
(KL) och dels aktiebolagslagen (ABL). Det innebar att bolagen har en sammansatt uppgift dar det ska
rada balans mellan allmannytta (nytta for medborgarna) och affarsmassighet (en strikt foretagsekonomisk
I6onsamhet). Ovanstaende uppgift skrivs ut i respektive bolags bolagsordning och utgor det kommunala
andamalet med verksamheten. Bolagen &r instrument for att skota kommunala angeldgenheter och
begransas av samma kommunalrattsliga principer som dvrig kommunal verksamhet i den man inget
sarskilt ar stadgat i lag. Bolagen far saledes inte bedriva verksamhet eller vidta atgarder som inte ar
forenligt med de kommunala principerna (se kapitel 3).

Forutom genom lag och forfattning regleras bolagens verksamhet och bolagens forhallande till
kommunen genom:

* bolagsordning

» gemensamt agardirektiv och sarskilt &gardirektiv for respektive bolag

» av fullméktige antagna program, planer, visioner, policys och andra styrdokument som anges i
agardirektiven.

1.2 Principer for styrning

Herrljunga Kommun ska ha en aktiv ledning och styrning av sina bolag. Detta innebér bl. a. att I6pande
utvardera:

e verksamheten och verksamhetsformen
e bolagens strategier och mal
o hur bolagen skots av bolagsledningen och styrelsen

Moderbolaget Nossan Forvaltningsaktiebolag skall utdva styrning och uppféljning av de bolag som ingar
i koncernen. Det ska finnas en aktiv dialog och kommunikation mellan moderbolaget och dotterbolagen.
Nossan Forvaltningsaktiebolag skall i férekommande fall rapportera till kommunstyrelsen och
kommunfullméktige.

1.3 Agardirektivets syfte

Syftet med agardirektiven &r att det dels ska finnas en tydlighet i forhallandet mellan dotterbolagen och
moderbolaget i koncernen och dels en tydlighet i forhallandet mellan moderbolaget, kommunstyrelsen
och kommunfullmaktige. Bolagen ska vidare med hjalp av dgardirektiven ha ett s val kommunicerat
uppdrag som mojligt sa att respektive bolag pa ett resurseffektivt satt och med god kvalitet kan
forverkliga uppsatta mal.



2. Agarstyrning — ansvarsférdelning

2.1 Agaransvar enligt kommunallagen
| 10 kap 2-4 88 KL anges att kommunfullmaktige kan 6verlamna varden av en kommunal angeldgenhet
till ett aktiebolag och vad som da ankommer pa kommunfullméktige att besluta.

2.2 Agarens uppsikt enligt kommunallagen

Bolagen star i sin verksamhet under kommunstyrelsens uppsikt enligt 6 kap. 1 § KL, denna uppsiktsplikt
kan inte delegeras. Kommunfullméaktige har emellertid uppdragit at Nossan Forvaltningsaktiebolag att
utéva tillsyn samt uppfoljning av de bolag som ingar i koncernen.

Bolagen erinras om att kommunstyrelsen enligt 6 kap 9 § KL har att fatta arliga beslut huruvida
verksamheten varit forenlig med det faststallda kommunala &ndamalet och utférts inom ramen for de
kommunala befogenheterna.

2.3 Bolagsstémmor

Pa bolagsstamman ut6vas aktiedgarnas lagstadgade inflytande i bolaget och stamman &r darfor ett forum
for kommunen att utéva formell dgarstyrning. Bolagstamman utgor saledes bolagets hogsta beslutande
organ.

Ut6ver vad som anges i bolagsordningen om bolagsstamma ska ocksa féljande galla:

Kommunstyrelsen utser agarrepresentant till bolagsstammor i Nossan Forvaltningsaktiebolag. Styrelsen
for Nossan Forvaltningsaktiebolag utser dgarrepresentant till dvriga bolags arsstammor.

2.4 Bolagens styrelser
Tillsdttande

Styrelseledamoterna i respektive bolag ska utses av kommunfullmaktige och anmalas pa bolagsstamman.
I deldgda bolag ska kommunen med beaktande av 10 kap. 4 8 kommunallagen komma 6verens med
Ovriga aktiedgare om hur styrelseledaméter ska utses.

Uppgifter

Respektive bolags styrelse svarar for bolagets organisation och férvaltningen av bolagets angeldgenheter.
Styrelsen har det operativa ansvaret for bolaget och att verksamheten bedrivs i enlighet med vad som har
beslutats pa arsstamman. Styrelsen ska se till att bolagets organisation ar utformad sa att bokféringen,
medelsforvaltningen och bolagets ekonomiska forhallanden i 6vrigt kontrolleras pa ett betryggande sétt.

2.5 Verkstéallande direktor
Tillsattande

Styrelsen i respektive bolag utser verkstéllande direktor. Infor tillsittande och entledigande av
verkstéllande direktor ska samrad ske med Nossan Forvaltningsaktiebolags styrelse samt
kommundirektor. Innan rekryteringsprocess gallande tillsattande av VD startar ska samrad ske med
Nossan Forvaltningsaktiebolags styrelse samt kommundirektér om kravprofil samt tjanstens utformning
och villkor.
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Uppgifter

Den verkstallande direkttren ska skéta den I6pande forvaltningen enligt styrelsens riktlinjer och
anvisningar. Den verkstallande direktéren far dessutom utan styrelsens bemyndigande vidta atgarder som
med hénsyn till omfattningen och arten av bolagets verksamhet &r av ovanligt slag eller av stor betydelse,
om styrelsens beslut inte kan avvaktas utan vasentlig olagenhet for bolagets verksamhet.

3.  Kommunalrdttsliga principer

Bolagen bedriver kommunal verksamhet. Fér sadan verksamhet géller bland annat principer enligt KL
sasom lokaliseringsprincipen, likstallighetsprincipen, forbud mot riktat std till enskild naringsidkare
samt sjalvkostnadsprincipen. Koncernens bolag har ett ansvar att efterleva dessa principer om inget annat
framgar av lag, vilket ocksa féljer av bolagens bolagsordningar.

3.1 Lokaliseringsprincipen (2 kap § 1 KL)
Bolagen ska normalt endast bedriva sin verksamhet inom det geografiska omradet Herrljunga kommun.
Lokaliseringsprincipen géller inte for verksamheter som undantas enligt ellagen.

3.2 Likstallighetsprincipen (2 kap § 3 KL)
Bolagen ska behandla de kunder som ar kommunmedlemmar lika, om det inte finns sakliga skal for
annan behandling.

3.3 Forbud mot riktat stod till enskild naringsidkare (2 kap § 8 KL)
En kommun far allméant framja naringslivet men far inte stodja en enskild naringsidkare savida det inte
finns synnerliga skél. Ovanstaende galler aven bolagen.

3.4 Sjalvkostnadsprincipen (8 kap § 6 KL)

Bolagen ska vid sin prissattning rakna med samtliga kostnader som vid normal affarsmassig drift ar
motiverade fran foretagsekonomisk synpunkt. Det innebér att ocksa relevanta interna och kalkylerade
kostnader ska inga. | sjalvkostnaden ska ocksa inga kapitalkostnader samt skalig avkastning pa eget
kapital. Sjalvkostnadsprincipen géller inte for verksamheter som undantas enligt speciallagstiftning
sasom ellagen, fjarrvarmelagen eller lagen om allménnyttiga bostadsbolag etc.

4. Insyn och agardialog

4.1 Information till allméanheten

Koncernens bolag ska skapa lampliga forhallanden for aterkommande dialog med allmanheten utifran
varje bolags forutsattningar. Bolagen ska kénnetecknas av 6ppenhet och ett serviceinriktat arbetssétt.

4.2 Kommunens insyn i bolagens verksamhet

Bolagen ska halla Nossan Forvaltningsaktiebolag informerad om sin verksamhet och planerade atgarder
av vikt. Nossan Forvaltningsaktiebolag ager ratt att ta del av bolagens handlingar och rakenskaper samt i
ovrigt inspektera bolagen och deras verksamhet. Detta géller dock endast i den man detta inte méter
hinder pa grund av forfattningsreglerad sekretess.
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Bolagen ska I6pande sénda féljande handlingar till Nossan Forvaltningsaktiebolag samt till kommunens
registrator (herrljunga.kommun@admin.herrljunga.se):

 protokoll fran styrelseméten och bolagsstamma, inklusive bilagor

 arshudget och eventuell flerarsplan

« affarsplan, ekonomiska rapporter, delarsrapport och underlag for koncernbokslut

« arsredovisning med revisionsberattelse och lekmannarevisorernas granskningsrapport

Bolagen ska i évrigt lamna de uppgifter och handlingar som Nossan Férvaltningsaktiebolag eller
kommunstyrelsen begar.

Bolagens styrelser ska arligen i arsredovisningen, utéver vad som stadgas i ABL, redovisa hur
verksamheten bedrivits och utvecklats mot bakgrund av det i bolagsordningen faststallda kommunala
andamalet och de kommunala befogenheterna.

4.3 Agardialog
Nossan Forvaltningsaktiebolag ska under aret ha en aterkommande dialog med bolagen. | forekommande
fall behandlas dessa &renden av kommunstyrelsen och kommunfullméktige.

Bolagens arsstammor ar ett naturligt tillfalle for samlad dialog. Darutover halls dgardialoger, normalt tva
per r med Nossan Forvaltningsaktiebolag samt tva per ar med kommunstyrelsens presidie.

5. Fragor av principiell beskaffenhet

5.1 Inhamtande av moderbolagets stéllningstagande
Bolagen i koncernen ska bereda Nossan Forvaltningsaktiebolag majlighet att ta stallning innan sadana
beslut fattas som ar av principiell beskaffenhet eller annars av stérre vikt. Till denna beslutskategori hor:

» Planer som gdller &ndrad inriktning av bolagets verksamhet eller start av ny rorelsegren eller
nedlaggning av befintlig sédan

» Forvarv, bildande, forsaljning eller fusionering av dotterbolag

e Forvarv av aktier i annat foretag om inget annat anges i respektive bolags sérskilda &gardirektiv

« Forvarv eller forsaljning av fastigheter vilka ar av sddan omfattning att de paverkar bolagets
langsiktiga ekonomi

« Stdrre investeringar vilka ar av sadan omfattning att de véasentligt paverkar bolagets langsiktiga
ekonomi

5.2 Inhamtande av kommunfullméktiges stallningstagande
Det ankommer pa Nossan Forvaltningsaktiebolags styrelse att bedéma nér ett arende &r av sadan vikt
eller principiell beskaffenhet att det ska ldmnas vidare till kommunfullméktige for stallningstagande.

Féljande drenden ska dock alltid forelaggas kommunfullmaktige:

« forvarv, bildande eller forséljning av dotterforetag

« forvérv av aktier i annat foretag om inte annat anges i respektive bolags sérskilda &gardirektiv

« storre/strategiska forsaljningar eller kdp av fastigheter

 storre investeringar som andrar inriktning pa nuvarande verksamhet och/eller som vésentligt kan
paverka bolagets ekonomi eller annars ar av strategisk betydelse for kommunen.

| &renden dar koncernen kan lida skada genom att avvakta kommunfullméktiges beslut &ger Nossan
Forvaltningsaktiebolags styrelse fatta beslut utan att héra kommunfullméktige. | sadant fall ska beslutet i
efterhand rapporteras till kommunfullmaktige.


mailto:herrljunga.kommun@admin.herrljunga.se

Arende 5

6. God ekonomisk hushallning
Kommuner ska ha en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och i sadan verksamhet som bedrivs
genom sadana juridiska personer som avses i 10 kap. 2-6 §8.

Gemensamt for bolagen i koncernen ar att Herrljunga Kommuns dgande &r langsiktigt, vilket paverkar
utformningen av vision, verksamhetsmal och finansiella mal. Utgangspunkten ar darfor bl a att
avkastningen som bolagen genererar huvudsakligen ska anvandas i koncernen. For finansiella mal ar
inriktningen att bolagen skall stréva efter, en for branschen, god resultatniva och soliditet i syfte att
bolagen skall kunna utveckla sin verksamhet och att kommunens risktagande minskar. Detaljerade mal
for varje bolag finns i bolagets sérskilda &gardirektiv.

Bolagen ska i 6vrigt forvalta sin fasta egendom sa effektivt att den behaller eller 6kar sitt vérde.

7. Tillampning av 6vergripande beslut och styrdokument

7.1 Overgripande

Koncernen omfattas, utéver ndmnda regelverk och begrénsningar i 1.1, av de dvergripande beslut och
styrdokument fér kommunen som faststélls av kommunfullméktige. Dokumenten, och eventuella
preciseringar for respektive bolag som anges i det sarskilda agardirektivet, ska bekraftas pa arsstimman.

/.2 Sarskilda uppdrag
Eventuella preciseringar for respektive bolag anges i det sarskilda dgardirektivet. Sarskilda uppdrag som
getts till ett eller nagra bolag anges i respektive bolags sarskilda agardirektiv.

/.3 Bolagens styrelser
Arvode till styrelse och lekmannarevisorer utgar enligt kommunens arvodesregler. Lekmannarevisorer
ska tillstéllas protokoll.

/.4 Resor
Beslut om utlandsresa (utanfor Norden) for VD beslutas av ordférande i respektive bolag.

8. Ekonomi
Overgripande ekonomiska och finansiella mél fér koncernen beskrivs under avsnitt 6 samt i respektive
bolags sarskilda dgardirektiv.

8.1 Finansforvaltning

Koncernen Nossan Forvaltningsaktiebolag omfattas av kommunens finanspolicy. Herrljungas
kommunstyrelseférvaltning samordnar all finansforvaltning for kommunkoncernen. Bolagens
kapitalbehov ska tillgodoses genom internbankverksamhet”. Bolagen ska vara anslutna till Herrljunga
kommuns finansiella koncernkonto.

8.2 Utdelning, koncernbidrag och aktieagartillskott

Bolagen ska lamna koncernbidrag/utdelning som arligen beslutas av Nossan Forvaltningsaktiebolag.
Koncernbidrag som utgdr bokslutsregleringar inom koncernen beslutas av Nossan
Forvaltningsaktiebolag. Koncernbidragen faststélls i samband med att arsredovisningen behandlas vid
respektive bolags arsstamma.
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Respektive bolag ska varje ar disponera resultatet sa att det, i forekommande fall, faststéllda
utdelningskravet i form av koncernbidrag eller utdelning till dgaren kan uppfyllas.

8.3 Tidplaner for budget, uppfolining och bokslut

Bolagen ska i budget infér det kommande aret i samrad med moderbolaget planera hur det budgeterade
resultatet ska disponeras. Bolagen ska medverka i den koncernredovisning som bolagskoncernen
respektive kommunkoncernen ar skyldig att uppratta, samt avlamna ekonomirapporter, delarsrapporter
och arsredovisning pa tider som Herrljunga kommunstyrelseforvaltning alternativt Nossan
Forvaltningsaktiebolag beslutar.

8.4 Uppfdljning

Bolagens styrelse och verkstallande direktdr ska i forvaltningsberattelsen redovisa hur verksamheten har
bedrivits och utvecklats under det gangna aret i forhallande till det &ndamal som bolagsordningen anger,
samt hur maluppfyllelsen har varit vad galler de mal som finns angivna i dgardirektivet.

Utover aktiebolagslagen stadgar ska bolagens fortroendevalda revisorer, mot bakgrund av det
kommunala syftet med bolagen och dess verksamheter, medverka i granskning enligt kommunallagen
och préva huruvida verksamheten bedrivits pa ett andamalsenligt och fran ekonomisk synpunkt
tillfredsstallande satt. Bolagens lekmannarevisorer har i uppdrag att i granskningsrapport redogdra for
genomford forvaltnings- och verksamhetsrevision och bedémning av utfallet av verksamheten i form av
andamalsuppfyllelse och maluppfyllelse.

8.5 Ovrigt

Bolagen fér inte pantsatta aktier eller lamna borgen.

9. Samordning inom koncernen och mellan kommunen och koncernen
Bolagen ska i sin verksamhet tillampa ett koncerntdnkande och samordning ska bland annat ske dér vinst
kan uppsta for kommunkoncernen som helhet. Nossan Forvaltningsaktiebolag ska tillsammans med
bolagen verka for ett totalekonomiskt effektivt resursutnyttjande inom koncernen samt i relation till
kommunen. Samhdrigheten ska starkas och den samlade koncernnyttan ska vara végledande i all
verksamhet. Sa langt det ar majligt ska kommunens kompetenser inom omraden sdsom HR, finans,
juridik, kommunikation och upphandling komma bolagen till del.

10. Administrativa rutiner

10.1 Bolagens handlingar

Bolagen ska halla sina handlingar forvarade och registrerade sa att atersokning kan ske enligt
offentlighets- och sekretesslagen. | bolag dar kommunen utévar réttsligt bestammande inflytande ska
bolaget arkivera sina handlingar enligt arkivlagen. Vad som galler for kommunens arkivvard ska ocksa
tillampas av bolagen.

10.2 Utlamnande av allméanna handlingar

Vad som foreskrivs i tryckfrihetsforordningen om ratt att ta del av allménna handlingar hos myndigheter
ska i tillampliga delar gélla ocksa handlingar hos koncernens bolag da kommunen utovar ett rattsligt
bestammande inflytande. Ovanstaende galler dock endast i den man hinder inte méter pa grund av
forfattningsreglerad sekretess.
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11. Extraordinar handelse och hdjd beredskap

Lag (2006:544) om kommuners och landstings atgarder infor och vid extraordinara handelser i fredstid
och hojd beredskap reglerar kommunens skyldighet att minska sarbarheten i sin verksamhet och ha en
god formaga att hantera krissituationer i fred.

Bolaget har skyldighet att inga i kommunens krisorganisation och pa samma satt som kommunen planera
sin verksamhet for robusthet och skydd mot extraordinara handelser. Saledes skall bolaget uppratta plan
for extraordinara handelser, revidera planen arligen och se till att planerna bygger pa riskanalyser inom
respektive verksamhetsomrade. Vidare ska bolaget, i den utstrackning som de blir kallade, delta i
6vningar som kommunen genomfor i krishantering.

Bolaget har skyldighet att omedelbart till kommundirektoren anméla handelser som avviker fran det
normala, innebar en allvarlig storning eller 6verhdngande risk for en allvarlig storning i viktiga
samhallsfunktioner och kraver skyndsamma insatser av kommunen.

Pa begéran av krisledningsnamnden &r bolaget skyldigt att bista krisledningsnamnden vid extra ordinar
héndelse eller hojd beredskap i den omfattning som den extra ordindra handelsen eller den héjda
beredskapen beddéms kréva.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
q @ Kommunstyrelsen 2019-10-29
DNR KS 214/2019 942

Sidlavl

Sarskilt agardirektiv for Nossan foérvaltningsaktiebolag

Sammanfattning
Genomford omvérldsbevakning beskrivs i drendet som hanterar det gemensamma
agardirektivet for Herrljunga kommuns bolag.

| det foreslagna sarskilda dgardirektivet for Nossan forvaltningsaktiebolag foreslas
information laggas till och tas bort. Gulmarkerade meningar foreslas att laggas till och
overstrukna meningar foreslas tas bort.

Beslutsunderlag
Sarskilt dgardirektiv f6r Nossan forvaltningsaktiebolag
Styrelsebeslut i Nossan Forvaltningsaktiebolag 2019-10-28

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmiktige att besluta:
- Sarskilt agardirektiv f6r Nossan forvaltningsaktiebolag antas

Linda Rudenwall
Ekonomichef

Expedieras till: Nossan Férvaltningsaktiebolag
For kannedom till: Kommundirektor, ekonomichef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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DIARIENUMMER: KS 243/2015 942
FASTSTALLD: KF§29/20160308
VERSION: 1

SENAST REVIDERAD: KF xx
GILTIG TILL; Tillsvidare

DOKUMENTANSVAR: Kommunchef

Agardirektiv

Sarskilt agardirektiv for Nossan Forvaltningsaktiebolag, 556637-
5746.

e
HERRLJUNGA KOMMUN Voga 1/1«%_&0 vimo!

QP
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Det sérskilda agardirektivet &r faststéllt av Herrljunga kommun i Kommunfullméktige 2016-03-08 § 29
och antaget vid bolagets arsstimma varen 2016.

Visionen for Herrljunga kommun
VAGA - VILJA - VAXA
De kommunala aktiebolagen och stiftelsen ska arbeta i enlighet med av Herrljunga kommunfullmaktige

antagna Vision, Overgripande mal och Inriktningsmal.

I Herrljunga kommuns utvecklingsplan "Vaxtkraft 10 000" framgar att en valskott kommunal ekonomi ar
en forutsattning for att nd det dvergripande strategiska malet med 10 000 invanare ar 2020. Med det
menas att en ansvarsfull hushallning med skattemedel ar en forutsattning for att kommunen ska kunna
utgdra en aktiv och handlingskraftig part i utvecklingsarbetet och ddrmed kunna garantera en god
offentlig service till medborgarna.

Overgripande strategiska mél

Herrljunga kommun har 10 000 invanare ar 2020.

Inriktningsmal

For att na det 6vergripande malet har kommunfullméktige faststallt inriktningsmal, vilka ar:

o Herrljunga kommun &r en kommun dér det &r gott att leval

e Herrljunga kommun ar en langsiktigt hallbar kommun!

o Herrljunga kommun har en tydlig och vdlkomnande VI-kénsla!

o Herrljunga kommun har ett dynamiskt och lokalt férankrat naringsliv!
e Herrljunga kommun har en valskétt kommunal ekonomi!

e Herrljunga kommun arbetar i enlighet med det av kommunfullmaktiga antagna personalpolitiska
programmet!

Sarskilt agardirektiv Nossan Forvaltningsaktiebolag, 556637-
5746.

1. Allmant

For de bolag som ingér i Nossan Forvaltningsaktiebolag-koncernen galler gemensamt agardirektiv. For
varje bolag finns ocksa ett "sarskilt dgardirektiv”.

Det gemensamma dgardirektivet och det sarskilda dgardirektivet ar faststallt och beslutat av
kommunfullmaktige i Herrljunga Kommun och darefter antagna pa bolagsstamma i bolagen.
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2. Syfte med bolagets verksamhet

Nossan Forvaltningsaktiebolag ska &ga och forvalta aktier i kommunégda bolag.

Nossan Forvaltningsaktiebolag ska vara dgare till samtliga av kommunen hel-, del- eller majoritetsdgda
bolag.

Nossan Forvaltningsaktiebolag ska utdva styrning och uppféljning av de bolag som ingar i koncernen.

Herrljunga kommun ska ha en aktiv ledning och styrning av sina bolag. Detta innebar bland annat att
I6pande utvérdera;

e verksamheten och verksamhetsformen
e Dbolagens strategi och mal
o hur bolagen skots av bolagsledningen och styrelsen

Nossan Forvaltningsaktiebolag har ocksa en viktig uppgift att uppratthélla och utveckla en helhetssyn i
bolagskoncernen och i kommunen. Nossan Forvaltningsaktiebolag ska tillsammans med dotterbolagen
verka for ett totalekonomiskt effektivt resursutnyttjande inom koncernen samt i relation till kommunen.
Samhorigheten ska starkas och den samlade koncernnyttan ska vara vagledande i all verksamhet.

Nossan Forvaltningsaktiebolag ska infor beslut i kommunen bereda och samordna drenden fran bolagen
till kommunstyrelsen och kommunfullmaktige.

3. Verksamhetsmal

Bolaget ska verka for att Herrljunga kommuns koncernbolag forvaltas pa ett formanligt och effektiv satt.

4. Finansiella mal

Bolaget ska langsiktigt arbeta for att konsolidera bolaget i syfte att minimera kommunens risktagande
som &gare.

Bolaget ska arligen ha ett positivt resultat.

Malsattningen ar att soliditeten ska uppga till minst 10 %.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
q @ Kommunstyrelsen 2019-10-29
DNR KS 215/2019 282

Sidlavl

Sarskilt agardirektiv for Herrljungabostader AB

Sammanfattning
Genomford omvérldsbevakning beskrivs i drendet som hanterar det gemensamma
agardirektivet for Herrljunga kommuns bolag.

| det foreslagna sarskilda dgardirektivet for Herrljungabostader AB foreslas information
laggas till och tas bort. Gulmarkerade meningar foreslas att laggas till och 6verstrukna
meningar foreslas tas bort.

Beslutsunderlag
Sarskilt agardirektiv f6r Herrljungabostider AB
Styrelsebeslut i Nossan Forvaltningsaktiebolag 2019-10-28

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmiktige att besluta:
- Sarskilt agardirektiv for Herrljungabostider antas

Linda Rudenwall
Ekonomichef

Expedieras till: Herrljungabostader AB
For kannedom till: Kommundirektor, ekonomichef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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DIARIENUMMER: KS 247/2015 282
FASTSTALLD: KF§25/20160308
VERSION: 1

SENAS T REVIDERAD: KF§
GILTIG TILL:

DOKUMENTANSVAR: Kommunchef

Agardirektiv

Sarskilt agardirektiv for Herrljungabostader AB , 556508-0909,
ingdende i Nossan Forvaltningsaktiebolag — Koncernen.

e
HERRLJUNGA KOMMUN Voga 1/1«%_&0 vimo!

QP



Arende 7

Det sérskilda agardirektivet &r faststéllt av Herrljunga kommun i Kommunfullméktige 2016-03-08 § 25
och antaget vid bolagets arsstamma varen 2016. Det sarskilda dgardirektivet ar senast reviderat xxx.

Visionen for Herrljunga kommun
VAGA - VILJA - VAXA

De kommunala aktiebolagen och stiftelsen ska arbeta i enlighet med av Herrljunga kommunfullméktige
antagna Vision, Overgripande mal och Inriktningsmal.

I Herrljunga kommuns utvecklingsplan "Vaxtkraft 10 000" framgar att en valskott kommunal ekonomi ar
en forutsattning for att nd det dvergripande strategiska malet med 10 000 invanare ar 2020. Med det
menas att en ansvarsfull hushallning med skattemedel ar en forutsattning for att kommunen ska kunna
utgdra en aktiv och handlingskraftig part i utvecklingsarbetet och ddrmed kunna garantera en god
offentlig service till medborgarna.

Overgripande strategiska mal

Herrljunga kommun har 10 000 invanare ar 2020.

Inriktningsmal

For att na det 6vergripande malet har kommunfullméktige faststallt inriktningsmal, vilka ar:

e Herrljunga kommun &r en kommun dér det &r gott att leval

e Herrljunga kommun ar en langsiktigt hallbar kommun!

e Herrljunga kommun har en tydlig och valkomnande VI-kénsla!

e Herrljunga kommun har ett dynamiskt och lokalt forankrat néringsliv!
o Herrljunga kommun har en valskétt kommunal ekonomi!

e Herrljunga kommun arbetar i enlighet med det av kommunfullméktiga antagna personalpolitiska
programmet!

Sarskilt agardirektiv Herrljungabostader AB, 556508-0909
1. Allmant

For de bolag som ingar i Nossan Forvaltningsaktiebolag-koncernen galler gemensamt agardirektiv. For

varje bolag finns ocksa ett "sarskilt dgardirektiv”.

Det gemensamma dgardirektivet och det sarskilda dgardirektivet &r faststallt och beslutat av
kommunfullmaktige i Herrljunga Kommun och dérefter antagna pa bolagsstamma i bolagen.

2. Syfte med bolagets verksamhet

Verksamheten ska omfatta att som allménnyttigt kommunalt bostadsaktiebolag &ga, forvalta, forvérva,
bebygga och avyttra fastigheter sdsom bostader, andra fastigheter, tomtratter och affarslagenheter med
dartill hérande kollektiva anordningar. Bostadslagenheter upplats med hyresratt och kooperativ hyresrétt
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Andamalet i enlighet med bolagsordningen &r att i enlighet med affarsmassiga och goda sociala principer
frdmja bostadsforsorjningen i kommunen och ddrvid erbjuda hyresgéasterna mojlighet till
boendeinflytande och inflytande i bolaget vad avser uppdraget som allménnyttigt kommunalt
bostadsaktiebolag.

Verksamheten ska bedrivas enligt affarsmassiga principer.

3. Mal och riktlinjer

Kommuner ska ha en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och i sadan verksamhet som bedrivs
genom sadana juridiska personer som avses i 10 kap. 2-6 §8. Fullmaktige beslutar om riktlinjer for god
ekonomisk hushallning for kommunen genom ett policydokument for verksamhets- och
ekonomistyrning. Genom de sarskilda agardirektiven ger fullméktige riktning och malsattningar for de
kommunalt dgda bolagen.

Redovisning och uppféljning av mal sker vid dterkommande &gardialoger samt pa arsstamman for
agarna. Styrelsen for Herrljungabostader AB ansvarar for hur bolaget avser uppfylla nedanstadende mal i
det I6pande strategi- och planeringsarbetet.

3.1 Verksamhetsma/

Bolagets fastighetsbestand ska praglas av ett brett utbud med hyresratter och med stor valfrihet
betraffande storlek, standard och lage.

Bolaget ska verka for att uppna valfrihet for de boende och kan, i begransad omfattning, dven genomfora
forséljning och ombildning till bostadsratt, liksom bilda s& kallad kooperativ hyresritt.

Bolaget ska framja byggande av flerbostadshus och fértatning av centralorterna, i syfte att 6ka antalet
bostader enligt kommunens mal for 6kat invanarantal.

Bolaget ska med sitt fastighetsbestand vara en del i det kommunala mottagandet av nyanlanda
flyktingfamiljer och ensamkommande barn, i syfte att 6ka integrationsméjligheterna och att motverka
segregation.

Bolaget ska i sitt bostadsbestand tillhandahalla bostader for svaga och utsatta grupper.

Bolaget ska anvénda alternativa energikallor s3 som t ex solceller, som energialstrande komplement i alla
de fall dar sa ar rimligt och mojligt.

Bolaget ska utforma byggnader i enlighet med av kommunfullmaktige antagna riktlinjer for
bostadsforsérjning.

3.2 Finansiella mé/

Bolaget ska ha ett marknadsmassigt avkastningskrav. Avkastningen ska stérka bolaget for att dels klara
framtida investeringar samt dels klara av ofdrutsedda utgifter.
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Bolaget ska éver en rullande fyradrsperiod generera en avkastning om 3 procent pa fastighetsinnehavets
marknadsvérde. Med avkastning pa fastighetsinnehavets marknadsvarde avses arets rorelseresultat,
exklusive rante- och avskrivningskostnader, i relation till det genomsnittliga marknadsvardet pa
fastigheterna under perioden.

Marknadsvardet ska faststéllas i enlighet med revisonens godkénda modell.

Soliditeten ska vara minst 15 %. Over en expansiv period kan bolaget begara ett l4gre soliditetsmatt.

Bolaget ska, i den man resultatet medger, lamna koncernbidrag till Nossan Forvaltningsaktiebolag.
Bolaget ska vara ett allmannyttigt bostadsforetag. Det innebér att den utdelning som bolaget kan lamna
ska vara i Overenskommelse med lag (2010:879) om allménnyttiga kommunala bostadsaktiebolag.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN FORVALTNING Tjansteskrivelse
q @ Kommunstyrelsen 2019-10-29
DNR KS 216/2019 529

Sidlavl

Sarskilt agardirektiv for Herrljunga Elektriska AB med tillhérande
dotterbolag

Sammanfattning
Genomford omvérldsbevakning beskrivs i drendet som hanterar det gemensamma
agardirektivet for Herrljunga kommuns bolag.

I det foreslagna sarskilda &gardirektivet for Herrljunga Elektriska AB med tillhdrande
dotterbolag foreslas information laggas till och tas bort. Gulmarkerade meningar foreslas
att laggas till och dverstrukna meningar foreslas tas bort.

Beslutsunderlag
Sarskilt dgardirektiv f6r Herrljunga Elektriska AB med tillhérande dotterbolag
Styrelsebeslut 1 Nossan Forvaltningsaktiebolag 2019-10-28

Forslag till beslut

Kommunstyrelsen foreslar kommunfullmiktige att besluta:

- Sirskilt dgardirektiv f6r Herrljunga Elektriska AB med dotterbolag antas
- Sirskilt dgardirektiv f6r Herrljunga Vatten AB utgar

Linda Rudenwall
Ekonomichef

Expedieras till: Herrljunga Elektriska AB
For kannedom till: Kommundirektor, ekonomichef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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DIARIENUMMER: KS 244/2015 529
FASTSTALLD: KF§28/20160308
VERSION: 1

SENAS T REVIDERAD:  KF xxx
GILTIG TILL; Tillsvidare

DOKUMENTANSVAR: Kommunchef

Agardirektiv

Sarskilt agardirektiv for Herrljunga Elektriska AB 556006-9816, med
tillhorande dotterbolag, ingaende i Nossan Forvaltningsaktiebolag —
Koncernen.

e
HERRLJUNGA KOMMUN Voga 1/1«%_&0 vimo!
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Det sérskilda agardirektivet &r faststéllt av Herrljunga kommun i Kommunfullméktige 2016-03-08 § 28
och antaget vid bolagets arsstamma varen 2016. Det sarskilda dgardirektivet ar senast reviderat xxx.

Visionen for Herrljunga kommun
VAGA - VILJA - VAXA

De kommunala aktiebolagen och stiftelsen ska arbeta i enlighet med av Herrljunga kommunfullméktige
antagna Vision, Overgripande mal och Inriktningsmal.

I Herrljunga kommuns utvecklingsplan "Vaxtkraft 10 000" framgar att en valskott kommunal ekonomi ar
en forutsattning for att nd det dvergripande strategiska malet med 10 000 invanare ar 2020. Med det
menas att en ansvarsfull hushallning med skattemedel ar en forutsattning for att kommunen ska kunna
utg6ra en aktiv och handlingskraftig part i utvecklingsarbetet och darmed kunna garantera en god
offentlig service till medborgarna.

Overgripande strategiska mal

Herrljunga kommun har 10 000 invanare ar 2020.

Inriktningsmal

For att na det 6vergripande malet har kommunfullméktige faststallt inriktningsmal, vilka ar:

e Herrljunga kommun &r en kommun dér det &r gott att leval

e Herrljunga kommun ar en langsiktigt hallbar kommun!

e Herrljunga kommun har en tydlig och valkomnande VI-kénsla!

e Herrljunga kommun har ett dynamiskt och lokalt forankrat néringsliv!
o Herrljunga kommun har en valskétt kommunal ekonomi!

e Herrljunga kommun arbetar i enlighet med det av kommunfullméktiga antagna personalpolitiska
programmet!

Sarskilt agardirektiv koncernen Herrljunga Elektriska AB

1. Allmant

For de bolag som ingar i Nossan Forvaltningsaktiebolag-koncernen géller ett gemensamt &gardirektiv.
For koncernen Herrljunga Elektriska och bostadsbolaget Herrljungabostader AB finns ocksa ett sarskilt
&gardirektiv.

Det gemensamma dgardirektivet och det sarskilda dgardirektivet ar faststallt och beslutat av
kommunfullmaktige i Herrljunga Kommun och dérefter antagna pa bolagsstamma i bolagen.
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Koncernen Herrljunga Elektriska AB bestar av moderbolaget Herrljunga Elektriska AB (556006-9816)
samt de helégda dotterbolagen Herrljunga Vatten AB (556739-5347) och Herrljunga Elkraft AB
(556525-9206). Herrljunga Elektriska AB dger dven 50 % av bolaget Trollabo Kraft AB (556486-7777).

Andamalet med koncernens verksamhet ar att:

* Framja trygg forsorjning och nyttig anvandning av el- och vérmeenergi, vatten, aviopp och
elektronisk kommunikation foretradesvis inom Herrljunga kommun.

» Aga och forvalta saval 16s som fast egendom.

» Tillgodose distributionen av elektrisk energi inom faststallt koncessionsomrade.

» Tillgodose allmanna vattentjanster inom faststallda VA-omraden (Herrljunga kommun och
Faglavik, delvis i Vara kommun).

 Tillhandahalla tjanster for effektiv anvandning av el- och varmeenergi, dricksvatten och
elektronisk kommunikation.

* Framja fornybar el- och varmeproduktion samt eldrivna transporter.

* Vara en komplett leverantér av konkurrenskraftiga, hallbara losningar inom namnda
verksamheter samt inom annan forenlig verksamhet for att harigenom framja kommuninvanarnas
intressen.

Tillgang till hallbara, trygga och kostnadseffektiva losningar for energi, VA och kommunikation ar
viktiga faktorer for Herrljunga kommuns utveckling. Herrljunga kommun &ger koncernen Herrljunga
Elektriska AB bland annat for att kunna uppratthalla god lokal service och sékerstalla leverans av el- och
energitekniska tjanster, vattentjanster och elektronisk kommunikation till langsiktigt stabila priser.

3. Mal och riktlinjer

Kommuner ska ha en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och i sadan verksamhet som bedrivs
genom sadana juridiska personer som avses i 10 kap. 2-6 §8. Fullmaktige beslutar om riktlinjer for god
ekonomisk hushallning for kommunen genom ett policydokument for verksamhets- och
ekonomistyrning. Genom de sarskilda agardirektiven ger fullmaktige riktning och malsattningar for de
kommunalt dgda bolagen.

Redovisning och uppféljning av mal sker vid dterkommande &gardialoger samt pa arsstamman for
agarna. Styrelsen for koncernen Herrljunga Elektriska AB ansvarar for hur bolagen avser uppfylla
nedanstaende mal i det I6pande strategi- och planeringsarbetet.



3.1 Verksamhetsmd/

Koncernen Herrljunga Elektriska AB:s kérnverksamhet ar leverans och forséljning av
eldistributionstjanster (definierade som de uppgifter ett elforetag ar skyldigt att utfora inom
ellagstiftningen), fjarrvarme (definierade som de uppgifter ett fjarrvarmeforetag ar skyldigt att utfora
inom fjarrvarmelagstiftningen), allménna vattentjanster (definierade som de uppgifter en VA-huvudman
ar skyldig att utféra inom VA-lagstiftningen), elhandelstjanster, el- och energitekniska tjanster inklusive
elinstallation och elservice samt tjanster for elektronisk kommunikation (stadsnét). Koncernen ska vara
samhallsnyttig pa affarsmassiga grunder med undantag for allmanna VA-tjanster dar
sjalvkostnadsprincipen ar lagstadgad.

Koncernen Herrljunga Elektriska AB ska:

» Kontinuerligt starka sin position pa respektive marknad. Kunderna ska uppfatta koncernen som
en attraktiv och utvecklingsorienterad med hog drift- och leveranssékerhet.

* Aktivt verka for en positiv utveckling av energibranschen och stadsnéten i regionen och landet.
Har ingar samverkan med gymnasie- och hogskolor for utbildning av elever inom koncernens
karnverksamheter.

* Bidratill att skapa goda forutsattningar for kommunens och naringslivets utveckling.

e Stréva efter att avgifterna for elndt och VA ska vara lagre an medelvardet for motsvarande
avgifter i landets kommuner.

» Erbjuda tjanster for forséljning av el.

» Agadel av Trollabo Kraft AB och dar eller i 6vrigt bedriva produktion av fornybar el.

»  Arbeta for malsattningen att alla hushall och foretag i kommunen ska erbjudas bredband utan
upplevd begransning (minst 100 Mbit/s).

* Arbeta aktivt for att utoka antalet tillgangliga tjanster i stadsnatet i syfte att dka konkurrensen
och antalet aktiva kunder.

* Erbjuda attraktiva lsningar for elektromobilitet och aktivt medverka till elektrifiering av
transporterna.

* Erbjuda attraktiva losningar for smaskalig produktion av el exempelvis genom solceller.

3.2 Finansiella ma/
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3.3.1 Moderbolaget Herrljunga Elektriska AB

Resultatet efter finansiella poster for moderbolaget Herrljunga Elektriska AB ska uppga till ett belopp
som motsvarar lagst 8 % av justerat eget kapital* som ett rullande medelvarde éver fyra ar.

Soliditeten for moderbolaget Herrljunga Elektriska AB ska dverstiga 35 %.
3.3.2 Dotterbolaget Herrljunga Vatten AB

Bolaget ska bedriva sin verksamhet pa ett sadant satt att kostnaderna for tillhandahallandet av allmanna
vattentjanster tacks genom taxor enligt sjalvkostnadsprincipen som anges i lagen om allménna
vattentjanster.

Tjanster som faller utanfor tillampningsomradet for lagen om allmanna vattentjanster far erbjudas i
begransad omfattning om dessa i dvrigt faller inom ramen for koncernens mal och riktlinjer. Dar sadana
tjanster erbjuds pa en konkurrensutsatt marknad ska det ske pa affarsmassiga grunder och i 6vrigt enligt
den kommunala sjalvkostnadsprincipen.

3.3.3 Dotterbolaget Herrljunga Elkraft AB
Bolaget ar vilande.
3.3.4 Intressebolaget Trollabo Kraft AB (50 % agande)

Finansiella mal beslutas i samrad med 6vriga &gare.

1 Justerat eget kapital definieras som beskattat och obeskattat eget kapital. De obeskattade reserverna reduceras med
latent skatt till aktuell skattesats.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSEN Ordférandeskrivelse
q % Gunnar Andersson 2019-11-11
DNR KS 211/2019 150

Sidlavl

Projekt Nattkoll

Sammanfattning

Viveca Lundahl, folkhalsoutvecklare, har vid kommunstyrelsens sammantrade den 21
oktober 2019 (KS § 157) informerat om projekt Nattkoll, som bestar av att medlemmar av
ett tiotal foreningar i Herrljunga genomfor nattvandringar med bil for att skapa trygghet och
forebygga brott i kommunen. Projekt Nattkoll har sedan starten 2015 finansierats med
medel ur kommunstyrelsens konto for tillvaxt och utveckling och kommunstyrelsen har
arligen fattat beslut om forlangning av projektet.

Vid sammantrédet den 21 oktober 2019 diskuterades projektets framtid och Viveca
Lundahl fick i uppdrag att aterkomma med ett forslag till kommunstyrelsens sammantréade
den 18 november 2019. Foérslaget har redovisats i tjansteskrivelse daterad 2019-11-01 och
innehaller tre alternativ.

Kommunstyrelsens ordférande foreslar att projektet forlangs till och med 2020 med fortsatt
finansiering ur kontot for tillvaxt och utveckling under 2020. For att fa till stand en
permanent 16sning foreslar ordféranden att projektet darefter Gverfors till tekniska
namnden, som en del av ndmndens ansvar for fritidsfragor och féreningsliv.

Beslutsunderlag
Ordforandeskrivelse daterad 2019-11-11
Tjansteskrivelse daterad 2019-11-01

Forslag till beslut
1. Projekt Nattkoll forlangs till och med 2020.
2. Projektkostnaden om 115 tkr belastar kommunstyrelsens konto fér tillvéxt och
utveckling under 2020.
3. Tekniska namnden foreslas dverta projekt Nattkoll fran kommunstyrelsen med start
januari 2021.

Gunnar Andersson (M)
Kommunstyrelsens ordférande

Expedieras till: Tekniska ndmnden
For kannedom Ekonomiavdelningen
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-01
Viveca Lundahl DNR KS 211/2019 150

Sidlav3

Projekt Nattkoll

Sammanfattning

Nattkoll ar ett trygghetsskapande projekt, som startades januari 2015. Med projekt Nattkoll
ville Herrljunga kommun skapa 6kad trygghet i samverkan med foreningar. Darigenom
sprids ansvaret att halla extra uppsikt inom naromradet, kommunala fastigheter samt
foreningslokaler, och pa det sattet 6ka tryggheten. Nar fler invanare, orienterar sig i
kommunen kan det gemensamma trygghetsskapande och brottsférebyggande arbetet ge en
forbattrad effekt.

Metoden ar hamtad fran konceptet nattvandring. Skillnaden har &r att vandringen sker med
bil.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i &rendet daterad 2019-10-30

Forslag till beslut
Alternativ 1:
1. Projekt Nattkoll kvarstar som idag, det vill saga att beslut om eventuell forlangning
av projektet tas varje ar.
2. Projektet fortsatter tillhnéra kommunstyrelsen.

Alternativ 2:
1. Kommunstyrelsen foreslar tekniska namnden att 6verta projektet Nattkoll fran
kommunstyrelsen med start i januari 2021.

Alternativ 3:
1. Projektet Nattkoll l&ggs ned.

Viveca Lundahl
Folkhalsoutvecklare

Expedieras till: Tekniska namnden
For kdnnedom
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-01
Viveca Lundahl DNR KS 211/2019 150
Sid2av3

Bakgrund

Nattkoll handlar om att intresserade foreningar atar sig att “nattvandra” per bil. Det gar ut
pa att tva foreningsmedlemmar aker runt i kommunen iakttar, lyssnar och noterar udda
foreteelser som eventuellt anmals till polisen. Det handlar alltsa inte om att agera utan
enbart att vara uppmarksam.

16 foreningar har varje ar (2015-2019) deltagit i Nattkoll. Maxtaket &r satt till 100 personer
sé ett urval gors. Viktigaste kriteriet &r att alla intresserade foreningar far delta. Atagandet
ger ett dkat foreningsbidrag med 1000 kr/ar per anmald féreningsmedlem.

Utvardering Nattkoll 2019

Projekt Nattkoll har varit igang sedan januari 2015. Det har setts som en viktig aktivitet
utifran ett trygghetsskapande perspektiv. Foreningarna som har deltagit i Nattkoll har
genomfort sina atagande med berom godként. De rapporterar det de uppmérksammar i en
loggbok. Skulle nagot vara angelaget for polisen ringer man 114 14 vid allvarligare
handelser 112.

Under de fem aren som projektet varit igang har inget av vikt rapporterats. Varken till
kommunen eller polisen.

Kommunstyrelsen har arligen tagit beslut om en fortséttning av Nattkoll. Forra
aret kom fragan upp om Nattkoll ska fortsatta som projekt eller om det ska permanentas.

— Manga av foreningarna kan tanka sig en fortsattning. Nagra foreningar har papekat att det
ar ett orattvist upplagg da det bara ar foreningar som har dldre/pensionérer som kan ata sig
Nattkoll, da de kan kora sena kvéllar och néatter. Det ar tufft for de féreningar som har
personer i arbetsfor alder som har ett arbete att skota pa dagtid.

— Polisen ser flexiblare samverkan, som ar mer behovsanpassade. Arbetsmetoden EST
( effektiv samordning for trygghet) har nyligen startats upp. Malet ar att anvanda
arbetsmetoden for att 0ka tryggheten i det offentliga rummet i forsta hand.

Nattkolls kostnader under 2019 beréknas till totalt ca 115 000 kr. En kostnad som har
belastat kontot Tillvaxt och Utveckling

Foreningsbidrag 100 000 kr

Kommunbil ca 8 000 kr

Bilerséttning egen bil ca 5 000 kr

Ovriga kostnader ca 2 000 kr

Ekonomisk bedémning

Alternativ 1:

Beréknad kostnad for 2020 ar ca 115 000 kr + administrationskostnader. Idag administreras
projekt Nattkoll av foreningsutvecklare Birgitta Saunders och folkhalsoutvecklare Viveca
Lundahl.

Alternativ 2:
Nattkollskostnader ca 115 000/ar + ev bensinhgjningar + administrationskostnader.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-01
Viveca Lundahl DNR KS 211/2019 150
Sid3av3

Alternativ 3:

0 kr.
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-31

Henrietta Johansson DNR KS 202/2019 901

Sidlav2

Reglemente fér arkivmyndigheten

Sammanfattning

Kommunstyrelsen &r enligt svensk offentlighets- tillika arkivlagstiftning kommunens
arkivmyndighet. Arkivmyndigheten &ar idag den enda myndighet i kommunen vars
verksamhet inte omfattas av ett eget reglemente. Nuvarande reglemente som ber6r arkiv
géller for samtliga ndmnder i kommunen och detta bor erséttas av ett reglemente som
specificerar arkivmyndighetens uppgifter. Enligt arkivlagen § 16 sa far kommunfullméktige
meddela foreskrifter om arkivvarden inom kommunen, i den utstrackning nagot annat inte
ar sérskilt foreskrivet. Foreslaget reglemente reglerar arkivmyndighetens uppdrag och
ansvar i forhallande till gallande lagstiftning.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-10-31
Revidering av Herrljunga kommuns arkivreglemente

Forslag till beslut
1. Kommunfullméktige antar reglemente for arkivmyndigheten.
2. Tidigare reglemente for arkivmyndigheten upphévs.

Henrietta Johansson
Kommunarkivarie

Expedieras till: Kommunfullmaktige
For kdnnedom
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-11-05

Henrietta Johansson DNR KS 202/2019 901

Sid2av 2

Bakgrund
Herrljunga kommuns arkivmyndighet har sedan nuvarande arkivreglemente antogs, (KF
1998-11-24) forbattrat de till kommunhuset direkt anslutna arkivlokalerna.

Arkivmyndighetens skyldighet att utfora tillsyn éver kommunens arkivbildande styrelse,
namnder, foretag, bolag och stiftelse har dock inte f6ljts pa ett kontinuerligt och
tillfredsstallande satt. Detta har ldmnat en del att 6nska nar det kommer till féljsamhet
kring vasentliga delar av de arkivbildande myndigheternas arkivvard éverlag.

Herrljungas kommuns nuvarande arkivreglemente fokuserar i alltfor stor utstrackning pa en
arkivpedagogisk garning som inte foljer av svensk arkivlagstiftning och som forsvarar en
tillfredstallande arkivvard i enlighet med arkivmyndighetens lagstadgade uppdrag. Detta
uppdrag &r att varda och varna arkivet sa informationen i arkivet ar tillgangligt och lasbart i
sin ursprungliga ordning till gagn for 1) forvaltningens behov, 2 ) juridiska forbindelser, 3)
framtidens forskning. Den arkivpedagogiska garningen som framhavs i nuvarande
arkivreglemente kan inte faststéllas av kommunfullméktige att verkstallas av
arkivmyndigheten, detta da detta inte ingar som en del av en god arkivvard.

Ekonomisk bedémning
Ingen ekonomisk belastning laggs pa kommunens budget.

Juridisk bedémning
Arkivlagen (1990:782)
Arkivforordningen (1991:446)

Samverkan
Inget behov av facklig samverkan foreligger.

Motivering av férslag till beslut

Herrljunga kommuns arkivmyndighet behdver ett reglemente for att battre kunna utféra sitt
arkivvardande uppdrag. Det foreslagna reglementet avser att skapa battre foreutsattningar
for att kommunens vaxande e-forvaltning ska kunna hanteras i en rattssaker
informationshantering. Herrljunga kommuns nuvarande arkivreglemente upphdr darmed att
galla.
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DIARIENUMMER: KS 202/2019 901

FASTSTALLD: KF § X/20xX-XX-
XX

VERSION: 1

SENAS T REVIDERAD:
GILTIG TILL: Tillsvidare

DOKUMENTANSVAR: Kanslichef

Reglemente

Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet i Herrljunga kommun.
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1 8 Reglementets roll
Utover vad som ar foreskrivet i svensk offentlighetslagstiftning, tillika arkivlagstiftningen

genom Arkivlagen (AL 1990:782) och Arkivforordningen (AF1991: 446), galler
bestdmmelserna i detta reglemente.

8 2 Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet

8 3 Arkivmyndigheten ska enligt lag

forvara och varda arkiv som den Gvertagit i enlighet med lag eller efter 6verenskommelse,

utova tillsyn 6ver arkivvarden hos kommunens arkivbildande styrelse, namnder, bolag, stiftelser
och enskilda juridiska personer som genom sin verksamhet hanterar allmanna handlingar a
kommunens vagnar,

lamna rad och rekommendationer angaende vard och hantering av arkiv- och information till
kommunens arkivbildande ndmnder, bolag och stiftelser.

8 4 Arkivmyndigheten ska darutover
allmént folja utvecklingen inom arkiv- och informationshantering,

upprétta kommunévergripande anvisningar for en god arkiv- och informationsvard,

fatta beslut om hos vilken myndighet en upptagning for automatiserad behandling som &r
tillganglig for flera myndigheter ska bilda arkiv,

i man av resurser samt giltiga avtal ta emot och varda enskilda arkiv under forutsattning att ett
Overtagande inte sker i strid med lagstiftningen.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-04
Henrietta Johansson DNR KS 227/2018 948

Sidlav2

Riktlinje for arkiv- och
informationshantering (arkivhandbok)

Sammanfattning
Syftet med en revidering av riktlinjen for arkiv- och informationshantering ar att
kommunens arkivorganisation behover bli tydligare och mer strukturerad.

Nuvarande riktlinje for arkivprocessen faststalldes av kommunstyrelsen 2016-12-12.
Revideringen som foreslas fortydligar ansvarsfordelningen mellan kommunarkivet och de
arkivbildande myndigheterna. Syftet ar att skapa en béttre forstaelse for arkiv- och
informationsprocessen och dédrmed en 6kad rattssakerhet avseende den lagstadgade
arkivvard som samtliga arkivbildande myndigheter ar skyldiga att utfora, oavsett om
informationen &r framstalld pa papper eller i digital form i nagon av férvaltningarnas
verksamhetssystem.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i arendet daterad 2019-11-04
Reviderade riktlinjer for arkiv- och informationshantering i Herrljunga kommun

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen antar de reviderade riktlinjerna for arkiv- och informationshantering i
Herrljunga kommun (Arkivhandboken).

Henrietta Johansson
Kommunarkivarie

Expedieras till:
For kédnnedom Samtliga forvaltningar
till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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.
. HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-04
Henrietta Johansson DNR KS 227/2018 948
Sid2av?2
Bakgrund

Revideringen av riktlinje for arkiv- och informationshantering (arkivhandboken) bor ses
som ett steg mot att géra Herrljunga kommuns digitaliseringsstrategi rattssaker ur svenskt
offentlighetsperspektiv. Herrljunga kommuns véxande antal e-tjanster och digitaliserade
verksamhetsprocesser forutsétter en effektiv och uppdaterad arkiv- och
informationshantering, oavsett om arkivet sparas pa papper eller digitalt.

Riktlinjerna for Herrljunga kommuns arkiv- och informationshantering ska fungera som ett
rattesnore for hur verksamheterna ska skota sin information i forhallande till svensk
arkivlagstiftning pa ett tillfredsstallande sétt.

Ekonomisk bedémning
Arendet innebar ingen ekonomisk belastning for kommunstyrelsens

Juridisk bedémning

Tryckfrihetsforordningen (TF 1949:105)- offentlighetsprincipen
Offentlighet- och sekretesslagen (OSL 2009:400)

Arkivlagen ( AL 1990:782)

Arkivforordningen (AF 1991: 446)

Riksarkivets Forfattningssamling RA-FS 2008:4 mm.
Dataskyddsfordningen, (2018:218)

Motivering av férslag till beslut

Riktlinjerna for Herrljunga kommuns arkiv- och informationshantering behover
aktualiseras och samordnas. Detta krévs for att kommunen ska kunna hantera sin e-
forvaltning pa ett rattssakert och effektivt satt.
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DIARIENUMMER: KS 227/2016 948
FASTSTALLD: 2016-12-12
VERSION: 2

SENAS T REVIDERAD: -
GILTIG TILL: Tillsvidare

DOKUMENTANSVAR: Kanslichef

Riktlinje

Riktlinjen beslutas av kommunstyrelsen och géller for samtliga anstallda i samtliga
arkivbildande ndmnder, foretag och stiftelser i Herrljunga kommun.
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1. Inledning
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Herrljunga kommuns riktlinjer om arkiv- och informationshantering ska lasas och anvandas tillsammans

med féljande dokument:

e Reglementsbestdammelser for Herrljunga kommuns arkivmyndighet,

e Herrljunga kommuns riktlinje for dokument-och arendehantering (Arendehandboken),
-beskriver registreringen i Herrljunga kommuns centrala arendehanteringssystem, EDP

e Herrljunga kommuns riktlinje for informationssakerhet,

e Namndspecifik arkivbeskrivning

e Namndspecifik informationshanteringsplan, (Tidigare kallad dokumenthanteringsplan).
e Namnd- alternativt forvaltningsspecifika handbocker

1.1 Ordlista

Arkiv:

Arkivbildare:

Arkivdepa:

Arkiv-

och informationsvard:

En storre eller mindre mangd handlingar som
inkommer eller upprattas hos en arkivbildare. Ett
kommunalt arkiv bestar av myndighetens samtliga
allménna handlingar, ordnade i ett diarium eller i en
namndspecifik arkivforteckning. Anvands i dagligt tal
aven om ett fysiskt rum, byggnad eller institution.

En myndighet eller annan juridisk- eller icke juridisk
person vars verksamhet bildar ett arkiv som ett led i
sina processer. Tex. kommunarkiv, kommunstyrelse,
namnd, foretag, bolag eller stiftelse.

En eller flera olika delar av en arkivinstitutions (tex. ett
kommunarkivs) arkivlokaler. Herrljunga kommuns
kommunarkiv &r i huvudsak inrymt i kéllarplanet av
kommunhuset. Krav pa arkivlokalers utformning gar att
lasa i RA:FS 2013:4. Respektive arkivbildande
myndighet i Herrljunga kommun ska i sin
arkivbeskrivning forklara var deras bevarade
arkivbildning finns slutbevarade efter leverans fran sina
nar- och/eller mellanarkiv.

1. Logisk arkivvard

2. Fysisk arkivvard



1. Logisk arkivvard:

-Arkivbeskrivning:

-Arkivforteckning:

-Diarium:

-Diarieplan:

-Klassificeringsstruktur:

Arende 11

Kortfattad beskrivning och historik éver arkivbildarens
hantering av sina allménna handlingars hela livscykel,
samt arkivbildarens arkiv- och
informationsorganisation.

Inventarieférteckning over all information som en
myndighet producerat/ar.

e Uutgor ett alternativ till att halla sina (allmanna)
handlingar ordnade i ett diarium.

e arkivforteckningen utgar fran en strukturmodell,
uppstalld utifran antingen 1) allmanna arkivschemat
eller 2.) processbaserade verksamhetsbeskrivningar.
(se klassificeringsstruktur)

e en arkivbildare = en arkivférteckning.
Arkivforteckningsschemat ar ett satt for
medborgarna att fa en 6verblick 6ver den
arkivbildande myndighetens informationshantering
utan att ha direkt tillgang till arkivbestandet.

Huvudsakligt register for in- och utgaende handlingar.

e utgor utover arkivforteckningen ett satt for
arkivbildaren att halla sina allméanna handlingar
ordnade.

e Herrljunga kommun har en centralt hallen
registratur som forvaltas av kommunstyrelsens
kansli. (EDP)

e varje arkivbildande myndighets olika
verksamhetssystem gar att ses som ett diarium.

Diarieplanen &r ett satt for forvaltningen och
medborgarna att fa en dverblick éver den arkivbildande
myndighetens information bundna till &renden.

Utgor grunden for Riksarkivets ”nya” arkiv- och
informationsredovisning som slas fast i RA-FS 2008:4.

e ersdtter den tidigare ordningen i “allmanna
arkivschemat.”

e utgdr med sina processbeskrivningar i niva 3 en
sOkvag till arkivets information. Kan utgora
grunden for respektive namnds diarieplan.
Herrljunga kommunarkiv rekommenderar att de



2. Fysisk arkivvard:

Arkivlagstiftning

Arkivreversal:

Centralarkiv:

Databéarare:

Diarieplanforteckning:

Dokumenthantering:

Arende 11

arkivbildande myndigheterna anvénder SKL:s
strukturmodell: “redovisnings klassa 2.1.

Avser hanteringen av informationens olika datab&rare
och det utrymme dér de forvaras, tex. varden av papper
eller filformat.

e tex. att gallra arkivhandlingar i enlighet med
tidsfrister i informationshanteringsplan

e tex. att rensa pappershandlingar fran material som
inte ska férekomma vid leverans till
kommunarkivet

e tex. att anvénda rétt filformat vid registrering eller
att informationen sparas i ett lokalt
lagringsutrymme som kan nas eller rensas pa ratt
satt.

Medieoberoende lagstiftning som:

e omfattar information som registrerats och blir
avslutad allméan handling, utskriven pa papper,

e omfattar den ostrukturerade information som ligger
oregistrerad i Herrljunga kommuns digitala IT-
miljo. Icke-registrerade allmanna handlingar halls
ordnade av ndmndspecifik arkivforteckning.

Kvitto som upprattas respektive inkommer till
kommunarkivet respektive arkivbildande myndighet i
samband med arkivleverans.

Avser nagon av kommunarkivets olika arkivdepaer.
Mediet som informationen &r framstalld och lashar pa:

e analog databé&rare: papper
e digital databéarare : datafil, ljud- eller
bildupptagning

Forteckning éver handlingars registrering utifran
diarieplansbeteckningarna (dpl) i kommunens
klassificeringsstruktur.

Samlingsbegrepp for postéppning, registrering, val av
material och metoder for framstéllning, styrning av
arkivbildningen genom avgrénsning, strukturering och
beslut om bevarande/gallring, forvaring/lagring,
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vard/skydd samt tillhandahallandet av arkivets
information. Omfattar &ven information som inte
registrerats i vare sig den centrala registraturen eller i
namndspecifikt verksamhetssystem. Se “diarium” och
ostrukturerad data”. Stundtals anvands termen
”informationshantering” for detta begrepp.

Dokumenthanteringsplan Styrdokument som ger anvisningar om hanteringen av
arkivbildarens information. Beréttar hur aktiva
handlingar i den arkivbildande myndighetens olika
forvaltningar ska hanteras. T.ex. ndr handlingar ska
levereras till kommunarkivets olika depaer, respektive
gallras av den egna myndigheten, eller i vilken ordning
oregistrerade handlingar ligger i arkivet. Detta
styrdokument kommer i fortsattningen omnédmnas som
informationshanteringsplan.

Dossier: Sammanhallna handlingar eller akter i samma arende.
Synonymt med det vi i dagligt tal kallar for
samlingsakt.

e-Arkiv: Synonym till system for langtidsbevarande. System

som anvands for att sakerstalla att myndighetens
elektroniska handlingar, med tillhérande metadata,
lagras i arkivbestandigt format och forvaltas och vardas
sa att de kan atersokas, tillhandahallas, administreras,
migreras, dokumenteras samt vid behov 6verforas till
nya databarare. Forvaltningarnas olika
verksamhetssystem ska inte jamstallas med ett e-arkiv.

e metadata: “data om data”. Detta vill sdga
beskrivningar av exempelvis en textfil. Det kan vara
beskrivande information om innehallet, filformatet,
forfattare, organisatorisk tillhorighet,
projektnummer mm. Metadata om ett
verksamhetssystem bor som allra minst besta av en
bevarings- respektive gallringsstrategi. (strategi for
bevarande respektive strategi for gallring.

Gallra: Att permanent forstéra handlingar. Gallring utgors i
regel av:

1. Gallring med tidsfrist
2. Gallra handlingar rdérande verksamheten och i arenden

3. Destruering
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4. Spontan gallring

1. Gallring med gallringsfrist:

Ekonomiska handlingar, personhandlingar, socialakter och handlingar som inte ror
verksamheten och standigt uppdateras berors av gallringsfrister. Nar en handling forlorar sin
juridiska status ska den inte sparas. Ekonomiska verifikationen har till exempel en
preskriptionstid pa sju ar och ska inte forvaras i kommunarkivet. Gallringsfristen for de
arkivbildande ndmnderna i Herrljunga kommun faststélls i respektive ndmnds
informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) under rubriken gallra”.

2. Gallra handlingar rorande verksamheten och i arenden:

Oviktiga handlingar som forts éver en myndighetsgrans till kommunarkivet. Géllande gallring
maste foregas av en gallringsutredning och godkannas av kommunstyrelsen.
Gallringsutredningen ska motivera varfor handlingarna ska forstoras och inte langre vara
tillgangliga for allménheten, réttskipningen eller forskningen trots att handlingarna har
levererats till kommunarkivet. En gallringsutredning bor innehalla en strategi for gallring, t.ex,
om det &r fragan om en gallring av ett helt handlingsbestand, eller om delar av bestandet ska
behallas genom urval.

3. Destruering:

Kontrollerad destruering :

e sker bést och snabbast i samma stund som pappers- och/eller den elektroniska
handlingen inte langre ar aktuell pa enheten. Forstors "vid inaktualitet”, dvs. sparas max
2 ar och ska inte levereras till kommunarkivet.

e storre mangder fran exempelvis arsgallringar av avslutade socialakter eller fakturor och
verifikationer ska utforas av en styrd och kontrollerad arbetsform framtagen av
respektive arkivansvarig och/eller arkivredogdrare. Hanteringen bor omnamnas i nagon
av arkivredovisningens bestandsdelar, foretradelsevis i arkivbeskrivningen, samt helst
aven i informationshanteringsplanen. (Dokumenthanteringsplanen)

o fOr bast resultat bor den arkivbildande myndigheten ha faststallt en rutin for hur
verksamheternas olika enheter ska hantera sin gallring. (Se ovanstaende punkt.)

4. Spontangallring:

e sker i fall informationen av ndgon anledning blivit olasbar, omojlig att atersoka eller pa
annat sétt andrat informationens ursprungliga skick. Detta drabbar oftast digital
information, men kan &ven drabba information faststélld pa papper genom t.ex. brand,
vattenskada eller annat slitage pa pappershandlingar.

e Spontangallring i form av att sokvagarna till informationen inte uppratthallits, dvs. gjort
det svart eller omdjligt att hitta information utan direkt eller indirekt (muntlig)
forstahandskunskap om informationen kan sagas vara lattare att atgarda i efterhand for
pappershandlingar an for digitala handlingar. Om spontan gallring upptacks i sistnamnda
fall ska detta redogoras for i arkivredovisningen och om magjligt bor en strategi for
atgardande faststallas. Infor byte av verksamhetssystem eller annan slags forandring i IT-
miljo bor varje arkivbildande ndmnd ha en strategi for bevarande, det vill sdga redogéra
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for befintlig information fungerar tillsamman med den nya miljé. (Aven om
handlingarna fran det gamla systemet har skrivits ut pa papper.)

Handling:

Elektronisk handling:

Handlingstyp:

Informationshantering:

Informationshanteringsplan:

Kommunarkiv:

Nationell Arkivdatabas: (NAD)

Ostrukturerad data:

Framstéllning i skrift eller pa bild samt upptagning som
kan lasas, avlyssnas eller pa annat satt uppfattas endast
med tekniska hjalpmedel. Innehaller information som
en myndighet skapat, mottagit som verifiering eller
information, for att uppfylla lagstiftningens krav eller i
den l6pande verksamheten. Exempel pa handlingar ar
protokoll, brev, ritningar, fotografier, e-
postmeddelanden, rutiner, digitala filer och uppgifter ur
databaser.

Synonymt med digital handling, “upptagningar for
automatiserad behandling” enligt 2 kap. 38 TF.
Handlingar som upprattats i elektronisk form bestar inte
bara av elektroniska ersattare for traditionella
handlingar som protokoll eller e-post, utan av varje
unik sammanhangande konstellation av uppgifter som
kan sammanstallas utifran tillgangliga
uppgiftssammanstallningar. (I dagligt tal kallat for
potentiell handling)

Typ av handling som kommer till genom att en aktivitet
genomfadrs upprepat. Handlingstyper ar ett
medieoberoende begrepp, dvs. kan utgdras av analoga
eller digitala handlingar.

Se dokumenthantering.

Uppdaterad term for dokumenthanteringsplan, battre
lampad att anvanda for arkiv- och
informationshantering i dagens e-samhalle.

Avser Herrljunga kommuns arkivmyndighet.

Riksarkivets nationella databas dér de flesta av
Sveriges arkivbildande myndigheter och sa kallade
enskilda arkiv ar sokbara. Herrljungas foreningsarkiv
arkivredovisning finns tex. sokbar hér.

Alla texter, bilder, eller ljudupptagningar som ligger i
respektive arkivbildande myndighets lokala eller
gemensamma mappstruktur i vantan pa att registreras
som arende, eller rensas vid inaktualitet. Denna ordning
av allménna handlingar &r inte lika sokbar eller
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rattsdker som registrerad information. Anvisningar
kring hanteringen av dessa bor redovisas i den
namndspecifika arkivforteckningen (helst) och/eller i
informationshanteringsplanen.

Process: Avgrénsad foljd av aktiviteter som férekommer
upprepat i verksamheten, dvs. ett aterkommande
arbetsflode med tydlig borjan och slut. Arkiv- och
informationsredovisningen fokuserar endast pa den
information (handlingar) som genereras i processernas
(aktiviteternas) och hur den (informationen) kan ordnas
in i arkivforteckningen och/eller in i
klassficieringsstrukturen.

Redovisningsklassa 2.1: SKL:s Klassificeringsstruktur som utgér grunden for
arkiv- och informationsredovisning enligt RA:s
processbaserade arkiv- och informationsredovisning.

Riksarkivet (RA): Svensk arkivmyndighet med ansvar for svenska
myndigheters arkiv- och informationsvard. Utfardar
olika riktlinjer for olika delar av arkivvarden i sk.
RA:FS ar ( Riksarkivets forfattningssamling)

Sorteringsordning: Den foljd som handlingarna sorteras enligt. Ex.
bokstavsordning, uppréattandedatum, fodelsedatum,
diarieplansbeteckning eller &rendenummer. |
arkivforteckningens inledande serieanmérkningar ska
sorteringsordningen omnamnas. Tex. ”Sorteras i
fallande nummerordning” om handlingarna ligger lagda
med nr. 1 langst ner i arkivboxens botten och tex. nr. 50
Overst i boxen.

Tidsfrist: Tidpunkten for nar arkivbildarens information i nar-
och/eller mellanarkivet ska levereras till
kommunarkivet for bevaring respektive gallras av
respektive arkivbildande myndighet.

e Vid inaktualitet: Avser oftast ostrukturerad data och innebéar en rensning max 2 ar efter
att informationen har registrerats eller sedan informationen inte langre har anvénts.
Rensningen ska dock om majligt helst ske kontinuerligt.
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1.2. Bakgrund

Arkivvdrdens fundamentala grunder &r de samma idag som for 100 3r sedan.

Kommunens stora informationsméngder ar beroende av en samordnad och kontinuerlig
dokumenthantering. En ratt hanterad dokumenthantering &r en forutsattning for att
informationen som verksamheterna arbetar med dagligdags ska kunna nas idag, den nara
framtiden och kunna anvéndas i framtiden pa det sétt som svensk offentlighets- tillika
arkivlagstiftning kraver.

En fungerande dokumenthantering foljer en noga avvagd arkiv- och informationsvardsprocess
som gar att delas upp i tva stora bestandsdelar. De tva delmomenten &r tva skilda aktiviteter som
behover utféras separat, men parallellt med varandra. De &r olika sidor av samma mynt och den
ena delen forutsatter den andra. Databérarna som informationen sitter pa behdver hanteras pa ett
sarskilt satt for att kunna lasas i en odverskadlig framtid. Handlingarna maste ocksa kunna
forklaras utifran det sammanhang vari de producerats och behéver kunna sparas till sin
ursprungliga plats och funktion.® For detta kravs en effektiv och kontinuerligt uppdaterad
redovisning av saval hur informationen har hanterats, som hur den ska hanteras for att kunna
hittas av de som sOker informationen. Redovisningen ska finnas tillganglig utanfor arkivets
fysiska forvaring och inte behdva forlita sig pa en avsevard forkunskap om informationens
ursprungliga ordning och funktion for att forstas.

Arkivvardens tva huvuddelar

Arkiv- och Fysisk vard av arkiv och
informationsredovisning dess information

1 En dokumenthantering som respekterar den sk. proveniensprincipen erbjuder en starkare grad av akthet (autencitet) 4n om handlingarna i arkivet
har lagts till ratta i annat &n sin ursprungliga ordning i efterhand, av ndgon annan an den som producerat informationen i handlingarna. Vissa arkiv
kan dock vara i behov av att laggas till ratta i en sekundar ordning for att handlingarnas information 6verhuvudtaget ska vara begripliga. Det ar
dock viktigt att i arkivredovisningen noggrant notera vilka efterarbeten som da har gjorts.



Dagens nutid kan endast sia om framtiden

Arende 11

Dagens dokument- och informationshantering bjuder pa stallningstaganden som arkivbildare for
100 ar sedan endast kunde dromma om. 00- talets vaxande e-forvaltning och dess

informationsméangder kraver mer &n nagonsin svar pa vem som ska spara vad och var och inte

minst- hur? For att kunna lyckas med detta grannlaga uppdrag finns det en rad mer eller mindre
bekanta lagar, forordningar, och foreskrifter for detta. Nedan féljer en dversiktlig beskrivning pa
vilka nationella lagar som styr hanteringen av vart gemensamma kulturarv.

1.3 Lagstiftning

e Tryckfrihetsforordningen (1949:105)
e Arkivlagen (1990:782)
e Arkivférordningen (1991:446)

Handling
Inkommen till, eller upprittad

myndighet.

och forvaradhos arkivbildande

\

Allman handling
Registreras och hélls ordnad
i centralt drendenhanterings-

system i enlighet med Arende-

handoboken.

Allméan handling
Inkommen eller upprittad,
handlagd i nagot av arkivbild-
arens verksamhetssystem och/
eller i lokalt hallen lagrings-
plats 1 kommunens IT-miljo.

Inte allm@n handling
handling av tillfillig eller
ringa art, inklusive arbetsma-
terial.

1.4 Ovriga styrande férfattningar

¢ Riksarkivets- forfattningssamlingar (RA-FS)

- Specificerar vidare riktlinjer for myndigheters arkivvard

e Dataskyddsférordningen, GDPR

e Forvaltningslagen (1986:223)

e Kommunallagen (2017:725)

Arkiverad sa snart antecking
gjorts (ArkivF §5)

Levereras till kommunarkivet eller
gallras i enlighet med respektive
arkivbildande myndighets informa-
tionshanteringsplan.

Halls ordnad

T enlighet med respektive arkivbid-
lande myndighets arkivfarteckning
Allminna arkivschemat eller enligt
(RA-FS 2008:4).

Arkiv- och
informationsredovisningar
Arkiv- och informationsredovis-
ningar samt handlingar som paver-
kar arkivbildningen bor registreras
for att kunna sparas.
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2. Arkiv- och informationsorganisation

Kommunens arkiv- och informationsorganisation grundar sig pa Arkivlagens formuleringar i
dess avsnitt ”sarskilt om kommunala arkiv’” 14-1788. Herrljunga kommuns arkivorganisation &ar
uppstalld enligt nedanstaende:

Arkivansvarig

+ Enligt delegeringordning
eller reglemente .
.
+  Tillser att verksamheter- *
nas arkivvard sker i en- .
lighet med lagstifiningen

Arkivbildande

myndighet Hei-(r_rljunga kommuns
arkiv

+ Arkivmyndigheten 4r kom-
munstyrelsen.

. «  Virdar och virnar arkivbild-
nigen och dess arkiv
. + * TInnehaller allminna of-
.. . fentliga och icke-offentliga
. handlingar

Arkivredogbrare

»  Verkstiiller arkvivardens
olika delar

+ Fortbildar och stédjer
verksamhetens personal
kring arkiv- och informa-
tionshantering

2.1 Kommunfullmaktiges ansvar

Kommunfullmaktige utfardar foreskrifter om kommunens arkiv- och informationsvard (AL 14-
1688). Svensk arkivlagstiftning tar viss hansyn till det kommunala sjélvstyrets delade ansvar
mellan kommunfullméktige och mellan kommunstyrelsen (KS) och de 6vriga ndmnderna.

Kommunfullmaktige granskar kommunens arkivverksamhet. Kommunfullmaktige granskar
kommunens arkivverksamhet genom sina revisorer. Arkivmyndigheten ska i detta sammanhang
sammanstalla en arlig arkivrapport dver de arkivbildande myndigheternas arkiv- och
informationsvard, som ska kunna presenteras for revisorerna pa ett sammanstallt och
kontinuerligt satt om detta skulle komma att efterfragas. Rapporten ska ha forankrats hos
respektive forvaltnings arkivansvarige och i basta fall dess nd&mnd, innan den slutligen lamnas
fram i sin avslutade och registrerade form for allménheten att ta del av.

2.2. Kommunstyrelsens ansvar

Riksdagen slar i Arkivlagen fast att kommunstyrelsen (KS) ar kommunens arkivmyndighet om
inget annat anges av Kommunfullmaktige. Enligt avtal om gemensam servicendmnd med
Vargarda kommun, (Servicenamnd ITVT) for verksamhetsstodjande funktioner
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IT/Vaxel/Telefoni, & Herrljunga kommun huvudansvarig och ingar darmed i Herrljunga
kommuns arkivorganisation.

Arkivmyndigheten i Herrljunga kommun ingar sedan 2015 i kommunstyrelsens
forvaltningsenhet "administration och kommunikation”, vilken aven férvaltar namndernas
centrala diarieféring genom sin registratur. Arkivmyndigheten:

e Ansvarar for att ta emot och fortsatt varda och forvara de handlingar som 6verlamnats
till kommunarkivet, (AL 889 och 14). Se s. 21

e Utfor tillsyn 6ver kommunens arkivbildande myndigheters arkivvard, (anm. varden av
ovriga namnders arkiv- och informationshantering (AL §7) Se s.22

e Arkivmyndigheten har ratt att utféra gallring pa handlingar som &r slutbevarade i
kommunarkivet sedan tidigare, detta efter regelratt gallringsutredning, godkénd av
kommunstyrelsen. Styrelsen och ndmnderna ansvarar sjalva for att gallra sin information
i enlighet med bevarings- och gallringsplanerna som finns att l&sa i respektive
dokumenthanteringsplaner.

2.3 Kommunarkivarien

Kommunarkivarien ar understalld arkivmyndigheten och kommunstyrelsens kanslichef ansvarar
for verksamheten i kommunarkivet. Kommunarkivariens vard och tillsynsplikt omfattar dven
kommunstyrelsens olika nér- och mellanarkiv, samt redovisningen av kommunstyrelsens
arkivbildning, innan detta 6verlamnats till kommunarkivet i godként arkiverat skick.

1. Bevakar svensk arkivlagstiftning inklusive RA-FS samt SKL:s olika vagledningar och
cirkulér.

e anvander arkivprodukter enligt svensk standard,

e upprattar och haller kommunstyrelsens arkivbeskrivning, klassificeringsstruktur och dess
arkivforteckning uppdaterade- fértecknar och redovisar i den centrala
arkivforteckningen, pappersversion samt i visual archives,

o gallrar arkivmaterial ur kommunarkivet (fysiskt och/eller digitalt) efter
kommunstyrelsens godkannande,

2. Ansvarar for den fysiksa och logiska varden av kommunens arkiv,

3. Sekretessprovar och Iamnar ut allmanna handlingar ur kommunarkivet, om inget annat anges
i kommunstyrelsens delegeringsordning,

4. Rader vid behov de arkivbildande namndernas arkivansvarige respektive arkivredogorare
kring delar av arkivvarden,

5. Rapporterar om namndernas arkiv- och informationshantering i en arlig arkivrapport,
6. Tar emot arkivleveranser fran de arkivbildande myndigheternas arkivredogorare,

e upprattar arkivreversal
e tar emot arkivreversal

Kommunarkivet har ratt att sdnda tillbaka arkivleverans som inte utforts enlig anvisningarna i denna
riktlinje.
12
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7. Kommunstyrelsens forvaltning fortecknar och vardar foreningsarkivet i Herrljungas arkiv 5 %
enligt avtal med foéreningen.

o foOreningen svarar sjélva for att tillgangliggora efterfragat arkivmaterial och notera
eventuell utlaning i féreningens arkivredovisning som registreras i visual archives och ar
sOkbar i NAD.

e arkivmyndigheten &r inte tillganglig for att Oppna foreningsarkivet annat &n vid
tidbokning via mejl, och inte for andra &h medlemmar i féreningsarkivet.
Arkivmyndigheten kan vara behjélplig med att ta emot leveranser till féreningsarkivet i
man av tid och efter tidsbokning. Emottagandet forutsatter i stor utstrackning i forvag
rensat material och viss skriftlig beskrivning av materialet. Arkivreversal ska uppréattas
respektive inkomma. (skriftlig beskrivning av leverantor och ungefarligt innehall.)

Tar emot arkivleveranser

Samordningsmote Arkivbildande myndighet Kommunarkivet Arkivansvar
infor arkivleverans levererar arkiv tar emot arkiv dvergar till kommunarkivet

Samordningsmote i februari och oktober

e Behover arkivredogdraren nagon hjalp infor arkivleveransen?
-Vad for slag radgivning eller stéttning behdvs?

1. Logisk vard?
2. Fysisk vard?

e Var behdvs hjalpen?
-arkivredogdrarens leverans till kommunarkivet?
-enheternas leveranser till arkivredogoraren fran nar- och/eller nararkiv?

e Hjalper vid behov arkivredogoéraren att sammanstalla arkivreversalen som ska félja med
dennes leverans till kommunarkivet néastfoljande manad

2.3.1 Overldmning fr&n nararkiv till centralarkiv

2.3.1.1 Handlingarnas fysiska skick

Godkand arkivleverans:
e Tar emot arkivredogorarens leverans och ordnar in arkivbestandet i respektive arkivdepa
och fortecknar det i kommunarkivets centrala arkivredovisning. (arkivforteckningen)
e Tar emot arkivredogorarens arkivreversal och ger arkivredogoraren arkivreversal som ett
kvitto.
- arkivansvaret fors i och med godkénd leverans éver fran den arkivbildanden
myndigheten till kommunarkivet.

Icke godkénd leverans:
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Sander tillbaka leveransen med arkivredogoraren for korrigering.
- om problemet med leveransen inte ar av akut art kan kommunarkivarien ta emot
materialet. Detta kommenteras pa bade inkommande och utgaende reversal.

2.3.1.2 Arkivreversal
Inkommer respektive upprattas hos kommunarkivet. Reversalen innehaller:

Namn pa levererande namnd, inkl. arkivredogorare, verksamhet och arkivansvarig
Leveransens volym: (antalet boxar)

2.3.1.3 Konsekvenserna av att namndens arkivansvar gar over till arkivmyndigheten

Kommunarkivarien har full tillgang till alla handlingar i kommunarkivets centralarkiv;
aven den med sekretess. Arkivarien ska ha skrivit under en sekretessforsékran, detta da
vissa handlingar denne kommer hantera och ansvara 6ver kan innehalla kénslig och
sekretessbelagd information. Arkivarien djuplaser inte kdnsliga handlingar utan
fokuserar pa handlingstyp, avslutningsdatum for eventuell gallring och handlingarnas
fysiska status.

Alla allménna och offentliga handlingar &r tillgdngliga for allménheten och ska kunna
plockas fram med kort varsel. Framst &r det kommunarkivarien som plockar fram de
arkiverade handlingarna ur kommunarkivet, men éven personal pa administration- och
kommunikationsenheten kan gora detta i bradskande &renden.

- tillgangligg6randet omfattar inte direkt tillgang till de allméanna handlingarnas
databarare. Mycket av kommunarkivets dldre handlingar ar skéra och behdver hanteras
varsamt, ingen slags forskare tillats sitta i direkt anslutning till kommunens centralarkiv.
- bradskan kring tillgangliggérandet av information av juridiska skal omfattar inte
tillgangliggorandet av kulturhistoriskt intresse. Detta gors endast i man av
arkivmyndighetens alternativa kommunkansliets tid.

Tjanstepersoner inom kommunen inklusive inlamnande forvaltning maste be om tillstand
for att fa tillgang till de handlingar som blivit éverlamnade i kommunarkivets vard.

- om en inlemmad handling férs ut ur kommunarkivet av nadgon annan an
kommunarkivarien maste detta noteras i saval kommunarkivets arkiv- och
informationsredovisning, som pa den fysiska plats varifran handlingen/-arna plockats ut.
-De gemensamma servicenamndernas tillgang och anvandning av varandras
arkivhandlingar ska inga i respektive namnds arkiv- och informationsredovisning,
forslagsvis i arkivbeskrivning och aktuell informationshanteringsplan.
(informationshanteringsplan.)

Endast i undantagsfall &r det tillatet for andra an arkivmyndighetens personal att vistas i
kommunarkivet. Det ar inte heller tillatet for nagon arkivredogdrare att pa egen hand
leverera handlingar direkt in i kommunarkivet. Det ar endast kommunkansliets chef samt
kommunarkivarie som ska ha tillgang till kommunarkivets centrala arkivdepaer.

- i de forekommande fall arkivhandlingar som logiskt ingar i kommunarkivet anda
forvaras fysiskt i ndgon annan namnds nar- och/eller mellanarkiv, ar det gallande
namnds arkivansvarige som &r ansvarig for atersokning, utlamning samt att handlingar
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inte forsvinner pa ett otillatet satt. | dessa forekommande fall ar det viktigt att
kommunarkivarien och arkivredogdraren for en dialog kring vad som forts in respektive
ut ur géllande lokal, samt att detta noteras i arkivreversalen i den logiska redovisningen.
Tidsfristerna for leverans i gdllande namnds informationshanteringsplan maste foljas och
mote kring informationens logiska forandringar maste aga rum enligt ovanstaende
tidschema. Det att en arkivbildande myndighet forvara kommunarkivets arkiv i ett nar-
och/eller mellanarkiv ar inte att foredra, men i forekommande fall &r det for tillfallet
godkant av arkivmyndigheten.

2.3.1.4 Arkivariens ansvar efter overlamning
Fortecknar och ordnar in

1

2 3

Packar in Placerar ratt leverans i Registrerar (fortecknar) in
handlingarna i ny ratt arkivedepad pa sin leveransen

arkivbox om denna ratta plats
ar skadad

Fortecknandet i kommunarkivet sker baserat pa arkivrevesalen (listan) den
overlamnande arkivbildande myndigheten lamnar dver arkivbestandet med.

eventuella noteringar kring handlingarnas ordning och sortering, eventuella problem med
dess fysiska skick samt sérskilt viktiga handelser for verksamhetens organisation noteras
pa reversalen. Registreringen i den centrala arkivforteckningen i kommunarkivet sker i
samband med att handlingarnas stalls pa ratt plats, helst i direkt anslutning till
leveransen. Detta for att undvika att arkivets fysiska bestand laggs pa hog och darmed
riskerar att blandas ihop med andra arkivbildande namnders bestand.

- det dr viktigt att den centrala arkivredovisningen halls riktigt uppdaterad och att
arkivbildande myndigheter vidtalar kommunarkivarien om vésentliga omordningar
planeras eller har genomforts. Det sistndmnda fors in i den arkivbildande myndighetens
arkivbeskrivning av arkivredogdraren och kan eventuellt komma att behdva foras in i
kommunarkivets centrala redovisning.

Om boxarna inlamnande namnd levererat sina handlingar i ar i gott skick behalls dessa i
centralarkivet, om den &r skadad noteras detta i reversalen och atgardas.

- etikettering sker forst efter att arkivbestandet registrerats i arkivforteckningen samt da
det &r troligt att inga ytterligare volymer kommer tillforas i efterhand.

- nar handlingen ska sorteras in i kommunarkivet av arkivarien far handlingen ett
signum. Detta utgors forst av klassificeringen for handlingen. (Serie). Efter detta
kommer vilket nummer i arkivserien handlingen utgdr eller ingar i. Ett hopbundet
protokoll for aret 1992 har kanske signumet A1:18 i serien eftersom det ar den artonde
volymen i serien Al. En diarieford handling fran samma ar exempelvis KS 26/92
”Reglemente for rdddningsndmnden” ligger i en box med signumet E1:284 tillsammans
med andra handlingar for aret (26-40). Att de har en hog siffra visar pa den hierarki som

finns inom arkiveringen: Det viktigaste kommer forst. Diarieserien kommer vid 2019 ars
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leverans och darefter inga i F1, som ar allménna arkivschemats "Diarieférda
handlingar”, nagot som de arkivbildande myndigheterna ocksa rekommenderas att folja.

Tillgangliggéra allméanna slutarkiverade allméanna handlingar ur kommunarkivet

Frdga Handlingen

om utldmnande av handling lokaliseras av kommunarkivarie med hjalp
inkommer via mejl, eller telefosamtal av arkivredovisningen

Kommunarkivet

plockar fram handlingen

e Kommunkansliets kanslichef ar ansvarig for att genomfora sekretessprévning,
kommunarkivarien plockar dérefter fram de handlingar som begarts ut ur
kommunarkivet,

e Handlingen lokaliseras forst i nagon av arkivredovisningens delar: arkivbeskrivningen,
arkivforteckningen, arkivreversalen eller informationshanteringsplan.

- endast om inte handlingen gar att lokalisera med hjalp av arkivredovisningen gar en
direkt till det fysiska arkivbestandet. Boxarna och akterna ska 6ppnas och stangas sa lite
som mojligt. Detta for att riskera oordning och riskera att skada databararna. (pappret)

- om informationen &r svar eller omgjlig att hitta i kommunarkivet sa ar det
kommunarkivariens ansvar att vagleda sokaren vidare till annan arkivinstitution, tex
nagot av Landsarkiven i Goteborgs respektive Varnersborg. Herrljunga kommuns olika
pastorat och forsamlingar samt nagra av nu upphdérda arkivbildare har forts Gver till
dessa arkiv under arens lopp. Detta star att lasa om i Kommunarkivets centrala
arkivbeskrivning. Kontakta kommunarkivarien om du behdver kontaktuppagifter till
nagon av gallande arkivinrattningar.

e Alla har ratt till nio gratiskopior av allmanna handlingar; darefter galler den av
kommunfullméktige satta taxan for kopiering. Om handlingen har ett format som inte
passar for kopiering eller ar 6mtaligt, fotograferas den istallet.

Arkivmyndigheten rapporterar till namnden for att uppfylla sin tillsynsplikt i enlighet
med ArkivF 85

Vid slutet av varje ar bor kommunarkivet sammanstélla en rapport 6ver Herrljunga kommuns
arkiv- och informationshantering.

Tillsynen sammanstalls i en rapport som dverlamnas till arkivredogorare i samband med ett av
de moten som ska &ga rum mellan kommunarkivarien och arkivredogéraren. Rapporten kan
fokusera pa olika delar av namndens arkiv- och informationshantering i enlighet med ovan, eller
samtliga. Rapporten kan dven fokusera pa andra saker som inte ryms i Riksarkivets
mognadsmodell som beskrivs nedan. Rapporten ska levereras till arkivansvarig/e som ska halla
rapporterna tillsammans med de arkivreversaler som tas emot vid arkivleverans.
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Kommunarkivet mater utifran Riksarkivets mognadsmodell hur respektive arkivbildande
myndighet skoter sin arkiv- och informationshantering.

- &r ordningen och miljon i nér- och eller mellanarkiv lamplig/god

- skots den logiska varden? (saval pappershandlingar som elektroniska handlingarna gar
att hitta i nagon av arkivredovisningens delar, dvs utan att ga in i centralarkivet och leta
bland handlingarnas fysiska férvaring)

- har den arkivbildande myndigheten upprattat och f6ljs en bevarings- respektive
gallringstrategi for samtliga, eller de flesta av sina digitala verksamhetssystem?

Bevaringsstrateqi:

Den centralt hallna registraturen sker tex. i EDP. Gar det att hitta de bevarade
pappershandlingarna utan att leta ratt pa dem i sjalva drendhehanteringssystemet? (utan
att 6ppna och leta i fler &n den ratta arkivboxen) Finns informationen i nagon nationell
eller regional instans, tex. GIS, Transportstyrelsen, Skolverket, SCB?

Gallringsstrateqi

i den lokala mappstrukturen: vad hédnder med en informationsmangd som raderas/slangs
av anstalld inom verksamheten? Férsvinner den fran Herrljunga kommuns IT-miljo, eller
ligger den kvar i ndgon av kommunens olika servrar?

Central registratur och/eller andra verksamhetssystem: Om en utskriven inkommen eller
upprattad elektronisk informationsmangd rensas eller gallras- vad sker da med den
inkomna eller upprattade elektroniska handlingen? Rensas &ven den, eller far den ligga
kvar i systemet?

- upplevs arkivleveranserna som fullgott rensade, riktigt mérkta och sorterade och ar
handlingarna sokbara med hjalp av arkivforteckning? Ligger de diarieférda arendena
(F1) i s6kbar ordning? (om inte handlingarna ordnas efter diarieplansbeteckning- finns
det i safall en utskriven arendeforteckning i arets forsta volym? Om inte detta finns, finns
det isafall nagot satt att hitta handlingar pa annat sétt &n att 6ppna det centrala
arendehanteringssystemet, eller respektive verksamhetssystem?

Kommunarkivarien samrader och rader den arkivbildande myndigheten i arkiv- och
informationshantering (logisk och fysisk arkiv- och informationsvard)

Samordningsmotet manaden innan arkivleverans ska innehalla fragor rérande sjéalva leveransen.
Ovriga fragor ska radas och samordnas kring i annat métesforum.

Arkivansvarig och/eller arkivredog6rare meddelar via e-mail behov av méte med
kommunarkivarie for att radfraga kring ett eller flera moment.

- Sjalvklart gar det bra att be om mote via telefon eller i “korridoren”, det ar dock hogst
onskvart att fragor preciseras en tid i forvag sa kommunarkivarie kan sétta sig in i
sporsmalen.
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2.4 Kommunstyrelsen och namndernas ansvar over sitt arkiv- och dess

information
Varje arkivbildande myndighet ansvarar for sin arkivvard i enlighet med arkivlagstiftningen.

2.4.1 Arkivansvarig
I den handelse namnden inte har pekat ut nagon arkivansvarig i vare sig delegationsordning eller

reglemente ar det ndmnden och dess ordférande som &r arkivansvarig. Arkivmyndigheten ser
helst att arkivansvaret pekas ut med hanvisning till arkivlagstiftningen och inte endast uppger
TF och OSL som lagrum.

Ar huvudansvarig for att myndighetens arkiv- och informationshantering

foljer de lagar, forordningar och rad som finns inom géllande och 6vrigt angransade
omraden?,

Tillgodoser att lampliga lokaler finns for arkivering,

Bevakar arkiv- och informationsfragor i namndens budget- och planeringsarbete,

Utser en eller flera arkivredogtrare med tydliga instruktioner kring vad som forvéantas av
den eller dem avseende samtliga arkivvardande krav,

- hur och vem som utses till arkivredogorare véljer respektive arkivansvarig.
Huvudsaken &r att ndmndens arkivansvarige formedlar kunskap om och helst initial
kontakt mellan kommunarkivarien och arkivredogdrare/arna.

Ansvarar och tillser att arkivbeskrivning, klassificeringssturktur,
dokumenthanteringsplan och arkivforteckning upprattats, registreras och halls aktuell,
Tillser att beslutad gallring och leverans till kommunarkivet genomfors i enlighet med de
tidsintervaller som finns i arkivhandboken samt ndmndens dokumenthanteringsplan,
Tillser att korrekt arkivmaterial anvands till de analoga handlingarna och att digital

information sparas och rensas i enlighet med de riktlinjer som beskrivs i avsnitt 3.2.3 i
denna arkivhandbok,

Tillser att forvaltningens anstéllda far information och nddvandiga kunskaper om

Herrljunga kommuns samt den egna verksamhetens olika bestammelser om arkiv- och
informationshantering,

Tar del av arkivmyndighetens arliga tillsynsrapport, antingen direkt med
kommunarkivarien, eller via utsedd arkivredogorare,

- ansvarar for att fordela arbetet alternativt uppréatta atgardsplan for att atgarda eventuella
missforhallanden som kommunmyndigheten noterar i sin arliga rapport.

Forvarar och haller arkivmyndighetens arliga rapporter samlade och latt tillgangliga,
Kommunicerar med kommunarkivarie och/eller central registrator (pa egen hand eller
via arkivredogorare) om den handelse namndens hela verksamhet, eller delar av denna,
planeras att komma bli 6verférd till ndgon annan namnd,

- denna information maste na arkivmyndigheten i god tid och samrad kring vad den
eventualitet omorganisationen kan komma att innebdara for myndighetens arkivbildning,
inklusive registreringen av drenden (diarieplan). Om en namnd upphor ska dess arkiv

2 Nationell saval som internationell lagstiftning (inklusive GDPR,) lokala reglementen, delegeringsordningar,
riktlinjer, ndmndspecifika informationshanteringsplaner, och eventuella ndmndspecifika rutiner (handbdcker.)
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och information 6verlamnas till kommunarkivet under ordnade former i enlighet med
anvisningar om arkivleveransen. | de férekommande fall den upphérda arkivbildande
myndighetens verksamhet dvergar i annan arkivbildande myndighets organisation fors
arkivansvaret for befintligt arkivbestand over till aktuell myndighet for fortsatt arkivvard
(levereras till kommunarkivet eller gallras i nar- och/eller nérarkivet.)

2.4.2 Arkivredogorare

1 2 3 4

Fysisk och logisk Fortbildar och handleder Samréder med Gallrar respektive
vard i nar- och/eller verksamhetens personal kommunarkivet om levererar arkiv till
mellanarkiv om deras arkiv- och arkivbildarens arkiv- och kommunarkivet
informationshantering informationsvard

Utover arkivansvarig, ska den arkivbildande namnden alltsa dven ge andra personer, i
Herrljunga kommun kallade arkivredogorare, séarskilda arbetsuppgifter och ansvarsomraden att
hantera inom myndighetens arkivvard. Den/de som utses bor ha mycket god kdnnedom om
namndens verksamhet och administrativa rutiner. Personal med arkivvardande uppgifter maste
vid sidan av sina huvudsakliga arbetsuppgifter fa lamplig tid for arkivvarden samt for den
radgivning och/eller utbildning som behovs. Det ar arkivansvariges uppgift att tillse att detta
maojliggors.

| arkivredogdrarens uppdrag ingar huvudsakligen att svara for det praktiska arbetet med
myndighetens arkiv- och information, t.ex. for tillsyn och vard av framst det egna
verksamhetsomradets/den egna forvaltningen/enhetens allmanna handlingar. Som framgar ovan
sa omfattar namndens arkivvardande ansvar bade arkivets fysiska skick och dess logiska
ordning. Arkivredogo6raren bor vara personalens huvudsakliga kunskapskalla till handlingarnas
hemvist innan leverans till kommunarkivet genomforts. | de férekommande fall ndmnden inte
forvarar delar av sitt arkivbestand i nagon av kommunarkivets arkivdepaer ar det
arkivredogdrarens ansvar att lamna ut allmanna handlingar ur gallande nér- eller mellanarkiv.
Eftersom kommunarkivarien inte har ensam kontroll dver gallande lokal, har denne inte heller
annat ansvar for handlingarna, annat &n att tillse att handlingarna forvaras i rétt arkivmiljo,
omslutna av ratt aktomslag och i rétt arkivboxar. Kommunarkivarien ansvar i forekommande
fall aven for att dessa handlingar ingar i den centralt hallna arkivforteckningen. Leverans av
gallande arkivbestand behdver alltsé i dessa fall &nda genomforas i enlighet med namndens
informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan).

e Arkivredogoraren ar lanken mellan namndens arkivansvarige och kommunarkivarien,
e Arkivredogoraren ar lanken mellan verksamhetens anstallda och kommunarkivarien,
- lamnar ut efterfragat arkivmaterial som annu inte levererats till kommunarkivet
- vagleder personal som har fragor om efterfragad information till kommunarkivarie om
arkivredogoraren eller arkivansvarige sjalv kan svara pa fragan (genom att lamna
kontaktiformation till kommunmejlen eller direkt till kommunarkivarien. Garna mejl i
forsta hand)
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- fragor kring namndens dagsaktuella allménna handlingar ska inte foljas av fragor om
syftet med att fa ut handlingen, eller vem som begér ut dem. Detta galler dock inte for
allménna handlingar som kan omfattas av OSL- lagen i arkivet. | dessa fall, nar det ar
uppenbart att informationen som efterfragas kan innehalla kéansliga personuppgifter, kan
det vara lampligt att hanvisa till den nédrmaste forvaltningschefen, den centrala
registraturen eller kommunarkivarien. Fragor som kan lokalisera den efterfragade
informationen far dock stéllas utan forbehall.

1. Ansvarar for den fysiksa och logiska varden av namndens nar- och/eller mellan arkiv

e Upprattar® och héller namndens arkiv- och informationsredovisning uppdaterad
(arkivbeskrivning, klassificeringsstruktur, dokumenthanteringsplan ,arkivforteckning)

e Anvander arkivprodukter enligt svensk standard i nér- och/eller mellanarkiv. Bestaller
sjalv gallande material, kolla garna med kommunarkivarien sa att det blir ratt sort.

e Gallrar arkivmaterial ur nar- och/eller mellanarkiv i enlighet med respektive namnds
dokumenthanteringsplan®

2. Fortbildar och handleder verksamhetens anstéllda kring de arkivvardande insatser som kravs
av dem infor arkivleverans till arkivredogorare respektive kommunarkivet

e Om behov av hjalp vid fortbildningstillfallen finns kontaktas kommunarkivarien for
tidsbokning och eftersokt stéttning.

- Arkivredogoraren behdver dven formedla information om hur verksamhetens personal
ska hantera sin elektroniska (digitala) information, dvs. filformat for bevaring samt att
rensa inaktuella dokument i ndgon av kommunens 1T-miljo.

e Ansvarar fOr att personalen vet hur utlamning av handlingar ur ndmndens nar- och/eller
mellanarkiv ska ga till i forhallande till eventuell sekretessprévning, samt vem
personalen kan hanvisa till om handlingen som efterfragas har levererats till
kommunarkivet.

3. Samrader med kommunarkivarien géllande namndens arkiv- och informationsvard,

e Deltar pa moéten med kommunarkivarien fyra ganger per ar (mars, juni, september,
december), varav tva ska ses som samordningsmote infor arkivleverans och tva ska rora
sjalva leveransen.

4. Ansvarar for att arkivleverans till och ifran nar- och/eller mellan arkiv sker pa ett kontrollerat
och forberett satt,

e Ansvarar for att samla in de anstélldas allméanna handlingar pa sa satt att
arkivredogoraren kan leverera arkivbestandet till kommunarkivet i enlighet med de
tidsfrister som framgar av den arkivbildande myndighetens informationshanteringsplan.

* Dessa uppgifter utfors vid behov (initialt) tillsammans med kommunarkivarien och/eller arkivansvarig
4 Notera att handlingar som ska gallras, inte ska levereras till kommunarkivet, annat &n efter skriftlig
dverenskommelse ( arkivreversal)
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e kommunmyndigheten har ratt att neka leverans till kommunarkivet om géllande leverans
inte ar fullgott rensat.

2.4.2.1 Samlar ihop handlingar fran personal infor leverans till kommunarkivet
Arkivredogdraren bor redan nar denne tar emot arkivmaterial fran verksamheternas anstallda

tillse att det som tas emot &r redo for leverans till kommunarkivet. Om materialet &r i daligt
skick far arkivredogorare sanda tillbaka leveransen, sjéalv atgarda det, eller be kommunarkivarie
om rad. Ar skicket av den art att kommunarkivarie kan atgarda skicket utan namnvard
anstrangning efter leverans till kommunarkivet kan leveransen i undantagsfall godké&nnas.

Arkivredogoraren kontrollerar att det arkiv (de handlingar) den tar emot fran évriga
anstallda ar:

Fullgott rensat

Material som &r 6verflodiga for &rendet och riskerar att skada datab&rarna (pappret) ska ha
avlagsnats. Post-it-lappar, anteckningar och handskrivna lappar hor inte hemma bland
handlingarna, sa lange inte det eventuella handskrivna &r viktig for drendet. Om informationen
pa exempelvis post-it lappen ar viktig for arendet, skrivs istéllet detta pa ett 16st papper utan hal
och fors in i akten. Icke fastslagna eller slutgiltiga handlingar sasom utkast eller makulerade
arenden ska rensas ut. Det ar inte 16nt att lata dem ta plats nar det &r de faststallda handlingarna
som é&r juridiskt bindande. (Denna rensning av pappershandlingar maste aven utforas pa de
digitala handlingarna i registraturen respektive verksamhetssystemet.)

Ta bort Varfor
e Post- it lappar e Limmet forstor och kontaminerar
databéraren.
e [Fadrgade mappar och papper som e Missfargar databararen.
anvands for att halla isar handlingar
e Allaslags gem- plast och metall e Rostar och missfargar databéraren.
e Gummiband e Gummit bryts ned och avger mjukgorare.
Gummit torkar och missfargar databéraren.
e Minnesanteckningar, arbets- och e Reklam, utkast, kopior som stéd for drendets
informationsmaterial som inte tillfér handlaggare nar &rendet ar aktivt, men inte
varde for drendet efter att &rendet avslutats.

e | samma 6gonblick som ett drende levererats till kommarkivet blir samtliga handlingar i
arendet allménna. Det betyder att ocksa icke fardigstallda delar av ett arende blir
bevarade for framtiden, inklusive material dar personer ndmns vid namn och med
omdomen. Vem som helst kan efter leverans till kommunarkivet begéra ut handlingen.
Om nagon av handlingarna i arendet &r det viktigt att gora detta tydligt, pa saval
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aktomslaget och/eller arkivboxen, samt i arkivreversalen. Det &r viktigt att tanka pa att
detta forhallande aven galler for elektroniska handlingar i nagon av Herrljunga kommuns
IT- miljo.°

e Anteckningar som fortlopande fors i diarier, journaler och register &r att anses arkiverade
sa snart anteckning gjorts. Detta omfattar aven de handlingar som kommer in eller
upprattas i nagot av verksamheternas verksamhetssystem, tex. Viva, Byggreda, Diadalos
mm. Detta omfattar inte minst de olika delarna av de arkivbildande myndigheternas
arkiv- och informationsredovisning. Arkivredovisningens olika bestandsdelar ska
diarieforas i den centrala registraturen for respektive arkivbildande namnd och kan i man
av vilja hdllas tillganglig pa kommunens hemsida. Det ar viktigt att ordna in
arkivredovisningen, antingen i diariet eller i arkivforteckningen for att arkiv- och
informationshanteringen ska kunna foljas, savél av forvaltningen som for framtida
arkivansvariga och allméanheten.

Protokoll (Huvudserie A)

Protokoll fran kommunfullméaktige och kommunens kommunstyrelse och Gvriga namnder ska
behandlas extra speciellt eftersom de ger en bra bild av hur kommunen forvaltats. Protokollen
skall dels skrivas ut pa arkivbestandigt papper markt “svenskt arkiv” dels hallas atskilda av
slittaligt och arkivbestandigt vitt aktomslag. Noteringar pa aktomslaget ska tecknas med blyerts
och ska innehdlla vilket slags protokoll det &r, datum och eventuellt viktiga paragrafer. Att
binda in protokollen har lange varit kommunens norm, detta &r dock inte att foredra eftersom
bandens lader kraver aterkommande skétsel samt att det finns en éverhangande risk for att
bandens ryggar knacks i samband med att den inbundna boken anvénds.

Korrekt arkiverade diarieférda drenden (Serie F1)

e Anvisningar kring det korrekta sattet att diarieféra &renden i kommunens huvudregister,
EDP (F1A) star att lasa i Arendehanteringsboken. Kommunens namnder ska sa langt
som mojligt folja anvisningar i gallande riktlinje for hur information hanteras i de
forvaltningsspecifika digitala verksamhetssystemen, med den avsevarda skillnaden att
ansvarig for att initiera och avsluta &renden i respektive ndmnds verksamhetssystem inte
ar kommungemensam.

- respektive handlaggare ar ansvarig for att rensa sina egna drenden innan avslut, saval
pappershandlingen som den digitala handlingen.

- ansvaret for att registrera i namndernas olika verksamhetssystem bor kunna sta att finna
i respektive ndmnds delegeringsordning och ndmnas i ndmndens arkivbeskrivning.

- arenden som ar 6ppna ska inte inga i leverans till kommunarkivet. | storsta méjliga man
ska kommunarkivarien uppméarksammas pa om arenden saknas vid varije ars leverans.
Information om detta ska kunna lasas i arkivreversalen.

> Anmarkning: rensning omfattar dven de bilder som forts in i kommunens bilddatabas, vare sig bilderna ar av
privat eller offentlig natur. Bilder som éverfors fran en namnds digitala katalog till en annan namnds katalog ar att
ses som slutarkiverad och ar darmed mdjlig att eftersdka och begaras ut.
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Alla diarieforda handlingar skall i slutdnden hamna i centralarkivet for slutarkivering om inget
annat anges i respektive namnds bevarande- respektive gallringsbeslut redovisade i
namndspecifik informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan), eller efter
gallringsutredning framstélld till kommunstyrelsen. Leveransen av de diarieforda handlingarna
skall helst ske fem ar efter arbetsarets avslut. Det vill sdga, handlingarna fran ar 2019
slutarkiveras i borjan av 2025.

Arendeakterna skall vara rensade och lagda i féljd i boxar med diarienummer eller
diarieplansnummer samt artal och géllande styrelse eller namnd. Méarkningen ska vara
tydligt uppskriven pa boxens rygg med blyerts,

Kommunarkivet ser helst att handlingarna sorteras utifran diarieplansbeteckning pa
grund av att svensk arkivlagstiftning kraver teknikoberoende atersokningsmajligheter for
framtida atkomst. Om namnden trots allt sorterar handlingarna efter &rendenummer
maste det finnas alternativ sokingang i form av utskriven drendeforteckning for géllande
ar. Arendeforteckningen ska da laggas i arets forsta volym av géllande serie. Notering
kring detta ska dven finnas i listan (arkivreversalen) som arkivredogdraren ger
kommunarkivarien vid leverans, alternativt redan under leveransens samordningsmote
om detta &r mojligt,

- Makulerade arenden ska inte bevaras i kommunarkivet. Om ett d&rende makulerats ska
detta antingen tas bort i arendeférteckningen som ska skrivas ut vid arets slut och laggs
overst i diarieseriens forsta volym.( i arets forsta box), alternativt manuellt strykas i
géllande drendeférteckning. For handledning kring gallande hanvisas arkivredogdraren
till kommunarkivarie vid samordningsmétet manaden innan leverans.

Det ar i forsta hand handlaggaren till ett icke- levererat arende som har ansvar att beratta
for arkivredogoraren att ett arende saknas ur arets diarieserie. Det dr sedan
arkivredogdrarens ansvar att se till att anméarkning kring detta noteras i listan
(reversalen) som ska éverldmnas till kommunarkivarien vid leverans. Det &r vidare
arendets handlaggare som ansvarar for att lamna Over det saknade drendet till aktuell
arkivredogdrare ndr arendet ar avslutat. Arkivredogoreran l&mnar sedan 6ver det saknade
arendet vid ndstkommande leverans till kommunarkivet med anmérkning kring dess
tillnérande ar i arkiversalen.

2.4.2.2 Levererar den arkivbildande myndighetens allméanna handlingar till
centralarkivet i enlighet med informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan)
Samordningsméte: februari och oktober

Arkivredogoraren bokar tid med kommunarkivarie i takt med att verksamhetens
anstéllda levererar det material som ska lamnas till kommunarkivet,

- FOr information om vad kommunarkivarien behover veta under gallande mote se s.12, s
20 samt nedanstaende anvisningar.

Gar igenom vad som kommer inga i leveransen, avseende informationen som ska framga
pa arkivreversalen,

Bokar mote for arkivleverans nastkommande manad.
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Arkivleverans: November och mars

Godkéand arkivleverans:

e Lamnar 6ver fullgott rensat arkivmaterial till kommunarkivarien,

e La&mnar over arkivreversal till kommunarkivarien,

e Tar emot arkivreversal fran kommunarkivarien,

e Registrerar arkivreversal och lamnar originalet till arkivansvarige for forvaring
tillsammans med ndmnden 6vriga arkiv- och informationsredovisning.

Icke- godkénd arkivleverans:

e Arkivredogoraren behaller arkivmaterialet i sitt nar- och/eller mellanarkiv och atgérdar
bristerna i enlighet med kommunarkivariens arkivreversal. Ombesérjer pa egen hand,
eller med hjalp av lamplig anstalld att atgarda bristerna.

- Om problemet med leveransen inte &r av akut art kan kommunarkivarien ta emot
materialet och atgarda bristerna med fullt arkivansvar. Atgarderna som behévts vidtas
ingar i akrivrapporten och arkivredogdraren tillser att bristerna inte aterupprepas vid
nasta leverans.

Arkivredog0rarens arkivrevesal

Vad? Varfor?

e Arkivredogdrarens namn
- gor det mojligt for arkivarie att fraga om ytterligare detaljer kring handlingarna i
forteckningsarbetet.

e Vilka verksamheter ingdr i leveranser?
- mojliggor korsreferenser i central arkivforteckning,
- minskar risken for att blanda ihop handlingar som inte hér ihop om fortecknandet drojer.

e Vad innehaller leveransen? (handlingstyper)
- Okar 6verskadlighet i forteckningsarbetet
- minskar risken att "tappa bort” handlingar i efterhand

e Saknas det nagra arenden i diarieserien? (F1)
- det saknade arendet ingar i nasta arkivleverans med notering kring vilket ar det ska
inordnas i medfoljande reversal

e Har nagra sarskilda handelser intraffat som bor noteras i den centrala arkivforteckningen,
samt i vilka handlingar (tex. protokoll eller &rende) finns informationen om detta?
- 6kar mojligheten for kommunarkivarie att notera eventuellt viktiga handelser i
forteckningsarbetet, samt halla arkivbeskrivning uppdaterad.

e Vilka ar innehaller leveransen?
- arkiv- och informationsredovisning sorteras pa lépande ar, om inget annat anges.
- gor det mojligt att utvéardera respektive ndmnds drendehandlaggning ur kvalitetssynpunkt

e Den arkivbildande myndighetens arkivansvar évergar till kommunarkivets ansvar vid
godkand leverans, faststalld i arkivreversalen.
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e arkivansvaret for eventuellt saknade icke-avslutade arenden som ska ordnas in i
diarieserien (F1) fran gallande ars leverans &r fortsatt respektive arkivbildande myndighets
innan nasta planerade arkivleverans till kommunarkivet.

e Vilket handlingsbestand som &r aktuellt for leverans finns att lasa i styrelsens respektive
arkivbildares dokumenthanteringsplan,

e Notera ater att det endast ar handlingar som ska bevaras for all o6verskadlig framtid som
tas emot i kommunarkivet.

Vid den arkivbildande myndigheten arkivleverans ansvarar arkivredogéraren for att:

e Pappret lagras i en tét arkivbox av ytbehandlad papp som 6ppnas fran toppen,

e Arkivboxarna (volymerna) ar markta med blyerts direkt pa arkivboxens rygg.
- Markningen ska notera gallande namnd, eventuellt enhet, handlingsslag, artal samt
tydligt volymnummer. Kommunarkivarien kan bista arkivredogoraren med gallande
arbete under samordningsmotet som foregar arkivleverans. Behov av handledning kring
detta forfarande bor tas i beaktande vid tidsbokning med kommunarkivarie.

2.4.2.3 Upprétta och héller arkiv- och informationsredovisningen uppdaterad i enlighet
med instruktioner
e Informerar kommunarkivarie om eventuella organisationsforandringar ar aktuella och

konsekvensen denna forandring for med sig for ndmndens arkiv- och
informationsorganisation,

e Medverkar vid uppréttandet av ndmndens informationshanteringsplaner
(dokumenthanteringsplaner) tillsammans med kommunarkivarie och garna i samrad med
centralregistrator och/eller handldggare som anvander digitala verksamhetssystem.

3. Arkivvardens bestandsdelar

Som framgar av ovanstaende text sa bestar hanteringen av en verksamhets arkiv och
informationen som finns dari av tva parallella huvuddelar. Arkivlagstiftningen kallar detta
"arkivvard.” Arkivlagen slar fast begreppet "arkivredovisning” som en del av arkivvarden och
dess utformning beskrivs i Arkivforordningen och i RA-FS 1991:1, &ndrad genom RA-FS
2008:4.

Varje arkivbildande myndighet svarar sjalv for att halla samtliga delar av den lagstadgade arkiv- och
informationsredovisningen uppréattad och aktuell.

Herrljunga kommuns arkivvard ar till stor del utformad efter RA-FS 1991:1. Riksarkivet
dndrade gallande RA-FS genom 2008:4 som foljd av att Andringen &r en foljd av att den
traditionella arkivredovisningen inte fungerade ultimat for ett e-samhalle som till stor del
hanterar digitalt skapade handlingar. En av arkiv- och informationsredovisningens mest
fundamentala delar hade fram till dess varit den hierarkiska strukturmodellen allménna
arkivschemat”. Denna ersattes i gallande RA-Fs av en helt ny ordningsmodell, kallad
processbaserad (eller verksamhetsbaserad) arkiv- och informationsredovisning. Denna nya
metod for att ordna och redovisa arkiv och dess information utgar fran en klassifcieringsstruktur
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som gor det mojligt for arkivbildandaren att halla ordning pa sina handlingar under hela deras
livscykel- fran det att den inkommer eller uppréttas till dess det &r dags att leverera den till
kommunarkivet eller gallras. Ovriga moment i arkiv- och informationsredovisningen &r
ofrandrad.

Denna digitala verklighet kraver att arkivorganisationen ser arkivvarden som en standigt
narvarande del av en effektiv informationshantering och att arkivfunktionen i hdgre utstrackning
an forr samarbetar kring olika delar av informationens aktiva faser. For illustration se s.39.

I kommande avsnitt redovisas forst sdttet som Herrljunga kommuns arkivorganisation behdver
se och hantera sin information. Orsaken till att informationen fortfarande behdver hanteras i
enlighet med detta &r for kommunen dnnu inte har valt strategi for vare sig langtidsbevaring eller
gallring och sparar &n sa lange sin information utskriven pa papper.

postoppning Registrering GELGIETT T Mellanarkivering

3.1 Arkiv- och informationsredovisningen (den logiska varden)

Arkivbeskrivning
Arkivbeskrivningen beskriver den
arkivbildande namndens arkivorga-
nisaton. Max 1-2 sidor

1.
Arkivbeskrivning och be-
skrivning ver myndighetens

allménna handlingar 8o 5
N = Beskrivningen av allmdnna hand-

lingar beskriver hur myndighetens
allmédnna handlingar hanteras. Kan

Arkivbildande presenteras i verksamhetsbeskriv-
namnd ningen.

2

Arkivforteckning baserad pa
a) allménna arkivschemat
eller b) klassificeringsstruktur
enligt "redovisningsklassa”

2.1
Informationshanteringplan
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3.1.1 Arkivbeskrivning

Arkivlagen 86, RA-FS 2008:4

En grundldggande del av en arkivbildande myndighets arkiv- och
informationsredovisning &r arkivbildarens arkivbeskrivning.

Arkivbeskrivningen utgdr en obligatorisk del av Herrljunga kommuns arkiv- och
informationshantering och kommer att fortsatta inga déri.

- Kommunarkivarien ansvar for att uppratta och halla arkivmyndighetens
arkivbeskrivning uppdaterad

- 6vriga arkivbildande myndigheter ansvarar for att uppréatta och halla sina
arkivbeskrivningar uppdaterade.

Forklarar hur, nér och vad for slags handlingar som levereras till kommunarkivet,
Beskriver hur och nar gallring gar till,

Ger en oversiktlig bild av arkivbildarens arkivorganisation och de handlingar som har
bevarats och vilken verksamhet handlingarna harror ifran. (Nuvarande arkivbildare kan
ha tagit dver en tidigare arkivbildares verksamhet och kanske hanterar samma
slagshandlingar som den ”ddda” arkivbildaren gjorde.

- beskriver vem en ska véanda sig till for att fa en handling utlamnad fran nar- och/eller
mellanarkiv, respektive kommunarkiv,

- kan vara anvandbar for saval anstalld som medborgare. En anstalld kanske far en fraga
fran en medborgare om var den kan hitta information om sig sjélv eller om
verksamheten. Den anstallde kanske sjalv behdver veta var de handlingarna som den
hanterar hor hemma. D4 ar det bra att ha en latt tillganglig beskrivning att utga ifran
innan en borjar soka mer specifikt i arkivforteckningen eller
informationshanteringsplanen.

Né&r uppgifter i arkivbeskrivningen har blivit inaktuella ska en ny version av dokumentet
upprattas.

- framstéllningen ska struktureras sa att en samlad presentation av versionerna
underlattas. Inaktuella/reviderade versioner av arkivbeskrivningen ska bevaras.

Beskrivning av allménna handlingar:

4 kap § 2, OSL

Beskriver det arkiv- och informationsbestand som arkivbildaren har i sitt nar- och/eller
mellanarkiv.

Beskrivning av personuppgifter

(GDPR)

kan med fordel inga i arkivbeskrivningen
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Som framgar av ovanstaende illustration sa kan arkivbeskrivningen och beskrivningen av
allménna handlingar presenteras i ett och samma dokument. Beskrivningen av allménna
handlingar kan inga som en del i den verksamhetsbeskrivning som en processhaserad
informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) utgor, men arkivbeskrivningen maste
utgora ett eget dokument.

Checklista for att uppratta och halla arkivbeskrivningen aktuell:
e Kontrollera om det finns en tidigare arkivbeskrivning,
e Samla in underlag,
- Hor av dig till kommunarkivarie om du har fragor,
e Stdm av arkivbeskrivningen med kommunarkivarie samt arkivansvarig,
e Arkivbeskrivning diariefors nar den ar klar for att presenteras fér namnden
- Arkivbeskrivningen tas upp i ndmnden som minst informationsérende
e Skicka kopia digitalt till kommunarkivarie,
e Publicera arkivbeskrivningen pa intranétet samt den externa webben (om sa 6nskas)

3.1.2 Arkivforteckningen
Arkiv som levererats enligt ovanstaende fértecknas som tidigare namnts av kommunarkivarien i

kommunarkivets centrala arkivforteckning. Arkivforteckningen ska besta minst av uppgifter om
handlingarna och deras forvaringsenheter, helst ska dven viktigare handelser noteras i
forteckningen. Om en speciellt intressant handelse har intraffat i verksamheten sa noteras detta
kortfattat i forteckningen. Noteringar om att en handling har bytt plats eller lanats ut noteras
aven detta i forteckningen. De uppgifter som avser handlingsslag och handlingstyper kan
anvandas for att styra informationshanteringen, medan uppgifterna om handlingarnas forvaring
forst och framst avser atkomst och hanteringen av en viss forvaringsenhet.

An sa lange redovisar Herrljunga kommuns arkivmyndighet enligt det allmanna arkivschemat.
Inom en snar framtid kommer arkivmyndigheten med néje lamna nya riktlinjer om hur
ndmndernas arkivleveranser ska redovisas enligt processbaserad verksamhetsredovisning,
dessforinnan &r det dock viktigt att den befintliga ordningen i kommunarkivet och dess struktur
inte rubbas.

Arkivforteckningen (oavsett strukturmodell):

e UtgOr utover registrering i ett diarium ett ordnande av en arkivbildande myndighets
allmanna handlingar,

e Ar en slags inventarieforteckning,
- forhindrar att material forsvinner eller blir sammanblandade pa ett sétt som kan paverka
handlingarnas autenticitet (&kthet)
- mojliggor kontroll 6ver informationen som finns i arkivet. Nodvandigt vid
omflyttningar, uppstallning, inspektioner och inventeringar,

e Fixerar saval arkivets fysiska ordning som dess logiska struktur,

e GOr det mgjligt att hitta information utan att anvanda ett digitalt verksamhetssystem samt
utan att 6ppna och leta bland slutbevarade handlingar i arkivboxar pa vinst eller forlust.
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Det allménna arkivschemat ar en arkivforteckningsplan med fasta huvudavdelningar, sk.
huvudserier. Detta verktyg for att hantera en arkivbildares arkiv och information har varit en
vedertagen utgangspunkt for saval statliga, kommunala, enskilda och kyrko- arkiv sedan den
infordes som standard hos Riksarkivet ar 1903. Herrljunga kommun och de avslutade
arkivbildare som ingar i kommunarkivet har fram tills idag ordnat sitt fysiska arkiv och dess

redovisning utifran gallande struktur:

A. Protokoll Huvudserie
B. Upprattade handlingar Huvudserie
B1 Verksamhetsberéttelser och/eller arsredovisningar Huvudserie
C. Diarier Huvudserie
D. Medlemsforteckningar och matriklar, register, liggare, journaler osv. Huvudserie
E. Inkomna handlingar och korrespondenser Huvudserie
F. Amnesordnade handlingar Huvudserie
F1 Diarieférda handlingar Serie

G. Rékenskaper Huvudserie
H. Statistik Huvudserie
J. Kartor och ritningar Huvudserie
K. Fotografier, film, ljudinspelningar och videoband/DVD Huvudserie
O. Ovriga handlingar Huvudserie

FOr att strukturen ska fungera krévs det att huvudavdelningarna delas in i underliggande
underavdelningar och serier. Pa serienivan redovisas sedan informationen i volymer, som kan
ségas beskriva var informationens fysiska (analog eller digital) plats finns, det vill s&ga i vilken
arkivbox pappret finns, under vilken rubrik det registreras i det digitala
arendehanteringssystemet, eller i vilken katalog datafilen ligger i. (Det &r lampligast att till serie
F1 bilagga en sammanstélining av de rubriksattningar och andra sdkvégar som finns/funnits vid
registreringen) Det ar endast den forsta underavdelningen som far en numerisk beteckning,
6vriga underavdelningar samt efterfoljande serier ges alltid en bokstavsbeteckning. A,B,C osv.

A. Protokoll (rubrik)

A.1 Styrelsens/ndmndens protokoll med bilagor
AlA Styrelsens/namndens AU protokoll med bilagor
A.2 Arbetsgruppers protokoll med bilagor

A2.A Personalradets protokoll

Huvudavdelning ( Huvudserie)
Serie

Serie (Underavdelning)

Serie

Serie (Underavdelning)
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3.1.3 Klassificeringsstrukturen
En arkivbildande myndighets arkiv bildas som ndmnts av dess verksamhets allménna

handlingar.

Den nya arkiv- och informationsredovisningen klassificerar handlingarna efter
verksamhetsomraden och processer, vilket tydliggor deras samband med verksamheten.
Klassificeringsstrukturen gor det mojligt att redovisa allmanna handlingars hela livscykel- fran
deras uppkomst till dess de ska levereras till kommunarkivet for att bevaras for alltid, eller
gallras. Klassificeringsstrukturen ska enligt Riksarkivet anvandas som utgangspunkt for
verksamhetens drenderegistrering for att uppna 6ppenhet och effektivitet i arendehanteringen.

Informationsférvaltning

Klassificeringsstruktur
Diarieplan for Herrljunga kemmun Informationshanteringsplan Informationssakerhetsklassning Behandling av personuppgifter
Arkivregler och rutiner for information- och arkivhantering Informations sakerhetsklassning

Arkivmyndighetens rdd och anvisningar Interna styrdokument och rutiner

Herrljunga kommuns informationshanteringsplan byggs pa klassificeringsstrukturen utifran
SKL:s strukturmodell "Redovisnings Klassa 2.1”. Modellen bestar av 3 nivaer, dar niva 3 utgor
saval diarieplan som arkivforteckningsschema. Kontakta kommunarkivarien for vidare
instruktioner kring hur klassificeringsstrukturen ska byggas fram och anvéndas.

Klassificeringsstrukturen

e Anvands for att klassificera handlingsslag och handlingstyper,

e Utg0r grundstrukturen for informationshanteringsplanerna,

e Redovisar databédrare (medium), medel och metoder for informationens framstéllning,
overforing och lagringen av handlingar.

e strukturenheterna ska enligt RA-FS 2008:4 anvandas som arkiv- och
informationsforteckning. Herrljunga kommun anvénder sig dock i nuldget fortfarande av
allmanna arkivschemat for att ordna sina icke-registrerade allmanna handlingar.®

SArkivmyndigheten &r i nulaget inte beredd att ta emot namndernas arkivleverenaser ordnade utifrdn en processbaserad struktur, ar for att
kommunarkivet fortfarande har ett stort behov av kontinuerligt redovisa den stora méngd information som &nnu inte &r fortecknad och darmed
svar att hitta utan direkt forstahandskunskap.
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Informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) med verksamhetsbaserade processbeskrivningar

Utgor ett styrande dokument som kan anvéndas som en lathund for kommunens anstéllda och
utgor tillsammans med arkivbeskrivning och arkivfoérteckningen ett insynsredskap for
medborgarna.

e Ger anvisningar om hur arkivbildarens handlingar ska hanteras fran det att de inkommer
eller upprattas i verksamheterna och fram till dess att arkivansvaret ska 6verga fran den
arkivbildande myndigheten till kommunarkivet.

e Utgdr ndmndspecifika bevarande respektive gallringsbeslut
- innehaller instruktioner for nar bevaringsvarda handlingar ska levereras till
kommunarkivet och var i arkivforteckningen de &r inordnade.

- innehaller instruktioner for vilka handlingar som ska forstéras och nar (gallras enligt
tidsfrist).

e En informationshanteringsplan (dokumentanteringsplan) ar ett levande dokument och
ska ses Over regelbundet for att notera nya handlingstyper eller for att andra
hanteringsanvisningar for &ldre handlingar.

¢ Nar en informationshanteringsplan (dokumenthanteringsplan) har uppdaterats galler den
fran det datum den ar antagen och framat.

- De tidigare dokumenthanteringsplanerna géller fortfarande for de &ldre handlingarna.
- Gallring av aldre handlingar enligt den nya dokumenthanteringsplanen ar otillaten.

4. Fysisk vard av arkivet och dess information

Oavsett om pappershandlingar ska bevaras under en begransad tid eller for all dverskadlig
framtid i enlighet med de beslut som gar att utlasa i ovan namnda dokumenthanteringsplan sa
finns foreskrifter for att sakerstalla deras tillganglighet for framtiden. For att ett bevarande skall
fungera maste det existera rutiner som framjar detta. Har foljer exempel pa bra, mindre bra och
direkt daliga satt att behandla era papper. Arkivhandboken har forklarar inte narmare orsakerna
till de av Riksarkivet framstéllda raden, utan konstaterar endast dessa. Den vetgerige kan pa
egen hand ta del av Riksarkivets rapport 2008:1 ”pappershandlingar”, eller be ndmndens
arkivredogorare att boka tid med kommunarkivarien fér gemensam diskussion.

4.1 Pappershandlingars bevarande

| Riksarkivets forfattningssamlingar (RA-FS) som namns pa s. 14-16 , finns anvisningar kring hur
informations olika databérare ska hanteras avseende tex. papperskvalité, arkivliokalers utformning samt
hur eventuella skador kan undvikas:

Bra och efterstravansvart:

e God ordning
- handlingarna ligger i val markta aktomslag, hangmappar eller i sina parmar

e Bléck av svensk arkivstandard anvands pa “de grona mapparna” som anvands for
diarieforda handlingar,

e Handlingar som férvaras i vita syrefria aktomslag for odverskadlig framtid marks med
blyerts,
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Fotografera av handlingar fran inbundna volymer eller gamla papper som ar héftade om
syftet bara &r att skriva av dem. Detta minskar risken for att den inbundna ryggen knéacks
i kopieringsmaskinen.

bra

Mindre bra:

Gem och alla former av hopsattningsmaterial pa handlingarna.

- anvand helst pappers- eller pappomslag, eller under kortare tid i plastmapp

"Post-it” lappar pa handlingarna,

- skriv hellre en separat sida istallet om ni vill anvisa ndgon nagot

Alla typer av I6sa foremal tillsammans med pappershandlingar,

- om nagot I6st maste inga bland handlingarna sa ska detta noteras i arkivreversalen,
tillsammans med forklaring till vad féremalet fyller for funktion for arendet eller
informationen.

- arkivboxarna ska sta pa hogkant, vilket paverkar forvaringen av losa foremal bland
pappret. Dessutom kan foremal falla av sig pa pappret.

Slit inte upp/bort de perforerade kanterna pa arkivboxarna.

- Deras syfte ar att gora det enklare att ta ut dem fran hyllan. Om kanten rakar rivas upp
oppnas lufthal till handlingarna och ju mer det dras i fliken, desto mer slits boxen.

Lat inte dokument ligga i parmar allt for lange.

- Ar papprena héltagna kommer de att ga sénder pa grund av friktion och nedtyngning.

Délig hantering:

Lagga handlingarna helt oskyddad dér de utséatts fér exponering av luft,, solljus, vatten
eller i miljoer med hogre luftfuktighet

Att slicka pa fingrarna nar man bladdrar.

- alla former av fukt riskerar att skada pappret allvarligt, aven om skadan kanske inte
syns pa en gang.

Anviand ALDRIG tuschpennor pa dokument eller arkivboxar som ska levereras till
kommunarkivet

- eftersom detta riskerar att bloda igenom vilket pappmaterial som helst, oavsett hur
taligt det verkar vara.

Flytande arkivbestandigt black (tex. gelpennor) riskerar &ven dessa att bléda igenom,
arkivbestandigheten ligger i att blacket ar haller langre &n vanligt black.

Anvand ALDRIG annat &n matt tejp med lag klisterhalt for att laga papper.

- om dokumentet &r av juridiskt bindande slag kan det vara brukligt att tejpa det, annars
ar det battre att istallet kopiera handlingen och kassera det skadade pappret. Notera dock
pa pappret samt i arkivforteckningen att handlingen ar en kopia.
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4.2 E-handlingar
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En av arkivverksamhetens grunder ar att bevara information och dokument i sin ursprungsform.
Hanteringen av elektroniska (digitala) handlingar utgar fran samma premisser som hanteringen
av analoga pappershandlingar. (Proveniensprincipen, se fotnot.1)

Pa samma satt som vi varderar informationen framstalld pa pappershandlingar, pa samma séatt
maste vi ta stallning till vilken elektronisk (digital) information som ska bevaras eller gallras.
Svensk arkivlagstiftning styr hanteringen av digitalt framstallda handlingar pa samma sétt som
for pappershandlingar: Arkivlagens83: s sdkerstallande av informationens sok- och l&sbarhet for
att uppfylla allménhetens rétt till 1.) insyn, 2) juridiska skél och 3) forskningens behov nu och i
framtiden.

Darfor &r det viktigt att varje verksamhetssystem som en arkivbildande myndighet utfor sitt
arbete i omfattas av nagon form av bevarings- respektive gallringsstrategi, redovisad i
arkivbeskrivningens systemfdrteckning. Finns inte en uttalad strategi for detta, kan det vara vart
att pa ett mer noggrant satt beskriva hur informationshanteringen gar till i gallande
verksamhetssystem. (las: vilka sokingangar finns till informationen i systemet- finns de tex.
sammanstallda i nagon regional eller nationell instans?)
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Filformat for digitalt bevarande

Filer sparade i Microsoft Office-program ska vara i formaten med ”x” i slutet (.docx m.fl.).
Dessa kan 6ppnas i alla versioner av Office och i andra system. PDF duger som allmént format,
men PDF-A ska vara ett universellt format som inte &r bundet till vilken version av l&sare som &r
installerad.

For information om Herrljunga kommuns informationssakerhetsarbete hanvisar
arkivmyndigheten till Herrljunga kommuns centrala registratur alternativt dataskyddsradet eller
Boras regionens dataskyddsombud.

Ostrukturerad data i gemensamma och lokala kataloger:

Herrljunga kommuns allméanna handlingar ska i regel registreras och bevaras i
verksamhetssystem, som tex. EDP. Men det &r vanligt att handlingar forst skapas eller kommer
in till kommunen via andra digitala vagar som ex. pa One drive eller i e-posten (group wise).
Dessa lagringsplatser kallas ibland for ostrukturerade eftersom de inte ar sokbara eller har
samma sakerhet som ett verksamhetssystem. Kontakta kommunarkivarien eller servicesupporten
for IT for ndrmare rekommendationer kring hur denna information ska hanteras i kommunens
IT-miljo.

Bilder sparade i ndgon av Herrljunga kommuns IT-miljo, bevaringsstrategi: spara bilder genom
urval:

Med bilder avses har fotografier eller illustrationer. Alla bilder ska sparas i farg. Se &ven Bilaga
1, KS§ 144/2016-15.

e Fotografier/bildmaterial bér bevaras som:
1. Dokumenterar n&mndens verksamhet och dess omvarld:
- Det kan handla om handelser, foreteelser, generella forhallanden och enskilda personer.
Tank pa att det inte nodvandigtvis ar vykortsmotiven som framtidens forskare kommer
att intressera sig for.
2. Ar unika:
- Tank pa att bilder som dokumenterar samma sak Gver tiden, tex. en plats eller en
foreteelse har sérskilt varde dven om bilderna i en sadan serie var for sig inte ar varda att
bevara kan helheten vara det.
3. Har ett hogt estetiskt varde.
- Detta kan innebéra att bilderna &r unika vad galler teknik eller metod.
e Nodvéndig information vid framtida dverféringar (leveranser) av bildobjekt mellan
arkivbildande myndigheter i Herrljunga kommun:
1.Vem fotograferade?
2.Nar ar bilden tagen?
3. Vad &r det som &r avbildat?
- Plats och en kort beskrivning. Ju mer information desto béattre. VVad heter
avbildade personer. Ar bilden kopplad till ett drende eller andra handlingar i
arkivet?
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4. Finns det eventuella upphovsréttsliga begransningar?

- Ar bilden tagen i tjansten? Ar bilden tagen av en professionell fotograf? Den
ideella delen av upphovsratten gar inte att avtala bort, men forfogar kommunen
over den ekonomiska delen? Det vill séga ratten att bestdmma nar nya exemplar

far goras ( mangfaldigande ratt.) och ratten att gora fotografiet tillgangligt for
allmanheten.

Bilderna ska vara i nagot av foljande format:

e TIFF (ISO 12639: 2004)

e PNG, JPEG 2000 ( ISO 10918, ISO/IEC15444)

e Kommunarkivet staller inga krav pa bildernas storlek. For att bilderna ska kunna
anvandas for olika &ndamal i framtiden, tex. som tryck, rekommenderas dock 300 dpi.

Format for digitala rérliga bilder:

e MPEG 4 (ISO/IEC 14496)
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
{: @ FORVALTNING 2019-10-31
Henrietta Johansson DNR KS 203/2019 948

Sidlav?2

Gallringsutredning inklusive strategi for bevarande avseende bilder i
kommunstyrelsens M/ katalog

Sammanfattning
Med bilder avses i kommande framstéllan fotografier eller illustrationer. Ca. 20.000
bildobjekt i kommunstyrelsen forvaltnings digitala M/ mapp behdver gallras.

For att uppfylla arkivlagens krav pa god arkivvard behéver gallringen av allmanna
handlingar utforas pa ett planerat och kontrollerat sétt. Gallringsutredningen innehaller en
strategi for gallring genom att stélla upp urvalskriterier for bevarande av bilder i Herrljunga
kommuns IT-miljo. P& detta satt blir strategin for gallring &ven en strategi for bevarande av
bilder sparade i nagon av Herrljunga kommuns IT-miljoer.

Beslutsunderlag
e Tjansteskrivelse i &rendet daterad 2019-10-31
e Gallringsutredning inklusive strategi for bevarande

Forslag till beslut
1. Kommunstyrelsen godkanner gallring av bilder i kommunstyrelsens M/katalog
utifran de urvalskriterier for bevaring som gallringsutredningen framstaller.

Henrietta Johansson
Kommunarkivarie

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-31

Henrietta Johansson DNR KS 203/2019 948

Sid2av?2

Bakgrund

Fotografier som lagras i nagon av Herrljunga kommuns digitala 1T-milj6 anses vara bevarade
och allmanna handlingar hos respektive arkivbildande myndighet oavsett innehall. Detta
betyder att kommunstyrelsen dr skyldig att hantera detta material i enlighet med Svensk
arkivlagstiftning. Detta innebar att uppratta och uppratthalla en god arkivvard. En god
arkivvard innebar bland annat att bevaringsvarda allméanna handlingar skall urskiljas fran
allménna handlingar som inte ska bevaras enligt arkivlagstiftningen.

Orsak till gallring

e Risk for spontangallring foreligger

e Bildobjekten behdvs inte i kommunkansliets forvaltning i vare sig sin utatriktade eller
stddjande verksamhet.

o Bildobjekten behdvs inte for att belysa nagra juridiska ansprak.

e Bildobjekten upplyfter inte ndgot lokalt eller nationellt kulturhistoriskt varde.

e Manga av bilderna dr av privat karaktar utan koppling till vare sig arende eller
verksamhet.

o Bildobjekten innehaller en rad subjekt som omfattas av EU:s dataskyddsforordning.

Ekonomisk bedémning
Atgarden ryms inom befintlig rambudget.

Juridisk bedémning

Gallringsutredning inklusive strategi for bevarande
Dom i kammarratten i Géteborg: mal nr. 4694-17
Arkivlagen ( AL 1990:782)

Arkivforordningen (AF 1991: 446)
Dataskyddsfordningen, (2018:218)

Samverkan
Inget behov for facklig samverkan foreligger.

Motivering av férslag till beslut
Den stora bildmangden upptar elektronisk datayta som inte star i proportionalitet till dess
bevaringsvarde och riskerar att kontaminera de bevaringsvarda bilderna.
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1.Inledning
Med bilder avses i kommande framstallan fotografier eller illustrationer.

Kommunarkivet lamnar i nedanstadende framstallan en gallringsutredning Gver digitala bilder
sparade i kommunstyrelsens M/ katalog. Utredningen innehaller en strategi for gallring i form
av en strategi for bevarande. Strategi for bevarande av bilder i Herrljunga kommuns IT-miljo
ar ett bevarande genom urval med utifran uppstéllda urvalskriterier.

2.Gallringsutredning:

Kommunstyrelsens forvaltnings M/katalog innehaller mer &n 20.000 bilder och behdver gallras
infor arsskiftets systembyte. Utan gallring riskerar de icke- bevaringsvarda bildobjekten
kontaminera de bevaringsvérda bildobjekten. Bildobjekten som avses innehaller en rad subjekt
som omfattas av EU:s dataskyddsférordning, GDPR.

o Bildobjekten har sparats med svartydda filnamn, obsoleta filformat och saknar i
manga fall nddvéandig bildbeskrivning for att Gverhuvudtaget kunna bestimma
motivet. Gallringen ar nédvandigt for att i stérsta mojliga man kunna radda de
bildobjekt som efter en andra granskning eventuellt skulle kunna vara bevaringsvarda.
-Risk for spontangallring foreligger.

e Bilderna bestar efter en initial granskning av kommunens kommunikator av icke-
bevaringsvéarda motiv av personlig karaktar utan vare sig direkt- eller indirekt
koppling till vare sig arende eller sammanhang:

-Bildobjekten behovs saledes inte i kommunkansliets forvaltning i vare sig sin
utatriktade eller stodjande verksamhet.

o Bildobjekten behovs inte for att belysa nagra juridiska ansprak.

o Bildobjekten upplyfter inte nagot lokalt eller nationellt kulturhistoriskt varde.

2.1 Strategi for gallring:

For att uppfylla arkivlagens krav pa god arkivvard behéver gallringen av allmanna handlingar
utforas pa ett planerat och kontrollerat satt. For att astadkomma detta utfors gallande gallring
genom att stalla upp urvalskriterier for bevarande av bevaringsvarda bilder. Pa detta satt blir
strategin for gallring aven en strategi for bevarande av bilder sparade i ndgon av Herrljunga
kommuns IT-miljoer.

2.1.1 Strategi for bevarande av bilder i Herrljunga kommuns IT-miljo
e Urvalskriterier for bevarande av bilder:

Fotografier/bildmaterial bor bevaras som:

1. Dokumenterar ndmndens verksamhet och dess omvarld:
- Det kan handla om handelser, foreteelser, generella forhallanden och enskilda
personer. Tank pa att det inte nddvandigtvis ar vykortsmotiven som framtidens
forskare kommer att intressera sig for.

eller
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2. Ar unika:
-Tank pa att bilder som dokumenterar samma sak over tiden, tex. en plats eller en
foreteelse har sérskilt varde dven om bilderna i en sadan serie var for sig inte ar véarda
att bevara kan helheten vara det.

eller

3. Har ett hogt estetiskt varde.
-Detta kan innebdra att bilderna &r unika vad galler teknik eller metod.

Nodvandig information vid bevaring av bildobjekt

1. Vem fotograferade?
2. Nar ar bilden tagen?
3. Vad dr det som dar avbildat?

-Plats och en kort beskrivning. Ju mer information desto battre. VVad heter avbildade
personer. Ar bilden kopplad till ett arende eller andra handlingar i arkivet?

4. Finns det eventuella upphovsréttsliga begréansningar?

Ar bilden tagen i tjansten?

Ar bilden tagen av en professionell fotograf? Den ideella delen av upphovsratten gar
inte att avtala bort, men forfogar kommunen 6ver den ekonomiska delen? Det vill saga
ratten att bestamma nar nya exemplar far goras ( mangfaldigande ratt.) och ratten att
gora fotografiet tillgangligt for allménheten.

o Bilderna ska vara i nagot av foljande format:
-TIFF (1SO 12639: 2004)
-PNG, JPEG 2000 ( 1ISO 10918, ISO/IEC15444)

Kommunarkivet stéller inga krav pa bildernas storlek. For att bilderna ska kunna anvandas for
olika andamal i framtiden, tex. som tryck, rekommenderas dock 300 dpi.

Format for digitala rorliga bilder:

e MPEG 4 (ISO/IEC 14496)
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-10-30
Moa Andersson DNR KS 207/2019 910

Sidlavl

Revidering Riktlinjer for dokument- och drendehantering
(arendehandbok)

Sammanfattning

Syftet med riktlinjen for dokument- och &rendehantering &r att Herrljunga kommuns
tjanstepersoner ska handlagga och dokumentera arenden pa ett enhetligt, effektivt och
professionellt satt.

Riktlinjen for dokument- och drendehantering faststalldes av kommunstyrelsen 2016-01-18.
I och med nuvarande revidering har andringar gjorts gallande handlaggningen av motioner
och medborgarforslag dar bland annat forvaltningschefens ansvar for verkstallighet har
fortydligats. Vidare har handldggarens ansvar i samband med avslut av drende fortydligats.

Andringar har i forslaget markerats i sarskild text.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i arendet daterad 2019-10-30

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen antar de reviderade riktlinjerna for dokument- och drendehantering
(&rendehandboken).

Moa Andersson
Namndsamordnare

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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Inledning
Syftet med riktlinjerna for dokument och drendehantering (ocksé kallad Arendehandboken) ar att alla

ska handlagga och dokumentera arenden pa ett enhetligt, effektivt och professionellt satt.

Vi skriver for medborgarna

Kommunens handlingar har grundlagstatus och regleras av bland annat tryckfrihetsférordningen.
Tryckfrihetsforordningens framsta syfte ar att ”sékerstalla ett fritt meningsutbyte och en allsidig
upplysning”, detta betyder att spridning av asikter och information ska sékras. Kommunens handlingar
ari forsta hand medborgarnas. Darfor blir det viktigt att kommunens handlingar ar lattillgangliga,
sakliga och har en tydlig avsindare.

Ansvar

Ansvaret for att arendehandboken f6ljs ligger pa forvaltningscheferna och namndordforanden. Med stod
av detta far namndsekreterarna namndsamordnaren skicka tillbaka beslutsunderlag till handlaggarna om
dokumenten inte uppfyller handbokens regler. Namndsamordnaren far ocksa ta bort arenden ur
dagordningen om underlagen inte 1amnas in i tid infor utskick av kallelse.

Du kan foresid andringar

Néar du anvander drendehandboken kanske du upptacker att nagot saknas eller att nagot skulle kunna
fungera battre. Lamna i sa fall dina synpunkter till kanslichefen. Handboken kommer att uppdateras med
jamna mellanrum.

Version

Nuvarande version riktar sig till chefer, handldggare och ndmndsamordnare. For kommunarkivarie,
arkivansvarig och arkivredogorare hanvisar vi till framtagna riktlinjer for arkivprocessen.

Arendehandboken redogér for dokumenthanteringsprocessen och respektive medarbetares roll inom
processen. Detta innebér att alla medarbetare i kommunen alaggs ett ansvar for dokumenthanteringen
som ar lika for alla. For att fa en effektiv hantering genom bl.a. centraliserad namndadministration kravs
att hela kommunen arbetar pa samma satt och fullgor respektive rolls arbetsuppgifter. Detta innebar
bland annat att du som anstélld inom Herrljunga kommun &r skyldig att folja dessa riktlinjer och
anvanda anvisade IT-verktyg och mallar.

Viktiga kompletterande styrdokument ar foljande:

e Herrljunga kommuns grafiska profil
o Riktlinjer for styrdokument
e Riktlinjer for arkivprocessen
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Dokument- och d&rendehanteringsprocess

Nimnd-

Registrator Handldggare
8 &8 sekreterare

Handlagger
Arende Registrera/ : Fordela 5 arende diariefor
inkommer diarieféra drenden direkt under
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Uppréttar
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ny process
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Bevakar/Fdljer
upp arenden

fu

Bevaka politikens
beslut

v

Avslutar drendet Meddelar

i registrator att
arende kan
avslutas
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Allman handling

Herrljunga kommun arbetar efter utgdngspunkten att alla handlingar ar allméanna och offentliga. Att
franga den utgangspunkten kraver stod i lagstiftning. Tryckfrihetsférordningen, offentlighet- och
sekretesslagen samt arkivlagen ar de lagar som ytterst reglerar hanteringen av allménna handlingar.
Figuren och begreppsforklaringarna nedan beskriver begreppet allmén handling och flera andra begrepp
som hor till omradet.

N

Sekretessbelagd
. (@ 2 Ja ====""]handling
™
Allmén handling Finns sekretess for —
-Inkommen, uppgjfter i
upprittad, férvarad handlingen? | )

Nej [~ Offentlig handling

Handling

Ej allman handling

Handling: Med handling avses sammanstéllningar i skrift, bild, upptagningar som t.ex. e- post, sms,
datafiler, video, cd m.m. som kan avlésas eller pa annat satt uppfattas med tekniska hjalpmedel.

Inkommen handling: Handling anses inkommen till myndighet (férvaltning/ndmnd), nar den har anlant
till myndigheten eller kommit behdérig befattningshavare till handa. Det sistndmnda galler &ven utanfor
myndighetens lokaler.

Uppréttad handling: En handling anses upprattad nar handlingen natt sin slutliga utformning eller nar
den expedierats.

Forvarad handling: Om en handling galler ett drende eller annan fraga som ankommer pa myndigheten
forvaras den (finns tillganglig) i nagon form av diarieféringssystem,

Allman handling: For att en handling ska vara allmén ska den ha inkommit till eller uppréttats hos en
myndighet (forvaltning/namnd) och forvaras dar. Det ar innehallet som avgér om handlingen &r allméan,
inte till vem den ar stalld. Dvs om innehallet i handlingen ankommer pa myndigheten.

Ej allman handling: Internt arbetsmaterial &r inte att betrakta som allmén handling, t.ex. ej fardigstélld
tjansteskrivelse. Ett annat exempel &r handlingar som utvaxlas med nagon annan myndighet for att
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inhdmta synpunkter men som inte tillfor &rendet nya sakuppgifter (mellanprodukter). Observera att
detta undantag inte galler utkast som enskild (t.ex. konsult) skickar till myndigheten fér synpunkter
eller returnerar med synpunkter pa. Handlingar som en person tar emot i egenskap av annan stallning,
t.ex. i rollen som politiker eller facklig fértroendeman &r inte att anse som allméan handling.

Sekretess: Ett forbud att roja en uppgift vare sig det sker muntligen, genom utldmnande av allmén
handling eller pa nagot annat satt. For att en handling ska beldggas med sekretess maste informationen i
handlingen omfattas av en sekretessregel i offentlighets- och sekretesslagen eller i en lagstiftning som
denna lag hanvisar till. Observera att sekretess ofta galler delar av en handling, detta medfor att delar av
handlingen &r offentlig.

Handlingar som omhandertas for slutarkivering blir allmé&nna handlingar oavsett vad som géllt tidigare.

Hantering av utldmnande av allman handling och sekretess

En begaran om allméan handling ska hanteras skyndsamt och prioriteras i arbetet. Den som begér en
allman handling har ratt att vara anonym och behover inte uppge sitt syfte med handlingen. Innehaller en
handling sekretess maste detta meddelas snarast. Meddelandet bor innehalla en forklaring till varfor
handlingen &r sekretessbelagd. Det dr dven viktigt att meddela att den som begéart handlingen utlamnad
kan be om ett 6verklagningsbart beslut frdn myndigheten. Begars darefter ett skriftligt beslut Gver
sekretessbeslutet ska detta uppréttas snarast av den som enligt delgeringsordningen har rétt att fatta
sadana beslut. Det ar viktigt att det med beslutet bilaggs en sa kallad besvarshanvisning till
kammarrétten.

Utldmnande av allmanna handlingar

Vem som lamnar ut en allman handling beror pa i vilket skede i processen som handlingen &r i.
e | pagaende arenden lamnar handlaggarna ut handlingarna.
e lavslutade arenden lamnar registrator ut handlingar fran nararkivet.

o Nar handlingarna ar levererade till kommunens centralarkiv [amnar kommunarkivarie ut
handlingarna.
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Dataskyddsforordningen (GDPR)

Allmant

Behandling av personuppgifter regleras av dataskyddsférordningen (GDPR) som tradde i kraft den 25
maj 2018 och da ersatte personuppgiftslagen (PUL). Syftet med dataskyddsférordningen &r att ge
personer battre kontroll dver sina personuppgifter samt sakerstélla att deras réttigheter och friheter inte
kranks genom behandling av personuppgifter. Detta innebér bland annat att varje behandling av
personuppgifter maste ha en rattslig grund och ett specifikt, sarskilt angivet och berattigat &ndamal.

Ett exempel pa ett sadant andamal ar handlaggning av medborgarforslag. Herrljunga kommun ar enligt
lag (den rattsliga grunden réttslig forpliktelse) skyldig att sakerstalla att personer som inkommer med
medborgarforslag ar folkbokforda i kommunen och for att kunna gora det behdver personuppgifter
behandlas.

Personuppgift

All slags information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysisk person som &r i livet rdknas enligt
dataskyddsforordningen som personuppgifter. Aven foton pé personer klassas som personuppgifter.

Det innebdr att hansyn bor tas till bestdimmelserna i dataskyddsférordningen. All behandling av
personuppgifter kraver en réttslig grund.

Behandling av personuppgifter

Med behandling av personuppgifter menas allt man gér med personuppgifter, vare sig det sker med en
dators hjalp eller inte. Exempel pa behandling av personuppgifter ar: insamling, registrering, lagring,
bearbetning, spridning genom 6verforing och radering eller forstoring.

Rattsliga grunder
Som tidigare namnts krévs en rattslig grund for att behandling av personuppgifter ska vara tillaten. For
kommuner &r féljande rattsliga grunder aktuella:

e Rittslig forpliktelse som innebér att det finns lagar eller regler som gor att kommunen maste
behandla vissa uppgifter i sin verksamhet.

e Myndighetsutdvning och uppgift av allmant intresse som betyder att kommunen maste behandla
personuppgifter for att utféra sina myndighetsuppgifter eller utféra en uppgift av allmant
intresse.

e Auvtal som innebadr att den registrerade (personen vars uppgifter behandlas) har ett avtal eller ska
inga ett avtal med kommunen.

e Samtycke som ar en frivillig, specifik, informerad och otvetydig viljeyttring fran den registrerade
som ger kommunen tillatelse att behandla specificerade personuppgifter. Samtycket ska vara
skriftligt och den registrerade har nar som helst ratt att aterkalla det. Samtycke ska endast
anvandas om ingen annan rattslig grund ar tillamplig.

Det finns ytterligare bestammelser som reglerar nar det &r tillatet att behandla vissa typer av uppgifter.
Detta galler bland annat vid behandling av kansliga personuppgifter om till exempel hélsa och
sjukdom, religion, politisk uppfattning med mera. | Riktlinjer for personuppgiftshantering finns mer
information om behandling av kénsliga personuppgifter.
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Kommunens publicering pd internet

Kommuner &r enligt lag skyldiga att ha en elektronisk anslagstavla pa sin webbplats. Enligt
bestammelser i kommunallagen far protokoll, kallelser och kungorelser publiceras pa den elektroniska
anslagstavlan under forutsattning att kommunen beslutat det och att publiceringen inte strider mot lag
(dataskyddsforordningen och offentlighets- och sekretesslagen). I Herrljunga kommun publiceras dessa
handlingar pad kommunens hemsida. Det &r dock av yttersta vikt att publicering sker i enlighet med
dataskyddsforordningens bestammelser. Information om vad som far publiceras och inte publiceras finns
under rubriken ”Anslag och publicering” i avsnittet om namndsamordnares roll och ansvar.

Offentlighetsprincipen och dataskyddsférordningen

Offentlighetsprincipen innefattar en ratt for var och en att hos myndigheter ta del av allménna
handlingar. Denna ratt galler dock inte om handlingarna innehaller uppgifter for vilka galler sekretess
enligt offentlighets- och sekretesslagen.

Enligt den galler exempelvis sekretess for personuppgift om det kan antas att ett utlamnande skulle
medfdra att uppgiften behandlas i strid med dataskyddsférordningen.

Det avgorande ar vad som hander med personuppgifterna efter att de har l&mnats ut och vad sékanden,
det vill sdga den som begart ut dem, ska anvanda dem till. Darfér kan myndigheten behdva fraga hur och
till vad sokanden ska anvanda uppgifterna. Det ska alltsa inte provas om myndighetens utlamnande star
i strid med dataskyddsférordningen utan om det kan antas att sokandens behandling av personuppgifterna
efter ett utlamnande skulle sta i strid med dataskyddsforordningen.

Det kan exempelvis vara nédvandigt att stalla sadana fragor om sokanden begar ut uppgifter om valdigt
manga personer eller ett urval av personer, till exempel baserat pa inkomst, spraktillhorighet och politisk
tillhérighet. Kom ihag att myndigheten inte far stilla mer intrangande eller fler fragor an vad som kréavs
for att gora sekretessbeddmningen. Om stkanden sedan Iamnar en redogérelse for hur uppgifterna ska
behandlas bor myndigheten lita pa denna. Om fragorna daremot inte besvaras pa ett konkret satt eller om
redogorelsen framstar som osannolik finns det skl att anta att sokanden kommer att behandla
uppgifterna pa ett sitt som strider mot dataskyddsforordningen.
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Registrator

Posthantering

Huvudregeln &r att all inkommande post, saval papperspost som e-post och fax ska 6ppnas sa fort som
mojligt, det vill siga samma dag som den kommer in till myndigheten. Registratorn ska varje dag, och
helst pa formiddagen, ga igenom dagens papperspost och kommungemensam e-postlada.

Posten ska &ven samma dag ankomststamplas med forvaltningsstampel (eller myndighet) och snarast
diarieforas eller tillféras postlistan till den myndighet handlingen tillhdr. Registratorn avgor i det laget
om posten hor till ett pagdende arende, utgor ett nytt arende eller helt enkelt &r information som behéver
delges ndgon inom den egna forvaltningen och/eller till nagon ytterligare forvaltning. Nar ett nytt arende
skapas ska en fysisk arendeakt som speglar det digitala arendehanteringssystemet upprattas. Registratorn
avgor ocksa i detta lage om skrivelsen eller drendet berérs av ndgon form av sekretess. Berors
skrivelsen/arendet av sekretess ska det anges i diariet tillsammans med lagsttd for detta.

Den som ér ledig, sjuk eller av annan anledning ar borta fran sitt arbete har en skyldighet att se till att
post inte forblir o6ppnad. Detta géller dven e-posten. For att undvika att allménna handlingar blir
liggande utan atgérd hos enskilda handlaggare som till exempel har semester &r det viktigt att dven
personadresserad post (forsandelser déar personnamnet anges forst pa adressen) kan 6ppnas vid
postoppningen. For att 6ppna personadresserad post behovs dock en fullmakt fran den anstallde.

Varje offentlig anstélld bor lamna in en fullmakt till kansliet for att sdkerstalla Gppnande av brev. Avstar
medarbetaren fran att lamna fullmakt maste vederborande ta ansvar for att posten 6ppnas,
ankomststamplas och diariefors arets alla arbetsdagar oavsett eventuell franvaroorsak. Det gar inte att
lamna fullmakt kortare perioder till kansliet da det innebar extra administration att halla reda pa vilka
fullmakter som géller.

Avgorande for om posten ska anses som allméan handling ar att den kommit in till myndigheten, d.v.s. till
nagon foretradare for myndigheten sasom anstélld/fortroendevald och att innehallet rér myndighetens
verksamhet. Aven post som sints hem till en anstalld eller fortroendevald anses darfér som inkommen
till myndigheten om innehallet rér myndighetens verksamhet. Varje anstalld/fortroendevald ansvarar for
att dven sadan post blir 6ppnad dagligen och diarieford.

Post ar ibland stalld till fel namnd. Handling i feladresserad forsdndelse anses som inkommen dven om
den inkommit till ”fel” myndighet. Handlingen ska darfér ankomststdmplas av myndigheten som tog
emot den och sedan snarast 6verlamnas till ratt ndamnd.

Registrering
Vad ska registreras?

Huvudregeln &r att handlingar (t.ex. brev, faxmeddelande och e-post) som kommit in till eller uppréttats
hos kommunens olika ndmnder, forvaltningar och évriga verksamheter ska registreras eftersom de
normalt &r allménna handlingar.

Allménna handlingar som &r offentliga behover inte registreras enligt lagstiftningen om de halls sa
ordnade att det utan svarighet gar att faststalla nar de inkommit eller upprattats.

Herrljunga kommuns stracker sig langre an lagstiftningen for att sakerstélla en effektiv och transparent
hantering av kommunens handlingar. Detta innebér att alla handlingar ska registreras i anvisat
arendehanteringssystem (EDP) eftersom det finns behov av att pa ett effektivt satt kunna atersoka

Sida 9 av 33



Arende 13

informationen och snabbt kunna lamna ut handlingarna. Registrering behovs ocksa for att handlingarna
ska bli synliga for allménheten.

Avsteg fran riktlinjerna i arendehandboken beviljas av kommunstyrelsens presidium.

Allmanna handlingar som ar hemliga ska registreras. Handlingar som tillhér personakter inom
socialtjansten samt handlingar i halso- och sjukvardens patientjournaler behéver dock inte registreras i
det allménna diariet

Om det &r helt klart att handlingen har liten betydelse for verksamheten, behéver den inte registreras. Det
kan galla cirkular, kurser, anteckningar fran personalmdten, rutinbeskrivningar m.m. Eftersom det ofta
finns behov av att kunna atersoka informationen aven i dessa handlingar kan det finnas anledning att
trots allt registrera dem.

Handldggare och/eller registratorn inom myndigheten registrerar handlingar. Vid tveksamheter om
registrering ska ske eller inte &r det registratorn som avgor.

Offentlighets- och sekretesslagen anger ett minimikrav for vilka uppgifter som ska registreras:

. Datum da handlingen kom in eller uppréttades.
Fran vem handlingen kommit eller till vem den har expedierats.
En kort beskrivning av handlingens/arendets innehall.
Ett diarienummer eller annan unik beteckning.

el O

Innehaller handlingen sekretesskyddade uppgifter ska punkterna 3 och 4 dock utelamnas eller sérskiljas
om dessa annars skulle roja sekretessen. Detta for att registret i dvrigt ska kunna visas for allmanheten.

Arendemening
Arendemeningen ar viktig och ska ticka arendets huvudsakliga innehdll. Den ska innehalla bra sékord,
men inte vara for lang. Den ska kunna fungera som rubrik pa tjansteutlatande, i kallelser, protokoll etc.

Undvik att borja drenderubriken med ord som betraffande, rérande, angaende, férslag m.m.
Forkortningar, interna arbetsnamn m.m. ska inte heller anvindas. Arenderubriken ska aldrig innehalla
personnummer. Ovriga personuppgifter anges i kontaktuppgifter.

Om arendemeningen behover kompletteras eller dandras under beredningens gang ska detta goras i
samrad med handlaggaren och ansvarig for diariet.

Vem ska registrera?

Handlaggarna kan bast bedéma vilken information som behdver kunna atersokas och bor darfor ges
mojlighet att registrera i sina arenden sjalv i sa lang utstrackning det gér. Registrator hjalper till med
upplaggning av helt nya drenden men under arendets gang registrerar handlaggaren tillkommande
handlingar till &rendet.

Registratorns ansvar
e Ansvarar for forvaltningens diarium.
e Haller handlingarna tillgangliga enligt offentlighetsprincipen
- gor den forsta bedomningen om handling kan lamnas ut med hansyn till regelverken.
e Hjalper medarbetarna med étersokning/eftersokning i &rendehanteringssystemet (EDP), regler kring

offentlighet och sekretess samt hantering av personuppgifter.
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Registrerar, scannar och upprattar pappersakt for nya arenden (under arendets vidare gang
ansvarar handlaggaren for att handlingar diariefors och ser till handlingar forvaras i den fysiska
akten).

Registrerar, scannar och arkiverar inkomna handlingar med tydlig &rendetillhdrighet (ex genom
diarienummer)

Satter bevakningsdatum, datum nar svar i ett arende ska ha lamnats eller en viss &tgard ha
vidtagits till handl&ggare.

Auvslutar och arkiverar drenden efter initiativ fran ansvarig handlaggare.
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Arende initieras
Ett ar arende kan initieras pa flera vis.

e Uppdrag fran politiken

e Uppdrag fran chef

e Egetinitiativ

¢ Inkommande post/e-post

Oavsett hur drendet initieras ska ett &rende startas i &rendehanteringssystemet av registratorn.
Ansvaret for att arendet startas ar den chef eller handlaggare som fatt uppdraget.

Kommer uppdrag fran politiken ska arende skapas av kansliet i samband med expediering. Forsta
handlingen i arendet blir beslutsparagrafen. Dérefter fordelas drendet av chef eller enligt
Overenskommelse.

Kommer uppdrag fran chef eller genom eget initiativ ar det handlaggaren som tilldelats arendet som
ansvarar for att &rendet uppréttas. Sjalva upprattandet av &rendet i drendehanteringssystemet och
pappersarkiv hanteras som sagt av. kommunkansliet.

Inkommande post/e-post ska registreras och arende skapas om det &r ként eller uppenbart att brevet
kraver en atgard/handlaggning fran kommunen. Arendet skapas av kommunens registrator i samréad

med aktuell chef eller handlaggare. Det ar saledes inte bara drenden som gar till namnd som ska
registreras utan allt som kraver nadgon form av atgard fran kommunen. En atgard kan vara ett kvalificerat
svar pa en fraga (dock ej enklare fragor som framgar av tidigare publicerade uppgifter eller andra
myndigheter).

Alla handlingar och underlag till ett &rende ska registreras.

Handlingar som skrivs in i diariet utgors ocksa av arenden som skapats pa forvaltningen eller
skrivelser/svar som skickas ut fran forvaltningen, expedieras. For att underlatta registreringen bor det
alltid framga ett diarienummer (alt. postlista-lopnummer) pa handlingen. Mark darfor alla inkommande
och utgaende handlingar med &rendets diarienummer.
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Chef

Arendefdrdelning

De nya arenden som kommer in till kommunen tas oftast till ndgon form av forum for arendefordelning
inom respektive forvaltning. Det ar chef som i samrad med respektive presidium som &r ansvariga for
arendefordelningen. Hur detta sker i praktiken ar upp till varje forvaltning. Rekommendationen ar att ha
klara nedskrivna processer som gor det latt for registratorn att direkt fordela aterkommande drenden till
ansvarig handléggare eller presidieberedning.

Felaktigt fordelade drenden

En handl&ggare som upptéacker att ett &rende fordelats felaktigt, ska omedelbart kontakta sin chef eller
registrator sa att felet rattas till.

Chef ansvarar aven for att de handlingar som lamnar forvaltningen foljer géllande regelverk,
styrdokument samt principen om saklighet och opartiskhet. For att sakerstélla detta kan tjansteskrivelser
kontrasigneras av handlaggare och forvaltningschef.

Chef ansvarar for
e Ansvarar gvergripande for hanteringen av drenden inom forvaltningen och sékerstéller att
arbetsprocessen haller god kvalitet.
o  Sdkerstéller att handlingar till nAmndsammantrade lamnas in enligt schema
o Slutgiltigt ansvarig for beslutsunderlag till styrelse och ndmnder.
o Slutgiltigt ansvarig for handlingarna som lamnar forvaltningen.
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Handlaggare

Handlaggning och dokumenthantering
Handlagger arende och diariefor direkt i arendehanteringssystemet (EDP) under arendets gang.

Ansvarig for diarieforing under handlaggningstiden av ingaende och utgaende e-post, egenupprattade
handlingar, tjansteskrivelser mm.

Arende startar

Kontakta registrator for att fa ett &rende oppnat och ett diarienummer, detta gors lampligast via e-post. |
mejlet anges begédran om 6ppnande av drende samt 6nskad &rendemening. Det &r viktigt att
arendemeningen &r tydlig och sokbar, att bara ange ett generellt begrepp anses inte vara tydligt och
sokbart. Skriv ut arendemeningen sa att varje arende blir tydligt och sokbart, se exempel.

Exempel:
Avtal med Gorans video.
Anstkan om foreningsbidrag, Gorans BK.

Reglemente for kommunstyrelsen.

Diarienummer

Diarienumret ska utga fran den myndighet handlaggaren arbetar for. Nar arendet skickas till annan
myndighet inom kommunen kommer &ven denna myndighet starta ett &rende i sitt respektive diarium.
Skickas ett arende fran exempelvis tekniska namnden till kommunstyrelsen upprattas ett arende i bada
forvaltningarnas diarier.

Diarienumret &r ett unikt nummer for just ett specifikt drende. For att underlatta hanteringen och inte
blanda ihop olika &renden bor diarienummer anvandas som huvudsaklig referens i brevvaxling med
brukare, externa myndigheter och myndigheter inom Herrljunga kommun.

Namndprocessen
Upprattar tjansteskrivelse och éverlamnar den till ndmndsamordnare.

Det &r respektive handldggare, genom sin sakkunskap, som ansvarar for att ta fram beslutsunderlag till
ndmnd. Handlaggaren har ansvar for hela arendeprocessen. Med andra ord ansvarar handlaggare for att
tidigt ta fram en plan for nér drendet ska behandlas, att beslut fattas i rétt instans och med hansyn till
riktlinjer och befintliga styrdokument.

Exempel:

Handlaggaren har fétt i uppdrag fran namnd att arbeta fram nya taxor for renhallning. Taxorna ska forst
behandlas i tekniska ndmnden, sedan kommunstyrelse och till sist kommunfullméktige. Beslut i
kommunfullmaktige maste tas innan arets slut, och handlaggaren planerar in sa att arendet hinner
behandlas i samtliga instanser.

Enligt regeringsformens allménna krav pa saklighet och opartiskhet ska beslutsunderlag vara korrekta till
sitt innehall.
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For framstéllan av drenden till fullmaktige, styrelse eller namnd:

1. Alla handlingar och étgarder ska ha ett arende med diarienummer

Alla beslutsarenden ska ha en tjénsteskrivelse enligt gallande mall.

3. Ska drendet behandlas i styrelse eller ndmnd ska arendets handlingar anmalas som en métespunkt
i EDP innan beredningen. Om arendet ar ett uppdrag fran kommunstyrelsen ska
beslutsparagrafen fran kommunstyrelsen anges under beslutsunderlag. Detta géller naturligtvis
ocksa vid uppdrag fran egen namnd.

4. Arendet ska vara inlamnat innan beredning. Om &drendet inte &r inldmnat i tid kan
namndsamordnare hanvisa drendet till ndsta sammantradestillfalle.

N

Foredragning infér ndmnd eller styrelse
Malet ar att tjansteskrivelse och beslutsunderlag innehaller all nédvandig information och ar komplett.

Respektive presidium avgor om en chef eller handldggare ska kallas till foredragning. Tjanstepersoner
underrattas via e-post. | foredragningslistan framgar vilken tid och plats som avsatts for foredragningen.
Vid fragor kontakta ndmndsamordnare.

Efter sasmmantradet
Handl&ggare ansvarar for att bevaka besluten.

Nar namnden behandlat ditt arende skrivs ett protokoll dar namndens beslut framgar. Ett
protokollsutdrag pa just den paragrafen laggs in av registratorn i ditt &rende i arendehanteringssystemet
(EDP) och du kan pa sa satt enkelt se vad namnden beslutat. Det &r inte sékert att namnden beslutat efter
ditt forslag, sa var darfor uppmarksam pa vad som star i beslutet.

Detta innebar att ansvarig handlaggare forvantas agera utifran politikens beslut pa nagot av foljande
satt:

e Meddela registratorn att drendet ska avslutas,
e Uppdatera styrdokument enligt riktlinjer

e Verkstéllabeslut

e Ombesorjaaterrapportering

Beslut kommer att expedieras av kommunkansliet till de personer som star angivna pa tjansteskrivelsen.
Om ansvarig handlaggare inte har skrivit nadgot under denna rubrik sd kommer ingen beslutsexpediering
att ske. Beslut expedieras inte inom den egna myndigheten, det innebdr att ingen pappersexpediering
kommer att ske.

Vid myndighetsutévning mot enskild &r det handlaggarens ansvar att kommunicera beslutet med den
enskilde. Ndmndsamordnaren ger i detta fall handldggaren protokollsutdraget for expediering.

Avslutar drendet och arkiverar pappershandlingar i nararkiv

Handlaggare meddelar registrator nar arendet kan avslutas. Rensning sker i enlighet med respektive
ndmnds dokumenthanteringsplan. Handlaggaren ansvarar for rensning av akt infor slutarkivering.

Ett &rende avslutas nér slutgiltigt beslut fattats, de flesta beslut verkstélls omedelbart &ven om
overklagningstiden inte gatt ut.
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Handlaggarens ansvar

Ansvarig for diarieforing av handlingar under handlaggningstiden (exempelvis e-post,
egenuppréttade handlingar).

- Diarieforingen sker bade digital och till den fysiska akten

Profession - expert pa sitt omrade/speciallagstiftning.

Ansvarig under hela arendeprocessen inkl.:

- Myndighetsutévning enl.speciallagstiftning

- Verkstéllighet

- Delegeringsbeslut

Ansvarig att skapa sakliga och opartiska beslutsunderlag

Huvudansvarig for hela processen fran inkommen handling till verkstallt beslut och
aterrapportering av beslut.

Respekterar bevakningsdatum och foljer den beslutade processen for ett arendes gang.

Ta reda pa ratt beslutsinstans for arendet.

Att drendet hinner behandlas i alla instanser i tid. (ska drendet behandlas i namnd, KS och KF
maste chef /handlaggare ansvara for att tid avsatts for detta)

Kontrollera att hansyn tagits till gallande styrdokument

(exempelvis ekonomistyrningsprinciper)

Att arendet har varit ute pa remiss till ratt intressenter (exempelvis remiss till politiska partier ska
ske Over tva gruppmaten, planera for detta)

Att forslag till beslut ar ratt formulerat och innefattar alla de nédvandiga beslut som maste tas.
(Kontakta garna namndsamordnare for diskussion om beslutsformulering)

Att riktlinjer for styrdokument har beaktats.

Bevakar och foljer fattade beslut inom handlaggarens ansvarsomrade.

Foélja upp och genomfora fattade beslut.

Att styrdokument rattas och redigeras efter politikens beslut. Dérefter lamnas slutversionen till
kansliet dokumentcontroller for publicering pa hemsidan och anslag enligt kommunallagen.
Ombesorja ev. aterrapportering till politisk instans.

Ansvara for att arendet avslutas.

- Meddelar registrator att arendet kan avslutas

- Skriver ut underlag i arendet och sakerstaller att den fysiska akten aterspeglar drendet i
arendehanteringssystemet.

- Rensar akten infor slutarkiveringen
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Tjansteskrivelse

Som stod for handléggaren att skapa beslutsunderlag har tjansteskrivelsemallen tagits fram och den
hittas i EDP.

Tjansteskrivelsemallen fungerar som en checklista dver de saker ett beslutsunderlag ska innehalla.

En tjansteskrivelse ar ett dokument som handldggare inom kommunens olika forvaltningar skriver for
olika typer av arenden. Har beskriver vi sadana tjansteskrivelser som ska behandlas politiskt av en
namnd men kan med fordel anvandas inom andra omraden.

En tjansteskrivelse innehaller ett forslag eller en begéaran som syftar till att namnden ska fatta ett beslut,
till exempel om att godkanna en atgard eller en verksamhet. Det &r viktigt att forslaget till beslut alltid
svarar pa den ursprungliga fragan, det vill saga att om nagon soker tillstand for en verksamhet ska
forslaget till beslut vara antingen bifall eller avslag. Du kan inte foresla att nagon annan ska fa tillstand i
samma tjansteskrivelse.

Rubriksattningen av tjansteskrivelsen &r viktig da samma rubrik kommer att anvéndas i kallelser och
protokoll framdver. Rubrikerna ska underlatta atersokning och behéver darfor stimma Gverens med
forslaget till beslut.

Foreslas en forening fa ett bidrag sa ska till exempel ordet bidrag finnas med i rubriken.
De hér uppgifterna ska finnas med i sidhuvud, sidfot eller marginal:

e Forvaltningens/verksamhetens namn.
e Kommunens logotyp.

e Handlaggarens namn, titel.

e Det datum da dokumentet fardigstalls.
e Diarienumret for drendet

Anvénd rétt tidsform
Det ar viktigt att tanka pa att anvanda ratt tidsform under respektive rubrik:

e Under rubriken "forslag till beslut” aterges texten i presens. “rapporten godkanns”, " féreningen
NN beviljas 120 kronor i foéreningsbidrag”

e Under rubriken sammanfattning aterges texten i perfektum. Till exempel: kalle har ansokt om
bygglov.

Vad ska jag skriva under de olika rubrikerna?
Sammanfattning

Sammanfattningen ska pa ett kortfattat satt informera lasaren vad arendet i stora drag handlar om och
varfor det initierats, om det till exempel &r en anstkan som kommit in. Det &r viktigt att
sammanfattningen ar objektiv och att det inte framgar har vad den specifika handlaggaren foreslar att
namnden ska besluta. | de fall da namnden inte foljer forslaget till beslut ska sammanfattningen
fortfarande vara relevant att anvanda i protokollet. Det ar viktigt att sakinnehallet stammer 6verens med
den ovriga texten i tjansteskrivelsen. Fakta som inte kan &terfinnas i nagon annan del av dokumentet ska
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heller inte vara en del av sammanfattningen. Sammanfattningen ska svara pa fragorna vad som har hant
och varfor snarare &n vilket forslaget ar.

Beslutsunderiag

Har radas alla dokument upp som paverkar bedomningen och beslutet i arendet. Det kan t.ex. vara en
ansokan, skrivelser fran andra myndigheter eller tidigare namndprotokoll.

Handl&ggaren ska bildgga de handlingar som ndmnden behéver for att kunna fatta sitt beslut.
Handlingarna ska alltid vara daterade. Dessa uppgifter kopieras till protokollet och darfor ska dven den
egna tjansteskrivelsen anges har.

Handlaggaren ska ocksa ange i vilken ordning handlingarna ska ligga nar de skickas till namnden. Den
egna tjansteskrivelsen bor listas forst och darmed ligga éverst i handlingarna

Forslag till beslut

Beslutets innebord ska framga i klartext och vara utformat som om namnden redan hade tagit beslutet.
Syftet med det &r att texten ska kunna flyttas dver direkt till protokollet.

Beslutet ska kunna forstas separat utan att behova lasas tillsammans med bilagor, och darfor ska
formuleringar som till exempel “ndamnden beslutar i enlighet med féreliggande forslag” inte anvandas.

Tank pa att ga rakt pa sak utan omskrivningar. Punktform far forekomma i de fall beslutstexten blir
tydligare i ett sadant format.

Beslutet ska vara atgardsinriktat, vilket innebar att beslutet ska resultera i en viss atgard, till exempel att
nagot ska utforas eller att ett bidrag beviljas. Varje forslagspunkt bér endast besta av ett atgardsforslag.

Beslutspunkter numreras dven om det bara ar en punkt.

Rubrikerna "sammanfattning”, ”beslutsunderlag” samt "forslag till beslut” ar alltid tjansteskrivelsen
forsta sida. Forsta sidans rubriker & matchade mot protokollet och ska kunna kopieras direkt ver till
protokollet for att effektivisera hanteringen.

Bakgrund

Hér beskrivs drendet som helhet, vad som har hént hittills och vad forvaltningen har kommit fram till i
arendet och varfor. Det ar har sjélva utredningen av arendet sker. | de fall da arendet kan beskrivas pa
hogst en halv A4-sida ar det tillrackligt att enbart anvanda rubriken sammanfattning. | sa fall kan denna
rubrik tas bort.

Ekonomisk bedomning

Rubriken &r obligatorisk. Beskriv hur forslaget kommer att paverka den egna namndens ekonomi i ar och
framdver. Det kan dven vara relevant att beskriva hur nuvarande situation, innan beslut, paverkar
ekonomin.

Juridisk bedémning

Denna rubrik ar frivillig. Det ar anda rekommenderat att beskriva vilka lagar, forfattningar och
kommunala bestammelser som reglerar beslutet. Syftet med detta ar att beskriva de juridiska ramarna,
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det vill s&ga synliggora vilka mojligheter och begrénsningar som finns for beslutet. Vidare syftar detta
till att aterkoppla till fattade politiska beslut.

Miljokonsekvensbeskrivning

Denna rubrik ar frivillig. Skriv en sammanfattande miljokonsekvens beskrivning. Finns det aven en mera
omfattande beskrivning ska denna bildggas tjansteskrivelsen.

FN:s barnkonvention
Denna rubrik &r frivillig. Barnkonventionens tvingande krav pa offentlig verksamhet ar dock féljande:

e Prova barnets basta med hjalp av exempelvis barnchecklistan
e Mojliggora barn/ungas delaktighet och inflytande

e Strdva efter samverkan och helhetssyn

e Prioritera barn/unga, det vill sdga avsatta tillrackliga resurser

Jamstalldhetsbeskrivning

Denna rubrik ar frivillig. Enligt Herrljunga kommuns faststéllda handlingsplan for jamstalldhetsarbetet
ska jamstélldhetsperspektivet beaktas i handlaggningen av ett &rende om beslutet rér kvinnor och man,
flickor och pojkar. Da bor foljande checkas av:

e Individbaserad statistik &r uppdelad pa kon.

o Underlaget beskriver beslutets konsekvenser for kvinnor och mén, flickor och pojkar.

e | underlaget foreslas atgarder for att komma tillratta med skillnader mellan kvinnor och man som
inte har sakliga skal.

e Underlaget innehaller en analys av hur de foreslagna atgarderna bidrar till organisationens
jamstalldhetsmal.

Samverkan

Skriv datum for facklig samverkan och/eller information. Om samverkan ej ar aktuell ska detta kortfattat
motiveras.

Motivering av forslag till beslut

Enligt lag ska en beslutsmotivering skrivas i de fall ett beslut innebar att en ansékan avslas helt eller
delvis. Enligt 20 § Forvaltningslagen finns det inga skal att motivera beslutet om beslutet inte gar emot
nagon part eller om det uppenbart inte finns nagra behov om att upplysa om skalen till beslutet.

Rekommendationen &r dock att alltid skriva motivering oavsett bifall eller avslag. Motiveringen bor
innehalla vilka faktiska forhallanden som varit avgorande, vilka lagrum som tillampats och varfor
lagrummet tillampats pa det aktuella drendet.
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Expedieras till/For kdnnedom

Det dr endast de som omnamns under denna rubrik som ndmndsamordnaren kommer expediera
protokollet till. Alla som berors av beslutet, exempelvis andra nd&mnder, handléggare, sdkande och 6vriga
parter ska omndmnas med namn. Uppmarksamma de fall det enligt dataskyddsférordningen inte ar
lampligt att skriva personuppgifter eller liknande.

Signering

Eftersom forslag till beslut alltid sker pa chefens ansvar ar det aven chefen som avgor hur signering ska
ske. Rekommendationen &r att ansvarig handldggare och narmaste chef kontrasignerar handlingen.
Minimikravet dr att minst en person signerar handlingen och skickar den till forvaring i nérarkivet.
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Remisser

Vissa drenden kan vara foremal for ett remissforfarande. Remisser kan initieras internt eller inkomma
fran externt organ. Inkomna remisser fordelas till den forvaltning som ansvarar for fragan. Ansvarig
handl&ggare eller chef ansvarar for hela administrationen av remissforfarandet.

Vilka remissen ska ga till regleras eventuellt av respektive namnds riktlinjer och bedoéms utifran aktuellt
arende.

Bland andra kan féljande parter beaktas vid en remiss:

o Politiska partier
e Brukargrupper och rad
e Andra forvaltningar och myndigheter

Av remissforfragan ska foljande framga

e Tydlig avsédndare. Mall enligt Herrljunga kommuns grafiska profil.

o Kontaktuppgifter till ansvarig forvaltning, enhet och handlaggare.

e Tydligt framga vart svar ska skickas (tank till exempel pa att inte alla har tillgang till e-post).

e Tydligt framga hur formatet for svaret ska vara utformat.

e Tydligt framga vilken remisstid som géller. Vid en partiremiss ska remisstiden anpassas sa att
partierna har mojlighet att behandla drendet pa tva gruppmoten (KS § 39/1996).

| ett beslutsunderlag till foljd av ett remissforfarande ska foljande framga:

e Remissinstanser som lamnat yttrande ska fortecknas och framga av tjansteskrivelsen.
o Remissvaren eller sammanfattning av remisserna ska alltid finnas med i tjansteskrivelse eller som
bilaga till beslutsunderlaget (KS § 39/1996).
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Delegeringsbeslut

Samtliga delegeringsbeslut ska enligt lag anmalas till den ansvariga namnden. Anledningen till lagkravet
ar att 6verklagandetiden for beslut som 6verklagas med laglighetsprovning borjar [0pa nér
namndprotokollet (dar beslutet anméls) anslas pa kommunens anslagstavla. Om beslutet inte anméls
vinner det alltsa inte laga kraft.

For beslut som kan dverklagas enligt forvaltningslagen till exempel bygglov, miljétillsyn med mera,
raknas klagotiden fran den tidpunkt som den klagande tagit del av beslutet. Beslut som fattas med stéd av
vidaredelegering ska anmalas till forvaltningschefen och bér — oberoende av att det inte finns nagot krav
pa att anmala arenden till namnden som vidaredelegerats — anmalas till namnden for att uppratthalla
tilliten.

Varje delegeringsbeslut ska kunna harledas. | redovisningen ska drendemening, beslutsdatum samt
diarienummer eller annat 16pnummer inga.
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Handlaggning motioner och medborgarforslag

Ledamoterna i kommunfullméktige har ratt att vacka motion enligt 4 kap § 19 Kommunallagen (KL).
Ratten att vacka motion &r en av de grundlaggande réttigheterna i den kommunala demokratin.

En kommuninvanare, som ar folkbokférd i kommunen, kan vacka ett drende i kommunfullmaktige
genom ett sa kallat medborgarforslag om kommunfullméktige har beslutat det enligt 8 kap § 1 KL.

Om utredning/beredning foljer motionens/medborgarforslagets forslag ska kommunfullmaktige foreslas
anta bevilja motionen/medborgarforslaget.

Om det av utredningen/beredningen framgar att ett beviljande av motion/medborgarforslag inte ar mojlig
ska fullmaktige foreslas avsla motionen/medborgarforslaget. Till exempel om forslaget inte kan
prioriteras inom givna ekonomiska ramar, forslaget ar olagligt eller om det ligger utanfér kommunens
ansvarsomrade.

Om motionens/medborgarforslagets forslag ligger helt i linje med ett arbete som redan pagar kan
fullméktige foreslas att motionen/medborgarforslaget anses besvarad/besvarat. Uttrycket
besvarad/besvarat ska bara anvandas nar arbete eller utredning pagar i enlighet med ett tidigare
beslut/uppdrag inom verksamheten.

Det kan vara aktuellt att foresla att vissa delar av motionen/medborgarforslaget antas beviljas. Det ska
klart framga vilka delar som foreslas ska antas beviljas respektive avslas.

Forvaltningschef ansvarar for att beviljade motioner/medborgarforslag inom det egna
verksamhetsomradet verkstalls.

Medborgarférslag och motioner ska enligt kommunfullméktiges arbetsordning besvaras av
kommunfullmaktige senast ett ar efter att de inkommit. Enligt kommunfullméktiges arbetsordning ska ej
besvarade medborgarforslag och motioner aterrapporteras till kommunfullméaktiges sammantraden i april
och september. Administration- och kommunikationsenheten ansvarar for aterrapporteringen av ej
besvarade medborgarférslag och motioner.
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Namndsamordnare

N&mndsamordnaren ansvarar for sjalva administrationen kring namndssammantradena. Detta innebér
bland annat att bevaka de arenden som ska tas upp till beslut, vara behjélplig i fragor kring beslutsnivaer,
tjnsteskrivelse och beslutsformuleringar, sammanstélla och skicka kallelse till ndamndens ledaméter,
uppratta protokoll och expediera protokollsutdrag.

Beredning
Innan sammantradet dger rum samlas presidiet (ordférande och vice ordférande) tillsammans med
namndsamordnare och ansvarig forvaltningschef vid en sa kallad beredning.

Vilka tjanstepersoner som deltar vid beredningen kan variera mellan de politiska organen. Vid beredning
som ror KS deltar kommunchef och eventuellt tjanstepersoner som har &renden som ska tas upp till
beslut.

Det ar i forsta hand ordféranden som beddmer vilka arenden som ska behandlas vid ndstkommande
sammantrade och i vilken ordning, den s kallade foredragningslistan.

Vid beredningen avgor ordféranden &ven om det finns drenden som bor flyttas fram till ett senare
sammantradesdatum.

I och med beredningen antar politiken antingen forvaltningens forslag till beslut som sitt eget eller
foreslar ett eget forslag.

Sammanstallning och utskick av kallelse
Efter beredningen sammanstéller nemndsamordnaren kallelse och foredragningslista.

Foredragningslistan med samtliga tjansteskrivelser och eventuella bilagor bildar sjélva kallelsen som
lamnas till ndmndens fortroendevalda. Formellt sett ar det ordféranden som ansvarar for
sammanstéllning och utskick av kallelsen. I praktiken skéter namndsamordnaren detta.

Kallelsen skickas ut senast 5 dagar innan sammantréadet &ger rum, férutom for kommunfullméktige dar
kallelse skickas senast 7 dagar innan sammantradet.

Kallelse till kommunfullméktiges sammantraden ska dessutom kungdras pa kommunens anslagstavla och
i lokala tidningar minst 7 dagar fére sammantradesdatum.

I samband med utskick av kallelsen publicerar namndsamordnaren ocksa kallelsen pa kommunens
hemsida och Filr.

Kallelsen skrivs enligt mall och ska:

o Folja befintlig rubriksattning och dokumentmall i drendehanteringssystemet
e Redovisa
- Vilken namnd/rad/utskott/styrelse kallelsen galler
- Tid och plats for sammantradet
- Vilka &renden som ska behandlas vid sammantradet
- Vilka &renden som dar beslutsarenden respektive informationsarenden
- Meddelanden och delegeringsbeslut
e Innehalla ansvarig ordforandes och namndsekreterarens namndsamordnares namn
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Protokoll

Formellt sett &r det ordféranden som ansvarar for protokollet. | praktiken skéter ndmndsamordnaren
detta. Innan sammantradet forskrivs protokollet av namndens samordnare i syfte att astadkomma en sa
snabb hantering och god service som mojligt till medborgarna.

Under sammantradet for sekreteraren anteckningar éver narvaro, forslag till beslut, reservationer,
omrgdstningar och de beslut som fattas. Se avsnitt Protokollet.

Justering
Nér protokollet ar fardigstéllt ska det justeras av ordférande och utsedd justerare. Justeringen ska ske
senast 14 dagar efter sammantradesdatum.

Anslag och publicering

Nér protokollet &r justerat anslas protokollet pd kommunens digitala anslagstavla som finns pa
Herrljunga kommuns externa webbplats. Pa anslaget ska det framga vilket datum anslaget satts upp och
vilket datum anslaget tas ned, vanligtvis 3 veckor och 1 dag efter anslagsdatum. Detta ska stallas in
automatiskt innan publicering av anslag. Dessa datum &r viktiga och reglerar 6verklagandetiden for
forvaltningsbesvar/ laglighetsprovning.

I samband med att protokollet anslas publicerar namndsamordnaren det dven i sin helhet pa kommunens
webbplats och i Filr.

Kontroll av handlingar innan publicering

Den person som publicerar kallelser och protokoll ska vid varje enskilt tillfalle kontrollera vilka
personuppgifter som publiceras i handlingarna samt ta bort eller maskera personuppgifter om detta &r
nodvandigt. Maskering kan goras pa tva stt:

e Texten tas bort digitalt pa ett satt som garanterar att texten inte kan aterstallas. Detta kan till
exempel goras med vissa versioner av Adobe Acrobat.

e Texten stryks dver med svart tuschpenna sa att texten inte syns. Sidan med den dverstrukna
texten scannas. Den scannade sidan kan sedan publiceras.

Personuppagifter som far publiceras
Foljande personuppgifter far publiceras.

Fortroendevalda politikers och tjanstepersoners personuppgifter far publiceras om uppgifterna har
samband med deras uppdrag eller tjansteutdvning. FOr politiker kan det till exempel r6ra sig om namn,
politisk tillhdrighet, politiska asikter som kommer till uttryck under sammantraden, uppdrag eller
liknande information. For tjanstepersoner kan det till exempel handla om uppgift om ansvarig
handlaggare, kontaktuppgifter i tjdnsten och andra liknande uppgifter.

Personuppgifter om enskilda, till exempel namn, far publiceras om publiceringen har stod i nagon av
dataskyddsforordningens rattsliga grunder for personuppgiftsbehandling och om personuppgifterna och
ovriga publicerade uppgifter, enskilt eller sammantaget, inte kan antas leda till att den registrerades
personliga integritet kranks. Det innebar att personuppgifter inte far publiceras i kombination med
information som innehaller integritetskanslig information, ror lagovertradelser eller omfattas av
sekretess/tystnadsplikt. Det ar till exempel inte tillatet att publicera ett beslut om att vitesforeldgga en
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privatperson for brott mot miljcbalken pa hemsidan utan att maskera vederbérandes personuppgifter som
namn, adress och personnummer.

Nedan finns exempel pa tillatna publiceringar av personuppgifter om enskilda:

e Namn pa kommuninvanare som inkommit med medborgarforslag i protokoll och kallelser
forutsatt att eventuella andra personuppgifter maskerats.

e Mottagare av kommunens stipendier och priser.

o Offentliga personer, exempelvis artister och politiker, som bestker kommunen.

Vid osdkerhet ska publicering inte ske.

Personuppgifter som inte far publiceras
Foljande personuppgifter far inte publiceras pa kommunens hemsida.

o De personuppgifter som i dataskyddsférordningen klassas som kénsliga:
o0 Etnisk tillhorighet.
o Politiska asikter.
0 Religids eller filosofisk dvertygelse.
0 Medlemskap i fackférening.
0 Uppgifter som rér hdlsa och sexualliv.

e Uppgifter som omfattas av sekretess eller tystnadsplikt.

e Personnummer eller samordningsnummer.

e Uppgift om lagovertradelse.

o Integritetskanslig information, till exempel uppgifter om enskildas personliga forhallanden eller
sadant som har en nara koppling till den enskildes privata sfar.

Det finns emellertid undantag fran forbudet mot att publicera kéansliga uppgifter. Kansliga
personuppgifter far publiceras om det finns ett samtycke fran personen som uppgifterna beror eller om
denne sjalv pa ett tydligt satt offentliggjort dem. Detta géaller till exempel fortroendevalda samt de
fackliga foretradare som ibland néarvarar pa namndernas sammantraden. Det dr exempelvis tillatet att
publicera fackliga foretradares namn och uppdrag i protokoll fran namndsammantraden, forvaltningens
samverkansgrupp (FSG) och central samverkansgrupp (CSG). Vid publicering av kansliga uppgifter ar
det alltid sarskilt viktigt att kontrollera att uppgifterna ar korrekta.

Ansvar

Kanslichefen har det dvergripande ansvaret pa organisatorisk niva for webbpubliceringen av kallelser
och protokoll. Respektive namnds samordnare kontrollerar kallelser och protokoll som kan innehélla
personuppgifter och bedomer vilka personuppgifter som far publiceras pa webben. Det &r ocksa
respektive namndsamordnare som ansvarar for att personuppgifterna plockas bort fran webbplatsen vid
behov.

Avpublicering

Ett grundldggande krav i dataskyddsforordningen &r att personuppgifter inte ska bevaras under en langre
tid an vad som ar nodvandigt med hansyn till andamalet med behandlingen. Darfor sker avpublicering av
protokoll och kallelser vart fjarde ar, i samband med ny mandatperiod, fran Herrljunga kommuns externa

webbplats.
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Avpublicerade anslag och kungorelser tas bort fran den digitala anslagstavlans arkiv pa webbplatsen efter
tva manader.

Beslutsexpediering

Expediering innebér att ndmndens beslut skickas utanfor den egna myndighetens grénser. Expediering
ska ske skyndsamt, senast dagen efter det att protokollet justerats. Varje enskild férvaltning ansvarar for
att lasa protokoll och ta till sig de uppdrag de far genom beslut i namnden.

Vid beslutsexpediering skickas protokollsutdrag i det aktuella &rendet till den/de som berdrs av beslutet.

Detta skots av ndmndsamordnaren och sker endast till de som finns angivna under rubriken "Expedieras
till/For kannedom” pa tjansteskrivelsen.

Beslutsregistrering

Efter detta registreras protokollsutdrag i respektive arende i dokument- och arendehanteringssystemet. En
bestyrkt papperskopia av sjalva beslutet laggs dven i den fysiska drendeakten. Protokollsutdrag skapas
enbart for beslutsarenden, ej for informationsérenden eller rapporter.

Beslutet verkstalls

Efter det att protokollet justerats ska beslutet verkstallas. Ibland kan det dock vara nddvandigt att vanta
med att verkstalla ett beslut tills det att beslutet vunnit laga kraft. Ett beslut har vunnit laga kraft da
overklagandetiden har gatt ut, se avsnitt Anslag och publicering.

Namndsamordnarens ansvar

e Bevakar tillsammans med forvaltningschefen de &renden som ska tas upp till beslut.

e Bistar medarbetarna med hjalp i fragor rorande regler kring beslutsnivaer, tjansteskrivelse samt
beslutsformuleringar.

e Sammanstéller och skickar ut kallelse och beslutsunderlag till ndmndens ledaméter och erséttare.
Detta ska ske i s& pass god tid att ledamdterna far tid till att ta del av beslutsunderlagen infor
sammantradet.

e Ansvarar for att uppratta ett protokoll inkl. justering, anslag och publicering pa hemsidan.

e Expedierar protokollsutdrag utifran vad handlaggaren angett patjansteskrivelsen.
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Protokollet

Som stdd for namndsamordnarna att skapa tydliga och korrekta protokoll s finns det en gemensam
protokollsmall.

Paragraferna skrivs I6pande under aret, varje protokoll borjar dock fran sida 1 och beslutspunkter ska
vara numrerade, dven om det bara ar en beslutspunkt. Protokollet ska spegla det som sker pa
sammantradet.

Forsta sidan:

Fortroendevalda ska anges med namn och partibeteckning uppdelade pa beslutande och ersattare. Andra
nérvarande, politiker och tjanstepersoner, ska anges under personal. Tjénstepersoner ska anges med
namn och titel.

Om fortroendevalda lamnar sammantradet eller anméler jav anges detta pa foljande satt pa forsta sidan:
Exempel ledamot: som ldAmnar sammantradet:

Anders Andersson (KV),88 1-4

Exempel tjanstgorande ersattare:

Anna Andersson (KV), 88 4-10

Exempel ledamot: som lamnar sammantradet och kommer tillbaka:

Anders Andersson (KV), 88 1-4 och 10-15

Exempel jav:

Anders Andersson (KV), 8§ 1-3 och 5-7

Andra sidan.
Har skapas en innehallsforteckning for samtliga paragrafer.
Ovriga sidor:

Paragraferna skrivs l6pande med en paragraf per sida med underrubriker. Varje namnd respektive
kommunfullmaktige och kommunstyrelsen har en egen nummerserie fér sina protokoll. Langst ned pa
sidan anges till vem expediering ska ske.

Underskrifter och signaturer
Ordforanden, sekreteraren och justeringspersonen (justeringspersonerna) skriver under pa forsta sidan.

Pa paragrafsidorna ska det inte vara nagra underskrifter, utan bara signaturer. Eventuella bilagor till
protokollet ska ocksa signeras. Dessa signeras endast av ordforanden och justeringsperson/personerna.
Justering ska enligt lag ske inom 14 dagar och meddelande om det ska anslas pa kommunens
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anslagstavla inom tva dagar darefter. Respektive namndsamordnare ansvarar for att meddelanden anslas
pa kommunens anslagstavla.

Tidsform

For att aterge vad som hander under sammantradet anvands tidsformen presens (nutid) i protokollet.
Exempel:

Anna Andersson (FP) foreslar att drendet aterremitteras.

Anders Andersson (V) reserverar sig mot beslutet.

Under rubriken sammanfattning av &rendet anvands tidsformen perfekt i protokollet.

Exempel:

Lars Pettersson har ansokt om bygglov.

Vid redovisning av vilka beslut som tidigare fattats anvands lampligen tidsformen imperfekt i
protokollet.

Exempel:

Kommunstyrelsen beslutade den 1 november 2010, § 166, att uppdra at...

Foljande rubriker anvands i protokollet

Rubrikerna ska alltid komma i den ordning som visas nedan:
e Sammanfattning
e Beslutsunderlag
e Jav
e Forslag till beslut (férvaltningens/presidiets forslag samt forslag pa sammantradet)
e Beslutsgang (proposition)
- Omrgstning
o  Skél for beslut (anvands av myndighetsndmnder och utskott)
e Beslut (aven villkor)
e Reservationer
e Anteckningar
o Hur man 6verklagar, se bilaga (anvands av myndighetsndmnder och utskott)
e Upplysning (anvands av myndighetsnd&mnder)
e Radgivning (anvands av myndighetsnamnder)
e Expedieras till/For kdnnedom

Vad ska skrivas under de olika rubrikerna i sammantradesprotokollet?
Nedan beskrivs vilken information som ska inga under de olika rubrikerna i paragrafen.

Tank pa att vissa rubriker inte ar aktuella i alla arenden.
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Arenderubrik

Arendets innehall redovisas i en kortfattad rubrik. Denna rubrik behdver inte vara densamma som
arendemeningen i diariet. Det &r viktigt att rubriken i protokollet speglar beslutet.

Istallet for: Skriv:
Ansokan av foreningsstod Beviljande av ansokan av foreningsstod

Auvslag pa ansokan av foreningsstod

Fdrslag till socialtjanstplan Antagande av socialtjanstplan

Ny lekpark i stadsparken Uppdrag att utreda en ny lekpark i
stadsparken

Nytt tak till simhallen Renovering av simhallens tak

Projekt Kulturhus Redovisning av projektet Kulturhus

Sammanfattning

Sammanfattningen ska innehalla en kortfattad beskrivning av arendet. For att protokollet inte ska
innehalla for mycket text kan texten fran tjansteskrivelsen behdva kortas ned och omformuleras.

Beslutsunderlag

Under rubriken beslutsunderlag aterges 6versiktligt det stod som finns for beslutet. Den senast tillkomna
handlingen skrivs dverst.

Om handlingar har samma datum ska tjansteskrivelsen anges éverst.
Exempel:

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i arendet daterad den 20 juni 2014,

Forslag till nytt reglemente for kommunstyrelsen daterat den 20 juni 2014,
KS § 184/2013-11-09.

Jav med mera

Javsreglerna som ska tillampas av ndmnderna &r desamma oavsett om handlaggningen avser
myndighetsutévning eller inte. Den javige far inte delta i handlaggningen av arendet eller vara
nérvarande vid ndmndens beslutsfattande i &rendet. Reglerna om jav ar betydligt strdngare fér ndmnderna
an vad som galler fullmaktige (da fullméaktiges sammantraden &r offentliga) och omfattar inte endast
ledamot utan dven tjansteperson. | sdval namnds- som fullméktigeprotokollen maste det framga om en
ledamot varit javig.

Exempel:
Jav
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Anna Andersson (S) anmaler jav och deltar inte i handlaggningen eller beslutet av &rendet. Anders
Andersson (S) ersatter under § 53.

Det ska dven framga om ledamot avstar fran att rosta. Ordféranden ar daremot alltid skyldig att rosta nar
det behdvs for att ett &rende ska kunna avgoras. Om beslutet galler myndighetsutévning mot en fysisk
eller juridisk person maste samtliga ledamoter pd sammantréadet delta i beslutet, utom nar det foreligger
jav.

Forslag till beslut
Under denna rubrik redovisas forvaltningens/presidiets forslag till beslut och de forslag som ledaméterna
gor under sammantradet.

Exempel:
Bengt Bengtsson (KD) foreslar att forvaltningens forslag till beslut avslas.
Anna Andersson (MP) bifaller férvaltningens forslag till beslut.

Anders Andersson (M) bifaller forvaltningens forslag till beslut och féreslar foljande tillagg: “Ytterligare
500 tkr tillskjuts utbildningsndmndens verksamhet”.

Bertil Karlsson (FP) foreslar foljande andring i I6nepolicyn: att ersattning ska utga med 4 procent
istallet for 3 procent”.

Beslutsgédng
Hér redovisas i vilken ordning ordféranden lagger fram forslagen till beslut och vilka omréstningar
(voteringar) som genomfors.

Det ska aven framga om ledamot avstar fran att résta i en omrostning. Ordforanden ar daremot alltid
skyldig att rosta nér det behdvs for att ett drende ska kunna avgoras. Om beslutet galler
myndighetsutévning mot en fysisk eller juridisk person maste samtliga ledamdter pa sammantradet delta
i beslutet, utom nér det féreligger jav.

Exempel 1:

Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.
Ordforanden fragar om Bertils Karlssons (FP) tillaggsforslag antas och finner att sa sker.
Exempel 2:

Ordforanden staller forslagen mot varandra och finner att kommunstyrelsen beslutar enligt forvaltningens
forslag.

Omrdéstning begars.

Ordforande staller foljande propositionsordning:
Ja =i enlighet med forvaltningens forslag

Nej = i enlighet med Bertil Karlssons (FP) forslag

Med 6 ja-roster, 4 nej-roster och 1 som avstar finner ordférande att kommunstyrelsen beslutar i enlighet
med forvaltningens forslag.
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Beslut

Har ska beslutet redovisas. Finns det ett forslag till beslut i tjansteskrivelsen och nagra dndringar inte
gors under beredningen eller sammantréadet ska den texten ateranvandas. | annat fall maste beslutstexten
formuleras av ndmndsamordnaren.

Beslutets innebdrd ska framga i klartext och vara utformat som om namnden redan hade tagit beslutet.
Beslutet ska kunna forstas separat utan att behova lasas tillsammans med bilagor, och darfor ska
formuleringar som till exempel “ndmnden beslutar i enlighet med foéreliggande forslag” inte anvandas.
Beslutet ska vara atgardsinriktat, vilket innebar att beslutet ska resultera i en viss atgard, till exempel att
nagot ska utforas eller att ett bidrag beviljas.

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
1. Foreningen Kulturbygden beviljas féreningsstéd om 300 tkr for ar 2015.

Om beslutet bestar av flera beslut eller moment dela upp dem i punkter. Besluten verkstalls i numerisk
ordning.

Omedelbar justering

Ibland maste en paragraf justeras omedelbart for att beslutet s& snart som maéjligt ska kunna verkstallas
eller vinna laga kraft. Nar en paragraf justeras omedelbart ska ett forslag pa den slutligt utformade
paragrafen presenteras pa sammantradet.

Det omedelbart justerade beslutet ska undertecknas av ordféranden, sekreteraren och justeraren under
eller i omedelbar anslutning till sasmmantradet. Rent praktiskt sker detta genom att upprétta en separat
forstasida for paragrafen/paragraferna. Beslutet att omedelbart justera paragrafen ska framga av
beslutstexten. L&gg till den upplysningen som en egen punkt i beslutet.

Exempel:

Kommunstyrelsen beslut
2. Paragrafen justeras omedelbart.

Reservationer
En fortroendevald kan reservera sig mot ndmnds/styrelses/fullmaktiges beslut. Om en ledamot valjer att
inte delta i ett beslut kan ledamoten inte reservera sig. Tjanstepersoner saknar reservationsratt.

Exempel:

Reservationer

Bengt Bengtsson (KD) reserverar sig mot beslutet.

Bengt Bengtsson (KD) reserverar sig mot beslutet for ledaméterna i sin partigrupp.

Bengt Bengtsson (KD) och Anders Andersson (M) reserverar sig mot beslutet for ledaméterna i sina
respektive partier.

Expedieras till/For kannedom
Varje paragraf avslutas med Expedieras till och/eller Fér kdnnedom. Rubriken markerar att
protokollféringen av den aktuella paragrafen &r avslutad. Har réknas de personer, foretag eller instanser

Sida 32 av 33



Arende 13

upp som ska fa protokollsutdrag. Uppgifterna ska finnas att hamta i tjansteskrivelsen i arendet, under
Expedieras till/ For kdnnedom. Rubriken For kdnnedom anvéands endast till de som ska ha ett
protokollsutdrag som information och som inte behdver agera pa beslutet.

Exempel:

Expedieras till: Agaren till fastigheten Styrbjérn 1
Bygg- och miljoforvaltningen

For kdnnedom: Kommunstyrelsen

Meddelanden

Meddelanden som ldmnats nd&mnden redovisas i en samlad paragraf i protokollet.
Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
Samtliga meddelanden l&ggs till handlingarna.

Delegeringsbesiut

Redovisningen i protokollet kraver inget tjansteutlatande, utan skrivs direkt i form av en
protokollsparagraf. Paragrafen bor avslutas med ett stallningstagande fran namnden om redovisningen
kan godkannas.

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
Redovisningen av delegeringsbeslut godkénns.

Socialndmndens arbetsutskotts beslut
Anmalan av ordférandebeslut l&ggs till handlingarna.

Bilagor till protokollet
Strava efter att lagga sa fa bilagor som majligt till protokollet sa att de kan forstas sjalvstandigt, utan
hé&nvisning till bilagor.

Féljande typer av dokument ska dock alltid laggas som bilaga:

¢ Budget, verksamhetsplan
e Delarsredovisning och érsredovisning
e Ovriga typer av styrdokument

Exempel:

Kommunstyrelsens beslut
1. Bolagsordning for AB Bolaget faststalls (KS § 45/2012, bilaga 1)

Om bilagor laggs till protokollet ska det vara i form av kopior. Bilagorna ska signeras av ordféranden
och justeringspersonen/personerna.
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57 SAMMANTRADESPROTOKOLL
q p HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sld 6
TEKNISKA NAMNDEN 2019-10-31
TN § 80 DNR TK 243/2019

Renhéllningstaxa 2020

Sammanfattning
Renhéallningskollektivet har ett positivt ackumulerat kapital. Prognosen gallande
ckonomiskt utfall for 2019 visar pa ett underskott vilket 4r i linje med budget.

Renhallningstaxan for 2020 foreslés att nivAmassigt lamnas ofordndrad for att
fortsétta aterbetalningen.

Entreprendren kommer frén och med 1 januari 2020 inte langre tillhandahélla
tjénsten fastighetsnéra insamling av forpackningar och tidningar frén en och tva-
familjshus. Taxan bibehalls i dokumentet (§ 2.5) med reservationen “Denna taxa
giller endast under forutsittning att tjénsten tillhandahalls av entreprendren”.

Med start den 1 april 2020 infors en forbréanningsskatt. Preliminért leder detta till
okade kostnader pa 200 tkr. Férvaltningen anser dock inte att en hojning av taxan
behover genomfdras infor 2020 da vi har ett positivt ackumulerat kapital.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2019-10-08
Taxa Renhallning 2020

Forslag till beslut
Férvaltningens forslag till beslut
e Taxa Renhéllning 2020 godkdnns och éverldmnas till kommunfullmaktige
for faststéllande.

Beslutsgéng
Ordféranden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa
sker.

Tekniska ndmndens beslut
1. Renhéallningstaxa 2020 godkénns och dverlamnas till kommunfullméktige
for faststillande (bilaga 1, TN § 80/2019-10-31).

Expedieras till: Kommunfullmiktige

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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81 ALLMANT

Kommuner far meddela foreskrifter om att avgift ska betalas for insamling, transport,
atervinning och bortskaffande av avfall som enligt denna balk eller enligt féreskrifier som har
meddelats med stod av balken utforts genom deras forsorg (Miljobalken 27 kapitlet 4§).

Avgifterna skall erldggas av fastighetsigare eller annan som jamstills med fastighetségare. Taxan
redovisas bade exklusive och inklusive moms.

§ 2 HAMTNING KARL- OCH SACKAVFALL

Observera att kirlet skall stillas vid anvisad plats for ordinarie taxa (se 2.9).

2.1 Grundavgift per hushall/verksamhet.

Grundavgift helar exkl moms inkl moms

En- och tvéfamiljshus 640 kr 800 kr
Lagenhet 320 kr 400 kr
Verksamhet 320 kr 400 kr
Fritid 320 kr 400 kr

Grundavgiften omfattas av de kostnader for avfallshanteringen som alla abonnenter delar pa.
Det vill séiga kostnader f6r tjinster och service som alla abonnenter tar del av eller kan ta del av.
Grundavgiften ticker kostnader for drift och skétsel av kommunens atervinningscentraler,
hantering av farligt avfall och elavfall, fjarrtransporter och behandling av grovavfall,
avfallsplanering och uppfoljning av verksamheten, administration och kundservice.

2.2 Abonnemangsavgifter heldr, hamtning varannan vecka
Till avgiften tillkommer grundavgift enligt § 2.1

Kirltyp Matavfall Kompost Blandat avfall
exkl moms | inkl moms | exkl moms | inkl moms | exkl moms | inkl moms

140 L 640 kr 800 kr 640 kr 800 kr 1200 kr 1500 kr
190L 960 kr 1200 kr 960 kr 1200 kr 1 800 kr 2250 kr
240 L* 1280 kr 1 600 kr 1280 kr 1 600 kr 2 400 kr 3 000 kr
370 L 1600 kr 2 000 kr 1 600 kr 2 000 kr 3 000 kr 3750 kr
660 L 2 560 kr 3200 kr 2 560 kr 3200 kr 4 800 kr 6 000 kr
800 L* 3520 kr 4 400 kr 3520 kr 4 400 kr 6 600 kr 8 250 kr
Container, 3 m* 7 800 kr 9 750 kr 7 800 kr 9750 kr | 11700 kr 14 625 kr
Container, 5 m* 12792kr | 15990kr| 12792kr| 15990kr| 19188 kr 23985 kr
Container, 8§ m* 20384 kr| 25480kr| 20384 kr| 25480kr| 30576kr 38220 kr
Container, 10 m* 23712ke | 29640kr| 23712kr| 29640kr| 35568 kr 44 460 kr

* Endast befintliga abonnemang

Onskas tdmning varje vecka okar den rérliga avgiften med 2,2 ggr av taxa for valt abonnemang med
témning varannan vecka. Vid tdmning tva ganger per vecka blir motsvarande rorlig avgift 5 ggr hogre.
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2.3 Abonnemangsavagifter fritidshus, hamtning varannan vecka maj t o m sep
Till avgiften tillkommer grundavgift enligt § 2.1

Kiirltyp Matavfall Kompost Blandat avfall
exki moms | inkl moms | exkl moms | inkl moms | exkl moms | inkl moms
140 L 320 kr | 400 kr 320kr | 400 kr 480 kr 600 kr
190 L 480 kr | 600 kr 480 kr | 600 kr 720 kr 900 kr
240 L* 800 kr | 1000 kr 800 kr | 1000 kr 1200 kr 1 500 kr
370 L 960 kr | 1200kr 960 kr | 1200kr 1 440 kr 1 800 kr
660 L 1440 kr | 1800 kr 1440ke| 1800kr 2 160 kr 2700 kr

* Endast befintliga abonnemang

Héamtning gors 11 gdnger om aret.

2.4 Miniservice, hamtning var 8:e vecka

Ansdkan om miniservice kan godkinnas av Bygg- och miljondmnden om hushallet komposterar allt
matavfall samt dven sorterar ut producentansvarsmaterial som ldmnas pé avsedd plats.

Till avgiften tillkommer grundavgift enligt § 2.1

Kirltyp exkl moms inkl moms
140 L 160 kr 200 kr
190L 320 kr 400 kr

2.5 Forpacknings- och tidningsavfall

Himtning av forpackningar och
tidningar

Pris per hushall och ar

exkl moms inkl moms
En- och tvafamiljshus* 464 kr 580 kr
Flerbostadshus 344 kr 430 kr

* Denna taxa giller endast under forutséttning att tjénsten tillhandahélls av entreprendren.

2.6 Tradgdrdsavfall, hdmtning varannan vecka (maj t o m okt)

Kiirltyp exkl moms inkl moms
370 L 552 kr 690 kr
Tradgérdsavfall himtas 14 ggr om éret.
2.7 Byte av karlstorlek

exkl moms inkl moms
Avgift for byte av kérlstorlek* 250 kr 313 kr

*Byte fran storre till mindre arsvolym &r kostnadsfritt.
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2.8 Extrasopor
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exkl moms inkl moms
Extra tomning av karl (140-190 L) 250 kr 313 kr
Extra tdmning av kérl (240-370 L) 315 kr 394 kr
Extra tomning av kirl (660-800 L) 540 kr 675 kr
2.9 Tilligg hdmtningsavstand
Om kirlet himtas pa annan dverenskommen plats.

exkl moms inkl moms
Avgift per paborjad 5-metersintervall frén
tomtgrans* 250 kr 313 kr

* Hinder i form av dorrar, grindar, trappsteg, trottoarkant och liknande méts in som 5 meter.

83 SLAMSUGNING
3.1 Témning av sluten tank eller septiskanldggning per brunn och géng
exkl moms inkl moms

Volym max 3 m? 700 kr 875 kr

Volym 3 - 6 m* 1240 kr 1550 kr

Tillkommande f6r varje ytterligare m? 240 kr 300 kr

3.2 Extra slamsugning

exkl mom inkl mom
Tillkommande kostnad for akut témning 968 ki 1210 ki
inom 3 arbetsdagar:
Tillkommande kostnad f6r tomning under 1 380 kr/tim 1 725 kr/tim
jourtid.
Extra slang per 10 m, utéver de 25 m som 100 kx 125 k1
ingar
Tomning av fettavskiljare, max 4 m? 620 kr 775 ky
Tillagg for ytterligare m® (fettavskiljare) 560 kr 700 ki
Tomning av fosforfilla 1 000 ky 1 250 kq
Bomkérning* 420 ki 525 ki
k3K %K

Felaktigt avfall

* Bomkorning kan debiteras i de fall da tomning inte kan eller far utforas.
** Renhallningsabonnent som med oaktsamhet medfor extra kostnader for
mottagningsanliggning eller slamentreprendr kan héllas ersittningsskyldig.
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84 BUDAD GROVSOPSHAMTNING

exkl moms inkl moms

Upp till fem kolli (ej farligt avfall) 200 kr 250 kr

Vid onskemal om hamtning av fler &n fem kolli alternativt annan h&mtningsplats &n tomtgréns har
entreprendren mojlighet att ta ut en extra avgift.

§5 AVFALLSLAMNING TILL ATERVINNINGSCENTRAL

Avfall som lamnas pa Herrljunga och Annelunds Atervinningscentral ska ske efter de instruktioner som
ges av personalen. Privatpersoner l&mnar avfall, som uppkommer i samband med boende, utan avgift.
Féretag ldmnar avfall enligt nedanstiende taxa.

Avfallsslag exkl moms inkl moms
Sorterbart avfall 400 kr/slap 500 kr/slap
Sorterbart avfall (halvt slédp) 200 kr/sldp 250 kr/sldp
Tridgardsavfall (kr per slip) 200 kr/sldp 250 kr/sla
Sorterbart avfall som ryms i personbil (kr) 100 kr 125 kr
Kemtaxa (oljor, malarfirg, losningsmedel mm.) 8 kr/liter 10 kr/liter
§ 6 AVSTEG FRAN TAXAN

Renhéllningsavdelningen dger, for speciella fall dér taxan inte &r tillampbar, traffa sérskild
sverenskommelse med avfallslimnaren. Vid dkade kostnader for skatter och avgifter dger tekniska
namnden ritt att hdja taxan med motsvarande belopp.

87 BETALNING AV AVGIFTER

Helérsabonnenter, exkl. abonnenter med miniservice, betalar tvd ganger per &r. Rakningar utskickas dels
i mars med betalning senast 30 april, dels i september med betalning senast 31 oktober.

Miniserviceabonnenter betalar en gang per r. Rikning utskickas i juni med betalning senast 30 juli.
Fritidsabonnenter betalar per sisong. Rakning utskickas i mars med betalning senast 30 april.
Slamsugning skall betalas efter utfort arbete med betalning inom 30 dagar.

Avgifter i samband med avldmning av avfall pa Atervinningscentralerna faktureras.

Renhallningsavdelningen forbehaller sig rétten att debitera arbetskostnaden for sortering av
stora mingder osorterat avfall.

Kommunens riktlinjer for fakturering och krav skall tillimpas.

Taxan triader ikraft 2020-01-01.

5 A -
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4 SAMMANTRADESPROTOKOLL
q p HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 8
BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2019-10-30
BMN § 62 DNR M 4572019

Antagande av ny taxa inom livsmedelsomradet

Sammanfattning
Den 14 december 2019 trider EU:s nya kontrollforordning (EU) 2017/625 i kraft. I

forordningen regleras offentlig kontroll inom livsmedelskedjan och den innehéller ett
antal nya begrepp.

For att sikerstilla att Herrljunga kommun har mojlighet att ta betalt for sin
livsmedelskontroll efter arsskiftet behéver nuvarande taxebestimmelser inom
livsmedelsomridet anpassas till en ny EU-férordning om offentlig kontroll inom
livsmedelskedjan.

I den nya taxan som forvaltningen foreslér har ingen ny taxeberdkning gjorts, det vill
sdga timavgiften &r densamma som i géllande taxa.

Beslutsunderlag
Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2019-10-17

‘Livsmedeltaxa 2020

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut
e Kommunfullmiktige foreslds anta en ny taxa for offentlig kontroll inom
livsmedelslagstiftningen. Den nya taxan foreslas gélla fran och med
14 december 2019.

Beslutsgang

Ordféranden fragar om forvaliningens forslag till beslut antas och finner att si sker.

Bygg- och miljondmndens forslag till kommunfullméktige
1.En ny taxa for offentlig kontroll inom livsmedelslagstiftningen antas. Den nya
taxan giller fran och med 14 december 2019 (bilaga 1, BMN § 62/2019-10-30).

Expedieras till: Kommunfullmiktige

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande

/v e
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DIARIENUMMER: M-2019-457
FASTSTALLD: 4333-mm-dd
VERSION; 1

SENAST REVIDERAD: 2019-10-22
GILTIG TILL: 2020-12-31

DOKUMENTANSVAR: Miljochef

Taxa

Taxan géller avgifter for att ticka Herrljunga kommuns kostnader for offentlig kontroll,
provning och registrering inom livsmedelsomradet
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Bilaga 1, BMN § 62/20A6REEsH

Taxa for offentlig kontroll inom livsmedelslagstiftningen

Inledande bestammelser

1 § Denna taxa giller avgifter for Herrljungas kommuns kostnader for offentlig kontroll, prévning och
registrering enligt EU:s bestimmelser inom livsmedelsomradet, livsmedelslagen (2006:804) samt de
forfattningar, inklusive férordning (2006:1166) om avgifter for offentlig kontroll av livsmedel och vissa
jordbruksprodukter, som meddelats med stod av denna lagstiftning.

Enligt 3 § livsmedelslagen jamstalls med livsmedel

1. vatten, fran och med den punkt dér det tas in i vattenverken till den punkt dér det tappas ur kran
till konsument', och
2. snus och tuggtobak.

2 § Avgift enligt denna taxa tas ut for

registrering av anldggning
arlig offentlig kontroll
uppfoljande kontroll som inte var planerad

1

2

3.

4. utredning av klagomal

5. exportkontroll och utfirdande av exportintyg
6. importkontrotl

7

offentlig kontroll i dvrigt

3 § Avgift enligt denna taxa tas inte ut for handldggning som foranleds av att beslut enligt livsmedels-
och foderlagstiftningen overklagas.

4 § Beslut om avgift eller nedsittning av avgift i enskilda fall fattas av Bygg- och miljéndmnden efter
handldggning.

Timavgift

5 § Vid tillimpningen av denna taxa &r timavgiften 1123 kronor per timme kontrolltid for arlig
offentligt kontroll (2019 ars niv4, indexuppréknas varje r) och 964 kronor per timme kontrolltid f6r
uppfdljande kontroll och utredning av klagomal (2019 érs niva, indexuppriknas varje ar).

Med kontrolltid avses den sammanlagda tid som varje tjénsteman vid nimnden har anvént for
inldsning av drendet, kontakter med parter, samrad med experter och myndigheter, inspektioner,
revisioner, provtagning och kontroller i &vrigt.

Om den sammanlagda kontrolltiden understiger en halv timme per &r tas ingen timavgift ut. For
inspektioner, mitningar och 6vrig offentlig kontroll eller annan offentlig verksamhet som utfors
vardagar mellan klockan 19.00 och 07.00 16rdagar, sdndagar, julafton, nyérsafton, paskafton,
trettondagsafton, midsommarafton och helgdagar, tas avgift ut med 1,5 ganger ordinarie timavgift.

| Dar virdena skall iakttas enligt artikel 6 i radets direktiv 98/83/EG av den 3 november 1998 om kvaliteten pa dricksvatten, dndrat genom
Europaparlamentets och radets forordning (EG) nr 1882/2003

vy P



Bilaga 1, BMN § 6220162068385

Avgift for registrering
6 § Den som anméler en livsmedelsanldggning for registrering ska betala avgift for 1 timmes
kontrolltid.

Arlig kontrollavgift
7 § For normal offentlig kontroll av en livsmedelsanldggning enligt 11 § livsmedelslagen (2006:804)
ska en fast arlig kontrollavgift betalas.

Avgiftens storlek baseras pé& den kontrolltid Bygg- och mil] dnamnden tilldelat eller beslutat for
anliggningen och berdknas pa det sitt som anges i bilaga 1.

Den 4rliga kontrollavgiften berdknas genom att kontrolltiden (timmar) multipliceras med timavgiften.

8 § Om en tillimpning av 7 § skulle medfora att kontrolitiden for en anldggning blir uppenbart oriktig
i forhallande till det faktiska kontrollbehovet enligt namndens riskbedémning, ska anldggningen
istillet tilldelas kontrolltid pa grundval av ndmndens bedémning av anldggningens kontrolibehov.

9 § Fast arlig avgift omfattar kalenderér och ska betalas i forskott. Den arliga avgiften ska betalas fran
och med det kalenderar da verksamheten paborjas. Avgiften ska dérefter betalas med helt
avgiftsbelopp for varje helt kalenderdr. For det kalenderar registrering skett faktureras den érliga
kontrollavgiften i efterskott och berdknas som timavgift enligt 5 § och i férekommande fall enligt 12 §.
Avgiften ska ddrefter betalas med helt avgiftsbelopp for varje pabérjat kalenderéar.

Om anléiggningen placeras i en annan avgiftsklass eller annars tilldelas en annan kontrolltid, ska den
nya avgiften betalas frén och med det foljande kalenderéret.

Avgiftsskyldigheten upphor fran och med det kalenderdr som foljer efter det ar som verksamheten
visat nimnden att verksamheten upphort.

10 § Den arliga kontrollavgiften ska betalas av den som dger eller innehar livsmedelsanldggningen
(livsmedels- eller foderforetagaren) vid kalenderarets bérjan.

Avgift for uppfoljande kontroll och utredning av klagomal

11 § Livsmedelsforetagare ska for offentlig kontroll som ursprungligen inte var planerad och som har
blivit nédvandig efter det att bristande efterlevnad upptéckts under en offentlig kontroll, och utférs for
att bedoma omfattningen och konsekvenserna av denna bristande efterlevnad eller for att verifiera att
korrigerande atgarder har vidtagits, betala en avgift for ngmndens nedlagda kontrolltid enligt § 5 och
for de faktiska kostnaderna for provtagning och analys av prover.

Detsamma giller for offentlig kontroll som féranleds av ett klagomal som leder till att bristande
efterlevnad hos livsmedelsforetagaren kan bekriftas.

v |



Bilaga 1, BMN § 62/20¥8NGE3P

Hdjning eller nedsattning av avgift

12 § Om det finns sérskilda skil med hinsyn till en verksamhets art, omfattning, tillsynsbehov eller
dvriga omstandigheter, fir Bygg- och miljénidmnden i ett enskilt drende besluta dndra avgiften enligt
denna taxa.

Avgift exportkontroll

13 § Livsmedelsforetagare ska utdver sddan kontrollavgift som avses i 7 § betala avgift till Bygg- och
miljéndgmnden for sddan sdrskild offentlig kontroll, inklusive utfirdande av exportintyg, som foranleds
av inforselbestimmelser i tredje land.

Avgiften ska motsvara den faktiska kontrolltid som ndmnden nedlagt i drendet, berdknat enligt 5 §.

Avgift importkontroll

14 § Importdr eller dennes ombud ska, utéver sadan kontrollavgift som avses i 7 §, betala avgift till
Bygg- och miljéndmnden for sadan sirskild importkontroll som foljer av forordningen (2006:812) om
offentlig kontroll av livsmedel som importeras fran ett tredje land och de EU-bestdimmelser som
forordningen kompletterar.

Avgiften ska motsvara den faktiska kontrolltid som ndmnden nedlagt i drendet, berdknat enligt 5 §, och
ndmndens faktiska kostnader f6r provtagning och analys av prover

Avgiftens erlaggande och verkstallighet
15 § Betalning av avgift enligt denna taxa ska ske till Herrljunga kommun genom dess Bygg- och
miljéndmnd. Betalning ska ske inom tid som anges i beslutet om avgift eller faktura.

Overklaganden
Nimndens besiut om avgift Gverklagas till ldnsstyrelsen.

Ikrafttradande

Denna taxa trader i kraft den 14 december 2019.

Bestdmmelsen om timavgiften i 5 § forsta stycket ska dock borja tillampas fran och med den 1 januari
2020. [ drenden dédr timavgift enligt 5 § ska debiteras tillimpas istéllet till och med den 31 december
2019 tidigare beslutad timavgift (1123 kr). Detsamma géller drenden som ror registreringar som
inkommer till nimnden under denna period.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-10-25
DNR KS 205/2019 548

Sidlavl

Taxa for vatten och aviopp 2020

Sammanfattning

For att kunna vidhalla normal drift samt genomféra nédvéandiga atgarder i verksamheten for
vatten och avlopp reglerar Herrljunga Vatten AB brukningstaxan med en héjning av 4 %
fran och med 2020-01-01.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i arendet daterad 2019-10-25

Taxa for allménna vatten och avloppsanlaggningar i Herrljunga kommun 2020
Styrelseprotokoll Herrljunga Vatten AB 2019-09-18

Forslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige att anta 2020 ars taxa for allmanna vatten-
och avloppsanlaggningar i Herrljunga kommun

Tord Ottergren

VA-chef
Expedieras till: Kommunfullmaktige
For kdnnedom Herrljunga vatten AB

till:

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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TAXA FOR ALLMANNA VATTEN- OCH AVLOPPSANLAGGNINGAR
| HERRLULUNGA KOMMUN

Huvudman for den allmanna vatten- och avloppsanldggningen ar Herrljunga Vatten AB (HEVAB).
Avgifter enligt denna taxa skall betalas till huvudmannen via Herrljunga Elektriska AB.

§1

Till tdckande av nédvandiga kostnader for Herrljunga kommuns allmanna vatten- och
avloppsanldggningar, skall agare av fastighet eller annan avgiftsskyldig inom anldaggningens
verksamhetsomrade betala avgifter enligt denna taxa. Avgiftsskyldig &r alternativt den som enligt 2
och 5 §§ i lagen om allmanna vattentjanster (2006:412) jamstalls med fastighetsagare. Avgiftsskyldig
for andamalet Dg ar dven den som ansvarar for att allméan platsmark stélls i ordning och underhalls,
om forutsattningarna i 27 § i lagen om allmanna vattentjanster ar uppfyllda.

§2

Avgifterna utgors av anlaggningsavgifter och brukningsavgifter.
Vid avgiftsberakningar tillampas avrundningsreglerna i Svensk Standard SS 01 41 41.

§3

| dessa foreskrifter avses med

Bostadsfastighet

Fastighet som uteslutande eller huvudsakligen ar bebyggd eller enligt beviljat byggnadslov avses att
bebyggas for bostadsandamal. Med bostadsfastighet jamstalls fastighet som uteslutande eller
huvudsakligen ar bebyggd, eller enligt beviljat bygglov avses att bebyggas, for vissa andra andamal
dar lokalytan ar det viktigaste sett fran anvandarsynpunkt.

Exempel pa sadana byggnader ar:

Kontor Forvaltning Stormarknad
Butiker Utstallningslokaler Sporthallar
Hotell Restauranger Hantverk
Smaindustri Utbildning

Sjukvard Samlingslokaler

Annan fastighet

Fastighet som uteslutande eller huvudsakligen ar bebyggd eller enligt beviljat byggnadslov avses att
bebyggas fér annat andamal an bostadsandamal och som inte enligt ovan jamstalls med
bostadsfastighet.

Obebyggd fastighet

Fastighet som enligt detaljplan ar avsedd fér bebyggande men inte annu bebyggts.

Definitionen av fastighetstyp avgors utifran anvandningssatt. Nar denna definition ar gjord géller den
taxa som foreskrifterna beskriver for respektive fastighetstyp.

Sida 1
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Lagenhet

Ett eller flera utrymmen i byggnad som i upplatelsehdnseende bildar en enhet. | fraga om sadana
utrymmen i bostadsfastighet, eller dirmed jamstilld fastighet, raknas varje paborjat 150-tal m?
bruttoarea (BTA) enligt svensk standard SS 02 10 53 som en lagenhet.

Allman platsmark

Mark som i detaljplan enligt plan- och bygglagen (1987:10) redovisas som allméan plats, eller om
marken inte omfattas av detaljplan, vag eller mark som i 6vrigt motsvarar sddan mark.

8§84
Mom 1. Avgiftsskyldighet foreligger for foljande andamal:

Anlaggnings- Bruknings-

avgift avgift
V, vattenforsorjning Ja Ja
S, spillvattenavlopp Ja Ja
Dy, dag- och dranvattenavlopp fran Ja Ja
fastighet inom stadsplan eller byggnadsplan
D, dagvattenavlopp fran gata, vag eller annan Ja Ja

allman plats inom stadsplan eller byggnadsplan

Mom 2. Avgiftsskyldighet for vart och ett av andamalen enligt V, S och Dt intrader nar huvudmannen
upprattat forbindelsepunkt for andamalet och underrattat fastighetsdgare om forbindelsepunktens
lage.

Avleds D¢ till den allmdnna anlaggningen utan att férbindelsepunkt upprattats, intrader
avgiftsskyldighet nar atgarder for bortledandet av dagvatten blivit utférda och fastighetsagaren
informerats om detta darom.

Harvid forutsatts att samtliga i 24 § forsta stycket 1 och 2 i lagen om allmdnna vattentjanster angivna
forutsattningar for avgiftsskyldighet ar uppfyllda.

Mom 3. Avgiftsskyldighet for andamalet Dg intrdder nar atgarder for bortledande av dagvatten blivit
utférda och fastighetsagaren informerats om detta.

Mom 4. Avgiftsskyldighet for &ndamalet Dg géller dven den som ansvarar for att allman platsmark
stalls i ordning och underhalls, om férutsattningarna i 27 § i lagen om allmanna vattentjanster ar
uppfyllda.

Mom 5. Anlaggningsavgift ska berdknas enligt taxa som galler vid tidpunkt nar avgiftsskyldighet
intrader.
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| ANLAGGNINGSAVGIFTER (§§ 5 - 13)

| de angivna avgifterna ingar lagstadgad mervardesskatt.
§5
Mom 1. For bostadsfastighet och darmed enligt 3 § jamstalld fastighet skall erlagga
anlaggningsavgift.
Avgift utgar per fastighet med:
Exkl moms  Inkl moms

a) en avgift avseende framdragning av 38 033 kr 47 541 kr
varje uppsattning servisledningar till
forbindelsepunkter for V, S och D¢

b) en avgift avseende upprattande av 41 837 kr 52 296 kr
varje uppsattning forbindelsepunkter
for V, S och D¢

c) en avgift per m? tomtyta om 31,08 kr 38,85 kr
d) en avgift per lagenhet om 13 381 kr 16 726 kr
e)* en grundavgift for bortledande av 13 926 kr 17 407 kr

D, om bortledande av dagvatten
sker utan att forbindelsepunkt for
Ds upprattas

*Avgift enligt § 5 mom 1 e) tas ej ut om avgift uttages for Ds enligt § 5 mom 1 a) och b). | de fall avgift
enligt § 5 mom 1 e) tas ut reduceras avgift enligt § 5 mom 1 a) och b) enligt § 8 eftersom
servisledning och forbindelsepunkt i detta inte lagts respektive upprattats.

Mom 2. Ar férbindelsepunkt gemensam for tva eller flera fastigheter, férdelas avgifter enligt § 5
mom 1 a) lika mellan fastigheterna.

Mom 3. Tomtytan utgodrs av fastighetens areal enligt forrattningskarta, nybyggnadskarta eller annan
karta som huvudmannen godkanner. Vid tredimensionella fastigheter fordelas den tomtyta som ar
gemensam for fastigheterna i proportion till byggnadernas bruttoarea (BTA).

Avgift enligt § 5 mom 1 c) och d) tas ut endast intill ett belopp som motsvarar summan av avgifterna
enligt § 5mom 1 a), b), d), eller i de fall férbindelsepunkt for Dt inte upprattats, summan av
avgifterna enligt § 5mom 1 a), b), d) och e)

Vid dndrade forhallanden enligt § 5 mom 5, 6, 7 och 8 tas ut ytterligare avgift enligt § 5 mom 1 ¢) i
den man ovan angiven begransningsregel sa medger och med iakttagande av vad som foreskrivits i 8
$ mom 2.

Mom 4. Lagenhetsantalet bestdams efter de ritningar enligt vilka bygglov beviljat, eller efter annan
ritning eller uppmatning som huvudmannen godkanner.
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Mom 5. Dras ytterligare servisledningar fram och upprattas ytterligare férbindelsepunkter, skall
erlaggas avgifter enligt § 5 mom 1 a) och b).

Mom 6. Okas fastighets tomtyta skall erldggas avgift enligt § 5 mom 1 c) fér tillkommande tomtyta
som harror fran fastighet for vilken tomtyteavgift inte skall anses vara forut erlagd.

Vid berdkning av avgift for tillkommande tomtyta iakttas begransningsregeln i § 5 mom 3.

Mom 7. Sker om- eller tillbyggnad, uppfors ytterligare byggnad eller ersatts riven bebyggelse pa
fastighet skall erlaggas avgift enligt § 5 mom 1 d) for varje tillkommande ldgenhet och enligt § 5 mom
1 ¢) for tillkommande tomtyta.

Vid ny bebyggelse pa redan befintlig (ej nybildad) forut bebyggd fastighet, for vilken den allménna
VA-anlaggningen nyttjas fore nybebyggelsen, skall inte erlaggas avgift for nybyggnad som till
omfattningen motsvarar den genom nybyggnaden ersatta forutvarande bebyggelsen, utan endast
tillaggsavgift for tillkommande lagenhet samt i forekommande fall for tillkommande tomtyta.

Vid berdkning av tillaggsavgift for tillkommande tomtyta skall iakttas reduktionsreglerna i § 5 mom 3.

Mom 8. Tillkommer bortledning av Ds till den allmanna anldaggningen utan att forbindelsepunkt fér Ds
upprattats, skall erlaggas avgift enligt § 5 mom 1 e).
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§6.

Mom 1. For annan fastighet skall erlaggas anldaggningsavgift.

Avgift for V, S och D utgar per fastighet med:
Exkl moms Inkl moms

a) en avgift avseende framdragning av 38 033 kr 47 541 kr
varje uppsattning servisledningar till
forbindelsepunkter for V, S och Ds

b) en avgift avseende upprattande av 41 837 kr 52 296 kr
varje uppsattning forbindelsepunkter
forV, S och D¢

c) en avgift per m? tomtyta om 43,71 kr 54,64 kr

d)* en grundavgift for bortledande av Dy, om 13 926 kr 17 407 kr
bortledande av dagvatten sker utan att
forbindelsepunkt for Ds upprattas

*Avgift enligt § 6 mom 1 d) tas inte ut om avgift uttages for D enligt § 6 mom 1 a) och b). | det fall
avgift enligt § 6 mom 1 d) tas ut reduceras avgiften enligt § 6 mom 1 a) och b) enligt § 8 eftersom
servisledning och férbindelsepunkt i detta inte lagts respektive upprattats.

Mom 2. Ar férbindelsepunkt gemensam for tva eller flera fastigheter, férdelas avgifter enligt § 6
mom 1 a) lika mellan fastigheter.

Mom 3. Tomtytan utgors av fastighetens areal enligt forrattningskarta, nybyggnadskarta eller annan
karta som huvudmannen godkanner.

Mom 4. Huvudmannen adger, om godtagbar sakerhet stalls, medge anstand med erldggande av
tomtyteavgift for sadan del av fastighetens areal, motsvarande mark som tills vidare inte utnyttjas
for verksamheten pa fastigheten.

Anstand medges for viss tid, hogst 10 ar. Om mark under anstandstiden genom
fastighetsbildningsatgard frangar fastigheten upphoér anstandsmedgivandet att gélla och resterande
tomtyteavgift forfaller till betalning.

Utestaende belopp l6per med rédnta enligt 5 § réantelagen (SFS 1975:635) fran den dag anstandet
beviljas tills anstandet upphor. For tid darefter utgar dréjsmalsranta enligt 6 § rantelagen.

Mom 5. Dras ytterligare servisledningar fram och upprattas ytterligare foérbindelsepunkter ska
betalas avgifter enligt § 6 mom 1 a) och b)

Mom 6. Okas fastighetens tomtyta, skall erldggas tilliggsavgift enligt § 6 mom 1 c) och d) fér
tillkommande tomtyta som héarror fran fastighet for vilken tomtyteavgift inte ska anses vara forut
erlagd.

Mom 7. Tillkommer bortledning av Ds till den allmanna anldaggningen utan att forbindelsepunkt fér Ds
uppréttats, ska betalas avgift enligt § 6 mom 1 d).
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§7

Mom 1. For obebyggd fastighet, som enligt detaljplan ar avsedd fér bebyggande, skall erlaggas

avgifter enligt:

Servisavgift

Avgift per uppsattning FP

Tomtyteavgift
Lagenhetsavgift

Grundavgift for D, om

Bostads-
fastighet

§5mom1a) 100%
§5mom1b) 100%
§5mom1lc) 100%
§5momid) 0%

§5momle) 100%

Arende 16

Annan

fastighet

§6mom1a) 100 %
§6mom1b) 100 %
§6momlic) 70%

§6mom1d) 100 %

FP for Dt inte upprattats

Avgifterna ar uttryckta i procent av full avgift.

Avgift enligt § 5 mom 1 c) tas ut endast intill ett belopp som motsvarar summan av avgifterna § 5
mom 1 a) och b), eller i det fall dagvatten bortleds till den allmanna anldggningen men
forbindelsepunkt for Ds inte upprattats, summan av avgifterna enligt § 5mom 1 a), b) och e), jfr § 5
mom 3 andra stycket.

Mom 2. Bebyggs obebyggd fastighet, skall erlaggas resterande avgifter enligt foljand:

Bostads- Annan

fastighet fastighet
Tomtyteavgift §5momilc) * §6momic) 30%
Lagenhetsavgift $5mom1d) 100 % -

Avgifterna ar uttryckta i procent av full avgift.

*Bebyggs bostasfastighet tas ut ytterligare avgift enligt § 5 mom 1 c) om foreskrifteni § 5 mom 3
andra stycket sa medger.
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§8

Mom 1. Foreligger inte avgiftsskyldighet for samtliga de i § 4 mom 1 angivha andamalen reduceras
avgift enligt foljande:

Avgifter for framdragen servisledning:

En ledning 70 % av avgift enligt § 5 mom 1 a) respektive § 6 mom 1 a)
Tva ledningar 85 % av avgift enligt § 5 mom 1 a) respektive § 6 mom 1 a)
Tre ledningar 100 % av avgift enligt § 5 mom 1 a) respektive § 6 mom 1 a)

Avgifter i Ovrigt:

v s Df Dg
Avgift per uppsattningFP §5mom1b) 30% 50 % 20 % -
Tomtyteavgift $5momilc) 30% 50 % - 20%
Lagenhetsavgift $5mom1d) 30% 50 % - 20%
Grundavgift Ds utan FP §5momile) - - 100 % -
Avgift per uppsattningFP §6mom1b) 30% 50 % 20 % -
Tomtyteavgift $§6momilc) 30% 50 % - 20%
Grundavgift Ds utan FP §6momid) - - 100 % -

For avgiftsandamalet Ds tas endast en av avgifterna ut enligt § 5 mom 1 b) respektive § 5 mom 1 e),
eller § 6 mom 1 b) respektive § 6 mom 1 d).

Avgifterna ar uttryckta i procent av full avgift.

Mom 2. Intrader avgiftsskyldighet for andamal, for vilket sadan skyldighet inte tidigare forelegat,
skall erlaggas avgift enligt § 8 mom 1.

Vid tillampning av begransningsregeln enligt § 5 mom 3 inrdknas de sammanlagda avgifterna for
tillkommande servisledningar inte till hgre belopp an 100 % av avgiften enligt § 5 mom 1 a)
respektive § 6 mom 1 a), aven om servisledningarna lagts vid olika tillfallen och avgifterna darmed
blivit hogre.

Mom 3. For servisledning som pa fastighetsdgarens begaran utfors senare an ovriga servisledningar
for fastigheten ska, utover avgift enligt § 8 mom 1, betalas en etableringsavgift om 10 % av avgiften
enligt § 5 mom 1 a). Etableringsavgiften avses tacka huvudmannens merkostnader till féljd av att
arbetet inte utforts i samband med framdragning av dvriga servisledningar.
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§9

Den som svarar for att allman platsmark stalls i ordning och underhalls ska betala anldggningsavgift
som utgar med:

Utan moms Med moms

En avgift per m2 allman platsmark for 21,66 kr 27,07 kr
anordnande av dagvattenbortledning

§10

Avgifter enligt 5-6 §§ ar baserade pa indextalet oktober 2016 i konsumentprisindex, KPI. Nar detta
index dndras, har huvudmannen rétt att reglera avgiftsbeloppen darefter, dock inte oftare an en gang
arligen. Avgiftsdkningar stérre dn ovanstaende indexupprakning beslutas av kommunfullmaktige.

§11

Om for viss eller vissa fastigheter kostnaden for att forse fastigheterna med vatten och avlopp i
beaktansvard omfattning avviker fran fastigheterna inom verksamhetomradet i 6vrigt, skall enligt
lagen om allminna vattentjanster avgifter utga enligt sarskilt antagen sirtaxa. Ar det inte skiligt att
for viss fastighet berdkna avgift enligt 5-8 §§ far huvudmannen i stillet komma 6verens med
fastighetsagaren eller annan avgiftsskyldig om avgiftens storlek.

§12
Mom 1. Sedan avgiftsskyldighet intratt, skall avgift betalas inom tid som anges i rakning.

Mom 2. Betalas inte debiterat belopp inom tid som anges i rakningen, skall erlaggas drojsmalsranta
enligt § 6 rantelagen fran den dag betalningen skulle ha skett.

Mom 3. Enligt § 36 lagen om allmanna vattentjanster skall en anlaggningsavgift fordelas pa arliga
inbetalningar under en viss tid, langst 10 ar, om avgiften uppgar till belopp som ar betungande med
hansyn till fastighetens ekonomiska barkraft och évriga omstdndigheter, om fastighetsagaren sa
begar och godtagbar sdkerhet stélls. Ranta skall erlaggas enligt 5 § rantelagen pa varje del av avgiften
som forfaller till betalning i framtiden fran den dag da den forsta inbetalningen skall ske till dess
ifragavarande del av avgiften betalas eller rénta skall erlaggas till dess i fragavarande del av avgiften
betalas eller ranta skall erldaggas enligt § 12 mom 2.

Mom 4. Avgiftsskyldighet enligt § 5 mom 6, 7, § 6 mom 6 eller § 7 mom 2 féreligger, da bygglov for
avsett andrat forhallande meddelats eller dndrat forhallande — t.ex. 6kning av tomtyta — intratt utan
att bygglov erfordrats eller meddelats. Det aligger fastighetsdgaren att omgaende anmala till
huvudmannen nar det dndrade forhallandet intratt. Forsummar fastighetsdgaren denna
anmalningsplikt, tas dréjsmalsranta enligt § 12 mom 2 ut fér tiden fran det tva manader forflutit
sedan avgiftsskyldighet intradde och fram till dess tillaggsavgiften betalas.
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§13

Mom 1. Om efter ansokan fran fastighetsagare och sarskilt medgivande av huvudmannen ledningar
utforts pa annat satt eller forsetts med andra anordningar an vad huvudmannen bedémt
nodvandiga, skall fastighetsdagare som begart arbetets utforande, forutom anldaggningsavgift och
tillaggsavgift enligt 5 — 10 § ersatta huvudmannen 6verenskomna kostnader harfor.

Mom 2. Begir fastighetsagare att ny servisledning skall utféras i stallet for redan befintlig och finner
huvudmannen skal bifalla ansékan harom, ar fastighetsagaren skyldig att bekosta dels den nya
servisledningens allmanna del med det avdrag som befinns skaligt med hansyn till den tidigare
servisledningens alder och skick, dels borttagande av den tidigare servisledningens allménna del.

Mom 3. Finner huvudmannen pakallat att utféra ny servisledning i stallet for och med annat lage an
redan befintlig, ar huvudmannen skyldig att ersatta fastighetsagaren hans kostnad for fastighetens
del av den nya servisledning och dess inkoppling med det avdrag som befinns skaligt med hansyn till
den tidigare servisledningens alder och skick.
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Il BRUKNINGSAVGIFTER (§§ 14 - 22)

Avgifter for allmdnna vattentjanster ar belagd med lagstadgad mervardesskatt.
§14

Mom 1. For bebyggd fastighet skall erlaggas brukningsavgift.

Avgift utgar per fastighet med:
Exkl moms Inkl moms

a) en fast arlig avgift per vattenméatare

matarstorlek Qn =< 2,5 m3/h 2207 kr 2 759 kr
maétarstorlek Qn= 6,0 m3/h 5300 kr 6 625 kr
maétarstorlek Qn = > 10,0 m3/h 12 950 kr 16 187 kr
matarstorlek Qn = > 15,0 m3/h 22 650 kr 28 312 kr

b) en avgift per m3 levererat vatten

V, vattenforsorjning 6,41 kr 8,01 kr

S, spillvattenavlopp 14,95 kr 18,69 kr

eller tillsammans 21,35 kr 26,69 kr
c) en avgift per ar och ldgenhet for bostads- 262 kr 327 kr

fastighet och darmed jamstalld fastighet
(avser hus med fler dn 3 lagenheter)

d) en avgift per ar och varje paborjat 91,40 kr 114,26 kr
100-tal m2 tomtyta for annan fastighet
e) en fast avgift per ar for fastighet utan matning 4762 kr 5952 kr

Mom 2. Foreligger inte avgiftsskyldighet for samtliga i § 4 mom 1 angivna andamal reduceras
avgiften.

Foljande avgifter skall darvid erlaggas for respektive andamal:

Vv S Df Dg
Fast avgift §$14mom1a) 30% 70 % 0% 0%
Avgift per m3 $14mom1b) 30% 70 % 0% 0%
Avgift per lagenhet § 14 mom 1 ¢) 30% 70 % 0% 0%
Avgift pertomtyta § 14 mom 1d) 0% 0% 100 % 0%

Avgifterna ar uttryckta i procent av full avgift.

Mom 3. Fastighetsdgaren ar betalningsansvarig for allt vatten som levereras till fastigheten. Har
huvudmannen bestamt att for bebyggd fastighet vattenférbrukningen tills vidare inte skall faststallas
genom matning, tas avgift enligt § 14 mom 1 b) ut efter en antagen férbrukning om 150 m3/ldgenhet
och &r i permanentbostad och med 80 m3/lagenhet och &r for fritidsbostad.
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Mom 4. For s.k. byggvatten skall erlaggas brukningsavgift enligt § 14 mom 1 b). Om matning inte
sker, antas darvid den férbrukade vattenmangden uppga till 30 m?® per ligenhet.

Betraffande definition av lagenhet hanvisas till § 3.

Mom 5. For extra matstalle (matstélle utover en per fastighet) skall en arlig avgift erlaggas med ett
belopp motsvarande 60 % av den fasta avgiften enligt § 14 mom 1 a). Beloppet avrundas till ndrmast
hela krontal.

Parallellkopplade vattenmatare raknas som ett matstalle.

Mom 6. Antas mataren visa annan forbrukning dn den verkliga, later huvudmannen undersoka
vattenmataren, om huvudmannen finner det nddvandigt eller om fastighetsdgaren begar det.

Vid ovan avsedd undersdkning eller prévning bestams matarens felvisning i tva kontrollpunkter enligt
SWEDACs foreskrifter om vatten- och vairmematare, STAFS 2007:2.

Kan matfelets storlek inte bestammas eller har mataren inte fungerat, har huvudmannen ratt att
uppskatta forbrukningen.

Fastighetsdgare som inte godtar huvudmannens beslut efter genomférd undersdkning eller
huvudmannens uppskattning av forbrukningen, kan begéara prévning av fragan hos Statens VA-
namnd.

Mom 7. Har fastighetsdgare begart undersokning av vattenmatare och méataren harvid godkanns,
skall fastighetsdgaren for tackning av undersokningskostnaderna erldagga ett belopp i enlighet med
vad som framgar av § 18.

Mom 8. For spillvattenmangd, som enligt huvudmannens medgivande avleds till
dagvattenledning(kylvatten och dylikt), skall erlaggas avgift med 20 % av avgiften enligt § 14 mom 1
b).

§15

Den som ansvarar for att allman platsmark stélls i ordning och underhalls skall erlagga
brukningsavgift.

Utan moms Med moms

En avgift per m? allmén platsmark 0,51 kr 0,64 kr
for bortledning av dagvatten

§16

Avleds inte hela renvattenméangden till avioppsnatet eller tillfors avloppsnatet storre
spillvattenmangd an som svarar mot den levererade renvattenmangden, och ar darvid skillnaden
mellan renvatten- och spillvattenmangden avsevard, skall avgift for spillvattenavlopp erlaggas efter
den mangd spillvatten som avleds till avloppsnatet. Mangden skall bestimmas genom matning pa
fastighetsagarens bekostnad av gillande renvatten- eller spillvattenméangd eller pa annat satt som
overenskommits mellan huvudmannen och fastighetsédgaren.
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§17
For obebyggd fastighet inom detaljplan skall erlaggas brukningsavgift enligt § 14 mom 1 a).

Foreligger inte avgiftsskyldighet fér samtliga i § 14 mom 1 angivna andamal reduceras den fasta
avgiften. Foljande avgifter skall darvid erlaggas for respektive andamal.

Y S Ds D¢

Fast avgift $14mom1a) 40 % 40 % 40 % 40 %
Avgifterna ar uttryckta i procent av full avgift.

§18

Har huvudmannen pa fastighetsdgarens begaran vidtagit atgérd eller har pa grund av att
fastighetsagaren asidosatt sin skyldighet, vattentillforseln avstangts eller reducerats eller annan
atgard vidtagits av huvudmannen debiteras féljande avgifter:

Exkl moms Inkl moms

Nedtagning/uppsattning av vattenmatare (sarskilt besok) 962 kr 1202 kr
Avstangning/paslapp av vattentillforsel 536 kr 670 kr
Montering och demontering av strypbricka 536 kr 670 kr
Undersokning av vattenmatare 513 kr 641 kr
Lansning av vattenmatarbrunn 513 kr 641 kr
Sénderfrusen matare 1 006 kr 1257 kr
Forgaves besok 855 kr 1 069 kr
Vatten fran brandpost 536 kr 670 kr
Mitning av brandpost 26,70 kr/m3 33,38 kr/m?

For arbete som pa fastighetsdgarens begaran utfors utanfor ordinarie arbetstid debiteras ett tillagg
om 60 % av ovan angivna belopp.

§19

Om for viss eller vissa fastigheter kostnaden for att forse fastigheterna med vatten och avlopp i
beaktansvard omfattning avviker fran fastigheterna inom verksamhetomradet i 6vrigt, skall enligt
lagen om allmanna vattentjanster avgifter utga enligt sarskilt antagen taxa.

Ar det inte skiligt att for viss fastighet berikna avgift enligt §§ 14-17 far huvudmannen i stallet
komma 6verens med fastighetsdgaren eller annan avgiftsskyldig om avgiftens storlek.
§20

Avgift enligt § 14 mom 1 a), ¢) och d) debiteras i efterskott per manad, kvartal, tertial eller halvar
enligt beslut av huvudmannen. Avgift enligt § 14 mom 1 b) debiteras i efterskott pa grundval av enligt
matning forbrukad vattenmangd, uppskattad forbrukning eller annan grund som anges i §§ 14 och
16.

Betalas inte debiterat belopp inom tid som anges i rakning, skall erldggas drojsmalsrdnta pa obetalt
belopp enligt § 6 rantelagen fran den dag betalningen skulle skett.
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Sker enligt huvudmannens beslut mataravlasning inte for varje debitering, far mellanliggande
debiteringar ske efter uppskattad forbrukning. Mataravlasning och debitering efter verklig
forbrukning bor ske i genomsnitt minst en gang per ar. Avlasning och debitering bor dar jamte ske pa
fastighetsdgarens begaran med anledning av fastighetséverlatelse.

§21

Har fastighetsdgare begért att huvudmannen skall foreta atgard for att underlatta eller mojliggora
hans brukande av anlaggningen i visst fall eller avseende eller har i 6vrigt sarskild atgard pakallats pa
grund av fastighetens VA-forhallanden, far huvudmannen i stallet komma 6verens med
fastighetsagaren eller annan avgiftsskyldig om avgiftens storlek.

§ 22

Avgifter ar baserade pa indextalet oktober 2018 i konsumentprisindex, KPI. Nar detta index dndras
far huvudmannen reglera avgiftsbeloppen darefter, dock inte oftare &n en gang per ar.
Avgiftsokningar storre dn ovanstdende indexupprakning beslutas av kommunfullmaktige.
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111 TAXANS INFORANDE

§23

Denna taxa trader i kraft 2020-01-01 och uppdateras arligen. De brukningsavgifter enligt § 14 mom 1,
3 och 7samt § 16, som &r baserade pa uppmatning hos fastighetsagare, skall darvid tillampas i fraga
om den renvattenmangd som levereras och den spillvattenmangd som slapps ut efter den ovan
angivna dagen for taxans ikrafttradande.

Mal som ror tvist mellan fastighetsagare och huvudmannen betréffande tillimpning och tolkning av
denna taxa provas jamlikt § 53 i lagen om allmanna vattentjanster av Mark och Miljodomstolen.
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Giltig frén Utfardad av Sidan

2019-09-24 Anders Mannikoff 1(2)
HERRLJUNGA Dokument id Protokoll nr:
VATTEN AB Styrelseprotokoll 2019-09-18 4-19

§ 451

§ 452

§ 453

§ 454

§ 455

§ 456

Nirvarande:

Ordinarie: Claes Unosson, Niklas Arvidsson, Jacob Brendelius, Bo Fransson, Fredrik
Johansson, Linda Johansson, Johan Martinsson.

Tjg. suppleant:

Ovriga: Leif Fogel, Robert Holmén och' Anders Mannikoff,

Motets 6Gppnande
Ordféranden 6ppnade métet.

Val av sekreterare och protokollsjusterare
Till sekreterare valdes Anders Mannikoff, till protokollsjusterare valdes Jacob Brendelius.

Foregiaende motesprotokoll
Foregéende protokoll gicks igenom utan kommentarer och lades till handlingarna.

Rapportering fran verksamheten
VD rapporterade fran verksamheten enligt foljande:

En forsta omgang av fjdrravlésta vattenmétare sétts nu upp hos abonnenter. Syftet 4r att utvirdera
tekniken for att i forlangningen kunna erbjuda kunderna en béttre service ddr man bl a slipper
schablondebitering och manuell arsavldsning. Inom kort prévas ocksé fjérravldsta mitare i dag- och
spillvattennétet med syfte att i forvig kunna upptécka risker for killaroversvimningar. Takten har
okat i kartliggning av tillstindet hos ledningsnétet i och med personalforstérkningen med en VA-
samordnare. Den skadade platbeklddnaden pa vattentornet i Mérlanda dr atgérdad, liksom taket.
Reningsverket i Hudene har vid enstaka tillféllen tagit emot avlioppsvatten med extremt hga halter
av syreforbrukande d&mnen. Utslédppen har lokaliserats till en nirliggande industri som nu rittat till sin
process. Hindelsen f6ljs dock upp genom att i avtal reglera tillatna utslépp fran aktuell industri.

Delarsrapport
VD redovisade delarsrapporten per augusti manad. Bolaget kan redovisa ett resultat i huvudsak enligt
plan men négot ldgre jamfort med 2018. Prognosen for heléret dr ca 100 kkr, dvs enligt budget.

Delarsrapporten aterfinns som bilaga 1.

Granskning och beslut om éndrade VA-taxor

VD redovisade underlag fran konsult som gatt igenom intéktsbehoven givet de kostnadsékningar och
investeringar som #r att vénta kommande ar. Likasa redovisades VA-taxor och dess planerade -
forandring 1 nérliggande kommuner. VD rekommenderade styrelsen att anta ett forslag om en 6kning
av brukningstaxan med igenomsnitt 4 % att gélla fran 2020-01-01. Betr#iffande anlidggningstaxan
rekommenderade VD en of6réndrad taxa, men med beredskap att hija taxan under forsta halvéret
2020. Skalet till detta var att det dé skulle finnas ett béttre kalkylunderlag i och med VA-
projekteringen av nya utbyggnadsomraden i Herrljunga tétort. Malet blir d& en anldggningstaxa med
kostnadstédckning 100 %, inte som-dagens 90 %.

Styrelsen beslutade att anta VD:s rekommendation och till Kommunfullméktige foresld en héjning av
brukningstaxan med i genomsnitt 4 % per 2020-01-01 samt att f6resld oforidndrad anldggningstaxa,
dock med forbehallet att f4 dterkomma med dndringsforslag till anliggningstaxan senare under 2020.
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Dokument id Protokoll nr:
VATTEN AB Styrelseprotokoll 2019-09-18 4-19

§ 457 Redovisning av affiirsplan
VD redovisade upplédgg och innehdll i affdrsplanen for perioden 2020-2021. Malet 4r att affirsplanen

ska bryta ner malen i den strategiska planen i handlingsplaner fér VA-verksamheten.

§ 458 Ovriga fragor
a) Vattendom for Altorps vattentékt har efter en 1ang process nu vunnit laga kraft. Med vattendom

pé plats fortsétter nu upphandlingen av filterbyggnad dér upphandlingsunderlaget gér ut pa
forfragning inom nagon vecka. Mélet &r att kunna starta byggnationen under inledningen av
2020 for att kunna lyfta redan upphandlad processutrustning pa plats via dppet tak till varen-
sommaren. Beslut infor kontraktsskrivning f6r byggnationen kan eventuellt kr#iva ett extra
styrelsemote.

b) Belastningen fr&n industriutslépp har tidigare varit ett stort problem i Annelunds reningsverk.
Den aktuella industrin har nu gjort betydande &tgérder som reducerat utsléppen och
reningsverket ger nu en i det ndrmaste normal funktion inom sina gréansvérden for utslépp.
Istédllet har belastningen frén industriutslapp 6kat hogst betydligt i Herrljunga reningsverk, ndgot
som gjort att verket gétt §ver sina gransvérden for 2018. Situationen under 2019 &r fortsatt
anstringd. Lénsstyrelsen har uppmérksammat fragan och framfort att bolaget nu riskerar
atalsanmélan for miljébrott. Likasd ifrdgasétter man om reningsverket har en tillréicklig storlek
med tanke pa sin belastning. Bolaget har dock arbetat mycket aktivt med fragan sedan en dkande
utslédppstrend upptécktes 2017. Lansstyrelsen och kommunens miljékontor har 16pande hallits
informerade och det aktuella foretaget utsatts f6r information och pétryckning om att minska sina
utslépp. Precis som 1 fallet Annelund réknar bolaget med att kunna 16sa situationen genom en
fortsatt konstruktiv dialog. Atalsanmélan kan dock inte uteslutas.

c) Regressidrenden i relation till forsékringsbolag efter 6versvimningsskadorna vid extremregnen
2014 har reducerats ner till fyra fastigheter dér vissa utredningsatgérder aterstér. Tva drenden
med kéllargversvamningar har tillkommit under 2019. Ett av dessa 4r entydigt orsakat av VA-
anldggningen, i det andra &r VA-anldggningen utan skuld d& orsaken var stopp i en brunn som av
misstag blivit fylld med asfalt i samband med gatuarbeten.

§ 459 Ovriga fragor
Inga 6vriga fragor.

§ 460 Méotets avslutning
Ordféranden avslutade motet.

Herrljunga 2019-09-24

2/ A

V oss 7 / {_Jacob Brendelius

Cla U
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Giltig frén Utfardad av Sidan

2019-09-10 Anders Mannikoff

HERRLJUNGA . 1)
) Dokument id Utgava

VA' 'ENAB Deldrsrapport A

DELARSRAPPORT 2019-01-01 - 2019-08-31

Delarsrapport for tiden 2019-01-01 —2019-08-31, avseende Herrljunga Vatten AB (556739-5347).

Innehall

Delarsberittelse med resultat- och balansrikning for bolaget.

Verksamhet
Bolagets verksambhet #r vatten- och avloppsverksamhet inom Herrljunga Kommun.

Resultatutveckling
Delarsresultatet #r -122 Tkr. Arsresultatet beddins till ca 100 Tkr.

Investeringar
Investeringar har gjorts i anliggningar och inventarier med 6 500 Tkr under perioden.

Likviditet
Bolagets likviditet & god.

- Finansiering
Bolaget har skuld hos Kommuninvest med 30 Mkr.

Herrljunga 2019-09-10

Herrljunga Vatten AB
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: Giltig frén Utfjrdad av " Sidan
2019-09-10 Anders Mannikoff
HERRLJUNGA , 2 (4)
Dokument id Utgava
VATTEN AB Deldrsrapport A
RESULTATRAKNING 1901-1908 1801-1808
Nettoomsiittning 9611285 9231104
Rirelsekostnader
Ravaror och férédenheter -1130472 -1 439 539
Ovriga externa kostnader -6 680 262 -6 078 501
Personalkostnader 0 0
Av- och nedskrivningar -1 621 000 -1 436 000
Rorelseresultat 179 551 277 064
Resultat fran finans, invest.
Ovriga rénteintikter 0 0
Rintekostnader -301 740 -257 333
Ovriga rintekostn. 297 -12
Resultat efter finansiella
poster -122 486 19719
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HERRLJUNGA
VATTEN AB

BALANSRAKNING

Matr. Anlidggningstill.
Byggnader o mark
Markanldggning

V A-anlégningar o nit
Maskiner o inventarier

Omsiittningstillgingar
Kortfristiga fordringar
Kundfordringar

Fordringar koncernfGretag
Ovriga fordringar

Férutbet kostn o upplupn int

Summa Tillgangar

Arende 16

Giltig frén Utfardad av Sidan

2019-09-10 Anders Mannikoff 3 (4)

Dokument id Utg8va

Deldrsrapport A
TILLGANGAR

2019-08-31 2019-01-01
737 864 737 864
72704 72704
46 004 088 41 180 597
1204 502 1136438
48 019 158 43 127 603
1457 996 329 371
10299 983 10299 983
1 0
7312 200223
11765 292 10 829 577
59 784 450 53 957 180
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Giltig frén
HERRLJUNGA igi ig:ljo
VAmN AB Del&rsrapport

Arende 16

Utférdad av
Anders Mannikoff

BALANSRAKNING SKULDER OCH EGET KAPITAL
2019-08-31 2019-01-01
Eget kapital
Bundet eget kapital
Aktiekapital (500 nom 1000 kx) 500 000 500 000
Reservfond 0 0
Fritt eget kapital
Balanserat resultat -26 911 -26 911
Redovisat resultat -122 486 0
Summa eget kapital 350 603 473 089
Obeskattade reserver 17 398 406 17 398 406
Léngfristiga skulder
Skulder till Kommunivest 30 000 000 30 000 000
Forutbetalda anslutn avg 5185 864 4 829 939
Kortfristiga skulder
Leverantorsskulder 441 060 905 826
Skulder till koncernforetag 6 022 055 0
Skatteskulder 3711 3711
Ovriga skulder 182 674 319 502
Upplupn kostn o forutbet int 200 077 26 707
Summa skulder 42 035 441 36 085 685
Summa skulder och eg kapital 59 784 450 53 957 180

Sidan
4 (4)
Utg8va
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Arende 17

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-11-05
Moa Andersson DNR KS 220/2019 220

Sidlavl

Revidering av Socialndmndens riktlinjer for taxor och avgifter

Sammanfattning

Vid socialnamndens sammantrade 2019-10-29 beslutade socialndmnden att foresla
kommunfullmaktige att justera maltidsavgifter for sarskilt boende samt korttiden till 95%
av den kostnad tekniska kontoret debiterar for dygnsportioner. Namnden beslutade &ven att
be kommunstyrelsen om tillatelse att konkurrensutsatta kosten. Vid kommunstyrelsens
presidieberedning 2019-11-04 beslutades att beslutspunkt 2 avseende tillatelse att
konkurrensutsétta kosten kommer att hanteras vid senare kommunstyrelsesammantréde
eftersom beslutet kréver vidare beredning.

Kommunstyrelsen ska saledes vid sammantradet den 18 november enbart ta stallning till
socialnamndens forslag till kommunfullméktige avseende justering av maltidsavgift.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-11-05
SN § 92/2019-10-29

Tjansteskrivelse till socialndmnden 2019-10-10

Forslag till beslut
Informationen l&ggs till handlingarna.

Moa Andersson
Namndsamordnare

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN
SOCIALNAMNDEN

SN § 92

DNR SN 99/2019

Arende 17

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum

2019-10-29

Sid 7

Revidering av Socialndmndens riktlinjer fér taxor och avgifter

Sammanfattning

Tekniska forvaltningen har gjort en genom
att kostnaderna for dygnsportionerna pd sirs
och kostnaden fr kylda matdistributions po
ett stillningstagande tas avseende de taxor som socia
dessa baserar sig pa det pris som tekniska namnden debiterar

kosten da

rtionerna &

lysning av kost priserna. Detta innebér
kilt boende och korttiden minskar
kar. Utifran detta behdver
Inimnden debiterar for

socialnimnden. Forvaltningen har tagit fram tre alternativ som kort presenteras
nedan tillsammans med nuldget:

Nuliéige Alternativ 1 | Alternativ2 | Alternativ
2019 3
Subvention 15 % 15 % 5% 0%
Sibo/korttid
Avgift enskilde/mén 4 980 kr 4 478 kr 5004 kr 5268 kr
Subvention kyld mat 0 % 0 % 5 % 0%
Avgift 56 kr 63 kr 60 kr 63 kr
enskilde/portion
Kostnadsforidndring i 0kr Okade Minskade | Minskade
forhallande till kostnader kostnader |  kostnader
budget 2019 250 tkr 60 tkr 300 tkr

Socialfsrvaltningen foreslar alternativ 2. Detta for att inte ga in i 2020 med ett
underskott samt att inte kostpriset for enskilde ska ka for mycket i forhallande
till 2019.

Beslutsunderlag

Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-10-10

Riktlinje — handldggning av taxor och avgifter inom socialndmndens verksamhet,
KF § 90/2018-06-19

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
o Maltidsavgift for sirskilt boende samt korttiden justeras till 95 % av den
kostnad tekniska kontoret debiterar for dygnsportioner
o Maltidsavgift for matdistribution per portion faststills till 95 % av den
kostnad tekniska kontoret tar ut.

Magnus Lennartsson (M) bifaller forvaltningens forslag enligt punkt 1 och avslér
forvaltningens forslag enligt punkt 2.

Magnus Lennartsson (M) foreslar ett tilligg i form av att socialndmnden ber
kommunstyrelsen om tilldtelse att konkurrensutsitta kosten.

Justerandes sign

e

Utdragsbestyrkande
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24 LERRLJUNGA KOMMUN
SOCIALNAMNDEN

Arende 17

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantradesdatum Sid 8

2019-10-29

Fortséttning SN § 92

Beslutsgang
Ordfsranden frigar om forvaltningens forslag enligt punkt 1 antas och finner att

si sker.

Ordfranden fragar om forvaltningens forslag enligt punkt 2 antas och finner att
s4 inte sker.

Ordféranden frigar om Magnus Lennartsson (M) tillaggsforslag antas och finner
att sa sker.

Socialngmndens forslag till kommunfulimaktige
1. Maltidsavagift for sérskilt boende samt korttiden justeras till 95 % av den

kostnad tekniska kontoret debiterar for dygnsportioner

Socialnamndens beslut
7. Socialnimnden ber kommunstyrelsen om tillatelse att konkurrensutsatta

kosten.

—_—

Expedieras till: Kommunfullméktige

Utdragsbestyrkande
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Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33

Arende 17

HERRLJUNGA KOMMUN SOCIALFORVALTNINGEN Tjansteskrivelse
Linnea Holm 2019-10-10

DNR SN 99/2019 700

Sidlav4

Revidering av riktlinjer for handlaggning av taxor och avgifter inom
socialnamndens verksamhet

Sammanfattning

Tekniska forvaltningen har gjort en genomlysning av kost priserna. Detta innebar att
kostnaderna for dygnsportionerna pa sarskilt boende och korttiden minskar och kostnaden
for kylda matdistributions portionerna 6kar. Utifran detta behover ett stallningstagande tas
avseende de taxor som socialnamnden debiterar for kosten da dessa baserar sig pa det pris
som tekniska ndmnden debiterar socialn&mnden. Forvaltningen har tagit fram tre alternativ
som kort presenteras nedan tillsammans med nuldget:

Nulége 2019 | Alternativ 1l | Alternativ2 | Alternativ 3

Subvention 15% 15 % 5% 0%
Sabo/korttid

Avgift enskilde/man 4 980 kr 4 478 kr 5004 kr 5 268 kr
Subvention kyld mat 0% 0 % 5% 0%
Avgift 56 kr 63 kr 60 kr 63 kr
enskilde/portion

Kostnadsfoérandring i 0 kr Okade Minskade Minskade
forhallande till kostnader kostnader kostnader
budget 2019 250 tkr 60 tkr 300 tkr

Socialforvaltningen foreslar alternativ 2. Detta for att inte ga in i 2020 med ett underskott
samt att inte kostpriset for enskilde ska 6ka for mycket i férhallande till 2019.

Beslutsunderlag
Riktlinje — handldggning av taxor och avgifter inom socialndmndens verksamhet, KF 8§
90/2018-06-19

Forslag till beslut

1. Maltidsavgift for sarskilt boende samt korttiden justeras till 95 % av den kostnad
tekniska kontoret debiterar for dygnsportioner

2. Maltidsavgift for matdistribution per portion faststélls till 95 % av den kostnad tekniska
kontoret tar ut.

Linnea Holm
Stabschef

Expedieras till:
For kannedom till:

Kommunfullméktige

BesoOksadress Torget 1, Herrljunga
org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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Arende 17

HERRLJUNGA KOMMUN SOCIALFORVALTNINGEN Tjansteskrivelse
Linnea Holm 2019-10-10
DNR SN 99/2019 700
Sid2av4
Bakgrund

Tekniska forvaltningen har gjort en genomlysning av kostnaderna som de debiterar
socialndmnden. Denna genomlysning har konstaterat att en for h6g summa har debiterats
for kosten pa dldreboendena och en for 1ag kostnad for de kylda matportionerna. Utifran
detta behdver socialndmnden ta stallning till om riktlinjerna for avgifter ska forandras.
Nedan presenteras den ekonomiska beddémningen, juridisk beddmning, jamférelse med
andra kommuner samt tre alternativa férslag som ndmnden har att ta stallning till.

Ekonomisk bedémning

Genomlysning av kostnaderna for kosten visar pa att dygnsportionen for Séabo och korttid
ar lagre 2020 &n 2019. Skillnaden ar 19,65 kr per dygn. Det &r en minskning med 10 %.
Kostnadsminskningen beror huvudsakligen pa tva delar: Flytt av korttiden vilket innebar
minskade transportkostnader per portion samt att matdistributionskostnaderna for de kylda
matportionerna tidigare funnits med i dygnskostnaden pa Sabo och korttiden. Kostnaden
for kylda matportionen 6kar med 6,72 kr. En 6kning med 12 % per portion. Forandringen
har beror pa att den faktiska kostnaden debiteras har till skillnad fran innan.

2019 2020

Dygnsportion S&bo och korttid 195,25 kr | 175,60 kr

Kyld matportion 55,78 kr 62,50 kr

Denna forandring i socialnamndens kostnader innebér ocksa forandringar i den taxa som
debiteras den enskilde. Utifran dagens riktlinjer skulle taxan fér mat pa Sébo och korttiden
minska med 502 kr/manad (-10 %) och taxan for kylda maten skulle 6ka med 7 kr (12,5 %).
Taxan pa Sabo och korttiden subventionerar socialnamnden med 15 %.

Denna forandring innebér en kostnadsokning for socialndmnden med 250 tkr. Detta pa
grund av minskade intékter samt att transportkostnaderna fér utkérningen av
matdistributionen kommer debiteras separat vilket tidigare legat i dygnsportionen pa Sébo
och korttiden gjorts innan.

Kostnad 2019 2020

Avgifter kost och pers. oms. 6 300 tkr 6 050 tkr
Kost Sabo korttid -6 400 tkr | -5800 tkr
Kost matdistribution - 950 tkr -1 050 tkr
Transportkostnad 0 tkr -500 tkr
Summa -1 050 tkr | -1 300 tkr

Juridisk bedémning

Socialndmnden har rétt att ta ut en kostnad for kosten som serveras dock inte hogre &n

kommunens sjalvkostnadspris. Kostnaden som tas ut for kosten paverkar det

avgiftsutrymme som den enskilde har for att betala personlig omsorgsavgift. Det vill sdga
den avgift som kommunen debiterar for hemtjanst och omsorg pa sérskilt boende.

Utkorningsavgift for kyld mat ingar i avgiftsutrymmet och far darfor enbart debiteras om
den enskilde har utrymme for detta.



Arende 17

ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SOCIALFORVALTNINGEN Tjansteskrivelse
q @ Linnea Holm 2019-10-10
DNR SN 99/2019 700

Sid3av4

Jamforelse andra kommuner

Kommun Manadskostnad | Kyld mat
Alingsas 3240 kr

Boras 3960 kr 52 kr
Essunga 3 400 kr 41 kr
Falkoping 3450 kr 59 kr
Ulricehamn 3980 kr 55 kr
Vara 3120 kr 54 kr
Vargarda 3300 kr 58 kr

En rundringning ar gjord till ovan kommuner. Alla kommuner, som handlaggare har fatt
svar fran, subventionerar kostavgiften. Alingsas subventionerar minst, ca 10 %. Ovriga
kommuner subventionerar ca 40 %.

Alternativ
Alternativ 1
Riktlinjerna revideras inte.

Ekonomisk bedémning
Att inte revidera riktlinjerna innebdr att socialndmndens kostnader 6kar med ca 250 tkr
vilket det inte finns tackning for i férdelad budget.

Konsekvens for enskilde

Boende pa Sabo eller korttid

De som bor pa sarskilt boende far en minskad kostnad for kosten per manad med 502 kr
jamfort med 2019. Detta innebar dock inte att de far det som totalt minskad kostnad utan
det ar ett spann pa 0 kr — 502 kr beroende pa hur stort avgiftsutrymme de har. Totala
kostnadsminskningen per ar kan for den enskilde uppga till 6 000 kr om det inte finns
avgiftsutrymme eller personen har en god ekonomi.

Brukare med kyldmatportion

For de som far kyld mat distribuerad dkar kostnaden med 7 kr per portion jamfért med
2019. I genomsnitt bestaller en brukare 18 portioner per manad. Det innebér en 6kning med
126 kr ménad och 1 512 kr per ar. Okningen paverkar dven den personliga omsorgsavgiften
i de fall den enskilde far minskat utrymme. Darfor kan kostnadsokningen per ar ligga
mellan 0-1 512 kr.
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ﬁ HERRLJUNGA KOMMUN SOCIALFORVALTNINGEN Tjansteskrivelse
q @ Linnea Holm 2019-10-10
DNR SN 99/2019 700

Sid4 av 4

Alternativ 2
Riktlinjerna revideras genom att saval kosten pa Sabo och korttiden samt kylda
matportionerna subventioneras med 5 %.

Ekonomisk bedémning
Att revidera riktlinjerna enligt ovan forslag innebér att ndmnden minskar sina kostnader
med ca 60 tkr i forhallande till 2019-ars budget.

Konsekvens for enskilde

Boende pa S&bo eller korttid

Forslaget innebér att kostnaden for maten okar till 5004 kr/manad (0,5 %) fran 4980 kr
2019. Detta innebar en marginell forandring for den enskilde utifran 2019-arskostnader.
Dock sa ér det en dyr kostnad per manad for den enskilde.

Brukare med kyldmatportion

Forslaget innebar att kostnaden for den kylda maten 6kar till 60 kr/portion (7,1 %) i
forhallande till 2019-arskostnad pa 56 kr. Detta innebar en 6kad kostnad for den enskilde
pa upp till 864 kr/ar beroende pa om avgiftsutrymme.

Alternativ 3
Ta bort all subventionering for kosten.

Ekonomisk beddmning
Genom att ta bort all subvention minskar socialndmndens sina kostnader med ca 300 tkr i
forhallande till 2019-ars budget.

Konsekvens for enskilde

Boende pa Sabo eller korttid

Forslaget innebér att kostnaden for maten okar till 5268 kr/manad (5,8 %) fran 4980 kr
2019. Beroende pa avgiftsutrymme sa kan det innebéra 6kade kostnader for den enskilde
till upp till 3 456 kr beroende pa avgiftsutrymme. Detta ar en hog hojning da priserna sedan
innan redan ar hoga for kosten.

Brukare med kyldmatportion

For de som far kyld mat distribuerad 6kar kostnaden med 7 kr per portion (12,5 %) jamfort
med 2019. | genomsnitt bestaller en brukare 18 portioner per manad. Det innebar en 6kning
med 126 kr manad och 1 512 kr per &r. Okningen paverkar dven den personliga
omsorgsavgiften i de fall den enskilde far minskat utrymme. Darfor kan kostnadsokningen
per ar ligga mellan 0-1 512 kr.

Motivering av férslag till beslut

Socialforvaltningen foreslar att socialndmnden beslutar enligt alternativ 2. Alternativet ger
en jamlik kostnadsfordelning for alla avseende maten, dvs 5 % subventionering. Samtidigt
som socialndmnden gor ett marginellt plus pa ca 60 tkr i forhallande till 2019 ars budget.



HERRLJUNGA KOMMUN
BILDNINGSNAMNDEN

Arende 18

SAMMANTRADESPROTOKOLL
Sammantrddesdatum Sld 3

2019-11-04

BN § 135 DNR UN 176/2019
Biblioteksplan for Herrljunga kommun 2020-2023

Sammanfattning

Biblioteksplanen for Herrljunga kommun utgér det vergripande styrdokumentet
for kommunens samlade verksamhet pd biblioteksomridet. Den nu géllande pla-
nen &r giltig till och med 2019-12-31.

Herrljunga bibliotek har fatt statsbidraget Stirkta bibliotek” fran Statens kultur-
rad for tva ar (450 tkr for perioden september 2018 - augusti 2019 och 410 tkr for
perioden september 2019 - augusti 2020). Statens kulturrad kréiver att kommunen
har en giltig biblioteksplan, annars riskerar kommunen att bli aterbetalningsskyl-
dig for de medel man har fatt i bidrag.

Forvaltningen har gétt igenom nuvarande biblioteksplan och foreslar foljande
dndringar:

* Stycket om hur planen forhaller sig till lagstifining samt kommunala, reg-
ionala och nationella styrdokument har uppdaterats.

¢ Punkten "biblioteket som kulturarena” har kompletterats med bild- och
filmvisningar och olika former av skapande.

* Stycket under rubriken "prioriterade grupper i folkbibliotekets verksam-
het” och specifikt punkten “nationella minoriteter” har fortydligats och
kompletterats.

* Punkten “personer som har andra modersmal 4n svenska”, under samma
rubrik som ovan, har aktualiserats och kompletterats.

* Stycket under rubriken “samverkan — samarbete” har aktualiserats.

Beslutsunderlag
Presidieskrivelse i drendet daterad 2019-10-18
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-10-15
Forslag till revidering av Biblioteksplan for Herrljunga kommun 2020-2023

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
¢ Bildningsnimnden foreslar kommunfullmiktige anta Biblioteksplan for
Herrljunga kommun 2020-2023.
e Paragrafen direktjusteras.

Presidiets forslag till beslut:
¢ [lenlighet med forvaltningens forslag till beslut.

Beslutsgdng
Ordféranden frigar om presidiets forslag till beslut antas och finner att s3 sker.

| Justerandes sign

Utdragsbestyrkande
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Arende 18

SAMMANTRADESPROTOKOLL
q w HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 4
BILDNINGSNAMNDEN 2019-11-04

Fortsattning BN § 135

Bildningsnamndens beslut
1. Paragrafen direktjusteras.

Bildningsnamndens forslag till kommunfullmaktige
1. Biblioteksplan for Herrljunga kommun 2020-2023 antas (bilaga 1, BN §
135/2019-11-04).

Expedieras ftill: Kommunfullméiktige
For kiinnedom
' till:

Justerandes sign Utdragsbestyrkande
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| Arende 18
Bilaga 1, BN § 135/2019-11-04

DIARIENUMMER: KS XXX/2019 XXX
FASTSTALLD: 2018-04-10
VERSION: 23

SENAS T REVIDERAD:  2019-12-10
GILTIG TILL: 2023-12-31

DOKUMENTANSVAR: Bibliotekschef

Plan

Arbetsmaterial Bib Zf(')J‘{?’f{;\pftj!!? for Hei 'f‘[,fz,z;zg{";
kommun 2016-2019 — forslag till revidering for
2020-2023

KF, Bildningsndgmnden, for Herrljunga kommuns verksamhet pa biblioteksomradet

Va’«gaf 1/13%'_0" véwa!




Bilaga 1, BN § 135/20

Innehall

Varfor en biblIOtEKSPIANT .....ccvivereeiiiiiierireerrere et ctete st st e bee s e s e s b e s e s bs s e en e senesaressneesmeeas 2
Biblioteksverksamhet i QllMANREL .........ccooveveriirnieenrerienie ettt e teceee e s sreevesaraeeeesbesemreseesamnns 3
FOlKbiblioteKSVEIKSAMNET. ....ouvitirerreieriaieieeite et ceere et et st e e e er e ensoee e e saemeeenssanessenesanesemnasnn 3
Prioriterade grupper i folkbibliotekets verksamhet: ..o 4
SaMVETKan — SAMAIDEIE ....cvevvireeriiriiee ettt te e eesre st et sres e beensneenaesbeesebssobeesnnnesne 6
VEKEKEATE 10 0000ttt ea bt ettt et r ettt n et st et e st e s s enne s 7
SKOIbibHOtEKSVEIKSAIMNEL. ......eiiuieeieiieiceiesiee ettt r e sre e s e s st st eeen e s e s e saeeemees e snes e amneeenne 7/
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Bilaga 1, BN § 135/2019-11-04

Varfor en biblioteksplan?

”Kommuner och landsting ska
anta biblioteksplaner for sin verk-
samhet pa biblioteksomradet.

Den myndighet som

regeringen bestimmer ska ha en
nationell 6verblick Gver och frdmja
samverkan inom det allménna
biblioteksvésendet.

Myndigheten ska tillsammans med
de regionala biblioteksverksamheterna och
kommunerna folja upp

hur de biblioteksplaner som antagits
har utformats och hur de anvénds”
(Bibliotekslagen SFS 2013:801

17 §och 18 §.)

Biblioteksplanen for Herrljunga kommun utgor det vergripande styrdokumentet for
kommunens samlade verksamhet pa biblioteksomradet. Den ér ett politiskt dokument och ska ge
en tydlig riktning in i framtiden.

Biblioteksplanen kompletteras med érliga verksamhetsplaner och revideras vart fjérde ar.

Det streckade stycket ovan ersdtts med foljande rodmarkerade stycke.

Biblioteksplanen utgar fran bibliotekslagen.

Andra viktiga styrdokument att ta i beaktande 4r kommunala, regionala och nationella planer
och strategier som inverkar pa Herrljunga biblioteksplans omrade, t ex Vixtkraft 10 000 — vaga,
vilja, viixa (Utvecklingsplan for Herrljunga kommun fram till ar 2020), Sjuhérads kulturplan,
Vistra Gotalandsregionens Biblioteksplan, Vistra Gotalandsregionens Kulturplan och
Utredningen och forslaget till en ny nationell biblioteksstrategi, den s k Demokratins véktare,
som dverldmnades till regeringen i mars 2019.

g Cn
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Bilaga 1, BN § 135/2019-11-04

En annan kiilla till inspiration och stdd &r IFLA/Unescos olika internationella manifest for
bibliotek, t ex Folkbiblioteksmanifestet och Skolbiblioteksmanifestet, samt FN:s konvention om
barnets rittigheter, Barnkonventionen, som blir lag i Sverige 1 januari 2020.

Biblioteksverksamhet i allmanhet

En dvergripande uppgift for all biblioteksverksamhet &r att framja
- litteraturens stiillning
och
- intresset for bildning, utbildning och kulturell verksamhet i 6vrigt
samt
- verka for samhillets demokratiska utveckling, formedla kunskap och bidra till fri
asiktsbildning

Prioriterade grupper i all biblioteksverksamhet

- Personer med funktionsnedsittning
Dessa ska utifrin behov och forutsittningar erbjudas litteratur och tekniska hjalpmedel for att
kunna ta del av information.

- Nationella minoriteter
Dessa ska erbjudas litteratur pé sitt modersmal.

- Personer som har annat modersmal lin svenska
Dessa ska erbjudas litteratur pa sitt modersmal och lattlédst svenska.

Folkbiblioteksverksamhet

Herrljunga kommuns folkbibliotek (Herrljunga bibliotek och filialbiblioteket i Ljung)
ska vara tillgiingliga for alla och anpassade till anviindarnas behov.

Att lina ska vara kostnadsfritt.

Hur?

- Ett generdst ppethallande.

- Tillgéngliga lokaler.

- Medier och teknik anpassade till anvéndarnas olika behov.

- Regelbundna anvindarenkiter.
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Det streckade stycket ovan ersditts med foljande rodmarkerade stycke.

- Biblioteket som kulturarena: Bjuda in till, for allménheten, 6ppna arrangemang, som
forfattarbesck, foreldsningar, bild-/filmvisningar, debatt, musik, teater, olika former av
skapande, konstutstéllningar och andra former av utstillningar.

Biblioteket ska sérskilt frimja lisning och tillgdng till litteratur och media, som &r

allsidiga, aktuella och av god kvalitet.

Hur?

Genom ett ambitidst och professionellt arbete med bibliotekets medier och i kontakten med

biblioteksanvindarna:

- Folja bokutgivningen och utifran medieanslaget se till att ink&pen priiglas av allsidighet
och kvalitet och svarar upp mot anviindarnas behov och 6nskemal.

- Kontinuerlig kassation av sliten media och media som inte efterfragats p4 flera ar.

- Magasinering av sddan media som man beddmer bor finnas kvar trots att efterfragan #r
svag.

- Ett litteraturformedlande forhallningssitt i all biblioteksverksamhet.

- Bjuda in till forfattarbesk, bokcafé, berittarcafé, hoglisning, bokcirkel eller liknande.

Biblioteket ska aktivt arbeta med att 6ka kunskapen om informationsteknik hos

allménheten.

Hur?

- Erbjuda tillgéng till internet via bibliotekets bokningsbara datorer och/eller via tradlds
uppkoppling (Wifi) f6r den som anvinder egen laptop/surfplatta.

- Regelbundet dterkommande internet-drop-in f6r anviindare med behov av st5d for att
komma igéng med anvéndningen av datorer, internet och digitala medier och program.

- Bibliotekspersonalen vidareutbildar och uppdaterar sig i informationsteknik,
informationssokning, killkritik, digitala medier och databaser.

Prioriterade grupper i folkbibliotekets verksamhet:

Barn och unga:

Dessa ska erbjudas litteratur utifrén sina behov och fSrutsittningar. Folkbiblioteket ska:

- Frimja spréakutveckling.

- Stimulera till ldsning.

Hur?

- Aktuellt, allsidigt litteraturutbud.

- Erbjuda tillgdng till anpassad media och m&jlighet till egen nedladdning av talbdcker.

- Litteraturformedling till férskolan/skolan, t ex boklddor med skonlitteratur och olika
onskade teman.
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- Gévobdcker till vissa yngre dldersgrupper for att sérskilt frimja deras ldsning.

- Tillfalle for grupper fran forskolan/skolan att besoka biblioteket, 1ana bécker, sitta och
lésa och/eller att bibliotekspersonal berittar om hur biblioteket fungerar och/eller tipsar
om bdcker.

Personer med funktionsnedsittning

Dessa ska utifran behov och forutsittningar erbjudas litteratur och tekniska hjélpmedel for

att kunna ta del av information.

Hur?

- Erbjuda ett aktuellt och attraktivt bestind av anpassad media.

- Erbjuda majlighet till egen nedladdning av talbscker.

- Uppsokande litteraturfsrmedling till enskilda och till vard- och omsorgsboenden.

- Lés- och skrivstation med olika hjilpmedel for t ex synnedséttning och lds- och
skrivsvarigheter.

Nationella minoriteter

Det streckade stycket ovan erscitts med foljande rodmarkerade stycke.

I Sverige riknas samer, judar, romer, Sverigefinnar och tornedalingar som nationella
minoriteter. De nationella minoritetsspraken &r samiska, jiddisch, romani chib, finska och
meinkieli (tornedalsfinska).
Dessa ska erbjudas litteratur pa sitt modersmal.
Hur?
- Det finns bestand och inkdp samt fjirrlan sker regelbundet av litteratur pa romani chib
och, i synnerhet, pa finska.
Dessa nationella minoritetssprék dr for ndrvarande aktuella i Herrljunga.
- [ forekommande fall och p4 efterfrigan sker inkop eller fjdrrlan av litteratur pa 6vriga
nationella minoritetssprak.

Personer som har annat modersmal iin svenska
Dessa ska erbjudas litteratur pa sitt modersmal och lattl4st svenska.
Hur?

24
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Det streckade stycket ovan erscitts med foljande rédmarkerade stycke.

- I'samverkan med skolan, t ex modersméalsundervisningen, SFI (Svenska for Invandrare)
och sprdkcaféerna som anordnas i kommunen lana och/eller kdpa in litteratur pa de sprik
som for tillfillet 4r aktuella i kommunen.

- Erbjuda ett aktuellt och attraktivt besténd av littl4sta romaner och faktabdcker pa
svenska.

- Erbjuda ett rikt bestdnd av barn- och ungdomsbécker pa parallellsprak, t ex
arabiska/svenska/engelska.

Samverkan — samarbete

Ett nira samarbete finns mellan folkbiblioteket och de verksamheter i kommunen dir
biblioteksverksamhet forekommer, t ex forskola, skola och dldreomsorg.

Folkbiblioteket samverkar nationellt och regionalt med andra bibliotek i Sverige.

Hur?

- Fjérrlaneverksamheten: mojligheten att for anviindares, t ex studerandes, rakning lana in
litteratur fran andra bibliotek i Sverige eller att i var tur l&na ut litteratur till andra

bibliotek.

Det streckade stycket ovan ersdtts med foljande rédmarkerade stycke.

- Vidrett Libris-bibliotek, vilket innebir att vi anslutit oss till och g6r vara bécker
sOkbara i Kungliga bibliotekets nationella katalog, Libris.

- Mbten i ndtverk och kurser regionalt via Kultur i Vist.

Det streckade stycket ovan ersdtts med foljande rédmarkerade stycke.

Folkbiblioteket samarbetar sirskilt med de dvriga biblioteken i Sjuhéirad. Regelbundna
nétverkstriffar forekommer for t ex bibliotekschefer, barnbibliotekarier. och bibliotekarier

a & o



| Arende 18
Bilaga 1, BN § 135/2019-11-04

som arbetar med méngsprak och fjarrlan. Biblioteken driver gemensamma projekt med
ekonomiskt stéd fran kommunalférbund och region.

Ovanstaende strykes. Biblioteken satsar pa att utveckla samarbetet, som man redan bedriver,
med biblioteken i Sjuhérad. Se ovan!

Folkbiblioteken i Herrljunga och Véargarda ingdr i ett samarbete med flera bibliotek i
Skaraborg, ett kluster som tillsammans har upphandlat medieink&p.

Vaxtkraft 10 000

I f6rhallande till visionspunkterna i Véxtkraft 10 000 — véaga, vilja, vixa (Utvecklingsplan
for Herrljunga kommun fram till &r 2020) ska biblioteken s#rskilt bidra nér det giller dessa:

- Dér det &r "gott att leva.

- Med en tydlig och vilkomnande VI-kénsla i kommunen.

Hur?

- Erbjuda en vilkomnande och inkluderande miljo for vara besokare.
- En bred satsning pd medier pa andra sprak &n svenska.

Skolbiblioteksverksamhet

Enligt 2 kap. 36 § skollagen (2010:8) ska eleverna i grundskolan, grundsérskolan,
specialskolan, sameskolan, gymnasieskolan och gymnasiesérskolan ha tillgéng till
skolbibliotek.

Bildningsforvaltningen &r huvudman och ansvarar for skolbiblioteken i Herrljunga kommun.
Bildningsforvaltningen dr sedan 2015 dven huvudman for folkbiblioteket.

Vilka skolbibliotek finns i kommunen?

I Herrljunga kommun finns sju F-6-skolor som alla erbjuder nigon form av bibliotek med ett
aktuellt bestdnd av media, bade facklitteratur och skénlitteratur, ljudbdcker, talbécker och
uppslagsverk. Lokalen dér skolbiblioteket finns kan variera mellan att vara en del i matsal,
korridor eller skyddsrum och ibland 4ven anvindas som fritidshemslokal.
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I hogstadieskolan, som sedan 2019 4r uppdelad i tva juridiska enheter, finns biblioteket i en stor
och ljus lokal. Biblioteket innehaller enbart skonlitteratur. Facklitteraturen i form av
bredvidlasningslitteratur &r spridd ute pa de olika dmnesinstitutionerna i skolan.

I gymnasieskolan ligger biblioteket centralt i skolan i rymliga, trevliga lokaler. Det finns
studieplatser for enskilda studier, informationssékning och grupparbeten. Biblioteket innehaller
skonlitteratur, facklitteratur och tidskrifter. Det finns romaner pa engelska och en del andra
sprak tillsammans med l4ttldsta bocker, ljudbocker och talbscker.

Biblioteket har gemensamt katalog- och utldningssystem med Herrljunga bibliotek.

Vilken bemanningsgrad har skolbiblioteken?

Gymnasieskolan dr bemannad av bibliotekarie 10 tim/vecka.

Hogstadieskolan bemannas av svensklédrare 80 min/vecka.

Den storsta F-6-skolan dr bemannad av bibliotekarie 4 tim/varannan vecka. Bibliotekarien
ansvarar ocksa for medieink6p.

Vad giller 6vriga F-6-skolor dr vanligtvis en eller tva ldrare och ibland vissa elever
ansvariga for ordningen i biblioteket.

Vilken samverkan finns det mellan skolbiblioteken och folkbiblioteket?

I F-6-skolorna bestar samverkan i forsta hand av 1dn av boklador fran folkbiblioteket samt
studiebesok pa folkbiblioteket.

I den storsta F-6-skolan finns bibliotekarie pa plats och kan ta in 6nskemail och synpunkter fran
elever och ldrare, ge boktips och bokprata i klasserna.

I hogstadieskolan sker samverkan med folkbiblioteket genom ldrarna direkt i sina imnen, ej via
skolbiblioteket.

Gymnasieskolan samverkar i stor utstrickning med folkbiblioteket genom att
gymnasiebibliotekarien ocksa arbetar dér. Biblioteken formedlar 1an av bocker mellan sig.

Mal for skolbiblioteken i Herrljunga kommun

- Skolbiblioteket ska stéirka skolans maluppfyllelse

- Skolbiblioteket ska vara tillgéngligt och inbjudande.

- Skolbiblioteket ska erbjuda en lugn ldsmiljo, som stimulerar elevernas intresse for lisning
och litteratur.

- Skolbiblioteket ska anvindas aktivt i undervisningen av lirare och elever.
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E SAMMANTRADESPROTOKOLL
q p HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 15
BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2019-10-02
BMN § 55 DNR B 116/2019

Forlangning av Handlingsprogram for skydd mot olyckor

Sammanfattning

[ den nationella utredningen “en effektivare raddningstjénst” (SOU 2018:54)
som Overldmnades till regeringskansliet i juni 2018, s& foreslar utredaren en hel
del fordndring kring utseende och krav pa de kommunala handlingsprogrammen
enligt lag om skydd mot olyckor. Utredaren gav ocksa ett forslag pa att en lag
fordandring tidigast skulle kunna ske till arsskiftet 2019/2020, och att
kommunerna hade ett omstéllningsér under 2021. Da Herrljunga kommuns
nuvarande handlingsprogram upphér 1 januari 2020 sa ansag raddningstjansten
att det inte var ide att starta upp arbetet med ett nytt handlingsprogram véren
2019 da riktlinjer om fordndringar skulle kunna komma redan hosten 2019.

Regeringen har nu avvaktat den skogsbrandsutredning som kom till efter
branderna sommaren 2018, detta har gjort att tidsplanen flyttats fram géllande
eventuella fordndringar i lagen. MSB har i sin tidsplan meddelat att stod for nya
handlingsprogram (om det blir en lag forandring) forst kommer att ske 2021.

Réddningstjénstens forslag dr att 1ata nuvarande handlingsprogram gélla dven for
2020 och att paborja arbetet med ett nytt handlingsprogram under varen 2020.
Da har rdddningschefen presenterat sin interna utredning géllande inriktning for
verksamheten.

Nuvarande handlingsprogram é&r fortsatt funktionellt och fungerar med dess
malsdttningar ytterligare ett ar.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i1 d&rendet daterad 2019-09-28

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut
o Kommunfullméktige foreslas forldnga tiden pa nuvarande handlingsprogram
enligt skydd mot olyckor att gilla dven for 2020.

Beslutsgang

Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Bygg- och miljondmndens beslut
1. Kommunfullmiktige féreslds forldnga tiden pa nuvarande handlingsprogram

enligt skydd mot olyckor att gélla dven for 2020 (bilaga 1, BMN § 55/2019-

10-02).

Expedieras till: Kommunfullmaktige

Justerandes sig

7/

57

Utdragsbestyrkande



Bilaga 1, BMN § 552008007

Herrljunga kommuns handlings-
program for skydd mot olyckor

Enligt Lag om skydd mot olyckor SFS 2003:778

2016-2019

Antagen av KF 2015-12-08 § 194

Handlingsprogram for skydd mot olyckor forldangs till och med
2020 enligt kommunfullméktiges beslut, KF § xx/2019-xx-xx

a4



Bilaga 1, BMN § 55/2Y81dE0L

Innehall
1.1 BAKGRUND: 5:51510::516:551555616 59:858191018.5-0 13 5 61955508151 .o 34615, 18063143130 1 A 1,4 1 38 s s w15 SR 3
1.2 1) 1 =3 3
2. VISION OCH MALSATTNING.....cevreersssmserssssessssssssssssssssssssssssssssnsssssasssssasssssssssnsssssssassnssnnnsdd
2l NATIONELLA MAL ENLIGT LAG OM SKYDD MOT OLYCKOR 1 st uesusenusenennsesssnessssssssssssesssssnsesernsnessnseeiisminsmnns 4
2.2 NATIONELL STRATEGI FOR ATT STARKA BRANDSKYDDET FOR ENSKILDA (FRAMTAGEN AV MSB PA UPPDRAG FRAN
REGERINGEN 2010) 1uvttuttttneerensinneeeennesenneessessannrmaesennesssnsesensssnsssnssnsssssssssssssssssessssensersssssssnssssnnnss =t
2.3 HERRLIUNGA KOMMUNS OVERGRIPANDE VISION & .11t setusesussssnnnssnnsssnssnnssnnessssssnssssssessnsssnssessssnsnsssnnesss 4
2.4 LTSy =T 1 N 5
2.5 UPPFOLINING AV MAL L1t ttttttittette et ese e sinaseeseassaasneeaeesesess e s e s enesaeeanseaseesseneeneensensennnsenssannesns 5
3 RISKBILD I HERRLIUNGA KOMMUN ......cctmeresensnssnssnsssssssnsssssssssssnssassnsssssssssnsssssnnsssnssnsnns©
3.1 SAMMANSTALLNING AV RISKBILDEN 4ttt setussasssaessusennneennnessnnesnnsssnssssssnsssnsssssnessssssssssssnssnnsssssnessssnns 6
3.1.2 Risker som kan leda till rAddningSinSQLS .......vvvvuueiiseesssiiisiniiiisssiiissiissiisiiseiissiiiesseeiisnniins 7
4. FOREBYGGANDE VERKSAMHET ..cceeeiisuiesssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssnssssssssssasssassssnsssnssssssss®
4.1 SAKERHETSMAL FOREBYGGANDE VERKSAMHET 1.t svtseuesnaesnaesassaesnssnesnsnssnsssnssnssssessssnsenemnennesssiesnssennes 9
4.2 PRESTATIONS MAL FOREBYGGANDE VERKSAMHET 4 v v vttt aeessennennssnsenssneensrnsessrnessessemsernesnerrnnersennenneenns 10
4.3 ANSVARSFORDELNING 4+ vt vteuseensesnsennsnnnnesssssinssussssssessssssssssssnsssssssssssssssssssssssssssnsssnssssssssssness 11
4.3.1 KOMMUUNENS QRISVAT v v vttt st tsee sttt st etsssssssssesssnssssssssssssssssssssssnsessssssesssnssssnsssessssss 11
432 Dert eNSKILACS ANSVAF e e ss ettt sttt ettt ittt et sttt essss e esssssssasssssssnsnsssssssnssssnsnsssnnsnsssssss 12
4.4 ORGANISATION OCH RESURSER 114ttt tust e sauesassesusesnnessnnsenssssnsessnssnssssessnssssssssssnessssssnssennensssnnnnnns 12
4.4 SAMVERKAN 4t eteeseeensense e nsseesseensnnsssssessssnsssssnnssssssessssssssnsesssesnssssnnessnnesesesnnessnsenssmnneess 13
4.5 RENGORNING (SOTNING) OCH KONTROLL AV FASTA FORBRANINGSANORDNINGAR .+ v vsssssenssssnsnsnsnensssssnesrasnsnenes 13
4.6 FORMAGA OCH RESURSER T FRAMTIDEN .14 st s eusseessresenssnnsnnsssnssnsnsssssessnssssnssssenenssssnsenensmsesesnnsenesnenns 13
5.  RADDNINGSTIANST ....covverrnrsnnsssnssssssmmnsssssssssssnssssssssssssnssassnsssasssssssnssnsssnesassasssnnnssassnnnes 14
5.1 SAKERHETSMAL OPERATIV VERKSAMHET 14ttt et tasstttsasensssnnsnssnsesssrssnssnsesssesssnsssnesnsensessenesessesiesnnssns 14
5.2 PRESTATIONS MAL OPERATIV VERKSAMHET 1«1ttt uttttesensnseesenssnensssenesssessnsenennensenesseasesessnennssnnssnsnesnes 15
5:3 ORGANISATION OCH RESURSER 4+ 414ttt eusenaae e e snsnsssnsensssnssnsssssssesssssssesnssnsessssssssssensesssiessssseinessnnns 15
5.3.1 BeMANNING s.0nsvieaes iniwsmnnnuanasnsns sinwsaiGirniln sisiis 6 55 aiia s S sinisan snis s d'n inaaiine swins 80008 8 49000 eisin s mn don navine dieins 15
532 DL 7 T < 15
5.4 OPERATIV FORMAGA VID FREDSTID 41 st stuusseeeennsrssnnsenessnsensensenssnessessessssnssesessssnssssesensesssssmnsinnens 16
54.1 INSAESOFGANISALION . 1 v v sassssaisse e e s e e e e sinsssasssssa e s sas s e s st tssssssssasssssassssessssnnsssnsnnnsesnnsens 16
542 LANINE. .o siniete swaie'simmin wninia i’y s3iwaieregaroie sneforess 131 siefnia S e s e stmiett o' mieaiein e 10 T 0.0 SWTl6 o s 2 60 16
543 BeredskapSproQURLION .............ee et eeesesseaesttss s s s s st e st eas 16
5.44 AlOPMCYING i v vviinnsnewansnnsssmmnsasnsesnssisiasisssns 555503 ains snedasnawasinsiiamnsenans sanosssssssisissonsaniseassoss 17
5.4.5 T R 1 - S 17
54.6 OPeraliv JOFMUZA. seeiessannessanennssmssesaiosnsnssnaneisnasssiosasensnsnnsansnseessnnsonssassosssasssasssssasions 17
5.4.7 DY (e T B R Y oS 17
548 UNAIIIGREE s vsnsesnnsssnsanswnsunswasaswitonnessnnnsssasissbnsnsnnssassnenrssssiosssssssssnsansssnssessusessaanss 17
549 Vattenforsorjnings formaga av brand/olyckSplats.........cuveiiiiieiiiieiiisiiiiiiiiiiisiiiisiissisnnnnnan, 18
5.4.10 Information till QUMGNREIEN .. .vvussssssiiissssisseiiaisssaisisiiese it sts s assaasessesssasinsansaines 18
54.11 Y s 7 N 18
5.5 OPERATIV FORMAGA UNDER HOJD BEREDSKAP ..+« stvetsseunesnnessesnsssssssnssnssnssssssnsessssnssnssssmnsssessssiesinsins 19
5.6 FORMAGA OCH RESURSER T FRAMTIDEN .14ttt eusse e eueeensssnnsnsssenssnsesssssessnsssenesssesensmssnnenensssesesssnsnesnssns 19
6. EFTERFOLIJANDE VERKSAMHET ....cceeiiesssnsssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssnssssasssassssnssssnnanss 20
6.1 SAKERHETSMAL EFTERFOLIANDE VERKSAMHET v vt utvsesenssnesuessnessessssnsnsensnesssensnsensnssnsnssnenennesssmnsnnsns 20
6.2 PRESTATIONSMAL EFTERFOLIANDE VERKSAMHET 44 v tueseenssnsensennesnssssssnssnnsssssssonessessessssssnnessssnesnsssnes 20
6.3 ANSVARSFORDELNING! ¢casre.a:0 o-0'nioi0s0810 0 1m0, 6157818 5578 oi6afns 555107 16 o1 78 0701013100 07850100118 528105016 TS50 i o oo {30858/ .02 0 21
6.4 ORGANISATION OCHIRESURSER! u105 51518 47515,5' stafs 45 s/ s5aieTs /s 16 asoinTaiaislo,o161850:010:8 0. 506 0§75 /a{a1e8 3 5158003 . 04,05.8 S8 518, 818,0 $ 06 9 50410 8 21
6.5 FORMAGA OCH RESURSER T FRAMTIDEN &1 vsvsseesuseeess s snsensnsenssssnsnesssssssssssensenssssnssssnnssensnsssnnsssnesnes 21

\/}
N



Bilaga 1, BMN § 5572618138007

1. INLEDNING

1.1 Bakgrund

Handlingsprogram for Forebyggande verksamhet och Rdddningstjanst enligt Lag om skydd mot
olyckor SFS 2003:778.

Handlingsprogrammet géller for perioden 2016-01-01 till 2019-12-31. For varje ny mandatpe-
riod ska handlingsprogrammet ses §ver och faststillas genom nytt beslut i Kommunfullméktige.

Lagstiftaren styr kommunerna att arbeta mél- och resultatinriktat med skydd mot olyckor.
Syftet med malstyrningen &r bla.

e Att ge kommunen frihet att anpassa verksamheten utifrén lokala forhallanden och behov,
med innevanarna i fokus.

e Att ge goda mojligheter for vidareutveckling och forbéttring av verksamheten, genom
uppf6ljning av malen.
e Att kommunens tjanstemén ska fa riktlinjer och en ambitionsniva.
Handlingsprogrammet grundar sig pa de nationella malen som finns i Lag om skydd mot olyck-

or, visioner som kommer fran regeringen samt Herrljunga kommuns Vision och Risk- och sar-
barhetsanalys.

1.2 Syfte

Handlingsprogrammet &r kommunens styrdokument f6r verksamheten enligt Lag om skydd mot
olyckor. Dokumentet &r grundstommen for kommunens langsiktiga arbete mot en tryggare och
sakrare kommun.
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2. Vision och Malsattning
2.1 Nationella mal enligt Lag om skydd mot olyckor (LSO)

1 Kap. 1 § "Bestdmmelserna i denna lag syftar till att i hela landet bereda mdnniskors
liv och hdlsa samt egendom och miljo ett med hdnsyn till de lokala forhallandena till-
fredsstdllande och likvdrdigt skydd mot olyckor”

1 Kap. 3 § "Rdddningstjdnsten skall planeras och organiseras sa att rdddningsinsatser-
na kan pabérjas inom godtagbar tid och genomforas pa ett effektivt sdtt”

i ) Nationell strategi for att starka brandskyddet
for enskilda (framtagen av MSB pa uppdrag frin regeringen 2010)
Vision
Den vision som formulerats for brandskyddsomradet &r — Ingen ska omkomma eller ska-
das allvarligt till foljd av brand.

Mal
Malen &r en utgangspunkt for arbetet bade pa lang- och kort sikt. Kontinuerlig uppfolj-

ning &r viktig for att méta effekter och kunna gora anpassningar. De méal som géller fram
till 2020 &r:

o Antalet déda och svart skadade vid bréinder i bostadsmiljo ska minskas med minst en
tredjedel till ar 2020

e Medvetenheten hos enskilda om brandrisker och hur man ska agera i hindelse av
brand ska éka.

® Andelen fungerande brandvarnare och brandskyddsutrustning i bostdder ska oka.

2.3 Herrljunga kommuns évergripande vision
Vision

Utvecklingsplanen utgér frén 4+1 visionspunkter som gemensamt ska bidra till att skapa
framgang for Herrljunga kommun och for att det 6vergripande malet om 10 000 invénare
ska nas.

Var vision &r att Herrljunga ar 2020 &r en kommun:
e Dar det dr "gott att leva".
o Som tagit flera steg nirmare en langsiktigt hallbar kommun.
e Med en tydlig och vilkomnande VI- kinsla i kommunen.
o Med ett dynamiskt och lokalt forankrat néringsliv.

For att skapa mojlighet att forverkliga de fyra visionspunkterna krévs dessutom:
e Envdlskott kommunal ekonomi
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Malstruktur

Verksamhetsmal

I lagen anges nationella mal, regeringen har dven via MSB tagit fram en nationell vision
och mal. Till dessa har kommunen valt att komplettera med en lokalt anpassad vision
som ska ange inriktning for arbetet. Dessa delas upp i sdkerhetsmal och prestationsmal i
varje omrade i lagen fore (forebyggande), under (rdddningstjanst) och efter (efterfol-
jande).

Sdkerhetsmal (effektmal)

Sékerhetsmélen syftar till att uppna en dkad trygghet for méanniskor och verksamheter i
kommunen. Konsekvenserna av intrdffade olyckor ska minskas och den enskilde ska fa
en effektiv hjdlp, ndr sé krivs.

Prestationsmal (aktivitetsmal)

Anger hur kommunen ska uppna sékerhetsmalen. De prestationer kommunen ska utfora
for att na de effekter eller tillstand som anges i sdkerhetsmalen.

Uppfoljning av mal

Genom egenkontroll ska kommunen fGlja upp och utvérdera den egna verksamheten en-
ligt Lag om skydd mot olyckor. Mélen skall arligen brytas ner i de arliga verksamhets-
planerna och f6ljas upp nér aret har gatt. Sista aret i programperioden skall Bygg- och
miljondgmnden ansvara for kvalitetsuppfoljning av malen i stort.
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3.

Riskbild i Herrljunga kommun

3.1

Sammanstallning av riskbilden

Herrljunga kommun ligger i hjértat av Véstra Gotalands l1dn med en befolkningsstorlek
pa ca 9 400 invénare. Det finns tre tdtortsbildningar i kommunen, Herrljunga, Ljung och
Annelund.

Tétorten Herrljunga &r en koncentrerad centrumbebyggelse av dldre typ med lag brand-
teknisk standard. En brand kan medfora risk for ménniskoliv. Flerbostadshus upp till 6
vaningsplan ovan mark finns i Herrljunga. Sérskilt boende och samlingsloka-
ler/idrottshallar f6r 1000 personer finns i badde Herrljunga och Ljung/Annelunds tétorter.
Kommunen #r en landsbygdskommun och har ett flertal skolor, samt barnomsorg be-
ldgna utanfor 10 minuters insatstid for raddningsstyrka.

Befolkningsutveckling, socioekonomiska orsaker, etnicitet och alders-strukturer, alko-
hol- och drogvanor, segregation mellan grupper av manniskor och generationer &r fak-
torer som pa olika sitt paverkar olycksutvecklingen. Det kriaver forebyggande arbete, rad
och information till utsatta grupper.

Foretagandet i omradet domineras av industrier och jordbruk. Méanga av foretagen har
endast en produktionsenhet och en brand eller annan olycka kan vara férédande for fore-
tagens Overlevnad.

Kommunen ér stor till ytan och har stora sammanhéngande skogspartier dar markbrand
kan vara forodande. | kommunens nordvéstra del ligger Remmene Skjutfilt dér forsvaret
har verksambhet, detta utgor en risk vid torr véderlek.

De flesta industrierna dr beldgna i sdidana omraden dér sakerheten bedoms som accepta-
bel. Vid vissa industriomraden finns det emellertid risker som t ex tryckkérl innehéllande
brinnbar gas samt andra brandfarliga, miljofarliga eller giftiga dmnen som kan fororsaka
olyckor. Forekomsten dr dock begrénsad till den omfattning som dr rimlig i ett modernt
servicesamhille. Sékerheten inom kommunens industriomraden bedoms séledes som ac-
ceptabel.

Det finns inga anldggningar med farlig verksamhet enligt LSO 2 kap. 4 § eller FSO 3
kap. 6 §.

De storsta vdgarna som korsar kommunen dr LV 181, 182 och 183. Hér gér tung trafik
och férmodligen transporteras alla typer av farligt gods.

I Herrljunga titort korsas Vistra Stambanan och Bohusbanan/Alvsborgsbanan. Vistra
Stambanan dr en av Sveriges mest trafikerade tagleder (personer, gods och farligt gods).

Det finns flera naturkénsliga omraden som naturskyddsomraden (6 st.), vattentékter (11
st. + enskilda), sjoar/vattendrag (7 st.) och fororenad mark.

For mer information hdnvisas till Risk- och sarbarhetsanalys f6r Herrljunga kommun (se
kommunens hemsida).



Bilaga 1, BMN § 55/2Y81¢e0L

3.1.2 Risker som kan leda till raddningsinsats
Tittar man till statistik &r de vanligast forekommande LSO- uppdragen brand i byggnad
samt trafikolyckor. Jarnvégstrafiken bedoms som relativt sdaker men den é&r inte helt
olycksfri, erfarenheter visar pa att storsta riskerna med jarnvégen dr markbrand, da
framst norr om Herrljunga Tétort. Det virsta som kan hidnda Herrljunga kommun &r en
olycka med farligt gods inom tédtbebyggt omrade eftersom skadebilden kan bli extremt
svar med ménga variationer betriaffande plats och olikheter.
Nedan visar fem utvalda handelser under foregdende programperioder.
|Handelse | [2007 T2008 T2009 f2010 Total
Utslapp av farligt amne 5 3 7 7 22
Trafikolycka 22 23 22 e 86
Drunkning/tillbud 1 1
Brand, ej i byggnad 14 15 11 14 54
Brand i byggnad 18 24 30 20 92
Total 59 66 gol 60 255
f2011 12012 [2013 f2014 Total
Utslapp av farligt amne 4 2 4 6 16
Trafikolycka 15 24 17 21 80
Drunkning/tillbud 1 15 1 3
Brand, ej i byggnad 20 15 16 10 61
Brand i byggnad 27 17 21 16 81
Total 67 62 59 53 241

Jamfor man de senaste programperioderna s har insatser med brinder i byggnader, tra-
fikolyckor och utsldpp av farliga amnen minskat. Brand ej i byggnad har 6kat nagot.
Drunkning/tillbud har ocksa 6kat dock ligger denna larmtyp pa véldigt lagt antal, noter-
bart dr att samtliga tre insatser under senaste programperioden dr utmed Nossans strand i
Herrljunga tétort och inte vid nagon bads;jo.

Viderrelaterade insatser blir allt vanligare, statistiken visar dock att vi under vissa ar far
toppar, ofta beroenda pa lokalt vader (ex kraftigt regn) allt mer regionalt vider (ex
storm). Under 2014 hade vi stora problem med kraftiga regnovider lokalt 6ver Herr-
ljunga Titort vilket stéllde till problem for méanga fastighetségare.

| Héndelse |
| 2007 2008 2009 2011 2012 2013 2014 2015 Total
Oversvamning vattendrag 1 1 15 3
Stormskada 18 4 1 2 3 13 16 45
Annan vattenskada 1 2 2 33 1 41
Total 18 S 4 5 4 34 17 89
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3.1.3 Likvdrdigt skydd mot olyckor

Nedan foljer en jamforelse med liknade kommuner (befolkningsstatistik) i riket samt i vér reg-
ion. Statistiken dr tagen fran SKLs 6ppna jamforelser Trygghet och sikerhet 2014.

Al1.P A2. Utvecklade brénder i byggnad
Antal sjukhusvardade I3 Avvikelse |  Utveckling Antal utvecklade I Avvikelse Utveckling
" " 2 < S % : ] .
(inskrivna pa sjukhus 2 fran mellan brander i byggnad 2 fran mellan
minst ett dygn) till foljd S modellber [tidsperioderna per 1000 invanare e modellber | tidsperioderna
av oavsiktliga skador fg dknat  |2001-2003 och g dknat 2001-2003 och
(olyckor) per 1 000 o varde 2011-2013. r varde 2011-2013.
invanare = Forandring i 5 Forandring i
E procent. E procent.
:‘g *Ej statistiskt ;E *Ej statistiskt
€ signifikant t signifikant
= féréindring. = féréindring.
K-kod
Min - Max 6,9-22,0 0,15-1,91
Median 11,9 2% 0,65 -11%

[1as6 Herrljunga 131 | oférandrat

Liknade kommuneri riket

0617 Gnosjd Oférandrat [Lika manga

0862 Emmaboda m

1257 Orkelljunga Oférandrat Lika manga
1765 Arjing 12,6 Oférandrat 15* Minskat

0513 Kinda 11,8 Oféréndrat 183 I Minskat

Liknade kommuner i regionen

1442 Vargarda Oférandrat Oférandrat
1465 Svenljunga
1443 Bollebygd | Minskat |
1452 Tranemo Okat |I.ika manga Minskat

Analysen visar att vi ligger for hogt nér det géller brand i byggnad, men att dven att personska-
dorna har okat.
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4, Forebyggande verksamhet

Kommunens forebyggande arbete skall ge alla som vistas i kommunen ett bra skydd mot
olyckor. Industri och néringsliv ska ges majlighet att expandera. Kommunen har en vik-
tig roll i arbetet for ett sakrare samhille.

Kommunfullméktige ger uppdraget till Bygg- och Miljondmnden att anta ndrmare rikt-
linjer for Raddningstjénstens forebyggande verksamheten. Av riktlinjerna skall framga
frister for tillsyn, frister for rengdring (sotning) samt uppf6ljning av prestationsmal.

4.1 Sakerhetsmal Forebyggande Verksamhet
Sdkerhetsmal

1. Alla som vistas i kommunen ska uppleva Herrljunga kommun som en trygg och sdker
kommun.

2. Kommunens verksamheter ska erbjuda en miljé som dr sdker och har ett bra brand-
skydd.

3. Kommunen skall stodja och underldtta for den enskilde att uppfylla sitt ansvar och sin
formaga att forebygga och hantera en olyckssituation.

4. Kommunen skall 6ka sikerheten och robustheten i samhdillet genom att ge Rdddnings-
tjcinsten en tidig medverkan ur risk- och sdkerhetshcnsyn i kommunens samhdillsplane-
ring och byggprocess.

5. Rdaddningstjinsten skall stodja andra myndigheter, ndringsliv och organisationer till att
utveckla skyddet mot olyckor

6. Rdddningstjdnsten/Sotaren skall minska antalet eldstadsrelaterade brdinder.

7. Rdddningstjcnsten skall genom myndighetsutovning verka for ett skdligt skydd mot
olyckor

8. Rdddningstjdnsten skall forebygga och hindra obehorigt forfarande med brandfarliga el-
ler explosiva varor.

9. Rdddningstjansten skall genom myndighetsutovning forebygga, forhindra och begrdinsa
olyckor som kan uppkomma genom brand eller explosion orsakad av brandfarliga eller
explosiva varor.

Punkt 1-7 beskriver kommunens mal mot lagstiftningens och regeringens nationella mal och
vision.

Punkt 1-9 beskriver kommunens mal mot den egna visionen dér det dr "gott att leva".

Punkt 4-5, 7-9 beskriver kommunens mal mot den egna visionen med ett dynamiskt och lo-
kalt forankrat néringsliv.
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4.2 Prestationsmal Forebyggande Verksamhet

Prestationsmal (Sikerhetsmal Punkt 1-3, 5)
Kommunen skall
1) verka for att fler skaffar brandvarnare och handbrandslickare.

2) verka for en okad riskmedvetenhet gdillande brandrisker i bostdider.

3) sdrskilt stodja boende och verksamheter i glesbygdsomraden, ddr ingen rdiddningsinsats
kan ske inom de forsta 20 minuterna efier att en olycka intrdffat.

4) utfora riktade forebyggande insatser mot grupper och individer med sdrskilda behov.
5) verka for att fa ner antalet anlagda brinder med ytterligare informationskampanjer.
6) erbjuda kommunens innevanare information och utbildning.

7) anvénda och utveckla informations- och kommunikationskanaler sa som hemsida och

sociala medier.
8) utbilda samtliga elever pa forskolor, i arskurs 5 och arskurs 8 i brandkunskap.

9) ha konsekvenssamtal med personer som upptdckts anldgga brand.

10) erbjuda utbildning och information till nyanldnda invandrare och flyktingar.
11) sjdlva jobba aktivt med systematiska brand- och arbetsmiljoarbete.

12) stirka skyddet mot andra olyckor cin brdnder.

Prestationsmal (Sikerhetsmal Punkt 4)
Kommunen skall
1) utveckla och optimera rutinerna for 6kad kvalitet och effektivitet i samhdllsplanering och
byggprocessen.

Prestationsmal (Sikerhetsmal Punkt 6)
Kommunens Rdddningstjdnst skall
1) kontrollera att brandskyddskontroller och rengoringsverksamheten genomfors enligt
faststdllda kontrollfrister.

2) upprdtthalla god samverkan och erfarenhetsutbyte med sotaren.

Prestationsmal (Séikerhetsmdl Punkt 5)
Kommunens Rdddningstjdnst skall
1) vara behjdlplig inom ramen for verksamhetsomradet gentemot andra myndigheter.
2) medverka i kommunens arbetsgrupper sa som POSOM, Trygghet och trafikscikerhetsra-
det.

Prestationsmal (Sikerhetsmdl Punkt 7-9)
Kommunens Rdddningstjdnst skall
1) genomfora tillsyn for giillande lagstifining enligt tillsynsplan som Bygg- och Miljondmn-
den anger. Tillsynsplanen bor innehalla forslag pa tematiskt riktade tillsyner ddr sdr-
skilda risker foreligger.

2) genomfora tillsyner i samverkan med andra myndigheter.
3) handldgga inkomna tillstand for brandfarlig och explosiv vara skyndsamt.

10
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4.3 Ansvarsfordelning
4.3.1 Kommunens ansvar

e Réddningstjénsten ska bedriva tillsyn enligt Lag om skydd mot olyckor (bl.a. uppf6lj-
ning av systematiskt brandskyddsverksamhet), samt tillstdndhantering och tillsyn pa lag
om brandfarliga och explosiva varor.

e Riddningstjdnsten ska genom radgivning, information och pa annat sétt underlatta for
den enskilde att fullgora dennes skyldigheter enligt Lag om skydd mot olyckor.

e Réddningstjénsten ska arligen utbilda samtliga elever pa forskolor, i arskurs 5 och ars-
kurs 8 i brandkunskap

e Samtliga ndimnder och styrelser ansvarar for det systematiska brandskyddsarbetet inom
sitt verksamhetsomrade.

e Samtliga nimnder och styrelser ska forebygga skador till f61jd av briander inom sitt verk-
samhetsomrade.

e Samtliga ndmnder och styrelser ska verka for att astadkomma skydd mot andra olyckor
dn brinder, utan att ddrvid andras ansvar inskrinks, inom sitt verksamhetsomrade.

e Samtliga ndamnder och styrelser ska beakta riskfaktorer vid planering inom sitt verksam-
hetsomrade.

e Herrljunga Vatten AB ansvarar for skyddet av kommunens vattentakter.

e Tekniska namnden ansvarar for trafiksikerhetshdjande atgérder i det kommunala vigna-
tet.

e Tekniska namnden ansvarar f6r den utav kommunen utplacerade, vattenlivraddningsut-
rustningen.

e Tekniska ndmnden ska i samverkan med Svenska Livraddningsséllskapet erbjuda tillfdl-
lig utlaning av flytvéstar till dem som vistas i kommunen.

e Kommunstyrelsen (folkhélsopolitiska rddet) ansvarar for brottsforebyggande atgérder i
kommunen.

e Kommunstyrelsen (beredskapssamordnaren) ansvarar for planering enligt Lag om kom-
muners och landstings atgérder infor och vid extraordindra hdndelser i fredstid och hgjd
beredskap (LEH).

w7
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4.3.2 Den enskildes ansvar

I Lag om skydd mot olyckor betonas den enskildes ansvar for sin egen och andras sékerhet. I
forsta hand ar det den enskilde (dgare eller nyttjanderéttsinnehavare) som ska vidta och bekosta
atgérder som syftar till att forhindra brinder och begridnsa dess konsekvenser med mera.

Ansvaret kan sammanfattas i:

e Den enskilde har ansvar for att varna och tillkalla hjélp vid brand eller annan olycka
(LSO 2 kap. 1 §).

o "Agare eller nyttiandercttshavare till byggnader eller andra anldggningar skall i skilig
omfattning halla utrustning for slickning av brand och for livrdddning vid brand eller
annan olycka och i ovrigt vidta de atgdrder som behovs for att forebygga brand och for
att hindra eller begrdnsa skador till foljd av brand” (LSO 2 kap. 2 §).

¢ Den enskilde har ansvar for ”bevakning med hénsyn till nya olyckor” efter att en radd-
ningsinsats har avslutats (LSO 3 kap. 9 §).

I de situationer da den enskilde inte kan hantera en intrdffad olycka har kommunen eller staten
ett ansvar att bistd med resurser for det nodldge som uppstatt.

4.4 Organisation och resurser

Resurser for kommunens forebyggande arbete dr dynamiskt, beroende pé vilka insatser som pri-
oriteras. Inom Raddningstjénstens verksamhet skall det finnas personer som regelbundet jobbar
med dessa fragor.

44.1 Tillstand och tillsynsverksamhet

Réiddningschefen skall ha kompetens som tillsynsforrittare enligt LSO
En specialist skall ha kompetens som tillsynsforrittare enligt LSO och LBE.

4.4.2 Brandskyddskontroll, rengoring

Kompetenskrav pa den som utdvar brandskyddskontroll 6ver de objekt/verksamheter som om-
fattas av kraven i LSO ir skorstensfejartekniker eller skorstensfejaringenjor. Kompetenskrav pa
den som utdvar reng6ring (sotning) fér kommunens rdkning 6ver de objekt/verksamheter som
omfattas av kraven i LSO &r skorstensfejargesill.

4.4.3 Utbildning, information, rdd till allminheten

Réaddningschefen och de 6vriga anstillda skall ha kompetens f6r denna verksamhet.

Aven deltidspersonalen skall engageras i den olycksforebyggande organisationen, bl.a. mot bak-
grund av att det ger 6kade mdojligheterna att lokalt forankra fragor om risker, trygghet och siker-
het.

4.4.4 Ovrig kommunal personal

Alla kommunanstéllda skall vara vil insatta i brands uppkomst och féljder. Kommunen foljer en
antagen brandskyddspolicy dér bl.a. utbildningskrav for personalen anges.

w7
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4.4 Samverkan

Samverkan dr en forutséttning for det forebyggande arbetet. Kommunen och dess raddnings-
tjanst ska bedriva samverkan med kommunala forvaltningar och andra externa aktorer inom ex-
empelvis trafiksdkerhetsomradet, miljoskydd, riskhdnsyn i fysisk planering, folkhélsa och brotts-
forebyggande, barn- och dldresidkerhetsfragor, samt sikerhetsskydd.

4.5 Rengoring (sotning)och kontroll av fasta forbrannings-
anordningar

Rengoring och brandskyddskontroll utfors av entreprendr och sjédlvfinansieras genom avgifter.

Kommunen svarar for upphandling av sotningsentreprendr samt formulering av frister (se rikt-
linjer for den forebyggande verksamheten). Fragor som ror tillstand till egen sotning (innehavare
av eldstad kan genomgé sidrskild utbildning) samt vitesforeldgganden beslutas av Bygg- och
Miljondgmnden.

4.6 Formaga och resurser i framtiden

Under mandatperioden skall kommunen se 6ver mojligheterna att fa ett mer samlat grepp om
fragor som handlar om trygghet och sékerhet i syfte att samutnyttja de kommunala resurserna
bittre.

13
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5. RADDNINGSTJANST

Kommunens Réddningstjanst skall ansvara for raddningsinsatser enligt LSO. Raddningschefen
ansvarar for att denna dr andamalsenligt ordnad.

Réaddningsinsatserna ska genomforas sékert, snabbt, effektivt och systematiskt med modern ut-
rustning, kompetent personal och genom samverkan.

Kommunfullméktige ger i uppdrag till Bygg- och Miljéndmnden att anta ndrmare riktlinjer for
Réddningstjénstens operativa verksamhet. Av riktlinjerna skall framga utbildnings samt &v-
ningsplan for rdddningspersonal, beredskapsproduktion, materiella resurser samt uppfoljning av
prestationsmal.

5.1 Sakerhetsmal Operativ Verksamhet
Scikerhetsmal

1. Alla manniskor som vistas i kommunen skall ges ett effektivt skydd mot olyckor.

2. Skadekonsekvenserna i samband med olyckor pa mdcnniskor, egendom och miljé ska mi-
nimeras.

3. Stegvis oka effektiviteten i vara atgdrder och minimera miljokonsekvenserna.

4. Rdddningstjdnstens organisation ska vara anpassad for ledning och genomforande av
rdddningsinsatser som erfarenhetsmdissigt intrdffar och som med utgangspunkt fran ge-
nomford risk- och sarbarhetsanalys kan forvintas intrdffa. Ledning och genomforande
av rdddningsinsatser ska kunna ske med uthallighet i tiden, med savil egna som samver-
kande resurser.

Scikerstdlla scikerheten for egen personal

Genom god planering kunna genomfora sikra och effektiva insats vid en brand eller an-
nan olycka for specifikt utvalda objekt.

Punkt 1-4, 6 beskriver kommunens mal mot lagstiftningens mal.
Punkt 1 beskriver kommunens mal mot den egna visionen dér det ar "gott att leva".

Punkt 3 beskriver kommunens mal mot den egna visionen som tagit flera steg ndrmare en
langsiktigt hallbar kommun.

Punkt 4 beskriver kommunens mél mot den egna visionen med en tydlig och vdlkomnande
vi- kdnsla i kommunen.

Punkt 5 beskriver kommunens mél mot den egna visionen med ett dynamiskt och lokalt for-
ankrat ndringsliv.

14
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5.2 Prestationsmal Operativ Verksamhet

Prestationsmal (Sikerhetsmal 1-4)
Kommunens Réiddningstjénst skall

A. ha en befast formaga att kunna genomfiora de rdddningsinsatser vid typolyckor som
anges i detta handlingsprogram under rubriken ”Operativ formdaga vid fredstid”.

B. genom kontinuerlig 6vning och utbildning samt teknisk utveckling kunna erbjuda effek-
tivt skydd mot olyckor. Riddningspersonalen ska under programperioden utveckla sin
formaga att genomfora riddningsinsatser vid brinder i storskaliga lantbruk, vid inom-
husbrdinder och vid trafikolyckor samt att vid alla typer av rdddningsinsatser forsta och
beakta riskerna for miljéskador i samband med rdddningsarbetet.

C. kontinuerligt kontrollera fordon och material. Fel och brister skall atgdrdas snabbt och
foljas upp.

D. verka for att insatstiderna sa langt som majligt forkortas; tid for upptdckt, tid for alar-
mering, larmhanteringstid, anspdnningstid, framkorningstid samt tid for att stoppa och
begrdnsa en skadeutveckling.

Prestationsmal (Séikerhetsmal 5)
Kommunens Réddningstjinst skall

A. ta fram riktlinjer for urval av upprdittande, utforande och anvindning av insatsplaner
och insatskort.

B. skapa goda relationer med digaren/verksamhetsutovaren pa de anldggningar ddr insats-
planer krdvs.

6.3 Organisation och resurser

Réddningstjinsten i Herrljunga kommun &r organiserad med en riaddningsstation i Herrljunga
och en i Annelund. Rdddningschefen och hans medarbetare &r heltidsanstillda (dagtid).

For att sakerstilla och efterstrdva lag personalomsittning ska rdddningstjansten arbeta aktivt for
att personalen ska ha god hilsa och trivas.

6.3.1 Bemanning
Insatsstyrkorna bestar totalt av
- 4 Rédddningschef i beredskap.
- 8 Styrkeledare i beredskap.
- 24 brandmin i beredskap samt max 8 i personalpool.

Personalen 4r normalt indelad i fyra beredskapsgrupper pa respektive raddningsstation. Respek-
tive grupp har beredskap var fjarde vecka.

5.3.2 Kompetenskrav
Riddningschef:
Utbildningskrav: Rédddningsledning B (eller motsvarande)

Tillsyn och olycksforebyggande atgérder B (eller motsvarande)
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Riéddningschef i beredskap:

Utbildningskrav: Réiddningsledning B (eller motsvarande)
Styrkeledare:

Utbildningskrav: Réaddningsledning A (eller motsvarande)

Brandman:

Utbildningskrav: Preparandkurs for raddningsinsats (eller motsvarande)
Utbildningsmal: Grundkurs for raddningsinsats

Nir det giller brandmén skall malet snarast uppfyllas.

5.4 Operativformaga vid fredstid
5.4.1 Insatsorganisation

Insatsorganisationen utgérs av ledningsenhet och insatsstyrkor.
Den totala beredskapen bemannas av 9 personer under normala férhallanden:

Ledningsenhet Raddningschef i beredskap (RCB)

Beredskap: Dagtid mandag-fredag, 90 sekunders anspanningstid.

Ovrig tid: Svarstid vid larm 90 sekunder, instillelsetid till olycksplats snarast, dock senast 10
minuter efter insatstiden enligt insatskarta (bilagal) under normala omsténdigheter. Beredskap i
bostad under icke kontorstid.

Insatsstyrkor

I Herrljunga centralort skall det finnas 1 Styrkeledare* och 4 Brandmén i beredskap med 5 mi-
nuters anspanningstid under normala omsténdigheter.

I Annelund skall det finnas 1 Styrkeledare* och 2 Brandmén i beredskap med 5 minuters an-
spanningstid under normala omsténdigheter.

*Under dagtid kan styrkeledare bytas mot brandman pa en av rdddningsenheterna.

542 Ledning

Ledningen av rdddningsinsatser bestdr av tva befdlsnivaer, Raddningschef i beredskap och
Styrkeledare.

Réddningschef i beredskap ansvarar for system- och insatsledning och &r riddningsledare vid-
behov.

Styrkeledare ansvarar for uppgiftsledning (sektor) eller raiddningsledning.

Genom samverkan kan ledningens forméga och uthéllighet utdkas.

5.4.3 Beredskapsproduktion

Beredskapsproduktionen ska vara dimensionerad for att klara en medelstor eller tvd mindre
rdddningsinsatser samtidigt under normal vdderlek och normala omstidndigheter.

Beredskapsproduktionen ska anpassas till omvirlden, t.ex. viderforhallanden, hotbild och &v-
ningar s en acceptabel niva erhélls.
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5.4.4 Alarmering

Genom avtal med SOS Alarm AB alarmeras riddningsstyrkorna i Herrljunga och Annelund ef-
ter behov via telefonnummer 112. Vid avbrott pa ordinarie larmvég finns reservalarmering via
RAKEL. Utgaende alarmering av personal sker genom personsdkarsystem. I ledningscentral vid
Herrljunga brandstation finns reservelverk som startar automatiskt vid strdmavbrott. Raddnings-
tjinsten ansvarar for utrustning for mottagning av larm, samt sindarutrustning pa raddningsstat-
ionerna i Herrljunga kommun.

Automatiska brandlarm ansluts till SOS.

Larmanordning for allménheten finns for direkt alarmering av raddningsstyrkorna pé raddnings-
stationerna i Herrljunga och Annelund.

5.4.5 Insatstider

Anspénningstiden for raiddningspersonalen &r 5 minuter vilket normalt ger insatstider enligt bi-
laga 1 (Insatskarta).

5.4.6 Operativ formdga

Med egna resurser samt genom avtal med grannkommuner ska Rdddningstjénsten kunna hantera
nedanstaende typer av hiandelser: (inte alla samtidigt)
e Trafikolycka med skadade och fastklamda.

e Brand i villa med behov av livrdddning och sldckning.

e Brand i ligenhet med behov av livraddning och sldckning. Utvindig livradddning ska kunna
genomforas i Herrljunga tétorter upp till 23m hojd.

e Brand i skola, vardinréttning, hotell, publik lokal, industri eller lantgard med behov av be-
gransad livraddning och slackning.

e Brand utomhus.

e Jarnvégsolycka (inklusive skyddsjordning) eller flygolycka med begrénsat antal skadade och
fastklamda, med samtidigt vardbehov.

e Ytlivriddning i vatten och undséttning i svartillgdnglig terrdng.

e Livriddande och begrinsande insatser i samband med brand i eller utslédpp av kemikalier
(farliga amnen). Uppgiften avser begrinsade volymer, begrinsad utbredning och begrénsat
antal skadade. Inte sanering av utslapp.

e Sjukvardsuppgifter IVPA (i vantan pa ambulans) efter avtal med sjukvarden.
¢ Djurrdddning (djur som betecknas som egendom).

For tydligare beskrivning se bilaga 2 (insatsforméga).

5.4.7 Materiella resurser

Modern och @ndamalsenlig materiel for riddningsinsats som motsvarar formagan skall finnas.
548 Uthallighet

Beroende pa viderlek, skadefaktorer, tillgédnglig personal och 6vriga omstidndigheter bor en-
skilda raddningsinsatser kunna paga mellan tva timmar och tre dagar utan samverkan.

ol
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5.4.9 Vattenforsorjningsformdga av brand/olycksplats

Eftersom brandpostsystemet dr underdimensionerat i kommunen finns 2 lastvéxlare och 4 tillho-
rande tankar i beredskap vilket ger en hog forméga att forsdrja brand och olycksplatser vid far-
bar vdg med vatten.

54.10 Information till allméinheten

Mojligheten att informera via kommunens hemsida finns om informationsansvarig eller IT-
personal finns tillgénglig. Information kan &@ven spridas via media. Mgjligheten finns &ven att ga
ut med informationsmeddelande eller Viktigt Meddelande till Allmanheten (VMA).

5.4.11 Samverkan

Samverkansavtal for storre eller ovanligare rdddningsinsatser:

* Réddning vid transportolycka med buss, lastbil eller tdg (Sodra Alvsborgs Riddnings-
tjanstforbund, SARF).

e Utsldpp av farligt imne/kemdykning (SARF).

e Sanering efter utsldpp av farligt &mne (Entropi AB)

e Overenskommelse avseende samverkan inom riddningstjanstomradet (Hela VG)
Samverkansavtal for forsta insats i var kommun:

e Vargarda raddningsstyrka aker pa forsta insats till Brattensby och delar av Eggvena
(Alingsas- Vérgardas Raddningstjansteforbund, ALIVAR)

¢ Floby riddningsstyrka dker pé forsta insats till Kélleryd och Mjildrunga (Falkdpings-
Tidaholms Réddningstjénst)

Samverkansavtal for forsta insats i grannkommun:

¢ Annelunds riddningsstyrka &ker pa forsta insats till Asklanda och delar av Ornunga
(Vérgarda Kommun) (ALIVAR)

* Annelunds riddningsstyrka dker pé forsta insats till Murum (Ulricehamns Kommun)
(SARF)

Sjukvardsuppdrag:
e Samverkansavtal med Sédra Alvsborgs Sjukhus ang. hjilp i viintan pd ambulans (IVPA)
e Hijilp till Sodra Alvsborgs Sjukhus med terringtransporter av sjuka och skadade

Restvirde, sanering, evakuering av tdg samt utbildning for arbetsjordning och arbete pé vig och
sparomrade:

e Avtal finns med forsdkringsbranschens restvirdesrdddning.

18
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5.5 Operativ formaga under h6jd beredskap

Vid ett annat sidkerhetspolitiskt lage kommer handlingsprogrammet att kompletteras och anpassa
till uppkommet lége.

5.6 Formdga och resurser i framtiden

Under mandatperiod skall forsta insatsperson (FIP) utvérderas i organisationen.
Under mandatsperioden skall den operativa féorméagan tydliggoras.

Under mandatperioden skall forsta styrka i omradet kring Mollaryd ses Gver.
Under mandatperioden skall ledningsstodet ses Gver.

Herrljunga Kommun avser att skaffa grundlaggande stabsfunktion (enligt verenskommelse i
Vistra Gotalands ldn) inom mandatperioden.
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6. Efterfoljande verksamhet

Réddningsledaren fattar beslut om nér en raddningsinsats ar avslutad. Beslutet redovisas skrift-
ligt direkt pa plats alternativt i Réddningstjdnstens administratorssystem.

Kommunfullmaktige ger uppdraget till Bygg- och Miljo nimnden att anta ndrmare riktlinjer for
Réaddningstjénstens Efterfoljande verksamhet. Av riktlinjerna skall framga rutiner f6r olycksun-
dersokningar och erfarenhetséterkoppling samt uppfoljning av prestationsmal.

6.1 Sakerhetsmal Efterfoljande verksamhet

Sdkerhetsmal
1. Forebygga olyckor samt utveckla forebyggande och operativ verksamhet genom under-
sokning av orsaker till olyckor, olycksforlopp och hur insatsen har genomforts.
2. Ge de inblandade i olyckor stod.

Punkt 1 beskriver kommunens mal mot lagstiftningens mal.

Punkt 2 beskriver kommunens mél mot den egna visionen dér det dr "gott att leva" och mal
mot den egna visionen med en tydlig och vilkomnande vi- kénsla i kommunen.

6.2 Prestationsmal Efterfoljande verksamhet

Prestationsmal (Sikerhetsmal 1-2)
Kommunens Rdaddningstjcnst skall
A. utveckla formagan att tillvarata de erfarenheter och uppgifter som framkommer i
olycksundersokningar. Genom bdittre erfarenhetsaterkoppling dka effektiviteten i det
olycksforebyggande och skadeavhjdlpande arbetet.

B. delge de drabbade information om utredningar, erfarenhetsaterkoppling som genom-
forts.

C. tavara pa framkomna erfarenheter fran larm, detta ska utnyttjas i syfte for att hoja in-
satsformagan.

Prestationsmal (Sikerhetsmal 2)

Kommunens skall

A. ge bade drabbade och egen personal stod efter olyckor.

/a7
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6.3 Ansvarsfordelning

e Réddningstjdnsten skall undersoka olyckor och rdddningsinsatser enligt Lag om skydd
mot olyckor. Syftet dr att ta fram olycksforebyggande atgardsforslag, utveckla radd-
ningsinsatsernas effektivitet, identifiera 6vnings- och utbildningsbehov samt att fa un-
derlag till insatsplanering och metodutveckling. Allt for att undvika liknande olyckor
och/eller minska dess skadekonsekvenser.

e Riddningstjansten och Kommunen skall efter avslutad rdddningsinsats ge de drabbade
rimligt stod utdver Lag om skydd mot olyckor.

e Réddningstjdnsten och Kommunen skall efter avslutad rdddningsinsats ge de egna an-
stdllda det stod som kan behdvas.

6.4 Organisation och resurser

6.4.1 Olycksundersokningar
En specialistutbildad person skall ha den kompetens som detta uppdrag kraver (samverkansav-
tal med ALIVAR).

6.4.2 Erfarenhetsaterkoppling
Alla inom Réddningstjdnstens organisation skall ha kompetens och forstaelse for att jobba
med aterkoppling.

6.4.3 Stod till de drabbade
Stod till de drabbade skall i skélig omfattning ges. Rdddningschef i beredskap har ytterst an-
svar for detta och skall ha komptens for det.

6.4.4 Kamratstod
Tva personer pa varje station ur deltidsorganisationen, som 4r utsedda av den egna personalen
skall verka som kamratstodjare. For att alltid ha beredskap skall &ven de som aker som riddd-
ningschef i beredskap kunna ge detta stod.

6.5 Formaga och resurser i framtiden

Under tidigare programperioder har den efterfoljande verksamheten inte prioriterats, under
kommande period skall ett tydligt utveklingsarbete paborjas.
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Bilaga 1 Insatskarta.
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Bilaga 2 Insatsformaga

Dimensionerade uppgifter Herr Ald

RCB/IL 7000 7200 Boras
Bemanning 1 1+4 1+2
Ledning
Liten insats/leda enslkild styrka X X
Storre insats/leda och samordna flera styrkor
Stab/Ledningsarbete F
Brand
Livraddning via barbar stege, 3 van X X
Radda liv med héjdfordon alt utféra haltagning/slackning viatak/insats med lattskum X -
Rokdykning X F
Insats soteld X X
Insats med tung/mellanskum (m2)
Slackning av mindre brand i terrang (<1500m?2) X F
Drunkning
Strandnadra yt- livraddning X
Ytlivraddning med bat X X
Trafikolycka
Sakring av olycksplats och forsta omhdndertagande upp till 2skadade X X
Losstagning 1 skadad X F
Losstagning flera skadade F F
Tung raddning (Buss/Lastbil) - - S
Utslapp av farligt amne
Livraddning/avsparrning X F
Kemdykning (niva 1-2) X F
Kemdykning (niva 3-4) - - S
Ovrig riddning
Raddningsfrankoppling/skyddsjordning X -
Djurlivraddning F
Raddning i svartillgdnglig terrang X

X: anger att styrkan kan genomféra uppgiften

F: anger att styrkan har kompetens och utrustning men ar ej tillrackligt numrar
alt. Numrar kan ej garanteras, for att kunna utféra uppgiften

-1 Avser att styrkan saknar kompeten och/eller utrustning for att utféra uppgiften
S: sarkilt samverksanavtal Boras 1+6 Tungraddning/Kem
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid 9

2019-10-29

SN § 93 DNR SN 49/2019

Rapportering av ej verkstallda gynnande beslut enligt SoL och
LSS 2019-09-30

Sammanfattning

Socialngmnden ska till fullmaktige limna en statistikrapport Sver hur manga av
nimndens gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SOL och 9 § LSS som inte har
verkstillts inom tre manader frén dagen for respektive beslut. Socialndmnden ska
sven rapportera gynnande beslut enligt 4 kap 1 § SOL och 9 § LSS som inte har
verkstillts pd nytt inom tre manader fran den dag da verkstilligheten avbrots.
Nimnden ska vidare ange vilka typer av bistind dessa beslut giller samt hur léng
tid som har forflutit frén dagen for respektive beslut. Denna
rapporteringsskyldighet regleras i 16 kap 6 h § SOL och 28 h § LSS. Anledning
till ej verkstillda beslut &r oftast bristande resurser. Totalt 18 rapporterade
srenden for kvartalet varay 8 #r verkstillda eller av annan orsak avslutade.
Aldreomsorg: Fem beslut om sérskilt boende varav tva kvar ej verkstillda.
Vintetiden hittills &r mellan 5-8 manader drygt. Funktionshinderomsorg: Tvé
srenden gillande anvisad sysselséttning. Verkstillighet har skett. Individ och
familjeomsorg: Fyra rapporterade drenden som géller kontaktfamilj och
kontaktperson. Eitt drende kontaktfamilj &r verkstillt. LSS: Sju rapporterade
srenden varav ett ir verkstallt, ett dr avslutat. For de dvriga drendena behdver det
finnas 1ampliga personer/familjer som matchar brukarnas behov. Det har under
véren ej funnits mdjlighet till kop av plats pa korttidshem i ndromrédet.

Beslutsunderlag
Tjansteskrivelse i drendet daterad 2019-1 0-10
Rapportering av ¢j verkstillda gynnande beslut enligt SOL och LSS 2019-09-30

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut:
e Socialnimnden foreslar Kommunfullméktige att ldgga rapporten av ej
verkstillda gynnande beslut enligt SOL och LSS per 2019-09-30 till
handlingarna.

Beslutsgéng
Ordforanden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa

sker.

Socialnamndens férslag till kommunfullmaktige
1. Rapporten av ¢j verkstillda gynnande beslut enligt SoL och LSS per 2019-
09-30 laggs till handlingarna (bilaga 1 SN § 93/2019-10-29).

Expedieras till: ~ Kommunfullmaktige
For kinnedom Revisoremna
till:

Justerandes sign

ElL. l

Utdragsbestyrkande

<, |
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W Socialférvaltningen

Rapportering av ej verkstillda gynnande beslut' enligt SOL och LSS 2019-09-30

2019-10-10

SOCIALTJANSTLAGEN - SOL

Aldreomsorg

Typ av bistdnd Datum for beslut Datum for avbrott  Individ Kén Verk/avs®.
Sérskilt boende 2019-01-19 Vuxen Man

Sarskilt boende 2019-02-18 Vuxen Kvinna 2019-09-17
Sarskilt boende 2019-03-25 Vuxen Kvinna 2019-08-20
Sérskilt boende 2019-04-17 Vuxen Man

Sarskilt boende 2019-06-10 Vuxen Kvinna 2019-09-16

Funktionshinderomsorg

Typ av bistand Datum for beslut  Datum for avbrott  Individ Kén Verk/avs.
Sysselsittning 2019-02-07 Vuxen Kvinna 2019-09-01
Sysselsittning 2019-02-28 Vuxen Kvinna 2019-08-02

Individ och familjeomsorg

Typ av bistdnd Datum for beslut Datum f6r avbrott Individ Kén Verks/avs.
Kontaktfamilj 2018-09-12 Ungdom Pojke 2019-09-12
Kontaktfamilj 2019-03-06 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2019-06-10 Vuxen Man

Kontaktperson 2019-06-20 Vuxen Man

LAG OM STOD OCH SERVICE TILL VISSA FUNKTIONSHINDRADE — LSS

Handikappomsorg

Typ av bistdnd Datum for beslut Datum for avbrott Individ Kén Verks/avs.
Korttidsvistelse 2018-11-05 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2018-12-31 Vuxen Kvinna 2019-06-15
Ledsagarservice 2019-02-28 Vuxen Kvinna
Kontaktperson 2019-03-19 Vuxen Kvinna

Personlig assistans ~ 2019-06-13 Vuxen Kvinna 2019-09-27
Korttidsvistelse 2019-06-14 Ungdom Pojke

Kontaktperson 2019-06-18 Ungdom Flicka

I tjéinsten

Heléne Backman Carlsson
SAS/Kyvalitetssamordnare

! Beslut ir, per definition, verkstillda om verkstallighet har skett inom 3 (tre) ménader fran beslutsdatum.
2 Datum for verkstillt beslut eller avslutat av annan orsak vid datum for rapportering till Inspektionen for vard och omsorg, IVO.
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-29

Emelie Cergic-Boberg DNR KS 118/2019 610

Sid1lav3

Svar pa motion om arendesystem for externa bilagor utanfor
arendehanteringen

Sammanfattning

Mats Palm (S) har 2019-04-17 inkommit med en motion d&r han yrkar att:

o Fullméktige tar stallning till ett &rendesystem déar externa bilagor utanfor
arendehanteringen ligger som lank i textmassan.

Bakgrunden é&r att kallelser med ett omfattande underlag blir svaréverskadligt for de
politiker som ska lasa materialet. Forslaget innebar dels en specifik teknisk funktion (lank i
textmassan), och dels att ”...fullmaktige tar stallning” till ett specifikt
arendehanteringssystem for att underlaget ska bli mer 6verblickbart.

Ett nytt arendehanteringssystem haller i dagslaget redan pa att upphandlas. Ett arbete och
utredning pagar saledes redan inom verksamheten, i enlighet med ett tidigare beslut och
uppdrag fran kommunfullmaktige. Da intentionerna i motionen kan tillgodoses genom
redan pagaende uppdrag foreslar férvaltningen att motionen ska anses besvarad.

Beslutsunderlag

Kommunfullméktige § 110/2019-06-18, budget 2020-2022
Kommunfullméktige § 97/2019-05-14

Motion inkommen 2019-04-17

Forslag till beslut

1. Motionen anses besvarad i och med att nytt arendehanteringssystem haller pa att
upphandlas, dar namnda funktion kommer att tas i beaktande.

Emelie Cergic-Boberg

Kanslichef
Expedieras till: Registrator
For kannedom till: Kanslichef

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
q @ FORVALTNING 2019-10-29
Emelie Cergic-Boberg DNR KS 118/2019 610
Sid2av3

Bakgrund

Mats Palm (S) har 2019-04-17 inkommit med en motion d&r han yrkar att:
o Fullméktige tar stallning till ett &rendesystem déar externa bilagor utanfor
arendehanteringen ligger som lank i textmassan.

Bakgrunden é&r att kallelser med ett omfattande underlag blir svaréverskadligt for de
politiker som ska lasa materialet. FOrslaget innebar dels en specifik teknisk funktion (lank i
textmassan), och dels att ”...fullmaktige tar stallning” till ett specifikt
arendehanteringssystem for att underlaget ska bli mer 6verblickbart.

Kommunfullméktige har i juni beviljat 600 tkr for upphandling och inférande av ett nytt
arendehanteringssystem och ett sddant haller i dagslaget pa att upphandlas. | vanliga fall &r
det verksamheten som kravstaller och utvéarderar upphandlingar av denna storlek. Ett
beviljande av motionen, och forslagets forsta del, skulle innebara inskrankningar i
mojligheten att stalla krav pa onskvard funktionalitet eftersom ett krav pa teknisk I6sning
redan stallts av kommunfullméktige.

Teoretiskt sett innebar det att kommunfullméktige tar ett beslut “framat i tiden” déar
verksamheten vid en utvérdering av ldamnade anbud ska valja det anbud/leverantdr/system
som har just 1&nk i textmassan som lésning, snarare &n att utvardera de olika I6sningar som
finns for att uppna samma funktionalitet. Detta ar dock en sanning med modifikation,
enligt Lag om offentlig upphandling (LoU) ska den upphandlade myndigheten ange den
grund for utvardering av anbud som den avser anvanda och tilldela den leverantor ett
kontrakt vars anbud ar det ekonomiskt mest fordelaktiga pa nagon av foljande grunder:

1. basta forhallandet mellan pris och kvalitet,
2. kostnad, eller
3. pris.

Har da denna tekniska I6sning ingatt som ett av kommunfullméktige stallt krav véager det
saklart tungt i en utvérdering, men vi som upphandlande myndighet kanske anda inte kan
valja just den leverantdren utan att bryta mot LoU. Det ar saledes mer framgangsrikt stalla
krav pa en funktion eller likvardig l16sning snarare &n ett specifikt tekniskt krav.

Forslagets andra del innebér att dverlata till kommunfullmaktige att besluta kring ett
specifikt verksamhetssystem. Huruvida det ar lampligt eller effektivt att lata
kommunfullméktiges ledamoter vélja verksamhetssystem kan endast fullméktige sjalva
bedoma, det brukar dock vara mer tids- och kostnadseffektivt att lata forvaltningen
verkstalla sddana fragor dar kommunfullméktige redan angett ramarna. Det bor namnas att
upphandlingar i regel omfattas av absolut sekretess fram tills tilldelningsbeslut &r fattat.
Skulle kommunfullmaktige ta stéllning till ett system innan tilldelningsbeslut fattats
innebér det att 31 ledamdter, utdver de personer som i Ovrigt ansvarar fér upphandlingen,
ska narvarar vid utvarderingar av ett verksamhetssystem rérande arendehantering.

For att ytterligare komplicera fragan ager ordféranden ratt att utforma kallelsen pa det sétt
hen finner lampligt. Kommunallagen stéller ett minimikrav om att kallelsen ska innehalla
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Sid3av 3

information om tid, plats och vilka drenden som ska behandlas, men huruvida underlagen
bestar av 5, 100 eller 1000 sidor avgors av ordféranden. Saledes kan ett arende med ett
innehallsrikt och omfattande underlag dnda uppfattas som svaréverskadligt, oavsett teknisk
I6sning/funktion.

Ekonomisk bedémning

Kommunfullméktige har 2019-06-18 beviljat investeringsmedel for upphandling och
inforande av nytt drendehanteringssystem, varfor beslut i arendet inte paverkar redan
beslutad budgetram.

Juridisk bedémning

Herrljunga kommuns riktlinjer fér dokument- och arendehantering
Lag (2016:1145) om offentlig upphandling

Kommunallag (2017:725)

Motivering av férslag till beslut

Intentionen i motionen, att kallelser ska tillgangliggoras for de fortroendevalda pa ett satt
som gor det 6verskadligt, kan tillgodoses genom redan pagaende uppdrag. Med anledning
av det foreslar forvaltningen att motionen ska anses besvarad.
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SAMMANTRADESPROTOKOLL
HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid.
‘} i‘? KOMMUNFULLMAKTIGE 2019-05-14 39
KF § 97 DNR KS 118/2019
Motion om drendesystem for externa bilagor utanfor
arendehanteringen
Sammanfattning

Féljande motion inkom 2019-04-17 fran Mat Palm (S) och Anctte Rundstrom (S);

"Kommunala handlingar infor beslut dr ofia relativt fylliga, ofia med
bakgrundsmaterial fran SKL, revisionsbolag, SCB, MSB, VGR eller annat organ.
Kommunstyrelsens handlingar till KS i april dr cirka 420 sidor.
Bakgrundsmaterialet éir bra att kunna ldsa in sig pd i lugn och ro under
inléisningen hemma. Det dr dock lite jobbigare néir man snabbt ska scrolla fram
och tillbaka mellan drendena pa kommunstyrelsen, ndmnder eller Fullmdktige.
Ibland dir det en fordel att ldgga referensmaterialet som lénk i textmassan, da kan
man ta fram eller sldcka detta material under pagaende behandling.

Vi yrkar att.
Fullmdkiige tar stallning till eit drende-system dir externa bilagor utanfor
drendehanteringen ligger som ldnk i textmassan.”

Beslutsgdng
[ kommunfullmaktige fragar ordféranden om motionen &verlamnas till
kommunstyrelsen for beredning och finner att sé sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT

1. Arendet 6verlimnas till kommunstyrelsen fér beredning.

Justerandes sign Utdragsbeslyrkande

7 | o
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Motion. Mg 2 A 2019-04-17

Kommunala handlingar infor beslut &r ofta relativt fylliga, ofta med bakgrundsmaterial fran
SKL, revisionsbolag, SCB, MSB, VGR eller annat organ.
Kommunstyrelsens handlingar till KS i april &r cirka 420 sidor.

Bakgrundsmaterialet 4r bra att kunna lésa in sig pa i lugn och ro under inlésningen hemma.
Det dr dock lite jobbigare nér man snabbt ska scrolla fram och tillbaka mellan drendena pé
kommunstyrelsen, nimnder eller Fullmaktige.

Ibland &r det en férdel att 14gga referensmaterialet som lénk i textmassan, da kan man ta fram
eller sldcka detta material under pagéende behandling.

Vi yrkar att:

Fullméktige tar stéllning till ett drende-system dér externa bilagor utanfor d&rendehanteringen
ligger som lénk i textmassan.

7 "_} o
TG W
. B

[ hon N 2 1
Anette Rundstrém. (S) & LU{)\'&' 2k LAA (’/t \E(\n(} !

Mats Palm. (S)

I
Socialdemokraterna Herrljunga Kommun "qq
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-30

Emelie Cergic-Boberg DNR KS 126/2019 945

Sid 1 av 2

Svar p& motion om att sakerstalla tillganglighet vid digitalisering

Sammanfattning

Elin Alavik (L) och Mats Palm (S) har 2019-05-13 inkommit med en motion de

foreslar att:

e Ett styrdokument tas fram som beskriver det satt pa vilket vi i relation till
digitaliseringen, tillférsakrar alla kommuninvanare tillgang till kommunens tjanster
och erbjudanden

Herrljunga kommun har en antagen digitaliseringsstrategi och lyder &ven under
forvaltningslagen. Digitaliseringsstrategin beskriver inriktningen for kommunens digitala
utveckling och digitaliseringsarbete.

Forvaltningslagen staller krav pa var serviceskyldighet. Utan onddigt drojsmal ska
kommunen hjalpa kommuninvanare att ta tillvara sina intressen, och darmed tillforséakra en
enskild tillgang till kommunens tjanster.

Detta innebér i praktiken att kommuninvanarna redan enligt lag ska tillforsakras tillgang till
kommunens tjanster, erbjudanden och service. Det finns dock inget som hindra kommunen
att i ett styrdokument fortydliga kommunens ansvar. Motionen anses darmed besvarad.

Beslutsunderlag
KF § 114/2019-06-18
Motion inkommen 2019-05-13

Forslag till beslut

1. Motionen anses besvarad.

2. Under 2020 ars revidering av digitaliseringsstrategin tillfors ett stycke som fortydligar
den enskildes rétt till kommunens service och tjanster.

Emelie Cergic-Boberg

Kanslichef
Expedieras till: IT-chef
For kannedom till: Registrator

Herrljunga kommun, Box 201, 524 23 Herrljunga Bestdksadress Torget 1, Herrljunga
Telefon 0513-170 00 » Telefax 0513-171 33 org.nummer 212000-1520 - www.herrljunga.se
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HERRLJUNGA KOMMUN KOMMUNSTYRELSENS Tjansteskrivelse
FORVALTNING 2019-10-30
Emelie Cergic-Boberg DNR KS 126/2019 945
Sid2av?2
Bakgrund

Elin Alavik (L) och Mats Palm (S) har 2019-05-13 inkommit med en motion de

foreslar att:

e Ett styrdokument tas fram som beskriver det satt pa vilket vi i relation till
digitaliseringen, tillforsakrar alla kommuninvanare tillgang till kommunens tjanster
och erbjudanden

Herrljunga kommun har en antagen digitaliseringsstrategi och lyder &ven under
forvaltningslagens. Digitaliseringsstrategin beskriver inriktningen for kommunens digitala
utveckling och digitaliseringsarbete.

Forvaltningslagen staller krav pa var serviceskyldighet. Utan onodigt drojsmal ska
kommunen hjalpa kommuninvanare att ta tillvara sina intressen, och darmed tillférsékra en
enskild tillgang till kommunens tjanster.

6 8 En myndighet ska se till att kontakterna med enskilda blir smidiga och enkla.
Myndigheten ska lamna den enskilde sadan hjalp att han eller hon kan ta till vara sina
intressen. Hjalpen ska ges i den utstrackning som ar lamplig med hansyn till fragans art,
den enskildes behov av hjalp och myndighetens verksamhet. Den ska ges utan onddigt
drojsmal.”

Detta innebér i praktiken att kommuninvanarna redan enligt lag ska tillforsakras tillgang till
kommunens tjanster, erbjudanden och service. Det finns dock inget som hindra kommunen
att i ett styrdokument fortydliga kommunens ansvar.

Ekonomisk bedémning
Arendet har ingen budgetpaverkan.

Juridisk bedémning

Forvaltningslag (2017:900) stipulerar att vi som offentlig myndighet har en langtgaende
serviceskyldighet gentemot enskilda. Utifran denna lag maste kommunen tillforsékra den
enskilde tillgang till de tjanster vi erbjuder utifran dennes férutsattningar. Sadana
forutsattningar innefattar sprakforbistringar, analoga onskemal eller nédvéndig service for
méanniskor med olika funktionsvariationer. Ett sérskilt styrdokument for att tillforsakra den
enskilde ratt till kommunens service, tjanster eller erbjudanden ar saledes 6verflodigt.

§amverkan
Arendet har inte samverkats.

Motivering av forslag till beslut

Det skadar inte att ta fram ett helt eget dokument for det som redan star i lagtexten, men det
ar inget som ar nodvandigt for att enskild ska ha ratt till de tjanster och den service
kommunen har. FOr att inte belasta onddig adminsiytartion eller och kan gdéras inom
vefintlig budeget foreslas dock att vid revideting av digitalisetingsstartegin skriva in ett
stycke som fortydligar den enskildes rétt att forbli analog i kontakten med kommunen.
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Arende 22

SAMMANTRADESPROTOKOLL

Sammantradesdatum Sid.

2019-06-18 26
KF § 114 DNR KS 126/2019 945

Motion om att sdkerstalla tillganglighet vid digitalisering

Sammanfattning
Foljande motion inkom 2019-05-13 fran Mats Palm (S) och Elin Alavik (L):

”Vart samhdlle digitaliseras allt mer. Det dr en god och viktig sam héllsutveckling
och Herrljunga kommun maste vara med .

Flera tjanster och erbjudanden bygger pa en digital tiligang, och en egen aktivitet pa
natet. Det finns da en risk att grupper 1 samhallet som inte kan delta i utvecklingen
hamnar pa efterkalken och marginaliseras.

Stora delar av den éldre befolkningen och andra som av olika anledningar inte har
tillgéng till digitala forum eller internetaccess 1 kommunen, riskerar att fa
motsvarande forsdmring sa som digitaliseringen for andra innebar en forbattring
och forenkling,

Vid Herrljunga kommuns arbete med digitalisering och utvecklandet av E-tjanster,
maste det sakerstillas att inte grupper utesluts eller frantas den kommunala servicen
och kontakten med kommunen. Det behover finnas en strategi for att sikerstalla en
fortsatt tillgang till analoga funktioner for de som behover ha tillgang till vara
tjinster och erbjud anden . Lagstiftningen styr 1 flera stycken att vi maste tillhanda
hélla service pa det sétt som kravs, men denna service kan givetvis goras mer eller
mindre tillginglig och attraktiv.

Malsittningen mdste vara att servicenivan for vissa inte utvecklas, pé bekostnad av
att den forsdmras for andra.

Vi yrkar aft:

Ett styrdokument tas fram som beskriver det sétt pa vilket vi i relation till
digitaliseringen, tillforsikrar alla kommuninnevanare tillgang till kommunens
tjanster och erbjudanden.”

Beslutsgang
I kommunfullméktige fragar ordforanden om motionen ¢verlamnas till
kommunstyrelsen for beredning och finner att sa sker.

KOMMUNFULLMAKTIGES BESLUT

. Motionen dverlamnas till kommunstyrelsen for beredning.

Justerandes sign

Utdragsbestyrkande

v | & oy
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Motion. 2019-04-29
Siikerstiill tillgangen av kommunens tjiinster

Vart samhille digitaliseras allt mer. Det 4r en god och viktig samhéllsutveckling och
Herrljunga kommun méste vara med.

Flera tjanster och erbjudanden bygger pa en digital tillgang, och en egen aktivitet pa natet.
Det finns da en risk att grupper i samhillet som inte kan delta i utvecklingen hamnar pa
efterkalken och marginaliseras.

Stora delar av den éldre befolkningen och andra som av olika anledningar inte har tillgang till
digitala forum eller internetaccess i kommunen, riskerar att f4 motsvarande forsamring s som
digitaliseringen for andra innebér en forbattring och forenkling.

Vid Herrljunga kommuns arbete med digitalisering och utvecklandet av E-tjanster, maste det
sikerstillas att inte grupper utesluts eller frantas den kommunala servicen och kontakten med
kommunen. Det behover finnas en strategi for att sidkerstélla en fortsatt tillgang till analoga
funktioner for de som behéver ha tillgang till véra tjanster och erbjudanden.

Lagstiftningen styr i flera stycken att vi maste tillhandahélla service pa det sitt som krévs,
men denna service kan givetvis goras mer eller mindre tillgédnglig och attraktiv.
Malséttningen maste vara att servicenivan for vissa inte utvecklas, pé bekostnad av att den
forsamras for andra.

Vi yrkar att:

Ett styrdokument tas fram som beskriver det satt pa vilket vi i1 relation till digitaliseringen,
tillforsdkrar alla kommuninnevanare tillgéng till kommunens tjanster och erbjudanden

Mats Palm  (S) M fl =

Elin Alavik (L) [~ —Z 1€

Socialdemokraterna Herrljunga Kommun Liberalerna Herrljunga Kommun
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E SAMMANTRADESPROTOKOLL
q p HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 12
BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2019-10-02
BMN § 52 DNR B 104/2016

Antagande av detaljplan for Horsby etapp 2, Horsby 2:60 m.fl.

Sammanfattning

Planens syfte 4r att medge byggnation av bostéder dels som markbostéder i form av
villor, radhus och kedjehus, dels som tvavanings flerbostadshus samt mojliggora for-
skola. Genom planforslaget skapas forutsittningar fér nya bostiader i Herrljunga titort
och forslaget ar i linje med Gvergripande kommunala dokument. Planforslaget bidrar
till bade 6kad service och ett variationsrikt utbud av boendeformer i Herrljunga kom-
mun.

Omradet kan rymma ca 50-70 bostéder, beroende av val av upplatelseform. Omréadet
medger friliggande villor, parhus, radhus och flerbostadshus samt forskola.
Planomradet &r beldget strax utanfér Herrljunga tétort med nérhet till sdvil service och
kollektivtrafik som gronomrade och rekreation. Planomradet bedéms lampligt for
bebyggelse i tva vaningar. Detaljplanen sékerstiller 4ven bevarande av fornldamningar
som finns pé platsen.

Beslutsunderlag

Tjénsteskrivelse i drendet daterad 2019-09-19
Planbeskrivning

Granskningsutlatande

Plankarta

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut
e Bygg- och miljéndmnden antar detaljplan for Horsby etapp 2, Horsby 2:60 m.fl.
enligt plan- och bygglagen 5:27.

Beslutsgang
Ordf6randen fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Bygg- och miljdnamndens beslut
1. Detaljplan f6r Horsby etapp 2, Horsby 2:60 m.fl. antas enligt plan- och bygg-
lagen 5:27.

For kinnedom till Kommunstyrelsen

Justerandes sign / Utdragsbestyrkande
ﬂ/ ‘
P ¢ /
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E SAMMANTRADESPROTOKOLL
q p HERRLJUNGA KOMMUN Sammantradesdatum Sid 11
BYGG- OCH MILJONAMNDEN 2019-10-02
BMN § 51 DNR B 73/2018

Antagande av detaljplan, Herrljunga 6:3 del av Hagen

Sammanfattning

Detaljplanens syfte dr att prova mojligheten till ny bebyggelse av demensboende pa
del av fastigheten Herrljunga 6:3 och del av Hagen 15. Genom projektet forvéntas ca
40 lagenheter tillskapas, med inriktning mot demensvard.

I omrédets Ostra del, pa del av fastigheten Herrljunga 6:3, mojliggors bostiader och for-
skola. Planomrédet &r centralt beldget i 6stra delen av Herrljunga tétort.

Genom foreslagen markanviandning tas befintlig infrastruktur vél tillvara. Samtidigt
gor man det mojligt att bygga fler bostéder i Herrljunga kommun och uppfyller pa det
viset utvecklingsplanens mal att 6ka antalet invanare. Planen har stéd i 6versiktspla-
nen och kan antas vara av begransad betydelse.

Beslutsunderlag

Tjénsteskrivelse 1 drendet daterad 2019-09-19
Planbeskrivning

Granskningsutlatande

Plankarta

Forslag till beslut
Forvaltningens forslag till beslut
e Bygg- och miljondgmnden antar detaljplan for Herrljunga 6:3 del av Hagen en-
ligt plan- och bygglagen 5:27

Beslutsgang

Ordféranden fragar om forvaltningens forslag till beslut antas och finner att sa sker.

Bygg- och miljénamndens beslut
1. Detaljplan for Herrljunga 6:3 del av Hagen antas enligt plan- och bygglagen
3221,

For kiinnedom till Kommunstyrelsen

Justerandes sign

W Y

; Utdragsbestyrkande
\/
v
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PROTOKOLL
, Direktionen

®

‘ lolkformedling Vast 5019-09.27

Dnr 19/0008-5

377 § Budget och verksamhetsplan 2020 — 2022

Beslut

Direktionen beslutar att faststilla BUDGET OCH VERKSAMHETSPLAN 2020-2022.

Sammanfattning

Forbundsdirektionen ska arligen faststilla budget for forbundet. Budgeten ska innehilla en plan
for verksamheten och ekonomin under budgetaret samt en plan f6r ekonomin under den
kommande tvaarsperioden. Forbundets arliga kostnader ska minst tickas av arets intikter och
som overgripande verksamhetsmal anges att verksamheten ska ha en god ekonomisk
medvetenhet och arbeta kostnadseffektivt.

Forbundets budgetomslutning f6r 2020 ar 221 000 tkr. Finansiering for forbundets kostnader
kommer fran intikter frin medlemmarnas kopta tjanster och debiteras enligt
sjalvkostnadsprincipen. Detta innebir en beraknad snitthojning av priserna om 2 % for att ni en
budget 1 balans.

Budgetforslaget har skickats pé samrad till samtliga forbundsmedlemmar. Inga mvindningar pa
torslaget har framforts. Budgeten ska faststillas av direktionen senast den 30 september fore
verksamhetsaret.

Beslutsunderlag

e Tjansteutlatande
® BUDGET OCH VERKSAMHETSPLAN 2020-2022, 19/0033-18

Beslutet ska skickas till
Forbundsmedlemmarna

Ordférande < m Z :’ Justerare -
W




BUDGET
Dnr 19/0033-18
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Budget och verksamhetsplan
2020-2022

Tolkformedling Vast
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Ordforande har ordet

Forbundets stindiga utmaning ér att férutse och pa bista sitt tillgodose medlemmarnas behov av
tolk. Som ny ordférande f6r Tolkférmedling Vist dr jag verkligen glad Gver att méta det mycket
konstruktiva arbete och den vilja att alltid vara ledande inom tolkverksamheten som jag upplever
kinnetecknar utvecklingen inom férbundet.

Forbundet har senaste tva och ett halvt aren genomgitt ett flertal f6rindringar och ar fortfarande
inne 1 en stark utvecklingsprocess. Omfattande kvalitetsutvecklingsarbete pagar inom férbundet
och certifiering i enlighet med kvalitetsledningssystemet FR2000 bedéms kunna ske under 2020.
Arbetet med framtagandet och implementeringen av forbundets virdegrund och ledord har givit
mycket goda effekter 1 verksamheten, inte minst f6r utvecklingen av arbetsmiljén. Som
ordforande ser jag att den stindiga férbittringsprocessen och ambitionen att konsekvent erbjuda
en mycket hog kvalitet ger oss de bdsta mojligheterna att mota de foérvintningar vira
medlemskommuner har.

Sedan start av forbundet har f6rsék gjorts att upphandla ett nytt verksamhetssystem. Under
sommaren 2018 pabétjades for fjirde gingen upphandling av nytt verksamhetssystem. Aven
denna upphandling 6verklagades och ir i skrivande stund dnnu inte avgjord. Min férhoppning ar
dock att ett nytt verksamhetssystem kommer kunna implementeras under 2019 da det dr en viktig
del av férbundets utveckling och malsittningen att vara en verksamhet i framkant.

En verksamhet lyhord £6r sina kunder, med stor utvecklingsvilja och med budget i balans skapar

goda forutsittningar for nya spinnande verksamhetsir. Med dessa ord ser jag fram emot
uppdraget som ordférande i Tolkférmedling Vist

Goteborg 2019-04-17

Ake Bjork
Ordforande

Budget och verksamhetsplan 2020-2022 4 (14)
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Vision
Genom att erbjuda kvalitativa spriktolktjanster bidrar Tolkférmedling Vist till en 6kad
integration i samhallet.

Overgripande strategi

Virt uppdrag ir att tillgodose medlemmarnas behov av spraktolk. Detta gér vi genom att vara
lyhorda f6r medlemmarnas behov.

Vi ska kontinuerligt kartligga, utreda och analysera var verksamhet, kundernas behov och
uppdragstagarnas synpunkter for att utveckla och kvalitetssdkra verksamheten. Vi ska fortsitta
utveckla de tjinster som forbundet i dag levererar f6r att méta kundernas framtida behov.

Vi ska vara det sjilvklara valet for professionella uppdragstagare, en férmedling dar
uppdragstagare ges forutsittningar att utfora kvalitativa uppdrag.

Vi ska vara en attraktiv arbetsgivare dir medarbetarna kan paverka, tar ansvar och kinner
engagemang i arbetet. Tillsammans med medarbetarna och dess fackliga foéretridare astadkommer
vi detta.

Vi ska ha en budget i balans. Ingen beslutad aktivitet ska sakna finansiering. Varje aktivitet ska
syfta till att medlemmarnas behov av spraktolk kan tillgodoses. Varje moijlighet till effektivisering
som inte gar ut 6ver kvaliteten ska tillvaratas.

Overgripande mal

Tolkférmedling Vst tillgodoser medlemmarnas behov av spraktolk och ir det sjalvklara valet av
formedling f6r professionella uppdragstagare. Férbundet dr en attraktiv arbetsgivare dar alla
medarbetare vet sitt uppdrag och vem vi ér till for. Tolkférmedling Vist ska vara 1 framkant och
en forebild for andra. Verksamheten ska genomsyras av professionalitet, tillgdnglighet och
trygghet i alla led.

Tolkférmedling Vist

e har god tillginglighet vid bestillning och likvirdig service till forbundets kunder

e hanterar och tillvaratar saval kundernas som uppdragstagarnas synpunkter for
verksamhetens kvalitetssakring och utveckling

e har en god ekonomisk medvetenhet och arbetar kostnadseffektivt

e arbetar miljémedvetet

e verkar for 6kad kunskap om tolkanvandande och vikten av professionella spraktolkar i
sambhillet.
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Verksamhetsmal 2020

Malen f6r 2020 har justerats i relation till tidigare utfall och prognosen f6r kommande period.
Direktionen har fastslagit foljande verksamhetsmal:

Kvalitetsmal
Tolkférmedling Vast ska ha en palitlig leverans

Indikator Utfall Milvirde Malvirde
2018 2019 2020

Andel tillsatta bestillningar ska uppga till minst 99 % 99,2% 299 % 299 %

Andel tillfallen tolkar kommit sent eller uteblivit fran 0,8% <1 % <1%

bokade uppdrag ska understiga 1 %

Tolkférmedling Vast ska tillhandahalla utbildade och kvalificerade tolkar
Utfall Mailvirde Malvirde
Indikator 2018 2019 2020

Andel hilso- och sjukvardsuppdrag som utfors av 4.5 % =7 % =5 %
auktoriserade sjukvardstolkar ska uppga till minst 5 %.

Andel uppdrag som utférs av auktoriserade tolkar ska 13 % >13 % 214 %
uppga till minst 14 %.

Andel uppdrag som utférs av tolkar med utbildningsniva 563% =248 % 260 %
1C ska uppgi till minst 60 %.

Tolkférmedling Vast ska ligga i framkant och verka for att verksamheten utvecklas

Indikator Utfall Mailvirde Malvirde
2018 2019 2020

Ande} 1b'estél].lr1ir1garosorn inkommer via digitala tjanster ska 40 % >55 0, >50 %
uppga till minst 50 % .

Arbetsmiljomal

Tolkférmedling Vast ska vara en attraktiv arbetsgivare

Utfall Malvirde Malvirde

Indikatorer 2018 2019 2020
Sjukfranvaron ska understiga 6 %o. 0,8 % <5% <6 %
Hallbart medarbetarengagemang (HME) ska 6verstiga 79 69 - >79
Miljdmal
Tolkférmedling Vasts verksamhet ska vara langsiktig och hallbar
Indikatorer Utfall Milvirde = Malvirde
2018 2019 2020
Tolkning pa distans ska utgora minst 50 % av antal 40,4 % =50 % 250 %
utférda tolkuppdrag.
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Verksamhetsbeskrivning

Tolkférmedling Vist dr ett kommunalférbund och dess dndamal ar att tillgodose medlemmarnas
behov av spraktolk. Férbundet levererar dven 6versittningstjanster. Som medlem, tillika dgare, av
torbundet képer medlemsorganisationernas verksamheter samtliga spraktolktjinster av
Tolkférmedling Vist.

Tolkférmedling Vist har varit i drift sedan 1 april 2013 och bildades av Vistra
Gotalandsregionen, Goteborgs Stad, samt kommunerna Boras, Mariestad, Trollhittan och
Uddevalla. I januari 2015 utokades férbundet med 28 nya medlemskommuner. Ytterligare 12 nya
medlemskommuner tillkom januari 2019. Férbundet bestar nu av totalt 40 medlemmar; Vistra
Goétalandsregionen samt kommunerna Alingsas, Boras, Bollebygd, Dals-Ed, Essunga, Falképing,
Gristorp, Gullspang, Géteborg, Gotene, Herrljunga, Hjo, Hirryda, Karlsborg, Kungilv, Lerum,
Lidképing, Lilla Edet, Mariestad, Mark, Munkedal, Mélndal, Orust, Skara, Skévde, Strémstad,
Svenljunga, Tanum, Tibro, Tidaholm, Tj6rn, Tranemo, Trollhittan, Téreboda, Uddevalla,
Ulricehamn, Vara, Vargirda och Ockerd.

Medlemskommuner
== \/Gsira Gotalandsregionen

© Swaashartan

Figur 1 Karta over medlemsorganisationerna

Forbundet erbjuder spraktolkning och 6versittning av text. Tolktjinsterna innefattar tolkning pa
plats och pa distans. Férbundet levererar tolk- och 6versittningsuppdrag pa fler 4n 100 olika
sprak. Drygt 1 000 tolkar och knappt 100 6versittare utfér uppdrag at Tolkférmedling Vist.
Uppdragstagarna ir inte anstillda utan arvoderas per utfort uppdrag.
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Forbundets organisation
Direktion

Tolkférmedling Vist dr ett kommunalférbund med direktion. Direktionens uppdrag regleras 1
kommunallagen och i den férbundsordning som medlemmarna har antagit. Direktionen
sammantrider fem ganger per ar.

GOTEBORG

BORAS

KANSLI TOLKFORMEDLING
TROLLHATTAN
DIREKTION FORBUNDSDIREKTOR
MARIESTAD
OVERSATTNINGS- GVERSATTNINGS-
FORMEDLING ENHET

Figur 2 Organisationsschema

Tjanstemannaorganisation och medarbetare

Pa uppdrag av Direktionen leds verksamheten av en forbundsdirektor.
Tjanstemannaorganisationen bestar i Gvrigt av ett kansli med férbundsovergripande verksamhet
samt fyra lokala férmedlingskontor och en 6versittningsenhet. Lokalkontoren ér placerade i
Goteborg, Boras, Mariestad och Trollhittan och respektive kontor leds av en verksamhetschef.
Kansliet leds av férbundsdirektoren och har sitt site i Géteborg.

Forbundet har ca 60 arsarbetare samt ett varierat antal visstidsanstallda medarbetare. Den storsta
gruppen medarbetare ir férmedlingspersonal.

Administrativa stédfunktioner inom IT, ekonomi, HR och 16n képs av Mariestad, Téreboda och
Gullspangs kommuner. Verksamhetsspecifikt IT-stéd och verksamhetsanpassat telefonisystem
kops separat av extern leverantor.

Formedlingsverksamheten har 6ppet vardagar under kontorstid. Ovrig tid kan tolk bestallas via
TolkNu-tjansten alternativt via den externa jourtjansten inom Vistra Gotalandsregionen.

Ekonomiska forutsattningar
Sammanfattning
Behovet av férbundets tjdnster har en direkt koppling till den ridande flyktingsituationen och

migrationspolitiken i virlden. Antalet flyktingar som s6ker sig till Sverige paverkar till stor del
behovet av spraktolk- och dversittningstjanster.

UNHCRs drliga rapport visar att flyktingstrémmarna i virlden dr de storsta sedan andra
virldskriget. 68,5 miljoner minniskor lever idag pa flykt i virlden och under 2017 6kade antalet
tvangsfordrivna med 2,9 miljoner. Tvi tredjedelar av alla flyktingar kommer fran Syrien,
Afghanistan, Sudan, Myanmar och Somalia.
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Migrationsverkets resultat for 2018 visar att knappt 22 000 personer sokte asyl i Sverige vilket ar
ca 4 000 firre jamfort med 2017. Flest asylsokande kom fran Syrien, Irak, Iran, Georgien och
Eritrea. Jaimfort med foregaende ar har antalet asylsokande halverats fran bade Syrien och
Afghanistan medan antalet asylsbkande fran Iran och Georgien har 6kat. Kommunmottagandet
har jamfort med foregiaende ar nastintill halverats.

Migrationsverkets tidigare prognos utgick ifran att den tillfalliga lagen om granskontroll skulle
upphoéra sommaren 2019, vilket skulle medfora ett 6kat antal asylsokande andra halvan av 2019.
Migrationsverkets prognos i februari pavisar dock att regeringens foérvintade beslut om att
fortsitta forlinga den tillfalliga lagen om grinskontroll ger en minskad osikerhet gillande
prognosen for antalet asylsokande till Sverige 2019. Tidsbegrinsade uppehallstillstind kommer
enligt regeringen fortsatt vara huvudregel vilket gor att Migrationsverket forvantar en fortsatt
stabil utveckling av antalet asylsokande. Planeringsantagandet for 2019 ar 21 000 asylsékande och
22 000 asylsokande for 2020.

Intdkter erhalls genom férmedling av tolk- och Oversittningstjanster. Storsta kostnaden for
forbundet dr arvoden och ersittningar till tolkar. Den totala kostnaden f6r arvoden och de totala
intdkterna ar beroende av hur manga tolk- och 6versittningsuppdrag som levereras.

Efterfragan pa tolk har svingt i linje med senaste drens flyktingsituation. Den langsiktiga
prognostiseringen dr osiker da migrationssituationen i varlden snabbt kan forindras. Forbundet
har till skillnad mot flera andra tolkférmedlingar 6kat sin leverans sista aret. Detta bedoms bero
pa en Okad avtalslojalitet hos medlemmarna men dven en viss del dr effekten av nya medlemmar.
Efterfragan pa forbundets tjanster forvintas stabiliseras under 2019 och 2020.

God ekonomisk hushallning

I enlighet med kommunallagen ska férbundet ha god ekonomisk hushallning. Verksamheten ska
genomsyras av god ekonomisk hushéllning bade i ett kort- och 1 ett langsiktigt perspektiv. Da
bide verksamhetsmalen och de finansiella malen bedéms uppfyllas i budget anses férbundet ha
god ekonomisk hushallning.

Utgangslage infor planering av budget 2020

Direktionen ska enligt férbundsordningen arligen faststilla budget och verksamhetsplan f6r den
kommande trearsperioden. Férbundets édrliga kostnader ska minst tickas av arets intikter och
som 6vergripande verksamhetsmal anges att verksamheten ska ha en god ekonomisk
medvetenhet och arbeta kostnadseffektivt. Budgetforslaget ska samradas med
torbundsmedlemmarna och budgeten ska faststillas senast den 30 september fore
verksambhetsaret.

Som utgangslige for planeringen av 2020-2022 finns gillande plan £6r 2019-2021, utfallet av de

senaste aren samt prognoser f6r de kommande aren. Flyktingsituationen och migrationspolitiken
1 omvirlden samt Migrationsverkets prognoser tas dven i beaktan i planeringen av budget 2020.
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Arsprognos 2019 i jaimforelse med budget

Budget 2019 baseras pa att forbundet utfér 345 000 uppdrag. Medlemmarnas 6kade avtalslojalitet
bidrog under hésten 2018 till att antalet utférda uppdrag 6kade. Efterfragan pa férbundets
tjanster under 2019 ars forsta manader visade pa en fortsatt 6kning. I arsprognosen férvintas
torbundet darfor utféra 350 000 uppdrag under 2019.

Brytpunkten f6r budget 2019 i balans beriknas till 337 000 utférda uppdrag.

Arvodesutveckling

Som ett led i att sdkerstilla f6rsérjningen av uppdragstagare samt kvalitetssikra forbundets
tjanster, bor arvodena for saval tolkar som Gversittare arligen ses 6ver. Arvodesutvecklingen
bed6éms ha viss foljsamhet med arbetsmarknadens generella l16neutveckling.

Personalbemanning och I6neutveckling

Savil bemanning som arbetsprocesser har under senaste tva aren setts 6ver och anpassats efter
organisationens forindrade behov. Inférande av nytt verksamhetssystem beridknas ske under
slutet av 2019, vilket innebdr en 6kad digitalisering och ytterligare férindringar av arbetsprocesser
och bemanning. Detta kan innebara forindrade kompetenskrav och dirmed férandrad
l6nestruktur. Savil anstallningsform som marknadsmassiga 16ner bedéms som viktiga parametrar
for att forbundet ska uppfattas som en attraktiv arbetsgivare och dirmed bade kunna rekrytera
och behalla ritt personal.

Pension

Forbundets pensionsforvaltare ar KPA och lagstadgade premier for tillsvidareanstillda betalas
I6pande. Loneskatt pa 24,26% ingar 1 pensionskostnaden. Loneskatten betalas arsvis och regleras
genom inbetalning via preliminirskatten varje manad och resterande skuld/fordran regleras vid
deklarationen varje ar. Ingen ansvarstorbindelse finns dé intjanandet och kostnaden tas 16pande.

Prisutveckling

Indexupprikningar och centrala 16neavtal har 6kat férbundets drifts- och personalkostnader. For
att sikerstilla forsorjningen av uppdragstagare bor arvodena till tolkar och Gversittare ha
foljsamhet med den allminna l6neutvecklingen i samhillet vilket ocksa paverkar férbundets
kostnader.

I enlighet med sjilvkostnadsprincipen har férbundets tjanster infér 2019 prisjusterats med 2,5 %.
For en budget i balans bedéms prisjusteringen f6r 2020 resultera i en snitthdjning om cirka 2 %.

Forvantad utveckling avseende verksamhet och ekonomi

Nulage

Tolkuppdrag

Under 2018 utférde forbundet 337 000 uppdrag, vilket var en 6kning med 1 000 uppdrag jamfort
med 2017. Forsta kvartalet 2019 visar pa en 6kning jimfért med motsvarande period 2018.
Forbundet har under de senaste tva aren arbetat for en 6kad avtalslojalitet frain medlemmarna.
Detta arbete bedoms ha bidragit till fé6rbundets 6kning av antalet utférda uppdrag under 2018 nar
efterfragan pa tolk generellt sjunkit hos andra férmedlingar.
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Framtida efterfrigan pa férbundets tjanster ar svirbedomd. Troligt ar dock att utfallet f6r 2019
kommer att bli ndagot hogre in budgeterat. Detta tros bero pa nya medlemskommuner 1
kombination med att befintliga medlemmar lojalt képer tjanster av forbundet. Direfter bedoms
efterfrigan sjunka nagot for att sedan plana ut de nirmaste aren och halla en mer stabil niva.

p 2015 2016 2017 2019 2020 2021
Budgeterat
180 000 = 210 000 | 285000 380000 | 335000 345000 340000 @ 335000 330 000
antal uppdrag
Utfall antal Prognos | Prognos | Prognos | Prognos
270000 # 307 000 | 355000 | 336 000 | 337 000
uppdrag 350 000 | 340000 | 335000 | 330000
Budgetutfall
(ckr) 13966 5227 2 344 79 5295 2200 0 0 0
t

Tabell 1 Utfall och prognos for antalet uppdrag och budgetutfall

Tillgang, utbildning och auktorisation av tolkar

Rekrytering av nya uppdragstagare och vidareutbildning av framférallt befintliga tolkar kommer
fortgd for att mota de forvintade sprakbehoven. Forbundet har en utmaning i att attrahera,
rekrytera och behalla ritt tolkar. Utmaningen ar dven att sikerstilla kvaliteten pa de tjanster som i
dag levereras samt tillgodose medlemmarnas férinderliga tolkbehov.

De statligt finansierade tolkutbildningsplatserna ticker inte behovet. I syfte att sikerstilla den
egna tolkférsorjningen erbjuder dirfér forbundet grundutbildning till tolk samt
kompetensutveckling och férberedande utbildning inf6ér auktorisation for, av férbundet, anlitade
tolkar.

Kammarkollegiet ansvarar for auktorisationen av tolkar och erbjuder endast auktorisation i
knappt en fjirdedel av de sprik som talas i Sverige. Med minskningen av antalet asylsdkande
forvintas tillgangen pa kvalificerade tolkar inom de mest efterfragade spriken 6ka inom
torbundet.

Utvecklingsfragor

Organisation och bemanning

Organisation

Med inférande av nytt verksamhetssystem kommer férmedlingsarbetet 6ver tid att bli mer
digitaliserat. Troligt dr att framtida kompetensniva samt bemanningsomfattning inom
formedlingsarbetet kommer att paverkas. En eventuell 6vertalighet forvintas 16sas genom
naturlig avgang over tid.

Medlemmarnas foranderliga behov av foérbundets tjanster kan komma att stélla andra krav pa
organisation och bemanning. Det utesluts darfor inte att ytterligare férandringar kan komma att

ske narmaste aret.

Under 2019 uppnar en medarbetare alderspension och ytterligare tva medarbetare berdknas ga i
pension under 2020. Denna vetskap beaktas 1 det pagaende arbetet av organisationséversynen.

Medarbetarenkit
Under 2020 beridknas en medarbetarenkit att genomforas.
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Verksamhet

Nytt verksamhetssystem

Under sommaren 2018 paborjades for fjarde gangen upphandling av nytt verksamhetssystem.
Detta efter att Hogsta Forvaltningsritten tilldomt forbundet att géra om den tidigare
upphandlingen. Under varen 2019 6verklagades dven den nya upphandlingen, dock férvintas ett
nytt verksamhetssystem kunna implementeras under andra halvan av 2019. Det nya
verksamhetssystemet bedoms komma att férenkla och effektivisera befintliga arbetsprocesser.

Kvalitetsledningssystem, FR2000

Arbetet med FR2000 under 2018 resulterade bland annat i implementering av virdegrund och
ledord. Det fortsatta arbetet med genomgang av forbundets samtliga styrdokument beriknas paga
under hela 2019. Ytterligare insatser for fortsatt god utveckling av arbetsmiljon med samtliga
medarbetare ar planerade under aret. Arbetet har varit mer omfattande dn vad som forst
bedémdes. Sjilva processen med kvalitetsarbetet bedéms ha varit mycket gynnsamt f6r
utveckling av férbundets arbetsmiljé varfor processen givits tid och sjilva certifieringen fatt sta
tillbaka. En certifiering bedéms forst kunna ske under 2020.

Utveckling av distanstolkning

Forbundet har som mal att 6ka distanstolkningen. Genom att 6ka distanstolkningen kan tolkens
tid anvindas mer effektivt till tolkning, miljopaverkan blir mindre och medlemmarnas
tolkkostnader minskar. Under 2019 kommer forbundet arbeta mer fokuserat for att 6ka
medvetenheten hos kunden gillande distanstolkning.

Kundarbete
Under 2019 har ett mer medvetet kundarbete paborjats. Under 2020 forviantas detta arbete
utvecklas ytterligare.

Finansiella mal 2020

e Den I6pande verksamheten ska ha ett positivt resultat.
e Checkkrediten ska ej nyttjas.

Budget 2020

Enligt férbundsordningen ska férbundets érliga kostnader minst tickas av drets intakter.
Forbundet ska debitera medlemmarna for utférda tjanster enligt sjalvkostnadsprincipen.

Budget 2020 ir lagd utifran idag gillande férutsittningar och efter samrad med férbundets
medlemmar. Medlemmarnas behov beraknas till ca 340 000 uppdrag f6r 2020. Fér en budget i
balans bedéms prisjusteringen for 2020 resultera i en snitth6jning om 2 %.

Budget 2020
Verksamhetens intikter 221 000
Verksamhetens kostnader 221 000

Arets resultat
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Budget 2020, specifikation

Intakter (tkr)

Intiktsslag Belopp Kommentar

Forsiljning av formedlingstjanster 221 000 Tolk- och Gversittningstjanster

Summa verksamhetens intikter 221 000

Kostnadsslag Belopp Kommentar

Personalkostnad 32076 Personalkostnader inkl PO

Ersittning direktionen 1100 Ersittning direktionen

Arvoden uppdragstagare 174 590 Arvoden och kostnadsersittningar inkl PO
Tolkutbildning 1500 Utbildning, material, handledning
Lokalkostnader 3 625 Lokalhyra, lokalvard, larm, el

Hyra IT-utrustning 2 849 IT-kostnader, licenser, telefoni & porto
Forbrukningsinventarier, forbrukningsmaterial 403 Forbrukningskostnader

Administrativa tjanster 3373 Adm. tjanster, konsulttjanster, jouravtal
Finansiella kostnader 1485 Avskrivning, rinta, 6vriga bankkostnader
Summa verksamhetens kostnader 221 000

Investeringsbudget 2020

Det finns inga investeringar planerade under budgetaret och planperioden.

Ekonomisk plan 2020-2022

For 2020-2022 dr budgeten gjord pa motsvarande sitt som for foregaende period med en
minskning av efterfragan av tolktjanster.

Budget 2020 (tkr 2021 (tkr 2022 (tkr
Intikter 221 000 222100 223100
Kostnader 221 000 222100 223100
Budgeterat resultat 0 0 0
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Dnr 19/0008-5

376 § Delarsrapport 2019

Beslut

Direktionen beslutar att godkinna DELARSRAPPORT 2019.

Sammanfattning

Forbundsordningen reglerar att kommunalférbundets arliga kostnader minst ska tackas av arets
mntakter. Som Gvergripande verksamhetsmal anges att verksamheten ska vara kostnadseffektiv.
Intikter fas genom formedling av tolktjanster. Storsta kostnaden f6r kommunalférbundet ar
arvoden till tolkar vid utférande av tolktjanster. Den totala kostnaden for arvoden och totala
intakter ar beroende av hur mycket tolktjanster som bestalls. Forbundet ska debitera
medlemmarna for utforda tjanster enligt sjalvkostnadsprincipen. Andelskapitalet ar beraknat pa
medlemmarnas invinarantal och uppgar till totalt 3 mkr.

Budget 2019 ar lagd utifran 345 000 uppdrag och prognosen for helar 2019 baseras pa ca 348 000
uppdrag. Fraimst dterfinns helirsprognosens budgetavvikelse pa posterna kopplade till
tolkuppdragen dar saval forsaljningsintakter som kostnader for uppdragstagare forvantas bli
hogre an budgeterat. Medlemmarnas ckade avtalslojalitet bedoms ha paverkat utfallet positivt.
Likasa att drygt 70 % av uppdragen till och med augusti utforts av tolkar med hogre
kompetensniva. Férbundets kostnader kopplat till nya lokaler ir hégre pa grund av flytt. Aven
kostnader kopplat till IT- och konsulttjanster prognostiseras bli hdgre an budgeterat och beror
framst pa fordyrat avtal med nuvarande leverantor av verksamhetssystem, kostnader kring
inférande av nytt verksamhetssystem samt tillginglighetsanpassning av forbundets webbplats.
Inforande av nytt verksamhetssystem har senarelagts pa grund av 6verklagad upphandling.
Dirmed kommer inte avskrivningar pa investeringen att ske 1 enlighet med planerad budget vilket
péaverkar prognosen. Utfallet for delaret ar drygt 4 mkr och prognosen for helaret ar ca 5 mkr.

Beslutsunderlag

¢ Tjinsteutlatande
e DELARSRAPPORT 2019, dnr 19/0066-2

Beslutet ska skickas till
Forbundsmedlemmarna

Revisorer
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Forvaltningsberattelse
Inledning

Tolkférmedling Vist dr ett kommunalférbund och dess dndamal ar att tillgodose medlemmarnas
behov av spriktolk. En myndighet ska enligt 13 § i Forvaltningslagen ”... anvinda tolk och se till
att 6versitta handlingar om det beh6vs for att den enskilde ska kunna ta till vara sin ratt nar
myndigheten har kontakt med nagon som inte behirskar svenska.” Férbundet har vertagit
uppgiften och ansvaret for spraktolkférmedling fran dess medlemmar och ar dirmed huvudman
tor verksamheten. Férbundet utfor dven vissa Oversittningstjanster till medlemsorganisationerna.

Tolkférmedling Vist bestar av 40 medlemmar; Vistra Gotalandsregionen samt kommunerna
Alingsas, Boras, Bollebygd, Dals-Ed, Essunga, Falképing, Gristorp, Gullspang, Géteborg,
Gotene, Herrljunga, Hjo, Hirryda, Karlsborg, Kungilv, Lerum, Lidképing, Lilla Edet, Mariestad,
Mark, Munkedal, M6lndal, Orust, Skara, Skévde, Stromstad, Svenljunga, Tanum, Tibro,
Tidaholm, Tj6rn, Tranemo, Trollhittan, T6éreboda, Uddevalla, Ulricehamn, Vara, Vargirda och
Ockero.

Forbundet dr en egen offentligrittslig juridisk person, fristaende 1 férhallande till sina
medlemmar. Medlemmarna har kvar ett yttersta ekonomiskt ansvar for verksamheten. Varje
medlem har tillskjutit 1 krona per kommuninvanare som andelskapital. Kvotvirdet av detta ger

medlemmens andel i forbundet.

Forbundet styrs av en direktion bestiende av ledaméter fran respektive medlemsorganisation.
Sarskilt utsedda revisorer granskar férbundets verksamhet. Formedlingsverksamheten bedrivs pa
fyra orter och kansliet har sitt site i Goteborg. Férbundet har varit i drift sedan 1 april 2013.

Vision
Genom att erbjuda kvalitativa spraktolktjanster bidrar Tolkférmedling Vist till en 6kad

integration 1 samhillet.

Ledord

Forbundets ledord dr professionalitet, tillganglighet och trygghet. Ledorden dr en del av
férbundets varumarke. Ledorden talar om vad férbundet stir f6r och ska genomsyra

verksamheten.
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Omvarldsanalys

UNHCREs drliga rapport visar att andelen méinniskor i virlden som tvingats limna sina hem nu ér

hégre dn nagonsin. I slutet av 2018 befann sig 70,8 miljoner manniskor pa flykt vilket ar 2,3

miljoner fler minniskor jimfért med 2017. Av dessa 70,8 miljoner médnniskor ér ca 26 miljoner
flyktingar. I slutet av 2017

Totalt antal asylsékande 2015, 2016, 2017, 2018 och 2019

var samma siffra dryga 25

180 000 - . _
160 000 millonef ﬂyllitlngar. Drygt
140 000 tva t.red]ede ar av
flyktingarna kommer fran
120 000 - .. .
=015 linderna; Syrien,
100 000 - .
50 000 =% Afghanistan, Syd Sudan,
. Myanmar och Somalia. !
60 000 - 2018
40 000 - | juli fattade riksdagen beslut
20 000 - om att forlinga den tillfélliga
0 - : | e : e | e lagen om uppehallstillstand.
& Qéo &;f’ ?9’\“\ * 3"0\ N ?_\»‘39 L,D@,Q"“ & ‘\0‘* Qe-c’ Beslutet giller till och med

. i o den 19 juli 2021.
Figur 1 Totalt antal asylsikande, migrationsverket.se 2019-08-31 . .
Migrationsverkets prognos

t6r 2019 kvarstar pa 21 000 asylsbkande medan prognosen for nista ar sinks med 1 000 vilket

innebir totalt 21 000 asylsokande f6r 2020.°

Nulage

Under januari — augusti 2019 har férbundet utfért knappt 224 000 tolkuppdrag, jimfért med ca
215 000 uppdrag motsvarande period foregiende ar. Tjanster har férmedlats pa 114 sprak. De
mest efterfraigade spriken dr arabiska

och somaliska som tillsammans star

f6r mer dn hilften av antalet

uppdrag. Persiska, dari, BKS Turkiska 2%
(bosniska, kroatiska och serbiska), Polska 2% Ovriga 17%
tigrinja och sorani foljer darefter. De  ppanska 2%

tio storsta spraken utgor drygt 83 % \ FIERSIESEE

av samtliga tolkuppdrag. BKS ir det polEil
enda spriket som 6kat jimfort med Tigrinja 4%
samma period féregaende ar. Troligt

ar att denna 6kning delvis beror pa e
ett 6kat behov inom dldreomsorgen.

Detta pa grund av att de flyktingarna

som under 90-talet kom fran

. e Persiska 7%
balkanlinderna nu blivit dldre och Figur 2 Sprikfirdelning

P'UNHCR, Global trends forced displacement in 2018
2 www.regeringen.se
3 Migrationsverket, Verksamhets- och utgiftsprognos, juli 2019
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faller tillbaka till modersmalet. Arabiska, somaliska och dari har minskat medan de 6vriga spraken

ar oforandrade.

Overgripande verksamhetsmal

Tolkférmedling Vist levererar kvalitativa spraktolk- och 6versittningstjanster och ar det
sjalvklara valet av férmedling for professionella uppdragstagare. Forbundet dr en attraktiv
arbetsgivare dir alla medarbetare vet sitt uppdrag och vem vi ir till f6r. Tolkférmedling Vist ska
vara i framkant och en foérebild f6r andra. Verksamheten ska genomsyras av professionalitet,
tillgdnglighet och trygghet i alla led.

Tolkférmedling Vist
e har god tillginglighet vid bestillning och likvirdig service till forbundets kunder

e hanterar och tillvaratar savil kundernas som uppdragstagarnas synpunkter for

verksamhetens kvalitetssakring och utveckling.
e har en god ekonomisk medvetenhet och arbetar kostnadseffektivt
e arbetar miljémedvetet

e verkar f6r 6kad kunskap om tolkanvindande och vikten av professionella spraktolkar i
samhaillet

Verksamhetsmal 2019

Malen for 2019 har justerats i relation till tidigare utfall och prognosen f6r kommande period.

Direktionen har fastslagit foljande verksamhetsmal:

Kvalitetsmal
Tolkférmedling Vast ska ha en palitlig leverans

Utfall Milvirde Prognos
Indikator 2018 2019 2019
Andel tillsatta bestillningar ska uppga till minst 99 %. 99,2 % =99 % o
Andel tillfillen tolkar kommit sent eller uteblivit frin
bokade uppdrag ska understiga 1 %. 1,3 % <1% o

Tolkformedling Vast ska tillhandahalla utbildade och kvalificerade tolkar

Utfall Milvirde Prognos
Indikator 2018 2019 2019
Andel hilso- och sjukvardsuppdrag som utférs av tolkar
med speciell kompetens som sjukvardstolk ska uppga till
minst 7 %. 45 % >7 % o
Andel uppdrag som utférs av auktoriserade tolkar ska
uppgi till minst 13 %. 13 % >13 % ®
Andel uppdrag som utférs av tolkar med utbildningsniva
1C ska uppga till minst 48 %. 56,3 % =48 % o
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Tolkférmedling Vast ska ligga i framkant och verka for att verksamheten utvecklas

Utfall Malvirde Prognos
Indikator 2018 2019 2019
Andel bestillningar som inkommer via digitala tjanster
ska uppga till minst 55 %. 40 % 255 % o
Arbetsmiljomal
Tolkformedling Vast ska vara en attraktiv arbetsgivare
Utfall Malvirde Prognos
Indikatorer 2018 2019 2019
Sjukfranvaron ska understiga 5 %. 6,8 % <5%
Miljomal
Tolkférmedling Vasts verksamhet ska vara langsiktig och hallbar
Utfall Malvirde Prognos
Indikatorer 2018 2019 2019
Tolkning pa distans ska utgéra minst 50 % av totalt antal
utforda tolkuppdrag. 40,4 % >50 % o

@® Milet beriiknas uppnis
Utfall dr svarbedomt
@ Milet forvintas inte uppnds

Maluppfyllelse

Forbundet arbetar kontinuerligt med att kvalitetssikra servicen till kund. Detta sker bland annat
genom utbildning av tolkar och uppféljning av kund- och tolksynpunkter. Férbundets
tolkaspiranter genomgar grundutbildning som innefattar amneskurser, terminologi, handledning
och god tolksed. Aktiva tolkar inom férbundet erbjuds sivil allméin som specialinriktad
fortbildning och handledning i férbundets regi. Férbundets formedlingspersonal jobbar alltid
medvetet fOr att tillsdtta den mest limpade tolken f6r uppdraget. Férbundet har under aret haft
en god tillgdnglighet pa tolkar och arbetar stindigt med att ytterligare forbittra tillgang och
tillednglighet vid bestillning.

Forbundet har haft god tillgidnglighet vid bestillningar av tolktjanster och andelen tillsatta
bestillningar beraknas bli nagot hogre dn foregaende ar. Under perioden januari — augusti 2019
var tillsittningsgraden 99,5 %. Malvirdet for andelen sjukvardsuppdrag som utforts av tolkar med
sjukvardskompetens tros inte uppnas, diremot beriknas andelen uppdrag som utforts av
auktoriserade tolkar bli hogre dn malvirdet. Andelen bestillningar som inkommer via digitala
tjanster beraknas oka fran foregaende 4r men malvirdet tros inte uppnas frimst pa grund av att
6verklagande av upphandling férsenat implementering av nytt verksamhetssystem. Malvirdet f6r
tolkning pa distans forvintas inte uppnas. Detta tros frimst pa att distanstolkning i storre
utstrickning anvinds utanfér Goéteborgsregionen dir ocksa efterfragan pa tolk generellt minskar.
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Verksamhet

Tolkférmedling Vist har i uppdrag att tillgodose medlemmarnas behov av spraktolktjinster.
Forbundet erbjuder dven dversittningstjanster till sina medlemmar. Spraktolkning erbjuds pa
plats och pa distans. Distanstolkning utfors via ljud och skirm 1 alltifran kortare meddelanden till
lingre tolkningsuppdrag.

Bokning av foérbundets tjanster kan ske savil i direktkontakt med férmedlingspersonal som
digitalt via webb och app. Férmedlingskontoren har 6ppet vardagar pa kontorstid. Ovriga tider
administreras bokningar via direktkontakt av Vistra Gotalandsregionens regionservice. Dygnet
runt, arets alla dagar, tillsitts tolk inom fem minuter for akuta tolkuppdrag via forbundets nya
digitala bestillningstjanst.

Tolkar och oversattare

I Sverige talas ca 200 sprik*. Kammarkollegiet erbjuder auktorisation i ca 40 sprik for tolkar och i
ca 30 sprak for 6versittare. Tillgangen pa auktoriserade och utbildade uppdragstagare dr dirmed
begrinsad, varfor stor del av framfor allt tolkuppdragen utfors av tolkar som inte ér
auktoriserade. Forbundet arbetar kontinuerligt med att rekrytera och utbilda savil nya som
befintliga tolkar for att sidkerstilla tillgang och kvalitet pa de tjdnster som erbjuds.

Den 31 augusti 2019 hade forbundet 1 160 aktiva tolkar vilket dr en 6kning med 110 tolkar fran
toregaende period. Likasd har antalet aktiva 6versittare 6kat fran 84 till 90 personer.

Aktiva Aktiva Aktiva tolkar/  Auktoriserade  Sjukvards-
Ar tolkar  Oversidttare Oversittare uppdragstagare kompetens
2019 1160 90 26 267 62
2018 1050 84 24 249 56
2017 987 155 41 270 53

Tabell 1 Tolk- och dversattarkompetens

Myndigheten f6r yrkeshogskolan (MYH) har huvudansvaret 61 utbildning av spraktolkar i
Sverige, dock ticker inte utbildningsplatserna det behov som finns. Tolkférmedling Vist erbjuder
darfor forbundets registrerade tolkar grundutbildning och kompetensutveckling i egen regi.
Under varterminen 2019 genomgick 75 kursdeltagare en eller flera av grundutbildningens
delkurser; sjukvard, migration, juridik och samhillskunskap. Vilket dr 23 fler 4n samma period
foregaende ar.

I samarbete med Kunskapscentrum f6r sexuell hilsa, Vistra Gotalandsregionen, erbjuds
forbundets aktiva tolkar utbildning 1 sexuell och reproduktiv hilsa och rittigheter (SRHR). Under
varterminen 2019 har 43 personer genomgitt denna utbildning. Malsittningen ar att alla
férbundets aktiva tolkar ska inneha SRHR-kompetens.

Samtliga nyregistrerade tolkaspiranter tilldelas en mentor och forbundets aktiva tolkar erbjuds
sprakhandledning savil fysiskt pd plats som pa distans via Skype. Totalt har 28 tolkar deltagit i
sprakhandledning under varen. I samarbete med Réda Korset har dven traditionell handledning

* www.sprakochfolkminnen.se
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erbjudits tolkarna. Tva informationskvallar avseende bildstod 1 varden har i samarbete med
Vistra Gotalandsregionens projekt KomHit Flykting ocksa erbjudits férbundets tolkar. Utover
detta har samtliga uppdragstagare bjudits in till informationstriffar under varen pa respektive

kontot.

Kunder

Den 31 augusti 2019 hade férbundet 5 208 registrerade medlemskunder. Varje manad férmedlas
uppdrag till drygt 1 900 kunder. Av férbundets férmedlade uppdrag kops 99,97 % av
medlemskunder. Storsta kund dr Vistra Gotalandsregionen som star for drygt 72 % av inkopen.

Organisation

Pa uppdrag av direktionen leds tjainstemannaorganisationen av férbundsdirektor. Verksamheten
bestar av kansli, 6versittningsférmedling samt fyra tolkférmedlingskontor. Kansliet leds av
forbundsdirektoren och de fyra lokala formedlingskontoren i Goteborg, Boris, Mariestad och
Trollhittan, inklusive Oversittningsférmedlingen, leds av fyra verksamhetschefer. Administrativa
stodfunktioner inom IT, ekonomi, HR och 16n képs av Mariestads, Toreboda, Gullspangs
kommuner i samverkan. Verksamhetsspecifikt I'T-stod och verksamhetsanpassat telefonisystem
kops separat.

KANSLI TOLKFORMEDLING
TROLLHATTAN
m FORBUNDSDIREKTOR
MARIESTAD

OVERSATTNINGS- OVERSATTNINGS-
FORMEDLING ENHET

Figur 3 Organisationsschema

Direktionen

Tolkférmedling Vist dr ett kommunalférbund med direktion. Direktionens uppdrag regleras i
kommunallagen och den férbundsordning som medlemmarna antagit. Direktionen har haft tre
moten under perioden 1 januari t.o.m. 31 augusti 2019. I samband med érets forsta
direktionsmote holls ocksa en sirskild information om férbundet och dess verksamhet. Detta
med anledning av nyvald direktion efter valet 2018. Samtliga politiker i direktionen, savil

ordinarie som ersittare, bjéds in att deltaga.

Direktionen f6r Tolkférmedling Vist utgjordes 2019-08-31 av:

Goteborgs Stad Vistra Gotalandsregionen
Ake Bjork (M), ordforande Christina Abrahamsson (M), vice ordférande
Hanna Klang (V), ersittare Jonas Adelsten Kristiansen (S), ersittare
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Alingsas kommun
Per-Gordon Tranberg (M), ledamot
Leif Hansson (S), ersittare

Boras Stad
Lars-Ake Johansson (S), ledamot
Birgitta Bergman (M), ersittare

Essunga kommun
Gunilla Hermansson (KD), ledamot
Daniel Andersson (M), ersittare

Gristorps kommun
Tobias Leverin (C), ledamot
Vakant

Goétene kommun
Isabella Carlén (KD), ledamot
Bjorn Cavalli Bjorkman (S), ersittare

Hjo kommun
Ann-Christine Fredriksson (M), ledamot
Sandra Lind (S), ersittare

Karlsborgs kommun
Ingvar Kirsmyr (KD), ledamot
Anita Larsson (S), ersittare

Lerums kommun
Ulf Utgard (M), ledamot
Halim Azemi (S), ersittare

Lilla Edets kommun
Zara Blidevik (M), ledamot
Minna Salow (S), ersittare

Marks kommun
Niklas Herneryd (L), ledamot
Ann Iberius Orrvik (M), ersittare

Molndals stad
Leif Norberg (M), ledamot
Shahla Alamshahi (S), ersittare

Skara kommun
Ewa Karlsson (M), ledamot
Michael Karlsson (S), ersittare

Meddelande 4

Bollebygd kommun
Ingridh Anderén (M), ledamot
Ulf Rapp (S), ersittare

Dals-Eds kommun
Christina Larsson (C), ledamot
Carina Halmberg (S), ersittare

Falk6épings kommun
Hans Johansson (C), ledamot
Caroline Lundberg (M), ersittare

Gullspangs kommun
Ann-Christin Erlandsson (§), ledamot
Bjorn Thodenius (M), ersittare

Herrljunga kommun
Gunnar Andersson (M), ledamot
Mats Palm (S), ersattare

Hirryda Kommun
Maria Kornevik Jakobsson (C), ledamot
Wiwiann Niklasson (S), ersittare

Kungilv kommun
Lennart Martinsson (S), ledamot
Vakant

Lidkopings kommun
Lena O Jenemark (S), ledamot
Kiristina Classon (M), ersattare

Mariestads kommun
Richard Thorell (M), ledamot
Janne Jansson (S), ersittare

Munkedals kommun
Anna Hoéglind (L), ledamot
Hans-Joachim Isenheim (MP), ersittare

Orust kommun
Britt-Marie Andrén Karlsson (S), ledamot
Maria Sorqvist (C), ersattare

Skovde kommun

Ulla-Britt Hagstrom (L), ledamot
Anita Lofgren (S), ersittare
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Strémstads kommun
Anna-Lena Carlsson (C), ledamot
Merry Johansson (S), ersittare

Tanums kommun
Roger Wallentin (C), ledamot
Ida Ostholm (M), ersittare

Tidaholms kommun
Hajrudin Abdihodzic (V), ledamot
Gunilla Dverstorp (M), ersattare

Tranemo kommun
Eva-Karin Haglund (§), ledamot
Cecilia Valbrant (C), ersittare

Toreboda kommun
Pernilla Johansson (C), ledamot
Anne-Charlotte Katlsson (S), ersittare

Ulricehamn kommun
Elisabeth Stilbrand (NU?), ledamot
Sebastian Gustavsson (M) ersittare

Virgarda kommun

Bengt Hilmersson (C), ledamot
Tony Willner (S), ersattare

Personal

Meddelande 4

Svenljunga kommun
Patrik Harrysson (), ledamot
Johan Bjérkman (M), ersittare

Tibro kommun
Peter Séderlund (L), ledamot
Maria Maric (KD), ersittare

Tjorns kommun
Gun Alexandersson Malm (L), ledamot
Anette Johannessen (S), ersittare

Trollhittans Stad
Margreth Johnsson (S), ledamot
Aaliyah Faduma Hassan (M), ersittare

Uddevalla kommun
Elving Andersson (C), ledamot
Stefan Skoglund (S), ersittare

Vara kommun
Agneta Edvardsson (M), ledamot
Fredrik Pettersson (S) ersittare

Ockeré kommun
Kent Lagrell (M), ledamot
Jan-Ake Simonsson (S), ersittare

I kombination med pensionsavgingar och annan naturlig personalavgang har férbundets

bemanning anpassats och arbetsprocesserna har utvecklats for att pa basta sitt kunna mota

kundernas férinderliga behov. Den sedan tva ar tillbaka inrittade tjinsten som

verksamhetscontroller har som ett led av férindrade behov inom férbundet gjorts om och i

augusti ersatts av en tjanst som utvecklingsledare. Tjinsten innehas av samma befattningshavare.

Arets l6nedversyn ir genomférd i enlighet med centrala avtal. Samtliga l6ner ér utvirderade i

relation till uppdrag, befogenheter och individuella prestationer, samt marknadslige. Inga osakliga

l6neskillnader identifierades. Utfallet av I6nedversynen blev 2,67% med en budgetpaverkan om

2,1 %.

Tillsvidare- och visstidsanstallda

Per den 31 augusti 2019 hade férbundet 53 tillsvidareanstillda arbetstagare. Av dessa var 41
kvinnor och 12 min. Vid samma tidpunkt var tva tillsvidareanstillda studielediga och fyra

foraldralediga, varav tva dr partiellt forildralediga.

> Nya Ulricehamn.
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Forbundets tillsvidareanstillda arbetstagare har under aret utfort antal arbetade timmar
motsvarande 30,6 arsarbetare (da). Vilket dr en minskning fran féregaende period. Antalet utférda
timmar som utforts av timavlénad samt visstidsanstilld personal har 6kat fran féregdaende dr och
motsvarar 8,0 4a. Totalt har antalet arbetade timmar som utforts inom férbundet under perioden
januari- augusti 2019 motsvarat 44,6 aa, vilket 4r motsvarande 0,9 4a mer dn féregiende ar.

Som ett led i férbundets kvalitetsarbete har arbetet med att stabilisera och effektivisera
bemanningen fortgatt dven under 2019. Att andelen faktiskt arbetade timmar omvandlat till
arsarbetare inda har 6kat hos gruppen visstidsanstillda och minskat hos gruppen tillsvidare
anstillda beror pa en aterhéllsamhet av aterbesittning med tillsvidare anstillning vid vakans.
Detta dd inférandet av det nya verksamhetssystemet férvintas 6ka effektiviseringen i
férmedlingsarbetet. Den storsta yrkesgruppen inom férbundet dr tolkférmedlare.

Tillsvidare Visstid Timavlonade Totalt
(aa) (aa) (aa) (aa)
2019 36,6 6,6 1,4 44,6
2018 40,1 3,6 1,1 437
2017 37,2 4.5 1,9 41,7
2016 31,8 5,9 5,5 37,7

Tabell 2 Faktiskt arbetade timmar omvandlat till arsarbetare

Sysselsattningsgrad
Den genomsnittliga sysselsittningsgraden for de tillsvidareanstillda medarbetarna dr 97,6 %. Av
forbundets tillsvidareanstillda arbetar 89,6 % av kvinnorna och 93,3 % av minnen heltid.

Sjukfranvaro

Den genomsnittliga totala

sjukfrinvaron for januari-augusti ir 12,0

5,9 %. Under f6rsta halvan av dret 2019 | 2018 = 2017
hade férbundet ndgra 100 %3

langtidssjukskrivna medarbetare. 80 80 73

Dessa ir nu pa vig tillbaka vilket 6,3 6,3

tydligt syns i en kraftigt sdnkt 6,0 5,2

sjukfranvaro fran och med juli manad. 4,2

De senaste tvd minaderna ir dirmed 4,0 ,
normal korttidsfranvaro. Inom :
torbundet finns idag inga signaler pa 20 “ I
arbetsrelaterad ohilsa och 0,0

kostnaderna for foretagshilsovard ar i Januari Februari Mars  April  Maj  Juni Juli  Augusti
princip obefintliga. Figur 4 Total giukfrinvaro 2017-2019
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Handelser av vasentlig betydelse

Nya medlemmar

Forbundet utékades i januari 2019 med féljande 12 nya medlemskommuner: Bollebygds
kommun, Dals-Ed kommun, Herrljunga kommun, Hirryda kommun, Kungilvs kommun, Marks
kommun, Strémstads kommun, Svenljunga kommun, Tanums kommun, Tjérns kommun,

Tranemo kommun, Vargirda kommun.

Nya lokaler i Goteborg

Lokalen 1 Go6teborg i vilken forbundets verksamhet tidigare inrymdes i var ursprungligen inte
anpassad for kontorsverksamhet. Lokalen hade didrmed stora brister och en godtagbar
arbetsmiljo kunde inte uppritthallas. Fran juni dr kansliet och férbundets storsta
tormedlingskontor inrymda i moderna, f6r verksamheten anpassade, kontorslokaler i Garda.

Ett kontor i Fyrbodal

I en férbundsovergripande lokaléversyn bedémdes inte kontoren i Trollhidttan och Uddevalla
vara andamalsenliga. Direktionen beslutade dirfér om en sammanslagning av de bada kontoren
och fran augusti dr foérbundets verksamhet i Fyrbodal placerad 1 en ny dndamalsenlig lokal i

centrala Trollhattan.

Omforhandlat avtal

Pa grund av den utdragna upphandlingsprocessen av nytt verksamhetssystem hade férbundet
tidigare tvingats triffa ett f6r férbundet mindre férdelaktigt avtal med befintlig leverantor av
verksamhetssystem. Denna leverantor nyttjade sin avtalsritt och sa i februari upp avtalet.
Uppsigningen medforde ett mycket akut och kritiskt lige for forbundets totala drift. Ett nytt

avsevirt dyrare avtal tvingades déarfor av forbundet att ingas med befintlig leverantor.

Avtal nytt verksamhetssystem

Efter en lang upphandlingsprocess med 6verklaganden till hogsta instans kunde férbundet i maj
till slut teckna avtal f6r ett nytt verksamhetssystem. Under sommaren har ett intensivt arbete
pagatt tillsammans med den nya leverantéren for att om mojligt implementera det nya systemet

innan arsskiftet.

Forvantad utveckling avseende verksamhet och ekonomi

Forbundet har till och med 31 augusti utfért 9 000 fler uppdrag dn foregaende ar. Férbundets
tolv nya medlemmar star £6r drygt 5 000 av dessa uppdrag. Resterande 6kning tros bero pa en
okad avtalslojalitet fran férbundets 6vriga medlemmar. Okru'ngen har féljsamhet med férbundets
prognos. Tillsittningsgraden av bestillda uppdrag har 6kat och dr nu 99,5%, detta trots att
forbundet utfort fler uppdrag 4n beriknat under perioden.

Rekrytering av nya uppdragstagare och vidareutbildning av befintliga sker 16pande fér att méta
kundernas férvintade behov av tolktjdnster. Férbundet har en stindig utmaning i att attrahera
och rekrytera limpliga kandidater till tolkyrket. Senaste dret har dock fler etablerade och redan
utbildade tolkar kunnat rekryteras och mer fokus kommer diarmed liggas pa

kompetensutveckling.
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Avtal for nytt verksamhetssystem tecknades i maj och implementeringsarbetet paborjades
darefter. Det nya systemet forvintas driftsittas tidigast i slutet av aret.

Med anledning av férandrade lagkrav pa tillganglighet tas nu en ny webbplats fram fér férbundet.
Den nya webbplatsen kommer att publiceras i slutet av hosten.

Da férbundets nuvarande avtal gillande telefoni I6per under 2020 har nu upphandlingsprocessen
paborjats. Nytt avtal forvantas tecknas under mitten av nasta ar.

Innan sommaren skickade férbundet ut en kundenkit till 19 000 mailadresser. Cirka 5 000 svar
inkom och férbundet arbetar nu med att moéta 6nskemal som framkommit. Under hésten
kommer férbundets kunder bjudas in till frukostméten for information om tolkanvindande.
Aven webbinarier ir planerade fér hésten.

Som ett led i férbundets kvalitetsarbete och ambition att certifiera sig i enlighet med FR2000 har
arbetet med 6versynen av forbundets samtliga styrdokument och arbetsprocesser fortgatt under
aret. Da arbetet med Oversynen varit avsevirt mer omfattande dn forvintat och forbundets
kvalitetsambitioner dr héga har arbetet tillatits fa ta tid och den tidigare ambitionen att
kvalitetscertifiera forbundet under 2019 har darmed skjutits fram. Arbetsmiljéarbete fortgar i hela
organisationen. Under hosten ligger fokus pa friskfaktorer.

Forbundets investeringsverksamhet

I maj 2019 skrevs avtal med ny leverantor for nytt verksamhetssystem. Investeringsbudgeten ar
11 mkr och da driftsttning tidigast kommer ske i slutet av dret beridknas avskrivningar pabérjas
forst 2020.

I samband med att kansli och férmedlingsverksamheten i G6teborg i juni flyttade till nya lokaler
flyttades inventarier mellan kontoren och nyink&p gjordes for att komplettera kvarvarande
inventarier. En ej budgeterad investering pa 0,4 mkr har didrmed gjorts och avskrivningarna
forvintas paborja under september. Inventarierna skrivs av pa fem ar.

Ekonomi

Forbundsordningen reglerar att forbundets arliga kostnader minst ska tickas av arets intikter.
Som 6vergripande verksamhetsmal anges att verksamheten ska vara kostnadseffektiv. Intikter fas
genom formedling av tolktjanster. Storsta kostnaden for férbundet dr arvoden till tolkar vid
utférande av tolktjdnster. Den totala kostnaden f6r arvoden och de totala intikterna dr beroende
av hur mycket tolktjanster som kops. Férbundet ska debitera medlemmarna £6r utférda tjanster
enligt sjdlvkostnadsprincipen.

Tolkférmedling Vist har en checkkredit hos bank pa 10 mkr.

Andelskapitalet dr berdknat pd medlemmarnas invanarantal och uppgar till totalt 3 mkr.
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Helarprognos i forhallande till budget

Budget 2019 dr lagd utifran 345 000 uppdrag och prognosen f6r helar 2019 baseras pa ca 348 000
uppdrag. Frimst dterfinns helarsprognosens budgetavvikelse pa posterna kopplade till
tolkuppdragen dir savil forsaljningsintakter som kostnader for uppdragstagare forvintas bli
hégre dn budgeterat. Medlemmarnas 6kade avtalslojalitet beddms ha paverkat utfallet positivt.
Likasé att drygt 70 % av uppdragen till och med augusti utforts av tolkar med hogre
kompetensniva.

Loéneutfallet per 31 augusti dr nagot ligre dn budgeterat vilket fraimst beror pa att 6vriga
personalkostnader gar ner under semesterperioden men ocksé av en nagot ligre bemanning dn
budgeterat. Det prognostiserade utfallet for helaret dr dock i nivda med budget.

Forbundets lokalkostnader kommer att bli totalt ca 400 tkr h6gre under aret dd kontoren 1
Goteborg, Trollhattan och Uddevalla har flyttat till nya mer dndamalsenliga och dyrare lokaler.
Kostnader f6r I'T- och konsulttjanster prognostiseras bli hogre dn budgeterat. Dessa kostnader ar
kopplade till bland annat det f6rdyrade avtalet med nuvarande leverant6r av verksamhetssystem,
kostnader kring inférande av nytt verksamhetssystem samt tillginglighetsanpassning av
forbundets webbplats.

Inférande av nytt verksamhetssystem har senarelagts pa grund av 6verklagad upphandling.
Dirmed kommer inte avskrivningar pa investeringen att ske i enlighet med planerad budget vilket
paverkar prognosen.

Utfallet f6r delaret dr drygt 4 mkr och prognosen for helaret dr ca 5 mkr.

. Utfall Budget Prognos Budget
INTAKTER jan-aug 2019 jan-aug 2019 helar 2019 2019
Formedlingstjanster 140 636 136 965 220 632 205 448
Ovriga Intikter 429 0 492 0
Summering 141 065 136 965 221124 205 448
Ditrektionskostnader 668 650 1110 975
Personalkostnader 19 244 20 567 30 851 30 851
Arvoden och etsittningar tolkar 109 234 107 635 170 990 161 453
Tolkutbildning 528 1067 1 600 1 600
Lokalkostnader 2 324 2 070 3538 3105
Data/IT/Telefoni/Post 2 331 2133 3 400 3200
Inventarier, f6rbrukningsmaterial 180 249 404 374
ffi;?é;’:ﬁ::; och 2 491 2233 4081 3350
Finansiella kostnader 25 360 115 540
Summering 137 025 136 965 216 089 205 448
RESULTAT 4 040 0 5035 0

Tabell 3 Drifisredovisning: eftersom styrmingen av verksambeten sker pa total niva redovisas drifisredovisning totalt [or kommunalforbundet
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Mal for god ekonomisk hushallning

Meddelande 4

I enlighet med kommunallagen ska férbundet ha en god ekonomisk hushallning. Verksamheten

ska genomsyras av god ekonomisk hushallning bade i ett kort- och 1 ett langsiktigt perspektiv.

Direktionen har fastslagit foljande finansiella mal f6r 2019:

e Den I6pande verksamheten ska ha ett positivt resultat.

e Checkkrediten ska ej nyttjas.

Den 16pande verksamheten visar ett positivt resultat och checkkrediten har ej nyttjats.

Balanskravsresultat utifran helarsprognos

Inget underskott fran tidigare ar finns att aterstilla enligt balanskravets bestimmelser.

Delarsresultatet 2019 tillsammans med édterstiende verksamhet under dret gor att balanskravet for

2019 berdknas uppnas.

Resultatrakning

Forbundets arliga kostnader ska minst tickas av drets intakter. Medlemmarna debiteras for

utférda tjanster enligt sjdlvkostnadsprincipen.

Resultatrakning
Belopp 1 tkr

Verksamhetens intakter

Verksamhetens kostnader
Resultat fore avskrivningar
Avskrivningar

Resultat efter avskrivningar

Finansiella intakter

Finansiella kostnader

Redovisat resultat

Not

2019-01-01
2019-08-31

141 065
-137 000

4 065

4 065

-28

4 040

2018-01-01
2018-08-31

129 208
-125 035

4173

-103

4070

-38

4032

2018-01-01
2018-12-31

203 940
-198 506

5434
104

5330

-37

5295
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Balansrakning
Belopp 1 tkr

TILLGANGAR

Anliaggningstillgangar
Immateriell anlaggningstillgang
Inventarier

Summa anliggningstillgangar

Omsittningstillgdngar
Fordringar

Likvida medel

Summa omsittningstillgdngar

Summa tillgangar

EGET KAPITAL AVSATTNINGAR OCH
SKULDER

Eget kapital

Eget kapital

Andelskapital, medlemskommuner
Arets/periodens resultat

Summa eget kapital

Skulder
Kortfristiga skulder
Summa skulder

Summa eget kapital, avsittningar och skulder

Not

10
10
10

11

Meddelande 4

2019-08-31

2220
325
2 545

29 961
19 496
49 457

52 002

22 000
2997
4 040

29 037

22965
22 965

52 002

2018-08-31 2018-12-31

o

33033
19 698
52 731

52731

21 381
2779
4032

28 192

24 539
24 539

52 731

)

43 977
17 584
61 561

61 561

21 381
2779
5295

29 455

32106
32106

61 561
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Kassaflddesanalys
Belopp 1 tkr

Den I6pande verksamheten
Arets resultat

Justering f6r av- och nedskrivning

Kassaflode fran den l6pande verksamheten
fore forandring av rérelsekapital

Minskning kortfristiga fordringar
Minskning kortfristiga skulder

Kassafl6de frin den lI6pande verksamheten

Investeringsverksamheten

Bruttoinvestering 1 anldggningstillgangar
Kassafl6de frian investeringsverksamheten

Finansieringsverksamheten
Andelskapital
Aterbetalning av Eget Kapital

Kassaflode fran finansieringsverksamheten

Arets kassaflode
Likvida medel vid arets borjan

Likvida medel vid arets slut

Noter
Redovisnings- och varderingsprinciper

Meddelande 4

Not  2019-01-01 2018-01-01 2018-01-01

2019-08-31 2018-08-31 2018-12-31

4 040 4 032 5295

0 103 104

4 040 4135 5399

14 016 9935 -1 010

-9 141 -6 937 630

8 915 7133 5019

6&7 -2 545 0 0

-2 545 0 0

12 218 0 0
13 -4 676

-4 458 0 0

1912 7133 5019

17 584 12 565 12 565

19 496 19 698 17 584

Delarsrapporten har upprittats enligt Lagen om kommunal bokféring och redovisning (LKBR)

samt enligt rekommendationer for delarsrapportering fran Radet f6r kommunal redovisning.

Samma redovisningsprinciper och berikningsmetoder har anvints i delarsrapporten som i den

senaste arsredovisningen.

Tillgangar, avsittningar och skulder har virderats till anskaffningsvirdet om inget annat anges.

Intdkter har upptagits till verkligt virde av vad som erhallits eller kommer att erhallas. Intikter

redovisas i den omfattning det dr sannolikt att de ekonomiska férdelarna kommer att tillgodo-

goras forbundet och intikterna kan beriknas pa ett tillforlitligt satt.
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Fordringar upptas till det ldgsta av nominellt virde och det belopp varmed de beriknas inflyta.
Likvida medel omfattar kassa och tillgodohavande hos bank.

Noter
Belopp i tkr

Not 2019-08-01 2018-01-01 2018-01-01
2019-08-31 2018-08-31 2018-12-31
1 Verksamhetens intikter

Formedlingstjanster 140 636 129 067 203 744
Ovriga intikter 429 141 196
Summa 141 065 129 208 203 940

Av dvriga intikter uppgar 300 thr till ett engangsbelopp for medlemsinsatser fran 12 st nya medlemmar 2019

2 Verksamhetens kostnader

Direktionskostnader 495 362 575
Sociala avgifter direktion 173 123 192
Personalkostnad 14 587 14 964 22 673
Sociala avgifter personal 4 657 4727 7 086
Arvoden och ersittning tolkar 89 791 80 004 127 937
Sociala avgifter tolkar 19 443 17 646 28 268
Tolkutbildning 528 814 1244
Lokalkostnader 2324 1922 2966
Dator/IT/telefoni/post 2331 1874 3174
Inventarier, forbrukningsmaterial 180 269 675
Administrativa- och konsulttjanster 2491 2330 3716
Summa 137 000 125 035 198 506

3 Avskrivningar

Inventarier 0 103 104

Summa 0 103 104
4 Finansiella intikter

Rinteintakter 3 0 2

Summa 3 0 2
5 Finansiella kostnader

Rantekostnad 0 1 1

Ovriga finansiella kostnader 28 37 36

Summa 28 38 37

Lanekostnader redovisas i enlighet med huvudmetoden och belastar f6ljaktligen resultatet i den
petiod de hér hemma.

Anliggningstillgangar
6 Immateriell anliggningstillging
Pagiende investeringar
- Nytt verksambetssysten 2220 0 0
Summa 2220
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Inventarier

Anskaffningsvirde 1241
Ackumulerade avskrivningar -1 241
Arets avskrivning 0
Pagaende investeringar 0
- Mibelinvestering 325
Summa 325
Fordringar

Kundfordringar 14 154
Div. kortfristiga fordringar 0
Forutbetalda kostnader och upplupna intikter 15 807
Summa 29 961
Kassa och bank

Bank 19 496
Summa 19 496
Eget kapital

Ingiende balans Allmint eget kapital 26 676
Aterbetalning av Bget Kapital till f6rbundets

medlemmar -4 676
Utgadende balans Allmint eget kapital 22 000
Arets/ petiodens resultat 4 040
Andelskapital, medlemskommuner 2997
Summa 29 037
Kortfristiga skulder

Leverantorsskulder 1582
Moms 5194
Personalens skatter och avgifter 1964
Skulder till anstillda 1
Upplupna semesterloner 592
Upplupet arvode A-skatt tolkar, inkl. sociala avgifter 9 347
Ovriga upplupna kostnader 4285
Summa 22 965

1241
-1 138
-103

15760

29
17 244
33033

19 698
19 698

21 381

21 381
4032
2779

28 192

1336
5762
2213
1

604
9890
4733
24 539

En checkkredit pa 10 mnkr finns. Ingen kredit var nyttjad per 31 augusti 2019.

Andelskapital

Arets forindring av andelskapital 218
Varje medlem i forbundet har andelar motsvarande antalet invanare
2019 tillkom 12 nya medlemmar

Summa 218

Aterbetalning av Eget Kapital
Enligt Direktionsbeslut §{363. Utbetalning 2019-08-21 4 676
Summa 4 676

)

1241
1137
104

23 602

20 375
43 977

17 584
17 584

21 381

21 381
5295
2779

29 455

1768
7787
3228

983
11 823
6516
32106

)
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"‘ Tolkférmedling Vast

Revisorerna 1 kommunalforbundet
Tolkformedling Vst

2019-10-16

Till fullmaktige 1

Vistra Gotalandsregionen

Alingsds kommun, Bollebygd kommun, Boras Stad,
Dals-Eds kommun, Essunga kommun,

Falkopings kommun, Gréstorps kommun,

Gullspangs kommun, Goteborgs Stad, Gotene kommun,
Herrljunga kommun, Hjo kommun, Hirryda kommun,
Karlsborgs kommun, Kungélvs kommun,

Lerums kommun, Lidképings kommun,

Lilla Edets kommun, Mariestads kommun,

Marks kommun, Munkedals kommun,

Moalndals kommun, Orust kommun, Skara kommun,
Skdvde kommun, Stromstads kommun,

Svenljunga kommun, Tanums kommun, Tibro kommun,
Tidaholms kommun, Tjérns kommun,

Tranemo kommun, Trollhidttans stad,

Toreboda kommun, Uddevalla kommun,

Ulricehamns kommun, Vara kommun,

Viargarda kommun samt Ockerd kommun

Revisorernas bedémning av delarsrapport

Vi, som utsedda revisorer {6r Tolkformedling Vést, har av Véstra Gotalandsregionens
fullméktige uppdraget att bedéma om resultatet i delarsrapport per 2019-08-31 é&r forenligt med
de mal som direktionen beslutat. Bedémningen avser mal och riktlinjer som &r av betydelse {or
en god ekonomisk hushallning, savél finansiella som {6r verksamheten.

Var bedomning dr baserad pa en dversiktlig granskning av deldrsrapporten, inriktad pé
overgripande analys och inte pa detaljer i redovisningen. Granskningen har utforts enligt god

revisionssed 1 kommunal verksamhet.

Granskningens resultat presenteras i bifogad rapport.
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Revisorernas samlade bedomning ir att resultatet i delarsrapporten ér forenligt med de
mal som direktionen beslutat om, saviil de finansiella som de 6vergripande malen for
verksamheten.

Vinersborg 2019-10-16 ( )
/ /'1),‘

Ulla Géth ager

imar Sundeen

Bilaga: Rapport avseende dversikilig granskning av delarsbokslut 2019 (Pw(C)
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L
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Revisors rapport avseende oversiktlig granskning

Vi har 6versiktligt granskat Tolkférmedling Vasts bifogade finansiella rapporter per den 31
augusti 2019. Det dr direktionen som har ansvaret for de finansiella rapporterna. Vért ansvar
sir att uttala oss om dessa finansiella rapporter pa grundval av vér oversiktliga granskning.

Den &versiktliga granskningen har utforts i enlighet med ISRE 2400, ”Uppdrag att
oversiktligt granska historiska finansiella rapporter”. Detta innebér att vi har planerat och
genomfort den Gversiktliga granskningen for att med en begrinsad sikerhet forsakra oss om
att de finansiella rapporterna inte innehéller vasentliga felaktigheter. En oversiktlig
granskning dr i huvudsak begréansad till forfragningar hos kommunalférbundets personal och
analytisk granskning av finansiella uppgifter, och vart bestyrkande grundar sig diarmed pa en
begrinsad sikerhet jamfort med en revision. Vi har inte utfort en revision och vért uttalande
ar darmed inte baserat pé en revision.

Det har inte kommit fram nigra omstédndigheter under var dversiktliga granskning som tyder

p4 att de finansiella rapporterna inte ger en rattvisande bild i enlighet med lagen om
kommunal redovisning och rekommendationer frdn Radet for kommunal redovisning R17.

Goteborg 2019-10-07

Ohrlings PricewaterhouseCoopers AB

&

T fYk AT ST

/Gi;nilla Lonnbratt

Auktoriserad revisor



HERRLJUNGABOSTADER AM ed d e I a n d e 51

SAMMANTRADESPROTOKOLL

556508-0909
Protokoll nr 8 2019-10-08
Plats och tid Foretagets kontor Torget 2 d Herrljunga

Kl. 16.00-18.00
Beslutande Karin Carlsson

Ragnar Emanuelsson

Kent Johansson

Finn Svensson

Bert-Ake Johansson
Ovriga deltagande Christer Johansson
Justeringsman Bert-Ake Johansson
Underskrift Sekreterare §64 -70

-/l

Christer : Johansson

v

Ordférande
(/’C AN CLW o
Karin Carlsson

Justerin S

72
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HERRLJUNGABOSTADER AN ed d e I a n d e 52

SAMMANTRADESPROTOKOLL

2019-10-08

Ordf6rande forklarar métet 6ppnat.

Bert-Ake Johansson utses till justeringsman.

Fasistillande av dagordning

Foregéende protokoli gicks igenom och Iaggs till handlingarna.

NKI och NMI

NKI och NM| presenteras av Statistikkonsulterna, Mats Rudholm

BESLUT

Styrelsen for Herrljungabostader AB beslutar att godkénna forevisade
presentationer och ta dessa | beaktande i framtida arbete.

Fastighetsiorfragan

BESLUT
Styrelsen f6r Herrljungabostader AB beslutar [ata VD fortsétta
behandla férfragan.

Qvriga fragor

Lunch hyresvérdar 24 .cktober
Uppfdélining kommunikation Veoneer

Ordféranden forklarar métet avsiutat.



Giltig frén Utfardad av Sidan
HERRL’UNGA 2019-09-24 Anders Mannikoff 1(2)

Dokument id Protokoll nr:
ELEKT’?’S’(A AB Styrelseprotokoll 2019-09-18 4-19

Nirvarande:
Ordinarie: Claes Unosson, Niklas Arvidsson, Jacob Brendelius, Bo Fransson, Fredrik
Johansson, Linda Johansson, Johan Martinsson.

Tjg. suppleant:
Ovriga: Leif Fogel, Robert Holmén och Anders Mannikoff.

§ 656 Méotets 6ppnande
Ordféranden 6ppnade motet.

§ 657 Val av sekreterare och protokollsjusterare
Till sekreterare valdes Anders Mannikoff, till protokollsjusterare valdes Jacob Brendelius.

§ 658 Foregaende motesprotokoll
Foregéende protokoll gicks igenom utan kommentarer och lades till handlingarna.

§ 659 Rapportering fran verksamheterna
VD rapporterade om verksamheterna enligt foljande:

Elnét bygger om delar av elnétet runt Horsbyskolan, bl a for att flytta ut en nétstation som annars

skulle hamna inne pd en nyanlagd lekyta. Hégspéanningskabel ersitter luftledning mellan Haraberget
och omrédet vid Hudenevidgen. Hér sker samforldggning i den nya teknikbron 6ver Nossan. En yngre

elektriker gér i oktober 6ver frén El-/energiteknik for att bli linjemontér pa elnétet.

El-/energiteknik har gétt frdn en ldngre period av 6verbeldggning till en mer normal beldggning.

Resurserna dr i balans med férre stora entreprenader men istéllet med en god orderingéng for manga

mindre arbeten. Leveranstiderna dr nu ocksé pé en godtagbar niva.

Stadsnét kommer till véren att vara klara med den sista utbyggnaden och omléggningen av fibernitet

i Herrljunga tétort. Precis som for elnét utnyttjas teknikbron 6ver Nossan for att nd omradet runt
Hudenevigen dven med fiber. Forfragningar om efteranslutningar och nyanslutningar i
fiberforeningar 4r fortsatt hog. Nér Herrljunga tétort &r klar gors en undersokning av intresset for
fiber 1 ndgot enstaka outbyggt omrade. Hosten 2018 var tillgangen till, inklusive absolut nérhet till
bredband, 90 % inom tétort eller sméort respektive 98 % pa omgivande landsbygd i kommunen.
Utbyggnaden har i allt vésentligt foljt plan och ligger i fas med nationella bredbandsmal.

Fjarrvarmen fardigstéller projektet dér pelletspannor hos Gésene mejeri nu forser Gidsenegérden och

nérliggande HERBO-hus med virme. Arbetet dr begrénsat till ndiromradet runt byggnaderna i syfte

att skapa ett fullvérdigt fjérrvirmesystem. Som reserv behalls oljepannor i Gdsenegardens pannrum.
Bolaget hjélper kommunen med flyttning av fjérrvirmekulvert och internkulvert runt den ombyggda
Horsbyskolan. En kortare stracka fjarrvarmekulvert byts ut i anslutning till den nya teknikbron ver

Nossan.

§ 660 Delarsrapport
VD redovisade delérsrapporten per augusti ménad. Bolaget kan redovisa ett bra resultat som dock
inte nar upp till motsvarande f6r 2018 men vél ndgot béttre 4n 2017. Mellan aren finns ocksa
skillnader i intdkter fran villafiberanslutningar. Prognosen for heléret ér ca 6 Mkr, dvs nagot under
budget (6,3 Mkr). Deldrsrapporten aterfinns som bilaga 1.
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§ 661 Redovisning av affiirsplaner

Meddelande 6

Giltig frén Utfardad av Sidan
2019-09-24 Anders Mannikoff 2 (2)
Dokument id Protokoll nr:

Styrelseprotokoll 2019-09-18 4-19

VD redovisade upplégg och innehall i afférsplanerna f6r perioden 2020-2021. Malet 4r att
afférsplanerna ska bryta ner malen i den strategiska planen i handlingsplaner for respektive
verksamhet. Arbetssittet dr under utveckling men alla verksamheter har nu konkreta affirsmal.

§ 662 Redovisning av anbud for ombyggnad av kontor

VD redovisade inkomna anbud och tilldelningsbeslut for renovering och ombyggnad av bolagets
kontor. Styrelsen beslutade att genomfora projektet i linje med upphandlingsresultaten och gav VD i
uppdrag att teckna kontraktet.

§ 663 Ovriga fragor

a) Energimarknadsinspektionen har nyligen meddelat beslut om ramen for bolagets elnétsintikter
under perioden 2020-2023. Utfallet blev ett intdktstak om 151 Mkr f6r perioden. Av detta
beddmer VD att knappt 90 % behdver utnyttjas for drift av elnétet. Fran innevarande
regleringsperiod 2016-2019 bedoms ytterligare ca 30 Mkr outnyttjat intdktsutrymme att “rulla
dver” som ett tilldgg till beslutad ram for 2020-2023. Styrelse och VD bedémer marginalerna till
intdktstaket som goda och ser ingen anledning att 6verklaga Energimarknadsinspektionens
beslut.

b) Samtycken inhdmtades frdn nagra nya styrelsemedlemmar f6r att medge behandling av deras
personuppgifter i enlighet med kraven i Dataskyddsférordningen.

c) Fyra styrelseledamoter anmélde sitt intresse att 1ana surfplattor fran bolaget for hantering av
styrelsematerial. VD fick i uppdrag att administrera utlimning av surfplattor.

d) Bolaget har vid arsskiftet dndrat villkoren for anslutning av solel till elnétet. VD presenterade ett
specifikt fall med forslag om en 6vergéngsregel. Styrelsen beslutade att godta forslaget om
overgangsregel i just detta enstaka fall.

e) Investeringsramen 2019 for elnét &r 1 750 kkr och hittills upparbetat &r 1 025 kkr. Det finns dock
en viss risk att planerade elnétsinvesteringar kommer att sld i ramen innan aret &r slut. VD
forordade dédrfor en hojning av investeringsramen till 2 000 kkr. Styrelsen beslutade att hoja
investeringsramen for elnt till 2 000 kkr.

§ 664 Motets avslutning

Ordféranden avslutade motet.

Herrljunga 2019-09-24
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Dokument id Utgava

ELEKTRISKA AB | pelarsrapport A

DELARSRAPPORT 2019-01-01 - 2019-08-31
Delarsrapport for tiden 2019-01-01 —2019-08-31, avseende Herrljunga Elektriska AB (556006-9816).

Innehdall

Delérsberittelse med resultat- och balansrékning fér bolaget.

Verksamhet
Bolagets verksamhetsgrenar #r eldistribution, el-/energiteknik, fastighetsférvaltning, koncerntjénster,
stadsnétstjénster och fjarrvérme.

Resultatutveckling

Delarsresultatet 4r 3 403 Tkr. Arsresultatet bedoms till ca 6 000 Tkr.
All verksamhet fungerar som forvéntat.

Investeringar
Investeringar har gjorts under perioden i maskiner och inventarier med 2 506 Tkr.

Likviditet
Bolagets likviditet &r god.

Finansiering
Investeringarna under perioden har varit sjédlvfinansierade.

Herrljunga 2019-09-10

Herrljunga Elektriska AB

...................................
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HERRLJUNGA
ELEKTRISKA AB

RESULTATRAKNING

Nettoomséttning
Aktiverat arbete

Summa intikter

Rorelsekostnader
Révaror och fornédenheter
Ovriga externa kostnader
Personalkostnader

Av-och nedskrivningar

Rorelseresultat

Resultat fran finans. invest,

Utdelning fran aktier
Ovriga rénteintikter
Ovriga rintekostn.

Resultat efter finansiella
poster

Meddelande 6

Anders Mannikoff

Giltig frén Utfardad av
2019-09-10
Dokument id
Deldrsrapport
1901-1908 1801-1808
63 153 337 61023 159
285515 724 905
63 438 852 61 748 064
-27 600 220 -25 572 743
-6 516 395 -7 200 138
-20 713 275 -19 958 006
-5213 000 -4 579 000
3 395 962 4438 177
0 0
19 041 31781
-12 010 -8 271
3402 993 4 461 687

Sidan

2 (4)

Utgava
A
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Giltig frén Utférdad av Sidan
HERRUUNGA 2019-09-10 Anders Mannikoff 3 (4)
Dokument id Utgdva
ELEKTRISKA AB | veiarsrapport A
BALANSRAKNING TILLGANGAR
2019-08-31 2019-01-01
Matr. Anliiggningstill.
Byggnader o mark 1911536 1847 411
Markanléggning 50 526 50 526
El-anldggningar 45 098 846 46 970 535
FV-anldggningar 18 737 993 19 751 026
IT-anldggningar 17 584 986 17762 614
Maskiner o inventarier 1278 171 986 827
Finans. Anliggn.tillg.
Andelar o fordr. koncernforet. 1 000 000 1 000 000
Andelar intresseforetag 255 000 255000
Fordr. Intresseftretag 2 583 730 2583 730
Andra langfr vardepapper 0 0
88 500 788 91 207 669
Omsiittningstillgangar
Varulager
Révaror o férnddenheter 3350584 3 350 584
Kortfristiga fordringar
Kundfordringar 11 846 733 27091 577
Fordringar koncernforetag 2165087 5118 624
Fordringar intresseféretag 0 0
Skattefordran 1210612 1210612
Ovriga fordringar 88 758 595 048
Forutbet kostn o upplupn int 125 026 1301922
Kortfristiga placeringar
Kassa o bank 12 161 553 642
Summa Tillgangar 107 299 749 130 426 678
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ELEKTRISKA AB | pelarsrapport A

BALANSRAKNING SKULDER OCH EGET KAPITAL

Eget kapital 2019-08-31 2019-01-01

Bundet eget kapital

Aktiekapital (18.000 nom 50 kr) 900 000 900 000

Reservfond 1 800 000 1 800 000

Fritt eget kapital

Balanserat resultat 14 261 745 14 258 460

Agartillskott 0 0

Redovisat resultat 3402 993 6 585

Summa eget kapital 20 364 738 14 265 045

Obeskattade reserver 64 453 074 64 453 074

Avsiittningar

Avsatt for pensioner 98 552 98 552

Langfristiga skulder

Skulder till kreditinstitut 79 694 117 198

Skulder till koncernféretag 10 850 715 10 850 715

Kortfristiga skulder

Checkrikningskredit -310 853 0

Forskott fran kunder 463 943 112 030

Leverant6rsskulder 5853353 11489129

Skulder till kreditinstitut 56 256 56 256

Skulder till koncernforetag -5924 398 947 567

Skulder till intresseféretag 0 0

Skatteskulder 0 0

Ovriga skulder 7134 574 20314 779

Upplupn kostn o férutbet int 4180101 5022 333

Summa skulder 22 481 937 49 008 568

Summa skulder och eg kapital 107 299 749 130 426 678

Stillda panter

Fastighetsinteckningar 6 050 000 6 050 000

Foretagsinteckningar 10 000 000 10 000 000

Ansvarsforbindelser

Bankgarantier for entreprenad 10 900 10 900

Pensionsforpliktelser 0 0
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§ 451

§ 452

§ 453

§ 454

§ 455

§ 456

Nirvarande:

Ordinarie: Claes Unosson, Niklas Arvidsson, Jacob Brendelius, Bo Fransson, Fredrik
Johansson, Linda Johansson, Johan Martinsson.

Tjg. suppleant:

Ovriga: Leif Fogel, Robert Holmén och Anders Mannikoff.

Mbotets 6ppnande
Ordféranden 6ppnade métet.

Val av sekreterare och protokollsjusterare
Till sekreterare valdes Anders Mannikoff, till protokollsjusterare valdes Jacob Brendelius.

Foregaende motesprotokoll
Foregéende protokoll gicks igenom utan kommentarer och lades till handlingarna.

Rapportering fran verksamheten
VD rapporterade frén verksamheten enligt f6ljande:

En forsta omgang av fjirravldsta vattenmétare sétts nu upp hos abonnenter. Syftet &r att utvirdera
tekniken for att i férldngningen kunna erbjuda kunderna en béttre service ddr man bl a slipper
schablondebitering och manuell arsavldsning. Inom kort prévas ocksa fjérravlésta métare i dag- och
spillvattennétet med syfte att i forvég kunna upptécka risker for kiillaroversvimningar. Takten har
okat i kartldggning av tillstdndet hos ledningsnétet i och med personalforstirkningen med en VA-
samordnare. Den skadade platbekléddnaden pa vattentornet i Morlanda dr dtgérdad, liksom taket.
Reningsverket i Hudene har vid enstaka tillfillen tagit emot avloppsvatten med extremt héga halter
av syreforbrukande dmnen. Utsldppen har lokaliserats till en nérliggande industri som nu rittat till sin
process. Hindelsen f6ljs dock upp genom att i avtal reglera tilldtna utsldpp fran aktuell industri.

Delarsrapport

VD redovisade delarsrapporten per augusti manad. Bolaget kan redovisa ett resultat i huvudsak enligt
plan men ndgot ldgre jamfort med 2018. Prognosen for helaret dr ca 100 kkr, dvs enligt budget.
Delarsrapporten aterfinns som bilaga 1.

Granskning och beslut om findrade VA-taxor

VD redovisade underlag fran konsult som gatt igenom intéktsbehoven givet de kostnadsskningar och
investeringar som &r att vénta kommande ar. Likasa redovisades VA-taxor och dess planerade
fordndring 1 nérliggande kommuner. VD rekommenderade styrelsen att anta ett férslag om en 6kning
av brukningstaxan med igenomsnitt 4 % att gélla fran 2020-01-01. Betréffande anldggningstaxan
rekommenderade VD en oférdndrad taxa, men med beredskap att hoja taxan under forsta halvaret
2020. Skalet till detta var att det da skulle finnas ett bittre kalkylunderlag i och med VA-
projekteringen av nya utbyggnadsomraden i Herrljunga tétort. Mélet blir d& en anldggningstaxa med
kostnadstdckning 100 %, inte som dagens 90 %.

Styrelsen beslutade att anta VD:s rekommendation och till Kommunfullméktige féresla en h6jning av
brukningstaxan med i genomsnitt 4 % per 2020-01-01 samt att foreslé oférandrad anldggningstaxa,
dock med forbehallet att fa aterkomma med &dndringsforslag till anldggningstaxan senare under 2020.
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§ 457 Redovisning av affirsplan
VD redovisade uppldgg och innehéll i affdrsplanen for perioden 2020-2021. Maélet #r att affirsplanen
ska bryta ner malen i den strategiska planen i handlingsplaner fér VA-verksamheten.

§ 458 Ovriga fragor

a) Vattendom for Altorps vattentékt har efter en ldng process nu vunnit laga kraft. Med vattendom
pé plats fortsétter nu upphandlingen av filterbyggnad ddr upphandlingsunderlaget gar ut pa
forfragning inom nagon vecka. Malet r att kunna starta byggnationen under inledningen av
2020 for att kunna lyfta redan upphandlad processutrustning pa plats via 6ppet tak till véren-
sommaren. Beslut infor kontraktsskrivning for byggnationen kan eventuellt kriva ett extra
styrelsemote.

b) Belastningen frén industriutslépp har tidigare varit ett stort problem i Annelunds reningsverk.
Den aktuella industrin har nu gjort betydande atgérder som reducerat utsldppen och
reningsverket ger nu en i det ndrmaste normal funktion inom sina gransvérden for utslépp.
Istéllet har belastningen frén industriutslépp 6kat hogst betydligt i Herrljunga reningsverk, nagot
som gjort att verket gétt dver sina gransvarden for 2018. Situationen under 2019 &r fortsatt
anstrangd. Lansstyrelsen har uppmérksammat fragan och framfért att bolaget nu riskerar
atalsanmélan for miljobrott. Likasé ifrdgasétter man om reningsverket har en tillréicklig storlek
med tanke pé sin belastning. Bolaget har dock arbetat mycket aktivt med fragan sedan en 6kande
utslédppstrend uppticktes 2017. Lansstyrelsen och kommunens miljokontor har 16pande héllits
informerade och det aktuella foretaget utsatts for information och pétryckning om att minska sina
utslédpp. Precis som i fallet Annelund rdknar bolaget med att kunna l6sa situationen genom en
fortsatt konstruktiv dialog. Atalsanmélan kan dock inte uteslutas.

c) Regressdrenden i relation till forsékringsbolag efter 6versvimningsskadorna vid extremregnen
2014 har reducerats ner till fyra fastigheter dér vissa utredningsatgérder aterstar. Tva drenden
med kéllarversvamningar har tillkommit under 2019. Ett av dessa &r entydigt orsakat av VA-
anldggningen, i det andra &r VA-anldggningen utan skuld dé orsaken var stopp i en brunn som av
misstag blivit fylld med asfalt i samband med gatuarbeten.

§ 459 Ovriga fragor
Inga 6vriga fragor.

§ 460 Mdotets avslutning
Ordféranden avslutade méotet.

Herrljunga 2019-09-24
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DELARSRAPPORT 2019-01-01 - 2019-08-31

Delarsrapport for tiden 2019-01-01 —2019-08-31, avseende Herrljunga Vatten AB (556739-5347).

Innehall

Delérsberittelse med resultat- och balansrékning f6r bolaget.

Verksamhet
Bolagets verksamhet dr vatten- och avloppsverksamhet inom Herrljunga Kommun.

Resultatutveckling
Delérsresultatet #r -122 Tkr. Arsresultatet bedéms till ca 100 Tkr.

Investeringar
Investeringar har gjorts i anldggningar och inventarier med 6 500 Tkr under perioden.

Likviditet
Bolagets likviditet dr god.

Finansiering
Bolaget har skuld hos Kommuninvest med 30 Mkr.

Herrljunga 2019-09-10

Herrljunga Vatten AB

vreegdee » I R I O R R Y L R )
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HERRLJUNGA ,
Dokument id
VATTEN AB Deldrsrapport
RESULTATRAKNING 1901-1908 1801-1808
Nettoomsiittning 9611 285 9231104
Rorelsekostnader
Révaror och fornddenheter -1130472 -1 439 539
Ovriga externa kostnader -6 680 262 -6 078 501
Personalkostnader 0 0
Av- och nedskrivningar -1 621 000 -1436 000
Rorelseresultat 179 551 277 064
Resultat fran finans. invest.
Ovriga rénteintikter 0 0
Réntekostnader -301 740 -257 333
Ovriga réntekostn. -297 -12
Resultat efter finansiella
poster -122 486 19 719

Sidan

2 (4)

Utgdva
A

W:\C-Stodprocesser\Administration-Ekonomi\Ekonomi\3 Redovisande dokument\Bokslut\HEVAB\2019\Del&rsrapport HEVAB

20190831.doc



Giltig frén Utfardad av
LIHERRLJUNGA 2019—09-‘10 Anders Mannikoff
Dokument id
VATTEN AB Deldrsrapport

BALANSRAKNING TILLGANGAR

2019-08-31 2019-01-01
Matr. Anléiggningstill.
Byggnader o mark 737 864 737 864
Markanldggning 72 704 72 704
VA-anldgningar o nit 46 004 088 41 180 597
Maskiner o inventatier 1204 502 1136438

48 019 158 43 127 603
Omsiittningstillgangar
Kortfristiga fordringar
Kundfordringar 1457 996 329371
Fordringar koncernforetag 10 299 983 10 299 983
Ovriga fordringar 1 0
Forutbet kostn o upplupn int 7312 200 223

11 765 292 10 829 577
Summa Tillgangar 59 784 450 53 957 180

Meddelande 7

Sidan
3(4)
Utgdva
A
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HERRLJUNGA kot Utglva
VATTEN AB Deldrsrapport A

BALANSRAKNING SKULDER OCH EGET KAPITAL
2019-08-31 2019-01-01
Eget kapital
Bundet eget kapital
Aktiekapital (500 nom 1000 kr) 500 000 500 000
Reservfond 0 0
Frift eget kapital
Balanserat resultat -26 911 -26 911
Redovisat resultat -122 486 0
Summa eget kapital 350 603 473 089
Obeskattade reserver 17 398 406 17 398 406
Langfristiga skulder
Skulder till Kommunivest 30 000 000 30 000 000
Forutbetalda anslutn avg 5185 864 4 829 939
Kortfristiga skulder
Leveranttrsskulder 441 060 905 826
Skulder till koncernforetag 6 022 055 0
Skatteskulder 3711 3711
Ovriga skulder 182 674 319 502
Upplupn kostn o forutbet int 200 077 26 707
Summa skulder 42 035 441 36 085 685
Summa skulder och eg kapital 59 784 450 53 957 180
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Meddelande 8

Sjuhdrads kommunalférbund

ANSLAG

Protokollet fran Direktionen for Borasregionen Sjuharads
kommunalférbund ar justerat. Justeringen tillkdnnages genom anslag pa
kommunalférbundets digitala anslagstavla pa www.borasregionen.se

Sammantradesdatum: 2019-09-27
Justeringsdatum: 2019-10-07
Anslaget satts upp: 2019-10-07
Anslaget avpubliceras: 2019-10-28

Protokollet finns tillgangligt pa www.borasregionen.se

Originalprotokollet forvaras pa Borasregionen
Sjuharads kommunalférbund, Skaraborgsvagen 1 A, Boras.

Borasregionen Sjuharads Kommunalférbund

Linda Bergholtz
Administrativ chef

Adress Postadress Webbplats E-post
Skaraborgsvagen 1 A 506 30 Boras Borasregionen.se info@borasregionen.se
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Sjuhdrads kommunalférbund
Direktionsprotokoll 2019-09-27

Direktionsprotokoll 2019-09-27

Plats och tid Boris k1 9.00 — 12.20
Omfattning §§ 71-86
Beslutande Lisa Dahlberg (S) Ordférande

Annette Catlson (M)
Michael Plogell (FR)
Gunnar Andersson (M)
Stefan Catlsson (S)
Tony Hansen (S)
Roland Katrlsson (C)

Ersittare Lars-Erik Olsson (S)
Kerstin Hermansson (C) §§ 71-84
Niklas Arvidsson (KD) §§ 71-84
Mats Palm (S)
Tomas Johansson (M)
Johan Bjérkman (M)
Wiktor Oberg (M)
Tony Willner (S) §§ 71-84

Adjungerade Jan-Olof Sundh (V)
Mikael Levander (NU)
Crister Spets (SD)
Anna Svalander (L)

Ovriga Magnus Haggren, Férbundsdirektor
Linda Bergholtz, Administrativ chef
Ann-Charlotte Klarén, VistKom § 76
Ingela Johansson, eSamordnare § 76
Anna Laang, Regionutvecklare
Karin Bjérklind, Regionutvecklare
Kristina Joning, ordf RUN § 85
Helena Holmberg, 1e vice ordf RUN § 85
Bijan Zainali, 2e vice ordf RUN § 85
Helena Lundberg Nilsson, Regionutvecklingsdirektér, Vistra
Goétalandsregionen § 85
Maria Jakobsson, Regionutvecklare, Vistra Gétalandsregionen § 85
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Linda Bergholtz

OrdfSrande. ....oovieiiii
Lisa Dahlberg

JUStErare. ..o

Annette Carlson
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§71 Val av métesordforande

Direktionen beslutar
att vilja Lisa Dahlberg (S) till m6tesordforande

§ 72 Faststillande av dagordning

Direktionen beslutar
att faststilla dagordningen

§73 Val av justerare

Annette Carlson (M) utses att jimte ordférande justera dagens protokoll
§ 74 Foregaende protokoll

Foregaende protokoll fran 2019-06-14 liggs till handlingarna
§75 Forslag till forindrad beslutsprocess, Hjilpmedelshandbok

Beslutsprocessen pa kommunsidan kring férindringar i Handbok f6r personligt forskrivna
hjilpmedel ir fér nirvarande otydlig och orimligt komplicerad. Dirfor féreslas en
torindring.

Foériandringar av riktlinjer i handboken tas idag upp 1 beredningsgruppen Handbok och
sortiment och Ledningsriddet f6r medicintekniska produkter. Direfter ska VistKoms
styrelse rekommendera kommunerna att berérd nimnd i respektive kommun ska faststilla
riktlinjerna. Produktanvisningar i handboken ska i sin tur faststillas av utsedd ansvarig i
respektive kommun efter rekommendation fran Ledningsradet f6r medicintekniska
produkter.

D4 dessa processer dr krangliga och tidskrivande féreslds att besluten om riktlinjer
framover tas av VistKKoms styrelse och att beslut om produktanvisningarna tas av
VistKoms direktor. Styrelsen kan i sin tur delegera beslut om riktlinjer till direkt6ren.

Forslaget grundar sig i bedémningen att processen kring férdndringar av riktlinjer och
produktanvisningar dr gedigen ur den aspekten att beredning, férankring och dialog sker
med vérdgivarrepresentanter ett flertal ganger under processen.

Direktionen beslutar
att rekommendera sina medlemskommuner att stilla sig bakom forslaget till férindrad
beslutsprocess gillande beslut om riktlinjeférindringar 1 Hjdlpmedelshandbok samt

att rekommendera sina medlemskommuner att besluta att férindringar i
produktanvisningarna frin och med den 1 oktober 2019 fattas av VistiKoms direktor

§76 Framtidens vardinformationsmiljé
Ann-Charlotte Klarén, VistiKom, Ingela Johansson, eSamordnare och Magnus Haggren,
férbundsdirektor foredrar drendet.

Samtliga kommuner i linet har under juni 2019 erhillit ett erbjudande om att avropa en
eller flera optioner avseende framtidens vardinformationsmiljé, FVM.
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VistKoms styrelse har med anledning av erbjudandet i beslut 2019-06-18 rekommenderat
linets kommuner att avropa option 1 gillande informationsdelning.

I anslutning till avropet rekommenderas varje kommun att stilla sig bakom férslag till
projektdirektiv f6r kommun-FVM samt anta den angivna mélbilden som sin egen.

Direktionen beslutar
att rekommendera kommunerna att avropa option 1 gillande informationsdelning inom

ramen for framtidens vardinformationsmiljé
att projektdirektivet diskuteras pd nista méte med beredningen f6r Vilfird och Kompetens
att ge kansliet 1 uppdrag att gbra en sammanstillning av det arbete som pagar pa férbundet

§ 77 Uppfoljning av delregionala tillvixtmedel 2018
Viistra Gotalandsregionen sammanstiller drligen en uppféljningsrapport for de delregionala
tillvixtmedlen. Uppfoljningen syftar till att belysa de delregionala medel som férdelas
arligen i enlighet med regionutvecklingsnimndens, miljondmndens respektive
kulturnimndens detaljbudgetar. Rapporten innefattar en genomgang av aktuella underlag
som genomférandeplaner, Gverenskommelser och beviljade delregionala projekt for ar
2018. Enligt Borasregionens styrdokument f6r hantering av delregionala tillvixtmedel ska
projektresultaten arligen presenteras f6r Direktionen.

Direktionen beslutar
att ligea Uppfoljning av delregionala tillvixtmedel 2018 till handlingarna

§78 Utredning finansieringsmodell Ung foretagsamhet
I samband med Direktionens méte 2019-06-14 presenterades Utredning av
finansieringsmodell f6r Ung Foretagsamhet i Alvsborg. Direktionen beslutade att ge
kansliet 1 uppdrag att utifrin rekommendationerna i rapporten ta fram ett beslutsunderlag
till motet 2019-09-27 samt att sirskilt Gvervigande ska gbras gillande om nagon del kan
finansieras med tillvixtmedel samt om st6d ska ges bade f6r grundskola och gymnasieskola
eller enbart f6r gymnasieskola.

I utredningen av finansieringsmodell f6r Ung Féretagsamhet i Alvsborg presenteras ett
antal rekommendationer/f6rslag med kombinationer av finansiering via kommunalférbund
och kommuner. Kommunalférbunden i Fyrbodal och Skaraborg finansierar projekt som
drivs av Ung Foretagsamhet med delregionala tillvixtmedel. Analysen av niringslivets
behov i Bordsregionen, som presenterades f6r Direktionen i april, pekar pa flera
utmaningar f6r néringslivet b 1 a kompetensférsorjning, generationsskifte och behovet av
att stimulera entreprendrskap och nyféretagande i var region. Ung Foretagsamhet arbetar
framgingsrikt med insatser pd gymnasieniva for att inspirera elever att driva egna foretag
och verksamheten pa frimst gymnasieniva bidrar till positiv en utveckling.

Forslaget dr att Bordsregionens stdd till UF bor avse verksamheten processutbildning i UF-
foretagande f6r gymnasielever samt att Ung Féretagsamhet i Alvsborg tilldelas ett arligt
bidrag om 800 tkr/4r perioden 2020 - 2022 frin delregionala tillvixtmedel som avser
kompetensférsorjning samt att motfinansiering sker som offentlig direktfinansiering 1 form
av egen insatt arbetstid frin skolorna.
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Direktionen beslutar
att ett bidrag om 800tkr/4r med delregionala tillvaxtmedel tilldelas Ung Foretagsamhet for
perioden 2020 — 2022 (Under forutsittning att Vistra Gétalandsregionen bidrar med sin
del av delregionala tillvixtmedel)

att stod till Ung Foretagsamhet i Alvsborg avser verksamheten pa gymnasieniva

att Borasregionens nitverk med utbildningschefer utgér referensgrupp for projektet och
ansvarar for utvirdering och uppfoljning

att Ung Foretagsamhet skickar in en ansékan utifrin beslutet

§79 Forslag till inspel gillande revidering av regionala
trafikférsorjningsprogrammet 2021-2024
Enligt kollektivtrafiklagen (2010:1065) ska den regionala kollektivtrafikmyndigheten
regelbundet i ett trafikforsérjningsprogram faststilla mal £6r den regionala kollektivtrafiken.
Trafikférsérjningsprogrammet utgdr det viktigaste maldokumentet f6r kollektivtrafikens
utveckling. Programmet ska uppdateras vid behov och enligt beslutade samverkansformer
tor kollektivtrafiken i Vistra Gotaland ska det ske en gang per mandatperiod, dvs vart
fjdrde ar.

Dialogen pa delregionala kollektivtrafikridet dr en tidig dialog for att fd inspel till arbetet
med revideringen och genomférdes under viren 2019. Under aret kommer ett antal
analyser att goras avseende nuldge, nuvarande maltal, ekonomi och potential. Under hosten
2019 planeras férdjupad dialog med kollektivtrafikraden.

Ett forslag till trafikforsorjningsprogram for ar 2021-2024 planeras att beslutas av
kollektivtrafikndmnden under bétjan av 2020 £6r att sedan sindas pd remiss till de
delregionala kollektivtrafikraden i samband med den arliga avstimningen 2020. Under
hésten 2020 beslutas det firdiga programmet av kollektivtrafiknimnden, med efterféljande
beslut i regionstyrelsen och regionfullmiktige.

Pa det delregionala trafikriadet 2019-04-16 inom Borésregionen gavs ett uppdrag till
tjanstemannanitverket for kollektivtrafik inom delregionen att arbeta fram ett férslag till
inspel. Detta ska beslutas pa Direktionens méte den 27 september och snarast efter det
skickas till kollektivtrafiknamnden.

Direktionen beslutar
att 6versdnda foreslaget inspel som eget yttrande i drendet

att paragrafen forklaras omedelbart justerad

§ 80 Forslag till inspel gillande atgirder pa det mindre vignitet inom regional
infrastrukturplan
Karin Bjérklind, regionutvecklare, féredrar drendet.

Viistra Gotalandsregionen (VGR) avser att ta fram forslag till dtgirder inom potten f6r det
mindre vignitet inom ramen f6r regional transportinfrastrukturplan f6r dren 2018-2029.
Planerad tidsperiod f6r prioriteringsomgangen dr aren 2022—-2025. Det ekonomiska
utrymmet fOr perioden fram till 2025 dr 222 mnksr.

Mindre vignitspotten fokuserar pa atgirder runt 12 mnkr; den évre grinsen dr 25 mnkr
och den nedre 8 mnkr. F6r mer information se Regional transportinfrastrukturplan f6r
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Vistra Gotaland. Potten ska nyttjas till begrinsade om-/utbygenadsatgirder. Karaktiren pa
atgirderna ligger 1 huvudsak inom steg 3 enligt fyrstegsprincipen.

Borasregionen ska skicka de atta hogst prioriterade objekten for tidsperioden och
samordna arbetet inom delregionen. Forslag pa slutlig prioriterade atgirdslistan f6r VGR
redovisas f6r BHU den 22 oktober.

Borasregionens inspel

Borasregionen forutsitter att redan beslutade dtgirder vid f6rra utlysningstillfillet och dir
atgdrder 4r planerade men 4nnu inte firdigstillda kommer att genomféras innan nya
atgirder pdborjas. Bordsregionen vill betona vikten av att fordndra kriterierna i utlysningar
for viginfrastrukturdtgirder inom regional plan. De behéver baseras pa behovet av en
omstillning till hallbar mobilitet 61 person- och godstransporter.

Med hinvisning till redovisade svarigheter att prioritera de olika inspelen med sakliga
grunder viljer Borédsregionen féljande prioriteringsordning:

1. I fo6rsta hand prioriteras de delstrickor som inte 4r fardigstillda pa Tollsjovigen i
Bollebygd och vig 183 inom Herrljunga kommun.

2. Direfter prioriteras territoriellt, sa att de kommuner som inte fick med nagot
vigavsnitt vid forra dtgirdsomgangen fir det.

3. Direfter resterande inspel utan rangordning,.

Da det dr svart att géra en inbordes prioritering mellan objekt 4-6, foreslas att samtliga far
prioritering 4. Kostnadsuppskattningen gillande vig 1733 1 Tranemo kommun ir {or lag
och féreslds dndras till 8 mnkr.

Direktionen beslutar
att efter justering gillande prioritetsordning samt kostnadsuppskattning enligt ovan
6versinda foreslaget inspel som eget yttrande 1 drendet

att paragrafen forklaras omedelbart justerad

§ 81 Forbundsdirektor informerar
Foérbundsdirektér Magnus Haggren paminner om den Informationsdag om gemensamma
strategier f6r Vistra Gotaland som Beredningen f6r hallbar utveckling, BHU, bjudit in till.
Konferensen dger rum den 4 oktober pa Boris Kongress.

Arbetet med Delarsbokslutet pagir pa kansliet och kommer att behandlas pa kommande
Direktion. Férbundet uppvisar vid deléret ett underskott om ca 1,1 mnkr. Underskottet
forklaras av att den férmansbestimda alderspensionen forsikrats, enligt tidigare beslut i
Direktionen.

Forslaget till nytt Gymnasiesamverkansavtal behandlades pa beredningen £6r Vilfird och
Kompetens den 9 oktober och aterremitterades till skolchefsgruppen.

Till £6ljd av studieledighet med kort varsel ansvarar Boras Stad f6r driften av Business
Region Bords mellan september 2019 och mars 2020. Rekrytering av ersittare kommer att
paborjas inom kort och verksamheten kommer dven fortsittningsvis att ligga inom ramen
f6r kommunalférbundet.

Dialog pagir gillande Ulricehamns kommuns uppsigning av avtalet med Navet science
center.
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Direktionen beslutar

§ 82

att ta informationen till dagens protokoll

Aterkoppling fran VistKoms styrelse och BHU

Direktionen delges information fran de senaste métena med BHU och VistKoms styrelse.

Direktionen beslutar

§ 83

Datum
190326
190610
190610
190610
190610
190610
190610
190610
190610
190611

190611

190624

att ta informationen till dagens protokoll

Anmilningsirenden
Foljande delegationsbeslut anmils till Direktionen

Beslut

1.
2.

3.

10.

11.

Avtal Nirvdrdskontoret — Stand Tall AB — Samverkansdag
Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Bollebygds kommun

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Bords Stad

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Herrljunga kommun

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Narvardskontoret — Marks kommun

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Svenljunga kommun

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Tranemo kommun

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Ulricehamns kommun

Avtal om samordning av IT-baserad avvikelsehantering samt
PUB-avtal Nirvardskontoret — Virgarda kommun

Ans6kan om foérstudiemedel Next Textile Days 2021 —
Marketplace Boras ekonomisk férening

Ansékan om férstudiemedel Effektmitning och behovsanalyser
av entreprendrsprojekt — Stiftelsen Drivhuset Boris

Avtal Nirvardskontoret — SAS — Hantering av avvikelser

Direktionen beslutar

e
[ee]
=

(2]
[*
3,1

att godkdnna redovisningen av delegationsbeslut

Ovriga fragor

Inga Gvriga fragor anmaildes till dagordningen

Delegat

Foérbundsdirektor
Foérbundsdirektor
Foérbundsdirektor
Foérbundsdirektor
Foérbundsdirektor
Forbundsdirektor
Forbundsdirektor
Forbundsdirektor
Forbundsdirektor
Ordférande BH7

Ordforande BH7

Forbundsdirektor

Dialog med Regionutvecklingsnimndens presidium gillande Regional

utvecklingsstrategi for Vistra Gotaland 2021-2030

Som en del i arbetet med framtagandet av den nya regionala utvecklingsstrategin f6r Vistra
Gotalandsregionen beséker RUN:s presidium samtliga kommunalférbund f6r dialog och

inspel.

Nista sammantride dger rum den 8 november 2019 kil 9.00-16.00
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i Sammantrédesdatum

2019-10-09

Kommunfullmiktige

§ 139 Dnr 2019-000412

Revidering av Reglemente for gemensam
servicendmnd ekonomi och personal

Kommunfullméktiges beslut

Revideringen av Reglemente for gemensam servicendmnd ekonomi och
personal godkénns.

Sammanfattning av drendet

Revisions- och konsultforetaget PwC har, pa uppdrag av Vérgérda kommuns
fortroendevalda revisorer, granskat gemensam servicenimnd for ekonomi
och personal under verksamhetséret 2018. Granskningen har syftat till att
prova om servicenimnden skoter verksamheten pa ett dndamalsenligt och
fran ekonomisk synpunkt tillfredsstillande sétt, om rékenskaperna &r
rdttvisande samt om nidmndens interna kontroll &r tillrdcklig.

PwC pépekade i sin rapport att servicendmnderna enligt deras reglementen
ska informera fullméktige i respektive kommun om verksamhetens
utveckling och ekonomiska stéllning i samband med delérsrapporten och
arsredovisningen. Enligt nuvarande reglementen ska ndmnderna
sammantrdda minst en gang per ar. For att nimnden ska kunna aterrapportera
till respektive fullmiktige genom delarsrapport och rapport i samband med
arsredovisningen méste nimnden sammantrdda minst tva ganger per ar.
Forvaltningens forslag &r att &ndra det minsta antalet sammantridden per ar
till fyra, eftersom det ligger i linje med hur ofta néimnderna sammantrétt
sedan de inrittades ar 2015. P4 Kommunfullmiktige i Vargérdas
sammantrade den 16 januari 2018, § 20, beslutade kommunfullméktige att
flytta upphandlingsfunktionen fran Strategisk planering och utveckling
(SPU) till Ekonomiavdelningen fran och med den 1 februari 2019. Mot
bakgrund av detta beslut justerar forvaltningen reglementets 1 §, vilken
behandlar ndmndens uppgifter m.m.

Servicendmnden beslutade pé sitt sammantridde den 16 september 2019,

§ 20, att foreslda kommunfullméktige i Vérgarda och Herrljunga kommuner
att godkénna revideringen av Reglemente f6r gemensam servicenamnd
ekonomi och personal.

Forvaltningens férslag till beslut
Kommunstyrelsen foreslar kommunfullméktige besluta:

Revideringen av Reglemente for gemensam servicendmnd ekonomi och
personal godkénns.

Justerandes sngnatur Utdragsbestyrkande

7 K [T | |
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Sammantrédesdatum

2019-10-09

Kommunfullmiktige

| kommunfullmiktige
Ordforanden redogor for drendet som anses foredraget.

Ordet limnas fritt.

Protokollsutdrag skickas till
Lars Bjorkqvist, kommunchef

Sara Gérdeson, kanslichef

e

Justeyaes Signat‘u‘r‘-/_i%(%‘ } d 0 }

Utdragsbestyrkande
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b Sammantradesdatum

2019-10-09

Kommunfullméktige

§ 140 Dnr 2019-000413

Revidering av Reglemente for gemensam
servicenamnd IT/Véaxel/Telefoni

Kommunfullméktiges beslut

Revideringen av Reglemente for gemensam servicendmnd IT/Vixel/Telefoni
godkénns.

Sammanfattning av drendet

Revisions- och konsultféretaget PwC har, pa uppdrag av Vargarda kommuns
fortroendevalda revisorer, granskat gemensam servicendmnd for ekonomi
och personal under verksamhetséret 2018. Granskningen har syftat till att
préva om servicenimnden skoter verksamheten pa ett andamalsenligt och
frén ekonomisk synpunkt tillfredsstéllande sitt, om rdkenskaperna &ér
rittvisande samt om nimndens interna kontroll &r tillrdcklig.

PwC pépekade i sin rapport att servicendmnderna enligt deras reglementen
ska informera fullmiktige i respektive kommun om verksamhetens
utveckling och ekonomiska stéllning i samband med delérsrapporten och
arsredovisningen. Enligt nuvarande reglementen ska nimnderna
sammantrida minst en ging per ar. For att nimnden ska kunna aterrapportera
till respektive fullmiktige genom delérsrapport och rapport i samband med
arsredovisningen maste nimnden sammantrdda minst tva gnger per &r.
Forvaltningens forslag #r att dndra det minsta antalet sammantrdden per ar
till fyra, eftersom det ligger i linje med hur ofta nimnderna sammantrétt
sedan de inrittades ar 2015.

P4 grund av den nya kommunallagen, som trddde i kraft den 1 januari 2018,
foreslas ocksa titeln kommunchef dndras till kommundirektér. I samband
med den foreslagna revideringen har forvaltningen passat pa att infoga
reglementet i den mall som anvénds for 6vriga ndmnder i Herrljunga
kommuns reglementen.

Servicenimnden beslutade pé sitt sammantride den 16 september 2019,

§ 20, att foresld kommunfullméktige i Vargarda och Herrljunga kommuner
att godkinna revideringen av Reglemente f6r gemensam servicendmnd
IT/Vixel/Telefoni.

Justerandes signatur 7@ Utdragsbestyrkande
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Sammantradesdatum

2019-10-09

Kommunfullméktige

Forvaltningens forslag till beslut
Kommunstyrelsen féreslar kommunfullmiktige besluta:

Revideringen av Reglemente for gemensam servicendmnd IT/Véxel/Telefoni
godkénns.

| kommunfullmiktige
Ordf6randen redogor for drendet som anses foredraget.

Ordet ldmnas fritt.

Protokollsutdrag skickas till
Lars Bjorkqvist, kommunchef

Sara Géardeson, kanslichef

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande

4
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§ 159

Ansvarsfrihet for samordningsforbunden for
verksamhetsaret 2018
Diarienummer RS 2018-02917

Beslut

1. Styrelsen for samordningsforbundet Alv och Kust beviljas ansvarsfrihet
for verksamhetsaret 2018.

2. Styrelsen for samordningsforbundet Bengtsfors, Amal, Dals-Ed, Séffle
och Arjing beviljas ansvarsfrihet for verksamhetséret 2018.

3. Styrelsen for samordningsforbundet Géteborg Centrum beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

4. Styrelsen for samordningsforbundet Goteborg Hisingen beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

5. Styrelsen for samordningsforbundet Goteborg Nordost beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

6. Styrelsen for samordningsforbundet Goteborg Vister beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

7. Styrelsen for samordningsforbundet Insjoriket beviljas ansvarsfrihet for
verksamhetsaret 2018.

8. Styrelsen for samordningsforbundet Norra Skaraborg beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

9. Styrelsen for Sjuhdrads samordningsforbund beviljas ansvarsfrihet for
verksamhetsaret 2018.

10. Styrelsen for samordningsforbundet Trollhdttan, Lilla Edet och Gristorp
beviljas ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

11. Styrelsen for samordningsforbundet Véanersborg och Mellerud beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

12. Styrelsen for samordningsforbundet Vist beviljas ansvarsfrihet for
verksamhetsaret 2018.

13. Styrelsen for samordningsforbundet Viéstra Skaraborg beviljas
ansvarsfrihet for verksamhetsaret 2018.

14. Styrelsen for samordningsforbundet Ostra Skaraborg beviljas ansvarsfrihet
for verksamhetsaret 2018.

12 (77)

Justerare: Justerare: Justerare: Ratt utdraget intygar:
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Protokoll fran regionfullméktige, 2019-10-08

Protokollsanteckningar

I handldggningen av drendet deltar endast de ledamoter som enligt 5 kapitlet
48 och 49 § i kommunallagen har rétt att gora det.

Sammanfattning av arendet

Samordningsforbunden i Vistra Gotaland bedriver verksamhet enligt lagen om
finansiell samordning av rehabiliteringsinsatser. Regionfullméktige ska ta
stallning till frigan om ansvarsfrihet for samordningsforbundens verksamhet.

Under 2018 bedrev 14 samordningsférbund verksamhet i Véstra Gotaland och
samtliga har avldmnat arsredovisning med revisionsberéttelse for
verksamhetséret.

Bidragen fran de fem hélso- och sjukvirdsnamnderna var 39,2 miljoner kronor for
2018.

Samordningsforbundens sammanlagda resultat uppgick till 2,1 miljoner kronor
Alla samordningsforbund har inkommit med begirda dokument:

e Arsrapport/arsredovisning

e Revisionsberittelse och protokollsutdrag

For samtliga Samordningsforbund har revisionsrapporterna tillstyrkt
ansvarsfrihet.

Beredning

Regionstyrelsen har behandlat drendet 25 juni 2018.

Beslutsunderlag

e Protokollsutdrag fran regionstyrelsen 2019-06-25 § 168
e Tjinsteutlatande daterat 2019-06-11
e Revisionsberittelser 2018 for samordningsférbunden

Skickas till

e Samordningsforbunden

e Koncernkontoret

13 (77)

Justerare: Justerare: Justerare: Ratt utdraget intygar:
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q ﬁ? PROTOKOLL CsSG
Samverkansgruppsmoéte
2019-10-16
Samverkansgrupp: CSG
Sammantriadesdatum: 2019-10-16
Plats: B-salen, Kommunhuset
Tid: kl 14.00-16.00
Narvarande
Arbetsgivarrepresentanter Fackliga representanter
lor Berglund, kommundirektor Annelie Johansson, LR
Ljubisa Rankovic, bitr Personalchef Eva Nilsson, Kommunal

Carina Lundgren, Lararforbundet
Maria Eliasson, Vardférbundet
Annalena Lidborg, Vision

§ 1 Motet 6ppnas
Kommundirektor 6ppnar motet.

§ 2 Justering och genomgang av féregaende métesprotokoll.

§ 3 Arbetsmiljo

Genomgang av arshjul CSG 2019

Aktuellt for oktober 2019: Genomgang rutin for krishantering och forsta hjalpen
(kommunovergripande rutin finns) samt planering I6nedversyn och férankra
|6nekriterier.

Kommunals fraga fran CSG den 18 sept 2019: Att SAM-arshjul inte anvands som det ar
tankt. Hur ska vi gora for att fa i gang arbete, att bli gemensamt och lika?

Arbetsgivarens aterkoppling fran foregaende CSG ( arbetsgivaren tog med sig fragan till
kommunledningsgruppen). Kommundirektér menar att SAM-arshjul ska genomsyra hela
verksamheten genom att dven diskuteras pa ledningsgrupper allt fran kommunens
ledningsgrupp vidare till forvaltningarnas ledningsgrupper.

e Sarskilda tillbud, risker: som har lyfts:
Inga risker rapporteras.
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PROTOKOLL CSG

Samverkansgruppsmoéte
2019-10-16

§ 4 Genomgang av prelimindr ldnedversynsprocess 2020
Bitr personalchef informerar om preliminar I6nedversynsprocess 2020 och nulaget.

§ 5 Beslut och MBL § 11: Budget 2020-2022
MBL § 19 i drendet genomfordes i CSG den 11 oktober.
Arbetsgivarens forslag enligt bilagor

Parterna ar darmed 6verens om att arbetsgivaren uppfylit sin férhandlingsskyldighet
enligt MBL § 11 i arendet. Forhandling avslutas denna dag.

§ 6 Genomgang KS drenden

Kommundirektor gar igenom kommande drenden i Kommunstyrelse.

Samtliga for CSG relevanta KS-drenden har foredragits och ar godkdanda inom reguljar
samverkan.

§ 7 Ovriga fragor

Lararforbundet fragar angaende avtalet med leverantor for terminalglaségon. Det har
kommit synpunkter fran medlemmar att det finns daligt utbud samt lang leveranstid.
CSG forslar att man ser 6ver avtalet infor 2020.

Fackliga representanter ar mycket néjda med genomgangen av Budget 2020-2022 av
ekonomichef. Onskar dven framéver att ekonomichef deltar och da redovisar ekonomin
som punkt pa CSG framover.
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§ 8 Avslut
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Meddelande 12

PROTOKOLL CsG

Samverkansgruppsmoéte
2019-10-16

Kommundirektor tackar CSG for medverkan och forklarar motet avslutat vid dagens

datum.

Vid protokollet:

Ljubisa Rankovic

Justeras:

For Herrljunga kommun

lor Berglund

Fér Kommunal

Eva Nilsson

For Lédrarférbundet

Carina Lundgren
Fér Vision

Annalena Lidborg

For Vardférbundet

Maria Eliasson

Fér LR

Annelie Johansson
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