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1. Inledning och syfte

Allmanheten har ratt att utan avgift ta del av allménna handlingar hos en myndighet. Den som
onskar ta del av en allman handling har enligt 2 kap. 16 § tryckfrihetsférordningen (1949:105) aven
ratt att mot en faststalld avgift fa en avskrift eller kopia av handlingen. Taxan for kopiering, utskrifter
och avskrifter av allmanna handlingar reglerar Herrljunga kommuns avgifter p4 omradet. Kommunen
ska ha en enhetlig och tydlig reglering kring avgifter gallande kopior av allménna handlingar.
Malsattningen ar en taxa som ar forutsagbar for allmanheten och latt att tillampa for kommunen.

2. Avgifter

Herrljunga kommuns avgifter for kopior av allmanna handlingar har till stor del sin grund i 16-22 §§
avgiftsférordningen (1992:191). Avgifterna galler foér Herrljunga kommuns samtliga namnders
hantering av kopior av allmanna handlingar. Avgifterna ar momsbefriade. De kommunala bolagen
uppmanas att anta bestammelserna.

2.1 Fysisk kopia

Vid begaran om att fa en fysisk kopia (pa papper) av allmanna handlingar ska den som begart ut
handlingarna betala f6r dem utifran antalet sidor. Avgiftsférordningen (1992:191) 16 § reglerar att
om en bestallning omfattar tio sidor eller mer ska avgift tas ut. Avgiften for tio sidor ar 50 kronor och
darefter kostar varje ytterligare sida 2 kronor. Avgiften galler for format A4 i svartvitt. For vriga
format och farg galler féljande priser per sida:*

Format Svart/vitt Farg
A4 1-9 sidor — kostnadsfritt 1-9 sidor — kostnadsfritt
10 sidor — 50 kr 10 sidor — 50 kr
Varje sida darutover — 2 kr/sida Varje sida darutover — 4 kr/sida
A3 5 kr/sida 10 kr/sida
A2 30 kr/sida 60 kr/sida
A1 och A0 50 kr/sida 100 kr/sida

* Avgiften utgar per sida och inte per pappersark.

2.2 Inskannade handlingar
For handlingar som behdver skannas in for att darefter lamnas ut elektroniskt beraknas avgiften pa
samma satt som for svartvita papperskopior. Avgiften utgar per sida och inte per pappersark.

Format
A4 1-9 sidor — kostnadsfritt
10 sidor — 50 kr
Varje sida darutéver — 2 kr/sida
A3 5 kr/sida
A2 30 kr/sida
A1 och A0 50 kr/sida

2.3 Kopior av allmanna handlingar i elektroniskt format
Kommunen ar inte skyldig att lamna ut handlingar i elektroniskt format men kan om detta ar lampligt
tillgodose sadana 6nskemal, givet att bestammelser om sekretess och hantering av personuppgifter
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i enlighet med dataskyddsférordningen (GDPR) foljs. Utldmnande av saddana handlingar ar
avgiftsfria.

2.4 Avskrift av allman handling

Med avskrift menas att anstalld skriver av hela eller delar av allman handling och ldmnar ut
avskriften. For avskrift av allman handling tar kommunen ut avgift pa 125 kronor per pabérjad 15-
minuters period och 2 kronor for varje framstalld kopia, dock lagst 50 kr. | det fall det endast ror sig
om en marginell arbetsinsats understigande 5 minuter tas ingen avgift ut.

2.5 Lagringsmedium

Om det vid utldmnande av elektroniska handlingar kravs ett lagringsmedium for transport av
handlingen, exempelvis USB-minne, debiteras bestallaren med inkdpskostnaden. Av sakerhetsskal
far lagringsmedium inte ateranvandas.

2.6 Porto

Skickas avgiftsbelagda kopior med post, bud eller liknande formedling ska aven kostnad for porto,
postforskottsavgift samt eventuella mottagningsbevis betalas av bestéllaren.

2.7 Bestallning och betalning

Den som begar att fa kopia, utskrift eller avskrift av allman handling ska informeras om avgifterna
innan bestallningen verkstalls. Betalning kan ske via faktura, Swish eller kontant i Herrljunga
kommuns reception. Vid kontant betalning maste betalningen ske med jamna pengar da receptionen
inte har mojlighet att ge tillbaka pengar till den betalande. Om det i det enskilda fallet finns sarskilda
skal ar det tillatet att krdva att en s6kande betalar avgift eller del av den berdknade avgiften i forskott
(6 kap. 1 a § offentlighets- och sekretesslagen).

Den férvaltning som ar ansvarig for att handlagga begéran samt for att verkstalla kopiering,
skanning eller avskrift av efterfrdgade handlingar, ansvarar aven for betalning.

3. Undantag fran avgifter

Kommunen har ratt att ta ut en avgift for kopior av allménna handlingar med stéd av
tryckfrinetsférordningen 2 kap 16 §. | nedanstaende fall ska daremot inte nagon avgift tas ut:

e Kommunens egna verksamheter

o Fortroendevalda i Herrljunga kommun

e Dagspress, radio och TV

e Andra kommuner, regioner eller statliga myndigheter

o Dar initiativet till utldmnandet kommer frdn kommunen

¢ Vid begaran fran den som &r part eller sakagare i ett mal eller arende

e Vid begaran om registerutdrag fran enskild enligt Artikel 12 i Dataskyddsférordningen
e | Bvrigt nar det finns sarskilda skal

Avgiftsfrineten galler fér en (1) kopia av den aktuella handlingen.
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3.1 Ovriga undantag

Kommunen utgar fran bestallarens 6nskemal men forbehaller sig ratten att:

o Utifran handlingens innehall, géllande lagstiftning och interna riktlinjer och rutiner bedéma
vilket satt som ar lampligt for att skicka informationen.

o Utifran handlingens originalformat och verksamhetens férutsattningar neka vissa format eller
utféranden.

e Forbehalla sig ratten att sdga nej till forfragningar om kopiering eller skanning av ej
allmanna handlingar om verksamheten inte har tid eller mdjlighet.

e | sarskilda fall ta ut en avgift fran forsta sidan. Forsta sidan kostar da 50 kr och 2 kr for varje
sida darefter. Det kan ske vid systematiskt missbruk av reglerna for avgiftsuttag till exempel
(men inte uteslutande) om:

- En person vid upprepade tillfallen begéar nio sidor eller mindre fran samma handling for att
undvika avgift.

- Flera personer systematiskt bestaller nio sidor var fran samma handling fér att undvika
avgift.
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